ANEXO |

TABELA DE GRUPOS DE ATIVIDADES

UNIDADE ORGANIZACIONAL:

GRUPO DE ATIVIDADES

Nome do Grupo Sigla Descrigao Caddigo
Elaboracédo e/ou revisdo de relatérios, pareceres, notas
Gestdo Operacional INPE [técnicas, documentos opinativos, normativos, atas, 01 _INPE
despachos e outros expedientes
Producao ou edi¢cdo de manual, tutorial, FAQ,
Gestdo Operacional | INPE |apresentacdo, slides, videos, podcast ou outras forma de 02_INPE
comunicacao e/ou capacitacao.
Gestdo Operacional | INPE |Elaboracéo e/ou revisao de planilhas 03_INPE
Gestso Operacional INPE Produgao~ou edicdo de convenlq, parceria, acordo de 04 INPE
cooperagdo, contrato ou outros instrumentos afins -
Prestagdo de servigo de gestéo e/ou fiscalizacdo de
Gestdo Operacional | INPE |contratos, convénios ou parcerias acordos de cooperacao 05_INPE
ou instrumentos afins
Gestdo Operacional | INPE [Producédo ou edicdo de comunicacao interna ou externa 06_INPE
u . Elaboracgé&o e/ou revisdo de processos, procedimentos,
Gestdo Operacional INPE |. 07 _INPE
instrumentos ou outros artefatos -
Gestdo Operacional | INPE |Participagdo em reunifes ou outros eventos 08_INPE
Gestio Operacional | INPE Interagqes com outras instituicdes para mterS:amblo de 09 INPE
conhecimento e outras formas de colaboragéo -
Gestio Operacional | INPE |- 2ricipacdo em orgdos colegiados (comissges, 010_INPE
conselhos, comités, grupos de trabalho, e similares)
Gestdo Operacional | INPE |Prestacdo de servigo de ensino ou treinamento 011_INPE
Gestio Operacional | INPE Part|_0|pa(;ao em acao de desenvolvimento profissional em 012_INPE
servigco
Atividades administrativas de apoio (tratamento de
Gestdo Operacional INPE |demandas diversas, orientacoes, interface entre 013 _INPE
servidores e outros setores e similares)
~ Atividades administrativas gerenciais relacionadas a
Gestao .
. , INPE |processos de planejamento, orgamento, de pessoal, 014 _INPE
Administrativa o .
administrativos ou outros
Gestio Atividades administrativas gerenciais relacionadas a
. , INPE |processos de planejamento, orgamento, finangas, de 015_INPE
Administrativa P . .
patrimonio, de pessoal, administrativos ou outros
Gestio Operacional | INPE Andlise, tratgmento, instrucéo, producéo de expedientes 016 INPE
e/ou encaminhamento de processos -
Gestdo de documentos (organizagdo e monitoramento de
Gestdo d [ G
estdo de INPE docu'mentos e mforrrpgoes, como Prpcessos nq SEl, 017 INPE
Documentos arquivos ou pastas fisicos ou eletronicos, e-mail, e -
similares)
Gestso Operacional | INPE Prestag_ao de servico de_ atualizacdo de bases de dados 018 INPE
ou de sistemas informatizados -
Gestso Operacional | INPE Levantamento, analise e/ou tratamento de informacdes 019_INPE

em bases de dados ou sistemas informatizados




Estudo ou pesquisa de normativos ou de outros

Gestdo Operacional INPE . . 020 _INPE
documentos técnicos, e acompanhamento de atualizacdes -
Gestso Operacional INPE Pres_t:algao de servico de planejamento Ou organizagao de 021_INPE
reunides e eventos virtuais ou presenciais
Orientagao de . . L,
. L INPE |Supervisédo de bolsistas e estagiarios 022_INPE
bolsista e estagiarios
Coordenagdo-Geral Operacao de Sistemas Federais (de Administracao de
de Gestdo Servigos Gerais, de Administracdo e Planejamento
Organizacional/ CGGO |Orcamentario e Financeiro, de Gestédo de Recursos 023_CGGO
COGRH, COPOA, Humanos, de Informacfes Patrimoniais, de Investimentos
COTIC e COEs em Infraestrutura, etc.)
Coordenagdo-Geral Coordenacdo de atividades de vistoria e inspecéo de
de Gests e . : ~ )
e : es.ao CGGO _edlflcagges, vias d_e ace:*ss_o, mst_alagoes_ ge_rals, 024 CGGO
Organizacional/ instalagcOes prediais, elétricas, hidrosanitarias e -
COADM climatizagéo.
Coordenacao-Geral
de Gestao
Organizacional/ Estabelecimento, mapeamento, melhoria, difusédo e
- N ’ T . 2
COADM, COGRH, CGGO avaliacdo periddica de processos organizacionais 025_CGGO
COPOA, COTIC e
COEs
Coordenagao-Geral
de Gestao . . . .
Organizacional/ Ajuste de procedimentos para garantir aderéncia com
COADM, COGRH, CGGO atuallza_u;ao de Ieglslag:_alo, sistemas, orientacfes 026_CGGO
normativas, e outros afins.
COPOA, COTIC e
COEs
Coordenagao-Geral
de Gestao
Organizacional/ Definicao, coleta e andlise de indicadores de desempenho
COADM, COGRH, CGGO organizacionais 027_CGGO
COPOA, COTIC e
COEs
Coordenagao-Geral
de Gestao
Organizacional/ N . o
COADM, COGRH. CGGO |Mapeamento e gestao de riscos organizacionais 028 _CGGO
COPOA, COTIC e
COEs
Coordenacgao de Prestacio d . Avaliacio de D ho d
Gestio de Recursos | cCOGRH |Prestacéo de servico para Avaliacdo de Desempenho dos | .0 ~~cry
servidores -
Humanos
Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Grupo Prestacado de servico para contratacdo e manutencéo de
Permanente de DIGEP ¢ vicop ¢ utene 030_DIGEP

Apoio as Atividades
de Estdgio - GPETG

estagiarios




Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Grupo
Permanente de

Apoio as Atividades

de Aposentadorias,

Abonos e Pensdes -

GPAAP

DIGEP

Prestacéo de servigco para
Abono de Permanéncia

Aposentadoria, Penséo e

031_DIGEP

Divisdo de Gestao de
Pessoas/ Cadastro

DIGEP

Prestacéo de servigco para

atualiza¢cGes cadastrais

032_DIGEP

Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Pagamento

DIGEP

Prestagéo de servigo para

pagamentos

033_DIGEP

Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Cadastro

DIGEP

Prestacéo de servigco para

controle de Licencas

034 _DIGEP

Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Prevencdo
de Acidentes de
Trabalho

DIGEP

Prestagdo de servigo para
Acidentes em servico

Analise e/ou Comunicagéo de

035_DIGEP

Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Prevencdo
de Acidentes de
Trabalho

DIGEP

Prestacéo de servigco para
Insalubres/Periculosas

Andlise em Atividades

036_DIGEP

Divisao de Gestao de
Pessoas/ Prevencdo
de Acidentes de
Trabalho

DIGEP

Prestagdo de servigo para
especial

Andlise de contagem de tempo

037_DIGEP

Divisdo de Gestdo de
Pessoas/ Prevencdo
de Acidentes de
Trabalho

DIGEP

Prestacéo de servigco para

Laudos e relatérios técnicos

038_DIGEP

Coordenacao de
Tecnologis da
Informacédo e
Comunicagao

COTIC

Governanca de TIC

039_COTIC

Coordenacao de
Tecnologis da
Informacao e
Comunicagao

COTIC

Gestado da Seguranca da Informacéo de TIC

040_COTIC

Coordenacao de
Tecnologis da
Informacao e
Comunicagao

COTIC

Licitacdo e contratacdo de bens e servigcos de TIC

041_COTIC




Coordenacao de
Tecnologis da
Informacao e
Comunicagao

COTIC

Manutencéo e sustentacdo de sistemas e portais
institucionais

042_COTIC

Coordenacao de
Tecnologis da
Informacado e
Comunicagao

COTIC

Gestao da infraestrutura de dados institucionais

043_COTIC

Coordenacao de
Tecnologis da
Informacdo e
Comunicagao

COTIC

Gestao da infraestrutura institucional de TIC

044_COTIC

Coordenacdo de
Tecnologis da
Informacdo e
Comunicagao

COTIC

Gestao da infraestrutura de redes e comunicacao de
dados

045_COTIC

Coordenacdo de
Tecnologis da
Informacdo e
Comunicagao

COTIC

Assessoria e apoio técnico

046_COTIC

Coordenagao de
Tecnologis da
Informacgdo e
Comunicagao

COTIC

Andlise de novas tecnologias de TIC para uso no INPE

047_COTIC

Coordenagao de
Tecnologis da
Informacgdo e
Comunicagao

COTIC

Atendimento a usuérios de servicos de TIC

048_COTIC

Coordenagao de
Tecnologis da
Informacgdo e
Comunicagao

COTIC

Elaboracéo de politicas e normas de TIC

049_COTIC

Coordenacgao e
Planejamento,
Orgamento e
Avaliacao

COPOA

Preparacao de termos, relatérios e estudos referentes ao
TCG, PDU, relatérios de gestdo, TED e outras demandas
internas e externas (Presidéncia da Republica, AEB,
Fapesp, INPE e outros)

050_COPOA

Coordenacgdo e
Planejamento,
Orgamento e
Avaliacao

COPOA

Elaboracéo, revisdo e acompanhamento de LOA e PPA

051_COPOA

Coordenacgao e
Planejamento,
Orgamento e
Avaliacdo/

COPOA

Gerenciamento de sistemas informatizados de
planejamento, orcamento e avaliagdo (RING, SIPLAN,
Dashboard e outros)

052_COPOA

Coordenacgao e
Planejamento,
Orgamento e
Avaliacao

COPOA

Realizacdo da programacao orcamentaria para publicacéo
da Planilha de Previsédo de Despesas - PPD

053_COPOA

Coordenacgao e
Planejamento,
Orgamento e
Avaliacao

COPOA

Acompanhamento da evolug¢do da execug¢ao orgcamentaria

054_COPOA




Coordenacao

Elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual da unidade

. COENE [no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de 055_COENE
Espacial do Nordeste ~
Contratacoes - PGC
C(?ordena(;ao COENE Elaborac&o de Documento de Formalizagéo de Demanda - 056 COENE
Espacial do Nordeste DFD -
Coord a ~ .
9°r enagao COENE |Elaboracéo de Mapa de Riscos 057_COENE
Espacial do Nordeste
Coord a :
90r enagao COENE |Elaboragéo de Termo de Referéncia - TR 058_COENE
Espacial do Nordeste
Coord a ~ , .
OOrdenatas | cHENE |Elaboracéo de Projeto Basico - PB 059 _COENE
Espacial do Nordeste
Elaboracédo de Planilha de Custos e Formacao de Precos
C(?ordenagao COENE de refererlua de pro_cedmentgs licitatérios para 060 COENE
Espacial do Nordeste contratacdo de servicos terceirizados com regime de -
dedicacdo exclusiva de méo de obra
Cc?ordenagao COENE Instrugd@o processual com as Notas Fiscais/Faturas e 061 COENE
Espacial do Nordeste documentos para pagamento -
Instrucéo processual com a documentacéo para a
C(?ordenagao COENE formallfagao qlos procedlment9s de prorrPgagao, ) 062 COENE
Espacial do Nordeste alteracéo, reajuste, repactuacao, aplicacdo de sangoes, -
rescisdo e extingdo dos contratos
Coord a ~ . P
9or enagac COENE |Gestéo de materiais e patrimonio 063_COENE
Espacial do Nordeste
C(?ordenagao COENE Regllz?gao de atividades de orgamento referente a 064 COENE
Espacial do Nordeste emisséo de nota de empenho/reforgo/cancelamento -
Realizacao de procedimentos licitatorios, por meio de
Coord ~ ~ N ~ e
(?or enagdo COENE pregao el?tronlco ou priagao SRP., para aqws.lga? de bens, 065_COENE
Espacial do Nordeste contratacao de prestacdo de servicos, ou emissao de ata
de registro de precos
Coor(':lena(;ao COESU E,Iab_oragao_oq edicdo de termc_) de referéncia, esEudo 066 COESU
Espacial do Sul técnico preliminar e mapa de riscos de contratacbes -
Coor(':lena(;ao COESU Elaboracgéo de pI’OJetE) basico e demais documentos para 067 COESU
Espacial do Sul compras e contratacoes -
Coort‘ienagao COESU Elabora(;a? ou edicdo de (§ocumentos necessarios as 068 COESU
Espacial do Sul prorrogagdes e repactuacdes de contratos continuados -
Coorfjenagao COESU Flscallz_agao administrativa das aquisi¢coes e contrata¢des 069 COESU
Espacial do Sul de servigos -
Coorc‘ienagao COESU Anélise de F:Iocumentos para liberacéo oNIe valores retidos 070 COESU
Espacial do Sul em conta vinculada aos contratos de mé&o de obra -
Coordenagio COESU Andlise e acompanhamento de processos relacionados ao 071_COESU

Espacial do Sul

patrimdnio




Coordenacao

Elaboracgédo, gestdo e monitoramento de processos com

Espacial do Centro- [ COECO |documentacdo pertinente para aquisicdo de bens e 072_COECO
Oeste contratagao de servigos.
Coordenacgao .
Espacial do Centro- | COECO Elaboracéo de processo de pagamento de fornecedor dos 073_COECO
Deste contratos terceirizados de servicos e compras em geral.
Coordenacio Elaboracéo do Plano de Contratacdes Anual da unidade
. . _._ | COEAM [no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de 074_COEAM
Espacial da Amazobnia ~
Contratacoes - PGC
C(?ordenagaoA | coeam Elaboracdo de Documento de Formalizacdo de Demanda - 075 COEAM
Espacial da Amazénia DFD -
Coord a . .
9or enagaoA . | COEAM [Criacéo de Requisicdo de Compras - RC 076_COEAM
Espacial da Amazobnia
Coord a . P -
(,)or enagaoA . | COEAM [Realizagdo de Estudos Técnicos Preliminares - ETP 077_COEAM
Espacial da Amazénia
Coord a ~ .
?or enagaoA . | COEAM (Elaboracéo de Mapa de Riscos 078_COEAM
Espacial da Amazonia
Coord a .
(,)Or enacaoA . | COEAM |Elaboragéo de Termo de Referéncia - TR 079_COEAM
Espacial da Amazénia
Coord a ~ : .
9or enagaoA . | COEAM (Elaborac¢éo de Projeto Basico - PB 080 _COEAM
Espacial da Amazobnia
Elaboracéo de Planilha de Custos e Formacao de Precos
C(?ordenagaoA | coeam de refererlua de pro_cedlmentp_s licitatérios para 081 COEAM
Espacial da Amazobnia contratacdo de servicos terceirizados com regime de -
dedicacdo exclusiva de méo de obra
Realizacdo de Pesquisa de Precos em: Painel de Precos
C(?ordenagaoA | coEAM do Governo Feder,al;. aqU|S|,(;'oes e coAnt'rata(;oes s!m_llares 082 COEAM
Espacial da Amazobnia de outros entes publicos; sitios eletronicos especializados -
ou de dominio amplo; e fornecedores
Coordenagdo Realizagdo do recebimento provisorio e defintivo com a
Espacial da Amazobnia COEAM emisséo de Termo de Ateste de Recebimento 083_COEAM
C(?ordenagaoA | coEAM Instrucdo processual com as Notas Fiscais/Faturas e 084 COEAM
Espacial da Amazoénia documentos para pagamento -
Instrucéo processual com a documentacdo para a
C.OordenacaoA | coeam formallfa(;ao qlos procedlmentf)s de prorrf)gagao, ) 085 COEAM
Espacial da Amazonia alteracdo, reajuste, repactuacao, aplicagdo de sangoes, -
rescisdo e extincdo dos contratos
Coord a . A
?Or enagaoA . | COEAM |Gestao de materiais e patrimdnio 086_COEAM
Espacial da Amazénia
Cord aod . . o . ~
OrGaesianiZ © COGAB |Atendimento de Ouvidoria e Informacdes ao Cidadao (LAI)| 087_COGAB
Cordenagio do COGAB Acompanhamento e envio ao MCTI de Solicitagdes de 088_COGAB

Gabinete

Afastamento do Pais




Cordenacao do

Atendimento de demandas diversas recebidas por

. COGAB |,. ~— . . : . 089_COGAB
Gabinete ligacOes telefonicas, e-mail ou outros meios
Cord dod i
or en.a(;ao 0 COGAB Acompanhamento da agenda do Diretor e Coordenador do 090_COGAB
Gabinete Gabinete
. Relacs . o e o
Servu;o.de. e a.goes SEREL _Part|C|pe_u;ao_em reunides com instituicdes nacionais e 091 SEREL
Institucionais Internacionais -
Servigo de Relag¢d izaca [
ervu;o' e. e a.goes SEREL Organlzagao de workshops para prospectar eventuais 092 SEREL
Institucionais cooperacoes -
. Relacs , . ~ . ~
Servugo.de. e a.goes SEREL Envio de informagfes sobre as areas de atuagéo do INPE 093 SEREL
Institucionais a agentes externos -
Servico de Relaces Negociacado de cooperag¢des nacionais ou internacionais
Initit cionaigs SEREL [com as contrapartes, por meio de videoconferéncias ou 094 SEREL
! reunides presenciais
. Relacs ~ - - :
Servugo.de. e a.goes SEREL Elaboracéo de even'Euals ml_nuta_s de 9f|C|o do_ dlre_tor 095 SEREL
Institucionais acerca de cooperagfes nacionais ou internacionais -
Servico de Relagdes Negociacdo de eventuais recomendacgfes da CJU/SJC, da
Institucionais SEREL CONJUR/MCTI ou da consultoria juridica da contraparte 096_SEREL
Servico de RelacBes Elaboracdo de memorando com verificacédo da
Institucionais SEREL [consonéancia do protocolo de intencées com o padrdo 097_SEREL
definido pela CJU/SJC
Servico de Relagdes e o .
o SEREL |Verificacdo a verséo final do instrumento 098_SEREL
Institucionais
. Relacs . : . .
Servugo.de. e a.goes SEREL Encaminhamento do instrumento para publicagdo no site 099 SEREL
Institucionais do INPE e/ou DOU -
Servico de Relacses Elaboracdo de memorandos solicitando subsidios ou
¢ o _g SEREL [|informacdes das areas técnicas, a fim de responder a 100_SEREL
Institucionais )
demandas internas ou externas
Servico de Relagdes . - . - .
L SEREL [Consolidacdo de informacdes solicitadas 101_SEREL
Institucionais
Elaboragé@o de minutas de oficio do diretor ou oficios,
Servigo de Relags -mai
erwgo. e. e a.goes SEREL memorandos ou e mails do chefe do SER_EL com as 102 SEREL
Institucionais respostas consolidadas sobre demandas internas ou -
externas
Servico de Relaces Divulgacao interna, por meio de memorandos ou e-mails,
¢ L ,g SEREL |sobre eventos, chamadas conjuntas, noticias ou 103_SEREL
Institucionais . ~ .
informac0@es fornecidas por agentes externos
Servico de Relaces Elaboracdo de memorando solicitando subsidios as areas
¢ L _g SEREL |técnicas para atender a demandas internas e externas e | 104_SEREL
Institucionais . ~ L. o .
participacdes da Dire¢cdo em reunides, viagens e eventos
Servico de Relaces Elaboracdo de nota informativa com subsidios para
¢ ¢ SEREL [eventuais participac@es da Direcdo em reunides, viagens | 105 SEREL

Institucionais

e eventos




Servico de

Desenvolvimento de conteldo digital para divulgacéo no

ECOM |_. RPN 1 ECOM
Comunicagdo Social SECO site do INPE e redes sociais oficiais 06_SECO
Coordenacgao de
A t i drga
ssessora.men o COAND Atendimento de de_zmandas d_e orgaos de controle ou 107 COAND
Normativo e demandas normativas de unidades internas -
Documental
Servico de Atos Elab N iS50 e/ blicacio de Portari ¢
Normativos e Gestio| SEAND |E'@P0racao, revisao efou publicacéo de Portarias e outros | ; oe o anD
atos normativos -
Documental
Coordenado de Desenvolvimento e atualizacdo de ferramenta de Tl para
Gestdo de Projetose| COGPI ~ e & : P 109 COGPI
. L gestao do portfélio, programas e projetos -
Inovagao Tecnoldgica
Coordenagdo de Assessoria em planejamento, monitoramento, avaliagdo
Gestdo de Projetos e[ COGPI |e/ou controle de portfolios, programas, e criacdes 110_COGPI
Inovagao Tecnoldgica intelectuais
Coordenado de Gestao da propriedade intelectual e acompanhamento de
Gestdo de Projetose| COGPI ) . brop P 111 COGPI
~ o ativos registrados no INPI -
Inovagdo Tecnoldgica
Coordenado de Assessoria e orientacdo para analise e registro de novos
Gest3o de Projetos e| COGPI | . aop 9 112 _COGPI
. L pedidos de ativos no INPI -
Inovacdo Tecnoldgica
Coordenado de Assessoria e orientacdo para analise e acompanhamento
Gestdo de Projetos e| COGPI . a0 p . . P 113 COGPI
. L de contratos de ajuste de propriedade intelectual -
Inovacdo Tecnoldgica
Coordenagdo de Apoio ao desenvolvimento, alinhamento e padronizacao
Gestdo de Projetos e[| COGPI |de ferramentas, métodos, normas e processos de gestdo | 114_COGPI
Inovagdo Tecnoldgica de projetos e programas
Coordenado de Provisdo de suporte consultivo e supervisao do
Gestdo de Projetos e| COGPI . P . . P 115 COGPI
. L gerenciamento de riscos em projetos e programas -
Inovacdo Tecnoldgica
Coordenacao de . - . ~ .
Gestio de Projetos e| COGPI Realizacdo de auditorias de gestdo da qualidade de 116_COGPI

Inovacdo Tecnoldgica

projetos e programas




Coordenagdo de

Disseminacédo de boas praticas e licdes aprendidas de

Gestdo de Projetos e| COGPI ~ ; ~ . 117 _COGPI
. L gestdo da inovacao e de projetos e programas
Inovacdo Tecnoldgica
Coordenagdo de Apoio a implementacdo da gestao da sustentabilidade nos
Gestdo de Projetose| COGPI PO P ¢ 9 118 _COGPI
o .. projetos e programas
Inovagao Tecnoldgica
Coordenagio de Orientacédo de bolsistas associados aos projetos da
Gest3o de Projetos e| COGPI a0 pro) 119 _COGPI
~ - coordenagéao
Inovacdo Tecnoldgica
Coordenagdo de Planejamento, formaliza¢éo, acompanhamento e/ou
Gestdo de Projetose| COGPI €] ~ . &0, panh 120_COGPI
. L avaliacdo de portfélio, programas e projetos
Inovagao Tecnoldgica
Coordenacgdo de Desenvolver estudos de prospeccao tecnoldgica e
Gestdo de Projetos e[| COGPI |planejamento, coordenacdo, atualizacdo e/ou avaliagdo do| 121_COGPI
Inovacdo Tecnoldgica roadmap tecnologico do INPE
Coordenagao de
Gestdo de Projetos e[ COGPI |Gestéo de projetos e programas alocados na coordenacao| 122 COGPI
Inovagdo Tecnoldgica
Coordenao de Apoio a prospeccdao institucional de recursos
Gestdo de Projetos e| COGP| |/ PO'0 & Prospece 123_COGPI
. L extraorcamentarios
Inovacao Tecnoldgica
I - Coleta, preservacédo e disseminac¢éo da producéo
Divisdo de Biblioteca| - DIBIB intelectual do INPE na Biblioteca Digital 124 _DIBIB
Divis3o de Biblioteca| DIBIB nclusao e gtqallzagaq Qe publicacbes técnico-cientificas do 125 DIBIB
INPE na Biblioteca Digital -
Divisdo de Biblioteca| DIBIB [Inclusdo de noticias sobre o INPE na Biblioteca Digital 126_DIBIB
Divisdo de Biblioteca| DIBIB [Inventario das publicagdes do acervo 127_DIBIB
Divisdo de Biblioteca| DIBIB [Revisdo de teses e dissertacdes 128_DIBIB
Divis3o de Biblioteca| DIBIB Editoracéo de Teses, Dissertacdes e Outros Documentos 129 DIBIB
do INPE -
Divisio de Biblioteca| DIBIB F_lnallzgg_a_lo d(i documentos técnico-cientificos para 130 DIBIB
disponibilizacdo -
Divisio de Biblioteca| DIBIB Cadastro e atualizacéo de publicacdes no sistema de 131 DIBIB

gerenciamento de acervos




Divisdo de P&s-

Preparo e restauro de publicagdes para disponibilizacéo

Desenvolvimento

de bolsistas

N DIPGR 132_DIPGR

Graduacao no acervo

D- .~ d P 2 - . ~ . ~ H 3
V1sa0 de 105 DIPGR |Avaliagdo de publicagdes recebidas em doag&o 133_DIPGR
Graduacao

D- .~ P 2 - . ~ - . Y&+
lvisgo de Pos DIPGR |Avaliagdo do acervo bibliografico 134_DIPGR
Graduacao

D- .~ d P 4 - - ~ 1
IVisao de Fos DIPGR |Guarda de publicagdes (devolvidas ou usadas no acervo) | 135_DIPGR
Graduacao

Divis oo -
Ivisdo de Pos DIPGR |Cadastro de usuarios 136_DIPGR
Graduacao

Divis oo - N . L
Ivisdo de Pos DIPGR |Empréstimo, renovagéo e devolugdo de publicacdes 137_DIPGR
Graduacao

Divisso de Pos- | 1y 53R | Atendimento ao usuério 138_DIPGR
Graduacao

Divis3 Pds- . /g Lopr Al
V1540 de~ 08 DIPGR |Comutacéo bibliografica e Empréstimo entre Bibliotecas 139_DIPGR
Graduacao

Divisdo de Pds- .

. DIPGR [Matricula de alunos 140_DIPGR

Graduacao

D- .~ P 2 — . ~ . ~ . . - M
lvisdo de Pos DIPGR |Atualizagéo e divulgagdo de disciplinas oferecidas 141 DIPGR
Graduacao

Divis oo _ _
lvisdo de Pos DIPGR |Atendimento a docentes e discentes 142_DIPGR
Graduacao

Divisdo de Fos- DIPGR Preparacéo e emissdo de declaragdes, diplomas e outros 143_DIPGR
Graduagdo documentos

Divisao de Pos | 15650 |Controle de bolsas da CAPES 144_DIPGR
Graduacao

Divis oo .
Ivisdo de Pos DIPGR |Acompanhamento académico dos alunos 145_DIPGR
Graduacao

Divis oo ,
lvisdo de Pos DIPGR |Cadastro de docentes e orientadores 146_DIPGR
Graduacao

Diviso de Pos- _~ - _ , x
V1540 e~ 08 DIPGR |Supervisédo das atividades do Servigo de P6s-Graduagédo | 147_DIPGR
Graduacao

D. <~ d P Leo e~ .. z 3
V1530 e~ oS DIPGR |Superviséo das atividades da Pds-Graduacao 148_DIPGR
Graduacao

Diviso de Pos- _ ~
Visao de Fos DIPGR |Preparagéo e oferecimento de cursos de extensao 149_DIPGR
Graduacao

Divisdo de Fos- DIPGR Prepara%ao, oferecimento e/ou avaliagao de cursos de pos 150 DIPGR
Graduagdo graduacao _

Divisdo de Pos- i~inACH 5 a
Visa0 de Fos DIPGR [Participagdo em bancas de pds-graduagéo 151_DIPGR
Graduacao

Divisdo de Fos- DIPGR Puk?[lcggoes de trabalhos oriundos da pés-graduagao em 152 DIPGR
Graduagdo periédicos e eventos _

Divisdo de Pos- : x 5 a
Visao de Fos DIPGR [Orientagédo de alunos de pés-graduagao 153 _DIPGR
Graduacao

Divisdo de Fomento Atividades administrativas relativas ao processo seletivo
a Pesquisa e DIFPD |de bolsistas (edital, inscrigdes, avaliagdes, recursos e 154 DIFPD
Desenvolvimento outras atividades)
Divisdo de Fomento Andlise d ferent licitagdes de crachas

- Pesquisa ¢ DiEpp |Andlise de processos referentes a so c 155_DIFPD




Divisdo de Extensdo

Preparacéo e emissao de declaracdes, certificados e

o DIEXC 156_DIEXC
e Capacitagao outros documentos -
Divis3o de Extenss , , . A ,
ivisdo de : X e;nsao DIEXC Rece_blmento de inscri¢des e organizagao de~llsta de 157 DIEXC
e Capacitagdo inscritos de Cursos de Capacitacdo e Extensdo -
Divisdo de Extensdo .
o DIEXC |Desenvolvimento de Ferramenta MOODLE 158 DIEXC
e Capacitagao
Elaboracédo e/ou revisao de relatorios, pareceres, notas
Gestdo Operacional | INPE |técnicas, documentos opinativos, normativos, atas, 01_INPE

despachos e outros expedientes




