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INFORMATIVO - INCORPORAGAO DE BENS DE PARTICULARES DURANTE O INVENTARIO
PATRIMONIAL

Objetivo

Estabelecer os procedimentos para a formalizacdo da doacdo de bens permanentes de
propriedade particular ao Instituto Nacional de Pesquisas da Amazdnia (INPA), em conformidade com a
legislagao patrimonial vigente.

Publico-Alvo

Servidores do INPA e demais interessados em realizar doa¢des de bens ao Instituto.

I. DOCUMENTAGCAO NECESSARIA

Para efetivar a doagao, o(a) doador(a) devera providenciar os seguintes documentos:

Termo de Doagao (modelo padrdo anexo);

Nota Fiscal do bem, quando houver;

Documento de identificagdo do doador (CPF e RG);

Indicagao de servidor responsavel, caso o doador ndo seja servidor do INPA.

I. ETAPAS DO PROCESSO
1. Solicitagdo de Tombamento

A empresa contratada para o inventario patrimonial serd responsavel por gerar o nimero
de tombo para o bem a ser doado.

2. Encaminhamento da Documentagao
O(a) doador(a) ou o servidor responsavel devera enviar os documentos digitalizados com o

numero do tombo para os seguintes e-mails:

e inventario@inpa.gov.br

e patrimonio@inpa.gov.br

Assunto do e-mail: “Doac¢éo de Bem Particular — [Nome do Doador]”
3. Andlise pela Comissao de Inventario

A Comissdo de Acompanhamento de Inventario analisard a documentacdo enviada e
emitird parecer quanto a adequacdo da doacao.

4. Avaliagdo do Bem
A Comissdao de Desfazimento avaliard o estado de conservagdo do bem e sua pertinéncia

para incorporacao ao patrimoénio do INPA.
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5. Formalizag¢ao da Doagao

A SEAPA elaborard processo administrativo para aprovacao pela Dire¢do do INPA.

Ill. OBSERVACOES

¢ Bens sem documentacdo comprobatodria (termo de doagdo) nio serio aceitos.

e Caso o doador ndo seja servidor do INPA, devera ser indicado um servidor responsavel
pelo bem e acompanhamento do processo.

e A doacdo somente sera efetivada apds assinatura do Diretor do INPA.

IV. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos pela SEAPA/INPA, em conformidade com as normas do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagao (MCTI).

Duvidas Ramal: 3020 Whatsapp: (92) 3643 3020 (Damaris) ou Ramal: 3017 Whatsapp: (92)
98121-5046 (Mirna)

. eil _ Documento assinado eletronicamente por Mirna Sayuri Farias Miyamoto, Chefe do Servigo de
ﬁmm; L__fj Almoxarifado e Patrimdnio, em 08/07/2025, as 12:49 (horario oficial de Brasilia), com fundamento
no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020.

eletrbnica

. _-' = A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mcti.gov.br/verifica.html,
R informando o cédigo verificador 12964843 e o codigo CRC 23AF9431.

01280.000803/2025-94 12964843v7

https://sei.mcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=14041669&infra_sist...

212



