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INFORMATIVO - INCORPORAGAO DE BENS DE PROJETO DURANTE O INVENTARIO PATRIMONIAL

O Servico de Almoxarifado e Patrimdnio do INPA (SEAPA/INPA) reforca a informacdo de que
todos os bens permanentes (rubrica capital) comprados ou confeccionados com recursos de projetos
precisam ser incorporados ao patriménio do INPA no momento da aquisicdo do bem, conforme lei n2
13.243, de 11 de janeiro de 2016, artigo 13:

Art. 13 “..0s bens gerados ou adquiridos no dmbito de projetos de estimulo a ciéncia, a tecnologia e a
inovagdo serdo incorporados, desde sua aquisi¢do, ao patriménio da entidade recebedora dos recursos.

§ 12 Na hipdtese de instrumento celebrado com pessoa fisica, os bens seréo incorporados ao patriménio da
ICT a qual o pesquisador beneficiado estiver vinculado.

§& 22 Quando adquiridos com a participagdo de fundagdo de apoio, a titularidade sobre os bens observard o
disposto em contrato ou convénio entre a ICT e a fundagdo de apoio.

Durante o inventario patrimonial TODOS OS BENS adquiridos por projetos que tenham os
TERMOS DE OUTORGA assinados pelo diretor do INPA, serao gerados os tombos pela empresa de
inventario, de acordo com as seguintes etapas:

BENS ADQUIRIDOS ANTERIOR AO ANO DE 2016:
1. A empresa de inventario ird gerar o tombo para o bem;

2. O pesquisador (beneficiado do Termo de Outorga) ou com este em cdpia, devera
encaminhar ao servico de patrimonio do INPA (SEAPA), em arquivos PDFs separados, para os e-
mails torres@inpa.gov.br e patrimonioprojetos@inpa.gov.br:

- TOMBO gerado pela empresa do inventario;

- TERMO DE OUTORGA;

- NOTA FISCAL.

3. Aguardar a vistoria da FAPEAM para identificar os itens;

4. Aguardar a FAPEAM enviar o TERMO DE RESPONSABILIDADE E TERMO DE DOACAO, apds
a decisao do conselho diretor da referida Fundacao.

BENS ADQUIRIDOS POSTERIOR AO ANO DE 2016:
1. A empresa de inventario ira gerar o tombo para o bem;

2. O pesquisador (beneficiado do Termo de Outorga) ou com este em cdpia, devera
encaminhar ao servico de patrimonio do INPA (SEAPA), em arquivos PDFs separados, para os e-
mails torres@inpa.gov.br e patrimonioprojetos@inpa.gov.br:

- TOMBO gerado pela empresa do inventario;
- TERMO DE OUTORGA;
- NOTA FISCAL.
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3. Aguardar o SEAPA enviar A DECLARACAO a FAPEAM e ao pesquisador requisitante.

Nos casos de bens adquiridos por bolsistas é importante indicar no texto do e-mail
qual(ais) servidor(es) do INPA ficara responsavel pela carga patrimonial, colocando-o em cépia no e-mail.

No texto do e-mail, solicitar a incorporacdo dos bens no patrimonio do INPA e
disponibilizar um telefone de contato, pois a equipe do SEAPA, precisara agendar para patrimoniar o bem.

E responsabilidade do pesquisador ou bolsista detentor do recurso, enviar a documentagio
para o patrimonio do INPA. Além disso, os bens pertencentes ao INPA precisam ser utilizados nas
dependéncias do Instituto e, quando necessaria qualquer locomogdo para areas externas é importante
seguir as recomendacdes listadas no GUIA DO INVETARIO PATRIMONIAL, que consta como documento do
processo SEI 01280.000803/2025-94.

Duvidas Ramal: 3022 Whatsapp: (92) 99112-6034 (Doralice) ou Ramal: 3017 Whatsapp:
(92) 98121-5046 (Mirna)

Atenciosamente,
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