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1 OBJETIVO

Esta Norma, observada a missdo definida no MQ-Audin e em conformidade as diretrizes contidas no
Referencial Técnico IN CGU 03/2017, que estabelece os procedimentos a serem utilizados no
planejamento, execucdo, elaboracdo de relatérios, pareceres, notas de auditoria e controle de auditorias
internas financeiras, contabeis e administrativas, com excecao da execucdo de Auditoria de Prestacdo de
Contas do Inmetro na qual a Audin participa no processo de orientagdo as areas.

2 CAMPO DE APLICACAO

Esta Norma se aplica a todos os Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata ao presidente do Inmetro, Orgaos
Seccionais, Orgdos Especificos Singulares, Orgdos Descentralizados do Inmetro e a RBMLQ quando do
planejamento e execuc¢éo das auditorias internas.

3 RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pela revisdo e cancelamento desta norma é da Audin.

4 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

PAINT - Subitem V do Item Competéncia e Desenvolvimento da Auditoria
Lei n°. 8.429/92 - Dispde sobre enriquecimento ilicito — improbidade administrativa.
Portaria Normativa MPOG - Dispde sobre os procedimentos gerais para utilizagdo dos servicos de
n°. 05/02 Protocolo.

Instrucdo Normativa CGU n°. | - DispOe sobre o Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT), os
24/15 trabalhos de auditoria realizados pelas unidades de auditoria interna e o
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Relatério Anual de Atividades da Auditoria Interna (RAINT) e da
outras providéncias.

Portaria Inmetro n°. 2/2017
de 4/1/2017

- Regimento Interno do Inmetro. Revoga a Portaria GM/MDIC n°.159,
21/6/16

Decreto N° 8.671/2016

- Altera o Decreto n° 6.275, de 28 de novembro de 2007, que aprova a
Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos cargos em
comissdo e das fungbes gratificadas do Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia - Inmetro.

Portarias n°. 280/10 e 168/11

- Tribunal de Contas da Unido

Instrucdo Normativa CGU n°
03/17

- Referencial Técnico da Atividade de Auditoria Interna
Governamental do Poder Executivo Federal, que estabelece os
principios, as diretrizes e os requisitos fundamentais para a pratica
profissional da atividade de auditoria interna governamental do Poder
Executivo Federal,

- IN MP/CGU n° 01, de 10.5.2016 que determina a sistematizacdo das
praticas relacionada a governanca, gestdo de riscos e controle interno
no Poder Executivo Federal, e,

- Revoga a Instrucdo Normativa SFC/MF n° 01, de 06 de abril de 2001

5 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

FOR-Audin-001

Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna — PAINT

FOR-Audin-002

Plano Operacional de Atividades de Auditoria Interna Financeira, Contabil e
Administrativa — POAAL.

FOR-Audin-003

Solicitagdo da Auditoria — SA

FOR-Audin-005

Papel de Comentario

FOR-Audin-007

Relacdo das Principais Constatacdes de Auditoria

FOR-Audin-008

Relatério Preliminar de Auditoria Ordinaria - RPAO

FOR- Audin-009

Relatério de Auditoria de Extraordinaria Financeira, Contabil e Administrativa -
RAE

FOR-Audin-010

Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna — RAINT

FOR-Gabin-011

Lista de Presenca

FOR-Audin-014

Cronograma de Execucéo de Auditoria — CEA

FOR-Audin-015

Termo de Sigilo e Confidencialidade

FOR-Audin-019

Relatério Final de Auditoria Ordinaria— RFAO

FOR-Audin-023

Plano de Providéncias Permanentes - PPP

MOD-Audin-002

Modelo de Parecer Audin

MOD-Audin-003

Modelo de Capa de Relatorio

MOD-Gabin-023

Modelo de Ata de Reunido

MOD-Gabin-001

Oficio

MOD-Gabin-004

Ordem de Servico
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6 DEFINICOES
6.1 Siglas
Audin Auditoria Interna Singular
SCI Sistema de Controle Interno do Poder Executivo Federal
CGU Controladoria Geral da Uniéo
Dimel Diretoria de Metrologia Legal
Dconf Diretoria de Avaliacdo da Conformidade
Gabin Gabinete do Inmetro
Inmetro Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia
Orgaos Descentralizados; Seccionais; Especificos Singulares e de Assisténcia Direta e Imediata
oD Orgao Delegado

PAINT Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna
RAINT Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna
RBMLQ-I Rede Brasileira de Metrologia Legal e Qualidade — Inmetro

SA Solicitacdo da Auditoria

RPAO Relatorio Preliminar de Auditoria Ordinaria
RFAO Relatério Final de Auditoria Ordinaria

PPP Plano de Providéncias Permanente

uo Unidade Organizacional

UAIG Unidade de Auditoria Interna Governamental
NIG Norma Inmetro Geral

NIE Norma Interna Especifica

NIT Norma Interna Técnica

IN Instrucdo Normativa

SFC Sistema Federal de Controle

CEA Cronograma de Execucdo Orgamentéria
POOAI Plano Oper. de Atividades de Auditoria Interna Financeira, Contabil e Administrativa
SEI Sistema Eletronico de Informagdes

6.2 Termos/Defini¢bes

Auditoria Interna Governamental - A auditoria interna governamental é uma atividade independente e
objetiva de avaliacdo e de consultoria, desenhada para adicionar valor e melhorar as operagdes de uma
organizacdo. Deve buscar auxiliar as organizacgdes publicas a realizarem seus objetivos, a partir da aplicacao
de uma abordagem sistematica e disciplinada para avaliar e melhorar a eficicia dos processos de
governanca, de gerenciamento de riscos e de controles internos. A Audin — Auditoria Interna Singular
unidade auxiliar do SCI — Sistema de Controle Interno do Governo Federal, tem como procedimentos as:

Auditoria Ordinaria — Auditoria programada, utilizada como instrumento de controle, planejado e
formado por um conjunto de técnicas que visam avaliar a atua¢do da maquina publica atraves dos processos
e resultados gerenciais, quanto aos aspectos de eficiéncia, eficacia, economicidade, efetividade, qualidade
de gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial, operacional, contabil e finalistica, bem como a aplicacéo
de recursos publicos, mediante confrontagdo entre uma situa¢do encontrada com um determinado critério
técnico, operacional ou legal. Trata-se de um importante instrumento de acompanhamento e controle da
gestdo publica, na busca da melhor forma de alocacdo de seus recursos, ndo s6 atuando para corrigir 0S
desperdicios, a impropriedade, a negligéncia, a omissdo, mas principalmente, antecipando-se a essas
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ocorréncias, buscando garantir os resultados pretendidos, alem de destacar os impactos e beneficios sociais
advindos, cujos objetivos primordiais da maquina publica sdo comprovar a legitimidade dos atos e fatos
administrativos.

Auditor Interno Governamental — Servidor que executa a atividade de auditoria interna conforme atuacao
no escopo definido na IN 03/17, cap. I11, secdo Il. Deve servir ao interesse publico na honesta execucédo de
suas atividades de auditoria, contribuindo assim para o alcance dos legitimos objetivos técnicos da unidade
auditada

Os auditores devem evitar quaisquer condutas que possam comprometer a confianca em relacdo ao seu
trabalho e renunciar a quaisquer préticas ilegais ou que possam desacreditar a sua fungéo

Os auditores internos governamentais devem ser capazes de lidar de forma adequada com pressées ou
situacbes que ameacem seus principios éticos ou que possam resultar em ganhos pessoais ou
organizacionais inadequados, mantendo conduta integra e irreparavel.

Auditoria Extraordinaria — Auditoria ndo programada na qual se efetua o exame de fatos ou situacfes
ndo incluidas no planejamento da auditoria que ensejem indicios de desvio de dinheiro pablico, de atos que
impliguem em ma gestdo dos recursos publicos e de dendncias determinadas pela autoridade competente.

Impropriedade — De acordo com a IN n°. 01/01 da SFC (revogada pela IN 03/2017) consiste em falhas de
natureza formal de que n&o resulte em danos ao erario, porém evidencia-se a ndo observancia aos principios
de legalidade, legitimidade, eficiéncia, eficacia e economicidade.

Improbidade — De acordo com a Lei n°. 8.429/92 constitui ato de improbidade administrativa importando
enriquecimento ilicito auferir qualquer tipo de vantagem patrimonial indevida em razdo do exercicio de
cargo, mandato, funcdo, emprego ou atividade nas entidades mencionadas no art. 1°. desta lei.

Irregularidade — Definida pela IN n°. 01/01 da SFC, (revogada pela IN 03/2017) é caracterizada pela ndo
observancia aos principios de legalidade, legitimidade, eficiéncia e economicidade, constatando a
existéncia de desfalque, alcance, desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte prejuizo quantificavel
para o Erario.

Exames — Técnicas de auditoria que consistem na verificagdo de processos, atos formalizados, documentos
avulsos e demais objetos constantes do escopo de auditoria.

Missdo - A auditoria auxilia a organizacao no alcance seus objetivos utilizando uma abordagem sistematica
e disciplinada para a avaliacdo e melhoria da eficacia dos processos de gerenciamento de riscos, de controle,
e governanca corporativa, promovendo as praticas de fiscalizagdo e auditoria governamental, com a¢oes
cabiveis por Legislacdo especifica, que exponham a sociedade, o desempenho da gestdo dos recursos
publicos e a atuagdo dos gestores do Inmetro, visando a garantia dos direitos da sociedade e do cidadao.

Equipe de Apoio - Equipe técnica especializada que presta servicos voltados para execucao de atividades
materiais e acessorias de apoio administrativo. Integram a Equipe da Audin, atuando no processo de
Auditorias Internas em praticas operacionais conforme preceitos de responsabilidade limitada, a dispor de
informacdes relevantes ao planejamento de auditorias e objetivando subsidiar a operacionalizacdo em
campo, dos auditores que atuam diretamente em contato com os clientes Audin.

Referencial Técnico - instrumento de convergéncia das praticas de auditoria interna governamental
exercidas no ambito do Poder Executivo Federal com normas, modelos e boas praticas internacionais e com
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a instrucdo Normativa Conjunta MP/CGU n° 1, de 10 de maio de 2016, que determinou a sistematizacao
de préticas relacionadas a governanca, gestdo de riscos e controles internos no Poder Executivo Federal,
tem como propositos definir principios, conceitos e diretrizes que norteardo a pratica da auditoria interna
governamental e fornecer uma estrutura basica para o aperfeicoamento de sua atuagao, com a finalidade de
agregar valor a gestdo dos 6rgéos e entidades do Poder Executivo Federal.

Gestéo de Risco — A gestao de risco na Audin, determinara os pontos criticos relevantes com base em valor
exploratorio para determinagdo do tamanho significativo da amostra, promovendo a confiabilidade e
agilidade no processo, agregando valor ao relatorio de auditoria assim como maior transparéncia de
informagdes para a tomada de deciséo do corpo gestor da RBMLQ-1 e fortalecimento na gestéo de recursos
institucionais evidenciando melhor aplicabilidade, desdobramentos e impactos dos mesmos, o que implica
numa gestdo de riscos com destaque para os riscos financeiros.

7 PROCESSOS DE AUDITORIA INTERNA

7.1 A codificacdo de processos relativos as auditorias internas realizadas pela Audin é alfanumeérica,
conforme esquema a seguir:

PA-XXX-YYY/AAAA-O

PA-XXX-YYY/AAAA-E

Onde:

PA- Processo de Auditoria Interna

XXX - Namero de identificacdo do 6rgdo ou unidade auditada (Anexo A)
YYY - Numero sequencial geral de responsabilidade da Audin

AAAA - Ano

O — Ordinéria ou,

E — Extraordinaria

7.2 Cada processo deve possuir uma capa, conforme MOD-Audin-003.

7.3 Toda a formalizacéo processual deve estar de acordo com a Portaria Normativa n°. 05/2002 da Secretaria
Adjunta de Logistica e Tecnologia da Informacao, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao.

7.4 Todos os documentos originais, recebidos dos auditados e/ou elaborados pela equipe auditora que
compde a auditoria interna, constituem papéis de trabalho (evidéncias) desta, incluindo os demais
documentos decorrentes do procedimento de auditoria (exemplos: ata da reunido de retorno, PPP emitido
pelos membros da equipe, relatério de auditoria, entre outros).

8 PLANEJAMENTO DAS AUDITORIAS
8.1 Elaboracéao do PAINT
8.1.1 A Auditoria Interna deve elaborar o PAINT para aprovacgédo do Presidente do Inmetro, obedecendo a

Instrucdo Normativa da CGU, até o ultimo dia util de outubro de cada ano, para o exercicio subsequente,
utilizando o FOR-Audin-001.
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8.1.2 O Auditor-Chefe deve encaminhar o PAINT ao Presidente do Inmetro, para concordancia e
posteriormente a Controladoria-Geral da Uni&o do Rio de Janeiro - CGU/RJ, para que seja aprovado por
esta.

8.2 Elaboracédo do POAAI

8.2.1 Embasado no PAINT, o Auditor-Chefe ou a quem do staff designar, deve elaborar e aprovar o POAAI
(O Plano de Auditoria Interna deve considerar a necessidade de rodizio de énfase sobre os objetos
auditaveis, evitando o acumulo dos trabalhos de auditoria sobre um mesmo objeto, de forma a permitir que
os considerados de menor risco também possam ser avaliados periodicamente), até o Gltimo dia util de
outubro de cada ano, para o exercicio seguinte, utilizando o FOR-Audin-002.

8.2.2 O Auditor-Chefe deve definir os auditores, o Coordenador e a equipe de apoio para cada auditoria a
ser realizada, assim como quando necessario, solicitar as areas pertinentes, indicacdo de especialista para
compor a equipe auditora.

Nota - E vedado aos auditores internos governamentais auditar operacbes com as quais estiveram
envolvidos quer na condigdo de gestores, quer em decorréncia de vinculos profissionais, comerciais,
pessoais, familiares ou de outra natureza, mesmo que tenham executado atividades em nivel operacional
nos ultimos 24 meses que antecedem a auditoria, e tenham qualquer participacdo ou realizem tarefas na
gestdio das Unidades Organizacionais do Inmetro ou Orgdos auditados, tendo em vista a aplicacdo do
principio de segregacédo de funcdes, garantindo a independéncia nos trabalhos de auditoria.

9 CONSIDERACOES GERAIS

9.1 A unidade organizacional/6rgao auditados, deve disponibilizar a infraestrutura adequada para a
realizacdo dos trabalhos, inclusive deixando o(s) facilitador(es), quando houver, ciente(s) do periodo da
auditoria, para que o mesmo exerca o seu papel adequadamente.

9.2 As auditorias devem ser realizadas com ética, sigilo profissional, de acordo com o item 57 da IN CGU
03/17. Os participantes da equipe auditora devem assinar 0s respectivos Termos de Sigilo e
Confidencialidade (FOR-Audin-015), anexa-lo ao processo de auditoria em curso e mantido em arquivo
eletronico da Audin — Pub-Audin.

9.3 Todos os atos e/ou fatos que impactam na boa utilizagdo dos recursos publicos, devem ser relatados ao
Coordenador da equipe da auditoria interna. A omissao dessas informacdes ficara passivel de apuracdo de
responsabilidade, e bem como abertura de processo de sindicancia.

9.4 O relatorio de auditoria deve ser assinado até o ultimo dia do periodo (que compreende planejamento e
execucgdo da auditoria) como data final para assinatura dos participantes da equipe auditora.

10 AUDITORIA INTERNA ORDINARIA

10.1 Preparacéo da Auditoria - Planejamento

10.1.1 A equipe de apoio iniciara o planejamento, logo apds a emissdo da Ordem de Servico, pelo
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coordenador da equipe, de acordo com periodo estabelecido no POAAL.

10.1.2 O Auditor-Chefe aprovara a SA com prazo minimo de 30 (trinta) dias do inicio da realizacdo da
auditoria, utilizando o FOR-Audin-003, contendo os/as principais questionamentos/solicitaces sobre a
area/orgao a ser auditado.

10.1.3 A equipe de apoio abrira processo de auditoria, codificando-o conforme estabelecido no capitulo 7
desta Norma, tendo como documento inicial uma via da Ordem de Servico.

10.1.4 O Auditor-Chefe, por meio de oficio enderecado ao auditado, conforme modelo apresentado no
MOD-Audin-002, deve proceder a apresentacdo da equipe auditora e anexar a0 mesmo uma via da SA
devidamente assinada no minimo pelo coordenador da equipe auditora, com prazo de 3 (trés) semanas de
antecedéncia do inicio da realizacdo da auditoria.

10.1.5 O encaminhamento do oficio e da SA deve ser feito por e-mail, digitalizado e arquivado no Pub-
Audin.

10.1.6 O Coordenador de equipe, deve elaborar o Cronograma de Execucdo de Auditoria — CEA (FOR-
Audin-014), distribuindo as tarefas a serem realizadas pelos membros da equipe, conforme pré-definido em
reunido realizada pela equipe auditora.

10.2 Reunido Inicial

10.2.1 A equipe auditora deve realizar seus trabalhos, preferencialmente, no horario de expediente do érgédo
auditado, atentando também para a carga horaria do Inmetro. Caso seja necessario cumprir expediente
diferente do estabelecido no 6rgao auditado, o coordenador da equipe deve comunicar esse fato ao dirigente
maximo para as providencias cabiveis.

10.2.2 A equipe auditora deve realizar uma reunido inicial com o(s) representante(s) do auditado, com os
seguintes objetivos:

a) Apresentar os componentes da equipe auditora;

b) Proceder a entrega e formalizar recebimento dos originais do oficio de apresentacdo da equipe, da SA
para compor o processo de auditoria e colher assinatura do representante do auditado;

c) Prestar esclarecimentos sobre a metodologia de trabalho, tais como: objetivo, natureza, duracéo,
extensdo e forma de comunicacéo dos resultados e possiveis duvidas levantadas pelo auditado;

d) Receber do auditado a documentacdo solicitada na SA enviada; Registrar a presenca dos participantes
através do preenchimento de uma lista de presenca (FOR-Gabin-011);

e) Definir a infraestrutura necessaria aos trabalhos;

f) Informar que segundo o item 144, Secdo Il da IN n°. 03/17 da CGU, a equipe auditora deve ter acesso
irrestrito a registros, documentos, pessoal, informagdes, sistemas e propriedades fisicas relevantes a
execucdo de suas auditorias; e,

g) Solicitar o apoio necessario dos servidores/colaboradores das unidades submetidas a auditoria e a
assisténcia de especialistas e profissionais, de dentro e de fora da organizacdo, quando necessario.

10.3 Execucéo da Auditoria

10.3.1 - Ao receber as respostas da Solicitacdo da Auditoria - SA, o coordenador da equipe auditora deve
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proceder a analise prévia das mesmas, distribuir as tarefas, bem como as respostas apresentadas, aos
membros equipe com base no Cronograma de Execucdo de Auditoria— CEA (FOR-Audin-014), de acordo
com a reunido de planejamento realizada no Inmetro e antes do inicio das verificagdes nas areas pertinentes.

10.3.2 A equipe auditora deve realizar a auditoria de forma a contemplar todos os assuntos contidos no
escopo definido previamente, mantendo fidelidade ao planejamento da auditoria constante na SA e
comprovando, por meio de evidéncias objetivas, todas as observacgdes feitas. Caso nédo seja possivel o
cumprimento exato do planejado, justificar.

10.3.3 Durante o processo de auditoria, 0s auditores devem registrar todos 0s seus comentarios e anotacoes,
utilizando o Papel de Comentario (FOR-Audin-005).

10.3.4. Os trabalhos de auditoria interna devem ser adequadamente supervisionados, de forma a assegurar
0 alcance dos objetivos, a consisténcia dos julgamentos profissionais significativos realizados no decorrer
do trabalho e a qualidade dos produtos da auditoria.

10.3.5 O Responsavel pela UAIG tem a responsabilidade geral pela supervisdo dos trabalhos, a qual podera
ser delegada, sem prejuizo de sua responsabilidade a integrantes do quadro funcional da UAIG com
conhecimentos técnicos e experiéncia suficientes. 157. A supervisdo deve ser exercida durante todo o
trabalho, desde o planejamento até o monitoramento das recomendac¢des emitidas, e deve incluir:

10.4 Reunido da Equipe Auditora

O coordenador da equipe auditora deve se reunir com 0s membros ao final de cada dia da auditoria por pelo
menos 15 (quinze) minutos, para avaliar as irregularidades para que sejam consensados os trabalhos do dia.
Caso tenham sido identificadas constatacdes relevantes ou que demandem acgdes imediatas por parte do
auditado, estas devem ser registradas no FOR- Audin-007 para apresentacdo ao auditado na reuniao final.

10.5 Reuniéo Final

Ao término da auditoria, deve ser realizada uma reunido entre a equipe auditora e os representantes do
6rgdo auditado, com o objetivo de:

a) Nas auditorias dos Orgéos delegados: apresentar a relacdo das principais constatacdes, utilizando o
FOR-Audin-007, formalizando seu recebimento com a assinatura do Ordenador de Despesa do 6rgao
auditado (ou quem for designado pelo mesmo).

b) Nas auditorias das unidades do Inmetro, encaminha-se 0 PPP com a sugestdo para que a Unidade
Organizacional agende data com a equipe auditora para reunido de busca conjunta de solucdes, com a
entrega do Relatdrio Preliminar

¢) Registrar a presenca dos participantes atraves do preenchimento de uma lista de presenca (FOR-Gabin-
011).

10.6 Relatorio / Plano de providéncia Permanentes - PPP / Nota de Auditoria
10.6.1 - No retorno da equipe auditora ao Inmetro e antes da elaboracdo do Relatorio Preliminar de

Auditoria (FOR-Audin-008), deve haver reunido interna dos auditores da Audin (Reunido de Retorno) com
a participacdo do Auditor-Chefe, abordando os principais topicos da auditoria realizada, devendo ser
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registrada em ata (Mod-Gabin-023), com lista de presenca, a fim de subsidiar os outros auditores que ndo
participaram da auditoria. Apds o retorno da equipe dos trabalhos de campo, dever ser realizada Reunido
de Retorno para compartilhamento com todos os pares da Auditoria Interna, os assuntos abordados.

10.6.2 Apds o término dos trabalhos no érgéo auditado, o especialista participante do processo de auditoria,
se houver, elaborara relatério dos fatos verificados e registrados em seus papéis de comentérios para que
seja disponibilizado ao coordenador da equipe auditora no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, apos o
término dos trabalhos, a fim de que seja anexado ao Relatorio Preliminar de Auditoria Financeira, Contabil
e Administrativa — FOR-Audin — 008 (RPAO).

10.6.3 O Relatorio Preliminar é o documento pelo qual a Auditoria Interna deve apresentar o resultado dos
seus trabalhos devendo ser redigido com objetividade e imparcialidade, de forma a expressar, claramente,
suas conclusdes, recomendacdes e providéncias a serem tomadas pela administracdo do auditado.

10.6.4 Nota de Auditoria é uma solicitacdo de acdo corretiva sobre as questdes pontuais (falhas normais)
de carater ndo postergavel e uma recomendacdo de solucdo para eliminacéo de situacdes potencialmente
danosas, passiveis de serem evitadas pela adocdo de procedimentos corretivos, aplicada durante o
desenvolvimento dos trabalhos.

10.6.5 Os Relatorios Final de Auditoria devem ter como objeto, fatos relevantes e que caracterizem uma
impropriedade, irregularidade, improbidade e outros fatos proeminentes verificados no decorrer da
auditoria.

10.6.6 O Relatorio de Auditoria deve ser composto de:
- introducéao
- exames realizados
- &reas auditadas, questdes avaliadas, respectivos comentarios e, quando couber, as recomendacdes
pertinentes e,
- concluséo abordando as recomendacdes mais relevantes

Notal — Alguns fatos, devido a sua importancia, devem ficar registrados como informativo, nos papeis de
comentarios.

Nota2: Os trabalhos de auditoria interna devem ser adequadamente supervisionados pelo coordenador de
equipe e pelo Auditor-Chefe durante todo o trabalho, desde o planejamento até o monitoramento das
recomendacdes emitidas, de forma a assegurar o alcance dos objetivos, a consisténcia dos julgamentos
profissionais realizados no decorrer dos trabalhos auditoria.

10.6.7 O coordenador da equipe auditora deve apresentar o Relatério Preliminar de Auditoria num prazo
de 30 (trinta) dias uteis apds o término da auditoria ao auditor chefe para apreciagdo e aprovagao.

10.6.8 O Relatdrio Preliminar de Auditoria deve ser escaneado e enviado, por meio eletrénico, com prazo
méaximo de 20 (vinte) dias para resposta do auditado. N&o serd enviado por meio fisico. Ndo havendo
retorno do auditado no final dos 20 (vinte) dias, caracterizara aceite a todas as recomendacfes constantes
no Relatorio Preliminar de Auditoria e a Audin emitird o Relatério Final de Auditoria (FOR-Audin-019).

10.6.9 O auditado pode solicitar extensdo do prazo de resposta ao auditor chefe ou seu substituto, que pode,
apos analise de critérios, conceder ou nédo, o prazo solicitado, ndo sendo este superior a 30 (trinta) dias.
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10.6.10 O Auditor-Chefe, apds sua apreciagdo, deve encaminhar o Relatério Final de Auditoria (FOR-
Audin-019) ao Presidente do Inmetro, para ciéncia e respectivo envio de copias ao auditado. Em havendo
discordancia do Relatorio, 0 mesmo devera ser acompanhado de Parecer do Auditor Chefe e publicado em
até 30 (tinta) dias em pagina do 6rgao, intranet.

A Controladoria Geral da Unido no Rio de Janeiro — CGU/RJ, em atendimento & IN n° 24/2015, capitulo
I, art. 13 deverd ser remetido um resumo.

Nota - O Responsavel pela UAIG deve comunicar periodicamente o desempenho da atividade de auditoria
interna governamental a alta administracéo e ao conselho, se houver. As comunicagdes devem contemplar
informacdes sobre:

a) 0 proposito, a autoridade e a responsabilidade da UAIG;

b) a comparacéo entre os trabalhos realizados e o planejamento aprovado;

c) recomendac6es ndo atendidas que representem riscos aos processos de governanca, de gerenciamento de
riscos e de controles internos da Unidade Auditada; e,

d) a exposicdo a riscos significativos e deficiéncias existentes nos controles internos da

10.6.11 Apds o recebimento do Relatorio Final de Auditoria, o auditado terd prazo de 20 (vinte) dias para
apresentacdo das respostas as recomendacdes, por meio do preenchimento do PPP (FOR-Audin-023), que
sera devidamente acompanhado pelo Auditor-Chefe até se esgotarem todas as recomendacdes existentes.

10.6.12 O coordenador de equipe terd, ap6s envio do PPP pelo auditado, de 15 dias para resposta,
eliminando as recomendacdes corrigidas, atendidas e refor¢ando/salientando as que ainda néo o foram,
inclusive alertando ao auditado sobre serem, as pendéncias, verificadas nas préximas auditorias no 6rgéo e
mensurando como risco a governanca, as atividades operacionais e/ou aos sistemas de informacdo do
6rgao/U0.

Nota - A implementacdo das recomendacdes comunicadas a Unidade Auditada deve ser permanentemente
monitorada pela UAIG, devendo essa atividade ser prevista no Plano de Auditoria Interna.

Nota2 - A intensidade do processo de monitoramento deve ser definida com base nos riscos envolvidos,
na complexidade do objeto da recomendacdo e no grau de maturidade da
11 AUDITORIA INTERNA EXTRAORDINARIA

11.1 O presidente do Inmetro encaminha ao Auditor-Chefe, solicitacdo formal para a realizacao de auditoria
extraordinaria.

11.2 O Auditor-Chefe define a equipe auditora que realizaré a auditoria extraordinaria.

11.3 O Auditor-Chefe deve solicitar a area pertinente, quando necessario, a indicagdo de especialistas para
compor a equipe auditora.

11.4 O coordenador da equipe auditora deve abrir processo de auditoria, codificando-o conforme o
estabelecido no capitulo 07 desta Norma, tendo como documento inicial uma via da Ordem de Servico.
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11.5 Deve ser elaborada pela equipe auditora uma SA para a auditoria solicitada.

11.6 O Auditor-Chefe, por meio de oficio endere¢ado ao auditado, deve proceder a apresentacao da equipe
auditora e anexar a0 mesmo uma via da SA aprovada.

11.7 Apos a elaboracdo de uma SA, a equipe auditora prossegue com o planejamento com a equipe de
apoio, como segue: reunido da equipe auditora; reunido inicial com o auditado; execucdo da auditoria; a
reunido final com o auditado; a reunido interna dos auditores da Audin e a elaboragdo do Relatorio
Preliminar/Final de Auditoria em conformidade com o item 10.6.1 a 10.6.9, desta Norma.

11.8 Quando da elaboracdo de uma SA, a equipe auditora devera proceder em conformidade com o item
10.1 desta Norma antes de realizar as a¢Ges previstas no item 10.4.

11.9 O Relatério de Auditoria Extraordinaria deve ser elaborado utilizando o FOR-Audin-009 e 0 MOD-
Audin-003.

12 TRATAMENTO DE IMPROPRIEDADE, IMPROBIDADE, IRREGULARIDADE

12.1 O auditado deve encaminhar ao Presidente do Inmetro as evidéncias que comprovem 0 saneamento
das impropriedades, improbidades, irregularidades, no prazo maximo de 30 dias, a contar da data de
recebimento do relatdrio. Caso o Relatério de Auditoria ndo seja respondido no prazo estipulado de 10
(dez) dias, e ndo seja solicitada pelo érgdo a prorrogacdo, e esgotadas as exigéncias e prerrogativas fixadas
aluz da Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993 sera considerado como ACEITE, do auditado com relacdo ao
referido Relatdrio. Sera emitido Relatorio Final de Auditoria (FOR-Audin-019) que deve ser enviado ao
Presidente do Inmetro, ao titular maximo do 6rgdo delegado e ao titular médximo da Secretaria de Estado,
na qual o Orgéo esteja vinculado, corroborando o explicitado no Termo de Convénio firmado entre as partes
interessadas.

12.2 Apds o recebimento das respostas apresentadas pelo érgdo auditado, o Presidente do Inmetro,
encaminha ao Auditor-Chefe, e este as repassa a equipe auditora.

12.3 A equipe auditora deve proceder a analises das evidéncias recebidas, acatar ou ndo as respostas
apresentadas, e emitir o PPP para acompanhamento das a¢des oriundas dos relatorios finais.

12.4 A equipe auditora deve encaminhar o PPP ao Auditor-Chefe para apreciacéo.
Nota - Em caso de discordancia, o Auditor-Chefe emite o seu proprio Parecer.

12.5 O Auditor-Chefe deve encaminhar ao Presidente do Inmetro, o Plano de Providéncias Permanentes —
PPP que encaminhara ao 6rgdo auditado por meio do Oficio Gabin.

12.6 O 6rgao delegado deve, no prazo estabelecido de 15 dias, proceder ao saneamento das impropriedades,
improbidades e/ou irregularidades pendentes, constantes do PPP, e responder ao Presidente do Inmetro,
encaminhando as evidéncias objetivas do atendimento. Caso ainda permanecam apontamentos do relatério,
pendentes de saneamento por parte do auditado, estes deverdo constar no PPP - Plano de Providéncias
Permanente (FOR-Audin-023), que sera devidamente acompanhado pelo Auditor Chefe.
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13 CONTROLE DAS AUDITORIAS

13.1 - A Equipe de Apoio Técnico Administrativo da Audin deve fazer o acompanhamento das auditorias,
desde a designacdo da equipe auditora pelo Auditor-Chefe até o tratamento das impropriedades,
improbidades, irregularidades, pela equipe auditora.

13.2 A Equipe de Apoio, em consonancia com o coordenador da equipe auditora, devera informar ao
Auditor-Chefe o(s) 6rgao(s) e UP pendente(s) de resposta(s) referente(s) ao PPP.

13.3 O Auditor Chefe deve formalizar cobranca das respostas dos 6rgdos pendentes, bem como as UP do
Inmetro de acordo com 0s prazos de resposta, 20 (vinte) dias, determinados no PPP.

13.4 A Auditoria Interna deve elaborar e encaminhar ao Presidente do Inmetro para posterior envio a
Unidade de Controle Interno - CGU/RJ, até o dia 27 (vinte e sete) de fevereiro, para cada exercicio, um
Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna - RAINT, contemplando todas as auditorias realizadas
e justificando as que ndo o foram, utilizando o FOR-Audin-010.

14 DIVULGACAO DOS RESULTADOS

14.1 A divulgacdo final dos resultados dos trabalhos de auditoria interna, deve ser publicada na Intranet e
Internet em obediéncia ao principio da publicidade contido na Constituicdo Federal.

14 HISTORICO DA REVISAO E QUADRO DE APROVACAO

Reviséo Data Itens Revisados
05 Mai/2016 |- Revisdo Geral do contetdo, compatibilizado a versdo atual do Regimento
Interno do Inmetro, orientacbes emanadas da CGU e cancelamento da NIG-
Audin-003.
- Atualizacdo de acordo com a IN CGU 03/2017, o Regimento Interno do
06 12017 Inmetro — Portaria Inmetro 02/20217 e adequagdo da Norma ao uso do SEI
com revisao geral de todo o conteudo
Quadro de aprovacao
Nome Atribuicao
Revisado por: Veronica Pereira GQ-Audin
Verificado por: | José Carlos Aguiar Fragoso Suplente GQ-Audin
Aprovado por: Rogerio da Silva Fernandes Auditor Chefe da Audin
IANEXO A
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ANEXO A - TABELA DE CODIFICACAO DOS ORGAOS DA RBMLQ-1 E UNIDADES

ORGANIZACIONAIS DO INMETRO -RJ

Cadigo Orgaos de Assisténcia Direta e Imediata com a Presidéncia do Inmetro, Orgéos Seccionais,
Orgéos Especificos Singulares e Orgaos Descentralizados,

001 Inmetro

002 Gabinete — Gabin

003 Procuradoria Federal — Profe

004 Coordenacdo Geral de Articulagéo Internacional — Caint

005 Coordenacdo Geral de Acreditagdo — Cgcre

006 Diretoria de Planejamento e Articulagdo Institucional - Dplan

007 Diretoria de Administracdo e Finangas — Diraf

008 Diretoria de Avaliacdo da Conformidade — Dconf

009 Diretoria de Metrologia Cientifica e Tecnologia — Dimci

010 Diretoria de Metrologia Legal — Dimel

011 Ouvidoria — Ouvid

012 Coordenacdo Geral da RBMLQ-I - Cored

013 Diretoria de Metrologia Aplicada as Ciéncias da —Vida — Dimav

100 Instituto de Pesos e Medidas do Estado de S&o Paulo — IPEM/SP

200 Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Minas Gerais — IPEM/MG

300 Instituto de Pesos e Medidas de Fortaleza — IPEM/FORT

310 Instituto de Metrologia e Qualidade do Maranhdo — INMEQ-MA

320 Instituto de Metrologia do Estado do Piaui — IMEPI

330 Instituto de Metrologia do Estado do Para — IMETROPARA

340 Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Amazonas — IPEM/AM

341 Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Amapa — IPEM/AP

346 Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Roraima — IPEM/RR

400 Instituto Baiano de Metrologia e Qualidade — IBAMETRO

410 Instituto de Metrologia e Qualidade do Estado de Alagoas — INMEQ/AL

420 Instituto Tecnoldgico e de Pesquisas do Estado de Sergipe— ITPS

500 Superintendéncia de Goias — SURGO

502 Instituto de Pesos e Medidas do Acre — IPEM/AC

506 Agéncia de Metrologia, Avaliacdo da Conformidade, Inovacdo e Tecnologia— AEM/TO

510 Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Mato Grosso — IPEM/MT

540 Agéncia Estadual de Metrologia do Estado do Mato Grosso do Sul — AEM/MS

600 Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Parand — IPEM/PR

610 Instituto de Metrologia de Santa Catarina — IMETRO/SC

700 Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Rio de Janeiro — IPEM/RJ

710 Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Espirito Santo — IPEM/ES

730 Superintendéncia do Rio Grande do Sul — SURRS

800 Instituto de Metrologia e Qualidade Industrial da Paraiba — IMEQ/PB

810 Instituto de Pesos e Medidas do Estado do Rio Grande do Norte — IPEM/RN

850 Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Rondb6nia — IPEM/RO

900 Instituto de Pesos e Medidas do Estado de Pernambuco — IPEM/PE

NIE-Audin-001 - Rev. 00 — Publicado /17 — Responsabilidade: Audin— Referéncia(s): NIG-Gabin-040




