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Para acessar a nova assinatura de e-mail € necessario clicar no link
https://assinaturadeemail.sistema.gov.br/ ou copia-lo no navegador e depois acessa-lo
pelo “Entrar com Gov.br”,

COLABORAGOV

Assinatura de E-mail Institucional

Servigo de criagdo de assinatura

Ao acessar o sistema de Assinatura de E-mail Institucional a tela se organiza
em quatro partes:

1 - Campos automaticamente preenchidos pelos dados do SIAPE, mas que
sdo editaveis.

2 - Botédo que permite ver as edi¢des feitas na assinatura.
3 - Visualizagao da assinatura pronta.

4 - Ao clicar no botao “Copiar” sera gerada a assinatura pronta em formato
de texto, mantendo os links para as paginas oficiais.

COLABORAGOV DILAN  Sair
- Assinatura de E-mail Institucional

Nés identificamos as seguintes informagfes no seu cadastro, vocé pode ajustar e gerar sua assinatura.
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Inclusao no Google - Institucional @QINES

Com a assinatura copiada, acesse o «<E-MAIL» e, em seguida,
clique na opgao de configuragdes para realizar a transferéncia da assinatura.

x '} Catdlogo de Ser X ® Assinatura de E- X

1-TdeT

Em configuragées, clicar em «Mostrar todas as configuragoes»

Configuragdes rapidas

Mostrar todas as configuragoes

Em configuragodes, clicar em «Geral»

Q_ Pesquisar e-mail

Configuracoes

arcadores Caixa de entrada

e entrada

amanlo maximo da pagina:

ancellir envio:




Clicar em «Criar novo»,

Configuracoes

Geral Marcadores Caixade entrada Contas Filtros e enderecos bloqueados Encaminhamento e POP/IMAP  Complementos

Marcadores de botéo: @ lcones

Saiba mais ) Texto

M',Tjha fo.ta: Sua foto do perfil fica visivel em todos os servigos do Google.

SELEGEE Vocé pode alterar sua foto em Sobre mim.

Criar contatos para preenchimento @ Quando eu enviar mensagens para uma nova pessoa, coloque em Outros contatc
automatico: () Eu mesmo adicionarei os contatos

Assinatura: : ah

(incluida no final de todas as mensagens enviadas) Colabora INES / ]E Fabio Santos Angel Ici

Saiba mais Técnico de Tecnologia de Educacéo

Divis&o de Informatica
Instituto Nacional de Educac&o de Surdos

SansSerif ~ T~ B I U A~ c

—+ Criar novo

Il . . ___.. —_ _Padidesdenssinatia_ _

Colocaremos um novo nome na assinatura, por exemplo: «Assinatura INES 2025»

Dé um nome para a nova assinatura

[Nome da assinatural]

07320

Cancelar Criar




Clicar no botdo «CRIAR»

Dé um nome para a nova assinatura

Assinatura INES 2025

Colar o conteudo copiado do «ITEM 4 - Pagina 2 deste tutorial»

204320

(") Eu mesmo adicionarei os contatos

AssinaturaINES2025 /Z [
Colabora INES

Colabora INES 2025

SansSerif + fT+ B I U A~ &® [ =~ i ~

| Adae caia

Colar o conteudo copiado no «ITEM 4»

() Eu mesmo adicionarei os contatos

@ :‘:iq",‘f'.ﬂﬂ' iy _‘l Tatale’
Técnico de Tecnologia de Educacéo

Diviséo de Informatica
Colabora INES 2025 Instituto Nacional de Educacé&o de Surdos
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Proceda logo abaixo para «Padrées de assinatura», selecione a nova assinatura

> Padroes de assinatura
L

ENDERECO DE E-MAIL

| fichidinini@ines.gov.br v ‘
PARA USO EMNOVOSE-MAILS  PARA USO EM RESPOSTAS/ENCAMINHAMENTOS
[
D | Assinatura INES 2025 | [Assinatura INES 2025 V)

[ Inserir assinatura antes do texto da citacdo em respostas e remover a linha “--" que precede o texto.

Salve as alteracées,

[] Enviar resposta apenas as pessoas que estdo nos meus Contatos

[[J Enviar uma resposta somente para as pessoas em Instituto Nacional de Educacdo de Surdos

Salvar alteragoes " Cancelar

Suporte
Em caso de dificuldade e/ou duvidas sobre o processo de inclusao de assinatura,
favor entrar em contato através da abertura de chamados no helpdesk.

As contas delegadas também possuem a necessidade desta padronizacgao.
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