
Manual/tutorial de funcionamento do Sistema Integrado de Gestão Patrimonial – 
SIADS

 MODULO REQUISIÇÕES DE MATERIAIS DE CONSUMO

APRESNTAÇÃO:

Em  junho  de  2024,  iniciou  no  INES  o  processo  de  implementação  do  SIADS,  sistema  esse 
desenvolvido pelo Serviço Federal  de Processamento de Dados - SERPRO/Secretaria do Tesouro 
Nacional, que tem o objetivo de possibilitar aos órgãos da Administração Pública Federal um controle  
completo e efetivo de seus estoques de materiais e bens patrimoniais. 

O objetivo desse manual/tutorial é familiarizar as equipes que terão contato direto com a ferramenta,  
bem como servir de guia base para consultas em casos de dúvidas, o foco desse material é focar no 
modulo  requisições  de  materiais.  Além  do  manual/tutorial,  a  equipe  da  Synapster  Tecnologia  e 
Serviços, contratada pelo INES, manterá suporte contínuo para esclarecer possíveis duvidas durante o  
uso do sistema.

ACESSO:

O acesso é feito através de login e senha, nos endereços:

https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login

A senha de acesso será criada e enviada para o e-mail de cadastro, salientamos que a senha é expirada  
ou seja será necessário alterar a senha  no primeiro acesso.

https://siads.fazenda.gov.br/siadsweb/login


Para manter o acesso ao SIADS Web sempre ativo, é necessário fazer a troca da senha no máximo a 
cada 30 dias, conforme procedimento abaixo.

REQUISITAR MATERIAL DE CONSUMO

Entrar no SIADSWEB, para realizar uma nova requisição de material ou consultar uma requisição já  
realizada, clique em Estoque > Saídas > Requisição de Materiais > Nova Requisição: Consumo.





Nessa tela também será possível consultar as requisições já realizadas.

Embora também exista o módulo de requisições de material  permanente, está funcionalidade não 
estará disponível em razão das especificidades dessa natureza de material.  



Caso o usuário não saiba a sua lotação (Unidade Organizacional - UORG), na lupa poderá pesquisar  
todas UORGs cadastrada no INES.



O CÓDIGO DA  UG do INES É 152005;



Caso o usuário não saiba o nome correto do material a ser solicitado, no botão da lupa é possível  
pesquisar todos ou digitar a palavra chave.
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