SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE SURDOQS — INES

PORTARIA N° 387 DE 27 DE AGOSTO DE 2025

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE
SURDOS - INES, no uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria INES n© 24,
de 19/01/2023, publicada no DOU de 23/01/2023, e da competéncia fixada pelo
Regimento Interno, aprovado pela Portaria Ministerial n® 1.055, de 25/10/2024,
publicada no DOU de 29/10/2024,

RESOLVE:

Publicar as Normas de Funcionamento do Conselho Diretor do
Instituto Nacional de Educacao de Surdos, aprovado por unanimidade na 4@
Reunido Ordinaria do Conselho Diretor de 2025, realizada em 27 de agosto de
2025.

SOLANGE MARIA DA ROCHA
Diretora Geral
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE SURDOS - INES

NORMAS DE FUNCIONAMENTO DO CONSELHO DIRETOR DO INES

Documento aprovado por unanimidade na 4@ Reunido Ordinaria do Conselho Diretor de 2025, realizada em 27 de agosto.

TITULO I
DO CONSELHO DIRETOR

CAPITULO I
DA NATUREZA

Art. 1° O Conselho Diretor do Instituto Nacional de Educacdao de Surdos é 6rgao normativo e de deliberagdo superior de
acordo com o que dispde o Decreto n°® 94.664 de 23 de julho de 1987 e a Portaria MEC n°1.055 de 25 de outubro de 2024,
publicada na Secdo I do Diario Oficial da Unido do dia 29 subsequente.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 2° O Conselho Diretor sera composto por 12 (doze) membros, natos e eleitos, com o titulo de Conselheiro, sendo:

I — membros natos:

a) Diretor-Geral do INES, que presidira, ou seu substituto legal;
b) titulares dos 4 (quatro) Departamentos que integram a estrutura do Instituto ou seus substitutos legais.

IT — membros eleitos:

a) um representante do corpo docente do Departamento de Educacdo Basica (DEBASI) ou seu suplente, eleitos por
seus pares;

b) um representante do corpo docente do Departamento de Educacdo Superior (DESU) ou seu suplente, eleitos por
seus pares;

c) dois representantes do corpo técnico-administrativo ou seus suplentes, eleitos por seus pares, sendo um técnico de
nivel médio e um técnico de nivel superior;

d) um representante do corpo discente do DEBASI com mais de 16 (dezesseis) anos ou seu suplente, eleitos por seus
pares;

e) um representante do corpo discente do DESU ou seu suplente, eleitos por seus pares; e

f) um representante de pais/responsaveis de alunos do Colégio de Aplicagdo do INES ou seu suplente, eleitos por seus
pares.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS
Art. 3° Compete ao Conselho Diretor:

I- propor, em consonancia com a politica estabelecida pelo Ministério da Educagdo, as diretrizes basicas que deverdo
nortear o funcionamento de todas as atividades do Instituto;

II - avaliar a proposta orcamentaria do Instituto a ser encaminhada a autoridade competente;

III - participar do planejamento global de agao do Instituto e acompanhar sua execugao;

IV - expedir normas para constituicdo da Comissdo Permanente de Pessoal Docente (CPPD) e da Comissao Interna de
Supervisdo (CIS) e aprovar seus respectivos regimentos internos;

V - dispor, em consonancia com a CPPD e a CIS, sobre normas e critérios para mudanga de regime de trabalho do
pessoal docente, para avaliagdo do desempenho das atividades diretamente relacionadas ao exercicio do cargo ou
emprego dos docentes e dos técnicos-administrativos;
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VI - aprovar, observando as normas legais e regulamentares pertinentes, os critérios de progressao funcional por mérito,
elaboradas pela CPPD e CIS;

VII - definir, observadas as normas legais e regulamentares relativas ao Sistema de Pessoal Civil da
Administracdo Federal (SIPEC), critérios gerais para concurso publico para ingresso no INES e aprova-los, segundo
as propostas da CPPD e CIS para tal fim;

VIII - estabelecer normas e critérios para a concessao das licencas;

IX - avaliar propostas de criagdo de nucleos institucionais;

X - propor alteragdes no Regimento Interno do Instituto; e

XI - deliberar sobre outros assuntos submetidos a sua apreciagao pela Direcdo-Geral.

Paragrafo unico. O Conselho podera, se necessario, constituir Comissdes Especiais para a realizacdo de estudo de matérias
submetidas a sua consideragdo.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICf)ES DOS MEMBROS DO CONSELHO DIRETOR
Secgao I
Do Presidente

Art. 4° S3o atribuicGes do Presidente do Conselho Diretor:

L. cumprir e fazer cumprir estas Normas;
1L dar posse aos membros do Conselho Diretor e a seus respectivos substitutos legais;
III. presidir as reunides do Conselho;

V. convocar as reunides ordinarias e extraordindrias em Lingua Portuguesa e em Lingua Brasileira de Sinais (Libras),
acompanhadas da pauta dos assuntos a serem tratados, com ao menos cinco dias de antecedéncia;

V. coordenar as reunides concedendo a palavra aos Conselheiros ou a seus substitutos legais, pela ordem em que for
pedida, garantindo a participagdo de todos e nela intervindo para elucidagoes;

VI. assinar atos aprovados em reunido e correspondéncias de rotina em nome do Conselho Diretor;
VII. exercer o0 voto de qualidade em caso de empate;
VIIL. impedir debates durante o periodo de votagdo;

IX. designar Secretario Titular e seu Substituto Eventual do Conselho Diretor;
X. submeter a apreciacdo do Conselho as diretrizes para o funcionamento do INES;
XI. declarar vacancia de mandato de Conselheiro, em conformidade com a decisdo do Colegiado;
XII. constituir Comissoes Especiais, designando seus membros e respectivos presidentes;
XIII. rejeitar as proposicdes manifestadamente antiestatutarias e antirregimentais que tratem de assunto alheio a
competéncia do Conselho;
X1v. regulamentar, através de resolugdes, os atos relativos a administracao do Conselho;
XV. manter, em nome do Conselho, articulagdo com drgdos, entidades, instituicdes e pessoas da comunidade, com vistas
a desenvolver trabalho comunitario;
XVI. representar o Conselho em atos oficiais, podendo delegar essa atribuicdo a outro Conselheiro;
XVII. assinar, com os demais Conselheiros, as atas das reunides e deliberagdes do Conselho;
XVIIL. colocar em pauta na Ultima reunido ordinaria do Conselho Diretor de cada ano o calendario de reuniGes previstas
para 0 ano seguinte.
Secdo II

Dos Conselheiros
Art. 5° S3o atribuicoes dos Conselheiros:

I- cumprir e fazer cumprir estas Normas;

II - participar das reunides do Conselho, sempre que convocados, ou justificar sua auséncia formalmente ao Secretario;

III - manter mecanismos de consulta e dialogo regulares com a categoria que representa;

IV - divulgar a categoria que representa as pautas a serem debatidas pelo Conselho Diretor, informes sobre os debates
ocorridos e atas das reunioes;

V - promover, quando necessario, encontros e reuniGes com a categoria para discutir temas ligados ao Conselho Diretor;

VI - propor questdes de ordem e assuntos da pauta de reunides;

VII - propor, estudar, discutir e votar matéria submetida a exame do plenario;

VIII - requerer reunido em carater extraordinario;

IX - apreciar matéria em regime de urgéncia, quando se fizer necessario;

X - relatar os assuntos e processos que lhes forem atribuidos para estudo, tendo um prazo maximo de 15 (quinze) dias
para encaminhar o parecer a presidéncia do Conselho;

XI - requerer vistas de processos atinentes a competéncia do Art. 3° das Normas de Funcionamento;

XII - participar das comissdes para as quais tenham sido eleitos ou designados;
XIII - representar o Conselho Diretor em eventos, solenidades ou agles, desde que designado pelo Presidente;
X1V - propor indicagbes, mogoes e emendas sobre matéria de competéncia do Conselho.

Secao III
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Do Secretario Titular e seu Substituto Eventual
Art. 6° S3o atribuicGes da Secretaria:

I- realizar o servico de apoio as reunides do Conselho;

II - auxiliar o Presidente e demais Conselheiros durante as reunides, prestando-lhes os esclarecimentos que forem
solicitados no curso dos debates;

I1I - elaborar agenda de reunido, segundo a ordem dos assuntos que também faca parte do edital de convocacdo para as
reunioes;

IV - expedir as convocagoes para as reunides, depois de autorizadas pelo Presidente, nas formas destas normas;

V - organizar as pautas das reunioes, submeté-las a apreciacdo do Presidente e distribui-las, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias antes das reunides ordindrias e, nas extraordindrias, no ato da convocacdo, aos titulares e
suplentes;

VI - lavrar e distribuir as atas das reunides, de modo a viabilizar seu exame pelos Conselheiros e facilitar a sua
aprovacao pelo plenario;

VII - publicizar as atas do Conselho no Portal INES em até 10 (dez) dias ap6s cada reunido;

VIII - providenciar a presenca as reunides de profissionais tradutores/intérpretes de Lingua Brasileira de
Sinais/Lingua Portuguesa;

IX - constituir o arquivo especifico dos documentos do Conselho que devera manter-se atualizado;

X - arquivar todos os pareceres, relatorios, resolugdes e atos;

XI - manter controle da frequéncia dos Conselheiros;

XII - cuidar da correspondéncia do Conselho Diretor, de acordo com as instruges dadas pelo Presidente;

XIII - encaminhar pedido de informacOes ou efetuar diligéncias que tenham sido solicitadas em processos que
estejam sendo objeto de exame do Conselho Diretor;

X1V - preparar expediente concernente as decisdes do Conselho e despacha-lo com o Presidente;

XV -Fazer publicar, no Boletim de Servigo do INES, as deliberacdes do plenario que se facgam necessarias por meio de
Portarias.

TITULO II
DAS ELEICOES E DOS MANDATOS

CAPITULO I
DAS ELEICOES

Art. 7° As eleicOes para o Conselho Diretor serdo realizadas por convocacado do Presidente, até 60 (sessenta) dias antes do
término do mandato dos respectivos titulares e substitutos legais.

Art. 82 O Conselho disciplinara as eleigdes para os futuros Conselheiros e substitutos legais, através de normas a serem
estabelecidas com 50 (cinquenta) dias de antecedéncia do pleito eletivo que ocorrera em turno Unico e a eleicdo ocorrera
entre os 319 e 35° dias apos a abertura do periodo eleitoral, observados os seguintes prazos:

L. 10 ao 10° dia: divulgacao da eleicdo;
II. 110 a0 200 dia: inscrigdo dos candidatos;
I1I. 219 ao 30° dia: campanha dos candidatos;
1v. 310 ao 35° dia: eleicdo e apuracao;
V. 36° ao 40° dia: homologacao do resultado com publicacdo em Portaria no Boletim de Servico;
VI. 410 ao 50° dia: posse dos membros eleitos.

§ 1°. A votacdo serd organizada por meio de uma comissdo eleitoral designada pelo Conselho Diretor, ocorrendo em data
especifica, com votagao secreta, e cada votante a ser representado podendo votar em um Unico candidato da sua categoria.

§ 2°. Cabe a comissao eleitoral divulgar o nome dos candidatos, preservando a igualdade de chance entre eles, a publicidade
da eleicdo e das candidaturas e a impessoalidade. A divulgacao deve ser feita por material digital no Portal INES e material
fisico exposto no INES, devendo ser observados critérios de sustentabilidade ambiental e a preservagdo dos atendimentos
prestados ao publico.

Art. 9° Fica garantido que, desde que haja candidatos, metade dos assentos reservados aos membros eleitos do Conselho
Diretor do INES seja ocupada por pessoas surdas e a outra metade desses assentos seja ocupada por pessoas ouvintes.

Paragrafo Unico: A categoria de alunos do DEBASI sera necessariamente representada por pessoa surda, sendo as demais
seis categorias representadas por trés pessoas surdas e trés pessoas ouvintes, considerando o nimero de votos
proporcionalmente ao total de eleitores de cada categoria.

Art. 10. Poderdo ser candidatos:
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L. docentes e técnicos-administrativos do quadro permanente do INES, nao licenciados nem afastados para estudos,
em atividade e em exercicio no INES, e que ndo estejam exercendo qualquer outro cargo eletivo na Instituicdo e ndao
poderdao acumular fungdes na CPPD, na CIS, na Comissao Permanente de Pesquisa, na Comissdo Permanente de
Extensdo, na Comissdo Permanente de Estagio e na Comissao Permanente de Divulgacdo Cientifica;

1L pais ou responsaveis legais de alunos matriculados no Colégio de Aplicagdo do INES com idade inferior a 16
(dezesseis) anos;
I1I. alunos regularmente matriculados no INES, possuindo idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos, que nao
tenham incidido em falta grave e que contemplem um dos seguintes requisitos:
a) aluno com matricula ativa no DEBASI;
b) aluno com matricula ativa no DESU.

Art. 11. Os integrantes dos corpos docente, técnico-administrativo, discente e de pais/responsaveis legais elegerdo seus
representantes em votagdes secretas, convocadas especialmente para esse fim.

Art. 12. A apuracdo dos votos e a divulgacao dos resultados da eleicdo serdo feitas imediatamente apds a votacdo.

§ 19 Serdo considerados Conselheiros titulares aqueles que obtiverem o maior nimero de votos, sendo suplentes os mais
votados subsequentemente, respeitada as condigcdes previstas nos artigos 2° e 9°.

§ 29 Havendo empate entre os concorrentes, os critérios de desempate serdo respectivamente: tempo de vinculo com o INES
e idade. Caso persista 0 empate, havera sorteio.

Art. 13. A posse dos Conselheiros e de seus substitutos legais ocorrerd em sessdo solene, presidida pelo Presidente do
Conselho Diretor, em um prazo maximo de até 10 (dez) dias apos a divulgacdo dos resultados da eleigdo.

CAPITULO II
DOS MANDATOS
Secao I
Do Presidente
Art. 14. O mandato do Presidente do Conselho Diretor, Diretor-Geral do INES, tera a duracdo igual a sua gestdo no INES.

Paragrafo Unico. O Conselho Diretor nomeara comissao eleitoral responsavel por organizar e promover o pleito que elegera o
nome a ser encaminhado ao MEC para ocupar o cargo de Diretor-Geral do INES, em conformidade com os incisos §1 ©, §2 °,
§3 0 e § 49 do artigo 3 do Regimento Interno (Portaria MEC n.° 1.055, de 25 de outubro de 2024) do INES, cabendo ao
Diretor-Geral em exercicio encaminhar o nome, plano de gestdo e curriculo do eleito ao Gabinete do Ministério da Educacao.

Secdo II
Dos Conselheiros e Suplentes

Art. 15. A duracdo do mandato dos Conselheiros docentes, técnicos-administrativos, pais/responsaveis legais e alunos, bem
como dos seus suplentes, sera de 2 (dois) anos, permitida a reeleicdo uma Unica vez.

§ 19 Sera assegurada aos Conselheiros, no exercicio do mandato, ampla liberdade de opinido.

§ 29 O suplente que assumir o lugar de um dos Conselheiros, por vacancia, completara o periodo do mandato do titular,
respeitado o previsto no Art. 99.

§ 3° O mandato dos Conselheiros Diretores de Departamentos e seus suplentes serd igual ao periodo de sua gestdo no
respectivo Departamento.

CAPITULO III
DO AFASTAMENTO, DA PERDA DO MANDATO E DA VACANCIA
Secao I
Do Afastamento

Art. 16. Os Conselheiros ndo poderdo afastar-se por periodo superior a 1/6 (um sexto) de seu mandato, caso em que os
suplentes assumirao os correspondentes mandatos.

Paragrafo unico. O Conselho podera determinar prazo para prorrogacao de licenca do Conselheiro, em casos excepcionais ou
por motivos relevantes.

Secgao II
Da Perda do Mandato

Art. 17. Perderda o mandato, automaticamente, o Conselheiro eleito que se desvincular do Instituto e o membro nato
afastado de sua funcao.
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Art. 18. O representante que, a juizo dos seus pares, nao estiver correspondendo as expectativas do segmento, podera
perder sua representatividade, desde que a vontade da maioria seja expressa por um minimo de 2/3 (dois tercos) do nimero
de votos de sua categoria, sendo, entdo, sucedido pelo seu suplente, para cuja vaga sera eleito novo representante, caso ndo
haja uma lista de espera de suplentes na Ultima eleicdo.

Art.19. Ocorrera perda de mandato quando o Conselheiro, titular ou suplente:

I- deixar de comparecer a 3 (trés) reuniGes consecutivas ou a 5 (cinco) intercaladas, sem justificativa aceita pelo
Conselho, que devera ser apreciada até a reunido seguinte aquela em que ocorreu a falta;

II - for condenado pela Justica, por crime de qualquer natureza;

III - afastar-se da Instituicdo;

IV - vier a ter representatividade diferente daquela que o elegeu;

V - assumir, depois de eleito, qualquer funcdo de confianca bem como qualquer outro cargo eletivo;

VI - usufruir de licenca sem remuneracdo para tratar de interesse particular.

VII - assumir cargo de mandato legislativo

Art. 20. Perdera o mandato o servidor licenciado por mais de 120 (cento e vinte) dias, prazo prorrogavel por mais 60
(sessenta) dias, a critério do Conselho.

Secgao III
Da Vacancia

Art. 21, Ocorrera vacancia de mandato do Conselheiro e do Suplente, nos seguintes casos:

L. rendncia voluntaria, formulada por escrito, em expediente enderegado ao Presidente do Conselho;
1L morte ou impedimento definitivo, comprovado em documento proprio;
III. perda de mandato.

Art. 22, A vacancia sera oficialmente declarada por decisdo do Conselho e formalizada em ata.

§ 1° Em caso de vacancia, o Conselho tomara as providéncias junto a comunidade representada, para que ocorra a
substituicdo do Conselheiro ou do Suplente.

§ 29 Se a vacancia ou a perda de mandato ocorrer até 4 (quatro) meses antes do seu término, o Presidente podera convocar
pleito extraordinario para eleicdo do suplente, caso ndo haja reserva de candidatos da ultima eleicdo.

TiTULO III
DO FUNCIONAMENTO
CAPITULO I
DAS REUNIOES
Secao I

Da Organizagao das Reunides

Art. 23. As reunides do Conselho Diretor realizar-se-do, sempre que possivel, nas dependéncias do INES, sua sede, salvo se
convocadas pelo Ministério da Educagdo.

§ 10 As reuniGes ordinarias serdo realizadas em dias Uteis e serdo convocadas pelo Presidente bimestralmente, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias por intermédio de convocagdo oficial a todos os membros, na qual constara a pauta e
documentos pertinentes ao objeto da reuniao.

§ 29 As reunides extraordinarias, realizadas em dias Uteis, limitar-se-ao a pauta convocatoéria e poderdo realizar-se por
convocagao do Presidente ou por solicitagdo de 2/3 (dois tergos) dos membros do Conselho Diretor, respeitada a
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, mediante justificativa formal de urgéncia incluida na convocacao.

§ 3° A duragdo de cada reunido sera de 2 (duas) horas, no maximo, podendo ser prorrogada por mais 1 (uma) hora, se assim
for decidido pela maioria simples do Conselho Diretor.

§ 4° Esgotada a prorrogacdo, os trabalhos serao suspensos, dando-se ciéncia aos ausentes, e acordando-se uma nova
reunido para discussao da mesma pauta.
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§ 59 As reunides do Conselho Diretor sdo publicas aos representados pelos Conselheiros, ndo cabendo, todavia, debates com
o0 publico ou intervengGes, a menos que tal seja expressamente autorizado pelos Conselheiros.

Art. 24. Sera exigido quérum minimo de 6 (seis) Conselheiros, em primeira convocagao.

§ 19 As reunibes s6 poderao ser realizadas, em segunda convocacao, 30 (trinta) minutos apds a hora marcada para o inicio
da reunido, com o quérum de metade mais um dos membros do Conselho.

§ 209 Persistindo a falta de quérum, em segunda convocacdo, lavrar-se-a um termo especial de ocorréncia que sera assinado
pelos membros presentes e integrara a ata da reunido subsequente.

Art. 25. Nas reunides em que o Presidente ou o seu substituto legal esteja ausente, assumira a Presidéncia um Conselheiro
escolhido entre os membros presentes.

Paragrafo Unico. Fazendo-se presente em qualquer etapa da reunido, o Presidente ou seu substituto legal assumira,
automaticamente, a diregao dos trabalhos.

Art. 26. As deliberacdes do Conselho Diretor serdo tomadas por maioria dos votos (metade mais um) dos membros
presentes.

§ 1° As deliberacGes relativas as propostas de alteragbes do Regimento Interno do INES ou destas Normas serdo tomadas
por maioria de 2/3 (dois tercos) dos votos do total dos Conselheiros.

§ 29 S6 em caso de empate o Presidente tera direito a voto, sendo este nominal e de qualidade.

Art. 27. Caberdo recursos as deliberacdes do Conselho, no prazo de 7 (sete) dias, apds a sua divulgacdo, devendo o
Conselho inclui-los, obrigatoriamente, na pauta da proxima reunido, tendo o recorrente direito a defesa escrita e
oral/sinalizada.

Art. 28. De cada reunido, lavrar-se-a uma ata que, apds sua leitura e aprovacao, sera assinada por todos os membros
presentes.

Art. 29. As reunides do Conselho Diretor serao:

I. ordinarias
1. extraordinarias

§ 19 O Conselho Diretor reunir-se-a, ordinariamente, a cada bimestre, em dia Util, cabendo ao Presidente colocar em pauta
na Ultima reunido ordinaria de cada ano a aprovagao do calendario de reunides ordinarias do ano seguinte.

§ 29 A reuniao em carater extraordinario dar-se-a:

I- por convocagao do Presidente do Conselho Diretor;

II - através de requerimento de 2/3 de seus membros, indicados os motivos da solicitagdo;

I1I - através de requerimento da maioria simples de cada representagdo indicados os motivos da solicitagdo;
IV - por solicitacdo do Presidente das ComissGes Especiais designadas pelo Conselho.

§ 39 As reunibes extraordinarias serdo comuns ou solenes.

§ 492 Nas reunides extraordinarias somente serdo discutidos os assuntos que motivaram a convocacgao, sendo nula qualquer
decisao que contrarie tal disposicao.

Art. 30. As reunides do Conselho, ordinarias e extraordinarias, serdo realizadas na seguinte ordem:

I- expediente, constando das comunicagGes da Presidéncia, referentes a correspondéncia recebida ou expedida, de
interesse do Conselho, e qualquer outro assunto que ndo envolva matéria a ser discutida;
II - ordem do dia, com leitura, discussdo e votacao dos assuntos em pauta;
III - proposicdo e indicacbes de assuntos de interesse do INES que compordo a pauta da reunido seguinte, caso ja
existam.
Paragrafo Unico. Por iniciativa do Presidente ou a requerimento de qualquer Conselheiro, o plenario podera inverter a ordem
dos trabalhos ou dar urgéncia a qualquer um dos assuntos contidos na pauta.

Art. 31. Em todas as reunides, ordinarias e extraordindrias, deverao estar presentes profissionais tradutores/intérpretes de
Lingua Brasileira de Sinais/Lingua Portuguesa.

Secdo 11
Da Ordem do Dia

Art. 32. A ordem do dia, organizada pela Secretaria do Conselho e aprovada pelo Presidente, sera anunciada conforme a
natureza de sua tramitacao.
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Paragrafo Unico: esgotada a ordem do dia, sequir-se-a o expediente final, em que sera concedida a palavra ao Conselheiro
que assim o desejar e, em seguida, o Presidente dara por encerrada a reunido.

Secgao III
Da Votacdao

Art. 33. Encerrada a discussao do assunto em pauta, sera submetida a votagdo do Conselho, sendo a deliberagcdo tomada por
maioria simples dos votos presentes, com respeito ao quérum previsto no artigo 24, paragrafo 19, destas Normas.

Art. 34. Tratando-se de matéria de carater estritamente particular, ou de parentes até o 2° grau, consanguineo ou afim, o
Conselheiro estara impedido de votar, devendo encaminhar ao Presidente comunicacdo em tal sentido, ao fim da fase de
discussdo. No caso do Conselheiro ndo se manifestar, cabe a qualquer membro do Conselho declarar o impedimento.

Art. 35. A votacdo far-se-a pelos seguintes processos:

I- simbdlico

II - nominal
§ 19 A votacdo sera feita normalmente pelo processo simbdlico, salvo se for requerida e concedida a votagdo nominal, com
aprovacao do plenario.

§ 2° A votagdo nominal sera feita mediante relacdo de Conselheiros, que serdo chamados pelo Presidente respondendo: SIM,
NAO ou ABSTENCAO.

Art. 36. Antes de iniciada a votacdo, o Conselheiro podera requerer formalmente o seu adiamento por prazo determinado,
desde que aprovado pelo plenario.

Paragrafo unico: Nao se admitira adiamento de votacdo, quando a apuracdo for de natureza urgente ou estiver em regime de
tramitacdo especial.

Art. 37. Durante a votagdo, a nenhum Conselheiro sera permitido deixar o recinto, assim como o ato ndo podera ser
interrompido, ainda que durante o seu transcurso ocorra o término da hora regulamentar.

Art. 38. A qualquer Conselheiro sera permitido retificar o seu voto antes da proclamagdo do resultado.
Art. 39. Admitir-se-a a verificacdo de votacdo por requerimento de Conselheiro, desde que aprovado pelo plenario.
Segao IV
Da Ata

Art. 40. De cada reunido do Conselho, lavrar-se-a ata sucinta, em que constardo os nomes dos Conselheiros presentes e dos
Conselheiros ausentes.

Art. 41. N3o se fara insercdo, em ata, do teor de qualquer documento, nem sua transcricdo, no todo ou em parte, sem
expressa autorizagdao do Presidente e do plenario.

Art. 42, A ata sera considerada como aprovada pelos Conselheiros, independentemente de votagdo, se ndo houver pedido de
retificacdo.

Art. 43. As atas aprovadas devem ser publicadas no Portal INES, na pagina do Conselho Diretor, em até 10 (dez) dias apds
aprovagao.

CAPITULO II
DAS COMISSOES

Art. 44. As ComissOes Especiais, a que se refere o Paragrafo Unico do art. 3° destas Normas, serdo integradas por dois
Conselheiros, escolhidos pelo Conselho, dos quais um sera presidente e o outro relator, por professores, técnicos-
administrativos, pais/responsaveis legais e alunos do INES, indicados pelo plenario e designados pelo Presidente.

Art. 45. O Presidente do Conselho designara o presidente da Comissao Especial e fixara prazo para seu funcionamento.

Art. 46. Para a designacao das Comissdes devera, sempre que possivel, ser observado o critério de rodizio entre os
Conselheiros e o principio da representatividade de cada segmento.

Art. 47. Por proposta do Presidente do Conselho Diretor ou de seus Conselheiros, poderao ser convocados servidores do
INES ou de outras instituicdes para prestarem informagoes que forem julgadas necessarias.

Art. 48. A CPPD e a CIS obedecerdo ao que determina a Portaria n.® 475/87 do Ministério da Educacao.
TiTULO IV
DAS DISPOSIGCOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 49. O exercicio do mandato no Conselho Diretor é fungdo relevante, ndo cabendo qualquer remuneragao.

§ 19 No final do mandato, sera expedido documento a cada Conselheiro que comprove a relevancia do servigo prestado ao
Conselho Diretor.

BS-INES N2 0g de 29 de agosto de 2025



§ 29 O exercicio de mandato de Conselheiro tem prioridade sobre as demais atividades por ele desenvolvidas na Instituicdo.

Art. 50. As presentes Normas poderao, sob proposta dos Conselheiros, ser reformuladas, total ou parcialmente, pelo voto da
maioria simples dos membros do Conselho.

Art. 51. Ao Conselho Diretor é assegurado livre acesso aos documentos necessarios ao pleno desenvolvimento dos seus
trabalhos.

Art. 52. O mandato do secretario titular ou do substituto eventual podera ser interrompido a qualquer momento por sua
solicitacdo formal ou por decisdo do Presidente, desde que nao satisfaca as condicdes minimas para o exercicio da funcdo.

Art. 53. Casos omissos e duvidas serao resolvidos pelo Conselho Diretor em reunido plenaria.
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