SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE SURDOS - INES

PORTARIA N° 693 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2023

A DIRETORA GERAL DO INSTITUTO NACIONAL DE EDUCACAO DE
SURDOS — INES, no uso das atribuicdes que lhe confere a Portaria INES n© 24,
de 19/01/2023, publicada no DOU de 23/01/2023, e da competéncia fixada
pelo Regimento Interno, aprovado pela Portaria Ministerial n® 323, de
08/04/2009, publicada no DOU de 09/04/2009, na forma do que dispdem o
Art. 207 da Constituicao Federal, o Anexo do Decreto n® 94.664, de 23 de
julho de 1987, e a Portaria 475/MEC, de 26 de agosto de 1987, combinados
com os artigos do Regimento Interno do INES e tendo em vista o que
deliberou o Colegiado do Departamento de Ensino Superior do INES em
30/11/2023, sobre novo plano individual de trabalho do docente do Magistério
Superior do DESU,

RESOLVE:

Art. 10, - Os regimes de trabalho dos professores da carreira do Magistério Superior e do Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico lotados no Departamento de Ensino Superior do INES, compreendem:
I — quarenta (40) horas semanais de trabalho, em tempo integral, com dedicacao exclusiva;

IT - quarenta (40) horas semanais;
III - tempo parcial de vinte (20) horas semanais de trabalho.

§ 1° - As horas de trabalho, estabelecidas nos incisos I, II e III destinar-se-ao ao desempenho de
Atividades Académicas e deverdao ser discriminadas em sua totalidade nos Planos Individuais de
Trabalho.

§ 20 - A carga horaria do professor podera ser distribuida nos trés turnos, incluindo-se o sabado, se
assim exigir a necessidade de servigo.

§ 39, — Para efeito de cOmputo na jornada semanal de trabalho do professor, cada tempo de aula
equivalera a uma (01) hora reldgio.

Art. 20, — Entende-se por Atividades Académicas:

I — as pertinentes ao ensino, pesquisa e/ou extensdo e capacitacao, que, indissociaveis, visem a
aprendizagem, a producdo do conhecimento, a ampliacdo e transmissdo do saber e da cultura.

II — as inerentes a gestdo, assessoramento e assisténcia a propria instituicao, além de outras
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previstas na legislacao vigente:

Paragrafo Unico: Sera priorizada a alocacdo de Carga Hordria primeiro nas atividades de ensino da
Graduacao, posteriormente nas atividades da Pés-graduagao, bem como em atividades de extensao
e/ou pesquisa e, por fim, nas atividades de gestao.

Art. 39, — A carga hordria efetiva de ensino de cada professor sera calculada por semestre letivo, de
acordo com o seu regime de trabalho, as necessidades de servigo do departamento, considerando:

I - vinte (20) horas-aula semanais aos professores em regime de quarenta (40) horas ou em regime
de dedicacdo exclusiva como maximo permitido. Destas 20 horas-aula serdo destinados um teto
maximo de doze (12) horas-aula para graduacao e de oito (8) horas-aula para pds-graduacao
stricto sensu e/ou igual nimero de horas-aula na lato sensu;

IT - doze (12) horas-aula semanais aos professores em regime de tempo parcial, priorizando a
locacdo nos cursos de graduacao e de quatro (4) horas-aula para pés-graduacao stricto sensu e/ou
igual nimero de horas-aula na lato sensu;

8§ 19. - compde a carga horaria efetiva de ensino as atividades de:

a) ensino, planejamento e desenvolvimento de materiais nas modalidades presencial e/ou a
distancia, oferecidas na graduacdo, na pods-graduacdo lato-sensu e stricto sensu. b)
acompanhamento de alunos monitores.

Art. 4° — A carga horaria da atividade semanal de planejamento de ensino sera calculada da
seguinte forma:

I - metade das horas/aula semanais em atividades de ensino em graduagao;
IT - equivalente ao total de horas/aula em atividades de ensino em po6s-graduacao;

III - um total de quatro (4) horas de planejamento semanal para cada disciplina desenvolvida ou
reformulada para educacao a distancia e duas (2) horas para ajustes parciais e adequagles que se
fizerem necessarias, desde que ndo incida qualquer gratificacdo ou remuneracao financeira sobre
estas atividades, com o maximo de uma disciplinas por semestre;

Art. 59 - As cargas horarias maximas e minimas em cada uma das areas de atuacdo docente sera
de:

I - Teto maximo de dez (12) horas de orientacdo no nivel de graduagdo e dezesseis (16) na pos-
graduacao, com o minimo de duas (2) horas de orientacao estabelecido; somadas as cargas
hordrias de orientacdo na graduacdo e na pds-graduacao, ndao podera a carga horaria total
ultrapassar as 16 horas semanais; sendo contabilizada uma (1) horas de orientacao por aluno de
graduacao e duas (2) horas por aluno de pds-graduagao.

II - Teto maximo de vinte (20) horas-aula, incluindo o planejamento, subdivididas por um teto
maximo de doze (12) horas-aula para graduacao e de oito (8) horas-aula para pds-graduacao
stricto sensu e lato sensu, sendo a carga horaria minima de quatro (4) horas semanais na
graduacao.

III Teto de dezesseis (16) horas de pesquisa e/ou extensao, incluindo atuagao com bolsistas de
iniciacdo cientifica e extensao, sendo a carga horaria minima de quatro (4) horas semanais.

IV O maximo de trinta (30) horas em atividades de gestdo, assessoramento e assisténcia a propria
instituicdo, sendo o minimo de duas (2) horas semestrais dedicadas a participacdo de o6rgaos
colegiados ou comissoes.
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Art. 60 — As Atividades Académicas descritas, diretamente envolvidas com a administracao
departamental, terdo fixadas a seguinte carga horaria maxima:

I — Diretor de Departamento — maximo de trinta (30) horas semanais e minimo de vinte (20) horas
semanais;

II - Coordenador de Curso de Graduacao, Coordenador Pedagdgico, Coordenador de pesquisa,
Coordenador de extensao, Coordenador de mestrado, Coordenador de pds-graduacao ou Chefe da
divisdo de atendimento ao aluno - maximo de vinte (20) horas semanais e minima de dez (10)
horas semanais;

ITI — Procurador Institucional e Pesquisador Institucional - quatro (4) horas semanais cada,
podendo chegar a oito (8) horas caso acumule as duas fungoes;

IV - Membro do Comité de Etica em Pesquisa - duas (2) horas semanais quando membro do
CEP/INES e quatro (4) horas semanais quando Coordenador;

VI - Membro de CPA - quatro (4) horas semanais;

VII - Membro de comissao permanente de ingresso - quatro (4) horas semanais;

Art. 70. Podera também ser alocada carga horaria nas seguintes Atividades

Académicas:

I - uma (1) hora semanal para orientacao e acompanhamento do trabalho de aluno bolsista de
extensao ou pesquisa, podendo chegar a duas (2) horas caso acumule alunos bolsistas.

IT - uma (1) hora semanal para orientagao e acompanhamento do trabalho de aluno monitor,
podendo chegar a duas (2) horas caso acumule alunos bolsistas.

III — representacdo nos Orgaos colegiados ou NDE — 2h semanais e, em caso cumulativo, no
maximo de 4h semanais;

IV — participagao em comissdes e conselhos de natureza permanentes - 2h semanais e, em caso
cumulativo, no maximo 4h semanais;

V - participacdao em comissdes temporarias, criadas para finalidade especifica, desde que ndo incida
qualquer gratificacdo ou remuneracao financeira sobre estas atividades — 2h semanal e, em caso
cumulativo no maximo 4h semanais;

VI - participagao no desenvolvimento de material didatico institucional para fins cuja carga horaria
nao tenha sido lancada no plano de trabalho do docente na forma de ensino, pesquisa e/ou
extensdo - 2h semanais e, em caso cumulativo, no maximo 4h semanais;

VII - colaboracdo temporaria a outra instituicdo publica de ensino ou pesquisa - na forma e com a
carga horaria fixada no termo de colaboragao firmado pelas autoridades institucionais e o servidor;

Paragrafo Unico - As Atividades Académicas descritas nos incisos deste artigo deverdo constar no
Curriculo Lattes do professor.

Art. 89 - Os professores do Departamento de Ensino Superior do INES deverao apresentar seus
Planos Individuais de Trabalho de acordo com as diretrizes estabelecidas na presente Portaria.

Art. 99 - Os Planos Individuais de Trabalho se constituem de um conjunto de todas as atividades a
serem desenvolvidas pelo professor do Departamento de Ensino Superior do INES no periodo letivo
subsequente. Estes serdo semestrais, conforme o calendario académico vigente.
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§ 1° No Plano Individual de Trabalho deverao constar, necessariamente, todas as Atividades
Académicas com os quais ira se comprometer, até o limite de seu regime de trabalho e segundo as
normas estabelecidas por esta portaria;

§ 2° Os Planos deverdo ser apresentados por meio eletronico no sistema de acompanhamento da
atividade docente em vigéncia no Departamento de Ensino Superior do INES.

§ 39 Os professores que estiverem afastados para cooperacao técnica deverao preencher o PIT de
acordo com as atividades informadas em seu termo de cooperacao, a serem exercidas na instituigao
a qual atuarao.

Art. 10° - Os Planos Individuais de Trabalho deverao cumprir o calendario estabelecido pelo
Colegiado do DESU e serao analisados e arquivados pela diregao do DESU.

Art. 110- Esta Portaria entra em vigor na data de sua aprovacdo e revoga a Portaria n® 392 de
16/12/2014.

Art. 129 - Os casos omissos ou duvidas serao resolvidos no Colegiado do Departamento de Ensino
Superior do INES.

SOLANGE MARIA DA ROCHA
Diretora Geral
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