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MINISTERIO DO DESENVOLV[MENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA — INCRA

NORMA DE EXECUCAO/INCRA/DT/N® 70 DE 12 DE MAIO DE 2008

Dispde sobre procedimentos operacionais e
administrativos  para identificar e corrigir
inconsisténcias  referentes aos  critérios  de
elegibilidade na selecdo de beneficiarios do
Programa Nacional de Reforma Agréria.

O DIRETOR DE OBTENCAO DE TERRAS E IMPLANTACAO DE PROJETOS DE
ASSENTAMENTO - DT, do Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria - INCRA, no
uso das atribuigdes que lhe conferem o art. 117, inciso III do Regimento Interno da Autarquia,
aprovado pela Portaria MDA/N° 69, de 19 de outubro de 2006, resolve:

CAPITULOI
DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Art. 1° Estabelecer os procedimentos operacionais e administrativos para identificar e corrigir na
base de dados do INCRA as inconsisténcias levantadas pelas consultas com as bases
governamentais, referentes aos critérios de elegibilidade de selegdo de beneficiarios do Programa
Nacional de Reforma Agraria (PNRA), em acordo com a analise do processo administrativo n°
54000.000551/2008-68 ¢ baseados seguintes fundamentagdes legais:

I - Constitui¢do Federal de 1988;

IT - Lei n° 4.504/1964;

I - Lei n® 8.112/1990;

IV - Lein® 8.213/1991;

V - Lein® 8.629/1993;

VI - Lein® 9.784/1999;

VII - Decreto n° 59.428/1966;

VIII - Cédigo Civil Brasileiro;

IX - Codigo Penal; e

X - Portaria Normativa MP n°® 05/2002.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS DE RECADASTRAMENTO

Art. 2° Os registros identificados contendo inconsisténcias objetos de consulta as bases

governamentais referentes aos critérios eliminatérios a0 PNRA serdo identificados no Sistema de
Informagdes de Projetos de Reforma Agraria médulo Beneficirio (SIPRA) por meio da Relagéo
de Beneficidrios Inconsistentes (RB-I), contendo o nome do Projeto de assentamento, os nomes
dos integrantes da unidade familiar e respectivos documentos de identificagio e ficardo
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bloqueados, até sanadas as incoeréncias, para emissdes de: certides, declaragdes para o Pronaf,
contratos de concesséo de crédito instalagiio e documentos de titularidade e outros.

§1°. Os registros das pessoas assentadas cujos Cadastros de Pessoa Fisica encontram-se nulos,
invélidos, brancos e duplicados estardo no sistema c6digo 12 — Inconsisténcias de CPF.

§ 2°. Os registros identificados como inconsistentes das pessoas no tocante a elegibilidade da
selecdo de familias estardo no SIPRA com a situagdo cédigo 13 - Registro suspenso em virtude de
notificagfio ao interessado.

§3°. Para corrigir as situagdes de inconsisténcias identificadas na base de dados SIPRA, o INCRA realizar,
em todo o territdrio nacional, procedimentos para recadastramento dos beneficiarios do PNRA.

§4°. Os resultados dos procedimentos de recadastramento seriio registrados em relatérios gerenciais
contendo quantitativos depurados por Projeto, por Superintendéncia Regional e um consolidado nacional,
com avaliagdes e indicativos visando melhoria dos controles de selegdo de beneficidrios ao PNRA.

i CAPITULO IiI
D4 COORDENACAO DOS PROCEDIMENTOS DE RECADASTRAMENTO

Art. 3° O recadastramento das familias com registros constantes da RB-I sera composto por uma
Coordenagdo Nacional e uma Coordenago Regional para cada Superintendéncia Regional.

Art. 4°. Cabera a Coordenagdo Nacional: o planejamento; elaboragio de rotinas operacionais por
meio de notas técnicas; capacitagdo dos servidores; monitoramento e supervisdo da acdo;
atribuicdo de senha de acesso ao Coordenador Regional para as alteragdes necessarias;
consolidagdo de relatorios gerenciais; e outras atividades compativeis com suas atribuigdes.

Paragrafo tinico. O Diretor de Obtengdo e Implantagdo de Projetos de Assentamento devera
constituir, por ordem de servigo, a Coordenagdo Nacional, composta por um coordenador, um
substituto e, no minimo, um servidor indicado pelo Gabinete da Presidéncia, pela Diretoria de
Obtengdo de Terras e Implantagio de Projetos de Assentamento (atividade de implantag#o), pela
Diretoria de Desenvolvimento de Projetos de Assentamento, pela Diretoria de Gestio Estratégica
(atividade de Tecnologia) e pelo Ministério do Desenvolvimento Agrério.

Art. 5°. Cabera a Coordenagdo Regional: planejar e executar o recadastramento, incluindo roteiro
com as etapas com cronogramas das atividades, deslocamento de servidores, material para
consumo, apoio logistico, levantamento dos custos com didrias, organizacio de ambiente
adequado com computadores para acesso ao SIPRA, na emissio de notificagdes constantes da
RB-[; andlise das documentagdes recebidas; comunicagdo aos Orgdos governamentais e entidades
bancdrias; elaboracdo de relatério final dos trabalhos; e outras atividades compativeis com suas
atribuigdes.

§ 1° O Superintendente Regional devera constituir, por ordem de servigo, a Coordenagéo
Regional, composta por um coordenador, um substituto, e no minimo, um servidor da Divisdo de
Administragdo SR (00)/A, um servidor da Divisio de Obtengdo de Terras (SR-(00)/T) e um
servidor da Divisdo de Desenvolvimento (SR (00)/D).

§ 2°. Nos casos de Superintendéncias Regionais constituidas de Unidades Avangadas devera ser
indicado um (a) servidor (a) para compor a Coordenagio Regional.

§ 3° Caberda a Coordenagdo Regional a emissio da RB-I, disponivel no SIPRA, Moédulo
Beneficidrio /Menu pegas técnicas, para conhecimento e providéncias para o recadastramento.



CAPITULO 1V
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
PARA CADASTRO DE PESSOA FISICA (CPF) INCONSISTENTE

Art. 6°. A pessoa beneficiaria do PNRA, no qual o Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) conste como
nulo, invélido, branco e duplicado, sera identificada no SIPRA por meio da Rela¢do de
Beneficidrios Inconsistentes (RB-I), com registro situagio codigo 12 — Inconsisténcias de CPF, em
conformidade com o paragrafo 1° do Art. 2° desta Norma.

§1°. As pessoas serdo relacionadas para divulgacio em meio de comunicagéo de facil acesso ou
por meio de aviso formal & entidade participante do processo de reforma agraria do Projeto que o
interessado faga parte para as providéncias de regularizagio de CPF, podendo ter suporte do
Programa Nacional de Documentacéo da Trabalhadora Rural.

§2°. Apos a recepgdo das respostas da documentagéo de CPF, a Coordenagio Regional devera
seguir os procedimentos:

I) Consultar no sitio da Receita Federal, a Situagdo Cadastro do CPF apresentado pelo
interessado e imprimir o Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral no CPF que tem o
Codigo de controle do comprovante;

II) Anexar o Comprovante de Inscri¢io e de Situagdo Cadastral ao processo administrativo;

II) Analisar a situag¢o do CPF.

a.  CPF inconsistente - o registro do beneficiario permanecera suspenso até sua regularizagio;
b. CPF vélido — encaminhar o processo administrativo ao Gestor do Modulo Beneficiario do
SIPRA para atualizagfio no sistema;

IV) Atualizagdo do CPF valido - Incluir ou alterar os dados no Médulo Beneficidrio, e anotar no
processo administrativo a operacgéo realizada.

V) Aguardar o registro do CPF atualizado que serd enviado para as consultas nas bases
governamentais quanto a elegibilidade dos critérios eliminatorios ao PNRA.

Art. 7°. No 4mbito da Diretoria de Obtenggo de Terras e Implantagio de Projetos de Assentamento
(DT), a Coordenagio-Geral de Implantagio (DTI) providenciard a remessa aos orgdos
governamentais para consulta as suas bases, no tocante a elegibilidade dos critérios eliminatdrios
no momento da homologagéo dos beneficiarios a0 PNRA.

Art. 8°. A DTI de posse da base de dados com as consultas realizadas com o0s Orgios
governamentais providenciard a disponibilizagdo dos resultados na base de dados do SIPRA com
as situagdes:

I) Os registros que nfo apresentarem inconsisténcias de elegibilidade dos critérios eliminatorios
serdo desbloqueados automaticamente pelo sistema para emissdo de certiddo, contrato de crédito
instalagdo, Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf, documentos de titularidades, bem como a
transferéncia para outro Projeto.

II) Os registros que apresentarem inconsisténcias por elegibilidade dos critérios eliminatérios

deverfio passar pelos procedimentos que serfo identificados no SIPRA, com a situa¢do codigo 13



- Registro suspenso em virtude de notificagio ao interessado, seguindo os procedimentos
constantes do pardgrafo 2° do Art. 2° desta Norma.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS PARA ELEGIBILIDADE
DA SELECAO DE FAMILIAS

Art. 9°. O Superintendente Regional avocari os processos administrativos individuais dos
beneficidrios constantes da RB-I, com situagdio codigo 13, que ficarfio sob sua responsabilidade,
em ambiente de acesso restrito aos membros da Coordenagdo Regional, para a execucgdo dos
procedimentos operacionais e administrativos.

Art. 10. Se ndo houver processo administrativo individual de beneficidrio com registro integrante
da RB-lI esse devera ser formalizado na Superintendéncia Regional com os seguintes
procedimentos:

I — Formaliza¢8o do processo administrativo individual por meio de memorando da Coordenagéio
Regional.

II - Anexagdo ao processo administrativo individual das seguintes pecas técnicas:

a) Formulario de Inscri¢dio de Candidata e Candidato ao PNRA, devidamente preenchido com
caneta esferografica, preta ou azul, sem rasuras, quando do ato da entrevista;

b) Folha de Avaliagdo Individual - FAL emitida pelo SIPRA;

¢) Copia dos documentos individuais da unidade familiar e da pessoa beneficidria se for o caso;
d) Segunda via dos documentos de titularidade, contrato de crédito instalagdo e outras pecas
técnicas;

Art. 11. Em conformidade com a Portaria Normativa do Ministério do Planejamento n°® 05/2002,
havendo desaparecimento ou extravio de processo administrativo, o integrante da Coordenagéo
Regional apresentard denuncia para apuragdo imediata, mediante sindicincia ou processo
administrativo disciplinar.

Paragrafo unico. Concomitantemente as agdes adotadas no caput deste artigo, o integrante da
Coordenagdo Regional solicitara a reconstituicdo do processo administrativo e observard o
seguinte procedimento:

a) Ordenar a documentagfio que caracterize a busca de localizagdo do processo dentro de uma
capa, juntamente com o documento, pelo qual foi dado conhecimento a chefia, do desaparecimento
ou extravio do processo;

b) Reconstituir o processo, resgatando as suas informagdes e obtendo cépias de documentos que o
constituiam;

¢) Juntar uma folha inicial informando que aquele processo esta sendo reconstituido, constando o
numero do processo, procedéncia, os interessados, assunto e outras informagdes julgadas
necessarias;

d) Atribuir nova numeragio ao processo reconstituido;

g) Registrar, no SISPROT, a ocorréncia, citando o niimero do processo extraviado e o atual. / i
Art. 12. Os beneficidrios integrantes da RB-I, situagdo codigo 13, receberdo a notificag¢do do ( ™
INCRA, emitida pelo SIPRA, conforme Anexo I, e dispordo de prazo improrrogivel de até /
sessenta dias para regularizar sua situacéio, na Sala da Cidadania da Superintendéncia Regional ou
na sede da Unidade da Avangada ou diretamente pelo servidor que acompanha o assentamento.




§ 1°. O INCRA, por meio da Coordenagéo Regional, providenciara a entrega da notificagdo aos
beneficiarios constantes da RB-I, mediante duas vias.

§ 2° Os beneficiarios integrantes da RB-I receberdio as duas vias da notificagdo, sendo que a
segunda via devera ser recibada e anexada ao seu processo administrativo individual.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRA TIVOS PARA ELEGIBILIDADE
DA SELECAO DE FAMILIAS

Art. 13. A Coordenagdo Regional anexara documentagio entregue pelo beneficidrio notificado, aos
autos do processo administrativo individual, analisara e emitird parecer sobre a regularidade ou
néo do beneficiario no PNRA em face das inconsisténcias encontradas.

Paragrafo unico. Os registros dos integrantes da RB-I, situagdio codigo 13, que apresentarem
condi¢des necessarias a regularizagio terdio as anotagdes feitas nos respectivos processos
administrativos individuais, cabendo a Coordenagéio Regional o desbloqueio das informagdes no
SIPRA, com a situagdo codigo 2 — Assentado, competindo ao Superintendente Regional a
homologacdo prévia desses atos e automaticamente sera excluido da RB-L

Art. 14. Em caso de irregularidade insanével constatada pela Coordenagiio Regional, o processo

administrativo individual serd remetido para manifestagdo na Procuradoria Regional, via
SISPROT.

§ 1° Apbs o Parecer da Procuradoria Regional, o Superintendente Regional, se acolher a
irregularidade apontada pela Coordenagéo Regional, decidird pela exclusdo do beneficiario do
PNRA e adotard os seguintes procedimentos administrativos:

I - Eliminagdo no PNRA;

II - Notificagdo de Langamento como Eliminado do PNRA, Anexo II;

III - Vistoria individual nas parcelas com preenchimento de laudo técnico e elaboragéo de relatério
circunstanciado, visando retomada do lote e sua posterior destinago;

IV - Declaragdo de Rescisdo, Anexo III;

V - Atualizagfio no SIPRA, situagdo cédigo 04 - Eliminado, Motivo: “enquadramento nos critérios
eliminatorios de sele¢fio de familias” e data da ocorréncia;

VI - Atualizagio no Processo Administrativo individual;

VII - Comunicagéo dos fatos as autoridades competentes conforme o caso de irregularidade.

§2°. Apds o Parecer da Procuradoria Regional nos processos individuais que ndo apresentarem
irregularidades, a Superintendéncia Regional, adotar os procedimentos administrativos constante
do paragrafo tnico do artigo 13 desta Norma.

§3°. No caso de registros de beneficiarios constantes da RB-I com falsidade documental, sem as
devidas comprovagdes, o INCRA efetuara, por meio da Procuradoria Regional, dentincia ao
Ministério Publico Federal.

Art. 15. A pessoa eliminada do PNRA, que foi beneficiada pelo Programa de Crédito Instalagdo e |
pelo Programa de Fortalecimento da Agricultura Familiar - PRONAF deveré ressarcir aos cofres |
publicos os valores recebidos, bem como desocupar a parcela da Reforma Agraria, com o devido
cancelamento de documentos de titularidade, de acordo com os procedimentos legais definidos em
norma especifica de retomada de lote e sob as penas da lei.



Art. 16. Os registros dos beneficidrios integrantes da RB-I devidamente notificados que ndo
apresentarem justificativas ou comprovantes necessarios dentro do prazo, estabelecido no caput do
artigo 12, serfio eliminados do PNRA, sob as penas da lei.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. Os casos omissos ou duvidosos serio dirimidos pela Diretoria de Obtencdo de Terras e
Implantagdo de Projetos de Assentamento (DT) e pela Coordenagdo Nacional dos procedimentos

\

para recadastramento dos beneficiarios do PNRA, !

Art. 18. Esta Norma de Execugso, com prazo dc;"execuc;éo de 180 (cento e oitenta), entrara em
vigor na data de sua publicagio no Boletim de Servico do/IN CR

: ) ‘/"
CELSO\LISBOA DE LAGERDA



ANEXO 1

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO ESTADO DO [Estado de origem] - SR(N° DA SR})

NOTIFICACAO N° (em 2 vias)

Notificante: INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA (INCRA)
CNPJ n° 00.375.972./0001-60
Enderego:

Notificado: [Nome do Beneficidrio] e [Nome da Beneficiaria]

CPF n° [CPF do Beneficiario] e [CPF da Beneficiaria]

Processo Administrativo: [N° do Processo]

Projeto de Assentamento [Cédigo Projeto], [Nome do Projeto], municipio de [nome do municipio] do Estado [Nome
do Estado], constante da Relacfio de Beneficiarios (RB) em [Data da homologagao].

Enderego: [Nome do Projeto]

O Superintendente Regional do INCRA, [Estado de origem], considerando a necessidade de
dar cumprimento ao estabelecido no Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA) e legislagfo
vigente, € de acordo com o parecer do processo administrativo individual, vem

NOTIFICAR
[Nome do Beneficiario] e [Nome da Beneficidria], supra qualificado(s), nos termos a seguir:

O notificante vem, por meio desta, informar sobre os registros de situagdo(des)
inconsistente(es) nos dados cadastrais do Sistema de Informagdes de Projeto de Reforma Agriéria
(SIPRA) que V.S? (as) se enquadra(m), atendendo a disposicdo legal (art. 20, da Lei 8.629/93, art.
42, da Lei 8.213/91, art. 64, do Decreto 59.428/66).

Situagfo inconsistente 1
Situagfo inconsistente 2
Situagdo inconsistente 3

V.§* devera comparecer no prazo improrrogavel de até 60 (sessenta) dias a Sala da
Cidadania da Superintendéncia Regional do INCRA, [Estado de origem] de jurisdi¢do do
assentamento, para regularizar a situagao.

Os notificados que ndo apresentarem justificativas ou comprovantes necessarios dentro do
prazo estabelecido serdo eliminados do PNRA, sob as penas da lei.
[Local], [data hoje]

SUPERINTENDENTE REGIONAL

Recebi a Notificagdo numero em / / . Ia
Assinatura do Beneficiario




ANEXO I

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO ESTADO DO [Estado de origem]| - SR(IN° DA SR])

NOTIFICACAO DE LANCAMENTO N° (em 2 vias)

Notificante: INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA (INCRA)
CNPJ n° 00.375.972./0001-60
Endereco:

Notificado: [Nome do Beneficiério] e [Nome da Beneficiaria]
CPF n° [CPF do Beneficidrio] e [CPF da Beneficidria]
Processo Administrativo: [N° do Processo]

Projeto de Assentamento [Cédigo Projeto], [Nome do Projeto], municipio de [nome do municipio] do Estado [Nome
do Estado], constante da Relagdo de Beneficiarios (RB) em [Data da homologagdo].
Enderego: [Nome do Projeto]

O Superintendente Regional do INCRA, [Estado de origem], considerando a necessidade de
dar cumprimento ao estabelecido no Programa Nacional de Reforma Agraria (PNRA), a legislagio

vigente e analises conclusivas no Processo Administrativo Individual de V.S%s), vem

NOTIFICAR

1 - O LANCAMENTO DE V.S§* COMO ELIMINADA DO PROGRAMA NACIONAL DA
REFORMA AGRARIA POR NAO ATENDER OS CRITERIOS LEGAIS.

2 - ESCLARECER que o INCRA adotara as medidas legais cabiveis.

[Local], [data hoje]

[Local], [data hoje]

SUPERINTENDENTE REGIONAL

Recebi a Notificagdo de Langamento de niimero em / /

Assinatura do Beneficiario




ANEXO III

DECLARACAO DE RESCISAO N°
ENTRE O |INCRA E
[Identificacdio Beneficiario] .

A SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO , com sede na
, na qualidade de CONTRATANTE, neste ato representado  pelo(a)
, declara a Rescisio Contratual de n° , em
conformidade com o processo administrativo n° ;€

Assina o Superintendente Regional do INCRA a presente declaragéo em 02(duas) vias de igual
teor ¢ forma juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Local], [data hoje]

SUPERINTENDENTE REGIONAL

Recebi a Declaragio de Rescisdo de Contrato n° em / /2008.

Assinatura do Beneficiario




