NORMA DE EXECUCAO/DA/INCRA/N° (59  DE\ DE JANEIRO DE 2008.

Dispde sobre o detalhamento da legislagdo que disciplina os

PUBLIC AQ AO procedimentos referentes a elaboragfio, organizagdo e
apresentagdo dos processos de prestagdo de contas anual

BN o 3 __de é{ i o/ ’1 28 (consolidado e individualizado) relativo ao exercicio de

¥ 2007 das Superintendéncias Regionais e do INCRA/Sede, e
d4 outras providéncias.

A DIRETORA DE GESTAO ADMINISTRATIVA, no uso da atribui¢iio prevista no
art. 114, inciso XVI, do Regime Interno desta Autarquia aprovado pela Portaria/MDA/n® 69,
de 19 de outubro de 2006, e

Considerando o disposto na Instru¢do Normativa/TCU/n°® 47, de 27 de outubro de 2004
e nas Decisdes Normativas n° 85, de 19 de setembro de 2007 e n° 88, de 28 de novembro de
2007, ambas do Tribunal de Contas da Unifo;

Considerando o disposto na Norma de Execugéo n° 05, de 28 de dezembro de 2007, da
Controladoria-Geral da Unido;

Considerando a relevancia da Prestagdo de Contas Anual na divulgagdo e
acompanhamento dos atos de gestdo, e a necessidade de disciplinar e orientar sua elaboragio
em consondncia com os dispositivos ¢ exigéncias legais, resolve:

Art. 1° Atribuir aos Superintendentes Regionais a responsabilidade pelo cumprimento
dos prazos e procedimentos estabelecidos nesta Norma de Execugdo quanto a formalizagdo do
processo de Prestagdo de Contas Anual do exercicio financeiro de 2007.

Art. 2° De acordo com a Decisdo Normativa/TCU/n°85/2007 as Superintendéncias
Regionais: SR-01/PA, SR-03/PE, SR-04/GO, SR-06/MG, SR-08/SP, SR-09/PR, SR-11/RS,
SR-12/MA, SR-13/MT, SR-14/AC, SR-15/AM, SR-16/MS, SR-17/RO, SR-18/PB, SR-
21/AP, SR-22/AL, SR-25/RR, SR-27/MBA e SR-28/DFE apresentarfo o processo na forma
individualizada.

§ 1° Cabera ao Setor de Contabilidade da Superintendéncia Regional, conforme letra
“c”, inciso II, do art. 105, do Regimento Interno do INCRA a formalizagio e organizagio do
processo de Prestagdo de Contas Anual Individualizado.

§ 2° Os processos de forma individualizada, conforme caput do art. 2°, depois de
concluidos deverdo ser encaminhados & Auditoria Interna - AUD para exame e emissdo de
parecer, conforme inciso V, do art. 57, do Regimento Interno do INCRA, para posterior envio
a Controladoria-Geral da Unifo do Estado.

Art. 3° As Superintendéncias Regionais: SR-02/CE, SR-05/BA, SR-07/RJ, SR-10/SC,
SR-19/RN, SR-20/ES, SR-23/SE, SR-24/P1, SR-26/TO, SR-29/MSF, SR-30/SANTAREM
¢ 0 INCRA/SEDE apresentardo o processo de forma consolidada.

§ 1° Cabera a Divisdo de Andlise e Orientagdo Contabil/DAC-1 a formalizagfio e
organizagdo do processo da Prestagdo de Contas Anual Consolidado.




§ 2° Os Anexos I, IV, V, VI, VII ¢ os itens 9.1 a 9.7 do Anexo III (Relatério de
Gestao) desta Norma, que irdo subsidiar a elaboragdo do processo de Prestagdo de Contas
Anual Consolidado do INCRA deverdo ser remetidos até o dia 18/02/2008 a Coordenagio-
Geral de Contabilidade da Diretoria de Gestdo Administrativa.

§ 3° A auséncia do envio das informagdes mencionadas no § 2° deste artigo caracteriza
grave infragdo a4 norma legal e sujeita a autoridade administrativa omissa a responsabilidade
solidéria e as san¢des cabiveis.

Art. 4° O processo anual de contas devera estar organizado com as pegas previstas no
art. 14 da IN/TCU/n° 47/2004 € art. 5° da DN/TCU/n°85/2007, obedecendo, obrigatoriamente,
a ordem seqiiencial aqui disposta:

I - Roteiro de Verificacio de Pegas e Conteudos

E a primeira peca do processo. Os campos de responsabilidade da Superintendéncia
Regional deverdo ser preenchidos com a indicagdo dos niimeros de paginas do processo em
que encontram-se as informagdes ou documentos especificados no roteiro. O roteiro, anexo I,
desta Norma de Execugdo devera ser assinado pelo servidor responsavel pela organizagdo do
processo. Este mesmo roteiro tera seu preenchimento posteriormente completado pelo 6rgdo
de controle interno e pelo Assessor Especial de Controle Interno.

II - Rol de Responsaveis

Devera estar atualizado com as informagdes relacionadas aos agentes responsaveis €
seus substitutos que atuaram durante o exercicio de 2007, tendo como base as
responsabilidades definidas nos artigos 12 e 13, da IN/TCU/n°47/2004, conforme definido na
macrofungfio 07.03.00 - Mdédulo ROLRESP do sistema SIAFI.

O Rol de Responsaveis niio precisara ser impresso. O dirigente maximo da Unidade
Gestora emitira declara¢do sobre a fidedignidade das informag&es contidas no banco de dados
do sistema SIAFI (CONAGENTE), conforme Anexo II desta Norma.

Além dos responsaveis a serem arrolados no processo anual de contas, especificados no
art. 12 da IN/TCU/n°47/204, devem ainda ser incluidos no_rol os responsaveis pela
conformidade contabil e didria.

III - Relatorio de Gestio

O Relatdrio de Gestdo devera ser elaborado de acordo com o modelo constante do
Anexo III desta Norma, que contempla os conteiidos gerais constantes dos Anexos Il e X da
DN/TCU/n°85/2007 e DN/TCU/n°88/2007 (incluiu item 22 no Anexo Il e no Anexo X).

No processo anual de contas consolidado havera um unico Relatério de Gestéo,
abrangendo todas as unidades consolidadoras (INCRA/Sede, SR-02/CE, SR-05/BA, SR-
07/RJ, SR-10/SC, SR-19/RN, SR-20/ES, SR-23/SE, SR-24/P1, SR-26/TO, SR-29/MSF ¢
SR-30/SANTAREM).

Mesmo que ndo haja informagdes a relatar referentes aos itens constantes no
Anexo III desta Norma, esta mencido devera constar do Relatério de Gestao da unidade.
A auséncia de mengdo ensejara o registro em relatério de auditoria de gestéo e ressalva no
certificado de auditoria do dirigente maximo da unidade gestora.
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IV - Demonstrac¢oes Contabeis

Em conformidade com o Anexo III da DN/TCU/n°85/2007 ¢ alteragdes constantes da
DN/TCU/n°88/2007, o contador responsavel pela unidade gestora devera incluir no processo
anual de contas declaragdo atestando que as demonstragdes contabeis, constantes no sistema
SIAFI (Balango Orgamentério, Financeiro, Patrimonial ¢ a Demonstragdo das Variagdes
Patrimoniais previstos na Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964) refletem a adequada situagéo
orcamentdria, financeira e patrimonial da unidade gestora de que tratam as contas. Esta

declaragfio substituird o encaminhamento das demonstra¢des contabeis geradas a partir do
SIAFI (Anexo 1V, desta Norma).

V - Procedimento exclusivo para as Unidades Gestoras que executaram despesas
de carater sigiloso

Demonstrativo especifico dos pagamentos de despesas de natureza sigilosa, incluindo
aqueles que foram efetuados mediante suprimento de fundos, discriminados por conta contabil
e por projeto/atividade com os respectivos valores e descrigdes, acompanhado das
justificativas julgadas necessarias para esclarecer, de pronto, despesas que aparentemente
tenham sido registradas inadequadamente com esta natureza (Anexo V, desta Norma).

VI - Declaracio de Bens e Rendas

Declaragdo expressa, assinada pelo responsavel da respectiva unidade de pessoal, de
que os integrantes do Rol de Responsaveis estio em dia ou nfo com a exigéncia de
apresentagdo da Declaracdo de Bens e Rendas, na forma da Lei n® 8.730, de 10/11/93,
conforme modelo juntado como Anexo VI desta Norma.

VII - Relatorio de Correigao

O relatdrio de correigéo, previsto no item 7 do Anexo V da DN/TCU/n°85/2007, sera
elaborado na forma do Anexo VII desta Norma, para os processos de sindicincia e
administrativos disciplinares instaurados no dmbito da unidade gestora, no periodo a que se
referem as contas, bem como os que foram concluidos, apesar de instaurados no exercicio
anterior. Caso a unidade gestora nfio possua unidade de correi¢do, o relatério devera ser
emitido por responsavel especificamente designado para tal finalidade.

VIII - Parecer da unidade de auditoria interna

A auditoria interna examinard e emitird parecer sobre a prestagdo de contas anual da
unidade gestora, consoante disposi¢do contida no art. 15, § 6°, do Decreto n°® 3.591, de 6 de
setembro de 2000, com a redag@o que lhe foi dada pelo Decreto n° 4.304, de 16 de julho de
2002, e na forma prevista no item 1 do Anexo V da DN/TCU/n® 85/2007.

Art. 5° O processo de prestagdo de contas devera ser formalizado em 02 (duas) vias,
protocolado com o mesmo numero ¢ indicagdio na contracapa das demais unidades gestoras
que o integram, no caso de processo consolidado.

§1° Cada Superintendéncia Regional devera estar representada por um unico processo
de Prestagdio de Contas, que alcangara, no minimo, suas proprias contas, além, quando for o

caso, das contas das Unidades Avangadas que funcionam na qualidade de unidade gestora do
SIAFI.




§ 2° O titular da unidade gestora responsavel pela apresentagdo do processo anual de
contas encaminhard a 1* via do processo a Controladoria-Geral da Unifio, por meio de oficio,
acompanhada de uma cépia do Relatério de Gestio em meio magnético. A 2* via devera
ser mantida na UG responsavel pela apresentagdo do processo anual de contas e serd
complementada a posteriori com copias do relatorio de auditoria anual de contas, certificado e
parecer emitidos pelo 6rgdo de controle interno e copias do pronunciamento ministerial e do
comprovante de entrega da primeira via do processo anual de contas ao TCU.

§ 3° O processo anual de contas somente sera recebido pela Controladoria-Geral da
Unido se estiver constituido da totalidade das pegas exigidas na IN/TCU n° 47/2004,
DN/TCU/n®85/2007, DN/TCU/n°88/2007 ¢ Norma de Execugdo/CGU/n°05/2007. A auséncia
de qualquer das pegas previstas ensejard o imediato retorno do processo as respectivas
unidades gestoras, para as devidas corregdes.

Art. 6° Para possibilitar o cumprimento dos prazos determinados pelo TCU no art. 4°
da DN/TCU/n°85/2007, a unidade responsavel pela apresentagdo do processo anual de contas
devera encaminhar o processo a Controladoria-Geral da Unido até o dia 31/03/2008.

§ 1° A CGU analisard o processo de prestagdo de contas antes de encaminha-lo ao
Tribunal de Contas da Unifo.

Art. 7° Na hipotese de impossibilidade de cumprimento da data-limite para entrega do
processo anual de & Controladoria-Geral da Unido, estabelecida no art. 6° desta Norma de
Execugdo, cabera ao Ministério de Desenvolvimento Agrario-MDA, conforme estabelecido no
inciso II do art. 9° da IN/TCU/n°47/2004, solicitar a prorrogagio dos prazos estabelecidos no
art. 4° da DN/TCU/n®°85/2007, diretamente ao Tribunal de Contas da Unifio. Ressalte-se que a
prorrogago a ser solicitada pelo Ministério ao TCU serd sempre em relagdo a data
estabelecida no art. 4° da DN/TCU/n°85/2007, ou seja, 30 de junho. Assim, o mesmo prazo
adicional que vier a ser concedido a unidade gestora pelo TCU em relaggo a data-limite do art.
4° da DN/TCU/n°85/2007 seré adicionado pela CGU a data-limite para a entrega do processo
anual de contas, constante no art. 6°, de sorte a preservar o intersticio minimo de 90 dias entre
a data de entrega do processo anual de contas na CGU e a protocolizagfio final do processo
junto ao TCU.

Art. 8° O descumprimento do prazo estabelecido no art. 6° resultara em registro no
relatério de auditoria anual de contas ¢ ressalva no certificado de auditoria do dirigente
maximo da unidade gestora responsavel pela apresentacdo do processo anual de contas, exceto
nos casos em que tenha havido a solicitagdo de prorrogagdo do prazo de entrega final do
processo junto ao TCU, consoante previsto no art. 7° desta Norma. Neste caso, deve ser
adicionado pela unidade gestora em seu processo anual de contas a copia da solicitagiio de
prorrogacdo do prazo, que tenha sido formulada pelo MDA ao TCU.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 9° Todas as pecas constantes no art. 4° desta Norma, deverio ser elencadas no
Processo de Prestacio de Contas Anual, mesmo que nio haja nenhuma informacio a
relatar.

Art. 10° Os casos omissos serdo dirimidos pela Coordenagdo-Geral de Contabilidade da
Diretoria de Gestdo Administrativa.




Art. 11° Esta Norma de Execugdo entrard em vigor na data de sua publicagio no

Boletim Interno - BS, revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Norma de
Execugdo/INCRA/M®SS, de 18 de janeiro de 2007.

EVA éﬁﬂm%ﬁ‘s%ﬁi[x SARDINHA

Diretora de Gestio Administrativa




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
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ANEXO 1

ROTEIRO DE VERIFICACAO DE PECAS E CONTEUDOS — EXERCICIO 2007

ORGAO/ENTIDADE RECURSOS GERIDOS (art. 3',§2° DN)

RESPONSAVEL PELA JUNTADA DOS DOCUMENTOS — PECAS EXIGIDAS (art. 14, IN'TCU 47/2004) “O(C\ﬁ]ﬂ.lﬁ?/c:i(; *

1. UNIDADE

L. Declaragio do dirigente maximo da unidade gestora sobre a fidedignidade de informagdes constantes do rol de
responsaveis, contidas no sistema SIAFIL.

1. Relatorio de Gestdo com os contetdos do anexo II apresentados em titulos especificos, destacando a localizagio
dos itens abaixo discriminados:

¢ Demonstrativo sintético de TCE, conforme indicado no item 14 do Anexo Il (Deve ser apresentado e capeado
em volume destacével das contas com numeracio prépria de suas folhas)

*  Demonstrativo relacionando TCE, conforme indicado no item 15 do Anexo II

® Demonstrativo contendo informagdes de danos ressarcidos, conforme indicado no item 16 do Anexo 11

II1. Demonstrativos contabeis

*  Declaragfio do contador responsavel pela unidade gestora sobre as informagdes constantes do SIAFIL

¢ Demonstrativo dos pagamentos de despesas de natureza sigilosa, incluindo aqueles cfetuados mediante
suprimento de fundos.

IV. Declaragdo da Unidade de Pessoal quanto ao atendimento por parte dos responsaveis da obrigagdo de
apresentagdo da declaragdo de bens e rendas.

V. Relatorios e pareceres de instancias que devam se pronunciar sobre as contas ou sobre a gestdo.

¢ Parecer da unidade de auditoria interna.

¢ Relatério emitido pela unidade de correigdo com a descrigio sucinta das Comissdes de Inquérito e Processos
Administrativos Disciplinares instaurados na unidade gestora no periodo com o intuito de apurar dano ao
erdrio, fraudes ou corrupgio.

LOCAL/DATA ASSINATURA/CARIMBO DO RESPONSAVEL

2. ORGAO DE CONTROLE INTERNO

VI. Relatério de auditoria de gestéo, emitido pelo érgdo de controle interno competente.

VIL Certificado de auditoria emitido pelo 6rgio de controle interno competente,

VIIL Parecer conclusivo do dirigente do 6rgdo de controle interno competente.

LOCAL/DATA ASSINATURA/CARIMBO DO RESPONSAVEL

3. ASSESSOR ESPECIAL/SECRETARIO DE CONTROLE INTERNO

1X. Pronunciamento ministerial ou da autoridade equivalente.

LOCAL/DATA ASSINATURA/CARIMBO DO RESPONSAVEL

(*) Nos casos em que a UG ndo tenha contetidos objetivos para compor a pega requerida,
escrever “néo se aplica”.




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DA

ANEXO I1

DECLARACOES DO DIRIGENTE MAXIMO DA UNIDADE GESTORA

1 — Plena

Declaro, para fins do disposto no § 1° do art. 5° da Decisdo Normativa TCU/n.°
85/2007, alterado pela Decisdio Normativa/TCU/n.°88/2007, que as informagdes sobre rol de
responsaveis desta unidade gestora, da qual sou dirigente méximo, contidas em banco de
dados do Sistema SIAFI, sdo fidedignas.

Estou ciente das responsabilidades civis desta declaracéo.

(Local, Data)

Dirigente Méaximo da Unidade Gestora
(Assinatura e carimbo)

2 — Com ressalvas

Declaro, para fins do disposto no § 1° do art. 5° da Decisdo Normativa TCU/n.°
85/2007, alterado pela Decisdo Normativa/TCU/n.°88/2007, que as informagdes sobre rol de
responsaveis desta unidade gestora, da qual sou dirigente méaximo, contidas em banco de
dados do sistema SIAFI, sdo fidedignas, exceto no tocante as ressalvas a seguir indicadas,
sobre as quais tomei as providéncias especificadas obtendo os seguintes resultados:

Ressalva Providéncias Resultados

Estou ciente das responsabilidades civis desta declarago.

(Local, Data)

Dirigente Méximo da Unidade Gestora
(Assinatura e carimbo)
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ANEXO III

MODELO DE RELATORIO DE GESTAO
(Conforme Norma de Execu¢io/CGU/n°05, de 28/12/2007)

RELATORIO DE GESTAO
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4.1. PROGRAMAS 03
4.1.1. Programa 000 - Nome 03
4.1.1.1. Dados gerais 03
4.1.1.2. Principais A¢des do Programa 04
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4.1.1.3.1.2 Resultados 04
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6. Previdéncia Complementar Patrocinada 06
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9. Conteudos especificos conforme Anexos Il e X da DN/TCU/n°85/2007 07
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9.2 Despesas com cartdo de pagamento do Governo Federal (item 8 dos Anexos Il ¢ X da DN/TCU/85/2007) | 08
9.3 Recomendagdes de orgfios de controle (itens 9 e 10 dos Anexos 11 e X da DN/TCU/85/2007) 08
9.4 Informago quanto ao efetivo encaminhamento ao o0rgdo de controle interno dos dados e informacdes
relativos aos atos de admissdo e desligamento, bem como aos atos de concessdo de aposentadoria, reforma e| 09
pensdo, exigiveis no exercicio a que se referem as contas, nos termos do art. 7° da IN/TCU/55/2007 (item 10
do Anexo II da DN/TCU/85/2007)
9.5 Demonstrativo de tomadas de contas especiais (item 12 do Anexo Il da DN/TCU/85/2007) 09
9.6 Demonstrativo de perdas, extravios ou outras irregularidades (item 13 do Anexo 11 da DN/TCU/85/2007) 09
9.7 Demonstrativo sintético de tomadas de contas especiais (iitem 14 do Anexo I da DN/TCU/85/2007) 10
9.8 Informagdes sobre a gestdo do Sistema de Informagdes de Projetos de Reforma Agréria - SIPRA 11
9.9 Demonstrativo do Fluxo Previsto e do Fluxo Realizado (item 5 dos Anexos Il ¢ X da DN/TCU/n°85/2007) | 13
9.10 Outras informagdes consideradas pelos responsaveis como relevantes para a avaliagdo da conformidade ¢
do desempenho da gestdo. 13
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1. Identificagio

Objetivos

Apresentagdo das informagdes basicas sobre a unidade gestora, permitindo a visualiza¢do do conjunto de
unidades gestoras abrangido pelo Relatério. No caso de processo de contas consolidado, haverda um dnico
relatorio de gestdo, preparado pelo INCRA/SEDE (unidade gestora consolidadora), abrangendo todas as unidades
consolidadas, conforme art. 2° da presente Norma.

Tubela x ~ Dados identificadores da unidade jurisdicionada
Nome eomplets da unidade ¢ sipla

Naturcza juridica

Vinculacio ministerial

Normativix  de  cringiin,  definigie  de
competéneiss ¢ estrufars orpsaizacional e
respectiva data de publicagio no Didrio Oficial
da Unidn

CNPRJ

Nome ¢ cidigo ao SIAFL

Codigo da U titular do relatdrio

Cidigox das U] abranpidas

Enderegn compleio da sede

Enderegn da pigina institucional na internet
Siteagdo da unidade quanio se fencionamcatno
Fungiie de poverne predominanie

Tipe de atividade

Nome Codigo

Unidades restoras uiilizndas no SIAFI

Orientag@es de preenchimento da tabela:

1. Natureza juridica: Autarquia do Poder Executivo;

2. Vinculagdo ministerial: nome completo do ministério supervisor da UG titular do relatério.

3. Unidades gestoras utilizadas no SIAFI (Nome e c6digo): preencher com as unidades gestoras executoras
contidas na unidade titular do relatério e nas suas consolidadas.

4. Codigos das UG abrangidas: diz respeito as unidades gestoras abrangidas pelo relatorio de gestdo, o que
inclui, em caso de consolidagdo, as consolidadas. No caso de processo individualizado, preencher o campo com a
mengdo “Néo consolida outras unidades”).

5. Enderego completo da sede: incluir CEP e telefones da sede da unidade titular do relatério.

6. Situa¢io da unidade quanto ao funcionamento: em funcionamento, em liquidag¢do/extingdo; extinta no
exercicio.

7. Fun¢do de governo predominante: preencher de acordo com a classificagdo do Manual Técnico
Orgamentario 2007: Administragdo, Defesa Nacional, Seguranga Publica, Relagdes Exteriores, Assisténcia
Social, Previdéncia Social, Saide, Trabalho, Educagio, Direitos da Cidadania, Urbanismo, Habitagfo,
Saneamento, Gestdo Ambiental, Ciéncia e Tecnologia, Agricultura, Organizagio Agrdria, Industria, Comércio e
Servigos, Comunicagdes, Energia, Transporte, Desporto e Lazer, Encargos Especiais.

2. Responsabilidades institucionais
2.1. Papel da unidade na execugio das politicas puiblicas

Objetivos
O objetivo dessa segdio ¢ informar sobre o espago politico-institucional no qual a Unidade atua, esclarecendo
sobre seu papel face as politicas publicas que estdo sob sua responsabilidade e sobre sua atuagfio nas

circunstancias apresentadas.

Orientacdes para elaboracio do texto

Aqui devem ser registradas, portanto, em que cenario de Politicas Publicas a Unidade atua, suas
responsabilidades institucionais, com destaque para os principais programas e agdes de governo que lhe cabe
executar. E importante que o texto ndo se limite a uma mera copia do contetido da lei de criagdo, estatuto ou
regimento da UG, mas estabelega uma clara visualizago para o leitor da relevancia da atuagdo da Unidade.
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Em seqiiéncia, tendo em vista o que lhe cabe executar, apresente sintese de suas principais realiza¢des e comente
0s sucessos € impactos positivos de sua atuagfio. Parcerias exitosas, transferéncias, contratagdes particularmente
importantes e outros aspectos significativos que lhe parecam necessérios devem ser aqui mencionados, em suas
linhas gerais, com destaque para os principais resultados alcangados.

3. Estratégia de atuacao

Objetivos

Evidenciar a vinculagfio entre os objetivos e prioridades definidos para o exercicio e o conjunto de decisdes
operacionais e de gastos que foram adotadas no exercicio, destacando as variaveis (oportunidades ¢ dificuldades)
que condicionaram as decisdes tomadas.

Orientacdes para elaboracdo do texto

Apresentem os objetivos e as prioridades que foram definidos para o exercicio ¢ comente, avaliando
cuidadosamente cada caso, os percalgos e dificuldades que mais impactaram a execugfio dos trabalhos, isto &, os
acidentes de percurso mais significantes. Temas sensiveis para a UG devem ser tratados, com a indicagdo das
principais medidas de cardter excepcional que foi obrigado a adotar, (assim entendidas aquelas que ndo se
conformam com a habitualidade da administragdo publica), incluindo os fundamentos das decisdes adotadas.
Podem ser evidenciadas, por exemplo, de forma contextualizada, as razes para concentragio de viagens de fim
de semana, uso de cartdes corporativos, gastos realizados em regime emergencial.

Aqui devem ser demonstrados, portanto, os fundamentos das principais decisdes tomadas no exercicio,
considerando os seguintes aspectos:

a) Elementos da conjuntura (politica, econdmica, ambiental, tecnoldgica, social) que restringiram as opgdes e
condicionaram as decisdes da UG.

b) Restri¢des estruturais, deficiéncias de pessoal, limitagdes or¢amentdrio-financeiras e outras que, em seu
conjunto, levaram & op¢do por um determinado caminho, em detrimento de outros. Em suma trata-se de discutir
os principais aspectos que influenciaram no processo decisoério e explicitar a forma desta influéncia.

4. Gestao de programas e agdes
4.1. Programas

Objetivos

Informar os principais programas operacionalizados pela Unidade, com a exposi¢do sumaria das razdes de sua
importincia.

Orientagdes para elaboracdo do texto

Aqui devem ser apresentados os principais programas que concretizam a razdo de existir da UG. Podem ser
apresentados sumariamente, uma vez que serfo detalhados, um a um, em cada sub-topico a seguir:

4.1.1. Programa 000 — Nome

4.1.1.1. Dados gerais

Tabela x - Deatos perals oo programa
Tipe de programa
Objetive geral
Ciercale do proprama

Cierenle execufive

Indicadores su pardmetros atilizados
Paldico-alve (benefichirios)

Orientagdes para preenchimento da tabela

A terminologia dos campos a serem preenchidos é a mesma utilizada no SIGPLAN.
Para as UG que ndo tém acesso ao SIGPLAN ou cujos programas nfo precisam ser registrados naquele Sistema,
o campo “Tipo de Programa” deve ser preenchido com uma das seguintes opgdes:
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a) Programa Finalistico — programa do qual resultam bens ou servigos ofertados diretamente a sociedade.

b) Programa de Servigos ao Estado — programa do qual resultam bens ou servigos ofertados diretamente ao
Estado por institui¢des criadas para este fim especifico.

c) Programa de Gestdo de Politicas Publicas — programa destinado ao planejamento e 4 formulag8o de politicas
setoriais, & coordenagfo, a avaliag@io e ao controle dos demais programas sob a responsabilidade de determinado
orgdo. H4 um programa de Gestdo de Politicas Piblicas em cada 6rgéo.

d) Programa de Apoio Administrativo — programa que contempla as despesas de natureza tipicamente
administrativa que ndo puderam ser orgadas nos programas para a consecucdo dos quais elas contribuem.

Os demais campos devem ser preenchidos conforme os normativos préprios de cada Programa.

As UG regionais, que ndo sdo responsaveis pelas informagdes globais do programa, deverdo obter as informagdes
gerais sobre cada programa junto aos seus respectivos 0rgdos centrais.

As UG que ndo s3o executoras de programas e a¢des constantes da Lei Orgamentaria Anual deverdo compor este
bloco com suas principais programagdes, utilizando dados e informagdes analogos aqueles que sdo tipicos dos
programas e agdes constantes da LOA.

4.1.1.2. Principais A¢des do Programa

Objetivos

Informar as principais agdes que materializam o objetivo do programa, com a exposi¢8o sumaria das razdes de
sua importincia.

Orientacgdes para elaboracdo do texto

Aqui devem ser apresentadas as principais a¢des que materializam (tornam concretos, na forma de suas metas
fisicas) o objetivo do programa. Podem ser apresentadas sumariamente, uma vez que serdo detalhadas, uma a
uma, em cada sub-tdpico a seguir:

4.1.1.3. Gestio das ac¢des
4.1.1.3.1. Ac¢do 000 — Nome

4.1.1.3.1.1. Dados gerais

Tubela x — Dendns peraiy da dedn
Tipa

Finalidade

Descricin

Unidade responsivel pelas
decistes estratisicas

Unidudes cxecutoras

Arcas responsdveis par
PErCRCIIIMCID O eXecurEn
Coordenador naciess] da acio
Responsivel pels execugio du
#¢io an nivel local {quando fur o
Leusa)

Orientagdes para preenchimento da tabela

A terminologia dos campos a serem preenchidos ¢ a mesma utilizada no SIGPLAN.

Para as UG que ndo tém acesso ao SIGPLAN ou cujos programas n3o precisam ser registrados no sistema, o
campo “Tipo” deve ser preenchido com uma das seguintes opg¢les: A¢do Orcamentdria ou Agdo Nio
Orcamentaria. Os demais campos devem ser preenchidos conforme os normativos préprios de cada Agfo.

As UG regionais, que nfio sfo responsaveis pelas informag@es globais da agfo, deverfio obter as informagdes
gerais sobre as agdes junto aos seus 6rgdos centrais.

4.1.1.3.1.2. Resultados
Objetivos

Desenvolver o que foi apresentado sinteticamente nos blocos anteriores, detalhando analiticamente as
informagdes sobre cada acdo executada no exercicio.
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Orientagdes para elaboragéo do texto

Mostrem os avangos obtidos, os bons resuitados, dé contas do qué e como realizou. Partam dos propoésitos
programaticos e dos recursos com que contou e apresente, de modo objetivo, os bons resultados e as metas
atingidas — havendo indicadores pode ser util inclui-los - ¢ tratem de vincula-los as decisdes tomadas, aos gastos
realizados. Atentem para o fato de que ndio basta apenas inserir tabelas e listagens de gastos e resultados; é
preciso discorrer sobre eles, demonstrar suas necessidade e importdncia, demonstrar que foram realizados com
critério, acompanhados diligentemente, € que os pregos e custos incorridos foram adequados. Aqui se englobam
todas as fontes relevantes de financiamento, inclusive as de recursos externos, que devem ter suas importincias e
papéis devidamente contextualizados. E também, os recursos logisticos, humanos e outros de maior significado
que tenham sido igualmente mobilizados.
Considerando as diretrizes mencionadas, considerem a abordagem dos seguintes elementos:
a) principais despesas (em vulto financeiro e/ou relevancia para o atingimento da meta) vinculadas & agfo.
b) principais fontes de financiamento interno e externo, complementadas pela exposi¢do de sua importancia.
¢) adequagio dos valores dos gastos
d) principais recursos materiais e humanos envolvidos.
€) eventuais insucessos, os erros de avaliagio e de conduta, em suma, os problemas principais que foram
detectados por seus controles internos, pelas contribuicdes da CGU , do TCU ou de quaisquer outras fontes
relevantes, incluida eventualmente a midia. Destacar, quanto aos insucessos, as providéncias ja adotadas ou a
adotar e os respectivos responsaveis pelas providéncias.
f) comentarios detalhados sobre a importancia das contratagdes e parcerias realizadas no exercicio para viabilizar
a a¢fo e o alcance dos resultados.
g) despesas com didrias e passagens, informando os totais que foram consumidos no exercicio (valores
liquidados) vinculados a ag3o.
h) recursos transferidos (despesa liquidada) vinculados a a¢8io, com dados que evidenciem participagdes relativas
uteis & percep¢dio da abrangéncia da agfio governamental (participagio relativa dos volumes transferidos por
regido e UF, por tipo de convenente etc.); ainda no que concerne aos recursos transferidos, apresentem o
seguinte;
. vantagens e eventuais desvantagens da descentralizagdo de recursos, considerando a abrangéncia da
acfo e a capacidade instalada da unidade gestora, para o atingimento da meta da a¢fio e do objetivo do
programa.
. critérios utilizados para a andlise e aprovagio do repasse de recursos.
. problemas relativos a inadimpiéncia quando a recursos transferidos, complementados por informagdes
sobre as providéncias tomadas para evitar perdas e/ou reaver valores.
i) posigfo contabil dos convenentes no que diz respeito a situagdo das prestagdes de contas dos convénios, com
saldos & aprovar ou a comprovar, e com valores a liberar, tendo expirado a vigéncia. Informando, inclusive, sobre
as providéncias tomadas. Demonstrem que, nos casos devidos, foram ou estfio sendo apuradas responsabilidades
e encaminhadas as providéncias corretivas e eventuais punig¢des. Mostrar o que ja foi saneado e o que ainda esta
sendo trabalhado, evidenciando a atitude ativa da Unidade, na busca dos resultados.

As tabelas a seguir podem ser utilizadas em apoio & composicdo das informagdes sobre os resultados obtidos em
cada acfo:

Tahela x - Metas ¢ resulrados do agdo exercicio

Previstas Realizdas
Fisica Finaneeira Fisica Financeira

Tubelu x ~ Recursos vinewlades a financiomenio extern efon cooperagdn téenica infernacional whilizedos ra
execido da agdo

Discriminagio | Custo Emprégtimo Contrapartida Walor das transferéncias de Em caso de ndo s2 ter atingida
feddigo do Total | contratado {ingresscs nacional recursos* a conclusdo tolal ou de atapa
prejsbo, aglemos)
descrigho Previsto | Raalizado Motiio** | Valor Valor Motivos que | Providéncias
finalidade e no ano | acumulade | impediram cu adotadas
crganismo no projete | inviabilizaram | para comegio

financiador’

* Apresentar individualmente por motivo.
** Amortizagdo, pagamento de juros, comissdo de compromisso, outros.
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5. Desempenho operacional

Objetivos

Apresentar indicadores de desempenho ndo necessariamente vinculados aos programas governamentais e que sdo
informativos do esforco e da eficiéncia governamental.

Orientag®es para elaboragio do texto

Deve-se notar que os indicadores de desempenho operacional estdo relacionados as atividades realizadas pela
unidade gestora (inclusive suas consolidadas) e podem ser distintos dos indicadores de programas, tornando sua
apresentagdo importante para a avaliagdo do esforgo e da eficiéncia governamental.

Para cada indicador, deve ser apresentado, no minimo, o seguinte:

a) Utilidade

b) Tipo: eficécia, eficiéncia ou efetividade,

- Eficiéncia: um resultado ¢ eficiente quando ¢ obtido com a melhor qualidade (=qualidade), nos tempos mais
curtos possiveis (=velocidade) e com otimizagdo de recursos (=custos). A eficiéncia estabelece a relagio das
cargas de trabalho com os recursos empregados, avaliando a ocorréncia de mais produtos ou servigos pelo mesmo
custo. Exemplo: Redugfio dos prazos de atendimento em servigos ambulatoriais, sem aumento de custos e sem
reducdo de qualidade do atendimento, com conseqilente diminuigdo dos custos médios de atendimento por
procedimento ambulatorial.

- Eficacia: um resultado € eficaz quando a institui¢do/atividade/programa esta atingindo seus objetivos ou metas,
a partir da comparagdo entre o volume de desempenho real, com o montante do resultado desejados,
independentemente dos custos implicados. Exemplo: O nimero de criangas vacinadas na ultima campanha
nacional de vacinagdo atingiu a meta programada de 95% de cobertura vacinal.

- Efetividade: um resultado ¢ efetivo quando os impactos da atuagdo da Unidade ddo cumprimento as suas
responsabilidades institucionais, as diretrizes e aos objetivos estratégicos da Unidade.

¢) Formula de calculo.

d) Método de aferigdo.

e) Area responsavel pelo calculo e/ou medigdo.

f) Resultado do indicador no exercicio.

g) Descrigfo das disfungdes estruturais ou situacionais que impactaram o resultado obtido neste indicador.

h) Descrigéo das principais medidas implementadas e/ou a implementar para tratar as causas de insucesso neste
indicador e quem s#o 0s responsaveis.

6. Previdéncia Complementar Patrocinada

Orientacgdes para elaboracio

a) Identificag@o da Entidade (Nome/Razio Social e CNPJ);

b) Demonstrativo anual:

i. Valor total da folha de pagamento dos empregados participantes;

ii. Valor total das contribui¢des pagas pelos empregados participantes;

iii. Valor total das contribui¢des pagas pela patrocinadora;

iv. Valor total de outros recursos repassados pela patrocinadora;

v. Discriminag8o da raz8o ou motivo do repasse de recursos que ndo sejam contribuigdes;

vi. Valor total por tipo de aplicag8o e respectiva fundamentagfo legal;

vii. Manifestagdo da Secretaria de Previdéncia Complementar; e

viii. Parecer da auditoria independente.

¢) Em caso de descumprimento dos limites fixados em lei para o repasse de recursos pela patrocinadora, informar
quais providéncias estdo sendo adotadas para a adequagao.

d) Discriminar listagem dos recursos humanos e patrimoniais cedidos pela patrocinadora a patrocinada,
destacando como foi formalizada esta cess3o.

e) Discriminar as dividas existentes entre a patrocinadora e a patrocinada e a situagdo destas operagdes quanto a
regularidade formal e a adimpléncia.

f) Destacar as agdes executadas no exercicio com vistas a supervisdo sistematica das atividades da entidade
fechada, de conformidade com o disposto no § 2° do art. 41 da Lei Complementar n° 109, de 29 de maio de 2001.
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7. Instituicdes beneficiadas por renuncia fiscal

Orientagdes para elaboracgfo

Para cada projeto ou instituigfio beneficiada com rentncia de receita publica federal:

a) ldentificagfo do projeto ou institui¢o;

b) Valor dos investimentos, dos incentivos ¢ dos recursos liberados e aprovados no projeto/entidade no exercicio;
¢) Impacto sécio-econdmico gerado;

d) Resultados dos acompanhamentos, fiscalizagdes e avaliagdes realizados (incluindo identificagdo das
fiscalizages realizadas, de falhas e irregularidades detectadas e das providéncias adotadas);

¢) Situagdo atual do projeto/institui¢dio (incluindo objetivos e metas previstas versus realizados).

8. Operagdes de fundos

Orientagdes para elaboracdo

a) Identificagdo do projeto (incluindo finalidade, objetivos, beneficidrios e investimentos previstos);

b) Niumero de operagdes ¢ valores aplicados por programa/setor econdmico e por unidade da federagao;

¢) Numero de operacdes e valores dos investimentos, dos incentivos e dos recursos liberados e aprovados no
exercicio em relagfio ao total do programa/setor econdmico e ao total por unidade da federagéo;

d) Legislag@o pertinente;

e) Remunerag¢io do banco operador (valor e fundamento legal);

f) Relagdo dos projetos com a finalidade, beneficiarios, investimento previsto e valores liberados no exercicio; €
g) Resultados dos acompanhamentos, fiscalizagGes e avaliagGes realizados (incluindo identificagdo das
fiscalizagBes realizadas, de falhas e irregularidades detectadas e das providéncias adotadas); e

h) Avaliagdo critica dos resultados alcangados (inclusive quanto aos objetivos e metas previstos versus
realizados).

9. Conteudos especificos conforme Anexos II e X da DN/TCU/n°85/2007

9.1 Demonstrativo de transferéncias realizadas no exercicio (item 03 dos Anexos II ¢ X
da DN/TCU/n°85/2007)

Cadigo Identificagdo do | Objeto da Data de Valor total  Beneficiario | Situacdo da avenga
*- 1 Siafi/Siasg | Termo Inicial ou avenca publicacdo recebido/ - (Razdo (alcance de objetivos
Aditivos no DOU pactuado | transferido-no social e ¢ metas, prestagio de
(n® do processo e exercicio CNPD) contas, sindicancia,
- do termo, data - TCE SINT) *+
assinatura,

vigéncia etc

* Tipo de transferéncia: 1 - convénio, 2 - acordo, 3 - ajuste, 4 - parceria, 5 - subven¢do, 6 - auxilio, 7 -
contribui¢do ou 8 - outros.

No ultimo caso, mencionar outros tipos de transferéncias que ndio envolvam recursos financeiros, tais como
transferéncias de materiais ou acordos de cooperagdo técnica, se esses atos de gestdio forem relevantes para
avaliagdo da gestdo da unidade gestora. Nesse caso, nem todos os campos serdo objeto de preenchimento
obrigatorio.

** Situacd@io da avenca: efetuar, quando for o caso, os seguintes registros:

Observagdo 1: no caso de instaurago de processo administrativo para sindicancia ou de TCE, informar:
= namero do processo;
= fato que originou;
= identifica¢fio da unidade ou do responsavel pela apuragio;
® identificagdo dos responséveis (nome, CPF e cargo/fun¢do);
= valores originais e datas de competéncia; e
* situagdio do processo (providéncias adotadas e a adotar, inclusive quanto a suspensdo de transferéncia,
prazo de conclusdo do processo etc).
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Observagdo 2: no caso de convénio com saldo de VALORES A LIBERAR, com vigéncia expirada, comentar os motivos
estruturais ou situacionais que determinam a pendéncia, bem como o plano de liberagdo ou cancelamento.

Observacdo 3: no caso de convénio com SALDOS A APROVAR, com vigéncia expirada, comentar os motivos estruturais
ou situacionais que determinam a pendéncia, bem como o plano de finalizagio da analise.

Observagdo 4: no caso de convénio com SALDOS A COMPROVAR, com vigéncia expirada, relatar os motivos estruturais
ou situacionais que determinam a pendéncia, a ocorréncia ou ndo de notificagdo ao convenente e inscrigdo em inadimpléncia,
mencionando as datas e os niimeros dos respectivos expedientes, ou justificar a falta de notificagdo ou de inscrigio em
inadimpléncia.

9.2 Despesas com cartdo de pagamento do Governo Federal (conforme item 8 dos Anexos II e X
da DN/TCU/n°85/2007)

Demonstrativo sintético dos valores gastos com cartdes de crédito, discriminando o total de despesas pagas
mediante fatura e saques no periodo a que se referem as contas, apresentando, sempre que possivel, uma série
histérica desses valores considerando o exercicio a que se referem as contas e os dois exercicios anteriores.

Tthele x — Cartdo de crédito vonrporative: série histdrica day despesas pagas medionte fatwra
2R 2UH6 2067

Tubels X ~ Cartdn de crédite conrporativo: detaliamento das despesas pasas mediante fatura

Deserigdo da scorrincia Justificativa Respongivel Yalor
Tetaks

Tubela X - Cartdn de orédit coorporative; série fistorica dos sagues efetiados
WIS 20606 4T

Tabehit X ~ Cartdo de erédito coorporativedeiolhamento dos sagues efetuados em 2007
Descricho da acorréncia Justificativa Responsavel Yalor

P Tatais

9.3 Recomendagdes de orgios de controle (conforme itens 9 ¢ 10 dos Anexos II ¢ X da
DN/TCU/N°85/2007)

a) Informagdes sobre providéncias adotadas para dar cumprimento as recomendagdes do 6rgdo ou unidade de
controle interno expedidas no exercicio ou as justificativas para o caso de ndo cumprimento.

Orientagdes para elaboragdo
Para cada recomendag@o, de cada Relatorio, informar:

i. Recomendagfo ou determinagdo.
ii. Providéncias adotadas e resultados obtidos.

b) Informagdes sobre providéncias adotadas para dar cumprimento as determinagdes e recomendagdes do TCU
expedidas no exercicio ou as justificativas para o caso de ndo cumprimento.

Orientagdes para elaboracio

Apresentar as seguintes informagdes, para cada item, de cada Acérddo ou Decisdo:
i. Recomendag#o ou determinagao.
ii. Providéncias adotadas e resultados obtidos.
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9.4. Informacio quanto ao efetivo encaminhamento ao 6rgio de controle interno dos dados e
informagdes relativos aos atos de admissiio e desligamento, bem como aos atos de concessdo de
aposentadoria, reforma e pensio, exigiveis no exercicio a que se referem as contas, nos termos do
art. 7° da IN/TCU/55/2007 (item 10 do Anexo II da DN/TCU/85/2007, alterado pela
DN/TCU/n°88/2007)

Informagdes que deverdio ser prestadas pela unidade de pessoal.

9.5 Demonstrativo de tomadas de contas especiais (conforme item 12 do Anexo II da
DN/TCU/n°85/2007)

Orienta¢des para elaboragdo

Informar:

a) Nome e nimero do CPF do responsavel: Informar o nome ¢ n° do CPF do responsavel pelo fato irregular
norteador da instauragdo da TCE (permite ao TCU identificar o agente faltoso, na hipotese de entender aplicar
sangdes outras diante de eventual gravidade dos fatos apurados, apesar de o dano ter sido reparado);

b) Cargo, fungdo e matricula do responsavel, se 0 mesmo for servidor publico: Este campo somente serd
preenchido na hipétese de o agente responsavel ser servidor publico, caso contrario, informar “ndo se aplica”
(permite ao TCU, se entender apropriado, julgar a conduta do agente, se este for servidor publico, diante das
especificidades, atribui¢des e impedimentos do cargo que ocupa);

¢) Enderego residencial, profissional € nimero de telefone do responsavel: Informar o endereco residencial,
profissional e numero de telefone do responsavel (permite solicitar informagdes adicionais do responsavel,
necessdrias a apreciagfo da sua conduta);

d) Valor original do débito e o que foi recolhido: Indicar o valor original do débito, o que foi recolhido ¢ a data
em que se deu o recolhimento (permite verificar se o valor original do débito foi atualizado monetariamente e
acrescido de juros de mora corretamente, nos termos da Decisdo/TCU/N® 1.122/2000-Plenario);

e) Origem e data das ocorréncias: Informar como se originou o débito apurado e a data em que ocorreram as
irregularidades (permite conhecer se os fatos irregulares decorreram de questdes relacionadas a convénios ou
instrumentos congéneres, ou se originarios da ma ou irregular aplicagfio de recursos publicos, sendo a informago
sobre a data da ocorréncia necessaria & conferéncia dos célculos procedidos sobre o valor do débito, relativamente
a atualizagdo monetdria e aos juros de mora, que se subordinam ao disposto no art. 11 da IN/TCU/N°® 13/1996,
conforme a situagdo apresentada);

f) Fato motivador da instauragdo do processo de contas: Informar o fato indicado na TCE como motivador da sua
instauragdo (permite avaliar se o argumento utilizado para instauragdo da TCE se coaduna com os fatos descritos
como tendo originado o débito apurado);

g) Fato motivador do arquivamento do processo de contas: Descrever os fatos que nortearam o posicionamento
pelo arquivamento do processo de contas (permite conhecer como se desenrolaram os fatos até o saneamento
definitivo da irregularidade apurada, subsidiando a apreciag¢do do caso pelo TCU).

9.5.1 DEMONSTRATIVO DE TOMADAS DE CONTAS ESPECIAIS REGULARIZADAS ANTES DO
ENCAMINHAMENTO AO TCU (MODELO)

Nome & CPE do | Cargo/Fungao/Matri Endereco Valor Original |-Origem/Data | Fato Motivador | Fato Motivador do
Responsavel | "cula do Responsavel | residencial/Pro- | doDébitoeo | daQOcorréncia | da Instauragho Arquivamento do
fissional/Telefone que foi do Processo de | Processo de Contas
| do Responsavel Recolhido Contas - ;l

Local e Data:
Assinatura do Contador:
Assinatura do Superintendente Regional:

9.6 Demonstrativo de perdas, extravios ou outras irregularidades (item 13 do Anexo II da
DN/TCU/n°85/2007)

Demonstrativo contendo informagdes relativas as ocorréncias de perdas, extravios ou outras irregularidades em
que o dano foi imediatamente ressarcido, sem que tenha sido caracterizada a ma-fé de quem Ihe deu causa, tendo,
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assim, ficado a autoridade administrativa competente dispensada da instauragdo de Tomada de Contas Especial,
conforme § 3° do art. 197 do RI/TCU.

Orientagdes para elaboracdo

Informar:

a) Nome ¢ numero do CPF do responsavel: (Informar o nome e n° do CPF do responsavel pelo fato irregular
apurado (permite ao TCU identificar o agente faltoso, na hipétese de entender aplicar sangdes outras diante da
gravidade dos fatos apurados, apesar de o dano ter sido reparado);

b) Cargo, fungdo e matricula do responsével, se o mesmo for servidor publico: Este campo somente sera
preenchido na hipdtese de o agente responsavel ser servidor publico, caso contrario, informar “ndo se aplica”
(permite ao TCU, se entender apropriado, julgar a conduta do agente, se este for servidor publico, diante das
especificidades, atribuigdes e impedimentos do cargo que ocupa);

c) Descrigdio sucinta da forma como o fato irregular se deu: Descrever, sucintamente, como ocorreu a
irregularidade causadora do dano ao erario e em que data se deu o fato ou a em que se tomou conhecimento dele
(permite avaliar se na adogdo do procedimento questionado o agente incorreu em comportamento incompativel
com o cargo que ocupa, se for o caso, propiciando a aplicagdo de outras sangBes administrativas, bem assim,
conhecendo-se a data do fato ou em que se tomou conhecimento dele, avaliar se no calculo do débito foi
observado o disposto no art. 11 da IN/TCU/N° 13/1996);

d) Descrigdo do objeto da perda, extravio ou outra irregularidade: Descrever o objeto da perda ou extravio, no
caso de bens, ou o tipo de irregularidade que resultou no dano ao erario (propicia identificar o tipo de bem
extraviado ou a irregularidade praticada, permitindo avaliar se adequado o desfecho dado ao caso);

e) Critério utilizado na quantificagfio do dano: Informar os critérios adotados na quantificagdo do valor do dano
apurado (permite avaliar o acerto das medidas adotadas);

f) Descrigdo do acordo feito pela administragio com o agente responsavel para reparagdo do dano: Informar
como se desenrolou o acordo entre a Administragfio e o responsavel para reparagdo do dano, como, por exemplo:
se por reposigdo do bem extraviado ou recolhimento do valor correspondente, a vista ou em parcelas (permite
avaliar o acerto das medidas adotadas); e

g) Valor recolhido e a data do recolhimento: Informar o valor que foi recolhido pelo responsavel e a data em que
foi efetuado.

9.6.1 DEMONSTRATIVO DE PERDAS , EXTRAVIOS OU OUTRAS IRREGULARIDADES EM QUE O
DANO FOI IMEDIAMENTE RESSARCIDO - SEM INSTAURACAO DE TCE (MODELO)

Nome ¢ CPF do | Cargo/Fun¢fo/Matri | Descriglo sucinta |- Descricdo do Critério Descricdo do Valor recolhido e

Responsavel cula do Responsavel || da forma como o | objeto daperda, | utilizado ha acordo feito data do recolhimento
fato irregular se extravio ou quantificaclio pela
den outra do dano administragio
irregularidade com o agetite
résponsdvel
para reparagdo
do dano

Local e Data:
Assinatura Chefe da Unidade Responsével:
Assinatura do Superintendente Regional:

9.7 Demonstrativo sintético de tomadas de contas especiais (item 14 do Anexo II da
DN/TCU/n°85/2007)

Demonstrativo sintético das Tomadas de Contas Especiais, cujo valor seja inferior aquele estabelecido pela
DN/TCU/n°80, de 29/11/2006, (abaixo de R$ 23.000,00).

(Deve ser apresentado e capeado em volume destacavel das contas com numeragio propria de suas folhas).

Orienta¢des para elaboragio

Informar:

a) Nome e niimero do CPF do responsavel: Informar o nome ¢ n° do CPF do responsavel pelo fato irregular
norteador da instaurago da TCE;
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b) Cargo, fungdo e matricula do responsavel, se o mesmo for servidor publico: Este campo somente serd
preenchido na hipétese de o agente responsavel ser servidor piblico, caso contrario, informar “ndo se aplica”;

c) Enderego residencial, profissional e numero de telefone do responsavel: Informar o enderego residencial,
profissional e numero de telefone do responsavel;
d) Valor original do débito: Indicar o valor original do débito (permite verificar se o valor original do débito foi
atualizado monetariamente e acrescido de juros de mora corretamente, nos termos da Decisdo/TCU/n®
1.122/2000-Plenario);
e) Origem e data da ocorréncia: Informar como se originou o débito apurado ¢ a data em que ocorreram as
irregularidades (permite conhecer se os fatos irregulares decorreram de questdes relacionadas a convénios ou
instrumentos congéneres, ou se originarios da ma ou irregular aplicagdo de recursos publicos, sendo a informagio
sobre a data da ocorréncia necessdria & conferéncia dos célculos procedidos sobre o valor do débito, relativamente
a atualizagdo monetdria e aos juros de mora, que se subordinam ao disposto no art. 11 da IN/TCU/N® 13/1996,
conforme a situag&o apresentada);
f) Inclusdo no CADIN: informar se o responsavel encontra-se registrado no CADIN.

9.7.1 DEMONSTRATIVO SINTETICO DOS PROCESSOS DE TCE SIMPLIFICADOS (MODELO)

= do
Responsivel

Responsavel

tricula do

Nome e CPF | Cargo/Funeo/Ma [ Cargo/Funcio/Ma | Valor Original do

tricula do
Responsavel

Dano

Origem/Data da
Ocorréneia

Inclusdo no CADIN :

sM_ | NAO

Local e Data:

Assinatura do Contador:
Assinatura do Superintendente Regional:

9.8 Informagdes sobre a gestio do Sistema de Informagdes de Projetos de Reforma Agraria —

SIPRA (item 22 dos Anexos II ¢ X da DN/TCU/n°88/2007)

13.1. Em especial: o estigio de desenvolvimento em que se encontra o sistema, sua alimentagdo e utilizagdo
como ferramenta de gerenciamento, bem como medidas adotadas para conclusio de sua implementagiio e os
resultados obtidos.
13.2. Apresentar indicadores conforme tabela a seguir nas contas da Unidade Central :

Linha de Indicador Descrigfio Desagregaciio Periodici  Unidade Férmula
Atuaciio dade
Indice de acesso  Expressa o Projeto de Anual Porcentagem = (numero de unidades
a moradia nos acesso a moradia  Assentamento/ habitacionais efetivamente
assentamentos segundo o Superintendéncia construidas pela quantidade total
numero total de  Regional/Brasil de familias nos assentamentos)
familias dos multiplicada por 100.
assentamentos
Indice de acesso  Expressa o Projeto de Anual Porcentagem = (niimero de familias com acesso
4 agua potavel acesso a agua Assentamento/ 4 agua potavel — encanada, de
potavel Superintendéncia pogo ou de cisterna — pela
(encanada, de Regional/Brasil quantidade total de familias nos
Provimento de pogo ou de assentamentos) multiplicada por
Infra-estrutura cisterna) segundo 100.
bdsica e de o numero total de
produgdo familias dos
suficientes assentamentos
Indice de acesso  Expressa o Projeto de Anual Porcentagem = (numero de unidades produtivas
a estradas acesso a estradas  Assentamento/ com acesso a estradas transitaveis

transitaveis, ou
outras vias de

transitaveis
segundo o total

Superintendéncia
Regional/Brasil

ou outra via de escoamento da
produgdo pela quantidade total de

transporte de unidades unidades produtivas nos

adequadas ao produtivas nos assentamentos) multiplicada por

escoamento da assentamentos 100.

produgdo até as

unidades

produtivas
Provimento de Indice de acesso  Expressa a Projeto de Resultado  Anual Unidades = (namero de familias atendidas
servigos sociais a atividades proporgdo de Assentamento/ em agdes sociais pelas equipes de
bdsicos sociais familias que Superintendéncia Ates pelo numero total de
suficientes tiveram acesso 8  Regional/Brasil familias) multiplicado por 100.

atividades na
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Linha de Indicador Descrigio Desagregaciio Classific  Periodici Unidade Férmula
Atuagiio acio dade
area social
Provimento Numero de Expressa a Projeto de Processo  Anual Unidades = Quantidade familias com acesso
acesso ao crédito  familias com quantidade de Assentamento/ a linha de crédito voltada a
JSacilitado acesso ao Pronaf  familias que Superintendéncia agricultura familiar por ano safra
ou outra linha de  acessaram as Regional/Brasil
crédito voltadaa  linhas de crédito
produgdo voltadas a
agricultura
familiar
Viabilizacdo da Indice de Expressa a Superintendéncia Resultado  Anual Porcentagem = (Quantidade de Projetos de
gestdo das provimento de quantidade Regional/Brasil Assentamento com PDA/PRA pela
unidades PDA/PRA Projetos de quantidade total de
Samiliares de assentamento Assentamentos) multiplicado por
produgdo, por com PDA/PRA 100
parte dos Indice de Expressa a Superintendéncia Resultado Anual Porcentagem = (Valor de empenhos liquidados
assentados. repasse quantidade Regional/ Brasil pagos para convenentes de Ates
financeiro para financeira pelo valor financeiro pactuado nos
Ates repassada as instrumentos de convénio)
prestadoras de multiplicado por 100.
Ates, em face do
pactuado nos
instrumentos do
convénio
Proporgdo de Expressa a Projeto de Resultado Anual Porcentagem = (Valor de recursos de convénios
convénios quantidade de Assentamento/ assinados com outras esferas do
assinados com convénios Superintendéncia Poder Publico pelo valor total de
outras esferas do  assinados com Regional/ Brasil recursos de convénios assinados)
poder publico outras esferas do multiplicado por 100
(Estadual ¢ poder publico
Municipal) para atendimento
aos assentados
Indice de Expressa a Projeto de Resultado  Anual Porcentagem = (Quantidade de familias
provimento de quantidade Assentamento/ atendidas por Ates pelo nimero
Ates familias Superintendéncia total de familias assentadas)
atendidas por Regional/ Brasil multiplicado por 100.
Ates
Viabilizagdo da Renda média das Expressaarenda Familia/Projeto  Processo  Anual Unidade = Valor monetario gerado pelas
insercdo da familias gerada pelas de Assentamento monetaria atividades produtivas (aferida de
producdo do familias nas /Microregido (reais) acordo com o manual de ATES)
assentado no atividades pela quantidade total de familias
mercado produtivas,
permitindo a
aferi¢do do custo
x beneficio no
assentamento das
familias
Indice de Expressa a Superintendéncia Resultado Anual Porcentagem = (Quantidade de assentamentos
obtengdo de quantidade de Regional/ Brasil com licenga ambiental
licenciamento Projetos de concedida/quantidade de
ambiental Assentamento assentamentos total) multiplicado
com por 100.
Licenciamento
Ambiental
concedido
Obtengdo de Indice de Expressao grau  Superintendéncia Resultado Anual Porcentagem = (Quantidade de campos do
sustentabilidade  confiabilidade de confiabilidade Regional/Brasil sistema Sipra alimentado
ambiental e das informagdes  dos dados conforme documentagio do
ecoldgica do Sipra, ou alimentados no processo administrativo
sistema que vier  sistema Sipra respectivo, avaliado pelo Controle
a substitui-lo Interno da Institui¢do pela
quantidade total de campos
examinados conforme amostragem
definida pelo sistema de Controle
interno da entidade) multiplicado
por 100.
Conhecimento da  Numero de Expressa o Superintendéncia Resultado Anual Unidade = quantidade de projetos
realidade dos PAs projetos Numero de Regional/Brasil ambientalmente diferenciados
ambientalmente  projetos criados no periodo.
diferenciados ambientalmente
implantados diferenciados
implantados
Implantagido de  Indice de Expressa o Superintendéncia Resultado Anual Percentagem = (quantidade de funcionarios que

Modelos para
projetos
ambientalmente
diferenciados

abrangéncia de
capacitagdo

alcance das agdes
de capacitagio
face atodo o
corpo funcional

Regional/ Brasil

participaram das atividades de
capacitagdo pela quantidade total
de funcionarios) multiplicado por
100.

[ ]




Linha de Indicador Descricéio Desagregacio Classific  Periodici Unidade Formula
Atuagiio aciio dade
Todos Indice de horas Expressa o Superintendéncia Resultado Anual Horas/funcio = ntumero de horas de treinamentos
de capacitagfio numero de horas  Regional/Brasil nario pela quantidade de funcionarios.
de capacitagio
por funcionérios.
Indice de Expressaataxa  Superintendéncia Resultado Anual Percentagem = (numero de assentamentos com
consolidagio de  de consolidagdo  Regional/Brasil pontuagdo acima de 700 pontos
assentamentos dos conforme NE 9/2001 pela

assentamentos

quantidade total de assentamentos)

multiplicado por 100.

9.9 Demonstrativo do Fluxo Previsto e do Fluxo Realizado (item 5 dos Anexos II e¢ X da
DN/TCU/n"85/2007)

As informag8es sobre as unidades gestoras criadas para o gerenciamento de projetos financiados com recursos
externos devem ser incluidas no Relatorio de Gestdo nos topicos referentes a cada agdo que tenha sido executada
no exercicio com suporte destes projetos. Tais informagdes deverfio guardar coeréncia com as informagdes
constantes do relatorio de gestdo individual produzido pelas unidades de gestdo de projeto denominado -
“Relatério de Gestdo Anual das unidades de gerenciamento de projetos de financiamento externo”.

9.9.1 DEMONSTRATIVOS DO FLUXO PREVISTO E DO FLUXO REALIZADO

Discriminagdo i Custo | Empréstimo | Contrapartida Valor das transferéncias de recursos® Em caso de nlo se ter atingido.a
(codigo do contratado nacional : conclusao totat'ou de etapa
projeto;: (ingressos
descricdo externos . :
finalidade ¢ Previ | Reali Motivo** Valor no-ano Valor Motivos que Providéncias
organismo sto | zado acumulado impediram ou adotadas para
financiador) . . no projeto | “inviabilizaram correcio

* Apresentar individualmente por motivo.
** Amortiza¢do, pagamento de juros, comissdo de compromisso, outros.

9.9.2 Avaliagdo critica dos resultados alcangados nos projetos (inclusive quanto aos objetivos e metas previstos
X realizados).

9.10 Outras informacdes consideradas pelos responsaveis como relevantes para a avaliacio da
conformidade e do desempenho da gestio (item 15 do Anexo II da DN/TCU/n°85/2007)
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DA

ANEXO 1V

DECLARACAO DO CONTADOR RESPONSAVEL
(item 1 do Anexo III da DN/TCU/n°85/2207, alterado pela DN/TCU/n°88/2007)
1 —Plena
Declaro que os demonstrativos contabeis constantes do sistema SIAFI (Balangos
Orgamentario, Financeiro e Patrimonial e as Demonstragdes das Variagdes Patrimoniais, previstos na
Lei n.° 4320, de 17 de margo de 1964) refletem a adequada situagio orgamentaria, financeira e
patrimonial desta Superintendéncia Regional que apresenta contas.

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaragdo.

(Local, Data)
Contador Responsavel

2 — Com ressalvas
Declaro que os demonstrativos contibeis constantes do sistema SIAFI (Balangos
Orgamentario, Financeiro e Patrimonial e as Demonstragdes das Variagdes Patrimoniais, previstos na

Lei n.° 4320, de 17 de margo de 1964) refletem a adequada situagdo or¢amentéria, financeira e
patrimonial desta Superintendéncia Regional que apresenta contas, exceto no tocante a:

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaragio.
(Local, Data)

Contador Responsavel

3 — Adverso

Declaro que os demonstrativos contébeis constantes do sistema SIAFI (Balangos
Orgamentério, Financeiro e Patrimonial e a Demonstragdio das Variagdes Patrimoniais, previstos na Lei
n.° 4320, de 17 de margo de 1964) ndo refletem a adequada situagio or¢amentaria, financeira e
patrimonial desta Superintendéncia Regional que apresenta contas:

Estou ciente das responsabilidades civis e profissionais desta declaragio.

(Local, Data)

Contador Responsavel
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DA

ANEXO V

DEMONSTRATIVO DOS PAGAMENTOS DE DESPESAS DE NATUREZA
SIGILOSA, INCLUINDO AQUELES EFETUADOS MEDIANTE SUPRIMENTO DE

FUNDOS
(item 07 do Anexo III da DN/TCU/n°85/2007)

EXERCICIO 2007

Em cumprimento ao disposto no Anexo III, item 07, da DN/TCU/n°85, de
19/09/2007, informamos que esta Superintendéncia Regional nfo realiza despesa de natureza

sigilosa.

Local e Data;

Nome/assinatura do contador responsavel
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DA

ANEXO VI

DECLARACAO DE BENS E RENDAS
(item 1 do Anexo IV da DN/TCU/n°85/2207, alterado pela DN/TCU/n°88/2007)

Em cumprimento ao disposto no capitulo III, titulo II, da Instrugdo
Normativa/TCU/N°47, de 27/10/2004, ¢ com referéncia ao Anexo IV da DN/TCU/n°85, de
19/09/2007, alterado pela DN/TCU/n°88, de 28/12/2007, DECLARO que os agentes
responsaveis e seus substitutos, integrantes do Rol de Responsaveis que atuaram em 1° de
janeiro a 31 de dezembro do exercicio financeiro de 2007 que tratam as contas, estio em dia

com as exigéncias de apresentacdo de Declaragio de Bens e Rendas, na forma da Lei 8.730,
de 10/11/93.

Local e Data:

Assinatura do Responsavel pela Unidade de Pessoal

24




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA - DA

ANEXO VII

RELATORIO DE CORREICAO
(item 07 do Anexo V da DN/TCU/n°85/2007)

1.
Huriero do pracesso:
) . 1 | sindicancia Invesugativa 7 | sinicancia Acusatoria

Tipo de processo:

0] | snaicancia Patimoniz 3 | processe Adminsiaivo-disciptinar

O (gspecificar
Alo instaurador: 21 | rortana | 7] &f’:m o O fesp !
s

Mumero = data do Ato; | N Data:
Fato sob apuragao
{desarizdo sucinta):

1 | mstgn I I:]I Indictanenin Defesa I [ | Rehtorlo
Silnaciio do processo: Processp eficaminhadn pars

Fodep ] | pigamenio em O3 | rrocssso Juigao
Instauragan de PAD | na Hipolese da

Julgamenta: [ | sosoizan I g I Apenagin . sindicanciaj

{71 | renalidade Preserila O | Amquivamenio
Pena aplicada:
Remsssados autos: | ] | MpF I " | AGLI
Recomendagao de ] ; .
Instauracio de TOE {1 | valor do dano causado ou estimado {R%}):
2,
HOMEdo 40 prCcesso:

. 1 | sndicanci nvestigativa 7} 1 =indicancia Acusatora

Tipo de procssso:

1 | sinaicaneta Patrimonial 1 | processe adminsiraive-decipinar

] OUNGCs (especiiicar
At instaurador: 1 | ruortana 1 OS;d;m o ] P !

L
Humeno & data do Ato: | N™ Datla:
Fato sob apuragin
{descrigdo sucinta):
Insdrugdo Indicianenloelesa Reltoric

d 1z
Sifuacho do prycesso: Processo encaminhado para

1 | pgamienio em [ | miecessa Juigaao

2 :
nslaUAcED b PAD | na Nipoless de

Julgaments: |0 | rosonso | O f aperzo | ) sindlcancla

{1 | penandade Preseriia 7 | smursamento
Pena aplicada:
Remessados autes: | ] | mpr I N I AGU
E:ctgg::;;‘:io%E {3 | vabor do dano causado ou estimado (R$):
Local ¢ Dat:
Assinator
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