NORMA DE EXECUCAO/INCRA/DA/N°G 2. /2007

Disciplina procedimentos para anilise e ajustes das
contas contabeis e prazos para registro das
conformidades diaria e contabil no ambito do INCRA

A DIRETORA DE GESTAO ADMINISTRATIVA, no uso das atribuicSes
que lhe sdo conferidas pelo art. 114, inciso XVI, do Regime Interno da Autarquia aprovado
pela Portaria/ MDA /n° 69, de 19 de outubro de 2006.

Considerando a necessidade do cumprimento, por parte do INCRA, dos
procedimentos descritos na Macrofuncio n°® 02.10.03 - do Manual SIAFI/CCONT/STN e
Instru¢do Normativa Conjunta/STN/SFC n° 04, de 10 de maio de 2000 que disciplinam,
respectivamente, a analise do equilibrio das contas do érgéo e das Conformidades Diaria e
Contabil no ambito de cada Unidade Gestora;

Considerando que a atribuicio de proceder ao registro da conformidade
mensal é de responsabilidade do profissional habilitado para a pratica de atos de natureza
contabil, cadastrado rol da Setorial de Contabilidade do INCRA Sede e SRs;

Considerando que a Conformidade Contabil dos atos da gestdo orcamentaria,
financeira e patrimonial consiste na responsabilidade pelos registros contdbeis efetuados na
Unidade Gestora e demonstracdes deles decorrentes;

Considerando que a conformidade Didria consiste na ratificacdo pelo
servidor formalmente designado, aposta em relatorio especifico do SIAFI referente aos
documentos emitidos no dia, fixando a responsabilidade pelos atos praticados;

Considerando, ainda, a imperiosa necessidade de se manter a consisténcia e o
equilibrio das contas do INCRA, com énfase para as contas pertencentes aos subgrupos 14211.00.00
— Bens Imdveis e 14212.00.00 — Bens Méveis, resolve.

Art. 1° Atribuir ao profissional habilitado para pratica de atos de natureza
contabil, cadastrado no rol de responsavel da Unidade Gestora que figura na qualidade de
Setorial de Contabilidade Analitica do INCRA Sede e Superintendéncias Regionais a
adotar os seguintes procedimentos:

I- Promover anélise de forma sistematica do balancete contabil da unidade
gestora e/ou unidades vinculadas de forma a permitir o registro da conformidade

contabil/mensal sem restricdo de acordo com o calendario de fechamento do més —
CONFECMES;

I - Manter conciliadas e ajustadas as contas do ativo permanente
priorizando, para tanto, as contas de Bens Moéveis, Iméveis e Almoxarifado; w



III -  Manter atualizado os registros do Rol de Responsaveis, inclusive os
periodos dos agentes substitutos;

IV - Manter atualizados os registros de correspondéncia contabil
relativamente as contas de natureza transitoria;

Art. 2° Atribuir ao Superintendente Regional a responsabilidade de designar
formalmente servidores, titular e substituto, responséaveis pelo registro da conformidade
diaria, credenciados para esse fim, de modo que seja mantida a segregacao entre a funcéo
de emitir documentos e a de registrar conformidade.

Art. 3° Esta Norma de Execugdo entra em vigor na data de sua publicacao.
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