o 7/ pé
NORMA DE EXECUCAO/SA/INCRA/N® 49 DE 4 DE JANEIRO DE2006

Dispde sobre a formalizagdo dos processos de prestacdo de
contas relativos ao exercicio de 2005 das Superintendéncias
Regionais do INCRA, e d4 outras providéncias.

O SUPERINTENDENTE NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA,
no uso das atribuigdes previstas no inciso XV do art. 26, do Regimento Interno da Autarquia,
aprovado pela Portaria/MDA/N°164, de 14 de julho de 2000, e tendo em vista o disposto na
Norma de Execugdo/N°4, de 22 de dezembro de 2004, da Secretaria Federal de Controle, € o
que dispoem a IN/TCU/N® 47 ¢ DN/TCU/N°® 62, ambas de 27 de outubro de 2004, resolve:

Art. 1° Atribuir aos Superintendentes Regionais que observem rigorosamente os prazos
e procedimentos estabelecidos nesta Norma de Execugio quanto a formalizagdo e

encaminhamento a esta Sede do processo de prestacio de contas do exercicio financeiro de
2005.

Art. 2° Cada Superintendéncia Regional devera estd representada por um tnico
processo de Prestagdo de Contas, que alcangard, no minimo, suas proprias contas, além,
quando for o caso, das contas das Unidades Avangadas que funcionam na qualidade de
Unidade Gestora do SIAFI.

Art. 3° O processo de prestagdo de contas deverd ser apresentado em 02 (duas) vias,
protocolado com 0o mesmo niimero e com a seguinte destinago:

I - 1° via a ser encaminhada a Superintendéncia Nacional de Gestdo Administrativa-
SA, com vista a Coordenago-Geral de Contabilidade - SAC, até 16/02/2006;

II - 2% via a ser mantida em arquivo na unidade de origem a disposico dos orgios de
Controle Interno e Externo.

§ 1° A Superintendéncia Regional delimitard a amplitude da gestdo a ser examinada em
um mesmo processo, abrangendo as unidades administrativas hierarquicamente subordinadas
e as unidades gestoras vinculadas.

§ 2° O processo disposto no art. 3° deverd estar organizado com as pecas a seguir
relacionadas, obedecendo, necessariamente, a ordem seqiiencial aqui disposta:

I - Rol de Responsaveis

A Superintendéncia Regional devera atualizar o rol de responsdveis com as
informagdes relacionadas aos agentes responsaveis ¢ seus substitutos até 31/12/2005. Deve-se
incluir os agentes (titular e substituto que atuaram em 2Q05) nas naturezas de responsabilidade
definidas nos artigos 12 ¢ 13, da IN/TCU/ N° 47/2004. Q‘{*\



IT - Relatério de Gestao

Elaborado pela Divisdo de Suporte Operacional - DSO, tendo por base informagdes de
sua propria gestdo e, quando for o caso, informagdes prestadas pelas unidades gestoras
jurisdicionadas integrantes do processo. O referido relatério devera estar assinado pelo
Superintendente Regional e pelo responsavel por sua elaboragdo, cujo contetido deverd ter
como referéncia os itens constantes do Anexo I desta Norma de Execugio.

IIT - Demonstracoes Contabeis

a) Balango Or¢amentario;
b) Balang¢o Financeiro;
¢) Balango Patrimonial;

d) Demonstragfio das Variagdes Patrimoniais;
e¢) Demonstracdo da Movimentagdo Orgamentaria - comparativo das autorizadas com
as realizadas (Anexo II);

f) Demonstrativo de Restos a Pagar (Anexo III);

g) Demonstrativo de Convénios/Contratos de Repasse (Anexo 1V);

h) Demonstrativo Sintético da Movimentagio de Material no Almoxarifado (Anexo V),
1) Demonstrativo de Dirigentes e Servidores em débito com a Autarquia (Anexo VI);

J) Copias das Notas de Langamentos - NL correspondentes as inscrigdes ou baixas
efetuadas durante o exercicio de 2005 na conta “Diversos Responsaveis”, bem como
esclarecimentos quanto as providéncias adotadas para regularizacdo das pendéncias;

k) Termo de Verificagdo de bens existentes em almoxarifado em 31 de dezembro de
2005, acompanhado do Inventario de Estoque de Material - IEM;

I) Inventério Fisico dos Bens M6veis e Imdveis existentes em 31 de dezembro de 2005,
conciliado com os registros apresentados no SIAFIL. Caso exista diferenca, justificé-la;

m) Relagdo dos bens em poder de terceiros, cedidos por Termo de Permissio de Uso

Provisério e/ou outro instrumento semelhante registrados no 6rgio de Controle Patrimonial e
no SIAFL.

§ 2° Os demonstrativos referentes as letras “a” a “i” deverdo conter a aposi¢do do
carimbo e assinatura do Titular da UG e do Contador responsavel.

§ 3° Os inventéarios de bens moveis e imoveis da SR e unidades vinculadas devem ser
constituidos como volume II e fardo parte do respectivo processo de prestagdo de contas.

IV - Declaragio de Bens e Rendas

Declaragfio expressa, assinada pelo responsavel da respectiva unidade de pessoal, de
que os integrantes do Rol de Responsaveis estio em dia ou ndo com a exigéncia de
apresentacdo da declaragdo de bensﬁe rendas, na forma da Lei n° 8.730, de 10/11/93, conforme
modelo juntado como Anexo VII. %9&



V - Relatorio de Correicio

Elaborado pela SAH/CPAD, conforme disposto na IN/INCRA/N°23, de 25 de
novembro de 2005, e deverd conter a descrigdo sucinta das Comissdes de Inquérito e dos
Processos Administrativos Disciplinares instaurados durante o exercicio de 2005, com intuito
de apurar dano ao Erdrio, fraudes ou corrupgdo e sua elaboragio deverd seguir o modelo do
Anexo VIII da presente Norma.

VI - Demonstrativo Sintético das Tomadas de Contas Especiais

O demonstrativo sintético das Tomadas de Contas Especiais devera constar apenas os
processos cujo valor seja inferior a R$ 21.000,00 (vinte e um mil reais), conforme estabelecido
pelo Tribunal de Contas da Unido para o exercicio financeiro de 2005. Elaborado pela
unidade setorial de contabilidade de acordo com o Anexo X desta Norma.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 4° Toda a documentagio apresentada que expresse valores (Termo de Verificacio,
CME, IEM, Inventérios etc.) deverfio ter seus valores iguais aos constantes do Balancete
Contabil da UG, posic¢do de 31 de dezembro de 2005.

Paragrafo tnico. Eventual diferenga devera conter justificativa e declaragdo expressa
do respectivo responsavel atirmando que a mesma sera saneada no exercicio de 2006.

Art. 5° Os processos de prestagdo de contas dos Superintendentes Regionais serfio
analisados pela Coordenagéo-Geral de Contabilidade desta SA, cujos resultados serdo
encaminhados as respectivas SR’s.

Art. 6° Os processos em descordo com as instrugdes previstas nesta Norma de
Execugdo serdo devolvidos as respectivas unidades de origem para as devidas corre¢des.

Art. 7° Os casos omissos serdo dirimidos pela Superintendéncia Nacional de Gestdo
Administrativa - SA.

Art. 8° Esta Norma de Execugéo entrara em vigor na data de sua publica¢io no Boletim
Interno - BS, revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente a Norma de Execugfio/N°
42, de 25 de janeiro de 2005.

EVA MA IX\ DE SOUZA SARDINHA
Superintendente Nacional de Gestao Administrativa

Substituta



MINISTERIO DO DESENVOLV]MENTQ AGRARIO - MDA )
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA-SR( )

ANEXO I - CONTEUDO DO RELATORIO DE GESTAO

ITEM

DOCUMENTOS E INFORMACOES GERAIS A CONSTAR NO RELATORIO DE GESTAO

01

Dados gerais de identificagdo do orgdo, compreendendo nome, sigla, CNPJ, natureza juridica,
vinculagdo, enderego completo, gestdes e unidades gestoras (UG’s) utilizadas no SIAFI, norma de
criagdo, finalidade, normas que estabeleceramn estrutura organizacional adotada no periodo.

02

Descrigdo dos objetivos e metas (fisicas e financeiras) pactuados nos programas sob sua geréncia,
previstos na Lei Or¢amentéaria Anual, e das a¢des administrativas (projetos e atividades) contidas no
seu plano de agfo.

03

Avaliagdo dos resultados da execugdio dos programas governamentais e/ou das agdes administrativas,
levando-se em conta os resultados quantitativos e qualitativos alcangados e a eficacia, eficiéncia e
efetividade no comprimento dos objetivos e metas estabelecidos, com esclarecimentos, se for o caso,
sobre as causas que inviabilizaram o pleno comprimento.

04

Medidas implementares ¢ a implementar com vistas ao saneamento de eventuais disfungdes estruturais
ou situacionais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos e metas colimados,
inclusive aquelas de competéncia de outras unidades da administragio publica.

05

Discriminagfio das transferéncias e recebimentos de recursos mediante convénio, acordo, ajuste, termo
de parceria ou outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvengdo, auxilic ou
contribuigdo, destacando, dentre outros aspectos, a correta aplicagdo dos recursos repassados ou
recebidos e o atingimento dos objetivos e metas colimados, parciais e/ou totais, sendo que nas
hipoteses do art. 8° n° 8.443/92, deverdo constar, ainda, informagdes sobre as providencias adotadas
para a devida regularizagio de cada caso, inclusive sobre a instauragdo da correspondente Tomada de
Contas Especial.

06

Demonstrativo do fluxo financeiro de projetos ou programas financiados com recursos externos,
constando, individualmente, a indicagio do custo total, o valor do empréstimo contratado e da
contrapartida ajustada, os ingressos externos, a contrapartida nacional e as transferéncias de recursos
(amortizagdo, juros, comissdo de compromissos e outros, individualizadamente) ocorridos no ano e
acumulados ate o periodo em exame, com esclarecimentos, se for o caso, sobre os motivos que
impediram ou inviabilizaram a plena conclusio de etapa ou da totalidade de cada projeto ou programa,
indicando as providéncias adotadas em cada caso.

07

Outras informagdes consideradas pelos responsaveis como relevantes para a avaliagdo da
conformidade e do desempenho da gestio.




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA ]
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR( )

ANEXO II
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA - COMPARATIVO DA DESPESA
AUTORIZADA COM A REALIZADA

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2005

UG:

CODIGO DENOMINACAO TOTAL REALIZADAS SALDO
AUTORIZADO PAGAS A PAGAR TOTAL | ORCAMENTARIO

Ass. Contador Ass. Superintendente Regional



UG:

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR (

DEMONSTRATIVO DE RESTOS A PAGAR

ANEXO 11

( ) PROCESSADOS

( ) NAO PROCESSADOS
EM 31 DE DEZEMBRO DE 2005

UG/UA

N° EMPENHO

CREDOR

FONTE

Pl

VALOR

Ass. Contador

Ass. Superintendente Regional
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXO V

DEMONSTRATIVO SINTETICO DA MOVIMENTACAO NO ALMOXARIFADO
EXERCICIO DE 2005

UG:
| CONTA/DISCRIMINACAO | SALDO ANTERIOR | ENTRADAS | SAIDAS | SALDO ATUAL |

339030- MATERIAL DE CONSUMO
EXTRA-ORCAMENTARIA/ OUTROS
TRANSFERENCIAS RECEBIDAS/ CONCEDIDAS

[SUBTOTAL

142129201- MATERIAL PERMANTE
EXTRA-OR(;AMEN TARIA/ OUTROS
TRANSFERENCIAS RECEBIDAS/ CONCEDIDAS

[ SUBTOTAL |

| TOTAL GERAL ]

Declaramos que os saldos demonstrados correspondem a existéncia fisica em 31/12/05.

Ass. Responsavel pelo Almoxarifado Ass. Superintendente Regional



MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXO VI

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA

RELACAO DE DIRIGENTES E SERVIDORES EM DEBITO - DIVERSOS RESPONSAVEIS
EXERCICIO EM 2005

UG:

NOME

ORIGEM/ NATUREZA DA
RESPONSABILIDADE

ANO DA

OCORRENCIA | OU BAIXAS/ 2005

N° NL DE INSCRICAO

VALOR

Ass. Contador

Ass. Superintendente Regional




MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXO VII - DECLARACAO DE BENS E RENDAS

Em cumprimento ao disposto no capitulo I, titulo II, da Instru¢do
Normativa/TCU/N°47, e com referéncia ao inciso IV, § 2° do art. 3° da Instrucdo
Normativa/INCRA/n® , de /__/__, DECLARAMOS que os agentes responsaveis ¢
seus substitutos, integrantes do Rol de Responsaveis, extraido do SIAFI, que atuaram em 1° de
Janeiro a 31 de dezembro do exercicio financeiro de que tratam as contas, estdo em dia com as
exigéneias de apresentagio de declaragdo de bens e rendas, na forma da lLei 8.730. de
10/11/93.

Local e Data:

Assinatura do Responsavel pela Unidade de Pessoal
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