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NORMA DE EXECUCAO/SA/INCRA/N® £ & DE /5 DE JANEIRO DE 2005

Dispde sobre os prazos e procedimentos para apresentacao
do processo de Contas Anual das Superintendéncias
Regionais e suas unidades jurisdicionadas.

O SUPERINTENDENTE NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA,
no uso das atribuigdes previstas no inciso XV do art. 26, do Regimento Interno da Autarquia,
aprovado pela Portaria/MDA/n°® 164, de 14 de julho de 2000 e tendo em vista o disposto na
Norma de Execugdo n° 4, de 22 de dezembro de 2004 da Secretaria Federal de Controle, e
tendo em vista o que dispdem a IN TCU N° 47 ¢ DN TCU N° 62, ambas de 27 de outubro de
2004, resolve:

Art. 1° Atribuir aos Superintendentes Regionais que observem rigorosamente 0s prazos
¢ procedimentos estabelecidos nesta Norma de Execucdo quanto 2 elaboracio e
encaminhamento a esta Sede do processo de Contas Anual - exercicio 2004.

Art. 2° O processo de contas, relativo ao exercicio financeiro de 2004, devera ser
apresentado em 02 (duas) vias, protocolados com o mesmo nimero e com a seguinte
destinacio:

[ - 1" via a ser encaminhada 2 Superintendéncia Nacional de Gestio Administrativa-
SA, com vista a Coordenacio-Geral de Contabilidade - SAC, até 21/02/2005;

II - 2° via a ser mantida em arquivo na unidade de origem a disposicio dos érgios de
Controle Interno e Externo.

§ 1° O processo de contas da SR abrangerd documentos e informacoes sobre a gestao
da Superintendéncia Regional e Unidades Gestoras hierarquicamente subordinadas, e devera
estar organizado com as pecas a seguir relacionadas, obedecendo, necessariamente, a ordem
seqiencial aqui disposta:

I - Rol de Responsaveis

- A Setorial Contabil deverd extrair do SIAFI o Relatério do Rol de Responsaveis de sua
UG e respectivas vinculadas, caso haja, por meio da transacdo “CONAGENTE”, conjugada
com o “PF5” da mesma operacio, assinalando todas as naturezas de responsabilidade. A peca
deve ser assinada pelo Titular da Unidade. As informagdes relacionadas a cada agente
responsavel devem estar rigorosamente atualizadas no Sistema até a data de 31.12.2004.

IT - Relatorio de Gestao

Assinado pelo Superintendente Regional, abordando, no que couber, informacdes
gerais, conforme Anexo II, da DN/TCU/N° 62, de 27/10/2004, juntado como Anexo VIII da
presente Norma.

III - Demonstracées Contibeis

a) Balanco Orcamentdrio;
b) Balanc¢o Financeiro; RN



c) Balan¢o Patrimonial;

d) Demonstragio das Variagoes Patrimoniais;

e) Demonstracao da Movimentacio Orcamentéria - comparativo das autorizadas com
as realizadas (Anexo I);

f) Execugdo da Despesa por PTRES (Anexo ID);

g) Demonstrativo Analitico do Ativo e Passivo (Anexo III);

h) Demonstrativo de Restos a Pagar (Anexo IV);

1) Demonstrativo de Convénios/Contratos de Repasse (Anexo V);

j) Demonstrativo Sintético da Movimentagio de Material no Almoxarifado (Anexo
VI);

k) Demonstrativo de Dirigentes e Servidores em débito com a Autarquia (Anexo VII);

I) Copias das Notas de Lancamentos - NL correspondentes as inscricoes ou baixas

efetuadas durante o exercicio de 2004 na conta “Diversos Responsaveis” bem como
esclarecimentos quanto as providéncias adotadas para regularizagio das pendéncias;

m) Termo de Verificacao de bens existentes em almoxarifado em 31 de dezembro de
2004, acompanhado do Inventdrio de Estoque de Material - IEM;

n) Inventdrio Fisico dos Bens Méveis e Iméveis existentes em 31 de dezembro de
2004, conciliado com os registros apresentados no SIAFI. Caso exista diferenca, justifica-la;

0) Relagao dos bens em poder de terceiros, cedidos por Termo de Permissdo de Uso
Provisério e/ou outro instrumento semelhante registrados no orgao de Controle Patrimonial e
no SIAFI.

§ 2° Os demonstrativos referentes as letras “a” a “})” deverao conter a aposicido do
carimbo e assinatura do Titular da UG e do Contador responsavel.

§ 3° Os inventarios de bens méveis e iméveis da SR e unidades vinculadas devem ser
constituidos como volume II e fardo parte do respectivo Processo de Contas.

IV - Declaracao de Bens e Rendas

Declaracéo expressa, assinada pelo responsavel da respectiva unidade de pessoal, de
que os integrantes do Rol de Responsaveis estio em dia ou nio com a exigéncia de
apresentacao da declaracéo de bens e rendas, na forma da Lei n° 8.730, de 10/11/93.

V - Relatério de Correicao

Deverd conter a descricio sucinta das Comissdes de Inquérito e dos Processos
Administrativos Disciplinares instaurados durante o exercicio de 2004, com intuito de apurar
dano ao Erdrio, fraudes ou corrupcio, conforme preceitua o Anexo V, item 7 da DN/TCU/N°
62, de 27/10/2004, juntado como Anexo IX da presente Norma.

VI - Demonstrativo Sintético das Tomadas de Contas Especiais
(9
O demonstrativo sintético das Tomadas de Contas Especiais referentes ao exercicio de
2004, cujo valor seja inferior aquele estabelecido pelo Tribunal em normativo especifico, deve
ser emitido pelo setor competente na forma do art. 7° da Instrucao Normativa TCU/N°'13, de



04/12/1996, e Anexo V, item 8, da DN/TCU/N® 62, DE 27/10/2004, juntadé como Anexo X
da presente Norma (Tomada de Contas Simplificada).

§ 3° As informacbes de que tratam os itens L, IV, Ve VI acima elencados deverao ser
encaminhadas a Superintendéncia Nacional de Gestio Administrativa - SA, no prazo
improrrogével de até 04.02.2005, objetivando compor o processo de Contas Anual da
Autarquia que serd submetido ao Conselho Diretor para sua aprovacao.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 3° Toda a documentagio apresentada que expresse valores (Termo de Verificacio,
CME, IEM, Inventarios etc.), deverdo ter seus valores iguais aos constantes do Balancete
Contabil da UG, posi¢ao de 31 de dezembro de 2004.

Pardgrafo dnico. Eventual diferenca devera conter justificativa e declaracdo expressa
do respectivo responsével afirmando que a mesma serd saneada no exercicio de 2005.

Art. 4° As pegas contdbeis de que tratam as letras “a” a “i” do inciso III do art. 1° serio
utilizadas pelo 6rgao central de contabilidade como parametro principal na elaboracio do
processo de Prestacdo de Contas Anual do INCRA a ser encaminhado ao Egrégio Tribunal de
Contas da Uniao.

Art. 5° O processo de Prestacio de Contas dos Superintendentes Regionais serdo
analisados pela Coordenacdo-Geral de Contabilidade desta SA, cujos resultados serdo
encaminhados as respectivas SR’s. .

Art. 6° Os processos em descordo com as instrugbes previstas nesta Norma de
Execugao serao devolvidos as respectivas unidades de origem para as devidas correcoes.

Art. 7° Os casos omissos serdo dirimidos pela Superintendéncia Nacional de Gestio
Administrativa - SA.

Art. 8° Esta Norma de Execucio entra em vigor na data de sua publicagio no Boletim
Interno - BS, revogadas as disposiges e contrério, esp(scialmente a Norma de Execucao n°
34, de 15 de janeiro de 2004. I N R
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MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAQAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ()

ANEXO I
DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA - COMPARATIVO DA DESPESA
AUTORIZADA COM A REALIZADA

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2004

UG

CODIGO DENOMINACAO TOTAL REALIZADAS SALDO
AUTORIZADO PAGAS A PAGAR TOTAL | ORCAMENTARIO

Ass. Contador Ass. Titular da UG



‘ - MINISTERIO PO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA

SUPERINTENDENCTA REGIONAL DO INCRA - SR (

ANEXO II

)

DEMONSTRATIVO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA POR PROGRAMA DE
TRABALHO RESUMIDO - PTRES

UG:

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2004

PTRES

DENOMINACAOQ

TOTAL
AUTORIZADO

REALIZADAS

PAGAS

A PAGAR

TOTAL

SALDO
ORCAMENTARIO

Ass. Contador

Ass. Titular da UG

n




. MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA .. .
IN STITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCTA REGIONAL DO INCRA - SR ( )L

ANEXO III

DEMONSTRATIVO ANALITICO DO ATIVO E DO PASSIVO
EM 31 DE DEZEMBRO DE 2004

UG: ’ VALORES EM R$

DISCRIMINACAO PARCIAL SUBTOTAL TOTAL

Ass. Contador Ass. Titular da UG
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: MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXO IV

DEMONSTRATIVO DE RESTOS A PAGAR
( ) PROCESSADOS ( ) NAO PROCESSADOS
EM 31 DE DEZEMBRO DE 2004

UG:

F UG/UA | N° EMPENHO CREDOR | FONTE PI VALOR #

| !
— *
'L

L

L

Ass. Contador Ass. Titular da UG



.. MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA

INSTiTUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXOV

DEMONSTRATIVO DE CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE, ACORDOS,
AJUSTES OU OUTROS INSTRUMENTOS SIMILARES

EXERCICIO DE 2004
{ , SITUACAOQ / ALCANCE
| N“ORD | ESPECIE | PARTICIPANTES RESUMODO | 1) PROGRAMA DE | DATAS VALOR DCO OBIETO ‘
1) NOME OBJETO TRABALHO 1) INICIO VIGENCIA | INSTRUM. —
2) REGISTRO 2) FIM VIGENCIA 1) TOTAL
/SIAFI 2)NATUREZA DA | 3) CELEBRACAO 2) PARCIAL )

DESPESA

4) PUBLICACAO

3) NAO ALCANCADO
4) EM EXECUCAO

Ass. Contador

Ass. Titular UG




' MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA B
IN STITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - IN CRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXO VI
DEMONSTRATIVO SINTETICO DA MOVIMENTACAO NO ALMOXARIFADO
EXERCICIO DE 2004
UG
| CONTA/DISCRIMINACAO | SALDO ANTERIOR |_ENTRADAS | SAIDAS | SALDO ATUAL |

339030- MATERIAL DE CONSUMO
EXTRA-ORCAMENTARIA/ OUTROS
TRANSFERENCIAS RECEBIDAS/ CONCEDIDAS

_SUBTOTAL ]
142129201- MATERIAL PERMANTE
EXTRA-ORCAMENTARIA/ OUTROS
TRANSFERENCIAS RECEBIDAS/ CONCEDIDAS
[SUBTOTAL ]
[ TOTAL GERAL ]

DECLARAMOS QUE 0S SALDOS DEMONSTRADOS CORRESPONDEM A EXISTENCIA FISICA EM 31/12/04.

Ass. Titular da UG Ass. Responsavel pelo Almoxarifado



*. MINISTERIO.DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA

IN STI’I UTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA -
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

ANEXO VII

RELACAO DE DIRIGENTES E SERVIDORES EM DEBITO - DIVERSOS RESPONSAVEIS
EXERCICIO EM 2004

NOME

i ORIGEM/NATUREZA DA

RESPONSABILIDADE

ANO DA
OCORRENCIA

N° NL DE INSCRICAO
OU BAIXAS/ 2004

VALOR

Ass. Contador

Ass. Titular UG
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..« 3 . . MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO -MDA . f. o R
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA - INCRA"™ '
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA

ANEXO VIII )
CONTEUDO DO RELATORIO DE GESTAO

1. CONTEUDO GERAL POR NATUREZA JURIDICA

CODIGOS POR NATUREZA JURIDICA:
drgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, do Ministério Piblico da Unido e do Tribunal de Contas da Uniao;
Srgaos da administracio direta do Poder Executivo;
autarquias e fundagbes do Poder Executivo;
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais empresas controladas direta ou indiretamente pela Unido, incluindo
empresas encampadas ou sob intervengio federal ou que, de qualquer modo, venham a integrar, proviséria ou permanentemente, 0
patriménio da Uniao ou de entidade piiblica federal;
6rgaos ¢ entidades que arrecadem ou gerenciem contribuicBes parafiscais;
fundos constitucionais e de investimentos, incluindo os érgaos e entidades supervisores ou gestores e os bancos operadores desses
fundos;
outros fundos que, em razio de previsio legal, devam prestar contas ao Tribunal, incluindo os 6rgdos e entidades supervisores ou
gestores ¢ os bancos operadores desses fundos;
entidades piiblicas ou privadas que tenham firmado contrato de gestao com a administragdo publica federal.

Dados gerais de identificacio da unidade jurisdicionada, compreendendo nome, sigla, CNPJ R
natureza juridica, vincula¢io, endereco completo, gestdes e unidades gestoras (UGs) utilizadas no

I S XX X]X[X[XIX|X
SIAFI, norma de criagao, finalidade, normas que estabeleceram a estrutura organizacional adotada
no periodo, fungio de governo predominante, tipo de atividade ¢ situacio da unidade;

Descricao dos objetivos e metas (fisicas e financeiras) pactuados nos programas sob sua geréncia,
previstos na Lei Orcamentaria Anual, e das agoes administrativas (projetos e atividades) contidas no | X | X | X | X | X XX
seu plano de acéo;

03

Descrigio dos indicadores e outros parimetros utilizados para gerenciar a conformidade e o XIxIx(x!x x| x
desempenho dos programas governamentais e/ou das acOes administrativas; |

[
04

Avaliacao dos resultados da execucio dos programas governamentais e/ou das agoes
administrativas, levando-se em conta os resultados quantitativos e qualitativos alcangados ¢ a XIx|xixlx X | x
eficicia, eficiéncia e efetividade no cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos, com
esclarecimentos, se for o caso, sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento;

05

Medidas implementadas e a implementar com vistas ao saneamento de eventuais disfuncdes
estruturais ou situacionais que prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos e metas XX XXX XX
colimados, inclusive aquelas de competéncia de outras unidades da administracio publica;

06

Discriminacao das transferéncias e recebimentos de recursos mediante convénio, acordo, ajuste,
termo de parceria ou outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvencio, auxilio ou
contribuicio, destacando, dentre cutros aspectos, a correta aplicagio dos recursos repassados ou
recebidos e o atingimento dos objetivos e metas colimados, parciais e/ou totais, sendo que, nas XIX[IX|X|X X
hipéteses do art. 8° da Lei n° 8.443/92, deverdo constar, ajnda, informacbes sobre as providéncias f |
adotadas para a devida regularizagio de cada caso, inclusive sobre a instauragdo da correspondente oy
Tomada de Contas Especial;

07

Fiscalizacao e controle exercidos sobre as entidades fechadas de previdéncia privada patrocinadas,
em especial quanto & correta aplicagio dos recursos repassados, de acordo com a legislacio
pertinente e os objetivos a que se destinarem, apresentando, ainda, demonstrativo com a
discriminacio anual do montante da folha de pagamento dos empregados participantes dos planos X X | X
de beneficios, das contribuicdes pagas pelos mesmos e pela patrocinadora, bem como de quaisquer
outros recursos repassados, inclusive adiantamentos e empréstimos, acompanhado do parecer dos
auditores independentes;

Demonstrativo do fluxo financeiro de projetos ou programas financiados com recursos externos,
constando, individualmente, a indicagao do custo total, o valor do empréstimo contratado e da
contrapartida ajustada, os ingressos externos, a contrapartida nacional e as transferéncias de
recursos (amortizagao, juros, comissio de COMPTOMISSO € Outros, dividualizadamente) ocorridos XIX|X X
1o ano ¢ acumulados até o periodo em exame, com esclarecimentos, se for o caso, sobre 0s motivos ’ ’ (

que impediram ou inviabilizaram a plena conclusao de etapa ou da totalidade de cada projeto ou
programa, indicando as providéncias adotadas em cada caso; ’

—

e T
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09 | Resultados do acompanhamento, fiscalizacéo e avaliagao dos projetos ¢ instituicGes beneficiadas
por renuncia de receita piiblica federal, bem como o impacte s6eio-econdmico gerado por essas Xixlx < 1x
atividades, apresentando, ainda, demonstrativos que expressem a Situagao atual destes projetos e '
instituicoes;
10 | Resultados do acompanhamento e fiscalizagio dos projetos financiados e avaliacio do impacto X | x
s6cio-econdmico das operagdes;
11 | Outras informagGes consideradas pelos responsaveis como relevantes para a avaliagio da XIxIxixixixlx
____iconformidade e do desempenho da gestao;

12
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