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NORMA DE EXECUCAO/INCRA/SA/N°49  DE{4 DE JANEIRO DE 2002

Dispde sobre os prazos e procedimentos para elaboragdo do processo de
Prestacdo de Contas Anual dos dirigentes do INCRA..

O SUPERINTENDENTE NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA, no uso das
atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo inciso XV, do Art. n° 26, do Regimento Interno da Autarquia
aprovado pela Portaria/MDA/n°® 164, de 14 de julho de 2000,

Considerando que os servidores que arrecadam, gerenciam ou administram dinheiro, bens e
valores pablicos, ou que respondam em nome da Unido por obrigagdes de natureza pecuniaria, tém de
justificar o bom e regular emprego dos recursos, mediante prestagio de contas, elaborada em
conformidade com as leis, regulamentos e normas pertinentes

Considerando que compete ao Tribunal de Contas da Unido apreciar e julgar as contas dos
dirigentes dos orgdos da Administraco Publica Federal, apos prévio exame da Unidade de Controle
Interno e pronunciamento do Ministro de Estado:

Considerando a necessidade de elaborar o Processo de Prestagdo de Contas Anual desta Autarquia
e encaminha-lo aos Orgdos de Controle Interno e Externo, em obediéncia a Instrugdo Normativa
/SFC/MF/N° 02, de 20 de dezembro de 2000, publicada no Diario Oficial de 22 de dezembro de 2000; na
forma disposta na Orientacdo Normativa/SFC/n° 02, de 21 de dezembro de 2001, publicada no Diario
Oficial da Unifo de 28 de dezembro de 2001, resolve;

: Art. 1° Determinar aos responsaveis pelas UG’s da Autarquia (Superintendentes Regionais,
Chefes de Unidades Avangadas etc.), que observem rigorosamente os prazos estabelecidos nesta Norma
de Execugdo, para encaminhamento de suas prestagdes de contas anual visando o cumprimento das
disposi¢des legais.

Paragrafo tnico. Fica estabelecida a data improrrogavel de 22 de fevereiro de 2002, para o envio
a esta Superintendéncia Nacional do(s) processo(s) de prestagio de contas dos Ordenadores de Despesas,
exercicio de 2001,

Art. 2° Os responsaveis pela Divisio de Suporte Administrativo das SRs e orgdos homologos nas
Unidades Avangadas , bem como a Coordenagdo-Geral de Contabilidade — SAC, deverdo elaborar os
processos de prestagdo de contas, relativos ao exercicio financeiro de 2001, com base nas pegas contabeis
extraidas do Sistema Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI. '

Art 3° O processo de prestacdo de contas devera ser constituido da seguinte forma:

I - I" Parte - Rol de Responsaveis, extraido do SIAF] atualizado em 31/12/2001, assinado pelo
titular da unidade gestora, acompanhado de declaragdo expressa, assinada pelo responsavel da respectiva

unidade de pessoal, de que os integrantes do referido rol estio em dia com as declaragdes de bens e
rendas.

IT - 2* Parte - Relatorio do contador responsavel pela conformidade contabil dos atos de gestdo
dos Ordenadores de Despesas (SR, UA e SEDE) elencando, principalmente, os pontos relevantes
atinentes execug¢do orgamentéria, financeira e patrimonial, acompanhado das seguintes pecas:



a) Demonstrativo da Execugdo Orgamentaria — comparativo da despesa autorizada com a realizada
(Anexo I);

b) Balango Financeiro, extraido do SIAFI;
c) Balango Patrimonial, extraido do SIAFI;
d) Demonstragdo das VariagGes Patrimoniais, extraida do SIAFI ;

e) Demonstrativo da Execugdo Orgamentaria, por PTRES, PI, Fonte e Natureza de Despesa
(Anexo I0);

f) Demonstrativo Analitico do Ativo e Passivo (Anexo D),

g) Demonstrativo da conta Bancos (Anexo 1V),

h) Demonstrativo de Restos a Pagar (Anexo V),

1) Demonstrativo Sintético da Movimentago de Material no Almoxarifado (Anexo VI),

j) Demonstrativo de Convénios, Acordos, Ajustes, Auxilios, Subvengdes e Contribui¢des ou
outros Instrumentos congéneres que envolveram transferéncias de recursos financeiros(Anexo VII);

I) Demonstrativo de Dirigentes e Servidores em débito com a Autarquia(Anexo VTII);

m) Cépias de Notas de Langamentos — NL correspondentes as inscrigdes ou baixas efetuadas
durante o exercicio/2001 na conta “Diversos Responsaveis”, bem como esclarecimentos quanto as
providéncias adotadas para regularizagio das pendéncias;

n) Termo de Verificagdo dos Valores existentes em Caixa e das disponibilidades bancarias, em 31
de dezembro de 2001, e copia dos extratos bancarios, com a respectiva conciliagdo(Contas tipos “A” ou
‘lB,’;

0) Memorando Bancario posicionando o saldo das contas existentes em 31 de dezembro de 2001,

movimentadas ou nfo, exceto Conta Unica;

p) Termo de Verificagio de materiais e bens existentes em almoxarifado, em 31 de dezembro de
2001, acompanhado do Inventario de Estoque de Material — IEM;

q) Inventario Fisico dos Bens Mdveis e Imoveis existentes em 31 de dezembro de 2001,
conciliado com os registros apresentados no SIAFI. Caso exista diferenga, justifica-la. Os Inventarios

devem ser constituidos como volume [1 e, fardo parte integrante do respectivo Processo de Prestagdo de
Contas;

r) Relagdo dos bens em poder de terceiros, cedidos por Termo de Permissdo de Uso Provisorio
e/ou outro instrumento semelhante, registrados no orgdo de Controle Patrimonial e no SIAFI.

II - 3" Parte - Relatorio de Gestdo a ser elaborado pela SR através do orgdo de Planejamento
Estratégico local , que devera conter informagGes objetivas sobre os seguintes pontos:

I - aplicagdo dos recursos relativos aos programas de reforma agréria afetos a regido;
IT - os processos finalisticos, inclusive, metas fisicas e os resultados alcancados;
IIT - os programas e projetos especiais e de promogio econdmico e social;

IV - as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais disfunges estruturais que
prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos;

V- desempenho dos convénios, contratos, protocolos, parcerias e demais instrumentos
congéneres firmados em sua regido para o desenvolvimento dos programas de reforma agraria.

Disposi¢des Finais

Art. 4 Toda a documentagio apresentada que expresse valores (Termo de Nerificacdo,
Memorandos e Extratos Bancarios, CME, IEM, Inventarios de Bens Méveis e Imoveis, etc/), ddverdo ter
seus valores idénticos aos registrados no Balango Patrimonial.
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Paragrafo tnico. Eventuais diferencas deverdio conter justificativas, por escrito e declaragio
expressa do respectivo responsavel afirmando que a mesma sera saneada no exercicio de 2002.

Art. 6° O processo devera ser formalizado em 02 (duas) vias, protocolizado com o mesmo namero
com a seguinte destinagio:

I - 17 via, a ser encaminhada a Coordenagio-Geral de Contabilidade — SAC, até 22/02/2002, para
exame e avaliacdo dos resultados;

I - 2% via, a ser mantida em arquivo na unidade de origem, a disposi¢do dos érgdos de Controle
Interno e Externo.

Art. 7° Os processos serdo examinados pela Coordenagio-Geral de Contabilidade — SAC e os
resultados apurados incluidos na planilha de desempenho Administrativo e Financeiro da

Superintendéncia Regional, de acordo com 0s termos do contrato de gestdo assinado entre a mesma ¢ a
Presidéncia desta instituiggo.

Art. 8° Os processos que ndo atenderem as exigéncias desta Norma de Execugdo serdo devolvidos
as respectivas unidades de origem, para as devidas corregdes.

Art. 9° Os anexos relacionados no art. 3°, inciso II, alineas “a” a “h”, “5” e “I” devem ser
assinados pelo contador responsavel e pelo titular da UG.

Art. 10. As duvidas surgidas quanto a aplicacio dos procedimentos constantes nesta Norma de
Execucdo, serdo dirimidas pela Coordenagio-Geral de Contabilidade — SAC, desta Superintendéncia
Nacional de Gestdo Administrativa — SA_

Art. 11. Esta Norma de Execugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

/‘
MARIA DA ROCHA
fnte acional de Gestdo Admini va
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ANEXO! |

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )
DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA- COMPARATIVO DA DESPESA
AUTORIZADA COM A REALIZADA

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2001

. ORGAMENTARID .

Ass. Contador ) Ass. Titular da UG
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ANEXO Il
MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR { )

DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA, POR PTRES, Pl, FONTE E NATUREZA DE DESPESA

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2001

~ 0 1 pespesa
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Ass. Contador

Ass. Titular da UG
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ANEXO il

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )
DEMONSTRATIVO ANALITICO DE ATIVO E PASSIVO

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2001

VAL ORES By j3

Rt

Ass. Contador

et

Ass. Titular da UG
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ANEXO IV

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR {( )
DEMONSTRATIVO DA CONTA BANCOS

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2001

UG:
TIPO DE CONTA :

DISCRIMINAGAO:

Justificativas : (em caso de diferencas)

Ass. Ordenador de Despesas

Ass. Agente Financeiro
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'DECLARAMOS QUE OS SALDOS DEMONSTRADOS COR

ANEXO Vi

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA - INCRA

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )

DEMOSTRATIVO SINTETICO DA MOVIMENTAGCAO NO ALMOXARIFADO
EXERCICIO DE 2001

339030 - MATERIAL DE CONSUMO

EXTRAORGAMENTARIA/ outros

TRANSFERENCIAS Recebidas/Concedidas

142129201 - MATERIAL PERMANENTE

EXTRAORGAMENTARIA/ outros

TRANSFERENCIAS Recebidas/Concedidas

RESPONDEM A EXISTENCIA FISICA EM 31A2000.

Ass. TITULAR DA UG Ass. Responsavel peio Amoxarifado
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ANEXO Vii

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
DEMONSTRATIVO DE CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E OUTROS INSTRUMENTOS

4) PUBLICAGAQ

EXERCICIO DE 2001
Fdg

N ALCANCE/OB
u M 1) PROGRAMA DE wﬂﬂo uvﬂ._.w._.?

P PARTICIPANTES VIGENCIA

i TRABALHO VALOR DO : . |2)PARCIAL

E |1yNome RESUMO DO OBJETO 2) FIM SITUAGAO Y
° 2) NR. DE REGISTRO/SIAF| 2) NATUREZA DA VIGENGIA INSTRUMENTO 3)NAO
R n_u ) NR. DESPESA 2 ALCANGADO
D : " 4HEM
E E CELEBRAGAG EXECUGAO
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ANEXO VI

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA

SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )
RELACAO DE SERVIDORES EM DEBITO - DIVERSOS RESPONSAVEIS
EXERCICIO DE 2001

Ass. Contador

Ass. Titular da UG



