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NORMA DE EXECUCAO/INCRA/N°pf DE {5 DE JANEIRO DE 2001

Dispde sobre 0s prazos e procedimentos para elaboracio do processo de
Prestacdo de Contas Anual dos dirigentes do INCRA.

O SUPERINTENDENTE NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA, no uso das
atribui¢des que the sdo conferidas pelo inciso XV do Art. n° 26, do Regimento Interno da Autarquia
aprovado pela Portaria/MDA/n® 164, de 14 de julho de 2000,

Considerando que os servidores que arrecadam, gerenciam ou administram dinheiro, bens e
valores publicos, ou que respondam em nome da Unido por obnigacdes de natureza pecuniaria, tém de
Justificar o bom e regular emprego dos recursos, mediante prestagdo de contas, elaborada em
conformidade com as leis, requlamentos e normas pertinentes ( Decreto n® 93.872/86, art.143);

Considerando que compete ao Tribunal de Contas da Unido apreciar e julgar as contas dos
dirigentes dos orgdos da Administracio Publica Federal, apds prévio exame da Unidade de Controle
Interno e pronunciamento do Ministro de Estado:

Considerando que a Secretaria Federal de Controle Interno/MF estabeleceu 0 prazo de 75 (setenta
e cinco) dias, contados do encerramento do respectivo exercicio financeiro, para o encaminhamento do
processo de prestagdo de contas anual das autarquias federais a Unidade de Controle Interno, nos termos
da alinea “c” do art.3° da IN/SFC/MF/N° 02, de 20 de dezembro de 2000, publicada no Diario Oficial de
22 de dezembro de 2000;

Considerando finalmente, que incumbe & Superintendéncia Nacional de Gestio Administrativa —
SA, atraveés da Coordenacio-Geral de Contabilidade - SAC, a montagem do processo de prestacdo de
contas anual do INCRA, sendo indispensavel, para tanto, disciplinar e uniformizar os procedimentos de
elaboragdo dos processos de prestacio de contas dos responsaveis pelas Unidades Gestoras (UG’s) do
INCRA, resolve: ‘

Art. 1° Determinar aos responsaveis pelas UG’s da Autarquia (Superintendentes Regionais,
chefes de Unidades Avancadas etc.), que observem rigorosamente 0s prazos estabelecidos nesta Norma
de Execugdo, para encaminhamento de suas prestacbes de contas anual visando o cumprimento das
disposigdes legais, acompanhando os procedimentos decorrentes junto aos seus respectivos orgios de
Contabilidade Analitica. '

Paragrafo tnico. Fica estabelecida a data improrrogavel de 23 de fevereiro de 2001, para o envio
a esta Superintendéncia Nacional dos processos de prestacdo de contas dos ordenadores de despesas
responsaveis pelas UG’s do INCRA.

Art. 2° Os responsaveis pelo orgdo de Contabilidade Analitica das Divisdes de Suporte
Administrativo das SRs e 6rgios homologos nas Unidades Avancadas integrantes do SIAFI, bem como a
Coordenagio-Geral de Contabilidade — SAC, deverdo elaborar os processos de prestagdo de contas da SR,
UA e UG/373083/SAFF, respectivamente, relativos ao exercicio financeiro de 2000, tomando como base
os relatorios extraidos do Sistema Integrado de Administra¢io- Financeira — SIAFI e o Relatorio de
Gestdo no caso das SRs.

Art 3° O processo de prestacio de contas devera ser constituido da seguinte forma: /ﬁ
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I - I* Parte - Rol de Responsaveis, extraido do SIAFI atualizado em 31/12/2000, assinado pelo
titular da unidade gestora, acompanhado da declaragdo expressa, assinada pelo responsavel da respectiva
unidade de pessoal de que os integrantes do rol de responsaveis estdo em dia com as exigéncias de
apresentacdo da declaragdo de bens e rendas.

II - 2* Parte - Relatorio do contador responsavel pela conformidade contabil dos atos de gestdo
dos Ordenadores de Despesas (SR, UA e SEDE) elencando, principalmente, os pontos relativos as
atividades de execucdio or¢amentaria, financeira e patrimonial, e que devera estar acompanhado das
seguintes pegas:

a) Demonstrativo da Execugdo Orgamentaria — comparativo da despesa autorizada com a realizada
(Anexo I,

b) Balango Financeiro, extraido do SIAFI,
¢) Balango Patrimonial, extraido do SIAFI;
d) Demonstrac¢do das Variagdes Patrimontais, extraida do SIAFT,

e) Demonstrativo da Execugdo Orgamentaria, por PTRES, PI, Fonte ¢ Natureza de Despesa
(Anexo I);

f) Demonstrativo Analitico do Ativo e Passivo (Anexo III),

g) Demonstrativo da conta Bancos (Anexo IV);

h) Demonstrativo de Restos a Pagar (Anexo V),

1) Demonstrativo Sintético da Movimentagio de Material no Almoxarifado (Anexo VI);

j) Demonstrativo de Convénios, Acordos, Ajustes, Auxilios, Subvencdes e Contribui¢des ou
outros Instrumentos congéneres que envolveram transferéncias de recursos financeiros(Anexo VII),

1) Demonstrativo de Dirigentes e Servidores em débito com a Autarquia(Anexo VIII);

m) Copias de Notas de Lancamentos — NL correspondentes as inscrigdes ou baixas efetuadas
durante o exercicio/2000 na conta “Diversos Responsaveis”, bem como esclarecimentos quanto as
providéncias adotadas para regularizagdo das pendéncias;

n) Termo de Verificagdo dos Valores existentes em Caixa e das disponibilidades bancarias, em 31
de dezembro de 2000, e copia dos extratos bancarios, com a respectiva conciliagdo;

. 0) Memorando Bancério posicionando o saldo das contas existentes em 31 de dezembro de 2000,
; movimentadas ou ndo, exceto Conta Unica;

p) Termo de Verificagdo de bens existentes em almoxarifado, em 31 de dezembro de 2000,
acompanhado do Inventario de Estoque de Material — [EM;

q) Inventario Fisico dos Bens Moveis ¢ Imoveis existentes em 31 de dezembro de 2000,
conciliado com os registros apresentados no SIAFI. Caso exista diferenca, justifica-la. Os Inventarios
devem serem constituidos como volume II e fardo parte integrante do respectivo Processo de Prestagdo
de Contas;

r) Relacdo dos bens em poder de terceiros, cedidos por Termo de Permissdo de Uso Provisorio
e/ou outro instrumento semelhante, registrados no 6rgéo de Controle Patrimonial e no SIAFI.

III - 3* Parte - Relatorio de Gestdo a ser elaborado pela SR através das Divisdes de Suporte
Operacional e de Suporte Administrativo, que devera conter no que couber, informagdes objetivas sobre
0S seguintes pontos:

I - aplicagdo dos recursos relativos aos programas de reforma agraria afetos a regido;
II - os processos finalisticos, inclusive, metas fisicas e os resultados alcangados;
III - os programas e projetos especiais ¢ de promog¢do econdémico e social; ﬁ
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IV - as medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais disfungdes estruturais que
prejudicaram ou inviabilizaram o alcance dos objetivos colimados:

V - desempenho dos convénios, contratos, protocolos, parcerias e demais congéneres firmados em
sua area de atuagdo para o desenvolvimento dos programas de reforma agraria.

Disposi¢coes Finais

Art. 4 Toda a documentagdo apresentada e que expresse valores (Termo de Verificacio,
Memorandos e Extratos Bancarios, CME, IEM, Inventarios de Bens Moveis e Iméveis, etc.), deverdo ter
seus valores idénticos aos constantes do Balango Patrimonial.

Paragrafo unico. Eventuais diferencas deverio conter Justificativa, por escrito, e declaragio
expressa do respectivo responsavel afirmando que a mesma sera saneada no exercicio de 2001

Art. 5° Os demonstrativos juntados & prestagdo de contas deverdo refletir o conteudo dos relatorios
emitidos pelo SIAFI, os quais serdo utilizados come instrumento para a elaboragdo do processo de
Prestagdo de Contas Anual do INCRA, a ser remetido a Unidade de Controle Interno, com vistas ao
egrégio Tribunal de Contas da Unido, dentro dos prazos legais.

i

Art. 6° O processo devera ser formalizado em 02 (duas) vias, protocolizado com o mesmo niimero

com a seguinte destinagio:

[ - 1% via, a ser encaminhada & Coordenag¢do-Geral de Contabilidade — SAC, até 23/02/2001, para
analise sob os aspectos formal e aritmético;

IT - 2° via, a ser mantida em arquivo na unidade de origem, a disposi¢do dos drgios de Controle
Interno e Externo.

Art. 7° Todos os processos serdo examinados pela Coordenagio-Geral de Contabilidade — SAC e
0s resultados encaminhados as respectivas Superintendéncias Nacionais (SA, SD e SE) cujas a¢des estdo
tecnicamente afetas, para avaliagio, de acordo com os termos do contrato de gestdo assinado entre a SR e
a Presidéncia desta instituigo.

Art. 8° Os processos que nio atenderem as exigéncias desta Norma de Execucdo serdo devolvidos
as respectivas unidades de origem para as devidas correcdes.

‘I.

. Art. 9° Os anexos relacionados no art. 3°, inciso II, alineas “a” a “h”, “” e “I” devem estar

assinados pelo contador responsavel registrado no CRC de.-sua regional e em dia com o pagamento da
anuidade/2000 e pelo titular da UG.

Art. 10. As davidas surgidas quanto a aplicagdo dos procedimentos constantes nesta Norma de
Execucdo, serdo dirimidas pela Coordenacio-Geral de Contabilidade — SAC, desta Superintendéncia
Nacional de Gestdo Administrativa — SA.

Art. 11. Esta Norma de Execucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.
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ANEXO IV

MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO - MDA
INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAGCAO E REFORMA AGRARIA - INCRA
SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA - SA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DO INCRA - SR ( )
DEMONSTRATIVO DA CONTA BANCOS

EM 31 DE DEZEMBRO DE 2000
uG:

TIPO DE CONTA : DISCRIMINAGAO:

SALDO FisiCO  SALDOCONTABIL | ~ DIFERENGCA I

%

Justificativas : (em caso de diferengas)

Ass. Ordenador de Despesas Ass. Agente Financeiro

Pagina 1




O epaeiny)| ‘ssy

JOPRJUOY ‘SSY

- Noa3un

 OHNIAWE oN

_vnien

0002 3@ O¥EW3Z3Q 34 LE N3 v
m0o<mmmoommo<z:won_<wwmoomm:m<w<n_< mo»wmmmoozEE.mzosmc

( ) ¥S - VHONI 0 TYNOIOaY VIONZANILNI¥3dNS
VS - VAILVHLSININGY OY.LS3IO 3a TVYNOIOYN VIONIANILNIM3dNS
VHONI - VIIYYHOV YINYO43Y 3 OYHVZINOI0D 3G TYNOIOVN OLNLILSNI
VAW - Ol¥YYOV OLNIWIATOANISIA Oa OIRMZALSININ

A OX3NV

T OER)

+ 9N




opejtiexowy ojad jaaesuodsay ‘ssy

ON va ¥vinliL ‘ssy

0002°Z1°LE 0002°10°L0

SEpIPadU0Y/SEPIqRDey SYIONIHIASNYHL

SONNO0 /YRIYININYIHOVHLXS
JININVNMIAC IVINILYW - L0Z6Z12H 1
violdans

SEDIPIdUOD/SEPIqacay SYIONIHIISNYHL
S0AN0 /YIMYLININYOHO VY LXS

OWNSNOD 30 VIYALVIA - 0£06€¢

[wnvoawvs

_ Svays | svawuing | dOmMIINVOQIVS |

 OYAVNIWINOSIAVANOD

0002 3a O1210¥3X3

Al

OQVv4IyVXOIW1V ON OYSVINIWIAON VA OJILILNIS OAILVHLISOW3A

( ) ¥S - VHONI 04 TYNOI9IY VIONIANILNINILNS
VS - VALLVYLSININGY OY1S39 3d TVNOIOVN VIONIANILNINILNS

VHONI - VRIVYOV VINHO 43N 3 O&U<N_ZOJOU 30 TYNOIOVN OLNLILSNI
| VAN - OldYHOV OLNIWIATOANISIA O OINILSININ

IA OX3NV




‘OAVAOUdY UVAOUY V UVAOUINOD V AVIFEITY ,
. 0yHNdaxd Wa NO/A "OAYINYITV OYN "TVIDUVd "IVIOL |

i

-

(ogdeoly1UapI/RINIRUISSE) (ogdeoijljuapieinjeuisse)
©10)s9D) apepiuf) ejad [aagsuodsoy [9aesuodsal elsIjIqeIu0))

.Jopeingdossy
g

:0Io1u]
‘eImeuISSY
VIONIODIA
H10ddSd
14VIS o'N
-Jopeingdassy
BT

- l0101U]
‘RINJRUISSY
VIONIDIA
‘H10ddS4d
14VIS o' N
opringossy
wiy

:ooIu|
‘_INRUISSY
VIONIDIA
‘H1)HdSd
HAVIS o'N

OavNIOvd vSadsad
! VIVLLIS : ; .
oraraooa 1LY OTVA |oN | SIVAU T |OLNIWATE] SAULd | OALLAMdO | o' N

SOALLArA0 (Sv1aDuvd) OINIANOD .
sod SOSUNDAY OQ TVIOL | ONYLINAWVIHO OALLIQY (OWNSaY) 0.Lardo ODIIQLSIH (oN)

OINHWIONLLY 4d oy Jvyddil YOIVA sosanoay OWYd.L WALl
‘0007 2P 01quZIp 3p | ¢ A1/90

OVIOTY VN VRIVEDY YNIO4FY 94d SYIWVEDOUd SOU OLNTNWIATOANESHA O VIVd SOAVINAIL SOINFANOD SO OHNHdWHSHA

/C S — VONI 0d TYNOIDZY VIONIANTLNIYFANS
VYINI - VIYY YOV VIWHO0AFd d OYIVZINOTOD 3d TVNOIDVN OLNLLLSNI
VAW - OV YOV OLNAWIATOANESAA O OIYILSININ

ITA OXANY



Of ep ienyy ‘ssy lopejuoy 'ssy

000Z/8VYXIVe NO Lt AAVAIAVSNODSIY
otk O&o_ncmz. mn 42 oz . VQ VZRANLYNWIORO
\l‘t‘l‘l\!h ............. i DT el - S ; S

l\lﬁlii‘a\.lﬂl\lil\l\l‘d-ll&la.«i‘*]‘\lwl‘\l‘&ﬂhi*l\l\-\l\l\iti%.I-\\l\i}\\.“\'Q,;Jlﬂ)lni-\l'l,l.l\l\.!\AI«QJ!'Ilﬂ.l‘\'&lil\-\lilll\'\

000Z 34 0I10joY3X3
SIFAYSNOdS I SOSHIAAIA - 0LI9IA WA SIHOAINYIS 3A OYAHVIIY
( ) ¥S - VHONI OQ TYNOI9DIY VIONIANILNINIINS
VS - VAILVYLSININQY OYLS39 3d TYNOIOVN VIONIANILNIINS
VHONI - VIYHOV YIWHO43d 3 OY¥HVZINOTI0D 3A TYNOIDVN OLNLILSNI
VAW - ORYHOV OLNIWIATOANISIA OA OIYILSINIW

IHA OX3ANV



