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INSTRUCAO NORMATIVA/INCRA/P/N'SS DE.27 DE.J74 42 DE 2016

Dispoe sobre parcelamento de débitos nao
inscritos em  divida ativa resultantes de
infracGes & legislacdo e regras contratuais do
INCRA e que nfo tenham natureza tributiria.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAOQ E REFORMA
AGRARIA - INCRA, no uso das atribui¢Ses que lhe sdo conferidas pelo art. 21 da Estrutura
Regimental, aprovada pelo Decreto n. 6. 812, de 03 de abril de 2009, combinado com inciso V, do
art. 122 do Regimento Interno do Incra, com fundamento na Lej n. 10.522, de 19 de julho de 2002,
com redacdo conferida pela Lei n.11.941, de 27 de maio de 2009, resolve:

CAPITULO
Do Parcelamento Adm_inistrativo

Secio I
Dos Débitos Objeto de Parcelamento

Art. 1° Os débitos de natureza ndo tributaria e ainda néo inscritos em divida ativa poderfio ser
parcelados em até 60 (sessenta) prestacSes mensais e sucessivas, observadas as disposices
constantes nesta Instrugdo Normativa.

Art. 2° S6 podera ser objeto de pedido de parcelamento o débito que esteja sob a gestdo do
Instituto Nacional de Colonizagdo ¢ Reforma Agraria — INCRA, ainda em &mbito administrativo,
desde que o pedido de parcelamento seja anterior 2 inscri¢éio do débito em divida ativa.

§ 1° N&o poderfio ser parcelados os débitos suspensos por decisfo judicial.

§ 2° O parcelamento de débito j4 inscrito em divida ativa do INCRA reger-se-4 pelo
art. 37-B, da Lei n. 10.522, de 19 de julho de 2002 e sera de atribui¢do do érgdo da Procuradoria
Geral Federal competente pela centralizagsio da divida da autarquia, nos termos da Portaria PGF n.
954, de 23 de setembro de 2009.

§ 3° O parcelamento que tenha origem inexecuciio de convénios contrato de repasse
ou instrumento congénere deverd ser realizado com o chefe da Divisio de Administragdo, em
consondncia com o Superintendente Regional.

§ 4° Quando o parcelamento tiver origem em inexecugdo de convenio, contrato de
repasse ou instrumento congénere em que reste comprovada a maiversagdo de dinheiro ptblico ou
auséncia de prestagio de contas por parte do convenente, deve o processo ser encaminhado a
Procuradoria Federal Especializada competente quanto ao ajuizamento de eventual agfio de
improbidade administrativa, nos termos do art. 17, da Lei n° 8.429/92.

§ 5° O parcelamento de débito decorrente de auséncia de prestacdo de contas por
parte do convenente ¢ malversagéo dos recursos repassados pelo Incra ndo afasta a instauracio de
Tomada de Contas Especial, mediante processo especifico e posterior submissio do julgamento de
contas pelo Tribunal de Contas da Unifo.




Secio IT
Da Concessdo e Administracio

Art. 3° A concessdo do parcelamento sera de responsabilidade do Presidente do Incra.
§1° A competéncia prevista no caput poderd ser delegada:

I. Ao Diretor de Gestdo Administrativa quando se tratar de débitos apurados,
consolidados € administrados na Sede e;

II. Aos Superintendentes Regionais quando se tratar de débitos apurados,
consolidados e administrados nas Regionais.

Art. 4° A concessdo do parcelamento, com a respectiva assinatura do Termo de Parcelamento
¢ comprovacdo do pagamento da primeira parcela, implica em suspensio:

L. Do registro do devedor no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN, quando se referir ao débito objeto do registro, nos termos do disposto no
inciso IT do art. 7° da Lei n° 10.522, de 2002;

Il. Do Sistema de Administragio Financeiro do Governo Federal — SIAF I, se o
crédito apurado for decorrente da no aplicago total ou parcial de recursos piiblicos repassados por
meio de convénios ou instrumentos congéneres.

§1° A suspensdo da inadimpléncia permanece até a quitacdo total do débito ou até a
resciséo do termo, em caso de descumprimento.

§2° Néo serdo suspensas as restricdes previstas nos incisos deste artigo se houver
motivo outro que implique na permanéncia do devedor em cadastros restritivos.

Secdo ITI
Do Pedido de Parcelamento

Art. 5° O pedido de parcelamento ser4 apresentado, conforme o caso:

I. Na sede do INCRA, quando se tratar de débitos apurados, consolidados e
administrados na Sede; ou

II. Na Superintendéncia Regional, quando se tratar de débitos apurados, consolidados
¢ administrados nas Regionais.

§1° Os pedidos protocolados junto a Sede do INCRA ou Superintendéncia Regional
serdo objeto de processo administrativo préprio, a ser analisado, conforme o caso, pela Diretoria de
Gestdo Administrativa — DA ou pela Divisdo de Administragio junto a Superintendéncia.

§2° Apés andlise do pedido a DA ou Divisio de Administracio concluird pelo
deferimento ou nfio do parcelamento.

§3° As dividas de natureza juridica serfio encaminhadas & Procuradoria Federal
Especializada competente.




Art. 6° O pedido de parcelamento deverd ser:

L. Formalizado em modelo préprio, conforme Anexo I, se o parcelamento for
requerido no ambito da sede do INCRA, ou Anexo I, se o parcelamento for requerido perante a
Superintendéncia Regional;

I1. Distinto para cada débito, com a discriminagfo dos respectivos valores;

HI. Assinado pelo devedor ou por seu representante legal com poderes especificos
para praticar todos os atos necessarios a formalizacdo do parcelamento de que trata esta Instrugdo
Normativa;

IV. Instruido com:

a} Pedido de Parcelamento, conforme modelo constante do Anexo I ou II;

b) Termo de Parcelamento de Divida, conforme modelo constante do Anexo 111,

¢) Declaragéo de inexisténcia de agsio judicial ou embargos contestando o crédito ou
0s atos que subsidiaram sua constitui¢fo, ou, na existéncia de alguma agio ou embargos, declaragsio
de desisténcia ou rentincia, devidamente comprovados por meio de copia da petigio protocolizada
no respectivo Cartério Judicial;

d) Cépia do Contrato Social, Estatuto ou Ata, que identifique os atuais representantes
legais do requerente, no caso de pessoa juridica;

e} Copia da Carteira de Identidade, do respectivo CPF e do comprovante de
residéncia, no caso de pessoa fisica ou, no caso de espdlio, do inventariante; do titular de empresa
individual, ou, em se tratando de sociedade, do representante legal indicado no ato constitutivo; ou
ainda do procurador legalmente habilitado, se for o caso;

f) Ato de nomeagdio ou de posse do representante, no caso de requerimento de
parcelamento para Estados, Distrito Federal e Municipios; e

g) Comprovante do pagamento prévio da primeira parcela.

Art. 7° O pedido de parcelamento ter4 sua formalizagdio condicionada ao prévio pagamento da
primeira prestacio.

Paragrafo tmico - enquanto no for deferido o pedido de parcelamento, o requerente
devera recolher, a cada més, o valor correspondente a prestagio vincenda, sob pena de seu
indeferimento.

Art. 8 O pedido de parcelamento constitui confissio de divida e instrumento habil ¢
suficiente para inscrigio do crédito no CADIN ou SIAFI e na Divida Ativa, dispensada a
notificagdo ao infrator prevista no art. 2°, §§2° ¢ 4°, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002,
devendo a exatiddo dos valores parcelados ser objeto de verificagio por parte do Incra.

Art. 9° — Aos débitos vencidos até 31 de dezembro de 2013, inscritos ou ndo em divida, e cujo
pedido de parcelamento tenha sido apresentado até o dia 25 de agosto de 2014, aplicam-se,
excepcionalmente, as regras de parcelamento extraordindrio previstas no art. 2° da Lei n.
12.996/2014, regulamentado pelas Portarias AGU 247/2014 ¢ PGF 563/2014.




Secio IV
Do Deferimento

Art. 10° O pedido de parcelamento deferido importa na suspensdo da exigibilidade do crédito.

Art. 11° Considerar-se-8o automaticamente deferidos os pedidos de parcelamento que
atendam aos requisitos desta Portaria, apos decorridos 90 (noventa) dias da data de seu protocolo
sem manifestacio da autoridade.

Paragrafo {mico - mesmo em caso de deferimento de parcelamento de forma ticita,
aplicar-se-4 a regra prevista no pardgrafo primeiro do art. 8° quando verificada a auséncia de
pagamento.

Art. 12° O Termo de Parcelamento serd formalizado em duas vias, sendo uma para o devedor
€ a outra para ser anexada ao processo administrativo.

Paragrafo {inico - no termo constar4, além das cldusulas padréo, o endereco fisico ou
eletrénico do devedor ou do seu representante para envio das guias GRU referentes a cada uma das
parcelas pactuadas.

Secdo V
Do Indeferimento

Art. 13° Implicard o indeferimento do pedido, com a consequente adogio dos atos
administrativos de inscri¢do em divida ativa e prosseguimento da cobranca:

I - ndo-apresentagiio de algum dos documentos previstos no art. 6°, exigiveis
conforme o caso;

II. O ndo-pagamento da 1* (primeira) parcela;

III. A existéncia de vedagdio a0 parcelamento, fora dos parimetros estabelecidos do
art. 17, §§§ 1°, 2° e 3° desta instrugfio normativa.

Paragrafo unico - o devedor devera ser cientificado dos motivos do indeferimento do
pedido de parcelamento.

Sec¢ao VI
Da Rescisio

Art. 14° Constituem motivos para a rescisdio do parcelamento, com a consequente adogio dos
atos administrativos de inscri¢sio em divida ativa e prosseguimento da cobranca:

I. A falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou ndo;

IL. A falta de pagamento de uma parcela, estando pagas as demais.

§1° E considerada inadimplida a parcela parcialmente paga.

§2° Identificado e comprovado o atraso no pagamento o devedor serd notificado da




resciséio do parcelamento.

§3° Rescindido o parcelamento, apurar-se-4 o saldo devedor e os autos deverdo ser
encaminhados para a Procuradoria Federal Especializada do INCRA ou ao Orgédo da Procuradoria
Geral Federal competente para fins de adogdo das medidas necessarias 2 inscrigio em divida ativa e
cobranca do débito.

§4° Para fins de inscrigdo em divida ativa, somente poderdo ser encaminhados para a
Procuradoria Federal Especializada do INCRA os créditos vencidos, anteriormente reconhecidos e
registrados no Ativo do Ente Pablico.

§5° Apds a inscricio em divida ativa, devem ser feitos os ajustes contabeis
necessarios, seguindo-se as regras vigentes sobre contabilidade publica.

Secdo VII
Do Pagamento das Parcelas

Art. 15° Uma vez autorizado o parcelamento dos débitos pela autoridade competente, sera
encaminhada GRU, via endereco fisico ou eletrénico, para pagamento.

§1° A parte devera encaminhar a autoridade que deferiu o parcelamento, a cada més,
comprovante de pagamento da referente parcela, sob pena de suspensfio do parcelamento
concedido.

Art. 16° O débito objeto de parcelamento sera consolidado na data do pedido, acrescido de
correcdo monetdria e juros calculados nos termos e forma da legislagio aplicaveis aos tributos
federais, de acordo com o que disciplina o art. 37-A, da Lei n. 10.522, de 19 de julho de 2002:

L. Juros equivalentes a taxa referencial do Sistema Especial de Liquidacfio e
Custddia — SELIC para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més
subsequente ao da consolidago até o més anterior ao do pagamento;

II. Um por cento relativamente ao més em que o pagamento estiver sendo efetuado; e

I Encargos legais no percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor do débito.

Art. 17° Ap6s a manifestagdio do interessado, o INCRA devers no prazo maximo de 30 (trinta)
dias efetuar o célculo das prestagdes, acrescidas de Juros equivalentes a taxa referencial do Sistema
Especial de Liquidagio e de Custédia — SELIC para titulos federais, acumulada mensalmente,
notificando o interessado para que formule o pedido de parcelamento na forma disciplinada no art.
5° da presente Instrucfio Normativa.

§1° Os débitos existentes perante 0 INCRA poderfio ser parcelados em até sessenta
prestacfes mensais.

$2° O valor minimo de cada prestacdo serd de R$ 200,00 (duzentos reais), para
pessoa juridica e de R$ 50,00 (cinquenta reais) para pessoa fisica.

§3° O valor de cada prestacio ser4 obtido dividindo-se o montante do débito
atualizado pela quantidade de parcelas concedidas, desde que observado o limite minimo fixado no
paragrafo primeiro.




Secio IX
Das Disposi¢des Finais

Art. 18° Os casos omissos e as eventuais davidas su

scitadas poderdio ser dirimidos mediante
consulta a Diretoria de Gestio Administrativa.

Paragrafo tinico. Em caso de diivida de natureza juridica, o questionamento ser
encaminhado a Procuradoria Federal Especializada junto ao INCRA.

Art. 19° Fica revogada a Instrugiio Normativa/INCRA/n® 79, de 13 de maio de 2014.

Art. 20° Esta Instru¢do Normativa entre em vigor na data de sua publicagio.
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ANEXOT
PEDIDO DE PARCELAMENTO

Senhor Superintendente;
Eu, R inscrito no RG sob o n°
LCPF/CNP] p° ,  domiciliado/com  sede
» confesso ser devedor dos valores a seguir

discriminados:

Numero do Processo Administrativo Natureza da Divida Valor do Crédito

O requerente declara estar ciente de qﬁe o deferimento do pedido ficard condicionado a0
pagamento da primeira prestacio de forma antecipada, conforme o disposto no § 2°, art. 37-B da
Lei n.® 10.522/2002, ¢  assinatura do Termo de Parcelamento de Crédito.

Para tanto, requer a emissio de guia de recolhimento, referente a primeira prestagiio, para
pagamento no prazo de 05 (cinco) dias teis a contar de seu recebimento. Declara-se, fambém,
ciente de que o indeferimento do pedido, pelos motivos citados na Instrugdio Normativa Incra/P n°
79/2014, ocorrer independentemente de qualquer comunicagiio, ocasionando o prosseguimento da
cobranga imediata da divida.

NOME E TELEFONE PARA CONTATO:

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REQUERENTE:




ANEXO 11
PEDIDO DE PARCELAMENTO

Senhor Diretor de Gestio Administrativa;

Eu, , Inscrito no RG sob o n® ’
CPF/CNPJ n® ,<domiciliado/com sede
» confesso ser devedor dos valores a seguir
discriminados:
,Wﬂmero do Processo Administrativo Natureza da Divida Valor do Crédito

O requerente declara estar ciente de que o deferimento do pedido ficard condicionado ao
pagamento da primeira prestagio de forma antecipada, conforme o disposto no § 2° art. 37-B da
Lei n.° 10.522/2002, e a assinatura do Termo de Parcelamento de Crédito.

Para tanto, requer a emissio de guia de recolhimento, referente 3 primeira prestagio, para
Pagamento no prazo de 05 (cinco) dias Gteis a contar de seu recebimento. Declara-se, também,
ciente de que o indeferimento do pedido, pelos motivos citados na Instrugdo Normativa Incra n°®
79/2014, ocorrera independentemente de qualquer comunicagio, ocasionando o prosseguimento da
cobranga imediata da divida,

NOME E TELEFONE PARA CONTATO:

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO REQUERENTE:




ANEXO 111
TERMO DE PARCELAMENTO DE CREDITO CONSTITUIDO EM FAVOR DO INCRA

O representante do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agréria— INCRA, ¢ denominado
DEVEDOR, domiciliado/com sede > resolvem celebrar
0 presente Termo de Parcelamento, regido pelas seguintes cliusulas:

CLAUSULA PRIMEIRA. O Devedor, renunciando Cxpressamente a qualquer contestagio quanto
ao valor ¢ & procedéncia da divida, assume integral responsabilidade pela sua exatidsio, ficando,
entretanto, ressalvado ao Incra o direito de apurar, a qualquer tempo, a existéncia de outras
importéncias devidas ¢ nio incluidas neste termo, ainda que relativas ao mesmo periodo.

CLAUSULA SEGUNDA. A divida constante deste instrumento é definitiva ¢ irretratavel, sendo
ressalvado aos érgéos de execugdo da Procuradoria-Geral Federal o direito de sua cobranga na
hipétese de descumprimento das obrigacdes assumidas pelo DEVEDOR.

CLAUSULA TERCEIRA. Tendo o Devedor requerido o parcelamento, o mesmo lhe é deferido
mediante a assinatura do presente  Termo, consolidando-se o total da divida em
R$ £ a ), atualizado na data
de / /___, débito que sers quitado de forma parcelada, mediante o pagamento de

{ ) prestagdes mensais e sucessivas,

CLAUSULA QUARTA. O DEVEDOR compromete-se a pagar as parcelas nas datas de
vencimento, por meio de Guia de Recolhimento da Unigo - GRU, emitida pelo Incra.

CLAUSULA QUINTA. No caso de nio pagamento ou de insuficiéncia financeira na data do
vencimento da prestacio, o DEVEDOR poderd solicitar ao Incra a emissio de nova guia para
quitacdo da parcela, com os acréscimos legais incidentes no periodo.

CLAUSULA SEXTA. O valor de cada prestagdo mensal, por ocasido do Ppagamento, serd acrescido
de juros equivalentes 4 Taxa Referencial do Sistema Especial de Liquidagio e Custédia - SELIC
para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més subseqiiente a0 da
consolidacdo até o més anterior ao do pagamento, e de um por cento relativamente ao més em que o
Pagamento estiver sendo efetuado, sendo que estes critérios poderdo ser alterados de acordo com a
legislagdo superveniente.

CLAUSULA SETIMA. O DEVEDOR declara-se ciente de que, para efeito de parcelamento, os
débitos nele incluidos foram atualizados mediante a incidéncia dos demais acréscimos legais
devidos até a datada consolidacio, anuindo com o montante apurado.

CLAUSULA OITAVA. Constitui motivo para a rescisdo deste acordo, independentemente de
qualquer intimago, notificagdo ou interpelagio judicial ou extrajudicial, a infragdo de qualquer das
clausulas deste instrumento; a falta de pagamento da primeira parcela, a falta de pagamento de 3
(trés) parcelas, consecutivas ou n3o, ou de uma parcela, estando pagas as dernais.

CLAUSULA NONA. Este instrumento, em decorréncia da rescisdo do acordo, servira para
inscrigdo do débito em Divida Ativa, no todo ou em parte.




CLAUSULA DECIMA. O DEVEDOR podera, a qualquer tempo, durante o periodo ajustado para a
quitacdo da divida, solicitar o pagamento aniecipado a vista, no todo ou em parte, do saldo devedor.

CULAUSIILA DECIMAPRIMEID A Havende a solicitagiio por paite do devedor, do pagamento
antecipado a vista, no todo ou em parte, somente podera ser utilizado para a quitagiio de parcelas na
ordem inversa do vencimento, sem prejuizo da que for devida no més de competéncia em curso.

O DEVEDOR se compromete a informar eventual alteragdo de seu endereco ao INCRA.
E. por estarem assim acertados e de acordo, firmam o presente Termo de Parcelamento, em 02

(duas) vias de igual teor e forma, todas assinadas e rubricadas, para um s6 efeito, na presenca das
testemunhas abaixo.

Local e data

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DO INCRA |

(COM RESPECTIVO CARIMBO)

ASSINATURA DO DEVEDOR

ASSINATURA DA 1* TESTEMUNHA

ASSINATURA DA 2* TESTEMUNHA

Dados das Testemunhas:

Testemunha Testemunha
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Endereco: Endereco:
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