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PORTARIA/INCRA/P/N° G941 DE 19 DE NOVEMBRO DE 2012

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO
E REFORMA AGRARIA - INCRA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
pelo inciso VII do art. 21, da Estrutura Regimental, aprovada pelo Decreto no 6.812, de
3 de abril de 2009, combinado com os incisos V e VII, do art. 122 do Regimento
Interno do INCRA, aprovado pela Portaria/MDA/No 20, de 8 de abril de 2009,
RESOLVE:

Art.1° Aprovar “ad referendum” do Conselho Diretor, a Instrugdo
Normativa n° 75, de 14 de novembro de 2012, que “Estabelece normas regulando o
procedimento e os critérios para a concessdo e a manutengdo de bolsas a professores das
redes publicas e a estudantes beneficiarios do Programa Nacional de Educagdo nas
Areas de Reforma Agraria— PRONERA”.

Art. 2° Esta Portaria entra\¢m vigor na data de sua publicagdo.

CARLOS MARIO GUE E GUEDES



PUBLICACOES
D0 223 de 20141412

Segao__ 1 _ Peg._ 9C
ps. N 98 oeletiife

INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA
INSTRUCAO NORMATIVA/N°#5 DE J9 DE movemZed DE 2012.

Estabelece normas regulando o procedimento e os
critérios para a concessdo e a manutengdo de bolsas a
professores das redes publicas e a estudantes
beneficidrios do Programa Nacional de Educag@o nas
Areas de Reforma Agraria— PRONERA.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE
COLONIZACAO E REFORMA AGRARIA, no uso das atribuigdes que lhe confere o
art. 21 do Anexo I do Decreto n® 6.812 de 03 de abril de 2009 e no art. 122 do Regimento
Interno do INCRA, aprovado pela Portaria MDA n° 20, de 08 de abril de 2009.

Resolve:

Art. 1° Normatizar o procedimento relativo ao pagamento de bolsas aos
professores das redes publicas de educagdo e a estudantes beneficidrios do Programa
Nacional de Educagé@o na Reforma Agraria - PRONERA.

Art. 2° Estabelecer os critérios de concessdo, manutengdo das bolsas aos
professores das redes publicas de educagéo e a estudantes e, seus respectivos valores:

§ 1° A concessdo de bolsas no ambito dos projetos desenvolvidos com recursos do
PRONERA ¢é restrita as atividades dos cursos, observados o nivel de ensino e a
modalidade, pelo periodo de vigéncia das respectivas parcerias e/ou da participagdo do
docente ou aluno nos cursos.

§ 2° As institui¢des parceiras poderdo conceder bolsas aos profissionais das redes publicas
federais, estaduais e municipais que, de acordo com a formagéo e experiéncia exigidas nas
atividades dos cursos e com as responsabilidades especificas com as quais arcardo, deverdo
exercer as seguintes fungdes:

I - coordenador-geral;

I - coordenador-pedagogico;

I1I - professor e educador;

V - professor orientador.

§ 3° Séo atribui¢des dos bolsistas dos cursos executados em parceria com o INCRA no
ambito do PRONERA:




I - Do Coordenador Geral:

a) coordenar ¢ acompanhar as atividades administrativas, tomando decisdes de carater
gerencial, operacional e logistico necessarias para garantir infraestrutura adequada para as
atividades dos cursos;

b) acompanhar o desenvolvimento da matriz curricular, os contetidos programaticos de
cada disciplina, o desempenho dos alunos, motivando-os ao exercicio das atividades
pertinentes ao curso e coordenar encontros e reunides da equipe envolvida na realizagdo das
atividades afetas ao curso.

¢) coordenar e acompanhar as atividades administrativas, incluindo: planejamento, selegédo
dos recursos humanos que atuard nos projetos e acompanhar a sele¢do dos alunos do
PRONERA que participardo dos cursos;

d) acompanhar e coordenar a capacitagdo e supervisdo dos professores e demais
profissionais envolvidos nos cursos;

e) garantir a manuten¢do das condigdes materiais e institucionais para o desenvolvimento
dos cursos;

f) coordenar, acompanhar e dinamizar os cursos, propiciando ambientes de aprendizagem
adequados, bem como mecanismos que assegurem o cumprimento do cronograma e
objetivos de cada curso;

g) acompanhar as atividades e a freqiiéncia dos estudantes, realizando diagndstico quando
os estudantes estdo em processo de evasdo e criando alternativas para a manuteng@o do
aluno;

h) garantir a constante atualizag@o dos dados cadastrais de todos os bolsistas, inclusive a de
seus préprios dados para fins de controle.

i) acompanhar a frequéncia dos professores, bem como verificar a compatibilidade dos
horérios conforme disposto no art. 33 A, § 1°.

IT - Do Coordenador Pedagogico:

a) assessorar o coordenador geral na tomada de decisdes de carater administrativo e
logistico que garantam infraestrutura adequada para as atividades;

b) assessorar o coordenador geral no acompanhamento das atividades administrativas,
incluindo: planejamento, sele¢@o dos recursos humanos que atuara nos projetos, selegdo dos
alunos, e da capacitag@o e superviséo dos professores e demais profissionais envolvidos nos
Ccursos;

c) assessorar o coordenador geral no acompanhamento das atividades académicas dos
cursos, dos docentes e discentes, bem como monitorar o desenvolvimento dos cursos para
identificar eventuais dificuldades para que, em conjunto com o coordenador geral possam
adotar e tomar providéncias cabiveis para sua superagéo;

d) acompanhar e dinamizar os cursos, propiciando ambientes de aprendizagem adequados,
bem como mecanismos que assegurem o cumprimento do cronograma e objetivos de cada
curso;

e) participar das atividades de capacitagdo e de atualizagdo, bem como das reunides e dos
encontros;

f) Auxiliar o coordenador geral na atualizagdo dos dados cadastrais de todos os bolsistas,
inclusive a de seus proprios dados para fins de controle.




g) elaborar e encaminhar relatério de frequéncia dos profissionais envolvidos nos cursos no
ambito do PRONERA ao coordenador-geral do curso na instituigdo, informando-o sobre a
os bolsistas aptos e inaptos para recebimento de bolsas;

h) acompanhar as atividades e a freqii€ncia dos estudantes, realizando diagnéstico quando
os estudantes estdo em processo de evasdo e criando alternativas para a manutengdo do
aluno;

i) substituir o coordenador-geral em seus impedimentos legais, temporarios e eventuais;

III - Do Professor ou Educador:

a) planejar as aulas e atividades didaticas e ministra-las aos alunos dos cursos;

b) ter sempre atualizado o controle de freqii€éncia e desempenho académico dos estudantes
para fins de prestagdo de contas;

c¢) adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos alunos
participantes dos cursos;

d) propiciar espago de acolhimento e debate com os estudantes;

e) avaliar o desempenho dos estudantes;

f) participar dos encontros de coordenagdo, promovidos pelos coordenadores geral e
pedagogico;

IV- Do Professor Orientador:

a) orientar os educandos durante o curso, incluindo o acompanhamento do Tempo Escola e
Tempo Comunidade, com énfase na orientagdo da pesquisa, avaliagdo dos relatorios
parciais e final, do trabalho de campo e da produgdo da monografia e/ou trabalho de
conclusdo de curso.

§ 4° Os estudantes beneficiarios do PRONERA, assim entendidos aqueles que atendem as
condig¢des previstas nos incisos, I, II, e IV, do art. 13, do Decreto n°® 7.352/2005, referem-
se:

) aos matriculados regularmente em institui¢des de ensino que estejam desenvolvendo
projetos no &mbito do PRONERA;

II) aos beneficiarios que desenvolvam atividades académicas e ou administrativas, como
monitoria, coordenagéo, apoio técnico ou similares.

§ 5° Os estudantes beneficidarios do PRONERA que participarem de atividades de
monitoria, coordenagdo, apoio técnico, ou similares deveréo:

a) auxiliar a coordenagéo geral e pedagodgica na organizagéo das etapas dos cursos;

b) devem dispor de dedicagéo ao Projeto cumprindo a carga horaria pactuada;

¢) assumir compromisso de cumprir o plano de atividades previsto para a participagdo no
projeto;

d) acompanhar e assessorar a atuagéo dos professores quando solicitado;

e) participar dos encontros promovidos pelos coordenadores;

f) assessorar a coordenagdo na realizagdo das atividades de secretaria dos cursos ofertados
no dmbito do PRONERA: matricula dos estudantes, emissdo de certificados, organizagéo




de pagamentos, entre outras atividades administrativas determinadas pelos coordenadores
geral e pedagdgico;

Art. 3° As instituigdes parceiras deverdo observar as seguintes condigdes
para conceder as bolsas:

I - A carga horéria semanal de dedicagdo ao Programa, para os profissionais, ficara limitada
a 20 horas semanais, salvo a fungdo de professor, que ficard limitada a 90 horas mensais,
considerando o regime de alterndncia dos cursos que s@o desenvolvidos por dois
momentos: Tempo Escola e Tempo Comunidade;

II - no caso de professores das redes publicas na fungdo de professor, nos cursos de Nivel
Médio, inclusive EJA Médio, Superior e Especializag@o, a bolsa sé podera ser concedida no
limite da mesma carga horaria regular praticada na institui¢do, observado o limite de 90
horas mensais, considerando a metodologia da alternancia, caracterizada por Tempo Escola
e Tempo Comunidade;

III - no caso de professores das redes publicas na fung¢do de professor nos projetos de EJA
Alfabetizagdo e Anos Iniciais e Finais do Ensino Fundamental, a bolsa s6 podera ser
concedida no limite da mesma carga horéria regular praticada na instituigdo, observado o
limite de 100 horas mensais, por serem desenvolvidos na modalidade presencial.

IV - No caso de bolsistas servidores ativos ou inativos do quadro permanente da rede
publica, a bolsa sé podera ser concedida mediante apresentag@o de autorizagdo do setor de
recursos humanos da institui¢do na qual o servidor € vinculado.

§ 1° Os professores das redes publicas de educagdo poderdo perceber bolsas pela
participacdo nas atividades do PRONERA, desde que néo haja prejuizo a sua carga horaria
regular e ao atendimento do plano de metas de cada institui¢do com seu mantenedor, se for
0 caso.

§ 2° O coordenador geral, planejard e acompanhara, semestralmente, a carga horaria dos
professores das redes publicas, de modo que seja observada a compatibilidade de horarios
entre as atividades desenvolvidas no PRONERA e as metas de cada instituigdo com o seu
mantenedor, se for o caso..

§ 3° E vedada a participagdo de um mesmo profissional simultaneamente em mais de uma
das modalidades descritas no art. 2°.

Art. 4° Os valores dos repasses financeiros aos bolsistas, tanto servidores
publicos quanto beneficidrios, deverdo compor o céalculo do custo-aluno ano previsto na
Norma de Execug@o INCRA n.° 101/2012, conforme o nivel de ensino e modalidade.

Paragrafo tnico. Os valores e a duragdio das bolsas deverdo estar expressamente declaradas
nos respectivos projetos basicos, por meio das planilhas de detalhamento de despesas € no
Plano de Trabalho que sera apresentado ao INCRA, por ocasido da formalizagdo da
parceria.

Art. 5° O pagamento das bolsas aos professores das redes publicas de
educagdo que atuardio nos cursos do PRONERA devera obedecer os seguintes valores:




I - Coordenador-Geral, até R$ 50,00 (cinquenta reais) por hora;

IT — Coordenador Pedagdgico, até R$ 44,00 (quarenta e quatro reais) por hora;

Il — Professor ou educador, até R$ 50,00 (cinquenta reais) por hora-aula, em conformidade
com as cargas horarias dos cursos;

IV — Professor orientador, até R$ 36,00 (trinta e seis reais) por hora.

§1° O afastamento do bolsista das atividades referentes aos cursos implica no cancelamento
da sua bolsa e devera ser comunicado imediatamente a institui¢@o, para suspensdo de seu
pagamento.

§ 2° Os Coordenadores Gerais deverdo manter a institui¢do informada da desisténcia dos
bolsistas ou de suas substituigdes antes da realizagdo do pagamento, para controle contabil.

§3° As institui¢des parceiras deverdio comprovar a carga horaria dedicada a implementagéo
dos cursos do PRONERA por meio de documento especifico, que evidencie o histérico de
sua atuagdo, para fins de andlise dos 6rgéos de controle.

Art. 6° O pagamento das bolsas aos beneficiarios do PRONERA deverdo
obedecer os seguintes valores e critérios de concesséo e manutengéo:

§ 1°. Bolsistas beneficiarios do PRONERA ou bolsistas beneficiarios que atuardo nos
cursos, nas atividades de monitoria, coordenag&o, apoio técnico ou similares, de que trata o
Art. 2°, § 4°, poderdo receber o valor de até R$ 18 ,00 (dezoito reais) por hora.

§ 2°. Bolsistas estudantes de nivel Médio, Superior e Especializagdo, poderdo receber o
valor minimo de R$ 100,00 (cem reais) mensais, equivalente a Bolsa de Iniciagdo
Cientifica Janior (ICJ) do CNPq, até o valor maximo de R$ 400,00 (quatrocentos reais)
mensais, equivalente a Bolsa de Iniciagdo Cientifica (IC) do CNPq.

§ 3° O afastamento do aluno do curso que esteja matriculado implica no cancelamento da
sua bolsa e deverd ser comunicado imediatamente a instituicdo para suspensdo de seu
pagamento;

§ 4° Os Coordenadores Gerais e Pedagégicos deverdo manter a institui¢do informada da
desisténcia dos bolsistas antes da realizagdo do pagamento, para controle contabil.

§ 5° As institui¢Oes parceiras deverdo comprovar a freqiiéncia e o pagamento dos alunos
nos cursos por meio de documento especifico, que evidencie o histérico de sua atuagéo,
para fins de andlise dos 6rgéos de controle.

Art. 7° A execugdo das parcerias sera acompanhada por representantes do
INCRA, designado para este fim, que anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a consecugdo do objeto, adotando medidas necessérias para a regularizag@do
das falhas observadas. No caso de convénios, devera registrar os atos de acompanhamento
da execugdo do objeto no portal dos convénios SICONV inserindo seu relatério na aba de
acompanhamento e fiscalizagdo. Quando se tratar de Termo de Cooperagdo, sera




providenciado relatério de execug@o de acompanhamento e fiscalizagdo e inserido nos
autos.

Paragrafo unico. A fiscalizagdo das parcerias ocorrera por meio de inspecdo fisica da
execu¢do do objeto pelos servidores em deslocamento, com elaboragdo de relatérios
técnicos, observando as orientagdes normativas pertinentes.

Art. 8° Os casos omissos na presente Instru¢do Normativa serdo dirimidos
pela Diretoria de Desenvolvimento de Projetos de Assentamento, por meio da Coordenagdo
Geral de Educagéo do Campo e Cidadania.

Art.9° Esta Instrugdo Ngrmativa entra em vigor na data de sua publicagfo.




ANEXO |

Termo de Compromisso do beneficiario do PRONERA

Eu, [NOME DA/O BENEFICIARIA/Q], portador de CPF: [n°® do CPF ], confirmo ter
comparecido presencialmente ao/o [NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO], para
comprovar minha matricula no curso de [NOME DO CURSO], a ser oferecido
entre [DATA DE INICIO] e [DATA DE TERMINO] em parceria com o Programa
Nacional de Educacdo na Reforma Agraria - PRONERA. Asseguro que, ao
confirmar minha matricula, estou ciente de assumir os seguintes compromissos:

1. Participar integralmente das atividades do curso e cumprir todos os

requisitos educacionais regulamentares;

2. Ter freqiiéncia minima de 75% nos blocos tematicos quem compde o curso;

3. Manter matricula, freqiiéncia minima de 75% e desempenho escolar
satisfatorio;

4. Cumprir as normas regimentais do/da [NOME DA INSTITUICAO DE
ENSINQ] e as normas institucionais do PRONERA;

5. Comunicar a coordenagao pedagégica do/da [NOME DA INSTITUICAO DE
ENSINO] quando de meu impedimento ou desisténcia do curso,
apresentado a justificativa formal & instituicdo nas seguintes situagées:

a) Doenca: Com apresentagao de atestado médico em até 72 horas;
b) Mudancga para outro municipio;
c) Situagao de trabalho em horario incompativel com o curso;

Ciente que a inobservancia dos requisitos citados acima, implicara no

cancelamento da bolsa, com restituicdo integral e imediata dos recursos

recebidos, de acordo com as regras previstas na Instrugdo Normativa n° , de
/___12012.

[LOCAL E DATA]

(nome legivel e assinatura do aluna/o)

[LOCAL E DATA]

(assinatura do responsavel pela matricula)

[LOCAL E DATA]

(assinatura do coordenador/a geral)



ANEXO Il
FORMULARIO DE CADASTRAMENTO DE BOLSISTA - PRONERA

Dados do Bolsista *Campo obrigatorios

1. Data do Cadastramento* /. /

2.Instituicao (sigla e nome)

()EJA

( ) Nivel Médio

( ) Nivel Superior
( ) Especializagao

3. Tipo de Curso

4.Nome do Curso*

5. Periodo de Vinculagdo*

( ) Coordenador Geral

( ) Coordenador Pedagdgico

( ) Professor

( ) Professor Orientador

( ) Aluno do Curso

( ) Aluno beneficiario - tipo de atividade:

6. Fungdo no Curso - tipo de bolsa*

7. Namero do CPF*
8.Nome Completo
9.Profissdao*

10. Sexo* 11. Data de Nascimento*
12. N2 documento de identificagdo* 13. Tipo de Documento de identificagdo*
14. Data da Emissdo do Documento* 15. Org3o emissor do Documento*
16. Unidade Federativa Nascimento* 17. Municipio local nascimento*
18. Estado Civil* () Solteiro(a) ( ) Casado(a) ( )Separado(a)
( ) Divorciado(a) () Viuvo(a) ( )Unido estavel

19. Nome Cénjuge

20. Nome do Pai

21. Nome da Mae*

22. N2 SIAPE ou Matricula

Enderego Para Contato

23. Enderego Residencial*
24. Complemento do Enderego

25. Numero 26. Bairro 27.CEP*
28. Unidade Federativa*® 29.Municipio*
30. Cédigo DDD* 31.Telefone* 32.Telefone Celular*

33. e-mal de Contato*

Dados da Formagdo do bolsista

34. Formagado*

35. Nome da Instituigdo*

De acordo:

ASSINATURA DO BOLSISTA NOME E ASSINATURA DO COORDENADOR GERAL




