INSTRU(;AO NORMATIVA N° 25, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2005.
(DOU e 232, de 5/12/2005, secdo 1, p. 105)

Estabelece 0 Fluxo Interno a ser observado pelas
Superintendéncias Regionais do INCRA, com vistas a
certificacdo e atualizagcdo cadastral, de que tratam o
Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002 e a Lei n°
5.868, de 12 de dezembro de 1972, com as alteracoes
introduzidas pela Lei n° 10.267, de 30 de agosto de
2001.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DE COLONIZAQAO E
REFORMA AGRARIA, no uso das atribuicbes que Ihe confere o art 18 da Estrutura
Regimental aprovada pelo Decreto n° 5.011, de 11 de marco de 2004, combinado com o artigo
22 do Regimento Interno aprovado pela Portaria MDA 164, de 14 de julho de 2000, tendo em
vista o disposto na RESOLUCAO/INCRA/CD/N® .29, de 28 de novembro de 2005, resolve:

Art 1° Aprovar, na forma dos anexos, o Fluxo Interno, a ser observado pelas
Superintendéncias Regionais do INCRA, da documentacdo necessaria a emissdo da
certificacéo e atualizacdo cadastral de que trata a Lei n° 10.267, de 28 de agosto de 2001,
regulamentada pelo Decreto n°® 4.449, de 30 de outubro de 2002, observada a nova redagéo
introduzida pelo Decreto n° 5.570, 31 de outubro de 2005.

Art. 2° Revogam-se as disposicOes em contrario, especialmente a Instrucéo
Normativa 13, de 17 de novembro de 2003, publicada no Diario Oficial do dia 20 de novembro
de 2003.

Art. 3° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

ROLF HACKBART



ANEXO |
FLUXO INTERNO
1. Introducéo

O presente Fluxo tem por objetivo estabel ecer, no ambito das Superintendéncias
Regionais do INCRA, o trémite da documentagdo necessaria a emissdo da certificacdo e
atualizacéo cadastral, de que tratam o Decreto n°® 4.449, de 30 de outubro de 2002 e a Lei n°
5.868, de 12 de dezembro de 1972, com as alteracdes introduzidas pela Lei n° 10.267, de 30 de
agosto de 2001.

2. Credenciamento

O credenciamento de profissional responsavel pelos trabalhos de
georreferenciamento devera obedecer ao disposto na Norma Técnica para Georreferenciamento
de Imoveis Rurais, aprovada pelo INCRA, devendo a documentacdo ser encaminhada ao
Comité Nacional de Certificacdo e Credenciamento para as providencias cabiveis.

Para 0 credenciamento é necessario que o profissional apresente a seguinte
documentag&o:

a) Carteira de Registro no Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura e
Agronomia— CREA (cépia autenticada);

b) Documento h&bil fornecido pelo CREA, reconhecendo a habilitagdo do
profissional para assumir responsabilidade técnica sobre os servigos de georreferenciamento de
imoOveisrurais em atendimento aL el n° 10.267, de 2001 (original ou cdpia autenticada);

¢) Cartéo de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF (cOpia autenticada);
d) Formulario de Credenciamento preenchido adequadamente;

Obs.: Caso ainscricéo sgja feita pela internet, cOpias autenticadas dos documentos “a’, “b” e
“c” deverdo ser entregues a0 INCRA na Sala da Cidadania de cada Superintendéncia
Regional ou enviada para 0 seguinte endereco:

Comité Nacional de Certificagcdo e Credenciamento - INCRA
Ed. Palacio do Desenvolvimento, 12° andar, sala 1.207
Setor Bancario Norte-SBN, BrasilialDF CEP 70.057-900

3. Certificacdo e Atualizacdo Cadastral

Com vistas a certificagdo prevista no § 1°, artigo 9° do Decreto n°® 4.449, de
2002, o interessado devera apresentar os seguintes documentos, de acordo com a Norma
Técnica para Georreferenciamento de Iméveis Rurais, aprovada pela PORTARIA/INCRA/P/N°
1101, de 17 de novembro de 2003, publicada no Diério Oficia de 20 de novembro de 2003:

1 — Requerimento, solicitando a Certificagdo, conforme modelo Anexo XI da referida norma
(original);

2 — Relatério Técnico, conforme descrito no item 5.4 dareferida norma (original);

3 —Matricula(s) ou transcricao(des) do imovel atualizado (copia autenticada);



4 —Trés (03) vias da planta e memorial descritivo assinado pelo profissional que realizou os
servigos (original);
5- Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART, emitida pelo CREA da Regido onde foi
realizado o servico (origina);
6- Arquivo digital (duas copias, preferencialmente, em CD) contendo:
6.1 - planta georreferenciada, nos formatos DWG, DGN ou DXF, conforme descrito no
item 5.2.2 dareferida norma;
6.2 - dados brutos (sem corregéo diferencial) das observactes do GPS, quando utilizada
esta tecnol ogia, nos formatos nativos do equipamento e Rinex;
6.3 - dados corrigidos das observacdes do GPS, quando utilizada esta tecnologia;
6.4 - arquivos de campo gerados pela estacdo total, teodolito eletrénico ou
distancidmetro, quando utilizada esta tecnol ogia;
6.5 - as coordenadas dos vértices do imével em UTM (txt);
6.6 - arquivo contendo apenas o perimetro do imével (DWG ou DGN ou DXF).
7- Relatério resultante do processo de correcdo diferencial das observacbes GPS, quando
utilizada esta tecnologia (cépia);
8 - Relatdrio do célculo e gjustamento da poligonal de demarcagdo do imovel, quando utilizada
esta tecnologia (copia);
9 - Planilhas de calculo com os dados do levantamento, quando utilizado teodolito ético
mecanico (original);
10 - Cadernetas de campo contendo os registros das observacfes de campo, quando utilizado
teodolito 6tico mecanico (originais e copia);
11- Declaragdo dos confrontantes de acordo com o artigo 9° do Decreto n.° 4.449, de 2002,
conforme modelo descrito no anexo X da referida norma (original) - (na falta de anuéncia
de um dos confrontantes, podera ser aceita uma declaracdo assinada pelo proprietario e
pelo profissional de que foram respeitados os limites e divisas dos imoveis);
12 - CCIR devidamente quitado;
13 - Formulé&rios da Declaracéo para Cadastro de Iméveis Rurais.

Observacdo: Todas as paginas da documentacdo entregue, deverdo estar assinadas pelo
Credenciado responsavel pelo levantamento, com a sua respectiva codificacdo obtida junto ao
INCRA e ao CREA.

Para a atualizagdo cadastral, o proprietario, o titular do dominio Util ou o
possuidor a qualquer titulo devera entregar os formularios descritos no item 13, de acordo com
0 Manual de Orientagdo para Preenchimento da Declaracdo para Cadastro de Imoéveis Rurais
editado pelo INCRA em 2002.

Os formul&rios e a documentacdo necess&ria a certificacdo e atualizacdo
cadastral serdo recepcionados nas Superintendéncias Regionais, Unidades Municipais de
Cadastramento - UMC e Unidades Avancadas - UA. ApGs a abertura do processo, 0 mesmo
devera ser encaminhado ao Comité Regiona de Certificacdo da Superintendéncia Regional de
situacdo do imovel, para a andlise cadastral e das pegas técnicas, sendo que estas deverdo estar
de acordo com as disposicBes constantes da Norma Técnica para Georreferenciamento de
Imoveis Rurais aprovada pela PORTARIA/INCRA/P/N® 1101, de 17 de novembro de 2003,
publicada no Di&rio Oficial de 20 de novembro de 2003 e do Manual de Orientacdo para
Preenchimento da Declaragéo para Cadastro de Iméveis Rurais editado pelo INCRA em 2002.

Em casos de desmembramento, deverdo ser abertos processos individuais para
cadaimove rural.



Na verificagdo cadastral devera ser observado se as matricul as/transcricdes que
compdem o imovel correspondem ao imovel cadastrado. Caso contrario, o interessado devera
proceder a atualizacdo cadastral, promovendo as corregdes que se fizerem necessarias.

Quando se tratar de imével rural objeto de duas ou mais matriculas ou registros,
adotar o conceito de imovel rural definido pela legislacdo agraria vigente. O processo de
certificacao devera abranger o imovel rura como um todo, sendo que o nimero da cerficacéo
serd 0 mesmo para todas as matriculas ou transcri¢des que compdem o imével rural, conforme
conceito estabelecido naLei 8.629 de 25 de fevereiro de 1993.

Na certificacdo constard 0 nimero de todas as matriculas ou transcri¢des que
compde a &rea total daguele imovel certificado.

Quando as pecas técnicas e os formuldrios de atualizacdo cadastral néo
estiverem de acordo com as disposicbes constantes da Norma Técnica para
Georreferenciamento de Imoveis Rurais aprovada pela PORTARIA/INCRA/P/N® 1101, de 17
de novembro de 2003, publicada no Diario Oficia de 20 de novembro de 2003 e do Manual de
Orientacdo para Preenchimento da Declaracdo para Cadastro de Imoveis Rurais editado pelo
INCRA em 2002, o INCRA comunicara ao interessado o resultado, para as devidas corregoes.

O Comité Regional de Certificacdo apis andlise e aprovacdo das pegas técnicas,
emitira a Certificacdo e o CCIR, encaminhando-os ao interessado, juntamente com duas vias
das plantas e dos memoriais descritivos, devidamente carimbados, conforme a Norma Técnica
para Georreferenciamento de Iméveis Rurais e uma cdpia do arquivo digital.

A areade Cartografia, apés a certificacdo, manterd o processo arquivado sob sua
guarda, para eventuais consultas.

4 —Tramite apos o registro

O INCRA comunicard, mensalmente, aos Servicos de Registro de Imoveis,
conforme modelo Anexo |l, os cédigos dos imdveis rurais decorrentes de mudanca de
titularidade, parcelamento, desmembramento, loteamento e unificagdo e outras hipéteses
cabiveis, nos termos do artigo 22, parégrafo 7° daLei n° 4.947, de 6 de abril de 1966.

Para os imdéveis rurais certificados pelo INCRA, ndo havera necessidade de
comunicacdo para os Servicos de Registro de Imoveis, pois os dados ja constam do CCIR que
foi apresentado junto com a certificagéo.

Para os iméveis rurais ainda ndo certificados as Superintendéncias Regionais
deverdo verificar a classificagdo quanto ao tamanho e efetuar 0s seguintes procedimentos:

a) paraosimoéveisruraiscom até 4 Modulos Fiscais:

- proceder a atualizacdo ex-officio, com base nas informacdes recebidas dos
Servigos de Registro de Iméveis,

- somente na hip6tese de tratar-se de inclusdo cadastral, o codigo gerado
para o novo imovel rural devera ser encaminhado ao servico de registro de



imoveis para fins de averbacdo de oficio na respectiva matricula,
conforme previsto no 8§ 8° do artigo 22, da Lei n° 4.947, de 1966,
introduzido pelaLei n°10.267, de 2001.

b) paraosimdéveisrurais acimade 4 Mddulos Fiscais:

- notificar o proprietario, conforme modelo Anexo 111, para comparecer, no
prazo de 30 dias, aos 6rgaos de cadastro do INCRA a fim de proceder a
devida atualizacéo cadastral;

- na hipétese do proprietario ndo atender a notificaco e ndo apresentar a
atualizacdo cadastral, o INCRA devera selecionar o imével no SNCR, com
a Origem “10 - Pendéncia Cadastra — Lei n°. 10.267/01", e na
comunicacao a ser enviada ao Servico de Registro de Iméveis mencionara
aimpossibilidade de informar o codigo do imovel.

Nos casos em gue a comunicacdo ainda ocorrer em papel, por meio do correio
tradicional, as Superintendéncias Regionais do INCRA deverdo manter em arquivo, os oficios
de encaminhamento aos servicos de registro de imoéveis e AR (recibado) por um prazo de 5
anos.

Se 0 envio ocorrer pelo correio eetronico, devera ser solicitada a confirmacéo
de recebimento, que devera ser impressa e guardada pelo prazo de 5 anos.

No momento em que O sistema eletronico estiver em plena operacéo, estes
arquivamentos passardo a ocorrer de forma automética, e passara a ser dispensado o
arquivamento das confirmagdes de recebimento ou do AR.



ANEXO I

Comunicacdo do INCRA aos Servigcos de Registro de Imoveis sobre as atualizacdes
cadastrais ocorridas.

MODELO

OFICIO/INCRA/SR- ()/GIN® /.........

Senhor Oficial Registrador,

Em atendimento ao disposto no § 8° do artigo 22 daLel 4.947, de
6 de abril de 1966, introduzido pela Lel 10.267, de 28 de agosto de 2001, regulamentado pelo
artigo 5° do Decreto 4.449, de 30 de outubro de 2002, comunicamos os codigos dos iméveis
rurais atribuidos pelo Sistema Nacional de Cadastro Rural — SNCR, visando sua averbacéo na
matricula correspondente, conforme abaixo relacionado:

MATRICULA PROPRIETARIO | CODIGODOIMOVEL | AREA
OU TRANSCRICAO | NOME e CPF/CNPJ (ha)

Atenciosamente,

Superintendente Regional do INCRA ( )



ANEXO 111
Notificacdo ao proprietario para regularizar a situacao cadastral

MODELO

NOTIFICACAO/INCRA/SR-XX()/No. /........

Senhor proprietario,

Com base na Lei n° 10.267, de 28 de agosto de 2001, regulamentada pelo
Decreto n°. 4.449, de 30 de outubro de 2002, tomamos conhecimento através de informagéo

prestada pelo Cartério de Registro de Imoveis da Comarcade .........cccooeevvveeeieccieceeseeennenn, , NO
Estado de ... , que foi adquirido por V. Senhoria, uma érea correspondente
A ... N@, do imove rura denominado ..........ccceeeeeveeceieececeee, , Situado no municipio
OB e, , cadastrado neste Orgdo sob o  codigo

Em razéo disto, solicitamos apresentar, em até 30 dias a contar do recebimento
desta comunicagdo, a atualizacdo cadastral, preenchendo os formulérios que seguem em anexo
e cujas orientagdes se encontram no Manual de Orientacéo para Preenchimento da Declaracéo
para Cadastro de Iméveis Rurais, disponivel no site www.incra.gov.br.

Os formulérios preenchidos e assinados por V. Senhoria ou representante legal
(juntar procuracdo com poderes para tal fim), poderdo ser enviados a esta Superintendéncia
REGIONEl SITUAOA A ...ttt sttt b e b e
ou entregue em qualquer Unidade Municipal de Cadastramento — UMC, com endereco na
Prefeitura Municipal, onde inclusive, poderdo ser dirimidas as duvidas porventura existentes.

Atenciosamente,

Chefe da Divisao ....
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