PLANO DE TRABALHO N2 1/2026/DIANE/COGAR/CGPPP/DG/IN/IN

DA DESCENTRALIZACAO EXTERNA DE CREDITOS - DEC FNDE-IN N2 01/2026

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

- CNPJ: 00.378.257/0001-81.

- Nome do d6rgdo ou entidade descentralizador(a): Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao.
- Autoridade competente: Leilane Mendes Barradas, Diretora de Administracao.

- Matricula SIAPE: 1477920.

- Delegagdo: Portaria n.2 1.975, de 9 de mar¢o de 2023 e Portaria n.2 440, de 7 de agosto de 2023.

- Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execugdo do objeto
da DEC: Diretoria de Administracdo

- Telefone: (61) 2022-4803.
- E-mail: leilane.mendes@ fnde.gov.br.
b) UG SIAFI

- Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito: 153173 / 15253 Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) Unidade Descentralizada e Responsavel

- CNPJ: 04.196.645/0001-00.

- Nome do 6rgdo ou entidade descentralizada: Imprensa Nacional

- Autoridade competente: Carlos Eugenio Timo Brito, Coordenador de Gestao do Acervo e Relacionamento
Externo.

- Matricula SIAPE: 12243302.

- Delegacdo: Portaria IN/CC/PR n2 36, de 12 de fevereiro de 2023, e Portaria de Pessoal SE/CC/PR n2 1.012,
de 24 de outubro de 2024

- Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pela execugdo do objeto da DEC: Coordenacgdo-
Geral de Publicagdo, Producdo e Preservacdo/Direcdo-Geral/Imprensa Nacional/Casa Civil/Presidéncia da
Republica.

- Telefone: (61) 3411-9558.
- E-mail: cogar@in.gov.br / carlosbrito@ in.gov.br.
b) UG SIAFI

Ndmero e Nome da Unidade Gestora - UG que receberd o crédito: 110245 / 00001 - Fundo de Imprensa
Nacional




3. OBIJETO:Fornecimento de servicos/materiais graficos de natureza institucional, de acordo com o
portifélio de servigcos e produtos da Imprensa Nacional.

4. OBRIGACOES E COMPETENCIAS DOS PARTICIPES:

4.1. Sao obrigacdes e competéncias da Unidade Descentralizadora:

| — analisar e aprovar a descentralizacdo de créditos;

Il — analisar, aprovar e acompanhar a execug¢ao do Plano de Trabalho;

IIl — descentralizar os créditos orgamentarios;

IV — repassar os recursos financeiros em conformidade com o cronograma de desembolso;
V —aprovar as alteragdes no Plano de Trabalho;

VI — solicitar Relatérios parciais de Cumprimento do Objeto ou outros documentos necessarios a
comprovagao da execugao do objeto, quando necessario;

VIl — analisar e manifestar-se sobre o Relatério de Cumprimento do Objeto apresentado pela Unidade
Descentralizada;

VIl — solicitar a Unidade Descentralizada que instaure tomada de contas especial, ou promover diretamente a
instauragao, quando cabivel;

IX — emitir certificado de disponibilidade orcamentaria;

X — disponibilizar a integra do Plano de Trabalho atualizado no sitio eletrénico oficial, no prazo de vinte dias,
contado da data da assinatura;

Xl — designar servidores que atuardao como fiscais titulares e suplentes do Plano de Trabalho, no prazo de
vinte dias, contado da data da celebracdo do instrumento;

Xl — suspender as descentralizagdes, na hipdtese de verificagdo de indicios de irregularidades durante a
execucdo do Plano de Trabalho;

XIll — observar as condi¢des de realizacao de servigos graficos relacionados no item 5 do Plano de Trabalho; e

XIV — responsabilizar-se pelo conteldo e inteiro teor do material encaminhado para impressdo e/ou
producdo por parte da Unidade Descentralizada.

4.2. S3o obrigacdes e competéncias da Unidade Descentralizada:

| — elaborar e apresentar o Plano de Trabalho;

Il — apresentar a Declaracdo de Capacidade Técnica necessaria a execucao do objeto;

Il — apresentar a Declaracdo de Compatibilidade de Custos;

IV — executar os créditos orcamentarios descentralizados e os recursos financeiros recebidos;
V — aprovar as alteracdes no Plano de Trabalho;

VI — encaminhar a Unidade Descentralizadora Relatérios parciais de Cumprimento do Objeto, quando
solicitado; e o Relatério de Cumprimento do Objeto, ao final da vigéncia do instrumento;

VIl — zelar pela aplicacdo regular dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos documentos, das
informacdes e dos demonstrativos de natureza contabil, financeira, orcamentaria e operacional; VIII — citar a
Unidade Descentralizadora quando divulgar dados, resultados e publicacdes referentes ao objeto do Plano de
Trabalho, quando couber;

IX — instaurar tomada de contas especial, quando necessario, e dar conhecimento dos fatos a Unidade
Descentralizadora;

X — devolver a Unidade Descentralizadora os saldos dos créditos orgcamentdarios descentralizados e ndo
empenhados e os recursos financeiros nao utilizados;




Xl — devolver os créditos or¢amentdrios e os recursos financeiros apds o encerramento do Plano de Trabalho
ou da conclusdo de execucdo do objeto;

XIl — disponibilizar aintegra do Plano de Trabalho atualizado no sitio eletrénico oficial, no prazo de vinte dias,
contado da data da assinatura;

XIll — devolver para a Unidade Descentralizadora os eventuais rendimentos de aplicagao financeira auferidos
em parcerias celebradas com recursos do Plano de Trabalho, nas hipdteses de restituicdo previstas na
legislacdo especifica;

XIV — designar os servidores publicos que atuardao como fiscais titulares e suplentes do Plano de Trabalho, no
prazo de vinte dias, contado da data da celebracdo do instrumento; e

XV — disponibilizar, mediante solicitacdo, documentos comprobatérios da aplicacdo regular dos recursos aos

r'mrgﬁnc de controle e 3 unidade descentralizadora

5. TERMOS E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS GRAFICOS

| — A qualidade de impressdo de pecas graficas serd condizente com o original enviado pela
Unidade Descentralizadora.

I — A Imprensa Nacional ndo se responsabiliza pelo conteido dos impressos, ficando isenta de
guestionamentos legais acerca deles.

Il — A Imprensa Nacional ndo realiza as etapas de copidescagem, editora¢do/diagramacdo e revisdo do
material (contelddo), cabendo-lhe somente a impressdao do material.

IV — A Imprensa Nacional poderd fornecer provas da mdaquina digital para impressoes dirigidas a impressao
offset, resguardadas as limitacdes técnicas de tamanho maximo de impressdo e padrbes de cores que
diferenciam os equipamentos, entre outros. Os custos relativos as provas serao incluidos no orgamento;

V — A Unidade Descentralizadora devera encaminhar a Imprensa Nacional solicitacdes especificas dos servicos
a serem executados, destacando: a) produto grafico; b) finalidade do produto; c) especificacbes para a
impressdo; e d) tiragem.

VI — A Unidade Descentralizadora devera fornecer a Imprensa Nacional a arte final do material a ser
produzido, em arquivos eletrénicos em formatos compativeis com as exigéncias da Unidade Descentralizada,
quais sejam: a) arquivo eletronico fechado no padrdo PDF X/1A, com minimo de 300 dpi de resolugdo; e b)
arquivo eletrénico com devidas marcas de corte, dobra, lombada e sangria suficiente, quando necessario.

VIl — A Unidade Descentralizadora devera enviar a Imprensa Nacional, por intermédio do endereco eletrénico
servicosgraficos@in.gov.br, a arte final do material a ser produzido, desde que os arquivos respectivos
tenham tamanho compativel com as redes locais de informdtica das partes. Nao sendo viavel o envio
eletrénico do material, a Unidade Descentralizadora deverd providenciar a entrega do arquivo eletrénico na
sede da Imprensa Nacional, em midia adequada a capacidade tecnolégica da Unidade Descentralizada.

VIIl — A Imprensa Nacional rejeitarad arquivos que ndo estiverem dentro das especificacdes técnicas para
impressdo e informara a Unidade Descentralizadora sobre casos que demandem providéncias nesse sentido.

IX — A Unidade Descentralizadora devera ratificar ou rejeitar em dois dias Uteis, no maximo, Orcamentos ou
Provas de Impressao enviadas pela Imprensa Nacional.

X — As Propostas de Or¢gamento sdo validos por 30 dias conforme enunciado no rodapé destes documentos. A
politica de precos da Imprensa Nacional inclui a possibilidade de reajustes durante a vigéncia do instrumento
de contratagao para adequacao de valores, principalmente dos insumos utilizados.

Xl — Orcamentos inclusos ou anexos previamente fornecidos pela Imprensa Nacional servem somente de base
para a Unidade Descentralizadora compor seus calculos de gastos com os servicos ofertados, e ndo se
manterdo obrigatoriamente durante a vigéncia deste instrumento.

XIl — Os prazos fornecidos para a entrega de servigos nas respectivas Ordens de Servico somente valerdo a
partir da validagdo dos arquivos analisados, pela Imprensa Nacional, e a devida entrada do servico no
equipamento de producao.

Xlll — Apds a emissdao da Ordem de Servico de Impressdo e a consequente mobilizagdo dos recursos
necessdarios, em caso de desisténcia do trabalho pela descentralizadora, os custos envolvidos na execugao




dos trabalhos ndao serdao devolvidos.

XIV — A autorizacdo de impressdo, por parte da Unidade Descentralizadora, serd dada por meio da assinatura
da autoridade demandante do servico na Proposta de Preco.

XV — Em comum acordo com a Unidade Descentralizadora, a Imprensa Nacional podera inserir crédito da
impressdo e/ou logomarca em pecas graficas produzidas. O crédito refere-se a identificacdo de onde o
material foi impresso. Exemplo: “Esta obra foi impressa na Imprensa Nacional”.

XVI— A Imprensa Nacional ndo trabalha com logistica de distribuicao.

XVIlI — O material impresso sera devidamente acondicionado no parque grafico da Imprensa Nacional até a
sua disponibilizacao a Unidade Descentralizadora.

XVIIl — A coleta do material impresso devera ser feita pela Unidade Descentralizadora na drea de expedicdao
da Imprensa Nacional.

XIX — A Imprensa Nacional ndo fornece Nota Fiscal. Denomina-se Nota de Entrega de Servicos Graficos (NESG)
o documento emitido pela Imprensa Nacional que comprova a realizagdo de servigo especifico pactuado
neste instrumento.

XX — No ato de coleta do material impresso, cabera a Unidade Descentralizadora conferir se as informacgoes
da Proposta de Prego (ou Ordem de Servico) refletem o registrado na respectiva NESG.

XXI — A unidade descentralizadora deverd enviar a solicitacdo de servigos gréaficos até o ultimo dia util da
primeira quinzena do més de outubro de 2026, e autorizar a impressdo até dois dias Uteis apds o envio da
proposta de preco, de modo a assegurar o cumprimento dos prazos legais relativos a devolugao dos recursos
nao utilizados e a emissdao de notas de empenho.

6. DESCRICAO DAS ACOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DA DEC:

Meta 1. Impressdo de material grafico de acordo com as especificagdes pactuadas, com os devidos
acabamentos e embalagens adequadas ao transporte e acondicionamento.

Etapa 1: Recebimento, pela Unidade Descentralizada, de solicitagdo de proposta de precgo de servigo grafico.

Etapa 2: Disponibilizacdo, pela Unidade Descentralizada, de proposta de preco valida por 30 dias. Etapa 3:
Recebimento, pela Unidade Descentralizada, da aprovacdo da proposta de preco e respectivos recursos
financeiros.

Etapa 4: Producdo dos servicos graficos e emissdo de Nota de Entrega de Servicos Graficos (NESG) pela
Unidade Descentralizada.

Etapa 5: Disponibilizacdo, pela Unidade Descentralizada, do material produzido para coleta por parte da
Unidade Descentralizadora, mediante assinatura da NESG.

Meta 2: Aprovacdo de Relatério de Cumprimento do Objeto - RCO, a ser emitido apds o fim do exercicio de
2026.

Etapa 1: Elaboragdo e envio, pela Unidade Descentralizada, do RPCO para avaliacgdo da Unidade
Descentralizadora.

Etapa 2: Avaliagdo, pela Unidade Descentralizadora, do RPCO e envio do resultado a Unidade
Descentralizada.




7. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGCAO PARA CELEBRAGAO DA DEC:

A justificativa para formalizacdo deste instrumento reside na necessidade, por parte da Unidade
Descentralizadora, de atender a demandas de diferentes Unidades Administrativas vinculadas a ela, para fins
de cumprimento de suas missdes institucionais. Refere-se, também, a natureza das atividades de tais
unidades no contexto da implementacdo de politicas publicas, as quais envolvem acdes, eventos, campanhas
e outras atividades que requerem impressos/servicos graficos com o objetivo de divulgar, registrar e difundir
dados, informagdes e conhecimentos de interesse publico. Parte desses servicos e produtos graficos sao
empregados em atividades técnico-administrativa que sustentam importantes rotinas das Unidades
Administrativas da Unidade Descentralizadora. Nesse contexto, destaca-se a atribuicdo precipua da Imprensa
Nacional de executar trabalhos graficos destinados a drgaos e entidades da administracao publica federal,
conforme o Inciso Il, art. 38 do Decreto n? 11.329, de 12 de janeiro de 2023. Destaca-se, também, que a
execucdo dos créditos orcamentarios pela Imprensa Nacional faz alusdo ao Inciso Il do art. 32 do Decreto
10.426/2020: “execugdo de atividades especificas pela unidade descentralizada em beneficio da unidade
descentralizadora”.

8. SUBDESCENTRALIZAGAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro érgao ou entidade da administracao
publica federal?

() Sim
(x) Nao

9. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS:
A forma de execugdo dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:
(x) Direta, por meio da utilizacdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.

( ) Contratacdo de particulares, observadas as normas para contratos da administracdo publica. ( )
Descentralizada, por meio da celebragdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres,
com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos,

organismos internacionais ou fundacgGes de apoio regidas pela Lei n? 8.958, de 20 de dezembro de 1994.




10. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacdo de despesas com custos operacionais necessarios a
consecucao do objeto da DEC?

(x) Sim
() Nao

Observacdo: a descentralizacdo de créditos podera ser destinada aos seguintes custos indiretos da Imprensa
Nacional, até o limite de 20% do valor global pactuado:

a) Apoio administrativo;

b) Vigilancia;

c) Limpeza;

d) Agua;

e) Energia;

f) Servicos de comunicacdo de dados e telefonia;

g) Manutencdo predial;

h) Copeiragem;

i) Desenvolvimento, suporte e infraestrutura de Tl; e

j) Manutencdo de equipamentos de apoio.

11. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

METAS DESCRICAO Unidade | Quantidade | Valor Valor Total | Inicio Fim
de Unitario
Medida
META Impressdo de | Unidade. | Varidvel de | Variavel | Até RS | Na data | 31/12/2026
1/PRODUTO | material acordo com | de 243.535,08 | da
grafico com os o tipo de | acordo assinatura
devidos impresso com o deste
acabamentos e tipo de Plano de
impresso Trabalho

acondicionados
em

embalagens
adequadas.

12. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

MES/ANO VALOR

2026 (De acordo com a demanda | Variavel, de acordo com o orcamento dos servicos solicitados.
por servigos graficos).

13. PLANO DE APLICAGAO CONSOLIDADO - PAD

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA | CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO




339030 — Material de consumo | Ndo (80%) RS 194.28,06
339037 — Locagdo de Mao de Obra

339039 - Outros Servicos de Sim (20%) R$ 48.707,02

Terceiros — Pessoa Juridica

339040 — Desenvolvimento, suporte

e infraestrutura de Tl

Observagao: A Imprensa Nacional poderd vir a alterar internamente a Natureza de Despesa do

destaque orcamentdrio recebido dentro das possibilidades prevista neste Plano de Aplicacao
Consolidado.

Classificagao Funcional Programatica:

PTRES: 169961

Plano interno: VFF37N017N

Natureza de Despesa: 33.90.39

Fonte de Recursos: 1000A001CN

Plano Orgcamentario: 0000 — Administra¢do da Unidade - Despesas Diversas

Programa de Trabalho: 12122003220000053

14. VEDAGOES

Este Plano de Trabalho ndo envolve recursos or¢camentario-financeiros, pagamentos ou despesas
decorrentes de sentencas judiciais. Ademais, o objeto previsto ndo sofre fracionamento de
descentralizacGes para a consecuc¢do de um Unico objeto.

15. VIGENCIA

Da data da assinatura deste Plano de Trabalho até 31 de dezembro de 2026.

16. PROPOSICAO

eierencias rrocesso n” UUUUT.UU4 /297 ZU25-TU SEIn™ /
Brasilia, na data da assinatura .

| _.._ Documento assinado eletronicamente por LEILANE MENDES BARRADAS, Diretor(a) de Administra¢do, em

17/03/2026, as 14:43, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput e § 12, do

| -
JEII ‘7 | Decreto n 8.539, de 8 de outubr&ABEEPTIMELBRII Ao art. 9¢, §5 12 e 22, da Portaria MEC n® 1.042, de

| eletranics 5de nove[@@@*g@ﬁgélé'rraépelélﬁgb@@ﬂc@?v@elﬁ@lggi&ﬁ@ﬁfé@ﬁé@%ﬂé’ 83, de 29 de fevereiro de
2016.

[
|_ 17. AP_B,O\LAg&Qmento assinado eletronicamente por CARLOS EUGENIO TIMO BRITO, Usudrio Externo, em
: *I 19/03/2026, as 12:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput e § 1, do
Jel- ljjj 9 e 8@ FSSEHY!MGe 8 de outubro de 2015 embasado no art. 92, §§ 12 e 22, da Portaria MEC n2 1.042, de
eletronica 5 de novembro de 2015, respaldado no art. 99, §§ 12 e 29, daPortaria/FNDE n2 83, de 29 de fevereiro de

2016.
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