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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Casa Civil
Imprensa Nacional
Diretoria-Geral

DESCENTRALIZAGAO EXTERNA DE CREDITO MGI-IN N2 01/2025
(DISPENSA DE TED)
PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a) NOME: Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) do Ministério da Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos
(MGI)

CNPJ: 00.489.828/0099-69
Nome da autoridade competente: José Celso Cardoso Junior
Matricula SIAPE: 1223702

Delegacdo: Portaria CC/PR n2 2.750, de 01/08/2023, publicada em 02/08/2023. Nomeado para exercer o cargo de
Secretdario de Gestdo de Pessoas do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos.

Portaria MGI n2 572, de 8 de marco de 2023 - Delega competéncias as autoridades que menciona para concessao
de didrias e passagens, contratacdoes, nomeacdes, cessodes, licencas e demais atos de gestdo no ambito do
Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servicos Publicos, e da outras providéncias.

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto da
Dispensa de TED: Secretaria de Gestdo de Pessoas (SGP/MGI).

Telefone: (61) 2020-1052
E-mail: sgp.gabinete @gestao.gov.br
b) UG/Gestao SIAFI

Numero e nome da Unidade Gestora — UG/Gestdo que descentralizara o crédito: 170604/00001 - Secretaria de
Gestdo de Pessoas (SGP/MGI)

Telefone (setor orcamentario-financeiro): (61) 2020-1052

E-mail: sgp.gabinete @gestao.gov.br

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a) IMPRENSA NACIONAL

CNPJ: 04.196.645/0001-00

Nome da autoridade competente: Afonso Oliveira de Almeida
Cargo: Diretor-Geral da Imprensa Nacional

Delegacdo: Portaria n? 681, de 31 de janeiro de 2023 e Portaria n? 2934, de 28 de setembro de 2023, ambas do
Ministro de Estado da Casa Civil da Presidéncia da Republica.




Matricula SIAPE: 2310890

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsdvel pela execu¢do do objeto da DEC: Coordenagdo de
Gestdo do Acervo e Relacionamento Externo (COGAR/CGPPP/DG/IN/CC/PR)

Telefone: (61) 3411-9558
E-mail: cogar@in.gov.br / diane_descentralizacao@in.gov.br
b) UG/Gestao SIAFI

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que recebera o crédito: 110245/00001 - Imprensa Nacional

Numero e Nome da Unidade Gestora - UG Responsavel pela execu¢do do objeto da DEC: 110245/00001 -
Imprensa Nacional

Telefone (setor orgamentario-financeiro): (61) 3411-9467 / 3411-9782

E-mail (setor orcamentario-financeiro): cofin@in.gov.br

3. OBJETO

Fornecimento de servigos/materiais graficos de natureza institucional, de acordo com o portfdlio de servicos e
produtos da Imprensa Nacional.

4. OBRIGACOES E COMPETENCIAS DOS PARTICIPES:
4.1. S3do obrigacoes e competéncias da Unidade Descentralizadora:
I. analisar e aprovar a descentralizacdo de créditos;
[l. emitir certificado de disponibilidade orcamentaria;
[ll. analisar, aprovar e acompanhar a execugao do Plano de Trabalho;

IV. disponibilizar a integra do Plano de Trabalho atualizado no sitio eletronico oficial, no prazo de vinte dias,
contado da data da assinatura;

V. descentralizar os créditos orgamentarios e financeiros em conformidade com o cronograma de desembolso;
VI. observar as condicdes de realizacao de servicos graficos relacionados no item 5 do Plano de Trabalho;

VII. responsabilizar-se pelo contetido e inteiro teor do material encaminhado para impressdo e/ou produgdo por
parte da Unidade Descentralizada;

VIIl. aprovar as alteragdes no Plano de Trabalho;

IX. solicitar Relatérios parciais de Cumprimento do Objeto ou outros documentos necessarios a comprovacao
da execucdo do objeto, quando necessario;

X. suspender as descentraliza¢des, na hipdtese de verificacao de indicios de irregularidades durante a execuc¢ao
do Plano de Trabalho;

XI. analisar e manifestar-se sobre o Relatdrio de Cumprimento do Objeto apresentado pela Unidade
Descentralizada; e

XII. solicitar a Unidade Descentralizada que instaure tomada de contas especial, ou promover diretamente a
instauracdo, quando cabivel.

4.2, Sao obrigag6es e competéncias da Unidade Descentralizada:

l. elaborar e apresentar o Plano de Trabalho;

Il. apresentar a Declaracdo de Capacidade Técnica necessaria a execugdo do objeto;
Ill. apresentar a Declaracao de Compatibilidade de Custos;

IV. disponibilizar a integra do Plano de Trabalho atualizado no sitio eletronico oficial, no prazo de vinte dias,
contado da data da assinatura;




V. executar os créditos orcamentarios descentralizados e os recursos financeiros recebidos;
VI. aprovar as alteragdes no Plano de Trabalho;

VII. disponibilizar, mediante solicitacdo, documentos comprobatérios da aplicacdo regular dos recursos aos
orgdos de controle e a unidade descentralizadora.

VIIl. encaminhar a Unidade Descentralizadora Relatdrios parciais de Cumprimento do Objeto, quando
solicitado; e o Relatdrio de Cumprimento do Objeto, ao final da vigéncia do instrumento;

IX. zelar pela aplicacdo regular dos recursos recebidos e assegurar a conformidade dos documentos, das
informacgdes e dos demonstrativos de natureza contabil, financeira, orcamentdria e operacional;

X. citar a Unidade Descentralizadora quando divulgar dados, resultados e publicagdes referentes ao objeto do
Plano de Trabalho, quando couber;

Xl. devolver a Unidade Descentralizadora os saldos dos créditos orcamentarios descentralizados e nao
empenhados e os recursos financeiros ndo utilizados;

XIl. instaurar tomada de contas especial, quando necessario, e dar conhecimento dos fatos a Unidade
Descentralizadora.

5. TERMOS E CONDICOES DE EXECUGAO DE SERVICOS GRAFICOS

| — A qualidade de impressdo de pecas graficas sera condizente com o original enviado pela Unidade
Descentralizadora.

I — A Imprensa Nacional ndo se responsabiliza pelo contelddo dos impressos, ficando isenta de
guestionamentos legais acerca deles.

Il — A Imprensa Nacional n3o realiza as etapas de copidescagem, editoracdo/diagramacao e revisdo do material
(conteudo), cabendo-lhe somente a impressdo do material.

IV — A Imprensa Nacional podera fornecer provas da mdaquina digital para impressdes dirigidas a impressao
offset, resguardadas as limitacGes técnicas de tamanho mdximo de impressdo e padrdes de cores que
diferenciam os equipamentos, entre outros. Os custos relativos as provas serao incluidos no orcamento;

V — A Unidade Descentralizadora devera encaminhar a Imprensa Nacional solicitacGes especificas dos servicos a
serem executados, destacando: a) produto grafico; b) finalidade do produto; c) especificacGes para a impressao;
e d) tiragem.

VI — A Unidade Descentralizadora deverd fornecer a Imprensa Nacional a arte final do material a ser produzido,
em arquivos eletrénicos em formatos compativeis com as exigéncias da Unidade Descentralizada, quais sejam:
a) arquivo eletrénico fechado no padrdo PDF X/1a, com minimo de 300 dpi de resolucdo; e b) arquivo eletrénico
com devidas marcas de corte, dobra, lombada e sangria suficiente, quando necessario.

VIl — A Unidade Descentralizadora deverd enviar a Imprensa Nacional, por intermédio do enderego eletrénico
servicosgraficos@in.gov.br, a arte final do material a ser produzido, desde que os arquivos respectivos tenham
tamanho compativel com as redes locais de informdtica das partes. Nao sendo vidvel o envio eletronico do
material, a Unidade Descentralizadora devera providenciar a entrega do arquivo eletrénico na sede da Imprensa
Nacional, em midia adequada a capacidade tecnoldgica da Unidade Descentralizada.

VIII — A Imprensa Nacional rejeitard arquivos que ndo estiverem dentro das especificacbes técnicas para
impressao e informard a Unidade Descentralizadora sobre casos que demandem providéncias nesse sentido.

IX — A Unidade Descentralizadora devera ratificar ou rejeitar em 3 (trés) dias uteis, no maximo, Orcamentos ou
Provas de Impressdo enviadas pela Imprensa Nacional.

X — As Propostas de Orcamento sdo validos por 30 (trinta) dias conforme enunciado no rodapé destes
documentos. A politica de precos da Imprensa Nacional inclui a possibilidade de reajustes durante a vigéncia do
instrumento de contratacdo para adequacao de valores, principalmente dos insumos utilizados.

Xl — Orcamentos inclusos ou anexos previamente fornecidos pela Imprensa Nacional servem somente de base
para a Unidade Descentralizadora compor seus calculos de gastos com os servicos ofertados, e ndo se manterao




obrigatoriamente durante a vigéncia deste instrumento.

XIl — Os prazos fornecidos para a entrega de servicos nas respectivas Ordens de Servico serdo indicativos e
poderdo sofrer modificagdes conforme circunstancias especiais. Tais prazos indicativos somente valerdao a partir
da validacado dos arquivos analisados, pela Imprensa Nacional, e a devida entrada do servico no equipamento
de producdo.

Xl — Apds a emissdo da Ordem de Servico de Impressdo e a consequente mobilizacdo dos recursos necessarios,
em caso de desisténcia do trabalho pela descentralizadora, os custos envolvidos na execugao dos trabalhos nao
serdo devolvidos.

XVI — A autorizacdo de impressao, por parte da Unidade Descentralizadora, podera ser feita via meio eletrénico
ou mediante assinatura da autoridade demandante do servigo na prova impressa.

XV — Em comum acordo com a Unidade Descentralizadora, a Imprensa Nacional podera inserir crédito da
impressdo e/ou logomarca em pecas graficas produzidas. O crédito refere-se a identificacdo de onde o material
foi impresso. Exemplo: “Esta obra foi impressa na Imprensa Nacional”.

XVI— A Imprensa Nacional ndo trabalha com logistica de distribuicdo.

XVII — O material impresso serd devidamente acondicionado no parque grafico da Imprensa Nacional até a sua
disponibilizacdao a Unidade Descentralizadora.

XVIII — A coleta do material impresso devera ser feita pela Unidade Descentralizadora na area de expedicdo da
Imprensa Nacional em prazo definido conjuntamente entre as partes, apds a conclusdo dos servigos
demandados.

XIX — A Imprensa Nacional ndo fornece Nota Fiscal. Denomina-se Nota de Execucdo de Servicos Graficos (NESG)
o documento emitido pela Imprensa Nacional que comprova a realizacdo de servigo especifico pactuado neste
instrumento.

XX — No ato de coleta do material impresso, cabera a Unidade Descentralizadora conferir se as informacdes da
Ordem de Servico refletem o registrado na respectiva NESG.

XXI — A Unidade Descentralizadora deverd apresentar justificativa caso rejeite servico ou produto realizado pela
Unidade Descentralizada, a qual elaborara nota técnica sobre a ocorréncia e adotard as medidas cabiveis a cada
caso.

6. DESCRICAO DAS AGOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS

Meta 1: Impressdo de material grafico de acordo com as especificacbes pactuadas, com os devidos
acabamentos e embalagens adequadas ao transporte e acondicionamento.

Etapa 1: Recebimento, pela Unidade Descentralizada, de solicitagdo de proposta de preco de servigo
grafico.

Etapa 2: Disponibilizacdo, pela Unidade Descentralizada, de proposta de preco vélida por 30 dias.

Etapa 3: Recebimento, pela Unidade Descentralizada, da aprovacdo da proposta de preco e respectivos
recursos financeiros.

Etapa 4: Producdo dos servicos graficos e emissdo de Nota de Entrega de Servicos Graficos (NESG) pela
Unidade Descentralizada.

Etapa 5: Disponibilizagdo, pela Unidade Descentralizada, do material produzido para coleta por parte da
Unidade Descentralizadora, mediante assinatura da NESG.

7. JUSTIFICATIVA E MOTIVAGAO

A formalizagcdo deste instrumento justifica-se pela necessidade da Unidade Descentralizadora de atender as
demandas de suas Unidades Administrativas vinculadas, garantindo o cumprimento de suas missdes
institucionais. Essas demandas estdo diretamente relacionadas a implementacdo de politicas publicas, que
envolvem a realizacdo de acdes, eventos, campanhas e outras iniciativas que requerem materiais impressos e




servicos graficos. Tais servicos sdo essenciais para a divulgacdo, registro e disseminacdo de informacdes e
conhecimentos de interesse publico. Além disso, parte dos produtos e servigos graficos é utilizada em atividades
técnico-administrativas que sustentam rotinas fundamentais das Unidades Administrativas da Unidade
Descentralizadora. Nesse contexto, destaca-se o papel essencial da Imprensa Nacional, cuja atribuicao precipua é
a execucdo de trabalhos graficos para drgdos e entidades da administragdo publica federal, conforme dispGe o
Inciso Il do artigo 38 do Decreto n? 11.329, de 12 de janeiro de 2023. Adicionalmente, a execu¢ao dos créditos
orcamentarios pela Imprensa Nacional fundamenta-se no Inciso Il do artigo 32 do Decreto n? 10.426/2020, que
prevé a realizacdo de atividades especificas pela unidade descentralizada em beneficio da unidade
descentralizadora.

8. SUBDESCENTRALIZACAO

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro drgao ou entidade da administragado
publica federal?

(X)Sim
( ) Nao

9. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS:
A forma de execuc¢do dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:
( X) Direta, por meio da utilizacdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.
( X) Contratacdo de particulares, observadas as normas para contratos da administragdo publica.

( ) Descentralizada, por meio da celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres,
com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagdes de apoio
regidas pela Lei n? 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

10. CUSTOS INDIRETOS

A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacdo de despesas com custos operacionais necessdrios a
consecucao do objeto do TED?

(X)Sim
( ) Nao

Observagdo: a descentralizacdo de créditos podera ser destinada aos seguintes custos indiretos da Imprensa
Nacional, até o limite de 20% do valor global pactuado: Apoio administrativo; Vigilancia; Limpeza; Agua;
Energia; Servicos de comunicacdo de dados e telefonia; Manutencdo predial; Copeiragem; Desenvolvimento,
suporte e infraestrutura de TI; e Manutenc¢do de equipamentos de apoio.

11. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Meta Descricao |Quantidade Valor Valor Total Inicio Fim
Unitario (RS)
1 Impressdo | Varidvel de |Variavel de acordo com |234.000,00 | Na data da assinatura 31/12/2025
de material |acordo o tipo de impresso. desse Plano de
orafico com |€OM © tipo Trabalho.
os devidos fje
- cabamen- impresso.
tos e
acondicio-
nados em
embalagens
adequadas.

12. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO




MES/ANO VALOR (TOTAL: RS 234.000,00)

Maio/2025 RS 80.000,00 (oitenta mil reais)

Junho/2025 RS 80.000,00 (oitenta mil reais)

Julho/2025 RS 74.000,00 (setenta e quatro mil reais)

13. PLANO DE APLICACAO CONSOLIDADO - PAD

CODIGO DA NATUREZA DA DESPESA CUSTO INDIRETO VALOR PREVISTO
339030 20% RS 47.800,00
339037 80% RS 186.200,00

Classificagao Funcional Programadtica

Unidade Gestora / Gest3o: 170604 / 00001

Plano Interno: 46216Q94SGP

Programa de Trabalho: 46101.04.122.0032.216Q.0001
PTRES: 225709

Plano Orcamentario: 0006
Fonte: 1000000000

14. VIGENCIA

Da data da assinatura deste Plano de Trabalho até 31 de dezembro de 2025.

15. VEDAGOES

Este Plano de Trabalho ndo envolve recursos orgamentario-financeiros, pagamentos ou despesas decorrentes
de sentencas judiciais. Ademais, o objeto previsto ndo sofre fracionamento de descentraliza¢cdes para a
consecucao de um Unico objeto.

16. PROPOSICAO
Brasilia, na data da assinatura.

[assinatura digital]
AFONSO OLIVEIRA DE ALMEIDA
Diretor-Geral
Imprensa Nacional

17. APROVACAO

Brasilia, na data da assinatura.

[assinatura digital)
JOSE CELSO CARDOSO JUNIOR
Secretdrio de Gestdo de Pessoas
Ministério da Gestdo e Inovacdo de Servicos Publicos

Documento assinado eletronicamente por Afonso Oliveira de Almeida, Diretor(a)-Geral, em 23/05/2025, as
_| 11:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13
/ de novembro de 2020.




A autenticidade do documento pode ser conferida informando o codigo verificador 6713341 ¢ o codigo CRC
848AA363 no site:

https://protocolo.presidencia.gov.br/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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