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GIOVANNA MORAIS GONCALVES

Sexo: F

Cargo Publico Efetivo:

Funcéo/DAS: CARGO COMISSIONADO EXECUTIVO - COORDENADOR(A)
Orgéo de Exercicio: MINISTERIO DA IGUALDADE RACIAL

Jornada: 40

Estabilidade:

B8 SOBRE

Bacharela em Linguas Estrangeiras Aplicadas ao Multilinguismo e a
Sociedade da Informacao, além do interesse em linguas, tenho
bastante afinidade com as 4&reas de relacdes internacionais,
administracao e comunicacao, ja trabalhei com traducao, marketing,
organizacao de eventos, entre outras funcdes. Obtive grande
experiéncia profissional como Assistente Administrativa na
Assessoria Internacional do Ministério da Igualdade Racial e na
Embaixada das Filipinas. O meu estagio na Escola Nacional de
Administracao Publica (ENAP) despertou o meu interesse pelas areas
de administracdo e governanca e abriu portas para o inicio da minha
jornada profissional. Atualmente exerco o cargo de Coordenadora na
Assessoria Internacional do Ministério da Igualdade Racial. Com isso,
me considero uma pessoa competente, empdtica, extrovertida e
determinada.

= FORMACAO

GRADUA(;I:\O - LINGUAS ESTRANGEIRAS APLICADAS AO
MULTILINGUISMO E A SOCIEDADE DA INFORMACI:\O
UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UNB
2018 - 2023 - Concluido

&= EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Coordenadora
Ministério da Igualdade Racial
12/2025 - Atual
ASSESSORIA INTERNACIONAL

Assistente Administrativa, Tradutora e Intérprete
Embaixada das Filipinas no Brasil
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05/2024 - Atual

Suporte administrativo e técnico (Atender telefonemas e enviar e-
mails; Manter contato com fornecedores; Monitorar estoque de
suprimentos de escritério; Apoiar pequenas demandas de TI; etc);
Traducao de contratos, textos e documentos oficiais; Responsavel
pelos funcionarios terceirizados; Interpretacao de reunides;
Atendimento ao publico; Apoio em eventos; Producao de conteudo
pelo Canva; Planejamento de viagens; Reservas em hotéis; Procura
de iméveis; Contato com empresas; Cotacao de servicos;
Gerenciamento do site oficial da embaixada; etc.

ADMINISTRACAO TRADUCAO

Assistente Administrativa na Assessoria Internacional
Ministério da Igualdade Racial
06/2023 - 05/2024
Suporte administrativo e técnico nas atividades da Assessoria
Internacional; Desenvolvimento de trabalhos utilizando os
programas da Microsoft Office; Gestao de processos no SEl;
Elaboracdo de documentos técnicos e oficiais; Digitalizacdo de
documentos; Contato com entidades nacionais e internacionais;
Apoio a organizacao de reunides; etc.
ADMINISTRACAO

Estagiaria
Escola Nacional de Administracao Publica - ENAP
09/2021 - 06/2023
Desenvolvimento de trabalhos utilizando os programas da Microsoft
Office; Participacao em atividades no Zoom; Apoio nas atividades
dos cursos Master of Public Policy (MPP) e MBA em Governanca e
Controle da Regulacao; Elaboracao de textos e respostas as
solicitacbes em inglés e portugués; Utilizacao dos sistemas SUAP/
SEl e do ambiente virtual de aprendizagem (Moodle e Canvas);
Apoio nas pecas de divulgacao; Digitalizacao de documentos;
Suporte administrativo e técnico nas atividades relacionadas ao
planejamento e execucdo dos cursos de pds-graduacao; Pesquisa
de dados e informacdes necessarias para produtos e atividades de
comunicacao; Apoio a equipe da Coordenacdo-Geral de
Especializacao na realizacao de eventos e processos seletivos; etc.
ADMINISTRACAO TRADUCAO

Presidente do Centro Académico de Linguas Estrangeiras
Aplicadas (CALEA)
Universidade de Brasilia - UnB
03/2021 - 03/2022
Além de tratar das questdes académicas (participacdo em
colegiados e encaminhamento de questdes para a coordenacao),
também respondia ao publico nas redes sociais e e-mail e fazia
parte do time responsdavel pelas artes postadas nas redes do Centro
Académico.
GESTAO DE PESSOAS

Tradutora
Universidade de Brasilia - UnB
11/2020 - 04/2021
Recontratada por 5 meses, prolongado para 6 meses, para a
traducdo (PT-ES) do site da Pés-Graduacao de Artes, além de
continuar com o trabalho de organizacao dos dados para a coleta
da Plataforma Sucupira, ferramenta que coleta informacdes e
funciona como base de referéncia do Sistema Nacional de Pés-
Graduacao (SNPG).
TRADUCAO

Vice-presidente do Centro Académico de Linguas
Estrangeiras Aplicadas (CALEA)

Universidade de Brasilia - UnB

01/2020 - 03/2021



A primeira chapa de oposicao da histéria do Centro Académico,
apos eleita, como Vice-presidente, tratava das questdes
académicas, respondia ao publico nas redes sociais e e-mail e fazia
parte do time responsdvel pelas artes postadas nas redes do Centro
Académico.

GESTAO DE PESSOAS

Especialista em Comunicacao e Marketing
Quimera EJ - Universidade de Brasilia - UnB
04/2020 - 10/2020
Membro na diretoria de Melcyone, responsavel pelas redes sociais e
pelo contato direto com o cliente, ou seja, a diretoria cuida da
identidade visual e do atendimento da empresa, além de participar
dos servicos ofertados pela empresa, que sao: Recepcao
multilingue, legendagem, traducao, transcricao de audio,
capacitacao empresarial, formatacao (ABNT, APA e Vancouver) e
revisao textual.
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E DA COMUNICACAO

Professora de Inglés
Universa ldiomas
07/2018 - 06/2020
Dar aulas de inglés para adultos
EDUCACAO

Tradutora
Universidade de Brasilia - UnB
11/2019 - 01/2020
Contrato de 3 meses para a traducdo (PT-EN) do site da Pds-
Graduacdo de Artes Cénicas da Universidade de Brasilia, além de
organizar os dados para a coleta da Plataforma Sucupira,
ferramenta que coleta informacdes e funciona como base de
referéncia do Sistema Nacional de Pds-Graduacao (SNPG).
TRADUGAO

Estagiaria
Universidade de Brasilia - UnB
05/2019 - 12/2019
Estagio realizado na disciplina de Estagio Supervisionado do curso
de Linguas Estrangeiras Aplicadas ao Multilinguismo a Sociedade
da Informacao, onde integrei a equipe de marketing do evento IV
Simpdésio Internacional sobre Multilinguismo no Ciberespaco, sendo
responsavel por parte das artes e postagens do evento, assim
como a cobertura ao vivo pelo instagram.
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E DA COMUNICACAO

Professora de Inglés
Forever Idiomas
08/2016 - 12/2016
Dar aulas de inglés para criancas
EDUCACAO

a® CURSOS

O PROTAGONISMO DAS MULHERES: PASSOS PARA A ATUACAO
POLITICA DAS MULHERES EM ESPACOS DE PODER E DECI
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
07/2025 - 07/2025
Concluido - Carga Horaria: 30 Hrs



EIXO 3 - DESENVOLVENDO A LIDERANCA INCLUSIVA -
PROGRAMA - FORTALECENDO LIDERANCAS ANTIRRACISTAS
NO

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP

06/2025 - 07/2025

Concluido - Carga Horaria: 140 Hrs

AVALIA(;Z\O EM PROCESSOS DE APRENDIZAGEM E MODELOS
DE FEEDBACK

ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP

06/2025 - 07/2025

Concluido - Carga Horaria: 30 Hrs

COMUNICAGCAO NAO VIOLENTA
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
06/2025 - 07/2025
Concluido - Carga Horéria: 20 Hrs

INTELIGENCIA EMOCIONAL
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
06/2025 - 07/2025
Concluido - Carga Horaria: 50 Hrs

SEMANA DE INOVAGCAO 2022
ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA - ENAP
08/2022 - 08/2022
Concluido - Carga Horaria: 20 Hrs

Curso de Latim: Minor 2
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA - UFU
09/2017 - 12/2017
Concluido - Carga Horaria: 35 Hrs

Curso de Latim: Minor 1
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA - UFU
04/2017 - 07/2017
Concluido - Carga Horaria: 35 Hrs

©¥ CERTIFICACOES

Portal Jovens no Comércio Exterior
VOCACAO
Emissao: 20/06/2025
vocacao.eadplataforma.app

Mencao Honrosa no 282 Congresso de Iniciacao Cientifica da
UnB

UNIVERSIDADE DE BRASILIA - UNB

Emissao: 08/12/2022

= CONTATO

Email Institucional: giovanna.goncalves@igualdaderacial.gov.br


#

Link Publico:

As informacdes deste curriculo sao autodeclaratérias, sendo responsabilidade exclusiva de
guem as declara comprovar a veracidade e a autenticidade. Tenho ciéncia de que a
prestacao de informacdes falsas ou diversas das que deviam ser escritas sdo passiveis de
responsabilizacdo administrativa, civel e criminal.
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