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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n°® 01345.000207/2025-11)

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de coffee break, brunch e
coquetel, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
QUANTIDADE TOTAL
ESPECIFICA(;AO QUANTIDADE DE VALOR
ITEM ATSER
DO EVENTO CATS PARTICIPANTES TOTAL
COFFEE
BRUNCH ETEL
BREAK UNC COoQuU
Evento Internacional
"Brazil-IAEA Nucl
1 razl uctear 3697 40 16 1 1 R$ 25.830,00
Energy Management
School”

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 12 (doze) dias, contados de 23 de junho de 2025 até
04 de julho de 2025, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A elaboracéo do ETP (Estudo Técnico Preliminar) esta dispensada para a presente contratacdo
tendo em vista se tratar de servico de baixa complexidade e reduzido valor, conforme faculta a IN n°
58/2022, art. 14, inc. 1.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagfes Anual 2025, conforme consta
das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

7

2.3. A Brazil-Nuclear Energy Management School é uma iniciativa conjunta da Agéncia
Internacional de Energia Atdmica (AIEA) e da Comissdo Nacional de Energia Nuclear (CNEN),
organizada no Brasil pelo IEN. Trata-se de um programa de capacitagdo internacional de duas
semanas, voltado ao desenvolvimento de competéncias gerenciais e técnicas de jovens
profissionais do setor nuclear, preparando-os para futuras posi¢cbes de liderangca em seus
respectivos paises.

2.4. O evento pretende reunir participantes do Brasil e de outros paises da América Latina e do
Caribe, além de especialistas da AIEA e de instituicdes nacionais e internacionais. Durante o curso,
sdo abordados temas estratégicos como politica energética nuclear, seguranca, salvaguardas,
gerenciamento de residuos, comunicagdo com stakeholders e tecnologias emergentes. A
programacao inclui aulas expositivas, estudos de caso, trabalhos em grupo, visitas técnicas e
sessdes interativas de alto nivel.

2.5. Considerando a envergadura internacional da NEM School, a contratacdo de servico de Coffee-
Break é fundamental para assegurar a hospitalidade e o padrdo de exceléncia esperados em
eventos dessa natureza. A oferta de um ambiente acolhedor e estruturado durante os intervalos é
essencial ndo apenas para o conforto dos participantes, mas também para fomentar a integracdo e
0 networking entre os profissionais, ampliando os impactos positivos do curso.

2.6. Além disso, a realizacdo de uma recepc¢do qualificada contribui para o fortalecimento da
imagem institucional do IEN como centro de referéncia regional em capacitacdo na area nuclear,
podendo gerar desdobramentos importantes, como o estabelecimento de novas parcerias,
ampliacdo do apoio técnico da IAEA e atracdo de investimentos voltados ao desenvolvimento
tecnoldgico e a formacéo de recursos humanos.

2.7. Este evento ocorre em um momento particularmente relevante para o Instituto, que se encontra
em fase de implantacdo do Centresf. A visibilidade e o prestigio proporcionados pela NEM School
junto a comunidade internacional representam uma oportunidade concreta para o estreitamento de
relacGes institucionais e a consolidagcdo de novas parcerias voltadas ao fortalecimento e a
sustentabilidade do Centresf, cuja misséo estratégica esta alinhada aos objetivos de longo prazo da
AIEA.

2.8. Dessa forma, os custos relacionados ao Coffee-Break sé@o plenamente justificados,
considerando os beneficios estratégicos e institucionais que podem ser obtidos com a realizagédo
bem-sucedida do evento.

2.9. A presente contratacdo tem por objetivo viabilizar a oferta diria de coffee break e brunch aos
participantes do curso internacional “Brazil-IAEA Nuclear Energy Management School”, promovido
pela Agéncia Internacional de Energia Atdmica (AIEA), em parceria com o Instituto de Engenharia
Nuclear (IEN), a ser realizado no Rio de Janeiro, no periodo de 23 de junho a 04 de julho de 2025.

2.10. O IEN nao dispde de estrutura interna para fornecimento de alimentacdo, e o deslocamento
simultaneo de um grande nuimero de participantes para estabelecimentos externos comprometeria
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a pontualidade e a execug¢do da programacdo prevista, especialmente em dias com agenda
intensiva. Dessa forma, a contratacéo do servico de buffet no local é imprescindivel para assegurar
a fluidez e o bom andamento das atividades do evento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta refere-se a contratacdo de empresa especializada no servico de coffee
break e brunch, com fornecimento de todos os alimentos, bebidas, materiais € mao de obra
gualificada, para atendimento ao evento internacional “Brazil-IAEA Nuclear Energy Management
School”, organizado pela Agéncia Internacional de Energia Atdémica (AIEA) em parceria com o
Instituto de Engenharia Nuclear (IEN), a ser realizado entre 23 de junho e 04 de julho de 2025, de
segunda a sexta-feira.

3.2. O ciclo de vida do objeto abrange as seguintes etapas:
I. Preparacao e mobilizacdo do servico

A empresa contratada devera providenciar, antes do inicio do evento, preferencialmente as
07h30min, a logistica necesséria para disponibilizagdo de todos alimentos, bebidas, materiais e
mao de obra qualificada, incluindo:

Planejamento do cardapio conforme especificacBes técnicas dos itens de coffee break,
brunch e coquetel;

Alocacao de equipe capacitada para montagem, atendimento e reposi¢ao dos itens durante o
evento;

A equipe sera composta por, no minimo, 1 (uma) copeira, e devera estar uniformizada,
capacitada e disponivel durante a execucéo do servico;

Disponibilizacéo, para todos os dias do evento, de todos os utensilios e equipamentos
necesséarios para a prestacdo do servico e para ornamentacdo do espago de realizagdo do
evento, incluindo toalhas de mesa, loucas de porcelana, talheres de aco inox, copos e tacas
de vidro, recipientes térmicos para acondicionamento dos alimentos e das bebidas,
guardanapos;

Reconhecimento prévio do espaco destinado a montagem e realizagdo dos servigcos, com
alinhamento junto a coordenacéo do evento quanto aos horérios e local de atendimento;

Caso necessario, fornecimento de fogdo elétrico ou a gas, para preparo ou manutencéo de
itens alimentares nas dependéncias do IEN.

Il. Prestacao do servico (fase operacional)
3.3. A execucdo diéria do servigo abrangera:
3.3.1. Dias regulares de aula (23, 24, 26, 27, 30/06; 01, 02, 04/07):

3.3.2. O coffee break serd servido em dois periodos diarios, com duracdo média de 30 minutos
cada, durante todos os dias regulares de aula, atendendo cerca de 40 participantes. Cada servico
devera ofertar, no minimo, 10 (dez) itens por pessoa, entre bebidas, salgados, sanduiches, doces e
bolos, conforme cardapio descrito abaixo e em sintonia com o disposto no item 5.5.5 deste Termo
de Referéncia:
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Coffee Break | (Manha)
Periodo de fornecimento : 30 minutos
2 (dois) tipos de suco natural de frutas; 6 (seis) litros de suco no periodo da manha.
4 litros de café, acompanhado de aglcar e adogante

1 (um) tipo de salgado assado, como sugestdo: pdo de queijo, enroladinho de queijo e
presunto, empada de frango, mini pizza, mini croissants, mini sanduiche e folhados, ou
equivalente apds aprovacao da comissao de avaliacao.

1 (um) tipo de biscoito doce, como sugestdo: amanteigado, goiabinha, sequilho, cookie ou
brownie, ou equivalente, como doces e bolos a ser submetido a aprovacéo da comissao de
avaliacdo. O fornecimento deverd prezar pela qualidade e apresentacdo adequada, visando
agradar aos participantes do evento.

Coffee Break Il (Tarde)
Periodo de fornecimento : 30 minutos
2 (dois) tipos de suco natural de frutas; 6 (seis) litros de suco no periodo da tarde.
4 litros de café, acompanhado de agucar e adogante

1 (um) tipo de salgado assado, como sugestdo: pdo de queijo, enroladinho de queijo e
presunto, empada de frango, mini pizza, mini croissants e folhados, ou equivalente apds
aprovacao da comissao de avaliacao.

1 (um) tipo de biscoito doce, como sugestdo: amanteigado, goiabinha, sequilho, cookie ou
brownie, ou equivalente, como doces e bolos a ser submetido a aprovacéo da comissédo de
avaliacdo. O fornecimento devera prezar pela qualidade e apresentacdo adequada, visando
agradar aos participantes do evento.

Brunch

3.3.3. O brunch sera servido exclusivamente no dia 24/06/2025, com duracdo de 1h20min, incluindo
servico frio em mesa montada e servigo quente volante, conforme especificacdes descritas abaixo e
em sintonia com o disposto no item 5.5.6 deste Termo de Referéncia:

Periodo de fornecimento: 1hora e 20 minutos

Servigo frio em mesa montada: Queijos (02 tipos) e frios (03 tipos), pastas e mousses (02
tipos) Cestas de pées (04 tipos, pelo menos 1 tipo integral ou sem glaten), Sticks (02 tipos),
Sanduiches (02 tipos, pelo menos 1 opc¢ao integral, ou sem gldten, ou ovolactovegetariana),
ou equivalente apds aprovacao da comissao de avaliagao

Servico quente volante: Uma massa com 2 opcdes de molho a parte, sendo 1 opgéo de
molho ovolactovegetariano, 03 tipos de salgados de forno Mini-quiche, ou equivalente apds
aprovacao da comissao de avaliagao

02 tipos de doces, Frutas frescas cortadas ou salada de frutas

Bebidas: Café, 02 tipos de sucos tropicais, refrigerante light e comum, de primeira linha.
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3.3.4. O coquetel sera servido exclusivamente no dia 26/06/2025, a partir das 16h, com duracdo
prevista de 2 horas e 30 minutos. O servico atendera cerca de 40 participantes, conforme
especificagbes descritas abaixo:

Equipe formada no minimo 1 (uma) copeira.
Coquetel
Periodo de fornecimento: 2horas e 30 minutos

10 tipos de salgados volantes, sendo, no minimo, metade de salgados finos, como sugestao,
Canapés variados, Trouxinhas de frango com catupiry, Barquetes de legumes, Empadinhas
gourmet, Coxinha de mandioca, Croquetes de carne seca, ou equivalente apés aprovagéo da
comissdo de avaliacdo, ou equivalente apds aprovacao da comissao de avaliagdo. A
guantidade minima por pessoas deve estar em sintonia com o disposto no item 5.5.7 deste
Termo de Referéncia

3 tipos de empratados volantes.
mesa de café com petir four fino, café e cha;

bebidas néo alcodlicas: agua (com e sem gas), refrigerante (normal e zero), 2 sucos de frutas
diferentes, 1 coquetel de frutas sem alcool;

Equipe formada no minimo 1 (uma) copeira.
lll. Acompanhamento e coordenacao

3.4. Durante todo o periodo do evento, a empresa contratada deverd manter disponibilidade integral
da equipe designada, assegurando pontualidade na montagem, reposi¢cdo e desmontagem dos
servicos, além de conduta profissional e apresentacdo compativel com a natureza institucional do
evento.

3.5. Devera haver comunicacdo agil e continua com os responsaveis do IEN, a fim de permitir
ajustes em cronogramas, horarios de atendimento ou outras necessidades operacionais que
venham a surgir durante a execugao do servico.

IV. Desmobilizacao

3.6. Ao término de cada servico (coffee break, brunch e coquetel), a empresa contratada devera
proceder com a desmobiliza¢@o organizada do espaco, incluindo:

Desmontagem da estrutura utilizada;
Retirada de materiais e utensilios utilizados;
Encerramento de pendéncias logisticas ou operacionais.

3.7. Caso solicitado, devera ser entregue a equipe de fiscalizacdo do IEN um relatério sucinto sobre
a execucdo do servigco, com eventuais registros de intercorréncias e volume aproximado de
atendimento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
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4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagfes
Sustentaveis:

Subcontratacao
4..2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado
o direito de realizacéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 8:00 horas as 16:00 horas.

4.5. Serao disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
[A16]

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagdo da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaracido formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratagéo.

4.8. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento
das instalacbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

Exigéncia de Amostras

4.9. Para fins de verificagdo da conformidade dos itens ofertados, a empresa classificada em
primeiro lugar devera, quando convocada pela Administracéo, apresentar amostras dos principais
itens do cardapio ofertado (doces, salgados, bolos, bebidas e sanduiches), para andlise sensorial e
avaliacdo técnica pela comissdo designada, em até 2 (dois) dias Uteis apos a solicitacao.

4.10. As amostras deverao corresponder fielmente aos itens e receitas especificados na proposta,
sob pena de desclassificacao.

4.11. A analise das amostras abrangerd critérios de sabor, textura, frescor, apresentacdo e
gualidade dos insumos, podendo a Administra¢do recusar itens que nao estejam de acordo com o
padrao de qualidade exigido neste Termo de Referéncia.

4.12. A aprovacdo das amostras € condi¢cdo para adjudicacdo e contratacdo. O ndo atendimento
implicara a convocacao do segundo classificado, e assim sucessivamente.

4.13. Todas as despesas com o fornecimento das amostras correrdo por conta da licitante.

4.14. A ndo apresentacdo das amostras, a apresentacdo de amostras em desconformidade com a
proposta ou a reprovacdo pela Comissdo de Avaliacdo implicard a desclassificacdo da empresa,
sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CondicOes de execucao

5.1.1. A execucdo do objeto terd inicio a partir da emisséo da ordem de servi¢o, com antecedéncia
minima necessaria ao inicio das atividades do evento, previsto para o dia 23 de junho de 2025.

5.1.2. O servigo consistird na prestagdo diaria de coffee break e brunch, a ser realizado no Instituto
de Engenharia Nuclear (IEN), conforme cronograma do evento, com a seguinte dinamica:

* Oferecimento de brunch e coffee break aos participantes, de segunda a sexta-feira, durante o
periodo de realizacdo do curso internacional;

* Montagem e desmontagem da estrutura (mesas, utensilios, toalhas, etc.) em local
previamente definido pela organizacédo do evento;

* Reposi¢do continua dos alimentos e bebidas durante os horarios estabelecidos para os
Servigos;

* Disponibilizacdo de equipe devidamente uniformizada e treinada, para o atendimento e
manutencéo da organizagao do buffet;

5.1.3. O cronograma de realizagdo dos servigos seguira o calendario do evento: de 23 de junho a
04 de julho de 2025, com excluséo dos dias 28 e 29 de junho (sabado e domingo).

5.1.4. Etapa da Execucéo:

5.1.4.1. Preparacao logistica: definicdo dos locais de montagem, alinhamento dos horarios de
servico com a coordenacgdo do evento, vistoria do ambiente e verificagdo da infraestrutura
necessaria (mesas, toalhas, utensilios, tomadas, refrigeracao, etc.);

5.1.4.2. Prestagéo diaria do servigco: montagem da estrutura com antecedéncia minima,
organizacdo e reposicdo continua dos alimentos e bebidas nos horéarios definidos para
brunch e coffee break, além de acompanhamento da equipe responsavel pela execucédo do
buffet;

5.1.4.3. Encerramento: desmontagem da estrutura ao final do servico, higienizacdo do local
e, se solicitado, entrega de relatério final a fiscalizacdo, contendo informag¢des sobre a
execuc¢éao dos servigos, ocorréncias e quantidade estimada de participantes atendidos por dia.

5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados no IEN, no seguinte endereco: Rua Hélio de Almeida,
75 Cidade Universitaria - Ilha do Fundao, Rio de Janeiro/RJ - CEP 21941-906;

5.2.2. Os horérios de prestacéo dos servigos variam entre 07h30 e 18h30, conforme programagéo
do evento.

5.3. Rotinas a serem cumpridas
5.3.1. A execugéo contratual observara as rotinas abaixo:

Cumprimento rigoroso dos horarios estipulados para inicio e término dos servicos;
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Apresentagdo pontual da equipe responsavel pelo buffet no local designado para montagem;

Disponibilidade integral da equipe durante os periodos de atendimento, garantindo a
reposicéo de alimentos e bebidas, bem como a organizag&o do espaco;

Comunicacéo direta e eficiente com a coordenacdo do evento para eventuais ajustes ou
intercorréncias;

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar os alimentos,
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Os servicos de coffee break serdo prestados diariamente, entre os dias 23 de junho e
04 de julho de 2025, excetuando-se os finais de semana (28 e 29 de junho).

5.5.2. O brunch sera servido exclusivamente no dia 24 de junho de 2025, e o coquetel no dia
04 de julho de 2025, ambos conforme os horarios e formatos definidos neste Termo de
Referéncia.

5.5.3. A proposta devera considerar a prestacdo dos servicos para um publico estimado de
40 participantes, com fornecimento completo dos alimentos, bebidas, utensilios, equipe de
apoio, com no minimo de 1 copeira nos dias de coffee break e 1 (uma) copeira e 1 (um)
garcom no dia de coquetel e brunch, montagem, reposi¢éo e desmontagem da estrutura.

5.5.4. O local de realizagdo dos servigos serd o Instituto de Engenharia Nuclear (IEN),
devendo a empresa observar eventuais restricdes logisticas de acesso e montagem,
previamente informadas pela coordenagéo do evento

5.5.5. Para cada servico de coffee break, devera ser ofertado o minimo de 10 (dez) unidades
de salgados e biscoito doce por pessoa (7 salgados e 3 doces), observada ainda a
guantidade por periodo, das bebidas, conforme item 3.3.2 deste Termo de Referéncia.

5.5.6. No servico de brunch, deverd ser ofertado, por participante, 0 minimo de 3 (trés)
porcBes de pées e frios, 2 (duas) unidades de sanduiches ou sticks, 100g (cem gramas) de
massa quente, 3 (trés) unidades de salgados de forno ou mini-quiches, 100g (cem gramas)
de frutas frescas e 2 (duas) unidades de doces. Quanto as bebidas, recomenda-se a oferta
minima de 200 ml (duzentos mililitros) de suco, 200 ml (duzentos mililitros) de refrigerante e
100 ml (cem mililitros) de café e/ou cha por participante, garantindo equilibrio entre variedade
e quantidade adequada para o publico-alvo.

5.5.7. Para o coquetel, devera ser ofertado o minimo de 15 (quinze) unidades de salgados
finos e volantes por pessoa, 3 (trés) por¢cdes de empratados e 3 (trés) unidades de doces tipo
petit four por participante. O servigco de bebidas deverd compreender, por pessoa, pelo
menos 200 ml (duzentos mililitros) de &gua, 200 ml (duzentos mililitros) de suco, 200 ml
(duzentos mililitros) de refrigerante e 100 ml (cem mililitros) de coquetel de frutas nao
alcodlico, assegurando ampla oferta para atendimento do publico durante todo o periodo do
evento.

Especificacdo da garantia do servico
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5.6. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidar).

5.7. Uniformes

5.7.1. A equipe devera apresentar-se com vestimenta compativel com a natureza do servigo,
preferencialmente uniforme padrdo da empresa, em bom estado de conservagdo, limpo e
apresentavel;

5.7.2. N&o ser& permitido o uso de trajes informais ou que comprometam a imagem institucional do
evento, devendo a contratada providenciar substituicdo imediata de participantes, ou total, da
equipe em caso de descumprimento.

Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato

5.8. A contratada dever4 comunicar formalmente a equipe de fiscaliza¢do o encerramento dos
servi¢cos no ultimo dia do evento, incluindo a confirmagcédo de que todas as obrigacbes contratuais
foram cumpridas.

5.9. Caso solicitado, a empresa deverd apresentar relatdrio sintético contendo registros da
execugdo dos servicos, nimero estimado de participantes atendidos e eventuais intercorréncias
operacionais.

5.10. A empresa devera manter a equipe e os materiais disponiveis até a finalizacdo completa da
programacédo oficial do evento, inclusive se houver necessidade de extensdo dos horérios
inicialmente previstos, garantindo a adequada finalizacdo dos servicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigac6es contratuais, dos mecanismos de
fiscalizac@o, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, qguando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacéo dos

servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
Contratado.
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6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo de execugao do objeto.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

6.10. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistirdo na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou representante
da Contratante, especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.11. O representante da Contratante dever ter a qualificacdo necesséria para o acompanhamento
e controle da execucao dos servicos e do contrato.

6.12. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

6.13. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto na Lei 14.133/2021.

6.14. A fiscalizag&do podera exigir, de forma fundamentada, a substituicdo ou a corre¢do imediata de
qualquer desconformidade que comprometa a qualidade, pontualidade ou seguranga do servico.

Fiscalizagcdo Técnica

6.15. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢fes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.16. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.17. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a correcio da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

6.18. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagcao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.19. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.20. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.21. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 10 de 32
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 113203 Termo de Referéncia 62/2025

6.22. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por
forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.23. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.24. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.25. Cabe ao gestor do contrato:

6.25.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorroga¢fes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequag0Oes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.25.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas & execucd@o do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.25.3. acompanhar a manutenc¢éo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.25.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacées.

6.25.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.25.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.25.7. enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao
nos termos do contrato.

6.25.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.25.8.1. as denuncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho,
conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;
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6.25.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,
Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A afericdo da execucdo dos servicos para fins de pagamento serd realizada com base nas
informagGes prestadas pelo fiscal, conforme os critérios estabelecidos nesta se¢éo.

7.2. Seréa indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢Bes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior 2 demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacéo dos servi¢cos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.7.1. Os fiscais do contrato poderdo, a qualquer tempo, solicitar a substituicdo de alimentos, bebidas ou insumos
gue ndo atendam ao padrdo de qualidade aprovado na fase de amostras ou especificado neste Termo de
Referéncia, sem prejuizo das san¢fes contratuais cabiveis.

7.7.2. O ndo atendimento as especificagbes de qualidade ou a entrega de itens em desconformidade poderé ensejar
a rejeicao dos servigos, aplicacdo de glosa e/ou rescisdo contratual, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

7.8. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.8.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera

resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
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7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

7.11. A fiscalizacéo nado efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.12. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo
encaminh@-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 7 (sete) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento.

7.15.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito,
as respectivas correcgoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.15.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14,133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto & parcela incontroversa da execu¢éo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucédo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.18. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.
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Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagcées decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissao;

Ill) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencges tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacgéo da regularizagdo da situagédo, sem 6nus
ao Contratante.

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.24.1. verificar a manutencao das condi¢bes de habilitacdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo/contratacdo no
ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicédo de contratar com a Administracdo ou com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.26. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 06rgados responséveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.27 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.
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7.28. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicac@o do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.34. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Cessao de Crédito
7.35. As cessdes de crédito dependeréo de prévia aprovacao do Contratante.

7.35.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracéo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢bes de habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao
de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal
e trabalhista do cessiondrio, bem como & certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35.3. O crédito a ser pago a cessiondaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as
defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragéo.
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7.35.4. A cessédo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.35. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRAC()ES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
gue justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratdria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservéncia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicéo da garantia;[A3]

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacédo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincdo do contrato por

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo 16 de 32
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 113203 Termo de Referéncia 62/2025

descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de
15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacgé&o.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”", de 10% (dez por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéao.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na
alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento)
a 10% (dez por cento) do valor da contratac&o.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanglOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacédo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacéo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditrio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderec¢os de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de
desconhecimento das comunicac¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancgbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo
de coligacd@o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 75,
inciso 1l, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: para
contrata¢@o que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e
cinco reais e cinquenta e nove centavos), ho caso de outros servicos e compras.; (Valor atualizado
pelo DECRETO N° 12.343, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024).

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto serd de empreitada por preco global
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacéo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
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9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacéo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.
br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢éo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos
consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a
Administracdo (art. 15, caput, I e Il, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitacdo
/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Qualificagao Técnica

9.24. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacgdes e das
condig@es locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacéo.

9.24.1. Essa declaracdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢bes e
peculiaridades da contratacéo.

Qualificacado Técnico-Operacional

9.25. Considerando que o evento sera realizado em parceria com a Agéncia Internacional de
Energia Atomica (AIEA), organizacdo que impde rigorosos padrbes de seguranca alimentar,
protocolo diplomético e logistica complexa, torna-se imprescindivel a exigéncia de comprovacao de
capacidade técnica compativel com tais requisitos.

9.26. A natureza internacional do evento, somada a presenca de representantes estrangeiros e
autoridades de alto escaldo, exige padréo de exceléncia nos servigos de recepcao, incluindo coffee
break e brunch, com foco em seguranca sanitéria, qualidade e apresentacdo dos itens fornecidos.

9.27. Para fins de habilitacdo técnica, a exigéncia encontra respaldo no art. 67, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, bem como na Sumula n° 263 do Tribunal de Contas da Unido (TCU), que admite a
solicitacdo de atestados de capacidade técnico-operacional compativeis com o objeto licitado.

9.28. Sera exigida a apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnico-operacional que
comprovem a execucao anterior de servicos de coffee break e brunch em eventos de complexidade
operacional e tecnoldgica equivalente ou superior a do objeto deste certame.
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9.29. Os atestados devem conter a descricdo detalhada da experiéncia prévia da licitante, indicando
expressamente o porte do evento, nimero de participantes, grau de exigéncia logistica e sanitaria,
bem como a regularidade e adequacéo na prestagéo dos servicos.

9.30. Recomenda-se que os atestados apresentados sejam emitidos por instituicbes publicas ou
privadas de reconhecida relevancia, especialmente aquelas ligadas a organismos internacionais,
universidades, centros de pesquisa ou 6rgdos governamentais, evidenciando, assim, a expertise da
empresa em eventos de alto padré&o.

9.31. Para fins de comprovagdo de equivaléncia técnica, considera-se evento de complexidade
superior ou equivalente aquele que:

a) tenha contado com a presenca de delegag¢fes internacionais, autoridades diploméaticas ou
cientistas estrangeiros;

b) tenha atendido eventos em Faculdades/universidades, tribunal e/ou tribunais superiores.

b) tenha requerido cuidados especificos de seguranca alimentar, como controle de
temperatura, transporte refrigerado ou manipulacao especializada de alimentos;

c) tenha envolvido logistica simultdnea para mdiltiplos ambientes ou horéarios, com
fornecimento continuo e reposi¢ao de itens.

9.32. A Administracdo poderd, a seu critério, solicitar documentos complementares comprobatérios
da experiéncia mencionada, como contratos, notas fiscais e declaracdes do contratante, desde que
contenham elementos que ratifiquem as informagdes constantes nos atestados.

9.33. A andlise dos documentos apresentados sera realizada por comissdo de avalia¢édo técnica,
gue considerara os critérios de complexidade, abrangéncia e conformidade com os padrdes
exigidos, podendo desclassificar propostas que nédo atendam de forma satisfatéria as exigéncias.

9.34. A exigéncia de qualificagdo técnica ora estabelecida ndo se configura como restritiva da
competitividade, mas sim como medida de resguardo ao interesse publico, em observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade e seguranca alimentar, fundamentais para o sucesso de
eventos internacionais de alto nivel.

9.35. Comprovacéo de aptiddo para execugdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.36. Para fins de comprovacéo de qualificagdo técnica, os atestados apresentados deverdo
demonstrar que o fornecedor possui experiéncia prévia na execucdo de servicos com
caracteristicas compativeis com o objeto ora contratado, ainda que realizados de forma pontual,
conforme modelo constante neste Termo de referéncia.

9.36.1. Serdo habilitados apenas os prestadores de servicos que apresentarem atestados que
comprovem a execuc¢do, em qualquer periodo, de servigos similares ao ora contratado, ainda que
prestados em eventos ou ocasifes especificas e ndo continuas, desde que evidenciem a
capacidade técnica do fornecedor para o desempenho das atividades exigidas neste Termo de
Referéncia.

9.36.2. Os atestados deverdo indicar, de forma clara, que os servigos prestados foram executados
de maneira satisfatoria e envolveram estrutura, pessoal ou logistica compativeis com 0s requisitos
do presente Termo de Referéncia.

9.37. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a apresentagéo
e o0 somatério de diferentes atestados de servi¢cos executados de forma concomitante, pois essa
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situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacéo.

9.38. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.39. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos,
entre outros documentos.

9.40. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.41. Os atestados deverédo ser emitidos pelas entidades onde o servicgo foi prestado.

9.42. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
guando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.

9.43. A apresentacéo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do
art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagcao Técnico-Profissional

9.44. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sang¢fes previstas nos incisos lll e IV do caput
do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescricao
técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.45. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.46. Quando permitida a participacéo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.47. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, 0os
documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.48. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.49. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.50. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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Documentacao complementar para cooperativas

9.51. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

9.51.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.51.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.51.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacgédo do servico;

9.51.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.51.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

9.51.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.51.6.1. ata de fundagéo;

9.51.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.51.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.51.6.4. editais de convocagéo das trés lltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.51.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o0 contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.51.6.6. ata da sessao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacédo; e

9.51.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispfe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 25.830,00 (vinte e
cinco mil, oitocentos e trinta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item
1.1 acima.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotagao:
I) Gestdo/unidade: 113203;

II) Fonte de recursos: 100;

IIl) Programa de trabalho: 229018;

IV) Elemento de despesa: 339039; e

V) Plano interno: 20UX0002024.

11.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como
sigilosas, estando disponiveis para consulta publica, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [anq].

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responséavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) dias, contado a partir da data de sua convocacao,
para aceitar o instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢bes da
Lei n® 14.133/2021;
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1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletrbnica, no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordéancia (Anexo ).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
guando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis
no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

3. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
3.1. Séo obrigagcbes do Contratante:

3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia,;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢bes, imperfeigbes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja
substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucédo contratual e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo & parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execug¢éo do objeto, no prazo,
forma e condic¢Ges estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia,;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagfes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracéo terd o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracédo de descumprimento de clausulas contratuais.

3.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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3.1.13. Fornecer por escrito as informacdes necesséarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

3.1.14. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.15. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e
saude no trabalho, quando o servi¢o for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

3.1.16. Previamente & expedicdo da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar &reas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucao.

3.2. A Administracéo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do objeto contratual, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execucédo contratual.

4.1.2. A indicagéo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

4.1.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢cdes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢d@o do objeto, de acordo com
0 Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficari autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagéo
ou finalizac&o do servigo no prazo estabelecido, para adocao de a¢cfes de contingéncia cabiveis.

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratacdo, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou
gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n® 14.133, de 2021;
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4.1.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacéo
contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacéo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa & Seguridade Social,
4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.9.3. certidBes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.9.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.2. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pela contratacéo, por
todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacéo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.3. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

4.4, Prestar todo esclarecimento ou informacgéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

4.5. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

4.6. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia contratual.

4.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislac@o pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas
melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

4.8. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

4.9. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a salde
no trabalho;

4.10. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forcados;

4.11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacao;

4.12. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em
condi¢cbes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.13. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacéo, violéncia e assédio no
ambiente de trabalho;
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4.14. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na
contratagédo direta;

4.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo;

4.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela
fiscalizacdo contratual, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

4.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugéo do objeto;

4.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021;

4.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranc¢a do Contratante;

4.20. Manter os empregados nos horarios predeterminados pelo Contratante.
4.21. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha.

4.22. Apresentar ao Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados que
adentrardo no 6rgdo para a execucgao do servico.

4.23. Observar os preceitos da legislacdo sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria
profissional.

4.24, Atender as solicitagées do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no
prazo fixado pela fiscalizac@o contratual, nos casos em que ficar constatado descumprimento das
obrigac@es relativas a execuc¢éo do servigo, conforme descrito nas especificacdes do objeto.

4.25. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante.

4.26. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executarem atividades ndo abrangidas na contratacdo, devendo o Contratado relatar ao
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgéo.

4.27. Instruir os seus empregados, quanto a prevencao de incéndios nas areas do Contratante.

4.28. Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos 6rgéos,
se necessario for, a fim de que ndo venham a ser danificadas as redes hidrossanitarias, elétricas e
de comunicacao.

4.29. Estar registrado ou inscrito no Conselho Profissional competente, conforme as areas de
atuacao previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

4.30. Obter junto aos 6rgdos competentes, conforme o caso, as licengcas necessérias e demais
documentos e autorizagBes exigiveis, na forma da legislacdo aplicavel.

4.43. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas
especificagbes, bem como substituir aqueles realizados com materiais defeituosos ou com vicio de
construcao, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.
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5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitacdo ou da contratacdo, a partir da
apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitacio
expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas
em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos
de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado
elimina-los, com excecéo das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses previstas na
LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a
autoridade nacional.

6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. A contratacédo serd extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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6.2. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficar4 prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacdo do
cronograma fixado para a contratacao.

6.3. Quando a n&o concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:

6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangfes
administrativas; e

6.3.2. podera a Administragdo optar pela extincdo contratual e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucédo contratual

6.9. A contratacao podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes nela estipuladas, ou antes
do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.9.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.9.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.9.3. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

6.10. O termo de extingcdo, sempre que possivel, sera precedido:
6.10.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.10.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.10.3. ndenizacGes e multas.

6.11. A extingdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério.

6.12. A contratacdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢do na contratacdo
direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestao contratuais, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacéo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).
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8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.[A26]

8.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacéo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que n&o caracterizam alteragBes contratuais podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Rio de Janeiro, Se¢do Judicidria do Estado do Rio
de Janeiro, para dirimir os litigios que decorrerem da execug¢do contratual que ndo puderem ser
compostos pela conciliagcdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........ccc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de
Referéncia e nos demais anexos a que se refere o Dispensa Eletronica n°........... 120....... , bem como
gue se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informagfes e
documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALEXANDRE PEREIRA MACHADO

Requisitante

b
t’. Assinou eletronicamente em 11/06/2025 as 12:13:33.
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CARLOS LUIS MENDES GUIMARAES PINHEIRO
Equipe de apoio

ANA PAULA ALVES DA FONSECA
Equipe de apoio

b
&" Assinou eletronicamente em 11/06/2025 as 12:17:07.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.
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