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FLUXO DE FORMALIZAÇÃO DE PARCERIAS DO IEC 2026

 
Referência: SEI nº 25209.004411/2024-44
 

Atentar ao tipo de documento a ser inserido de acordo com a disponibilidade do SEI, exemplo: despacho, autorização, termo, nota técnica, parecer
técnico etc.; todos estão dispostos como minuta no processo apenas como modelo do documento a ser utilizado. No ato de inserção, favor adequar.
Por conta da reestruturação que ocorreu durante a definição de fluxos e a elaboração de documentos, observamos que alguns documentos possuem
os nomes das unidades desatualizados. Solicitamos que realizem a correção conforme as novas nomenclaturas.
Fluxo elaborado para iniciação de parcerias sem levar em consideração o fluxo institucional do CAP – Comitê de Avaliação de Projetos do IEC,
portanto, este fluxo é a partir de projetos já aprovados pelo CAP ou para aquelas parcerias que não estão relacionadas a projetos específicos
subordinados à avaliação do comitê.
Documentos de referência anexados ao processo pelo Setor de Gerenciamento de Contratos, Convênios e Congêneres – SECON/SELOF e pela
Seção de Inovação, Tecnologia e Patentes – SEITP/IEC;

 
DEMANDA EXTERNA

INSTRUÇÃO INICIAL RESPONSÁVEL

1 – Envia Ofício ao protocolo do IEC (protocolo@iec.gov.br) com documentos complementares (se for
o caso).

PARTÍCIPE INTERESSADO NA
PARCERIA

2 – Gera processo no SEI, classificando o Tipo de Processo: Institucional: Relação com Outras
Entidades – Acordos, Contratos, Convênios Globais;
3 – Insere o ofício e documentos complementares (se for o caso); e
4 – Encaminha para a Diretoria do IEC.

PROTOCOLO IEC

5 – Dá ciência no Ofício e encaminha para a Seção Científica / Serviço / Setor correspondente. DIRETORIA IEC

6 – Informa interesse na parceria com a ciência do(a) chefe da Seção;
7 – Inicia tratativas com o partícipe interessado; e
8 – Inicia o Fluxo de Formalização de Parcerias - Demanda Interna (como ÁREA DEMANDANTE), com
algumas adaptações no início do fluxo.

SEÇÃO CIENTÍFICA / SERVIÇO /
SETOR

(ÁREA DEMANDANTE)

 
DEMANDA INTERNA

INSTRUÇÃO INICIAL RESPONSÁVEL

1 – Inicia o processo no Sistema Eletrônico de Informações – SEI, classificando o Tipo de Processo:
Institucional: Relação com Outras Entidades – Acordos, Contratos, Convênios Globais;
2 – Anexa no SEI o Projeto e documentos complementares (Ex: Estudos e Planejamento da
execução/ implementação do projeto, cronograma de execução etc.);
3 – Inclui a minuta e o plano de trabalho da parceria já adequados ao seu projeto (*modelos
AGU), conforme o caso.
* Caso esta parceria esteja relacionada a algum projeto institucional, favor relacionar os
processos no SEI
IMPORTANTE: Para saber o modelo de parceria que será utilizado pelas partes (instrumento
jurídico mais adequado) a SEITP deverá consultar previamente o Núcleo Especializado para
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovação – NPD&I/AGU, conforme orientação de seu Chefe, Dr. Caio
Barbosa (e-mail: caio.barbosa@agu.gov.br).
4 – A área técnica demandante emitirá e anexará o Parecer Técnico (Modelo AGU 0053843146);
5 – Encaminha os autos do processo ao Núcleo de Inovação Tecnológica – NIT/SEITP para
manifestação técnica.
*Modelos AGU disponíveis (dependendo do tipo de parceria) nos sites:
· https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/conveniosecongeneres,
· https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/cti/nucleo-especializado-em-materia-
de-pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao, e
· https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocuradoria-federal-
de-consultoria-juridica/ciencia-tecnologia-e-inovacao/cp-ct-i/

ÁREA DEMANDANTE

6 – O SEITP (NIT) emite manifestação técnica sobre a parceria que se pretende formalizar através
d o FO SEITP 17.1 - 005 - Análise de Projeto de Ciência, Tecnologia e Inovação
Institucional, rev 00 (*na ausência deste Formulário da Qualidade, seguir o Modelo
AGU 0053843166);
7 – Atribui o processo à pessoa responsável no SEITP pela condução da formalização de parcerias
;

SEITP
(NIT)
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8 – Solicita ao partícipe a documentação jurídica, fiscal e trabalhista, incluindo a
publicação/procuração do representante legal;
9 – Inclui no processo SEI a habilitação jurídica, a comprovação de regularidade fiscal e
trabalhista dos partícipes;
10 – Anexa o modelo de Ofício da AGU com os dados da parceria;
11 – Encaminha processo instruído para a Diretora do IEC aprovar as minutas e submeter à
análise do Núcleo Especializado para Pesquisa, Desenvolvimento e Inovação – NPD&I/AGU ou
Coordenação Jurídica de Assuntos Internos e Estratégicos – AGU (conforme o tipo de parceria).

SEITP

12 – Aprova a Minuta da Parceria e o Plano de Trabalho;
13 – Encaminha os autos para a análise jurídica da CJU através de Ofício (preencher o formulário
para ofício padrão da AGU disponível em https://cgu.agu.gov.br/oficiopadrao/index.php ); e
14 – Recebe o processo da CJU/PA com a manifestação jurídica e encaminha à SEITP.

DIRETORIA

15 – Recebe o processo da diretoria com o parecer jurídico e as recomendações de ajustes (se
houver);
16 – Realiza os ajustes administrativos e das legislações correlatas (se for o caso); e
17 – Encaminha à área demandante para os ajustes técnicos necessários (se for o caso).

SEITP

18 – Realiza os ajustes técnicos da minuta e do plano de trabalho (se for o caso);
19 – Retorna o processo à SEITP para formalizar a parceria com as minutas ajustadas.

ÁREA DEMANDANTE

20 – *Gera no SEI o instrumento da parceria (incluir o número caso não seja gerado
automaticamente) e o plano de trabalho para assinatura eletrônica dos partícipes (e outros
documentos se houver); *Caso não haja necessidade de retorno à CJU/PA para novo
parecer;
21 – Solicita ao partícipe (responsável legal) que realize o cadastro de usuário externo no SEI;
22 – Após o recebimento da documentação comprobatória do responsável legal (publicação da
nomeação ou procuração, RG, CPF e comprovante de residência), libera o cadastro de usuário
externo no SEI;
23 – Disponibiliza no SEI os documentos para assinatura eletrônica dos partícipes.

SEITP

24 – Assina(m) eletronicamente o termo da parceria, o plano de trabalho (e outros documentos se
houver).

PARTÍCIPE(S)
Representante(s) Legal(ais)

25 – Assina eletronicamente o termo da parceria e o plano de trabalho (e outros documentos se
houver). DIRETORIA

26 – Publica o extrato da parceria no Diário Oficial da União – DOU;
27 – Encaminha, via e-mail, os documentos da parceria e a respectiva publicação para as partes
interessadas;
28 – Envia o processo à SECMI (Comunicação Social) para a publicação no site do IEC e divulgação
da parceria no informativo institucional;

SEITP

29 – Publica as informações da parceria no site do IEC e realiza a divulgação no informativo
institucional.
30 – Envia o processo à área demandante para acompanhar a execução da parceria.

SECMI

31 – Acompanha e monitora a execução da parceria, incluindo sua vigência;
32 – Elabora Relatórios (quando for o caso);
33 – Realiza a prestação de contas e envia para o (ESPRO/CAP) (quando for o caso); e
34 – Solicita à SEITP prorrogação da parceria ou outras alterações que forem necessárias (se for o
caso).

ÁREA DEMANDANTE

INSTRUÇÃO INICIAL RESPONSÁVEL

 
MODELOS AGU – MODELOS DE INSTRUMENTOS JURÍDICOS DE CT&I (CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO)

Disponíveis no site:
· https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/ciencia-
tecnologia-e-inovacao/cp-ct-i/
· https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/cti/modelos-e-listas-de-verificacao-1

 
UNIDADE DA AGU RESPONSÁVEL PELA ANÁLISE JURÍDICA:
(Instrumentos Jurídicos analisados: ACORDO DE PARCERIA PARA PD&I, CONTRATO ICT PÚBLICA E FUNDAÇÃO DE APOIO, dentre outros)
NÚCLEO ESPECIALIZADO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO – NPD&I/AGU
Chefe: Dr. Caio Márcio Melo Barbosa
Contatos: (61) 2026-7628 WhatsApp Business / e-mail: caio.barbosa@agu.gov.br
Site:https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/cti/nucleo-especializado-em-materia-de-pesquisa-desenvolvimento-e-
inovacao
 

MODELOS AGU / ANEXOS SEI

ANEXO 1 – MODELO ACORDO DE PARCERIA PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO – APPD&I (Art.
9º Lei 10.973/2004) sem aporte de recursos (0053842952)

Anexo - Fluxo de Formalização de Parcerias no IEC (0053817426)         SEI 25209.004411/2024-44 / pg. 2

https://cgu.agu.gov.br/oficiopadrao/index.php
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/ciencia-tecnologia-e-inovacao/cp-ct-i/
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/cti/modelos-e-listas-de-verificacao-1
mailto:caio.barbosa@agu.gov.br
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/cti/nucleo-especializado-em-materia-de-pesquisa-desenvolvimento-e-inovacao


ANEXO 2 – MODELO ACORDO DE PARCERIA PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO – APPD&I (Art.
9º Lei 10.973/2004) com aporte de recursos (0053842958)

ANEXO 3 – MODELO DE PLANO DE TRABALHO  PARA ACORDO DE PARCERIA PARA PESQUISA,
DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO (art. 9º da Lei nº 10.973, de 2 de dezembro de 2004) (0053842975)

ANEXO 4 – MODELO CONTRATO ENTRE INSTITUIÇÃO CIENTÍFICA, TECNOLÓGICA E DE INOVAÇÃO (ICT) PÚBLICA
E FUNDAÇÃO DE APOIO (FA) – Serviço de gestão administrativa e financeira prestado pela FA à ICT nos
projetos de ensino, pesquisa, extensão, desenvolvimento institucional, científico e tecnológico ou estímulo à
inovação de que tratam o art. 1º da Lei nº 8.958/1994 c/c art. 75, caput, inciso XV, da Lei nº 14.133/2021. Link:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/cti/modelos-e-listas-de-verificacao-1

(0053842982)

ANEXO 5 – MODELO DE PLANO DE TRABALHO PARA O CONTRATO ENTRE ICT E FUNDAÇÃO DE APOIO (contém
os elementos mínimos exigidos pelo art. 6º do Decreto nº 7.423/2010) (0053843061)

ANEXO 6 – MODELO CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS ESPECIALIZADOS – STE (Art. 8º Lei
10.973/2004) (0053843080)

ANEXO 7 – MODELO DE PLANO DE TRABALHO DE CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS
ESPECIALIZADOS (art. 8º da Lei nº 10.973, de 2 de dezembro de 2004) (0053843099)

ANEXO 8 – MODELO DE CONVÊNIO PARA PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAÇÃO COM A INTERVENIÊNCIA
DA FUNDAÇÃO DE APOIO (0053843109)

Outros modelos, checklist, pareceres e etc., acessar o site da Subprocuradoria-Federal de Consultoria Jurídica
da Procuradoria-Geral Federal (PGF/AGU): https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/procuradoria-geral-federal-
1/subprocuradoria-federal-de-consultoria-juridica/ciencia-tecnologia-e-inovacao/cp-ct-i/

 

MODELOS AGU / ANEXOS SEI

 
MODELOS AGU – Outros modelos de PARCERIAS

Disponíveis no site:
· https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/modelos/conveniosecongeneres/Modelos%20de%20Minutas%20de%20Acordo%20de%20Cooperacao%20Tecnica%2C%20Plano%20de%20Trabalho%20e%20Protocolo%20de%20Intencoes%20-
%20Decreto%20n%2011.531%2C%20de%202023
· https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/ecju/residual

 
UNIDADE DA AGU RESPONSÁVEL PELA ANÁLISE JURÍDICA:
(Instrumentos Jurídicos analisados: ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA, ACORDO DE ADESÃO E PROTOCOLO DE INTENÇÕES, dentre outros)
COORDENAÇÃO JURÍDICA DE ASSUNTOS INTERNOS E ESTRATÉGICOS
Coordenador Dr. Gustavo Almeida Dias
Contatos: (61) 2026-7602 WhatsApp Business / e-mail: gustavo.almeida@agu.gov.br
Site: https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/ecju/residual
 

MODELOS AGU / ANEXOS SEI

ANEXO 9 – MODELO ACORDO DE COOPERAÇÃO TÉCNICA – ACT (SEM REPASSE DE RECURSOS FINANCEIROS) (0053843119)

ANEXO 10 – MODELO DE ACORDO DE ADESÃO (0053843131)

ANEXO 11 – MODELO PROTOCOLO DE INTENÇÕES (0053843138)

 
OUTROS ANEXOS

DESCRIÇÃO SEI

ANEXO 12 – MODELO AGU DE PARECER TÉCNICO (PARA A ÁREA TÉCNICA DEMANDANTE) (0053843146)

ANEXO 13 – MODELO AGU DE MANIFESTAÇÃO TÉCNICA DO NÚCLEO DE INOVAÇÃO TECNOLÓGICA – NIT (*O
NIT/SEITP poderá utilizar este modelo da AGU na ausência do Formulário da Qualidade FO SEITP 17.1 - 005 -
Análise de Projeto de Ciência, Tecnologia e Inovação Institucional, rev 00)

(0053843166)

ANEXO 14 – PORTARIA GM/MS Nº 1.674, de 21/07/2021 – RECONHECE IEC COMO UMA ICT PÚBLICA
(INSTITUIÇÃO CIENTÍFICA, TECNOLÓGICA E DE INOVAÇÃO) (0053843205)

ANEXO 15 – LEI Nº 8.958/1994 – RELAÇÃO DAS ICT´s COM AS FUNDAÇÕES DE APOIO
Acessar: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8958compilado.htm

(0053843217) acessar
texto atualizado no link

ANEXO 16 – PORTARIA Nº 110/2018 – RELAÇÃO IEC COM AS FUNDAÇÕES DE APOIO (0053843250)

ANEXO 17 – PORTARIA CONJUNTA Nº 154/2025 - MEC/MCTI - APOIO DA FADESP AO INSTITUTO EVANDRO
CHAGAS - IEC (0053843265)

ANEXO 18 – MODELO DE OFÍCIO AO NPD&I/AGU (CONFORME A MATÉRIA)
Acessar: https://cgu.agu.gov.br/oficiopadrao/index.php, preencher os dados e gerar documento em PDF

(0054004041)

ANEXO 19 – MODELO DE OFÍCIO À COORDENAÇÃO DE PROJETOS ESPECIAIS NOS ESTADOS/AGU (CONFORME A
MATÉRIA)
Acessar: https://cgu.agu.gov.br/oficiopadrao/index.php, preencher os dados e gerar documento em PDF

(0054004062)
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Documento assinado eletronicamente por Luanna Ematné de Matos, Analista de Gestão em Pesquisa e Investigação Biomédica, em
27/03/2026, às 08:38, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º, do art. 4º, do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de
2020; e art. 8º, da Portaria nº 900 de 31 de Março de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.saude.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 0053817426 e o código CRC 012FB460.

Referência: Processo nº 25209.004411/2024-44 SEI nº 0053817426
 

Seção de Inovação, Tecnologia e Patentes - SEITP/IEC
Rodovia BR-316 km 7 s/n  - Bairro Levilândia, Ananindeua/PA, CEP 67030-000

Site
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