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Introducdo ao Sishio

1. Introdug¢ao ao Sisbio

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de descrever o Sistema de Autorizacdo e Informacao
em Biodiversidade - Sisbio.

1.1. Dos processos em papel para o atendimento eletronico:
historico do Sisbio

.‘ Confira o video.

Referéncias

Brasil. MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Ambiente virtual de aprendizagem ICMBIlo. Disponivel
em: ava.icmbio.gov.br. Acesso em: 5 de outubro de 2020.

Brasil. MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Portaria MMA N° 236, de 08 de agosto de 2008,
que reestruturou o Sisbio. Disponivel em: https://www.icmbio.gov.br/cepsul/images/stories/
legislacao/Portaria/2008/p_mma_236_2008_sistemaautorizacaoinformacao_biodiversidade
altr_in_ibama_154 2007.pdf. Acesso em: 14 de setembro de 2020.

Brasil. MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Instru¢do normativa ICMBio n°03, de 01 de setembro de
2014. Fixa normas para a utilizacdo do Sistema de Autorizacao e Informacdo em Biodiversidade -
Sisbio. Disponivel em: https://www.icmbio.gov.br/sisbio/images/stories/instrucoes_normativas/
INSTRUCAO NORMATIVA_ICMBio_N2 3 DE 2014 com_retificacdo_do_DOU18062015.pdf.
Acesso em: 15 de setembro de 2020.
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2. Cadastro e Acesso

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de executar as etapas do cadastro.

2.1. As etapas do cadastro

.‘ Confira o video.

Referéncias

Brasil. MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Ambiente virtual de aprendizagem ICMBIo. Disponivel
em: ava.icmbio.gov.br. Acesso em: 5 de outubro de 2020.

3. Interface

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de navegar pela interface do sistema e opg¢des de
menu.

3.1. Interface com o usuario: op¢coes de menu

.‘ Confira o video.

Referéncias

Brasil. MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Ambiente virtual de aprendizagem ICMBIo. Disponivel
em: ava.icmbio.gov.br. Acesso em: 5 de outubro de 2020.
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4. Instituigcoes e Vinculos

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de incluir vinculo institucional.

4.1. Interface com o usuadrio: op¢oes de menu

.‘ Confira o video.

Referéncias

Brasil. MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE. Ambiente virtual de aprendizagem ICMBIo. Disponivel
em: ava.icmbio.gov.br. Acesso em: 5 de outubro de 2020.
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Servicos solicitados via Sisbio

1. Servicos solicitados via Sisbio

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de diferenciar os tipos de solicitacdo feitas via
Sisbio.

1.1. Consideracgoes Iniciais
Atividades que exigem autoriza¢do do Sisbio

Antes de conhecer os tipos de solicitacdo de autorizacdo e licenca emitidas pelo Sisbio, é
importante que vocé saiba quais sdo as atividades que devem ser autorizadas por meio do
sistema, conforme disp&e o artigo 10 da IN n2 3/2014:

| — coleta de material bioldgico (dentro ou fora de UC Federal; material biolégico
inclui: amostras bioldgicas e espécimes);

Il - captura ou marcacdo de animais silvestres in situ (dentro ou fora de UC Federal);
lIl - manutencdo temporaria de espécimes de fauna silvestre em cativeiro (dentro
ou fora de UC Federal);

IV - transporte de material bioldgico (dentro ou fora de UC Federal); e

V -realizacdo de pesquisa em unidade de conservacao federal ou em cavidade natural
subterranea.(aqui se enquadram quaisquer pesquisas a serem realizadas dentro das
UCs federais, inclusive as socioambientais ou de coleta de dados abidticos);

VI — coleta de material botanico, fingico ou microbiolégico (dentro de UC federal ou
envolvendo espécies ameacadas ou vegetais hidrébios).

Atividades que n3o necessitam de autorizacdo do Sisbio em determinadas condi¢Ges

Algumas atividades listadas no artigo. 10 da IN n? 3/2014, exceto quando realizadas em UC
ou cavidade natural subterrdnea, ou quando envolverem espécies ameacadas, ndo exigem
autorizacdo via Sisbio. Sdo elas:

e Observacgdo e grava¢ao de imagem ou som.

e Coleta e Transporte de amostras bioldgicas: fezes, regurgitacdes, pelos, penas e
dentes (quando ndo envolver a captura de espécime), carcacas de animais
encontrados mortos, etc.
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e Coleta e Transporte de material botanico, fingico e microbiolégico (exceto quando
se tratar de vegetais hidrébios ou espécies que constem nas listas oficiais de
espécies ameacadas de exting¢do).

SAIBA MAIS

Segundo as Instru¢des Normativas 160/2011 IBAMA e 07/2015 IBAMA (Lei da
Fauna):

A coleta de material biolégico (espécimes ou partes), ex situ, consignado em
colecdo ou museu, NAO precisa de autorizac3o do Sisbio.O mesmo se aplica para
o transporte de material consignado entre instituicdes de pesquisa, cole¢bes e
museus, etc.

Tipos de solicitagao

Os servicos (solicitacdes) que podem ser solicitados pelo pesquisador (usudrio externo) ao
ICMBio por meio Sistema de Autorizacao e informagado em Biodiversidade — Sisbio sdo:

e Autorizacdo para atividade com finalidade cientifica.

e Autorizacdo para atividade com finalidade didatica no ambito do ensino superior.
e Licenca Permanente para coleta de material zooldgico e Registro de Expedicao.

e Registro voluntario de coleta de material botanico, fungico e microbioldgico.

SAIBA MAIS o~

No entanto, antes mesmo de selecionar um tipo de solicitacdo, o sistema solicita
que o pesquisador confirme que as atividades da solicitagdo NAO s3o parte
integrante do processo de licenciamento ambiental de empreendimentos, tal
como definido pela Lei n° 6938/1981 e pelas Resolucdes Conama n2 001/1986
e n2237/1997.

Caso as atividades pretendidas sejam parte integrante do processo de
licenciamento ambiental de empreendimentos, o processo autorizativo
ndo ocorre por meio do Sisbio e o Sistema ndo dard andamento ao inicio da
solicitacao.

Podemos conferir essas orientacdes na tela que antecede ao inicio de uma solicitacdo Sisbio,
vejamos:
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Nova Solicitacao

Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério

Termos

As atividades de sua solicitacéo séo parte integrante do processo de licenciamento ambiental de
empreendimentos, como definido pela Lei N® 6938/1981 e pelas Resolucdes Conama N° 001/1986 e N°

237/19977
O Sim
< Voltar ¥ Préxima | % Cancelar

O passo seguinte para iniciar uma solicitacdo é, portanto, escolher o TIPO, como ilustrado na
figura.

Pesquisador ~  Solichagho ~ Relatdrio de atividades ~

Nova Solicitacao

Os campos com ~ sdo de preenchimento obrigatonio

Tipo de Solicitagao

= Autorizagdo para atividades com finalidade cientifica

O Autorizacdo para atividades com finalidade didatica no Ambito do ensinoe superior
) Licenca permanente para coleta de material zoolbgico

L Comprovante de registro para coleta de material botanico, fGngico @ microbioldgico

€ Voltar » Préxima

A seguir vocé vai conhecer e aprender a diferenciar esses tipos de solicitagdes de acordo com a
finalidade da autorizacdo/licenca.
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Fonte: Benner - Curso Sisbio para Operadores

A Autorizacdo para Atividades com Finalidade Cientifica deve ser solicitada para projetos de
iniciacdo cientifica (sendo o orientador, o titular da solicitacdo), pds-graduacdo ou outros, tais
como levantamentos de fauna e/ou flora, estudos taxondmicos etc. A principal caracteristica
deste tipo de autorizacdo é permitir o desenvolvimento de um projeto de pesquisa cientifica em
um periodo determinado, quando as atividades envolvem componentes da biodiversidade em
ambiente natural ou retirados dele.

S3do exemplos de projetos com autorizacdo para realizacao de atividades com finalidade cientifica:
e Analise da diversidade bioldgica em cavernas da regido do Vale do Ribeira.

e Morfologia, sistematica e macroevolucdo de besouros (Arthropoda: Hexapoda:
Coleoptera).

SAIBA MAIS £°

Além dos projetos de pesquisa tipicos, enquadram-se neste tipo de autorizacao
atividades que visam:

- Ao manejo da fauna silvestre previstas em Planos de Acdo Nacionais para
espécies ameacadas (artigo 89, a IN conjunta ICMBio/IBAMA n° 1/2014);

- Ao monitoramento in situ da biodiversidade no ambito do Programa Monitora
(IN ICMBio 03/2017);

Enap Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica




- A definicdo de 4reas destinadas a conservacdo da natureza;

- A elaboracio, implementacio e revisdo de zoneamento ecoldgico-econémico;
- A elaboragdo, implementac3o e revisdo de plano de manejo ou de protec3o de
unidade de conservacdo (ex: Projeto “Elaboracdo do plano de manejo da APA

Arica-Acu);

- A geracdo de informagdes visando a subsidiar a gestdo de unidades de
conservagao, quando no interesse de seus gestores; ou

- A inventario florestal em unidade de conservagdo para subsidiar a elaboracao
de plano de manejo florestal sustentavel.

1.3. Autorizagdao para atividades com finalidade didatica no
ambito do ensino superior

Fonte: Benner - Curso Sisbio para Operadores

Esta autorizacdo é concedida ao professor do ensino superior que almeja, por meio da realizacao
de atividades contempladas na IN n2 3/2014, formar e/ou desenvolver habilidades nos alunos
de sua disciplina (ou em curso de extensdo), referentes a captura ou coleta de material bioldgico.

Exemplo: a autorizacdo com finalidade didatica é concedida para as aulas de campo que

pretendem ensinar métodos de captura e coleta de animais silvestres. As atividades a serem
autorizadas precisam estar contempladas na ementa da disciplina.
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SAIBA MAIS /-

Autorizagdo para atividades com finalidade didatica no ambito do ensino
superior:

- Corresponde aquelas desenvolvidas durante disciplinas ou cursos de extensao
oferecidos por instituicdo de ensino superior;

- Exige apresentacdo de ementa do curso/disciplina;
- Dispensa que os alunos sejam incluidos como membros da equipe;

- Requer que o pesquisador titular seja professor da instituicio de ensino
superior.

1.4. Licenca Permanente para coleta de material zooldgico e
Registro de Expedicao

—
L I -
- |
I
Fonte: Benner - Curso Sisbhio para Operadores

A Licenca Permanente (LP) é o documento concedido ao pesquisador (doutor) vinculado a
uma instituicdo cientifica e que possua experiéncia curricular com o(s) grupo(s) taxondmico
solicitado(s), para coletas no territério nacional (exceto em UC e em cavidades naturais
subterraneas).

A LP é destinada a formacao de colegdes cientificas e linhas de pesquisa executadas por doutores

sem tempo determinado para finalizacdo. Essa licenca é pessoal e intransferivel; portanto, ndo
deve ser utilizada como licenca “guarda-chuva”, uma vez que ndo contempla os projetos de alunos

Enap Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica




¥

-\ ‘;;é;‘% £y
I - [ | 4 g .?.-

de mestrado ou doutorado, os quais devem ter suas respectivas autorizacdes para a realiza¢ao
de atividades com finalidade cientifica.

O titular da LP pode indicar outro pesquisador para representa-lo quando ele ndao puder estar
presente na atividade de campo.

Embora a LP tenha carater pessoal e intransferivel, é possivel que seu detentor realize uma
expedicdo com a participacdo de outros pesquisadores. Para isso devera registrar a expedicao
de campo no Sisbio e informar nome e CPF dos membros da equipe, bem como dados da
expedicdo, taxons e materiais e métodos, que constardo no registro para eventual apresentacao
a fiscalizagao.

SAIBA MAIS £°

A Licenc¢a permanente para coleta de material zooldgico:

- SO permite atividades fora de UC Federal e fora de Cavernas.

- Somente pode ser concedida para taxons dentro dos grupos compativeis com
a produgdo cientifica do titular.

- Ndo autoriza atividades que envolvam espécies ameacadas.
- Ndo autoriza a manutenc¢ao temporaria em cativeiro.

- Eintransferivel e personalissima (as coletas ndo podem ser usadas para projetos
de orientandos, por outros pesquisadores ou para ministrar aulas).

1.5. Registro voluntario de coleta de material botanico, flngico
e microbiolégico

Fonte: Benner - Curso Sisbio para Operadores

Enap Fundagédo Escola Nacional de Administragdo Publica




8
|
i
L
Tr
¥

A legislacdo brasileira ndo prevé autorizacdo (ou licenca) para coleta e transporte de material
botanico, fungico e microbioldgico, para fins cientificos ou didaticos, quando realizados fora
de UC federal e quando ndo envolverem espécies ameacadas de extingdo. Entdo, o registro
voluntario foi proposto para evitar que pesquisadores passem por constrangimentos quando
abordados por fiscais sem clareza sobre as exigéncias legais.

Exemplo: Um pesquisador realizou uma coleta fora de UC federal de planta ndo ameacgada
de extingdo. No meio do transporte, foi parado e autuado erroneamente por um fiscal, que
provavelmente desconhecia a legislagdo vigente em questao.

Essa situacao poderia ter sido evitada, caso o pesquisador estivesse portando o Comprovante de
Registro Voluntario, emitido pelo Sisbio, que o ajudaria a comprovar a legalidade de sua coleta.

O Registro de expedicdo de campo (vinculado a Licenca Permanente) e o Comprovante de
registro de coleta de material botanico, fungico e microbioldgico sdo documentos emitidos
automaticamente pelo Sisbio.

SAIBA MAIS

Se a coleta envolver espécie ameacada, for dentro de UC federal ou caverna, ou
envolver vegetais hidrébios, deverd ser submetida uma solicitacao de autorizacao
para finalidade cientifica ou didatica (ensino superior), ndo sendo suficiente o
registro voluntdrio da coleta de material botanico, fungico e microbioldgico.

O que é e o0 que nao é autorizado via Sisbio

Depois de conhecer os tipos solicitacdo do Sisbio, é necessario entender o que é e o que ndo é
autorizado pelo sistema. A figura abaixo apresenta atividades que exigem ou nado autorizacao via
Sisbio:

AUTORIZADAS NAO AUTORIZADAS

¢ Coleta de material bioldgico. ¢ Atividade com finalidade didatica

e Captura ou marcacio de animais no ambito do ensino fundamental e
silvestres in situ. médio;

e Manutencao temporaria de * Acesso ao componente do patriménio
espécimes de fauna silvestre em genético ou ao conhecimento
cativeiro (até 24 meses). tradicional associado (competéncia do

e Transporte de material bioldgico. CGEN/MMA, IMAMA e CNPq);

e Realizacdo de pesquisa em unidade e Atividades com fins comerciais,
de conservacdo federal ou em industriais, esportivos ou para
cavidade natural subterrinea realizacao de atividades inerentes
(caverna). ao processo de licenciamento

ambiental de empreendimentos.
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Atividades com fins comerciais sdo aquelas que produzirdo lucros, seja com a
venda do material coletado (ex.: coletar amostras bioldgicas para confeccdo de
cosméticos), seja com a propria realizacdo da atividade (ex.: realizar manutencao
de animais em cativeiro para implementacao de um borboletario para visitacdo
publica com venda de ingressos).

Uma empresa com finalidade comercial, desde que tenha objetivos cientificos
descritos em seu estatuto, pode ser titular de solicitacdo do Sisbio, porém, o
uso do material coletado com autorizacdo do Sisbio deve ser cientifico (e ndo
comercial).
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2. Preenchimento dos diferentes tipos de solicitacao

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de realizar o preenchimento dos formularios dos
diferentes tipos de solicitacdo Sisbio.

2.1. Consideragoes iniciais

O adequado preenchimento dos formuldrios do Sisbio requer que o usudrio conheca os itens que
sdo encontrados em cada um deles. Veja a seguir e compare os itens presentes nos diferentes
formuldrios do Sisbio:

Anexo(s)

Local(is)

Destino do material
Dados basicos

Equipe

Cronograma

Area de Conhecimento
Institui¢do participante
Extrato de solicitagdo

Anexo(s)

Local(is)

Destino do material
Dados basicos

Equipe

Cronograma

Area de Conhecimento
Instituicdo participante
Extrato de solicitagao

Destino do material
Extrato de solicitagao
Submeter

Registro de expedicao

MENU MENU MENU MENU

Titulo Nome(s) da(s) disciplina(s) Alterar instituigdo Taxons

Alterar instituicao Alterar instituicao Taxons Extrato de solicitacao
Atividades Atividades Justificativa Submeter

Taxons Taxons Materiais e Metddos

Taxons x Atividades Taxons x Atividades Anexo(s)

Materiais e Metddos Materiais e Metddos Local(is)

Submeter. Submeter

2.2. Formulario de solicitagdo de atividades com finalidade
cientifica

Considerando os tipos de solicitagcdo do Sisbio, iniciaremos conhecendo os itens do Formulario de
solicitacdo de atividades com finalidade cientifica, o qual é o mais utilizado pelos pesquisadores.

Vocé conhecerd a partir de agora todas as telas desse formulario:

2.2.1. Telas “Indicar/Alterar Instituicao”

Apods selecionar o tipo de autorizacdo/licenca desejado, o passo seguinte para iniciar uma
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solicitacdo é “indicar” uma “instituicao de vinculo”, a qual ja foi anteriormente incluida no Menu
“Pesquisador” > “Vinculo Institucional”, como vocé ja viu no médulo 1, unidade 3.

A selec¢do da instituicdo durante a elaboragdo da solicitacdo segue a sequéncia ilustrada abaixo:

1. Selecione a instituicdo que deseja indicar na solicitacao.

Nova Solicitacao

Os campos com * sdo de preenchimento obrigatério

Selecione a(s) opcdo(Ges) desejada(s).
*Vinculo Institucional

. selecione ::

< Voltar

Tipo de Solicitagao: Autorizagédo para atividades com finalidade cientifica

-]

2. Ao selecionar, certifique-se que a instituicdo estd ativa. Observe que sdo exibidas na barra de
rolagem todas as instituicdes que o pesquisador incluiu em seu cadastro de pesquisador (Menu

"Pesquisador" > "Vinculo Institucional").

J 11/04/2019 - Colégio Militar de Brasilia

16/04/2019 - FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
03/08/2017 - Universidade Federal do Parana

9 23/05/2019 - Universidade Estadual do Oeste do Parana

21/02/2019 - UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
09/12/2010 - MONTREAL IND. COM. ARTEFATOS DE COURO LTDA,
13/01/2020 - Fundacdo Universidade de Brasilia

01/02/2010 - Universidade Federal Rural de Pernambuco

> selecione :

< Voltar
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3. Concluir, para iniciar o preenchimento do formulario de solicitacao.

Tipo de Solicitagao: Autorizagao para atividades com finalidade cientifica
Selecione a(s) opcio(des) desejada(s)

* Vinculo Institucional

13/01/2020 - Fundacdo Universidade de Brasilia v

€ Voltar

Apds iniciar o preenchimento da solicitacdo, é possivel ainda alterar a instituicao indicada, como

ilustrado na figura.

1 Alterar vinculo institucional

Atividades

Destino do material

Dados basicos

Equipe Razdo Social - Inicio Término Situacdo
Cronograma Colégio Militar de Brasilia 11/04/2019 Ativo
Area do conhecimento . " .
Coordenago de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior 05/03/2019 Ativo
Instituico participante
Fme Quimica do Brasil Ltda. 05/02/2019 Ativo

Extrato da solicitacéo
s FMU ASSOC. EDUCACIONAL 01/02/2011 Ativo
2 Fundacao Casa da Cultura de Maraba 28/08/2017 Ativo

Taxons Selecione da lista vinculos ativos, o vincule institucional desejado para a solicitacéo
Téxons X Afividades

Materiais e Métodos

Anexo(s) Q Filtrar Resultados
Local(is)

Registros por pagina| 10

Acoes

SAIBA MAIS

As informacgdes sobre a instituicao de pesquisa e acerca do vinculo institucional
devem estar atualizadas no Curriculo Lattes do pesquisador e serem compativeis

com o informado na solicita¢ado Sisbio.

Quem pode ser titular de autoriza¢ao no Sisbio?

Sera considerado vinculado a instituicdo cientifica e apto a registrar solicitacdo de autorizacdo
no Sisbio o pesquisador, brasileiro ou estrangeiro, que possuir vinculo empregaticio (membro
efetivo) com a instituicdo ou aposentado formalmente indicado por ela, conforme disposto na IN

n° 3/2014. Também possui vinculo com institui¢do cientifica, o pesquisador:
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Por outro lado:

Pesquisador aposentado ou autébnomo também podera ser titular de solicitacdo, desde que
indicado formalmente por instituicdo cientifica publica ou privada. O modelo da carta de
indicacdo esta disponivel no site do Sisbio (icmbio.gov.br/sisbio).




2.2.2. Tela Titulo da Solicitagao

A tela “Titulo” da solicitacdo é exclusiva do formulario de solicitacdo de autorizacdo para
atividades com finalidades cientificas. O titulo adicionado nesta tela corresponde ao titulo do
projeto de pesquisa ou do programa. Assim, ndo é correto adicionar titulos que remetem apenas
a atividades e taxons ou a programas de pesquisa/pds-graduacdo de instituicdes, tal como no
exemplo abaixo.

Exemplos de titulos inadequados:

e (Coleta de insetos para projeto de mestrado
e Projeto de Iniciagdo Cientifica referente ao EDITAL 005/2019 - FAPESP

Os titulos sdo importantes para a gestao das informagées acerca dos temas de pesquisa solicitadas
e sua distribuicdao, de modo a contribuir para a tomada de decisao em prol da conservagao.

Exemplos de titulos adequados (correspondentes aos titulos da pesquisa):

e Comunidade planctonica da Ipueira do médio Sao Francisco.

e Diversidade taxon6mica e ecoldgica de grupos seletos de Hexapoda em ambientes
de Mata Atlantica.

e Impactos da modificacdo antrépica sobre a fauna malacolégica, com énfase em
Biomphalaria, no Parque Lagoas do Norte em Teresina, Piaui.

’
Titulo
Em caso de dividas, clique no botdo ajuda

Expandir Preenchides » Contrair Nao Preenchidos « Expandir Todos = Contrair Todos

= *Titulo da solicitagao 427/500

ESTUDO DA DIVERSIDADE E DISTRIBUICAC DE MORCEGOS NO PARQUE XXXX (EXEMPLO)

A indicacdo de titulo inadequado, que nao corresponda a pesquisa que sera desenvolvida, é
motivo para devoluc¢do da solicitagdo para corregao.

2.2.3. Tela “Atividades”

A tela Atividades permite a sele¢do das atividades que o pesquisador deseja executar no ambito
de sua pesquisa ou atividade didatica em campo. Confira a tela do sistema reproduzida na
imagem:
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Atividades
Selecione as atividades da solicitacéo

Expandir Marcados » Expandir Todos e Contrair Todos
& Captura de animais silvestres in situ
& Coleta/transporte de amostras biologicas ex situ
@ Coleta/transporte de amostras biologicas in situ
@ Coleta/transporte de espécimes da fauna silvestre in situ @
& Coleta/transporte de material botanico, fungico ou microbiolégico
& Levantamento de dados abidticos em caverna [@
& Levantamento de dados abiéticos em UC federal

& Manutengao temporaria (até 24 meses) de invertebrados silvestres em
cativeiro

& Manutengdo temporaria (até 24 meses) de vertebrados silvestres em
cativeiro

& Marcagdo de animais silvestres in situ
& Observagdo e gravagao de imagem ou som de taxon em UC federal
& Observagdo e gravagao de imagem ou som em caverna

&3 Pesquisa socioambiental em UC federal [d

Na tela Atividades é necessario, ainda, especificar o tipo de local no qual ocorrerdo as atividades,

indicando se elas:
Serdo realizadas Dentro de Caverna, Dentro de UC Federal e/ou Fora de UC Federal.

Sdo Atividades ex-situ (fora da natureza).

Veja a seguir corno indicar as informagdes na tela Atividades.
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Menu )
x Incluir atividades Atividades incluidas

Titulo r
P Atividades
Atividades 1 ;
Selecione as atividades da solicitacéo

Taxons
Téxons X Atividades Expandir Marcados  Expandir Todos « Contrair Todos
Materials e Métodos @ Captura de animais silvestres in situ [@

L) Dentro de Caverna - 2
Anexo(s) @ Dentro de UC Federal
Local(is) ¥ Fora de UC Federal 3
Destino do material @ Coletaltransporte de amostras biologicas ex situ

- [ Atividades ex-situ (fora da natureza)
Dados basicos
Equipe @ Coletaltransporte de amostras biologicas in situ [@
@ Coletaltransporte de espécimes da fauna silvestre in situ

Cronograma . - P " Y
i @ Coletaltransporte de material botanico, fingico ou microbiolégico
Area do conhecimento O Levantamento de dados abiéticos em caverna
Instituicio participante @ Levantamento de dados abidticos em UC federal [@
Extrato da solicitagio %] Minuteng.éo temporaria (até 24 meses) de invertebrados silvestres em cativeiro
Submeter & Manutencao temporaria (até 24 meses) de vertebrados silvestres em cativeiro

@ Marcacéo de animais silvestres in situ
@ Observacgao e gravacao de imagem ou som de taxon em UC federal
© Observacao e gravagao de imagem ou som em caverna [&

' Dentro de Caverna

@ Pesquisa socioambiental em UC federal
[ Dentro de UC Federal

1. Acesse a tela de Atividades.
2. Identifique a(s) atividade(s) (exemplo. Captura de animais silvestres in situ).
3. Especifique o tipo de local onde a(s) atividade(s) serd(ao) realizada(s).

Ao clicar noicone ‘? no fim de cada atividade, é exibida uma descri¢cdo acerca daquela atividade.
Veja um exemplo a seguir.

Atividades
Selecione as atividades da solicitacdo

Expandir Marcados_e Expandir Todos e Contrair Todos
@ Captura de animais silvestres in sity

# Dentro f~=

@ Dentro '"'0"“9‘}50‘/
@ Fora dq Deter, conter ou impedir, temporariamente, por meio quimico ou mecanico, a movimentagéo de um
animal, seguido de soltura. Caso o espécime seja coletado, selecione, também, a atividade: Coleta

... | de espécimes silvestres in situ. Se necessario, selecione, também, as atividades: Manutencéo
O Ativida tempordria em cativeiro e Realizacdo de pesquisa em unidade de conservagao ou caverna.

@ Coletaltransporte de amostras biologicas in situ
@ Coletaltransporte de espécimes da fauna silvestre in situ
@ Coletaltransporte de material botanico, fingico ou microbioldgico

@ Coletaltr.
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Diferenciando Captura e Coleta de espécimes

Observe os exemplos 1 e 2 a seguir:

Exemplo 1 - Uma pesquisadora esta preenchendo sua solicitagao Sisbio e surgiu a duvida se a
atividade que deseja realizar corresponde a captura ou coleta de espécimes da fauna. Entao,

enviou um e-mail para atendimento.sisbio@icmbio.gov.br, solicitando auxilio acerca da questao.

Veja o e-mail da pesquisadora, e em seguida a resposta do operador do Sisbio.

Novo e-mail
De: Pesquisadora Para: atendimento.sisbio@icmbio.gov.br

Assunto: Esclarecimento - coleta ou captura [

Bom dia!

Para realizar a minha pesquisa NAO sera necessario sacrificar os individuos de
morcegos obtidos em campo, eles serdo liberados apos a coleta das amostras e

medidas. Assim, devo selecionar a atividade de coleta ou captura destes animais?

Novo e-mail

De: atendimento.sisbio@icmbio.gov.br Para: pesquisadora
Assunto: re: Ddvida no preenchimento =

Boatarde, Sra. Pesquisadora!

Se, apos a coleta dos dados necessarios, os individuos forem liberados no mesmo local em
que foram contidos, sera “captura”. A captura € a contencao sequida de soltura (no local da
captura).

Atenciosamente, Operador Sisbio.

el A
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Exemplo 2 - Outro pesquisador, apds iniciar o preenchimento de sua solicitagao Sisbio, se deparou
com duvida se deveria selecionar a atividade de coleta/transporte de espécimes, captura ou
ambas as atividades. Assim, resolveu esclarecer a situacao e enviou um e-mail para a equipe de
atendimento do Sisbio (atendimento.sisbio@icmbio.gov.br).

Observe a mensagem do pesquisador, em seguida a resposta do operador do Sisbio.

Novo e-mail

De: Pesquisadora Para: atendimento.sisbio@icmbio.gov.br
Assunto: Esclarecimento - coleta ou captura =

Bomdia!
Para realizar a minha pesquisa sera necessario sacrificar os individuos de morcego obtidos
em campos; isso serd necessario para analise das agbes tdxicas de um inseticida sobre o

tecido do figado dos animais. Assim, devo selecionar a atividade de coleta ou de captura
destes animais?

Grato!

Novo e-mail

De: atendimento.sisbio@icmbio.gov.br Para: pesquisadora
Assunto: re: Esclarecimento - coleta ou captura (=]

Boa tarde, Sr. Pesquisador!

Quando o animal é retirado do ambiente natural e sacrificado (ou
colocado em cativeiro para posterior sacrificio, ou levado a laboratério para
posterior devolugdo a natureza), a atividade a ser assinalada é Coleta/transporte
de ESPECIMES da fauna silvestre in situ. Em decorréncia da selegao desta atividade,
€ necessario indicar a estimativa do nimero de individuos a ser coletado, contabilizada
para cada espécie do taxon solicitado, por localidade indicada na solicitacdo de
autorizacdo, no periodo de um ano.

Atenciosamente,
Operador Sisbio.

Como vocé pode perceber, a situagdo exposta no primeiro exemplo se refere a captura de animais
silvestres in situ, enquanto a atividade do segundo exemplo corresponde a coleta/transporte de
espécies da fauna silvestre in situ.
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Diferenciando Material Biologico de Amostras Bioldgicas

Diferenciar material biolégico e amostras bioldgicas também é importante para evitar confusao
no momento de escolher as atividades que compordo a solicitacdo Sisbio. Veja o quadro
comparativo a seguir:

Refere-se tanto a espécimes (organismos Sao partes de individuos, tais como:
vivos), como as amostras bioldgicas (partes de
organismos ou animais encontrados mortos). | - Excretas, secreg¢des, sangue, fragmento de tecidos, penas,

pelos, 0sso, carapaga, ecdise, etc.
Material biolégico = espécimes ou amostras bioldgicas.
Il - Individuos encontrados mortos (ex.: carcagas de animais).

Ter a definicdo de amostra bioldgica bem clara em mente, considerando sua utilizacdo no Sisbio,
pode evitar varios equivocos durante o preenchimento. Veja a seguir exemplos de situacoes
envolvendo amostras bioldgicas que podem gerar confus3o:

a) Invertebrados ndo sao amostras bioldgicas, sdo espécimes:

Quando consideramos os invertebrados, observamos, frequentemente, que muitos
pesquisadores classificam grupos desses animais como amostras bioldgicas. Entretanto, ao se
coletar um invertebrado (como um carrapato ou um mosquito), dificilmente o pesquisador ird
coletar apenas partes do animal (ou sua carcacga), mas sim o individuo inteiro (espécime). Neste
caso, ao assinalar a atividade Coleta/transporte de amostras bioldgicas in situ, a solicitacdo serd
devolvida para exclusdo da atividade e vinculagdo a atividade Coleta/transporte de espécimes
da fauna silvestre in situ.

b) Coleta de amostras bioldgicas ndao exige autorizacdo em determinadas situagdes:

Quando ndo necessitar da captura e manuseio dos animais e for realizada fora de UC federal e
fora de caverna, a coleta de amostras bioldgicas in situ ndo exige autorizacao do Sisbio. Exemplo
dessa situacdo é quando o pesquisador coleta apenas pelos, penas, fezes e/ou carcagas que
encontrou no ambiente (sem manuseio ou captura do animal). No entanto, visando a evitar
problemas com equipes de fiscalizacdo durante o transporte do material, recomendamos que
seja solicitada autorizacdo Sisbio como forma de comprovar sua origem.

No exemplo a seguir, é mostrada uma troca de mensagens de e-mail entre um pesquisador e
o operador da equipe atendimento do Sisbio. Os e-mails tratam de uma duvida recorrente dos
pesquisadores sobre a coleta de amostras. Confira:
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Novo e-mail
De: Pesquisadora Para: atendimento.sisbio@icmbio.gov.br
Assunto: Coleta de amostras =)

Para coletar amostras de fezes de primatas ameacados de extingdo em UC estadual, a
licenga é concedida pelo Sisbio?

—
—

| & 9w |Aa

Veja a seguir a resposta do atendimento Sisbio.

Novo e-mail 0 x

De: atendimento.sisbio@icmbio.gov.br Para: pesquisadora

Assunto: re: Coleta de amostras =

Prezada Pesquisadora,

Como serao coletadas apenas amostras de fezes, nao havendo contengao/captura do
animal, ndo é exigida autorizacdo via Sisbio. No entanto, algumas unidades de
conservagao estaduais solicitam a obtencdo da autorizagdo via Sisbio para liberarem o
acesso a pesquisa em sua area. Neste caso, embora ndo seja obrigatdrio, pode ser
solicitada a autorizacao por meio do Sisbio.

Atenciosamente,
Operador Sisbio.

| @ Q0

>

A imagem a seguir mostra uma visao geral da tela Atividades:

e Menu principal, no qual é acessada a tela Atividades.
e Visdo geral da tela.
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Torna visivel todas as
@ @ possiblidades de

selegdo
M {
enu X l Selecione as atividades da solicitagdo l Ajuda 4—‘*
Taulo { Expandir Marcados oExpandit Todos|s Contrair Todos
Alterar instituicio @ Captura de animais silvestres in situ @
Atividad, 1Dentro de Caverna Passe o cursor no icone de
SICAUSS: [¥] Pentro de UC Federal divida para conferir o que
Téxons Fora de UC Federal significa cada atividade
Téxons X Atividades @ Coleta/transporte de amostras biolégicas ex siti
Materiais @ Métodos [T] Atividades ex-situ (fora da natureza)
| informagao
Anexofs) & Coletantransporte de amostras blolog| o, .1 50 ge amostras biokgicas {ex: sangue, tecido e uina) de animais sivestres da fauna
Locai(s) Dentro de Caverna brasilaira mantidos em cativeiro (ex. zool6gicos e criadouros). N3o selecione a opgdo: Caplura de
i [ Dentro de UC Federal animais silvestres in situ
Destino do matenial [Z] Fora de UC Federal \
Dados basicos .
Equips
Cronograma Selecione em qual
Asea do conhecimento ?"_9:";":"6 Para maiores informagdes,
atividade ser
clique no botdo Ajuda
Instituicdo participante realizada 1 :
Extrato da solicitagio
Submeter

2.2.4. Tela “Taxons”

A tela Taxons possibilita a inclusdo dos organismos que serdo objeto de estudo por meio das
atividades indicadas na tela “Atividades”.

Para adicionar o grupo taxondmico desejado, o pesquisador pode realizar uma busca ou navegar
pela drvore taxon6mica até encontrar taxon desejado.

Identificacao de Taxons
Selecione na arvore abaixo o(s) taxon(s) que deseja incluir
l
1 O & Animalia
[0 & Archaea
O & Chromista
. O L Fungi
Codigo 3 [0 L Plantae
[0 & Protozoa
I\ Nivel Nome Hierarquia Taxondmica Esp. Ameacada Acao
& [Ordem Hymenoptera  Animalia = Arthropoda = Insecta = Hymenoptera ] © Sim © Nio B

Para usar a busca siga os seguintes passos:

1. Defina o nivel taxondmico, em Nivel.
2. Inicie a digitagdo no campo Nome cientifico até que apare¢a o nome do taxon desejado na

Enap Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica




barra azul, que deve ser selecionada.

3. Clique em Adicionar.

4. Verifique se o taxon foi devidamente incluido no rol de taxons da solicitagao.
5. Assinale se ha espécie ameagada ou nao.

Repita o procedimento para inclusdo de novo tadxon.

Identificacao de Taxons

Selecione na arvore abaixo o(s) tdxon(s) que deseja incluir Ajuda

Nivel Ordem v [0 J Embioptera
[0 J. Ephemeroptera
[0 L Grylloblattodea

[J | Hel nipkers

’ enoptera

4T | Isoptera

I Lepidoptera

Limpar [J 1 Mantodea
[J 1 Mantophasmatodea

[0 J Mecoptera <=

Nome cientifico

Cadigo 1 )

\ Nivel Nome Hierarquia Taxonémica

4. |Ordem Hymenoptera Animalia = Arthropoda = Insecta = Hymenoptera

& |Ordem Isoptera Animalia = Arthropoda = Insecta = Isoptera

Para incluir os taxons navegando pela arvore taxondomica, siga as etapas:

1. Navegue pela arvore taxonOmica, acessando os niveis inferiores até encontrar os taxons

desejados.

2. Assinale os taxons encontrados para inclui-los.

3. Verifique se os taxons foram devidamente incluidos no rol de taxons da solicitagao.
4. Assinale se ha espécie ameagada ou nao.

Repita o procedimento para inclusdo de novo taxon.

A figura abaixo traz uma visao geral da tela Taxons:
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@ Selecione o nivel Para malores informagdes,
= < taxondmico & @ clique no botdo Ajuda
adicione o taxon
Menu |
X ™
| Escolha o nivel taxandmica e digite parte do nome do taxon que deseja buscarfincluir -I
Titulo —
Alterar instituicdo ﬂ
0 Nivel Espécie - ] Animalia
Atividades - [ & Archaea
Nome cientifico o Bectacia Ou selecione o taxon na
Taxons X Atiidades od arvore taxonbmica
. [ & Fungi
Materiais e Métodos Cédigo v [k Flantse
]
Anexo(s) D
Local(is) 55
Destino do material
Dados basicos
g Nivel Nome Hierarquia Taxonomica Esp. Ameagada Agdo
Equipe
Cronograma & Classe Aves Animalia = Chordata = Aves Sim @ Nao &
Area do conhecimento E] Ordem Artiodacyla Animalia = Chordata = Mammalia = Ariodacyla sim © nio @
Instituicdo participante 4 Filo Angiospermag Plantas = Angiosparmae sim > Nao 5
Extrato da solicitacio ~ -~
Nos téxons marcados,
Submeter selecione se envolve

ou ndo espécie
ameagada

2.2.5. Tela “Taxons x Atividades”

Na tela Taxons x Atividades o pesquisador deve associar as atividades e os tdxons indicados nas
telas anteriores. Observe a sequéncia das agoes:

Associacao de Taxons por Atividade

Em caso de duvida clique no botdo ajuda

Expandir Marcados « Contrair Ndo Marcados + Expandir Todos « Contrair Todos

# Captura de animais silvestres in situ

J'w Hymenoptera
[ Isoptera
L Lepidoptera

# Coletaltransporte de espécimes da fauna silvestre in situ

2 Informe a quantidade de individuos por espécie, por localidade ou unidade de conservacdo, a
serem coletados durante um ano.

1. Identifique quais sao as atividades indicadas e os taxons que podem ser associadas a elas.

2. Associe os taxons as atividades. Note que um dado tédxon ndo precisa estar associado a todas
as atividades, mas a associacao deve estar coerente com os objetivos da pesquisa e o descrito
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em “Material e métodos”.

3. Para a atividade “Coleta/transporte de espécimes da fauna silvestre in situ” é necessario indicar
o numero estimado de individuos a ser coletado, considerando a orientacao destacada em 4.

4. Observe que na etapa 3 deve ser informada “a quantidade de individuos por espécie, por
localidade ou unidade de conservacgao, a serem coletados durante um ano” para cada taxon da
fauna que serd coletado.

Como preencher o nimero de individuos a ser coletado?

Os quantitativos de coleta sdo exigidos apenas quando o pesquisador assinalar a atividade Coleta/
transporte de espécimes da fauna silvestre in situ e se referem ao nimero de individuos que serd
coletado para cada espécie do grupo taxonémico indicado, para cada localidade informada, no
periodo de um ano. Veja o exemplo a seguir:

Exemplo:

Vamos pensar que estamos preenchendo uma solicitagdo para realizar coleta/transporte de
espécimes da fauna silvestre in situ e assinalamos para essa atividade a quantidade prevista de
100 individuos para a classe Amphibia.

Nesse caso, estariamos solicitando a coleta de 100 individuos de cada espécie da classe Amphibia,
por localidade ou UC, por ano.

Se a for realizada em 3 localidades e houver 5 espécies da classe em cada uma delas, serdao
coletados em um ano:

100 x 5 (espécies) x 3 (localidades) = 1500 individuos de cada espécies da classe Amphibia em
um ano da pesquisa.

Observe agora a visdo geral da tela Taxons x Atividades:

[ = |
[E RS

Menu . Em casn de duvida chque no botlo ajuda
\ informagdes,
" s i - Contr i Mo, Expande T | Gonro oo Bniero
o botdo Ajuda
= Captura de animals silvestres in siu
Alterar instituicio “ i
% A (.lluu.e em
Atividades | Expandir todos
Diptera |
Taxons Memata Associe 0s taxons com
Ta X Atividade: @ Platyneimnthe: astividade quese
axons X Atividades minthes .
: pretende realizar

Matenais & Métodos

® Coleta/transporte de amostras biolégicas in situ
Anexofs) AR
Loca(is) Baciflariophyta

Destino do matenal Dinophyta

Dados bésicos
Equips ® Coletaltransporte de espécimes da fauna silvestre in situ

Cronograma Infarme a quantidade de indiiduos por espécie, por jocalidade ou unidade de conservagdo, a Serem coletados durante um ano.
Area do conhecimento Ause
¥ Qtd D._ Na atividade de Coleta de
Institwigio panticipante espécimes, informe o n® de NAA
Bacillari il sl Y VLA
Extrato da solicitagso O;pﬂm fiiiuidans pos eSpoae por gy oéont i
u "

local/UC, a ser coletado -
durante um ano =

Submater total de

—
£ coletadas!

Ll a m =
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1. Menu principal, no qual é acessada a tela Taxons x Atividades.
2. Associacdo dos taxons as respectivas atividades.

3. Indicacdo do numero de individuos que serd coletado.

2.2.6. Tela “Materiais e Métodos”

Na tela Materiais e Métodos o pesquisador deve associar os taxons (ja indicados em tela anterior)
aos tipos de amostras bioldgicas, aos métodos de captura/coleta e/ou aos métodos de marcacgdo.
Observe entdao como é feita essa associa¢do do grupo taxonémico com:

1 [ Amostras biologicas ] Método de captura/coleta

Grupo Taxonémico: Outros mamiferos

Animal encontrado morto ou partes (carcaca)/osso/pele

Ectoparasita

Fezes

Fragmento de tecido/6rgado

(" Outras amostras bioldgicas

3 Qutros | informac0Oes adicionais 4

L
("0 Pélo

Regurgitacao/conteudo estomacal

Sangue

Secrecdo

Sémen

\_"! Urina

Amostras bioldgicas:

1. Selecione a aba relativa a associacao de tdxons as amostras bioldgicas.

2. Identifique quais sdo os grupos taxondmicos que exigem associacdo com amostras bioldgicas.
3. Associe os taxons aos tipos de amostras bioldgicas que serdo coletadas durante a pesquisa.
Lembre-se que a associacdo deve ser coerente com os objetivos da pesquisa e o descrito nos
dados basicos da solicitacdo (Material e métodos).

4. Se a pesquisa prevé a coleta de amostras bioldgicas ndo elencadas no rol exibido para o grupo
taxonO6mico, assinale outros e informe o tipo de amostra bioldgica.
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Amostras biologicas [ Método de captura/coleta ] 1

Grupo Taxonomico: Insetos

Armadilha de interceptacao de véo )

Armadilha luminosa
Captura manual
Coleta manual

Extrator Winkler 3

Guarda-chuva entomoldgico

Outros métodos de captura/coleta

Outros | informacbes ac

Peneira \
Puca 4

Rede entomologica

Método(s) de captura/coleta:

1. Selecione a aba relativa a associa¢do de taxons aos métodos de captura/coleta;

2. Identifique quais sdo os grupos taxondmicos que exigem associacdo com métodos de captura/
coleta;

3. Associe os taxons aos métodos de captura/coleta que serdo usados durante a pesquisa.
Lembre-se que a associacdo deve ser coerente com os objetivos da pesquisa e o descrito nos
dados basicos da solicitacdo (Material e métodos);

4. Se a pesquisa prevé a utilizacdo de métodos de captura/coleta ndo elencados no rol exibido
para o grupo taxonémico, assinale outros e informe o nome do método de captura/coleta, o qual
deve ser descrito e justificado nos dados basicos da solicitacdo (Material e métodos).
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Amostras biologicas Método de captura/coleta [ Metodo de marcacao ] 1

2 Grupo Taxonémico: Outros mamiferos

() Anel
Arrebite

Brinco

Colar

Descoloracao de pélos
Foto-identificacdo

Lacre

3 Medidor de profundidade e tempo de mergulho (TDR/STDR)

\._ Microchip

Outros métodos de marcagao
Outros | informacdes adicionais 4

Pintura de escamas

Placa

Radio transmissor externo

Radio transmissor interno

Método(s) de marcagdo:

1. Selecione a aba relativa a associa¢do de taxons aos métodos de captura/coleta;

2. Identifique quais sdo os grupos taxondmicos que exigem associacdo com métodos de captura/
coleta;

3. Associe os taxons aos métodos de captura/coleta que serdo usados durante a pesquisa.
Lembre-se que a associacdo deve ser coerente com os objetivos da pesquisa e o descrito nos
dados basicos da solicitacdo (Material e métodos);

4. Se a pesquisa prevé a utilizacdo de métodos de captura/coleta ndo elencados no rol exibido
para o grupo taxonémico, assinale outros e informe o nome do método de captura/coleta, o qual
deve ser descrito e justificado nos dados basicos da solicitacdo (Material e métodos).

Os ectoparasitas, conforme visto anteriormente, deverdao ser considerados espécimes e nao
amostras biolégicas. Assim, esses organismos devem ser indicados na tela Taxons e associados a
atividade Coleta/transporte de espécimes da fauna in situ.

Observe agora a visdo geral da tela Materiais e métodos:
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A i
Fl |
')
Para maiores informag8es,
cligue no botdo Ajuda
M '
enu Em caso de dinidas, clique no botdo *.‘m [ Ajuda 1
, i !
Titulo |
Amostras biologicas  Método de captura/coleta  Método de marcagdo
Alterar instituigdo Para cada atividade e
ara a coleta de
Atividades Grupo Taxonomico: Plantas P
amostras
Taxons Casca B
Taxons X Athidades Caule o |
S |
Materiais e Métodos Flor Y |
Anexofs) Folhas S
Local(is) Frutos/estrébilos AN
Destino do material Madeira Selecione as amostras
Dados basicos Oleos/ Ate: e os métodos a serem
utilizados para cada
Equipe Perfilho/rebento téxon
Cronograma Raizes
Area do conhecimento Ramos
Institui¢do participante Rizoma
Extrato da solicitagio Seiva
Submeter Semente

1. Menu principal, no qual a tela Taxons é acessada.

2. Visdo geral da tela.

2.2.7. Tela “Anexo(s)”

A tela Anexo(s) pode ser utilizada pelo pesquisador para anexar a solicitacdo documentos
necessarios em alguns casos, ou pedidos pelos pareceristas, tais como:

e Comprovante de vinculo institucional. Exemplo: declaracdo de bolsista CAPES,
contrato de trabalho etc.).

e Comprovante de instituicdo de pesquisa. Exemplo: estatuto ou contrato social da
instituicdo, onde constem os objetivos relativos a realizar pesquisa cientifica.

e Projeto de pesquisa. Exemplo: projeto correspondente a pesquisa descrita na
solicitacdo, para detalhamento da metodologia e outras informacgdes.

Veja a seguir as etapas para anexar ou remover arquivo na solicitacao:
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Mokiloe Listagem de anexos da solicitacao
L Registro excluido com sucesso!
Taxons X Atividades
Materiais & Métodos
Utilize os filtros abaixo para refinar sua busca
1
Local(is)
Destino do material Limpar Q Filtrar Resultados
Dados basicos
Equipe
Registros por pagina| 10
Cronograma
Area do conhecimento Id = 2 Titulo Autor Data da Inclusao Agdes
Instituica rticipants
netillcsn partidpants 21687 [Instrugéo normativa ICMBio n 3/2014 ICMBio 19/05/2020 11:02 i ]
.

Exirato da solicitacio -
c e
Submeter Mostrando 1 a 2 de 2 registros.

Incluir anexos a solicitacao

Escolha um arquivo para ser anexado a sua solicitacao

* Autor ICMBio

5

" Titulo Instrucdo normativa ICMBio n 3/2014

6 [ * Arquivo | Escolher arquivo ]'N ICMBio_3_ 2014 pdf

Limpar ® Cancelar

. Acesse a tela Anexo(s).

. Identifique o(s) arquivo(s) ja anexado(s) a solicitacao.

. Exclua ou faga download de arquivo ja anexado.

. Cligue em Novo para anexar novo arquivo.

. Preencha os dados acerca do autor e nome do documento que serd anexado;
. Busque e selecione o arquivo desejado.

. Cliqgue em Salvar.

NoO bk WN R

2.2.8. Tela “Local(is)”
Na tela Local(is) o pesquisador deve informar a(s) localidades nas quais as atividades serdo
realizadas; o que deve ser compativel com o descrito em outros campos da solicitacdo e com o

detalhamento que serd descrito nos Dados basicos da solicitacdo, em Material e métodos.

Veja agora como realizar o preenchimento da tela Local(is):
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ke |
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'!I..\:I.
i
L
L
|
N

Avdates Locais das atividades
TR Registro cadastrado com sucesso!
Téxons X Atividades
Materigis e Métodos

Em caso de duvidas, digue no botdo de ajuda
Anexols)

Local(is) I 1
Destino do material
Dados basicos
Equipe
Cronograma

Area do conhecimento # 2 Local + Municipio UF Bioma

Q, Filirar Resultados

Registros por pagina 10 v

Cavema Agoes

LRI 1 [ PARQUE NACIONAL DE BRASILIA c Distrito Federal Cerrado

Extrato da solicitacdo

Submeter Mostrande 1 a 1 de 1 registros

LY
34

1. Acesse a tela Local(is).

2. Identifique o(s) local(s) ja indicado(s) na solicitacdo - em uma nova solicitacdo ndo ha locais ja

indicados.
3. Edite ou exclua local ja indicado.
4. dique em Novo para indicar novo local.

Alterar local de atividade

Preencha os dados abaixo. Em caso de dvidas, cligue no botdo de ajuda.

5 [ * Jurisdigio Dentro de UC Federal 'ﬂ

7[*UF OF v] 8

a1

6 [ * Bioma Cerrado vu O preenchimento do campo bioma facilita a busca das

unidades de conser\'ag’éo federais, quando a jurisdico do local for dentro de UC Faderal.

[* Unid. Conservacdo | PARQUE NACIONAL DE BRASILIA J

9 Caverna [&]

10

Informacdo

la.

Caso as atividades previstas sejam realizadas deniro de cavidades naturais
subterrdneas ou proximo a sua entrada, cligue lupa para busca-la e seleciona-

Etapas de preenchimento quando a localidade é Dentro de UC Federal

5. Selecione a classificacdo do local quanto a jurisdicdo: Dentro de UC Estadual, Dentro de UC

Federal, Dentro de UC Municipal ou Fora de UC Federal;

6. Selecione o Bioma da localidade — quando a jurisdicdo do local for dentro de UC Federal, o
preenchimento do campo Bioma realiza um filtro que facilita a busca das unidades de conservacao

federais (passo 8).
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7. Selecione a Unidade Federativa (UF) da localidade que sera adicionada.

8. Quando a localidade esta dentro de uma unidade de conservacao federal (o que foi indicado no
passo 5), selecione o nome desta Unidade de Conservacdo Federal e siga para o passo 9. Mas se
a localidade ndo estd dentro de UC Federal, selecione seu Municipio e depois informe o nome ou
breve descricdo da localidade — ex. Parque Estadual das Dunas (Municipio selecionado: Natal);
Praia de Ipanema (Municipio selecionado: Rio de Janeiro).

9. Se as atividades previstas na solicitacdo serdo realizadas dentro ou préximo a entrada de
cavernas, busque (na lupa) e selecione a caverna.

10. Cligue em Salvar.

Alterar local de atividade

Preencha os dados abaixo. Em caso de dividas, clique no botdo de ajuda.

J
6 [ *Bioma | Cerrado v ]
7 [*UF DF v ]

* Municipio - Selecione -- v

5 [ * Jurisdicio ‘ Fora de UC Federal -

* Localidade

9 Utilize a lupa Q

Limpar x Cancelar

Etapas de preenchimento quando a localidade ndo esta Dentro de UC Federal

5. Selecione a classificacdo do local quanto a jurisdicdo: Dentro de UC Estadual, Dentro de UC
Federal, Dentro de UC Municipal ou Fora de UC Federal;

6. Selecione o Bioma da localidade — quando a jurisdicdo do local for dentro de UC Federal, o
preenchimento do campo Bioma realiza um filtro que facilita a busca das unidades de conservacao
federais (passo 8).

7. Selecione a Unidade Federativa (UF) da localidade que sera adicionada.

8. Quando a localidade esta dentro de uma unidade de conservacao federal (o que foi indicado no
passo 5), selecione o nome desta Unidade de Conservacao Federal e siga para o passo 9. Mas se
a localidade ndo esta dentro de UC Federal, selecione seu Municipio e depois informe o nome ou
breve descricdo da localidade — ex. Parque Estadual das Dunas (Municipio selecionado: Natal);
Praia de Ipanema (Municipio selecionado: Rio de Janeiro).

9. Se as atividades previstas na solicitacdo serdo realizadas dentro ou préximo a entrada de
cavernas, busque (na lupa) e selecione a caverna.

10. Cligue em Salvar.
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Caso a localidade nao esteja preenchida corretamente, durante a analise a solicitagdao sera

devolvida para corregao.

2.2.9. Tela “Destino do Material”

Na tela Destino do Material o pesquisador deve indicar a(s) instituicdo(des) que sera(dao) o(s)

destinos dos materiais biolégicos coletados durante as atividades autorizadas.

Veja como realizar o preenchimento da tela Destino do Material:

Extrato da solicitacdo

[ ATvidades
Trons Destino do material /
Taxons X Atividades
) Utilize os filtros abaixo para refinar sua busca m

Materiais e Métodos 2
Anexo(s) / \
Local(is) CNPJ
Destino do material 1

= Nome da instituicio
Dados basicos .
Equipe Tipe de destino : Selecione v
Cronograma
Area do conhecimento
Instituicdo participante

J

Submeter
Carregando registros.

Registros por pagina| 10 ¥

3 [ Nome da instituigdo ~ CNPJ Tipo de destino do material coletado

Responsavel Agdes ]

1. Acesse a tela Destino do material;

2. Busque Instituicdes de destino do material dentre as ja indicadas na solicitacao;

3. Identifique a(s) Instituicdes de destino do material ja indicado(s) na solicitacdo. Edite ou exclua

instituicdo ja indicada.
4. dique em Novo para indicar nova Instituicdo de destino do material

Destino do material

Em caso de duvidas, clique no botdo ajuda

O destino do material ® N& 5
€ a propria instituicao Sim
vinculada?
6 * CNPJ

Nome da instituicdo

5. Selecione a classificagao do local quanto a jurisdicao: Dentro de UC Estadual, Dentro de UC

Federal, Dentro de UC Municipal ou Fora de UC Federal;
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6. Informe o CNPJ e Nome da Instituicao;

* Tipo de destino do | ® Colecdo

material coletado  © Criadouro cientifico
Laboratdrio
Qutro

" Nome da Colecao

* Responsavel

7. indique o tipo de destino de material, que pode ser:
e Colecgdo cientifica.
e Criadouro cientifico.

Laboratodrio

e Qutro.

8. detalhe em campo textual as informacdes (nome e responsdvel) acerca da Colecdo, Criadouro

cientifico, Laboratdrio ou outro tipo de destino;
9. dique em Salvar.

B 7
* Tipo de destino do Colecdo
material coletado [- Criadouro cientiﬁcu]

Laboratério

QOutro J

[’ Nome do Criadouro

7. indique o tipo de destino de material, que pode ser:
e Colecao cientifica.
e Criadouro cientifico.
e Laboratdrio
e Qutro.

8. detalhe em campo textual as informagdes (nome e responsavel) acerca da Colegao, Criadouro

cientifico, Laboratério ou outro tipo de destino;
9. dique em Salvar.
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* Tipo de destino do Colecdo 7
material coletado Criadouro cientifico

Qutro 8

* Nome do
Laboratério

" Responsavel

7. indique o tipo de destino de material, que pode ser:
e Colecdo cientifica.
e Criadouro cientifico.
e Laboratério
e Qutro.
8. detalhe em campo textual as informacdes (nome e responsdvel) acerca da Colecdo, Criadouro
cientifico, Laboratdrio ou outro tipo de destino;
9. dique em Salvar.

* Tipo de destino do Lolecao 7
material coletado Criadouro cientifico
Laboratdrio

2

* Nome do destino

* Responsavel

B 9 ® Cancelar

7. indique o tipo de destino de material, que pode ser:
e Colecdo cientifica.
e Criadouro cientifico.
e Laboratério
e OQOutro.
8. detalhe em campo textual as informacdes (nome e responsdvel) acerca da Colecdo, Criadouro
cientifico, Laboratdrio ou outro tipo de destino;
9. dique em Salvar.
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2.2.10. Tela “Dados basicos”

Os dados basicos da solicitacdo correspondem a campos abertos nos quais o pesquisador
descreve seu projeto de pesquisa. Na solicitacao de autorizagdo para a realizacao de atividades
com finalidade cientifica, os dados bdsicos sdo constituidos dos seguintes campos:

e Introducdo/justificativa.

e Obijetivos gerais e especificos.

* Material e métodos.

* Resultados (campo ndo obrigatério).
e Referéncias bibliograficas.

e Condi¢des do mantenedouro.

Acerca do preenchimento da tela Dados basicos da solicitacdo de autorizagdo para atividades
com finalidade cientifica, a Instru¢do normativa n° 3/2014 dispde:

SAIBA MAIS

“A solicitacdo de Autorizacdo com finalidade cientifica devera apresentar, nos
dados basicos projeto de pesquisa contendo: objetivos, descricdo das atividades
a serem executadas, metodologia e indicacdo dos taxons que serdo coletados,
capturados, marcados e/ou transportados. Além disso, devera ser indicado o
destino previsto para o material coletado como também informacdes das areas
e épocas escolhidas, assim como outras informacdes pertinentes a atividade
gue sera executada.”

IS

y
N NS

Os Dados basicos devem ser descritos de modo a subsidiar a andlise do
projeto de pesquisa e suas atividades pelos pareceristas do Sisbio. Assim, o
preenchimento de forma insuficiente ou incompleto acarretara na devolugdo
da solicitagao para corregao.

Veja agora como realizar o preenchimento da tela Dados basicos (da solicitacdo de autorizacdo
de atividades com finalidade cientifica):
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1

= |

A1

 —

z =
Téxons Dados basicos
Taxons X Atividades .
Em caso de dividas, clique no botdo ajuda
Materiais e Métodos
Anexo(s) [Expandzr Preenchidos « Contrair Nao Preenchidos » Expandir Todos + Contrair Todos ]
Local(is) Q= *Introdugao/Justificativa B /4000
E=8| Informacao
JEND TR //v Descreva a introduc@o do projeto
Dados basicos 1 4 2
Equipe
%
Cronograma
Area do conhecimento ® *Objetivo geral A000/4000
Instituico participante 3 “<
¥ *Objetivos especificos 4000/4000
Extrato da solicitacéio
® *Material e métodos 4000/4000
Submeter
# Resultados esperados 4000/4000
#® *Referéncias bibliograficas 400074000
® *Condigoes do mantenedouro 4000/4000

1. Acesse a tela Dados basicos.

2. Escolha opgGes de expansdo ou contracdo para visualizagdo/acesso as caixas de preenchimento
dos diferentes campos.

3. Acesse as caixas de preenchimento dos campos e descreva as informacdes pertinentes e
necessarias a analise da solicitagdo.

4. Clique no icone i para visualizar informac3o sobre o preenchimento do campo.

SAIBA MAIS

Ao assinalar a atividade de Manutengao tempordria de espécimes vivos em
cativeiro (natela Atividades), o pesquisador deverd preencher o campo condi¢Ges
de mantenedouro (em Dados basicos), informando onde e como sera realizada
essa manutengdo. Veja na figura abaixo a orientagdo acerca do preenchimento
deste campo:

¥ *Condigoes do mantenedouro Informacao i

faca uma descricdo das instalacbes onde os espécimes serdo manfidos,
acompanhada de justificaliva para a criagdo e ou manutencéo em cativeiro;
proporcido enire repredutores e matfrizes (nos casos onde o projeto de
pesquisa prevé reproducdo); local para a manutencdo, incluindo suas
dimensdes; forma de obtencdo dos animais; aspectos sanitarios e de manejo;
destino dos animais apbs a conclusdo das pesquisas; oulros aspeclos
considerados relevantes do ponto de vista do manejo; e sistema de seguranca
contra fuga de animais.
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2.2.11. Tela “Equipe”

Na tela Equipe, o pesquisador titular (autor) da solicitacdo pode adicionar outros pesquisadores
ou auxiliares de campo como membros da equipe da pesquisa.

Para adicionar outros pesquisadores a equipe, é necessario que eles ja tenham: cadastro no
Sisbio e curriculo na Plataforma Lattes.Se o membro da equipe for auxiliar de campo ou condutor
de veiculos, esta dispensado de cadastro no Sisbio. No entanto, adicionar auxiliares de campo
como membros da equipe no Sisbio (e, portanto, no documento de autorizagdo) pode evitar
eventuais embaragos com equipes de fiscaliza¢do.

Veja como realizar o preenchimento da tela Equipe:

Atividades

Equipe
Utilize os campos para filtrar os resultados da tabela 3 -

Taxons
Téxons X Atividades
Materiais e Métodos

Anexo(s)

Local(is) Q Filtrar Resultados
Destino do material
Dados bdsices . .

# Nome - Fungao Nacionalidade Agoes
Equipe 1

2 Nenhum resultado encontrado.
Cronograma

1. Acesse a tela Equipe.

2. Identifique o(s) membro(s) de equipe ja indicado(s) na solicitacdo. Edite ou exclua membro ja
indicado.

3. Cliqgue em Novo para indicar novo membro de equipe.

Equipe

Caso vocé n&o tenha nenhum membro em sua equipe, esta tela ndo precisa ser preenchida Ajuda

4 [ Nacionalidade @ Brasileiro Estrangeiro]

*CPF Q

6 Nome v

* Funcéo na equipe

Observacédo

7 Limpar x Cancelar

# Nome - Fungao Nacionalidade Agoes

2 Nenhum resuitado encontrado.
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4. Selecione a nacionalidade do pesquisador (membro da equipe).

5. Informe o0 nome e CPF.

6. Detalhe em campo textual as informacdes acerca da Funcdo na equipe (preenchimento
obrigatdrio) e Observacao.

7. Clique em Salvar.

2. Identifique o(s) membro(s) de equipe ja indicado(s) na solicitacdo. Edite ou exclua membro ja
indicado.

Equipe

Caso vook nda tenha nenhum membro em sua equipe, esta tela ndo precisa ser preenchida

Nacionalidade Brasuair 4

Atengao: A participacdo de pessoa natural ou juridica estrangeira nas atividades descritas no art. 3° da Instrucao Normativa n®
154/2007 devera ser autorizada pelo orgdo brasileiro responsavel pela politica nacional cientifica e tecnologica, exceto os
casos previstos em legislacdo especifica. De acordo com o art. 29 da Portaria n® 55/1990, do Ministério da Ciéncia e
Tecnologia, & vedado o exercicio das atividades de coleta aos estrangeiros portadores de visto de turista ou de outro tipo de
visto ndo compativel com a natureza dos trabalhos a serem desenvolvidos no Pais

Vinculo do estrangeiro (5 Portador de visto permanente no Brasil
Programas de bolsas ou auxilio & pesquisa patrocinados pelo CNPg, Coordenacao de Aperfeicoamento de Pesscal de

8 Nivel Superior (Capes). Financiadera de Estudos e Projetos (Finep) ou fundacdes estaduais de amparo a pesquisa

Dados adicionais do estrangeiro

Programas de organismos internacionais aprovados pelo Govemno brasileiro
_< Registro de expedicao cientifica protocolado no CNPq ou auterizacéo concedida pelo Ministério da Ciéncia e
Tecnologia, na forma de portaria publicada no Diario Oficial da Unido
) Vinculo empregaticio ou contrate de trabalho com instituicdo cientifica brasileira
Programas de intercambio cientifico, vinculados a acordos de cooperacéo cultural, cientifica, técnica e tecnoldgica
firmados pelo governo brasileiro

\@ Programa de professor visitante estrangeiro da Capes ou CNPq

Limpar % Cancelar

Pesquisador estrangeiro

4. Selecione a nacionalidade do pesquisador (membro da equipe).

8. Se a nacionalidade do pesquisador for estrangeira, indique o tipo de vinculo do estrangeiro,
selecionando uma das op¢des mostradas na figura acima.

7. Clique em Salvar.

A participacdo de pessoa natural ou juridica estrangeira nas atividades descritas no artigo. 32
da Instrucdo Normativa n? 03/2014 devera ser autorizada pelo 6rgdo brasileiro responsavel
pela politica nacional cientifica e tecnoldgica, exceto os casos previstos em legislacdo especifica.
Assim, de acordo com o artigo 29 da Portaria n2 55/1990, do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, é
vedado o exercicio das atividades de coleta aos estrangeiros portadores de visto de turista ou de
outro tipo de visto ndo compativel com a natureza dos trabalhos a serem desenvolvidos no pais.

Enap Fundacgdo Escola Nacional de Administragdo Publica

'y



Documento oficial comprovando vinculo (ex.:
Registro Nacional de Estrangeiro).

Portador de visto permanente no Brasil.

Participar de algum programa de bolsas ou auxilio Documento oficial da instituicdo de ensino/pesquisa
a pesquisa patrocinados pelo CNPg, Coordenagdo brasileira, comprovando vinculo, contendo nome do
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior estrangeiro e periodo de vigéncia do vinculo.

(Capes), Financiadora de Estudos e Projetos (Finep)
ou fundagdes estaduais de amparo a pesquisa.

Participar de programa de organismos internacionais Portaria publicada no Didrio Oficial da
aprovados pelo governo brasileiro. Unido e Curriculo Lattes atualizado.

Tiver Registro de Expedigdo Cientifica protocolado N&o ha necessidade de comprovagdo do vinculo.
no CNPq ou autorizagdo concedida pelo Ministério
da Ciéncia e Tecnologia, na forma de portaria
publicada no Diario Oficial da Unido.

Possuir vinculo empregaticio ou contrato de Documento oficial que comprove o vinculo.

trabalho com instituigdo cientifica brasileira.

Participar de programa de intercambio cientifico, Portaria publicada no Diario Oficial da Unido.
vinculados a acordos de cooperagdo cultural, cientifica,
técnica e tecnoldgica, firmados pelo governo brasileiro.

Atengdo: Ndo é valido entre instituicGes (universidades).

Participar de programa de professor visitante Documento oficial que comprove o vinculo.

estrangeiro da Capes ou CNPq.

2.2.12. Tela “Cronograma”

Na tela Cronograma o pesquisador informa ou altera os periodos de realizacdo das atividades da
pesquisa.A propria tela traz algumas dicas Uteis para ajudar o pesquisador a planejar os periodos
de atividades da solicitagdo, como mostrado abaixo:

Ajuda:

» Adala de validade da autorizaq.ﬁc sera estabelecida de acordo com o cronograma proposto.

» O limite de término do cronograma pode ser de até 5 anos, contados a partir da data de
preenchimento/submiss&o da solicitacdo.

» Sugere-se que a data inicial ndo deva ser menor a 45 (quarenta e cinco) dias do prazo de envio da
solicitacio.

» Ag atividades do cronograma ja autorizadas anteriormente n3o podem ser alteradas. Caso
necessdrio, insira novas atividades no cronograma, inclusive atividades de continuacio das
anteriores

Veja agora como realizar o preenchimento da tela Cronograma:
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—— Cronograma de atividades
Taxons

Registro alterado com sucesso!
Téxons X Atividades
Materiais e Métodos -

Em caso de duvidas, cligue no botao ajuda
Anexo(s)
Local(is)

. Ajuda:
Destino do material « Adata de validade da autorizacio sera estabelecida de acordo com o cronograma proposto
Dados basicos + O limite ~c!e término do cronograma pode ser de até 5 anos, contados a partir da data de preenchimento/submisséo da
solicitacdo.
Equipe « Sugere-se que a data inicial ndo deva ser menor a 45 (quarenta e cinco) dias do prazo de envio da solicitacdo
« As atividades do cronograma ja autorizadas anteriormente ndo podem ser alteradas. Caso necessario, insira novas
Cronogmma 1 atividades no cronograma, inclusive atividades de continuacéo das anteriores
Area do conhecimento 2 3
Instituicdo participante \
s - o . .

Extrato da solicitacdo N Data do inicio Data do fim Descrigao da atividade 4 x Acoes
Submeter 116100 2510512020 30/06/2020 Expedicio de campo 1 5

- - e Desorcao da atidade [ o )

1. Acesse a tela Cronograma;

2. Informe as Datas do Inicio e do Fim para as atividades;

3. Descreva brevemente cada atividade do cronograma;

4. Edite ou exclua atividade ja informada (e que ainda ndo foi autorizada em outra submissdo da
solicitacdo); e

5. Apds preencher os campos (passos 2 e 3), inclua uma nova atividade.

E imprescindivel que o cronograma de atividades da solicitacdo informe os periodos necessarios
a execucdo de toda a pesquisa (ou atividades diddticas) — até mesmo para alguns anos; e
gue permita adaptacdes diante de situacdes imprevistas. Isto porque a data mais futura do
cronograma de atividades determina a validade maxima de uma autorizacdo emitida pelo Sisbio.

2.2.13. Tela “Area do Conhecimento”

Na tela Area do Conhecimento, o pesquisador deve indicar a(s) Area(s) do Conhecimento, da(s)
qual(is) sua pesquisa faz parte —de acordo com a tabela de Areas do Conhecimento disponibilizada
pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq).

A tabela de Areas do Conhecimento disponibilizada pelo CNPq pode ser consultada em: http://
www.cnpg.br/documents/10157/186158/TabeladeAreasdoConhecimento.pdf

A tela tem preenchimento simples. Veja a seguir:
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http://www.cnpq.br/documents/10157/186158/TabeladeAreasdoConhecimento.pdf
http://www.cnpq.br/documents/10157/186158/TabeladeAreasdoConhecimento.pdf

Attear instticéo Area do Conhecimento
Atividades
: Selecione os assuntos que abordam a sua solicitacio
Taxons 2
Taxons X Atividades 2 ( Agronomia ‘\
Materiais e Métodos Anatomia
Anexo(s) Antropologia
Local(s) Aquicultura
, , Carcinocultura
Destino do material .
Maricultura

Dados basicos Ostreicultura

Equipe Piscicultura
Cronograma 1 Arquologia
Area do conhecimento] Bacteriologia

Instituic3o participante Blofisica
~ Radiologia e Fotobiologia
Extrato da solicitacdo % Biogeografia @ Salvo
Submeter Biologia Celular
¢ Biologia da Conservacao & Salvo
Biologia Molecular
Bioguimica
¢ Botanica & Salvo

\ 8 Ciéncia do Solo Y,

1. Acesse a tela Area do Conhecimento;
2. Selecione uma ou mais dreas do conhecimento, considerando os assuntos que sao abordados
na pesquisa (ou disciplinas ou curso de extensdo, no caso de autorizacdo com finalidade didatica).

2.2.14. Tela “instituicao participante”

Na tela Instituicdo Participante, o pesquisador informa outras instituicdes que participam de
alguma etapa da pesquisa, especificando o departamento envolvido na parceria e o tipo de
participagao.

Veja como preencher a tela:
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Atividades

o Instituicao Participante

e Utilize os filtros abaixo para refinar sua busca 4

Materiais e Métodos 3

Anexo(s)
Nome da Instituicdo:

Local(is)

Destino do material

Dados basicos

Equipe L Vi

Cronograma
Area do conhecimento 1 @ Registros por pagina| 1( v

Instituigao participante

— Instituicao Participagao Data de Agﬁes\
Exirato da solicitacéo Participante Inclusio
Submeter
Universidade de Andlises de materiais genéticos Biologia 21/05/2020
Brasilia coletados Molecular 16:36:49

Instituicao Participante

Os campos com * sdo de preenchimento obrigatorio

5

* Nome da Instituicao Universidade de Brasilia

Departamento Biologia Molecular

Tipo de Participacéo ‘ Andlises de materiais genéticos coletados|

6

x Cancelar

1. Acesse a tela Instituicdo Participante;
2. Identifique a(s) instituicdo(Ges) participante(s) ja indicada(s) na solicitacdo. Edite ou exclua
instituicdo ja indicada;
3. Busque uma instituicdo ja indicada;
4. Cliqgue em Nova para indicar nova instituicdo participante da pesquisa;
5. Escreva nos campos textuais as informacgdes relativas ao:
e Nome da instituicdo (preenchimento obrigatério).
e Departamento.
e Tipo de participacao.
6. Clique em Salvar.

2.2.15. Tela “Extrato da Solicitacao”
A tela Extrato da Solicitacdo permite que o pesquisador visualize as informacdes que foram
preenchidas nas telas anteriores, de modo que possa revisar o preenchimento da solicitacdo

Sisbio antes de submeté-la para analise.

Veja a seguir alguns recortes da tela Extrato da Solicitacado:
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Aidaces Extrato da solicitagdo
Téxons
Téxons X Atividades Ressalva: Este extrato refere-se ao registro de solicitagio de autorizagéo no Sisbio e ndo tem carater autorizador
Materiais e Métodos
Anexols) Quiros Dados Extratos em PDF Desativar paginacdo
Local(is) . o
J 2 3 4 Dados basicos da Solicitagao
R e Nimero  Tipo de solicitacéo Situagao atual Data da Titulo da Renovag
Dados basicos situagao da
B atual autorizagao
Equipe ¢
Cronograma 75312 izagio para 3 12/05/2020 ~ ESTUDO DA DIVERSIDADE E DISTRIBUICAO 5
. i atividades com finalidade 15:48:11 DE MORCEGOS NO PARQUE XXXX
R EDETIZETETD cientifica (EXEMPLO)
Instituic&o participante
1 Dados do Pesquisador
Nome Nacionalidade CPF E-mail Telefone
Submeter
Taxon(s)
x Taxon Nivel Hierarquia Espécie Situagao atual
taxonomico ameagada?
Lepidoptera Ordem Animalia = Arthropoda = Insecta = N&o informada Estado inicial Detalhar
Lepidoptera
Hymenoptera  Ordem Animalia = Arthropoda = Insecta = Nao informada Estado inicial Detalhar
Hymenoptera
Chiroptera Ordem Animalia = Chordata = Mammalia = N&o informada Estado inicial Detalhar
Chiroptera
Isoptera Ordem Animalia = Arthropoda = Insecta = Isoptera  N&o informada Estado inicial Detaihar
Taxon(s) X Atividades
Grupo Taxon Envolve espécie Qtd Atividade Situagao atual
ameacada? Prevista
Insetos Lepidoptera N&o informada Captura de animais silvestres in situ Estado inicial
Insetos Lepidoptera Néo informada 100 Coleta/transporte de espécimes da fauna silvestre in  Estado inicial
situ
Insetos Lepidoptera N&o informada Manutencéo tempordria (até 24 meses) de Estado inicial
invertebrados silvestres em cativeiro
Insetos Hymenoptera ~ N&o informada Manutencéo temporaria (até 24 meses) de Estado inicial
invertebrados silvestres em cativeiro
Insetos Hymenoptera = Néo informada 100 Coleta/transporte de espécimes da fauna silvestrein ~ Estado inicial
situ
Outros Chiroptera N&o informada Marcacdo de animais silvestres in situ Estado inicial
mamiferos

1. Acesse a tela Extrato da solicitacdo;

2. Identifique a aba Extrato com o resumo do preenchimento da solicitacdo;

3. Identifique a aba Anexos com a relacdo dos arquivos anexados;
4. Identifique a aba Extratos em PDF;
5. Recortes do contetdo da aba Extrato.
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2.3. Formulario de solicitagdao de atividades com finalidade
didatica no ambito do ensino superior

A maior parte das telas do Formulario de solicitacdo de atividades com finalidade didatica ja
foi vista cuidadosamente no item 2.1 (Formuldrio de solicitacdo de atividades com finalidade
cientifica), por serem comuns ao formulario apresentado nele. Abaixo sdo indicadas as telas
ainda ndo vistas:

e Nome(s) da(as) disciplina(s) (veremos a seguir) Menu
e Alterar Instituicao Atividades S
° TéXOﬂS [disciplina(s)
7 . Alterar instituicdo
e Taxons x Atividades Atividades
e Materiais e Métodos Taxons
Taxeons X Atividades
° Anexo(s) Materiais e Métodos
e Local(is) e
e Destino do material oS
Destine de material
e Dados basicos (veremos as especificidades) Smine o
* Equipe s
Cronograma
L4 C,ronogra ma Area do conhecimento
e Area do conhecimento Instituico participante
° |nSt|tUI§§O pa rtICIpa nte Extrato da solicitacao
. . ~ Submeter
e Extrato da solicitacao

Assim, estudaremos a partir de agora as telas que sao especificas do Formulario de solicitagdo de
atividades com finalidade didatica no ambito do ensino superior:

e Tela Nome(s) da(as) disciplina(s).
e Tela Dados basicos.

2.3.1. Tela “Nome da(s) disciplina(s)”

A tela Nome da(s) disciplina(s) da solicitacdo é um item exclusivo do formulario de solicitacdo
de autorizagdo para atividades com finalidade didatica no ambito do ensino superior. Nesta tela
deve ser indicado, no campo textual, o(s) nome(s) da(s) disciplina(s) do curso de graduac¢do ou
pos-graduacdo, ou o nome de curso de extensao.

Exemplos:
e Zoologia de Invertebrados (disciplina).

* Ecologia de Campo (curso de extensao).

A figura a seguir mostra um exemplo de preenchimento do campo textual na tela Nome(s) da(s)
disciplina(s):
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Nome(s) da(s) disciplina(s)

Em caso de dividas, cligue no botéo ajuda Ajuda

Expandir Preenchidos « Contrair Nao Preenchidos + Expandir Todos « Contrair Todos

= *Nome(s) da(s) disciplina(s) 155/200

1- Zoologia dos Invertebrados
2- Entomologia
P

« Salvo

2.3.2. Tela “Dados basicos”

Os dados basicos da solicitagdo correspondem a campos abertos nos quais o pesquisador
descreve as informacdes, relativas a(s) disciplina(s) ou curso de extensdo, necessdrias a analise
do pedido de autorizacdo. Na solicitacdo de autorizacdo para a realizacdo de atividades com
didatica, os dados basicos sdo constituidos dos seguintes campos:

e Ementa da disciplina.

e Material e métodos.

e Resultados (campo ndo obrigatério).
e Referéncias bibliograficas.

e Condi¢des do mantenedouro.

No campo Ementa da disciplina dos dados basicos da solicitagdo, é imprescindivel que sejam
apresentadas as ementas de todas as disciplinas — ou do(s) curso(s) de extensdo — envolvidas
na solicitacdo de autorizacdo para atividades com finalidade didatica; conforme disposto
no artigo 82 da Instru¢do Normativa n. 3/2014 e visando a subsidiar a andlise do pedido de
autorizagao.

O preenchimento de forma insuficiente ou incompleta dos dados basicos da solicitacdo acarretara
na devolucdo da solicitacdo para correcdo. Assim, para evitar atrasos na emissao da autorizacao,
preencha os dados bdsicos com atencdo e objetivando fornecer as informacgdes relevantes dar
subsidios a anadlise feita pelos pareceristas do Sisbio.

Veja agora como realizar o preenchimento da tela Dados basicos (da solicitacdo de autorizacao
de atividades com finalidade didatica):

Enap Fundacdo Escola Nacional de Administragdo Publica U




Alterar instituicdo

Dados basicos

Atividades
Taxons Em caso de davidas, clique no botdo ajuda

Téxons X Atividades

. . [Expandir Preenchidos « Contrair Ndo Preenchidos « Expandir Todos + Contrair Todos]
Materiais € Métodos —

Anexo(s) = *Ementa da disciplina

Local(is) %’
4

Destino do material

Dados basicos 1

Informacao

Descrever a ementa da disciplina

Equipe 3 <
Cronograma # *Material e métodos 4000/4000
Area do conhecimento % Resultados esperados 4000/4000
Instituica rticipant
nsfilicao paricipanto #® *Referéncias bibliograficas 4000/4000
Extrato da solicitacao

# *Condicoes do mantenedouro 4000/4000
Submeter =

1. Acesse a tela Dados basicos:

2. Escolha opgGes de expansdo ou contracdo para visualizagdo/acesso as caixas de preenchimento
dos diferentes campos;

3. Acesse as caixas de preenchimento dos campos e descreva as informacdes pertinentes e
necessarias a anadlise da solicitacao;

4. Clique no icone i para visualizar informacado sobre o preenchimento do campo.

2.4. Formulario de solicitacao de Licenca Permanente para
coleta de material zooldgico e Registro de Expedicao

Quando falamos de Licenca Permanente (LP) para coleta de material zoolédgico e Registro de
Expedicdo, vocé aprendeu que a Licenga Permanente é um documento que faculta ao pesquisador
o direito de realizar a captura, a coleta e o transporte de material bioldgico de espécies da fauna
silvestre, por periodo indeterminado, desde que atendidos os requisitos previstos na Instrugdo
Normativa ICMBio n°. 3/14 e da Norma de Execucgdo n°. 1/2007 relativos a critérios de formacgdo
e produtividade especificos. Esta Licenca, portanto, ndo tem prazo de validade e viabiliza a
realizacdo de varias atividades in situ, em todo o territério nacional, exceto dentro de UC federal
ou em cavernas.

Considerando suas caracteristicas particulares, veremos que o Formulario de solicitacao de
Licenga Permanente apresenta algumas telas ja estudadas e comuns ao formulario apresentado
no item 2.1 (Formulario de solicitacdo de atividades com finalidade cientifica), mas também
possui outras telas especificas. Abaixo sdo indicadas as telas ja vistas e aquelas que veremos
agora:
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e Alterar Instituicao.

i Menu
e Taxons.
e Justificativa (veremos agora). Aersrinstiuicse
- V4 T'
e Material e Métodos (veremos agora). —
ustinicativa
d Anexo(s) . Material e métodos
e Destino do material. Anexofs)
e Extrato da solicitacao. Destino do materil
e Registro de Expedi¢dao (veremos mais adiante). Exuto da' sukchasdo
Submeter
[ Registro de expedigéo

Em seguida serdo estudadas, portanto, as telas Justificativa e Material e Métodos do Formulario
de solicitacdo de Licenca Permanente.

2.4.1. Tela Justificativa

A tela Justificativa é um campo aberto, no qual o pesquisador insere uma argumentacdo para
justificar a necessidade da licencga e para defender porque ele atende aos requisitos necessarios
para concessdo da Licenca Permanente (LP), considerando sua experiéncia com estudos
envolvendo os grupos taxondmicos pretendidos e o disposto nos instrumentos normativos que
regulam a LP.

Veja a abaixo os detalhes de preenchimento da tela Justificativa (solicitacdo de Licenca
Permanente):

Justificativa 1

Material e métodos

Anexofs) Em caso de dividas, clique no botdo ajuda

Destino do material

Justificativa

Extrato da solicitacio 2[ Expandir Preenchidos « Contrair Nao Preenchidos + Expandir Todos « Contrair Todos ]

Submeter Informacéo

J

Registro de expedigdo EXEMPLO | A fim de subsidiar a anélise da solicitacdo da licenca permanente, preencha

4

3

este campo quando os grupos taxondmicos pretendidos ndo estiverem
claramente compativeis com a sua producdo cientifica. Apresente
argumentacéo que justifique a abrangéncia da sua solicitacao considerando a

sua experiéncia na captura e coleta dos grupos pretendidos

1. Acesse a tela Justificativa;

2. Escolha opgdes de expansdo ou contragdo para visualizagdo/acesso a caixa de preenchimento
dos diferentes campos;

3. preencha o campo Justificativa com as informacdes pertinentes e necessdrias a andlise da
solicitacdo; e

4. clique no icone i para visualizar informacdo sobre o preenchimento do campo.
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2.4.2. Tela Material e Métodos
A tela Material e Métodos é um campo aberto, no qual o pesquisador descreve a metodologia
que utiliza com os grupos taxondmicos pretendidos, bem como os detalhes de técnicas de

captura, coleta, eutanasia, matérias e equipamentos, dentre outros.

Veja a abaixo a tela Material e Métodos (solicitagcdo de Licenca Permanente):

Justificativa

Material e métodos| 1
Anexo(s) Em caso de duvidas, clique no botdo ajuda

Destino do material

Material e metodos

2 [Expandir Preenchidos + Contrair Nao Preenchides + Expandir Todos + Contrair Todos ]

Extrato da solicitacio

= *Material e métodos

Submeter Informacéo

% . - B - . .
Registro de expedig&o EXEMPLO| Descreva a metodologia (material e métodos) que serdo utilizados no projeto

1. Acesse a tela Material e Métodos;

2. Escolha opgdes de expansdo ou contragdo para visualizagdo/acesso a caixa de preenchimento
dos diferentes campos;

3. Preencha o campo Material e Métodos com as informacdes pertinentes e necessarias a analise
da solicitacao; e

4. Clique no icone i para visualizar informacdo sobre o preenchimento do campo.

2.5. Emissao do Registro de Expedicao

O Registro de Expedicdo é um documento vinculado a Licenca Permanente (LP). Como esta licenca
tem carater pessoal e intransferivel, quando o pesquisador titular da LP necessita realizar uma
expedicdo com a participacdo de outros pesquisadores, deve registrar a expedicdo de campo no
Sisbio e informar nome e CPF dos pesquisadores que comporao a equipe, bem como os dados da
expedicdo — como taxons e materiais e métodos. Essas informacdes que constardo no Registro de
Expedicdo emitido pelo sistema, para eventual apresentacdo a fiscalizacao.

Observe como emitir visao da tela de Registro de Expedigao a seguir:
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.-.__,.—- iy —— ——m -
Pesquisador v | Solicitagiio ~ | Relatorio de atividades -[ Selecione Minhas solicitagﬁes no menu superior ]
Bem-vin(i o jm- -
Uiize o men sci [ Clique em alterar _J+—
Minhas autorizacdes
~
@ N - Titule Tipo da Solicitagdo Situagio Agdes
- Licenca permanente para coleta de matenial zooldgico | Y
J
-~ N
Menu -
Pesquisador Solicitagado Relatério de atividades Chﬂﬁ‘elaem
Alterar instituicdo preench‘a as
Téxons Registro de expedicoes de campo InformssSes
de Periodo,

Justificativa
- Utilize os campos para filtrar os resultados da tabela
@ Material e métodos

Anexo(s)

Equipe, Local
e clique em
Documento

[ Nova l

Destino do material
Q Filtrar Resultados

Extrato da solicitagdo
Submeter - Clique em Registro de
Registro de expedigao expedicio

1. Acesse Minhas solicitacdes, no Menu Solicitacao.

2. Selecione a Licenga Permanente para a qual deseja emitir o Registro de Expedicao e clique
alterar (editar).

3. Selecione Registro de Expedicdo e depois em Nova para preencher o formulario.

2.6. Formulario de Solicitacao de Registro Voluntario de Coleta
de Material Botanico, Fungico e Microbiolégico

A Instrucdo Normativa n? 3/2014 instituiu o registro voluntario para a coleta de material
botanico, fungico e microbioldgico. Esse documento ndao tem valor de autorizagao, uma vez que
a legislacdo brasileira ndo prevé autorizacdo (ou licenca) para coleta e transporte de material
botanico, fungico e microbiolégico para fins cientificos ou didaticos — quando fora de UC federal
e de caverna ou quando ndo envolvam espécies ameacadas ou vegetais hidrdbios.

O registro voluntario foi proposto para evitar possiveis constrangimentos ao pesquisador quando
abordado por fiscais durante o translado dos materiais botanicos. E o documento é emitido
automaticamente, sem necessidade de analise, logo apds o preenchimento dos dados.

O formulario de registro voluntdrio para a coleta de material botanico, fungico e microbiolégico
€ bem simples e s6 contém telas ja estudadas e comuns ao formulario apresentado no item
2.1 (Formulario de solicitacdo de atividades com finalidade cientifica). Veja a seguir a tela do
formulario:

e Taxons Menu
e Extrato da solicitacao Téxons
e Submeter Extrato da solicitacao

Submeter
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Em se tratando de vegetais hidrdbios, é necessdria a obtencdo de autorizacdo para realizagao
de atividades com finalidade cientifica, ndo sendo suficiente o registro voluntdrio neste caso
(Lei n2 11.959/2009, que dispde sobre a Politica Nacional de Desenvolvimento Sustentavel da
Aquicultura e da Pesca e regula as atividades pesqueiras).

2.7. Finalizar a submissao de solicitacao

Ao longo desta unidade vocé aprendeu a realizar o preenchimento dos diferentes formularios de
solicitacdo de autorizacdo ou licenga do Sisbio.

Apds o preencher de um dos formuldrios, é necessdria entdo uma revisdo do preenchimento, a
partir da consulta e observacdo do extrato da solicitacdo para verificar se ha telas e/ou campos
pendentes.

Se ndo houver nenhuma pendéncia de preenchimento, € o momento de realizar a Submissao
da solicitacdo para andlise (este processo e suas etapas serdo estudadas no préximo mdédulo do

curso).

A seguir vocé vera a tela de Submissao da solicitacdo e os passos para realizar o processo:

o Wenu - ™
e it S

Solicitagho:

Submeter a solicitagao para analise

Selecione
Submeter
o o resun

De52Mga0 06 reSUNATO das Veric, agoes aga0

A L L W S Y

® &6 0

=
~

Y

No Termo de
compromisso, desca a
barra de rolagem até o
final da pagina

Clique em
Concordo

e 5

1. Acesse a tela Submissdo, observe o check list para verificar se ha pendéncia de preenchimento
(vermelho) e clique em Prosseguir.

2. Leia o Termo de Compromisso, desca a barra de rolagem até o fim da pdagina e clique em
Concordo.
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Unidade 3 - Alteragoes da solicitacao apdos o documento
concedido

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de entender quando é necessdrio e como alterar

itens de uma solicitacao que ja teve documento concedido, bem como conhecer as consequéncias
das alteracgdes.

3.1 Consideracoes Iniciais
Depois de realizar o preenchimento do formuladrio do Sisbio para solicitacdo da autorizagao,
licenca ou comprovante desejado(a), e receber o documento emitido, serd que é possivel altera-

lo?

Vocé vera a seguir o que é possivel e quando é necessario alterar itens de uma solicitacdo que ja
teve documento concedido, bem como conhecer as consequéncias das alteragdes.

3.2 Quando alterar informacgoes da solicitagao

Durante o desenvolvimento de uma pesquisa ou ao longo do planejamento de uma aula ou
viagem de campo, novas ideias, novas possibilidades de estudo, novos lugares ou novos
direcionamentos podem surgir. Mas se o documento de autorizacdo ja foi concedido, como
posso realizar alteracGes nele que permitam viabilizar as modificagcdes necessarias ao estudo ou
aula de campo?

Sempre que houver modificacdes do projeto de pesquisa ou no planejamento da aula de campo,
ou mesmo quando houver alteracdo nos membros da equipe ou no vinculo institucional do
pesquisador titular da autorizacdo ou licenca, tais alteracbes devem ser atualizadas no documento
ja emitido.

Outras situacOes também podem exigir a alteracdo da solicitacdo. Assim, apresentamos abaixo
algumas dessas situacgoes:
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e Solicitacdao devolvida para correcao.

e Modificacbes do projeto de pesquisa no planejamento da aula de campo (taxons,
atividades, métodos, locais, periodos de atividades etc.).

e Alteracdes nos membros da equipe.

e Cronograma de atividades vencido.

e Mudancas no vinculo institucional do pesquisador titular.

e Alteracdo nas instituicdes participantes.

e Alteragdes nas instituicdes de destino do material bioldgico.

Para realizar modificacdes na solicitacdo, o pesquisador titular deve acessar seu perfil (de
usuario externo/pesquisador) no Sisbio, selecionar a solicitacdo que deseja alterar, editar o
preenchimento do formulario e submeter a solicitacdo para uma nova analise, e aguardar a
emissdao do novo documento para a validagdo das modificacdes realizadas.

Veja 0 passo-a-passo a seguir:

/ Pesquisador Solicitagao Relatorio de atividades
Nova A0
Bem-vin;
Utilize o menu acim;
\ Minhas autorizacbes
@589 - Comprovante de registro para coleta de material Documento 7 i ’1\
botanico, fingico e microbiolégico concedido
64590 - Comprovante de registro para coleta de material Documento VY.
botanico, fiingico e microbiolégico concedido
64591 teste 3 2 Autorizacdo para atividades com finalidade cientifica 01/04/2020 Documento 3 @ i s
\ concedido /
GSIituig'éo participante « Nenhuma pendéncia foi identificada no preenchimento da Solicitacdo! Clique no botao "Prosseguir” para
Extrato da solicitagdo S
Submeter
4 Prosseguir

1. Acesse Minhas solicitacdes, no Menu Solicitacao.
2. Selecione a solicitacdo que deseja alterar.

3. Clique em Alterar para editar a solicitacao.

4. Submeta a solicitagao para nova analise.

3.3. O que é possivel alterar

Modificacbes do projeto de pesquisa ou do planejamento de atividades didaticas, ou ainda outras
situacgdes, exigem atualizacdo das informacdes na solicitacdo e emissdo de novo documento.
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Vejamos abaixo o que pode ser alterado na solicitacao:

e Titulo ou Nome(s) da(s) disciplina(s).
e Tipo de vinculo ou Instituicdo de vinculo do pesquisador titular.
e Dados do pesquisador titular (endereco, telefone, e-mail).

e Atividades.

e Taxons.

e Materiais e Métodos.
e Anexo(s).

e Local(is).

e Destino do material.

e Dados basicos (campos abertos para descricdo do projeto, ementa da disciplina,
metodologia, justificativa, condicdes do mantenedouro, etc.).

e Membros da Equipe (inclusdo ou exclusdo de pesquisadores).

e Cronograma das atividades.

e Areado conhecimento.

e |Instituicdo participante.

e Instituicdo de destino do material bioldgico.

E 0 que ndo pode ser alterado em uma solicitacdo que tem documento concedido?

e O pesquisador titular de uma autorizacdo ndo pode ser substituido.
Quando um pesquisador desiste de um projeto com autoriza¢ao Sisbio, ele ndo pode transferir
sua autorizac¢do para outro pesquisador. Nesse caso, o(s) relatério(s) de atividades pendente(s)

devem ser submetidos ao sistema e a solicitacao desativada. Entao uma nova autorizagao deve
ser solicitada pelo pesquisador que dara continuidade ao projeto de pesquisa.

3.4. Alteracao de vinculo institucional

Sempre que o pesquisador titular da solicitacdo mudar seu vinculo institucional, essa alteracao
deve ser atualizada na autorizagdo/solicitagao.
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A alteracdo de vinculo institucional dever ser cadastrada no Menu Pesquisador > Vinculo
Institucional.

Apds cadastrar o novo vinculo institucional, este deve ser corrigido na solicitacao.

Veja a seguir como realizar esta alteracdo:

Pesquisador v | Solictagio » | Relaidrio de amidades — [ Selecione Minhas solicitagdes no menu superior ]
: Bem-vin, |
Ltiize o meny acim [ Clique em alterar ] ‘
@ N - Thulo Tipa da Sslicitaghe Situagde hgbes
- Autonizagdo para stvdades com Inalidade cietfica PN,
Soficitagho: Selecione Alterar m\
instituicio

Aradades A . . i
T Alterar vinculo institucional
Taxans X Admdades

Matwrisn & Mitados

Anaxsfs) _ .
N Clique no vinculo atual
. Q Fitrar Resutados

Dusting do maberial

Dados bascos

Clique em Registros por pgina "
Submeter e

Eduipe

Croncgama finalize & Razda Social - inici Térming Situagda AgBes
Aina 8o conbacirnarln r submissdo

Instiduigdo partcipanis da
l\ Extratn da 1olcagdo solicitagBo e e '/

Submeber para andlise sLavaY HKine ®
1. Acesse Minhas solicitagcdes, no Menu Solicitacao.
2. Selecione na solicitacdo que deseja alterar o vinculo institucional e clique em Alterar para
editar a solicitacao.

3. Selecione Alterar Instituicao, selecione o novo vinculo institucional, clique em Submeter e
finalize a submissdo da solicitacdo para nova andlise.

Quando o tipo de vinculo do pesquisador titular da solicitagdo com sua instituicdo mudar, essa
alteragdo também deve ser atualizada na autorizagao/solicitagao.

Exemplo: o pesquisador titular da autorizacao era estudante de mestrado quando obteve a
autoriza¢ao, mas o pesquisador agora é estudante de doutorado e dara continuidade aos seus
estudos com a mesma autorizagao. Entdo, a solicitagdo deve ser atualizada e submetida para
analise novamente.

3.5 Alteragao do cronograma de atividades

O Cronograma de atividades é de preenchimento obrigatdrio e a data inicial deve considerar
o periodo de 60 dias, apds a submissdo da solicitacdo, para analise/emissdo da autorizacdo/
licenca. Isso se faz necessario uma vez que o prazo legal para a andlise de uma solicitacdo é de
até 60 dias corridos (45 dias Uteis) e o Sisbio ndo emite autorizacdo (retroativa) para atividade ja

v,
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realizada.
Assim, considerando que o cronograma de atividades determina a validade da autorizacao,
sempre que as datas das atividades do cronograma estiverem préximas de vencer, serd necessario

atualiza-las para continuidade das atividades autorizadas.

Para atualizar o cronograma de atividades, observe a sequéncia abaixo:

» [ Selecione Minhas solicitagGes no menu superior ]

} [ Clique em alterar ]-' |

e rmito g g Bakcnagsn [EmeY | #oes ]

Clique em
Incluir apds
escrever
a(s} nova(s)
atividade(s)

Cronograma de atividades \
“ [ A |

Selecione
Cronograma

Lecils)
Deaties de matrial
Crmion bimcos

Eanpe

.
' .
o 9 Descrigho da sividade [ | .

prossiga até finalizar o
PrOCEsso de SUDMISSBO PAFD |urhume stsidnde cadastradalmmconrads

et i

que a solicitagio seja

1. Acesse Minhas solicitacdes, no Menu Solicitacao.

2. Selecione a solicitacdo na qual deseja alterar o Cronograma e clique em Alterar para editar a
solicitacdo.

3. Selecione Cronograma, indique as novas datas e atividades, clique em Incluir (para adicionar as
novas informacdes), clique em Submeter e finalize a submissdo da solicitacdo para nova analise.

3.6. Alteragao dos membros da equipe

De acordo com o disposto na Instrucdo Normativa n. 3/2014, “a composi¢cdo da equipe (da
solicitacdo/autorizacdo) podera ser alterada, a qualquer tempo, por meio do Sisbhio”.

Assim, para as alteracdes nos membros de equipe (desde que brasileiros e que ndo tenha
ocorrido qualquer outra alteracdo na solicitacdo), ndo sera necessaria a reanalise da solicitagdo
e o documento pode ser emitido manualmente pela equipe de gestdo do Sisbio sob demanda.

Nesse caso, apds alterar os membros da equipe, o pesquisador deve entrar em contato o
atendimento ao pesquisador do Sisbio e solicitar a emissdo do novo documento através do
e-mail atendimento.sisbio@icmbio.gov.br.

Para realizar alteracGes nos membros da equipe, siga as etapas abaixo:

Enap Fundacgdo Escola Nacional de Administragdo Publica



http://atendimento.sisbio@icmbio.gov.br

—_— B L

—= | Selecione Minhas solicitagbes no menu superior ]

Bem-vin, .
Jilkze o menu acim [ clique emalterar | .

N - Thuls Tipe éa Solieitaghe

Fom - Fungbe  Nacionalidede Agoes

Cligue em Submeter ¢
finalize a submissdo da
solicitagiio para andlise

1. Acesse “Minhas solicitagcdes”, no Menu Solicitacao.

2. Selecione a solicitacdo na qual deseja alterar membros da Equipe e clique em “Alterar” para
editar a solicitacao.

3. Selecione “Equipe”, clique em “Novo” e realize as altera¢gdes nos membros, clique em Submeter
e finalize a submissdo da solicitacdo para nova analise.
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O processo de analise

1. O processo de analise

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de entender o processo de analise das solicitacées.

1.1. Distribuicao da solicitacao

Apds o preenchimento, a solicitagcdo passa por diferentes fases até a concessdao do documento
ou indeferimento da solicitacdo. O pesquisador pode acompanhar esse processo no sistema
verificando a “Situacdo da solicitacdo”. Neste modulo, entenderemos melhor o processo de
analise das solicitacGes e o significado de cada situacdo da solicitacdo

O Sisbio realiza a distribuicdo automatica das solicitacdes para as UC e centros a depender de dos
seguintes critérios:

e Localidade
A solicitacdo sera distribuida para a(s) UC(s) constante(s) da Solicitacdo;

e Taxon
Para cada grupo taxondmico ha um centro responsavel pela a analise, se um taxon
nao tiver grupo ou centro responsavel a distribuicdo sera feita para a coordenacao
do Sisbio (Coordenacdo de Pesquisa e Gestdo da Informacdo sobre Biodiversidade -
COPEG/Sisbio).
- Dentro de UC vai para a(s) UC(s) incluida(s) na Solicitagdo + centros responsaveis
pelo grupo taxonémico.
- Fora de UC vai para os centros quando envolve atividades do artigo 32 da IN
03/2014 + o grupo taxondmico de competéncia do centro.

e Taxon + ambiente + localidade
Para os centros marinhos o sistema cruza a informacdo de tdxon mais o ambiente
marinho e a localidade (quando é solicitacdo de autorizacdo cientifica ou didatica).

- Taxon aquatico + ambiente marinho + regido norte > CEPNOR.

- Taxon aquatico + ambiente marinho + regidao nordeste > CEPENE.

- Taxon aquatico + ambiente marinho + regido Sudeste/Sul > CEPSUL.

- Taxon aquatico + ambiente continental + regido amazonica. > CEPAM.

Enap Fundacgdo Escola Nacional de Administragdo Publica




- Tdxon aquatico + ambiente continental > CEPTA.
- Tdxon aquatico + Licenca Permanente > CEPTA.

e Distribuicdo para instancias superiores (Geréncias Regionais)
Existem algumas situacdes em que ocorre envio para instancias superiores:
- Quando uma unidade de conservacdao nao possui qualquer servidor vinculado no
Sisbio.
- Quando ha perda de prazo de parecer ou homologacao da solicitagdo pela unidade
operacional responsavel.
- Quando ha pareceres divergentes emitidos e homologados por unidades distintas
sobre uma mesma solicitacao.

Pode ocorrer redistribuicdo manual quando o titular ou algum membro da pesquisa for servidor
da prépria UC ou centro responsavel pela andlise.

1.2. Prazo de analise

O Sisbio é um sistema com certa complexidade, que envolve a acdo de muitas pessoas em um
fluxo a ser seguido. Cada uma das etapas, desde a submissdo da solicitacdo de autorizacao,
possui um prazo maximo definido pela legislagdo (Portaria n2 318/2010). Uma vez submetida
a solicitacdo para autorizacdo ou licenca permanente, a equipe do Sisbio tera até 45 dias Uteis
(aproximadamente 60 dias corridos) para conceder o documento. No esquema a seguir, verifique
como se da o processo:

Submissdo da Emissdo de Concessdo do

solicitaggo .~ Distribuido  Recebimento Andlise parecer ~ Homologagdo o rore o
®
t 7 1
1 15 |
L9
[ 45 f

Obs.: Os numeros em verde se referem ao n2 de dias Uteis estimados
para realizagdo das etapas destacadas nesse fluxo.

Fonte: Curso SISBIO para operadores (Mddulo 2, Unidade 4)

Se for necessario consultar o Conselho Deliberativo de Reserva de Desenvolvimento Sustentavel
e Reserva Extrativista, o prazo podera ser estendido.
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1.3. Fases da analise

Veremos a seguir as etapas da analise das solicitacdes apds o pesquisador finalizar a submissao:

:\ :é/

p— — v

Recebimento para andlise

A solicitacdo é distribuida para as unidades e centros de acordo com os critérios vistos no item
1.1. Nessa primeira fase, a solicitagcdo fica numa caixa de recebimento geral da unidade, onde
todos os pareceristas tém acesso, aguardando algum parecerista receber para analise.

Emissao de parecer

Quando a solicitacdo é recebida para emissdo de parecer, ela é transferida para a pasta do(a)
parecerista e fica em andlise. Ao final dessa etapa, a solicitacdo pode receber parecer favoravel
ou contrario, seguindo para a homologacao, ou ser devolvida para correcao.

Homologacao de parecer

O parecer (favoravel ou contrario) foi emitido e a solicitacdo aguarda homologacdo. Caso o(a)
homologador(a) discorde do parecer, a solicitacdo ird retornar para a caixa de recebimento da
unidade e o processo reinicia.

Concessao do documento de autorizagao ou licenga

Caso o(a) homologador(a) concorde com um parecer favoravel a solicitacdo, o documento é
emitido. O titular da solicitacao receberd um e-mail informando sobre a concessao da autorizac¢ao.

A analise das solicitacGes é baseada nos seguintes critérios:

Objetivo do estudo.

Se o0 estudo é realizado dentro ou fora de UC federal ou caverna.

Se os métodos estdao adequados aos taxons.

Se a pesquisa oferece riscos a viabilidade das populacdes das espécies estudadas.
Se o estudo atende ao disposto na IN 03/2014 (ou em outros instrumentos
normativos pertinentes).

6. Posicionamento do parecerista (favoravel ou contrario).

uhwnNeE
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2. Situagao da solicitacao

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de entender o processo de andlise das solicitagcdes
e o significado de cada situacdo da solicitagao.

2.1. Introducao

Agora que ja entendemos o processo de andlise das solicitacdes, veremos como a solicitagdo é
apresentada ao pesquisador titular. Para acompanhar as solicitagdes sob sua responsabilidade,
0 pesquisador pode acessar o Sishio e, no menu superior, selecionar Solicitagdo > Minhas
solicitagdes.

Pesquisador Solicitagio ~ | Relatdrio de atividades

. 1 solici
i
M In ha S 1 Minhas solicitagfes ]

Minhas autorizacbes

Voce pode filtrar o == e
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Nessa tela, aparecera a lista de solicitacdes com a situacdo de cada uma delas. Além disso, é
possivel filtrar as solicitagcdes pela situacao desejada.

Minhas Solicitacoes

N Tituo Tipo da Selicitagho

Purtorizacho para sthidades com fnalidade cientifica Em alaboracio

Veremos a seguir o significado de cada uma dessas situacoes:
Em elaboracgdo

A solicitacdo ainda esta sob responsabilidade do pesquisador. O preenchimento foi iniciado, mas
a solicitacdo ainda ndo foi submetida. Para que ela seja distribuida para analise pela(s) unidade(s),
€ necessario finalizar a submissao.

Submetido para andlise

A solicitacdo ja foi submetida e estd passando pelo processo de andlise visto na unidade 1. O
prazo maximo para andlise é de 45 dias Uteis. Assim que o processo for finalizado, o titular da
solicitacdo receberd uma mensagem no e-mail cadastrado. Basta aguardar.

Devolvido para corre¢ao

Foi encontrado algum ponto que precisa de correcdo e/ou complementagdo. A solicitagdo é
devolvida para correcao quando:

e Nao apresentar as informacdes exigidas pela instrucdo normativa.

e Asinformacdes registradas forem incompletas ou gerarem duvidas.

e For identificado erro de preenchimento que comprometa a sua distribuicdo e
tramitacdo ou a emissdo de parecer.

Nesse caso a solicitacdo sai das caixas das unidades que estavam analisando e é habilitada
para que o titular realize as alteragdes/complementacbes necessarias. O sistema envia uma
mensagem para o e-mail cadastrado com o texto de devolucdo elaborado pelo parecerista, com
o motivo de devolugdo. Caso ndo receba esse e-mail, o titular pode entrar em contato com a
equipe Sisbio através do e-mail atendimento.sisbio@icmbio.gov.br. Ao submeter a solicitacdo, o
prazo de analise recomega.
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Pesquisa concluida/encerrada

A solicitacdo é encerrada quando o titular submete o relatério de atividades informando que nao
haverda continuidade das atividades. Nessa situacao, o processo estd concluido e o sistema nao
gera mais pendéncia de relatdrios, pois entende que a pesquisa foi encerrada.

e (Caso deseje concluir a solicitacao, basta submeter um novo relatério ou selecionar
no ultimo relatério submetido a opg¢ao “ndao” para o campo “Haverd continuidade
das atividades?”.

e (Caso tenha encerrado a solicitacdo por engano, altere para “Sim” o campo “Haverd
continuidade das atividades?”, submeta novamente o relatério e entre em contato
com a equipe Sishio pelo e-mail atendimento.sisbio@icmbio.gov.br.

Pesquisa desativada pelo pesquisador

A solicitacdo que nado teve documento concedido poderd ser desativada pelo pesquisador. Ela
continuarad listada dentre as Minhas solicitacdes, porém com a situacdo de desativada. Para isso,
basta clicar no icone Desativar:

Minhas Solicitagoes

& Fittrar Aesultados

Registros por piging 4

L Tituo Tipo da Solicitacio Situagdo Agdes

()

Caso deseje reativar a solicitacdao, entre em contato com a equipe Sisbio pelo e-mail: atendimento.
sisbio@icmbio.gov.br.

Pesquisas com documento concedido ndo poderdo ser desativadas. Nesse caso, elas podem
ser encerradas, com o envio do relatério de atividades (vide 2.4).
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Elaboracao do relatodrio de atividades

1. O processo de analise

Ao final desta unidade, vocé devera ser capaz de elaborar, editar e atualizar os relatdrios de
atividade no Sisbio.

1.1. Inclusao de um novo relatdrio

A exigéncia do envio do relatério de atividades anualmente estd nos artigos 28 e 29 da Instrucao
Normativa do ICMBio n2 03/2014 e a sua ndo submissdo no prazo estabelecido, gera o bloqueio
do pesquisador no Sisbio. Portanto, vamos aprender primeiro quando e como criar um novo
relatdrio de atividades.

O primeiro relatdrio deve ser submetido por meio do Sisbio no prazo de até 30 dias apds o
aniversario de emissdo da licenca ou autorizagdo. Caso vocé ja tenha submetido o seu primeiro
relatério e informado que as atividades teriam continuidade, o sistema entdo ird cobrar a
submissdao de um novo relatdrio um ano apds o periodo final do ultimo relatdrio submetido.

Exemplo:

Um pesquisador teve sua primeira solicitacdo concedida dia 01/03/2017, entdo, o primeiro
relatério devera ser enviado até dia 31/03/2018. Ao fazer a submissdo de seu primeiro relatério
referente ao periodo 03/2017 - 02/2018, ele indicou que haveria continuidade das atividades,
portanto, o sistema voltarad a cobrar um novo relatério no més 03 de 2019.

SAIBA MAIS

Agora no Sisbio, para submeter um novo relatério, ndo basta apenas acrescentar
informacdes ao relatdrio ja submetido, é preciso criar um novo relatério para o
periodo desejado.

S
N

N

SN
A
N

Portanto, vamos aprender como acrescentar um novo relatorio:
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Incluir novo relatorio de atividades

Relatorio de AF

otdo de adicionar/editar do relatdrio desejado

Selecione
Incluir/
alterar
no menu
superior

Registros por pagina| 10 vi

L Titulo Tipo da Solicitagdo Concessio Agdes

10642 Autorizagdo para atiidades com finalidade cientfica 211032019 10:45.05

[ Clique em alterar na linha da solicitacdo desejada ]

Clique em Novo para abrir
um novo relatério para ser
preenchido

Periodo das Atividades

Ajuda

Q Fillrar Resultados

Registros por pagina | 10 F]

N*dorelatério ~ Datainicial  Datafinal  Houve atividade? Havers continuidade? Tempo de caréncia  Situagdo AgBes

22967 1212017 nz0tE M sm 2anos i - =0

1. Ao acessar o Sisbio, vamos ao menu lateral, clicar em “relatdrios de atividades” e selecionar
“incluir/alterar”.

2. Depois, vamos clicar em alterar, simbolizado por uma caneta, na linha da solicitacdo que
desejamos criar um relatdrio, vamos entdo clicar no botdo escrito “Novo” para abrirmos uma
nova pagina de edicdo e com isso, preenchermos o relatério.

1.1.1. Periodo do Relatdrio

A data inicial ja vird preenchida. Caso seja o primeiro relatério, a data de inicial serd o periodo
gue o primeiro documento foi concedido. Caso ja tenha enviado relatdério anteriormente, a data
inicial comecara imediatamente apds o fim do ultimo relatério.

A data final deverd ter no maximo 1 ano, portanto, em um periodo inicial de 03/2019 devera ter
como data final 03/2020.

1.1.2. Realizagao das atividades

O primeiro item a ser respondido é se houve atividade se campo no periodo do relatério que estd
sendo preenchido. Respondendo “sim”, o sistema cobrara o preenchimento normal do relatério.
Respondendo “nao”, o sistema cobrard apenas o preenchimento da justificativa para que se
consiga submeter o relatério.

O segundo item a ser respondido é se havera continuidade das atividades. Caso marque “sim”,
o sistema entendera que a pesquisa continuara e cobrard um novo relatdério em 1 ano, a contar
da data final do relatério submetido. Caso marque “ndo”, a pesquisa serd encerrada apds a
submissdo e ndo haverd mais cobranca de relatério.
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Apds o preenchimento desses dois tépicos, vocé devera clicar em salvar para que o registro de
seu novo relatério fique salvo.

1.1.3. Acesso e disponibilizacao das informacgoes

As informacdes contidas no relatdrio de pesquisa poderdo ser utilizadas no planejamento de
acdes visando a gestdao de unidades de conservagao, o uso sustentavel de recursos naturais e a
conservacao de espécies ameacadas.

Os dados da pesquisa apenas se tornarao publicos, da forma como foram informados no relatdrio,
apos o periodo especificado nesse item.

Alguns dados poderao ser divulgados de forma consolidada, como em estatisticas e mapas, a
partir de uma mescla de dados provenientes de outras pesquisas.

1.2. Inclusao de Local

A inclusdo de locais é algo essencial para o preenchimento de seu relatério, pois essa etapa o
permitird fazer o registro de ocorréncia posteriormente. A forma que vamos fazer a inclusdo
depende se o local ja estava previamente registrado em sua licenga/autorizacdo ou se precisa
registrar um novo local.

1.2.1. Local previamente registrado em sua licenga/autorizagao

No menu lateral de edicdo do relatério, vamos clicar em Locais das atividades e permanecer na
aba Locais autorizados. Com isso, conseguiremos selecionar as localidades em que as atividades
foram realizadas no periodo do relatério e importa-las para o relatdrio.

[ Se certifique que estd na aba "Locais autorizados" (1) ]

/ Locais avtorizados | Locais \

Importar Locais da Autorizagao

Para importar o locais da Autarizagdo, selecions ofs) local(is) autorizado(s) que apareca(m) na listagem e, em sequida. cliqus no botéo “Importar

Descrigde do localiNome da UC Municipio-UF Jurisdigao Dentro de caverna Bioma
fazenda teste Aparecida de Goiania - GO Fora de UC Federal Mao Cerrado

k I % Cancelar /
|
\ L [ Selecione os locais que realizou atividade (2) ]
[ Clique em "Importar" (3) ]
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1.2.2. Registrar novo local

Vamos clicar na opg¢do “Locais das atividades” do menu lateral e mudar para a aba Locais. Nela,
vamos clicar em Novo, e com isso uma pagina para preenchimento do local ird aparecer para
ser preenchida. Apds o preenchimento das informacdes necessarias, vamos salvar a informacao
para que ela fique registrada em seu relatdrio.

Ao fazer o preenchimento de localidades marinhas deve se observar que o preenchimento do
campo UF deve ser deixado em branco quando se tratar de locais no bioma Marinho e distantes
da faixa costeira.

Clique na aba "Locais " (1.1} ]

Locsis auterizados

@ Locais onde as atividades foram realizadas

\

[ Clique em "Novo" (1.2) ]

A [ Preencha os dados (2.1) ]

[ Clique em "Salvar" (2.2) ]

Caso pretenda continuar as atividades no local que ndo esta na autorizacdo,
apos a submissdo do relatdrio o pesquisador devera inclui-lo na solicitacdo, em
Minhas solicitagdes e submeter novamente para analise.

1.3. Incluir taxon

A inclusdo manual de taxon deve ser feita quando vocé pretende fazer o registro de ocorréncia
on-line e/ou quando o taxon n3o esta registrado no banco de dados do Sisbio.

1.3.1. Inclusdo de taxon ja inserido na licenga/autorizacdo

Vocé deve clicar na opcdo “Taxons” do menu lateral esquerdo e permanecer na aba “Taxons
autorizados”. Com isso, podera selecionar os taxons que ira registrar ocorréncia.
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Permanega na aba taxons
autorizados (1)

Incluir téxon ndo existente no banco de dados do SISBIO

Importar Taxons da Autorizagao

Para importar os taxons da Autorizacdo, selecione ofs) taxon(is) autorizado(s) que aparece{m) na listagem e, em seguida, ciique no botdo "Importar’
(m] Nivel Nome Hierarquia Taxonémica Esp. Ameacada
Anura Animalia = Cherdata = Amphibia = Anura Nao

Selecione o(s) taxon(s)
que deseja registrar (2)
> Clique em importar (3)

1.3.2. Inclusdo de taxons que nao estdo na licenca/autorizagdo

Vocé deve clicar na op¢do Taxons do menu lateral esquerdo e selecionar a aba Taxons. Nessa aba,
vocé poderd acrescentar um novo taxon de duas formas: Procurando por nome e procurando na
arvore taxonOmica.

Procurando por nome

Vamos na busca por tdxon, selecionaremos o nivel taxondmico, devemos escrever entdo o nome
gue desejamos pesquisar no campo “Nome cientifico”. Depois, devemos esperar o resultado
desejado aparecer embaixo e clicar. Por fim, basta clicar em “Adicionar” para que o taxon seja
incluido.

Permanega na aba téxons
autorizados (1)

Incluir téxon néo existente no banco de dados do SISBIO

Para importar o3 téxons da Autorizagéo, selecione o(s) taxonds) autorizado(s) que aparece(m) na listagem e, em seguida, ciique no botao "Importar”
O Nivel Nome Hierarquia Taxondmica Esp. Ameagada
Anur Animalia = Chordata = Amphibia = Anura Nao

ra
Selecione o(s) téxon(s)
que deseja registrar (2)
- Clique em importar (3)

Procurando na arvore taxonomica

Vamos buscar o taxon desejado seguindo a sua ordem na arvore taxonémica. Primeiro, devemos
clicar no triangulo para avancar e ver op¢oes dentro de cada taxon e no quadrado para selecionar
o taxon que queremos. Ao selecionar o tdxon, a mensagem de “Registro cadastrado com sucesso”
devera aparecer em uma faixa verde abaixo do titulo da pagina e o tdxon ficard selecionado.
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1.4. Inclusao de taxon nao registrado no banco de dados do
Sisbio

Essa inclusdo deve ser feita apds a tentativa de inclusdo do taxon e a constatacdo de sua ndo
existéncia no sistema. Para fazer a inclusdo, devemos selecionar a opcdo “Taxons” no menu
lateral esquerdo e clicar na aba “Incluir taxon ndo existente no banco de dados do Sisbio”. Na
nova pagina, devemos selecionar na arvore taxon0mica o taxon hierarquicamente superior ao
tdxon que desejamos registrar, clicando duas vezes para fazer a selecdo. Depois vamos preencher
o nome cientifico, autor e ano do taxon a ser incluido e clicar em “Adicionar” para finalizar a
inclusao.

Clique na aba "Incluir taxon ndo existente no banco de dados do

@ Téxons autorizados  Taxons [ Incluir taxon ndo existente no banco de dados do SISBIO [ 5ISBIO" dentro do item "Taxons" no menu lateral ]

Catalogar novos taxons

ﬁore Taxonémica \ ) ) o i
Selecione o tdxon de nivel hierarquicamente

; : acima do téxon a ser incluido, usando a érvore
Selecione o taxon hierarquicamente acima do téxon a ser incluido, clicando no meu nome e ) "
taxondmica. Clique no tridngulo para ver as

ou na figura de sua pasta ~ < " "
i e opgdes dentro de cada téxon e dé o duplo clique

Animalia ) .
Archaea para selecionar o téxon
Bacteria

Fungi
Flantae

- =4

Como se certificar de que o tdxon nao esta na base de dados do Sisbio?

Se certifique que a grafia esta correta e que também ndo ha nenhum outro nome usado para o
tdxon que deseja registrar. Depois, tente fazer o cadastro do tdxon, como ensinado no item 1.3.2,
caso ndo encontre nenhuma correspondéncia, devera entdo fazer a inclusdo na base de dados.
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SAIBA MAIS

| Téxon que forem incluidos dessa forma, sé poderdo ter seu registro feito on-line.

1.5. Indicar atividades realizadas

Iremos preencher essa parte apenas quando tivermos realizado atividade de campo, e deveremos
selecionar apenas as atividades realizadas durante o periodo do relatério. E recomendado que
cliguemos em “Expandir todos” para nos certificarmos de que foram marcadas somente as
atividades desejadas.

% || Clique em "Expandir
Relatorio: Atividades Todos" e marque afs)

atividade(s) que
realizou durante o
periodo do relatério

Selecione as atividades da solicitacdo

Expandir Marcados o Expandir Todos|s Contrair Todos

& Manutengdo temporaria (até 24 meses) de invertebrados silvestres em cativeiro &

@ Coleta/transporte de amostras bioldgicas ex situ [@

© Manutengao temporaria (até 24 meses) de vertebrados silvestres em cativeiro &
& Captura de animais silvestres in situ [&@

@ Coleta/transporte de amostras bioldgicas in situ @

© Coleta/transporte de espécimes da fauna silvestre in situ (@

@ Coleta/transporte de material E flngico ou micr 0 al

o L de dados abidticos em caverna [@

£ Marcagao de animais silvestres in situ @
£ Observagdo e gravagio de imagem ou som em caverna [@
aL de dades ot em UC federal @

& Observagdo e gravagio de imagem ou som de taxon em UC federal

& Pesquisa em cavidade natural subterranea &
& Pesquisa socioambiental em UC federal [@

1.6. Registro de ocorréncia

O registro de ocorréncia deverd ser preenchido somente quando houve atividade de campo. Ele
pode ser feito de duas formas: importando uma planilha de ocorréncias ou fazendo o registro da
ocorréncia on-line.

1.6.1. Preencher Ocorréncias (On-line)

Para se fazer o registro de ocorréncia é preciso ter o local e o tdxon previamente importado ou
cadastrado no relatdrio (Ver itens e do médulo 4 para aprender a fazer a importacdo ou cadastro
necessario). Também é importante lembrar que nessa forma de registro de ocorréncia sé havera
como registrar um taxon por vez.
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Para iniciar o preenchimento da ocorréncia, vamos clicar em “Preencher dados de ocorréncia
on-line" no menu lateral e clicar em “Cadastrar” na linha do local que desejamos registrar a
ocorréncia. Na nova pagina aberta, iremos preencher a data inicial e final da coleta, selecionar
o tdxon que desejamos, e preencher as seguintes informagdes sobre ele: forma de registro,
unidade, quantidade, situacdo do material, local para onde o material foi destinado e n? de
tombamento. Dessas informacgdes, somente o n2 de tombamento é de preenchimento opcional.

Importe ou cadastre o local
que deseja importar a
ocorréncia (1.1)

ﬂenu
Instrucges 2
Locais das athidades
Tixons 1
Resutados/Discussdo

Informac Ges para a UC

Cadastre ofs) taxon(s) que
deseja preenche a

ocorrécia (1.2)
Publicagies ¢ anexus

Relatério pariddico

I- Athadade(s)

item ~ Descrigio do localiNome da UC
- Modelos d pianilha
para registro de. 80832 Floresta Nacional de lpanema
ocoméncia
o ot ia 80670  Bama de Camaratuba
ocoméncia de taxons
(planiha) 80348  Pargue Estadual da Sera do Mar - Nicleo Picinguaba

[- Proencher dados f—
de ocorréncia de
taxon (on-line) ‘

Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia da Unesp

79696  Floresta Nacianal de Agu

| Extrato do elaténio
L submater Tosse

Campus da Universidade Estadual de Feira de Santana

elecione na listagem abaio uma localidade ja cadastrada e, em seguida, preencha os campos solicitados:
seja necessdrio acrescentar ou alterar uma localidade dentre as deseritas abaixo
fegistros de ocorméncia pendentes de preenchimento:

Municipio-UF

sP

Mataraca-PB

Ubatuba-SP

Botucatu-SP

RN

Feira de Santana-BA

\

Q Filtrar Resultados

Registros por pagina 10 H

Selecione a opgdo de
preencher ocorréncia on-line
(1.3)

|

Jurisdigio Ambiente Ocorréncias
Dentro de UC Federal i visualizar
Fora de UC Federal % cadastrar | visualizar
Dentro de UC Estadual cadastrar  visualizar
Fora de UC Federal 1 cadastrar | wsuailzar
Dentro de UC Federal cadastrar  visualizar
Fora de UC Federal cadastrar | isualizar
Clique em cadastrar na linha

do local desejado (1.4)

/Incluir Ocorréncia

@ Local: Floresta Nacionat ds panérta (SF)

Periodo em que a atividade fol realizada @

Selecione a data inicial e final,
as quais devem estar
contidas dentro do periodo do
relatério.

* Data Inial Oata Final ) perota preenchido pode ser de a9 s @
@n, método de registro e destinagdo
Taon Selecionar
* Forma de registro | — Selecione —

Selecione o taxon previamente
cadastrado.

N

Selecione a forma de registro e

=
R

* Unidade

* Quantigade

— Selecione —

a Unidade desejadas.

* Situagdo do material Selecione

* Local para onde o
material fol destinado

N do

nimeros inteiros.

material

I [
g [ Selecione a situacdo do
’ {

Preenchimento ndo obrigatdrio

Escreva a unidade com ]

SAIBA MAIS

As datas inicial e final podem ser preenchidas como sendo a mesma data para
saidas de campo que tenham durado apenas um dia e quando forem um periodo
maior que esse, ndo podem ser compreender um periodo maior que noventa

dias.
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Apds o preenchimento do periodo, tdxon, método de registro e destinacao, iremos preencher
as coordenadas da ocorréncia. Comecaremos preenchendo a latitude e longitude no formato de
coordenada geografica (Grau, minutos, segundos) e depois devemos selecionar a referéncia das
coordenadas e, por fim, salvar para que essa informacao entre no relatdrio:

Preencha as

coordenadas da
” ocorréncia.
Dades sobre 2 localizagao geografica, de ocorréncia do taxon ("in situ”)
Digite as coordenadas geograficas nos campos abaixo ou chique na figura do mapa par identificar wsualmente o porito & capturar & sua caordenada geogrifica

E N \
4 Coordenadas Geogrificas @ Selecione § ¥ .Caso .q.ue"f fa%er 8
identificacdo visual
L do ponto de coleta.
" Grau ° * Minutos "~ segundas " - Hem
Selecione O
Longitude
Grau © ~Minutos ' = segundos " < hem 0s segundos devem
ser escritos com
ndmeros inteiros.
* Referénea das coordenadas | — Seiecione — E‘ Datum | — Selecione — U Clique aqui para
A
oter caordan 10| glie 30U PIG 2CESSA UM RITamanta o INPE converter as

coordenadas.

Clique em salvar
para finalizar o

registro de
X Cancelar ‘ ocorréncia

Caso necessite converter coordenadas obtidas em outro formato, hd como
acessar a calculadora geografica do INPE clicando no link abaixo da caixa de
preenchimento das referéncias das coordenadas.

Caso precise fazer a identificacao visual do local de coleta, clique no globo azul
presente ao lado dos campos de preenchimento das coordenadas. O registro
on-line precisa que todos os numeros escritos sejam inteiros, devendo nimeros
decimais serem arredondados.

1.6.2. Importar ocorréncias (planilha)

E a forma off-line de preencher as ocorréncias do relatério de atividade. Primeiro, devemos fazer
o download do modelo de planilha na opg¢ao “Modelos de planilha para registro de ocorréncia”
do menu lateral. Esse modelo deve ser preenchido e depois importado para o relatério.

A planilha é dividida em diferentes campos de preenchimento, o primeiro é o de coordenadas
geograficas. Nele, devemos escolher o formato de coordenada que iremos preencher, Grau,
minutos, segundos e direcdao (GMSD) ou Formato Grau decimal (GD), e escolher o Datum que foi
utilizado bem como as referéncias das coordenadas:
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Facao
donwload

do modelo

# Modelo - Versdo Observagio AgBes de planilha
1 Modelovigents da planilha de ocoméncia de tixons. 2.0 (09/03/2018)  Arquivo com o modelo de Planilha para preenchimento Registros de Ocomréncia da T&xons.

Formato Grau, minutos, segundos e diregao (GMSD) Formato Grau decimal (GD)
‘ Latitude em GMSD Longitude em GMSD T [T T Esco!h.a o formato de coordenada
Grau | Minutos [Sequndod Direcdo| Grau |  Minutos ¢ decimal decimal geografica, GMSD ou GD, e preencha
@ I somente um formato.

1 decimal (GD)

Longitude em Grau |  Datum
@ decimal

SAD-69
SIRGAS-2000
Correqo Alegre
Mo sei

‘—’ Escolha um Datum.*

* L Escolha a Referéncia das coordenadas.* J

* Coluna ndo pode ter informag@o escrita
manualmente

E importante ressaltar que cada planilha deve se referir apenas a um local, e
dentro de cada local pode haver diferentes coordenadas, entdo, por exemplo,
apenas uma planilha deve ser preenchida para coletas feitas na Area de Relevante
Interesse Ecoldgico de Aracuri-Esmeralda, na qual pode ter havido diferentes
pontos de coleta, os quais serdo registrados com diferentes coordenadas dentro
da mesma planilha.

O segundo campo que iremos preencher é o de taxonomia, no qual iremos escolher entre as
opgdes dadas em cada célula das colunas “reino/dominio” e “nivel taxonémico” de acordo com o
taxon que iremos preencher. Entdo, caso o taxon a ser preenchido seja Panthera onca, devemos
selecionar a opgdo “animalia” na coluna “reino/dominio”, escrever o taxon na coluna “taxon” e
selecionar “espécie” na coluna “taxon”.

SAIBA MAIS

O preenchimento do taxon deve ser feito manualmente, entdo devemos
ficar atentos para que a escrita do taxon esteja correta. Erros que ocorrem
comumente, sdo a falta de alguma letra e o duplo espacamento entre o género
e o epiteto especifico, no caso de espécies.
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Os dados taxondmicos serdo validados no upload da planilha, e caso algum taxon ndo seja
reconhecido, devemos procura-lo no sistema, indo no item “taxons” no menu lateral esquerdo e
selecionando a aba taxons. Nela, conseguiremos pesquisar o taxon pelo nome e se certificar que
ele ndo esta na base de dados do Sisbio. Nos casos em que o tdxon ndo estd no banco de dados,
pesquise também sinbnimos, caso existam. Nao encontrando nenhum resultado no sistema,
devemos retirar o taxon da planilha, inclui-lo na base de dados do Sisbio e depois preencher essa
ocorréncia on-line.

O terceiro campo é o método de registro, no qual devemos escolher entre as op¢des dadas
em cada célula das colunas “descricdo do método” e “unidade” e preencher manualmente a
guantidade.

SAIBA MAIS

Quando nao for possivel determinar a quantidade de individuos a unidade deve
ser preenchida como lote.

O quarto campo que iremos preencher é o periodo, nele, as duas colunas devem ser preenchidas
manualmente.

O formato de data que deve ser preenchido é o de dia/més/ano, por isso, é bom ficar atento as
configuracdes padrdes do programa que esta usando. Caso o formato de data esteja configurado
no modelo americano (més/dia/ano), as datam podem mudar sozinhas e impedir a importagdo
bem-sucedida da planilha. O periodo pode ter apenas a data inicial preenchida, ou quando a
segunda coluna for preenchida, um intervalo de no maximo 90 dias.

Escolha o nivel taxondmico* ]

4-[ Escreva o taxon identificado ]

@ e - faxondmico | | —’{ Escolha o nivel taxondmico identificado * }

Escolha a descrigdo do método* }

{ Colha a unidade* ]

6 ; n 5
Q Descrichio do métods Unidade Quantidade;——— [ Escreva a quantidade com niimeros inteiros ]

Certifique-se que a configuracdo de seu editor esteja com a configuragdo brasileira e ndo
mude a orgem escrita.

Escreva a cata inicial ]

@ —
. Intervalo entre a data final e inicial deve ser menor que 90 dias.Preenchimemto ndo ]

= obrigatério

[ Forma correta: 01/01/2020 formar incorretas: 01/2/2020, 1/02/2020, 01.02.2020. ]

* Coluna ndo pode ter informag8o escrita manualmente ‘
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O quinto e Ultimo campo que iremos preencher é o de “Destinacdo/situacdo do material bioldgico”,
nele iremos escolher entre as opg¢des dadas em cada célula da coluna “Tipo de destinacdo/
situacdo do material”. As colunas “Nome da Instituicdo destinataria” e “Tombamento” sdao de
preenchimento opcional e sé devem ser preenchidas quando se aplicarem ao tipo de destinagao
escolhida.

Apds o preenchimento da planilha, nds iremos importa-la para o sistema, o que registrard as
ocorréncias desejadas no relatdrio. Portanto, iremos no item importar dados de ocorréncia de
taxons (planilha), selecionaremos o local, que deve ser previamente cadastrado ou importado,
item 1.2, e o modelo de planilha, buscaremos a planilha no computador e depois clicaremos
no botdo Importar. O sistema entdo checara as informacdes e caso ndao encontre nenhum erro
importard a planilha:

[ Escolha um tipo de destinacgo/situacdo do material* ]

(* Escreva o nome da instituicio destinataria. Preenchimento ndo }

obrigatdrio
; Escreva o numero de tombamento. Preenchimento ndo
Tipo de destinacdoisituagio do N i InathiicEo dastnatii T o | oamar
| material | L e obrigatdrio
Selecione um local previamente
cadastrado em "Locais das
atividades" (9.2
Menu (9:2)
Instruges = * Local Selecione - }-i selecionar Selecione o Modelo vigente da
Tocai fim atiriadss. = planilha de ocorréncia de téxon 2.0
/_ T Modelo da planilha Selecione - Clique 2qui para baixar 0 madelo de planilha a ser preenchido. (9_3)
\9) PR D a0 “Panina [ B No file selected
SRS Busque a planilha em seu
PublicaBes e anexcs computador (9.4)
Relatério penddico.
Ainidade(s) | Importe a planilha para o sistema
Modalos de plarilhs | (9.5)
para fegistio de Planilhas importadas
ocorénci
Impontar dados de
ocorréncia de

Clique aqui para importar
planilha (9.1) Nome do arquive Situagio  Qtde. de linhas

:mm:lrtadzs/

le\a nitha)

1.7. Finalizando

Um passo fundamental para que o relatdrio seja enviado corretamente é a submissado, portanto
aprenderemos como fazer a submissdao corretamente e finalizar o nosso relatério. Primeiro,
iremos clicar em “Submeter” no menu lateral, o que ird gerar um checklist e se 0 mesmo estiver
todo correto (em azul) clicaremos em “Prosseguir”. Com isso, um extrato do relatdrio sera gerado,
iremos conferir se todas as informacdes estdo corretas, e se estiver tudo certo, clicaremos em
“Prosseguir” novamente.
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Depois de uma submissdao bem-sucedida, a situacdo do relatdrio devera ser

submetida e ndo alterada ou em elaboragao.

p
Relatdrio panddico

- Atiidade(s)

L Modelos de planiha

para regstro de
QComencia

- Importar dados de
ocoréncia de taxons

(planilha)
= Preencher dados de

Cligue em

Submeter

no menu
lateral

pcoréncia da taxon
{on-line)

- Extrato do relatdno

Submeta:

(Submeter o relatdrio para analise h
@ Tela/Menu Tipo de resultado Descrigio do resultado das verificagdes Informagdes adicionais Agdo
Relatorio penodico o Mensagem de OK, nenhuma pendéncia fol identificada no preenchimanto deste Justhicatia preenchidal \0
sucesso formulanialsubformuirio
Locais das atiidades  Mensagemde  OK, nenhuma pendéncia foi identificada no presnchimento deste Qde de locais: 13 2
sucesso formulana/subformulano
Téxons  Mensagem de OK, nenhuma pendéncia foi identrficada no preenchimento deste Qtde de TApons & @ 3
sucesso formulana/subformulano > Se estiver tudo
Preancher dados de ocorréncia de  Mansagem de Com base no conjunto de dadas proenchidos, o preenchimento deste NAEo hA| necessidade de registrar fo|_ correto (em azul)
tixon fon-fine) sucesso formularia/subformularic se toma facultativo. oconA'ncias
Resultados/Discussdo  Mensagem de OK, nenhuma pendéncia foi identificada no preanchimento daste Todas 2s questApes obrigaAtiss foram @
sucesso formaanalsubformulério respondidas
Informagdes para a UC  Measagem de OK, nenhuma pendéncia foi identificada no preenchimento deste Todss as questhpes obrgathiss foram (@
sucesso formulana/subformulario respondidas )
o Nenhums pendénci fo identiicada no preenchimanta do Relat6na de Atindades. Clique o botdo corespondente pata S s (—1
i Clique em Prosseguir

/

Relatério de Atividades

AutorizagoiLicenca: N° relatério periddico: Periodo:

@ Extrato do relatorio

Confira os dados do relatdrio no extrato e clique no "prosseguir™ para submeter o relatério

Clique em Prosseguir
novamente

Dados autorza¢do/relatorio
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