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DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E LOGISTICA
Coordenagao-Geral de Administragao e Tecnologia da Informagéo
Coordenagéo de Tecnologia da Informacao

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS
N°34 2011

O Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade — ICMBio, torna publico por
intermédio do(a) Pregoeiro(a), designado(a) pela Portaria n°® 27, de 09 de fevereiro de 2009,
publicada no D.O.U. de 10 de fevereiro de 2009, que realizara licitacdo para REGISTRO DE
PREGOS, na modalidade PREGAO ELETRONICO - tipo menor prego Global, nos termos da Lei
n® 10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos n°. 3.555, de 08 agosto de 2000, (alterado pelo
Decreto n°® 3.693, de 20 de dezembro de 2000 e pelo Decreto n°® 3.784, de 06 de abril de 2001), n°
3.931, de 19 de setembro de 2001, n°® 4.342, de 23 de agosto de 2002, n° 5.450, de 31 de maio de
2005, Decreto n°® 7.174, de 12 de Maio de 2010, Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de
2006, e legislagao correlata, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, bem como as condi¢cbes estabelecidas neste Edital, seus anexos e neste Processo n°
02070.002080/2010-10

DATA: 09/12/2011

HORARIO:14:00 hs

LOCAL: www.comprasnet.gov.br
1. OBJETO

1.1. A presente licitagcdo tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS, tipo menor preco Global,
para a contratacdo de empresa especializada para identificar, levantar, avaliar, cadastrar e
controlar os bens patrimoniais e de almoxarifado, fornecendo sistema, implantando, treinando,
mantendo e dando suporte técnico e de gestdo, bem como, os demais servicos técnicos
especializados, para atendimento as necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservagao da
Biodiversidade — ICMBio, Sede e suas Unidades Descentralizadas, em todo Territorio Nacional,
conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2. Integram este Edital para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | Termo de Referéncia
ANEXO Il Modelo de Proposta Comercial
ANEXO Il Termo de Vistoria

ANEXO IV Relatério Fase | e Il
ANEXO V Minuta de Ata de Registro de Precgos
ANEXO VI Minuta de Contrato
2, DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO
2.1. Poderao participar deste Pregao as empresas que:
2.1.1. Atendam as condicbes deste Edital e seus anexos;
2.1.2. Desempenhem atividades que tenham pertinéncia com o ramo do objeto licitado;
2.1.3. Estejam obrigatoriamente cadastradas e habilitadas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, de que trata a Instrugdo Normativa MARE n° 5, de 1995, e

que atendam a todas as exigéncias deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto ao prévio
credenciamento, na forma do item 3.3;



2.1.3.1. As empresas ndo cadastradas no SICAF, e que tiverem interesse em participar do
presente pregdo, deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitagcdo junto a qualquer
Unidade Cadastradora dos 6rgaos da Administracdo Publica, até o terceiro dia util anterior a data
do recebimento das propostas (Paragrafo unico do art. 3° do Decreto n° 3.722/2001, alterado pelo
Decreto n°® 4.485/2002);

2.1.4. Nao poderao participar as empresas licitantes interessadas que se encontrem sob
processo de faléncia, concordata, concurso de credores, dissolugdo, liquidagao ou em regime de
consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo, empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da
Administragdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, bem
como empresas constituidas na forma de fundagéo, consorcio ou cooperativa;

2.2, Como requisito para participagdo neste Pregao, a licitante devera declarar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que esta ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e
seus anexos e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos neste Edital;

3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal

e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (Art. 3°, § 1°, do Decreto n°® 5.450/2005), no
sitio: www.comprasnet.gov.br.

3.2. Deverdao ser previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrénico a
autoridade competente do 6rgao promotor da licitagéo, o(a) pregoeiro(a), os membros da equipe
de apoio e os licitantes que participam do pregdo na forma eletrénica. (Art. 3°, do Decreto n°
5.450/2005).

3.3. O credenciamento da licitante, bem como a sua manutencdo, dependera de registro
cadastral atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que
também sera requisito obrigatério para sua habilitagdo. (Art. 3°, § 2°, do Decreto n°® 5.450/2005).

3.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante e a presung¢ao de sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este
Pregéo. (Art. 3°, § 6°, do Decreto n° 5.450/2005).

3.5. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do
sistema ou Instituto Chico Mendes de Conservacdao da Biodiversidade-ICMBio promotora da
licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros. (Art. 3°, § 5° do Decreto n°® 5.450/2005).

4, DO ENVIO DA PROPOSTA

41. Apdbs a divulgagdo do edital no endereco eletrénico, os licitantes deverdo encaminhar
proposta de pregos, com a descri¢gdo do objeto, em conformidade com o Termo de Referéncia, até
a data e hora marcadas para abertura da sessao, ou seja, as 14:00 h do dia 09 de dezembro de
2011, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-
se-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas (Art. 21, do Decreto n° 5.450/2005).

4.2. A participagdo no pregédo eletrénico dar-se-a pela utilizacdo da senha privativa do licitante
(Art. 21, § 1°, do Decreto n°® 5.450/2005).

4.3. Para participacdo no pregao eletrénico, a licitante devera manifestar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo e que sua proposta esta
em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério (Art. 21, § 2°, do Decreto n°
5.450/2005).


http://www.comprasnet.gov.br/

4.4. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara a licitante as sangdes previstas neste Edital (Art. 21, § 3°, do Decreto n° 5.450/2005).

4.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada (Art. 21, § 4°, do Decreto n°® 5.450/2005).

4.6. A licitante responsabilizar-se-a formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor
da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros. (Art. 13, Inciso lll, do Decreto n° 5.450/2005).

4.7. Incumbird a licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrénico durante o processo
licitatério, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao. (Art. 13,
Inciso 1V, do Decreto n°® 5.450/2005).

4.8. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.9. A simples apresentagdo da proposta implica submissédo a todas as condi¢cdes estipuladas
neste Edital e seus Anexos, sem prejuizo da estrita observancia da legislacao.

5. DOS ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO
5.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverédo ser enviados ao(a)

pregoeiro(a), até trés dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente, por meio eletrénico, via internet, para o e-mail licitacao@icmbio.gov.br;

5.1.1. Nao serdo reconhecidos os pedidos de esclarecimentos encaminhados intempestivamente
ou por meio de fax ou, ainda, por qualquer outro meio diferente do previsto no item anterior.

5.2. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatorio deste Pregao;

5.2.1. Cabera ao(a) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de vinte e quatro horas;

5.2.2. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacdo do certame;

5.2.3. a impugnacdo devera ser encaminhada por meio eletrbnico, através do e-mail
licitacao@icmbio.gov.br e entregue no Setor de Licitagbes, situado no SCEN - SETOR
SHCSW/EQSW 103/104, LOTE 1, COMPLEXO ADMINISTRATIVO SUDOESTE, MODULO B,
BRASILIA-DF.

5.2.4. Nao serao aceitas peticbes de impugnagdo sem assinatura do representante legal da
empresa, intempestivas, ou enviadas por fax ou outro meio diferente dos previstos no subitem
anterior.

5.3. Ressalvada a obrigatoriedade, pela legislacdo de regéncia, de sua publicagdo na internet,
imprensa oficial e/ou em jornal de grande circulagdo, os esclarecimentos e as respostas as
impugnagbes somente serdo encaminhadas a pessoa interessada e as demais empresas
interessadas que confirmarem o recebimento deste Edital, mediante o envio do Termo de Retirada
de Edital pela internet.
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6. DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

6.1. A partir das 14:00hs do dia 09/12/11 tera inicio a sesséo publica do Pregao Eletrénico
n° 34/2011, com a divulgagdo das Propostas recebidas e inicio da etapa de lances, conforme
Edital e de acordo com o Decreto n° 5.450/05, publicado no DOU de 31 de maio de 2005.

6.2. Of(a) pregoeiro (a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos.

6.3. A eventual desclassificacdo de propostas sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.4 O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pela pregoeira, sendo
que somente estas participardo da fase de lances.

7. DA FASE DE LANCES

71. Classificadas as propostas, o(a) pregoeiro(a) dara inicio a fase competitiva, quando entao
os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico. (Art. 24,
do Decreto n° 5.450/2005).

7.2. Observado o horario fixado para a formulagdo de lance e as regras de sua aceitacdo, a
licitante sera imediatamente informada do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.3. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas neste Edital.

7.4. A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado
pelo sistema.

7.5. Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

7.6. Durante a sessao publica, as licitantes serao informados, em tempo real, o valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao da licitante.

7.7. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisao do(a) pregoeiro(a).

7.8. O sistema eletrébnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances, observado, quando for o caso, o disposto
na Lei Complementar n% 123, de 14 de dezembro de 2006.

7.9. Apods o encerramento da etapa de lances da sessao publica, o(a) pregoeiro(a) podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance
mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas neste Edital.

7.9.1. A negociagcido sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.10. No caso de desconexao do(a) pregoeiro(a), no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrébnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardao sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.10.1. Quando a desconexao do(a) pregoeiro(a) persistir por tempo superior a dez minutos, a

sessdo do pregao na forma eletrdnica sera suspensa e reiniciada somente apds comunicagéo aos
participantes, no endereco eletrdnico utilizado para divulgagao.
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8. DO CUMPRIMENTO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO A SER
DISPENSADO AS MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)
- Lei Complementar n°. 123/2006.

8.1. Relativamente aos artigos 3°, 42° e 43°, da Lei Complementar n® 123/2006, que tratam do
enquadramento e habilitacdo das ME/EPPs, além da verificacdo automatica junto a Receita
Federal do porte da Empresa, refletida no Sistema apds o encerramento da fase de lances, o
fornecedor, no ato de envio de sua proposta, em campo préprio do Sistema, devera declarar que
atende os requisitos do artigo 3° para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

8.2.  Ainda no que tange a habilitagdo, o favorecimento estabelecido nos artigos 42° e 43°, da
Lei Complementar n°. 123/2006, permite ao fornecedor, ME/EPP, entregar a documentagdo com
possiveis restricdes, as quais deverao ser sanadas no prazo de dois dias uteis, prorrogaveis por
mais dois dias quando for o caso. A habilitagdo € um procedimento da pregoeira, ndo implicando
em qualquer alteragéao do Sistema, além da declaragéo ja mencionada.

8.3. Relativamente ao empate para a modalidade “Pregao” de propostas entre fornecedores de
médio e grande porte e ME/EPP, previstos nos artigos 44° e 45° da Lei Complementar n°®
123/2006, o Sistema de Pregéo Eletrbnico passa a disponibilizar funcionalidade que, apés o
encerramento da fase de lances, identificara em coluna prépria as ME/EPP participantes, fazendo
a comparacao entre os valores da primeira colocada, caso esta nao seja uma ME/EPP, e das
demais ME/EPPs na ordem de classificagao.

8.4. A proposta de ME/EPPs que se encontrar na faixa até 5% acima da proposta de menor
preco estara empatada com a primeira colocada e tera o direito, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo Sistema, de encaminhar uma ultima oferta, obrigatoriamente abaixo da primeira
colocada para o desempate.

8.4.1. Para viabilizar o procedimento referido no item 8.4, o Sistema selecionara os itens com tais
caracteristicas, disponibilizando-os automaticamente nas telas da pregoeira e fornecedor,
encaminhando mensagem também automatica, por meio do chat, convocando a ME/EPP
que se encontra em segundo lugar, a fazer sua ultima oferta no prazo de 5 (cinco) minutos
sob pena de decair do direito concedido. Caso a ME/EPP classificada em segundo lugar
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, o Sistema convocara as demais
ME/EPPs participantes na mesma condicdo, na ordem de classificagdo. Havendo éxito
neste procedimento, o Sistema disponibilizara a nova classificagdo dos fornecedores para
fins de aceitagdo. Nao havendo éxito, ou nao existindo ME/EPP participante, prevalecera a
classificagao inicial.

8.4.2. Caso sejam identificadas propostas de ME/EPPs empatadas em segundo lugar, ou seja,
na faixa dos 5% da primeira colocada, e permanecendo o empate até o encerramento do
item, o Sistema fara um sorteio eletrénico entre tais fornecedores, definindo e convocando
automaticamente a vencedora para o encaminhamento da oferta final do desempate.

8.5. A negociacao de preco junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar, quando houver,
sera sempre apos o procedimento de desempate de propostas e classificacdo final dos
fornecedores participantes.

8.6. Of(a) pregoeiro(a) podera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da
licitante na categoria de microempresa ou empresa de pequeno porte.

9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1. Concluida a etapa de lances a empresa detentora do menor lance, em cada item, devera
encaminhar sua proposta, contendo as especificacoes detalhadas do objeto com os pregos
unitario e total (conforme modelo do Anexo Il) atualizados em conformidade com os lances
eventualmente ofertados, por intermédio do Sistema Eletronico, através do link “Anexar”, e em
original ou cépia autenticada, via sedex, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados a
partir do encerramento da etapa de lances.
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9.2. A proposta de pregos devera conter os seguintes dados:

9.2.1. o prego, que devera ser detalhado com o menor prego global, expresso em reais (R$),
computando todos os custos necessarios para a execugao do objeto da licitagdo, bem como todas
as despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na aquisi¢ao do objeto desta Licitagao;

9.2.2. razao social da empresa licitante, endereco completo, telefone, fax, nimero do CNPJ,
banco, agéncia, numero da conta-corrente e o responsavel pela proposta, seu telefone, fax e e-
mail;

9.2.3. prazo de validade, nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de abertura
da licitagcdo. Na falta de tal informacao sera considerado aceito o prazo citado neste inciso;

9.2.4. a qualificagdo do preposto autorizado a firmar o contrato, ou seja: nome completo,
endereco, CPF, Carteira de Identidade, nacionalidade e profissdo, informando qual o instrumento
que lhe outorga poderes para firmar o referido contrato (contrato social ou procuragao);

9.2.5. proposta de precos, conforme modelo constante do Anexo Il.

9.3. Havendo discordancia entre os valores expressos em algarismos e por extenso, serao
considerados estes ultimos, devendo o(a) pregoeiro(a) proceder as retificagbes necessarias.

9.4. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condigdo ndo prevista neste Edital.

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para
contratacao e verificara a habilitagdo do licitante conforme disposi¢oes do edital.

10.2. Julgamento das propostas sera realizado verificando-se o menor prego global.

10.3. Sera assegurada preferéncia na contratagdo, nos termos do disposto no art. 3° da Lei n°
8.248/1991 e artigo 5° do Decreto n® 7.174 de 12.05.2010 para fornecedores de bens e servicos,
observada constante do item 11.1 do Edital.

10.4. Analisada a aceitabilidade dos pregos obtidos o(a) pregoeiro(a) divulgara o Resultado de
Julgamento da Proposta e a licitante devera comprovar, de imediato, sua situacdo de
regularidade, na forma do item 9.

10.5. Se a proposta ou o lance, de menor valor nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subseqliente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, na ordem de classificacdo, e
assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta ou lance que atenda ao edital.

10.4.1. Oocorrendo a situacao a que se refere o subitem 10.4, o(a) pregoeiro(a) podera negociar
com a licitante para que seja obtido pre¢o melhor.

10.5. Serédo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do Edital e seus
Anexos, forem omissas ou que apresentem irregularidades insanaveis.

10.6. N&o se admitira proposta que apresentar preco simbolico, irrisério ou de valor zero,
incompativel com os precos de mercado, ainda que este Edital ndo tenha estabelecido limites
minimos.

10.7. O preco global maximo que a Administracdo se dispde a pagar é de R$ 19.913.422,35
(dezenove milhdes, novecentos e treze mil, quatrocentos e vinte e dois reais e trinta e cinco
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centavos.
1. DA HABILITA(;AO

11.1. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, a licitante detentora da melhor oferta
devera comprovar a situacdo de regularidade, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
podendo esta comprovagao se dar mediante encaminhamento imediato da documentacao através
do Fax (0XX61) 3341.9480, com posterior encaminhamento do original ou copia autenticada,
observado o prazo acima estabelecido na legislacdo em vigor.

11.2. A habilitagdo da licitante vencedora sera verificada “on line” no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ap6s a andlise e julgamento da Proposta de Precos,
devendo, ainda, apresentar os seguintes documentos:

11.2.1 Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta, de que trata a IN 02-MPO, de
16/09/2009;

11.2.2. Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacao.
11.2.3 Declaragado de que nao possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores.

11.2.4. As Declaragbes de que tratam os subitens 11.2.1 a 11.2.3 estardo disponiveis no sistema
eletrénico e deverao ser enviadas na ocasido do cadastramento da Proposta de Precos.

11.2.5. Declaragao de que nao esta sob pena de interdicao temporaria de direitos, de que trata a
Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998 (Crimes Ambientais) e Declaracdo de Elaboragéo
Independente de Proposta (Modelo 02), conforme modelos a seguir:

MODELO 01
(em papel personalizado da empresa)
DECLARACAO

(LEI N° 9.605/98)

A empresa abaixo qualificada, interessada em participar do PREGAO ELETRONICO N° _ /2011,
declara, sob as sanc¢des cabiveis, de que nao esta sob pena de interdicdo temporaria de direitos de
que trata o art. 10 da Lei n® 9.605, de 12/02/98.

Razao Social:
CNPJ/MF:

Tel. e Fax:
Endereco/CEP:

Local e data

Nome e assinatura do declarante
(numero da identidade ou do CPF)

11.2.6. Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica. Caso nao possuam prazos de validade, somente serdo aceitas com data ndo excedente a
sessenta dias de antecedéncia da data prevista para apresentacéo das propostas;

11.2.7. Atestado (s) de capacidade técnica, comprovando que ja elaborou e implementou projeto
conforme detalhamento do item 8 do Termo de Referencia.

11.2.7.1. O (s) Atestado (s) de Capacidade Técnica deverao ser fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado e conter nome (razao social), CNPJ e endereco completo da Contratante
e Contratada, caracteristicas do produto fornecido, datas de entregas, grau de satisfagédo, data de
emissdo, nome, cargo, telefone e assinatura do responsavel pela emissao do Atestado.




11.2.8. Comprovacgao da boa situagéo financeira da licitante, aferida com base nos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) maiores que um (>1),
analisada automaticamente pelo SICAF;

11.2.8.1. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices referidos no subitem 11.2.8, deverdo comprovar o capital minimo de 10% (dez por cento),
do valor cotado, de acordo com os §§ 2° e 3°, do artigo 31, da Lei n°. 8.666/93;

11.3. Sera assegurada preferéncia na contratagdo, nos termos do disposto no art. 3° da Lei n°®
8.248/1991 e artigo 5° do Decreto n°® 7.174 de 12.05.2010 para fornecedores de bens e servicos,
observada a seguinte ordem:

11.3.1. Bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais e produzidos de acordo com o
Processo Produtivo Basico (PPB), na forma definida pelo Poder Executivo Federal,

11.3.2. Bens e servigos com tecnologia desenvolvida no Pais; e

A comprovagao do atendimento ao PPB dos bens e servicos de informatica e automacgéao
ofertados na licitacdo sera feita mediante apresentagcdo de documento de habilitagdo a
fruicdo dos incentivos fiscais regulamentados pelo Decreto n® 5.906, de 26 de setembro de
2006, ou pelo Decreto n° 6.008, de 29 de dezembro de 2006.

A comprovacéao do atendimento ao Processo Produtivo Basico (PPB), devera ser feita da seguinte
forma e juntada dos documentos na documentacao de habilitagdo da licitante vencedora:

Eletronicamente, por meio de consulta ao sitio eletrénico oficial do Ministério da Ciéncia e
Tecnologia ou da Superintendéncia da Zona Franca de Manaus — SUFRAMA, ou

Por documento expedido para esta finalidade pelo Ministério da Ciéncia e Tecnologia ou da
Superintendéncia da Zona Franca de Manaus — SUFRAMA.

12. DOS RECURSOS

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessido publica, de forma
imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencao de recorrer, quando
Ihe sera concedido o prazo de 3(irés) dias para apresentar as razbes de recurso, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-razdes em igual
prazo, que comecgara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.1.1. A falta de manifestagdo imediata e motivada da licitante quanto a intencao de recorrer, nos
termos do subitem acima, importarda a decadéncia desse direito, ficando o(a) pregoeiro(a)
autorizado(a) a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;

12.1.2. As razbes e as contra-razbes de recurso deverdo ser encaminhadas, exclusivamente,
através do Sistema Eletronico, no site www.comprasnet.gov.br.

12.2. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.3. O recurso contra decisdo do(a) pregoeiro(a) néo tera efeito suspensivo.

12.4. NA&o serdo conhecidos os recursos interpostos, sem manifestacao prévia, em formularios
préprios, no ato da sessao publica e, fora dos respectivos prazos legais, enviados por fax, bem
como o0s que nao contiverem a identificagdo ou assinatura do responsavel legal ou preposto da
empresa.

12.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no Setor de
Licitagdo, situada SHCSW/EQSW 103/104, LOTE 1, COMPLEXO ADMINISTRATIVO
SUDOESTE, MODULO B, BRASILIA-DF.
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13. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1. A adjudicagédo do objeto deste certame sera viabilizada pelo(a) pregoeiro(a) sempre que
nao houver recurso ou apds sua apreciacao, pela autoridade competente;

13.2. A homologagao da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e s6 podera
ser realizada depois da adjudicacado do objeto a licitante vencedora, pela pregoeira, ou, quando
houver recurso, pela propria autoridade competente.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de dez dias
uteis, contados da data da assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, apds o término da vigéncia
contratual, conforme previsto no art. 56, § 1°, da Lei n°® 8.666/93, com o objetivo de assegurar que
todas as condigbes que serdo assumidas, sejam cumpridas, mediante as opgbes por uma das
seguintes modalidades:

caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
fianga bancaria;
seguro garantia.

14.1 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacdo, a Adjudicataria
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢gdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data em que for notificada pelo Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade.

14.2 A garantia somente sera restituida a Contratada apos o integral cumprimento das
obrigagdes contratuais.

14.3 Se a garantia a ser apresentada for em titulos da divida publica, devera ser emitida sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo
Ministério da Fazenda.

14.4 Nao sera aceita garantia contratual que estipule isengcdo de responsabilidade contraria aos
termos pactuados.

15. DA GARANTIA DE QUALIDADE DOS SERVICOS

15.1. Os produtos gerados a partir dos servigos prestados pela Contratada terdo garantia pelo
periodo minimo de um 1 (um) ano, a contar da data de aceite dos produtos. Dentro do periodo de
garantia, a Contratada se compromete a efetuar toda a manutencao corretiva decorrente de erros
ou falhas cometidos na realizagdo dos servigos, sem 6nus adicionais para o ICMBio, mesmo em
se tratando de sistema ou artefato ja considerado aceito pelo ICMBio, inclusive se a alteragdo em
um sistema ou artefato acarretar mudancas em outros sistemas ou artefatos.

15.2. O direito do ICMBIio a garantia cessara caso o sistema ou artefato seja alterado pela CTI
do ICMBio ou por outro fornecedor a servico do ICMBio. Caso a prépria Contratada realize
manutengdes no sistema ou artefato, permanecera o direito do ICMBio a garantia.

15.3. A licitante garantira a funcionalidade e qualidade dos produtos gerados. Para isso
desenvolvera testes criteriosos, de acordo com o edital e seus anexos, a fim de detectar e corrigir
erros reais e potenciais.

16. PROPRIEDADE INTELECTUAL

16.1 A licitante cedera ao ICMBio o direito patrimonial e a propriedade intelectual em carater
definitivo dos projetos e sistemas desenvolvidos e dos resultados produzidos em conseqiéncia da
contratagdo, entendendo-se por resultados quaisquer estudos, relatérios, especificagdes,
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descrigbes técnicas, prototipos, dados, esquemas, plantas, desenhos, diagramas, fontes dos
cédigos dos programas em qualquer midia, paginas na Intranet e Internet e documentacéo
didatica em papel ou em midia eletrbénica.

16.2 A Contratada fica proibida de veicular e comercializar os produtos e informag¢des geradas
relativas ao objeto da prestagéo dos servicos.
17. DA ACEITAGCAO DO OBJETO

17.1. Os servigos/materiais deverao ser aceitos, da seguinte forma:

17.1.1. Provisoriamente, por servidor designado pelo ICMBio, para efeito de posterior verificagao
da conformidade dos servigcos/materiais ofertados com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia.

17.1.2. definitivamente, apds verificagao de qualidade e quantidade dos servigos/materiais.
18. DAS OBRIGAGOES:
18.1. Sao obrigagoes da CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se pelos pagamentos relativos a taxas, tributos, e outros encargos
previstos em lei, incidentes ou decorrentes da prestacéo dos servicos.

b) Cumprir rigorosamente todas as suas obrigagdes e aplicar as melhores praticas na
execucgao dos servigos.

c) Prestar os servigos, conforme estabelecidos no Contrato.

d) Acatar as orientagdes do Fiscal do Contrato ou do seu substituto legal, sujeitando-se a
mais ampla e irrestrita supervisdo e fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamacdes formuladas.

e) Prestar esclarecimentos ao ICMBio, sobre eventuais atos ou fatos noticiados que a
envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcdo da prestacao
dos servigos contratados.

f) Apresentar ao Fiscal do Contrato quadro nominativo de todo o contingente de
empregados destinados a prestar os servicgos.

g) Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fazem nos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato.

Manter total sigilo acerca de todos os dados referentes aos autos e as demais informacdes
decorrentes de seu processamento, devendo ainda, cada funcionario que possui potencial de
acesso a estas informagdes, assinar termo de sigilo especifico.

i) Manter preposto para representa-la durante a prestagdo dos servigos, desde que
aceito pelo ICMBio.

18.2. Sao obrigagcoes da CONTRATANTE:
a) Comunicar a Contratada qualquer ocorréncia relacionada com a execug¢ao dos servicos,
objeto do Contrato.

b) Proporcionar todas as informagdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos, dentro das normas do Contrato.

c) Supervisionar e fiscalizar a execu¢ao dos servigos objeto do Contrato, podendo sustar,
rejeitar, no todo ou em parte, os servigos/materiais entregues em desacordo com as respectivas
especificagoes.

d) Efetuar, quando julgar necessario, inspecédo com a finalidade de verificar a prestagéo
dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais.

e) Designar servidor para a fiscalizacdo da execucgao dos servigos contratados.
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f) Avaliar a qualidade dos servigos desenvolvidos.

g) Exercer a fiscalizagdo dos materiais entregues, na forma prevista na Lei n° 8.666/1993,
procedendo ao atesto das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem
necessarias;

h) Efetuar o pagamento dos servicos/materiais entregues nas condi¢cdes estabelecidas
neste edital e seus anexos;

19. DO PAGAMENTO

19.1 O pagamento sera efetuado até o 5° dia util apds recebimento da nota fiscal e/ou fatura e
apos liberacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Gestor do Contrato,
sendo efetuada a retencao de tributos e contribuicbes sobre o pagamento, conforme determina a
Instrucdo Normativa n°® 791, de 10 de dezembro de 2007, da Secretaria da Receita Federal.

19.2. Quando se tratar de recursos oriundos da Compensagdo Ambiental, o pagamento sera
efetivado mediante crédito por ordem bancaria, emitida diretamente pela Caixa Econémica
Federal, em favor do fornecedor, até o 5° (quinto) dia util, contando da data de recepg¢ao do Oficio,
encaminhado pelo ICMBio certificando o recebimento e aceite do objeto contratado, devidamente
acompanhado da respectiva nota fiscal, da informacdo da conta corrente e demais dados
necessarios ao repasse do valor a ser creditado ao fornecedor, e da autorizagdo para Realizacao
desses, bem como atestando a condi¢cao de regularidade fiscal do fornecedor.

19.2.1.0 ICMBio indicara a Caixa Econbmica Federal, por meio de Oficio, que certifica o
recebimento do objeto contratado, os valores a serem retidos a titulo de tributos, em qualquer
espécie, indicando a forma, os prazos, o respectivo agente arrecadador e eventuais obrigagcdes
acessorias.

19.3 Junto com a Nota Fiscal/Fatura deverdo ser encaminhados o Cronograma Fisico
constantes do item 20.1 do Termo de Referéncia contendo a demonstracao detalhada da efetiva
medigao, por meio de pontos de fungao, devidamente aprovada pelo Fiscal do Contrato.

19.4 Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou do crédito
existente no ICMBio em favor da Contratada, ou ainda deduzido da garantia contratual, a qual
devera, neste caso, ter seu valor reposto em até 10 (dez) dias Uteis.

19.5 O pagamento se restringira aos servigos demandados no periodo, efetivamente
executados e aceitos integralmente, para cada Ordem de Servico, dentro dos padrdoes de
qualidade, disponibilidade e desempenho estipulados pelo ICMBio.

19.6 O ICMBio se reserva o direito de suspender o pagamento relativo as Ordens de Servigo
quando os servicos executados nao estiverem de acordo com as especificagdes e/ou padroes de
qualidade, até que sejam corrigidos os problemas identificados.

19.7 O pagamento sera realizado em conta corrente da Contratada.

19.8 Qualquer erro ou omissdo que venha a constar da documentacéao fiscal ou da fatura sera
objeto de correcdo pela Contratada, implicando em suspensdo do prazo de pagamento, até que o
problema seja definitivamente regularizado.

19.9 O pagamento somente sera efetuado se a Contratada mantiver, durante a vigéncia do
Contrato, todas as condigbes de habilitagéo, cuja consulta sera feita via on-line no SICAF. Caso a
Contratada nao seja cadastrada, devera fazer prova de regularidade dos documentos de controle
de arrecadacao de tributos e contribuicdes federais (SRF, Divida Ativa, FGTS, CND/INSS) junto
ao ICMBio.

19.10 O ICMBio reserva-se o direito de nao realizar o pagamento se, no ato de atestar o
documento de cobrancga, a prestacdo dos servigos nao estiver de acordo com as definicdes do
Contrato.

19.11 Se por qualquer motivo alheio a vontade do ICMBio, nao forem realizados os servigos, nao
havera obrigagao de pagamento, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

19.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensagéo
financeira devido pelo ICMBio, entre a data prevista no subitem 19.1 e a correspondente ao
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efetivo adimplemento da parcela, tera a aplicagao da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Onde:
EM = Encargos moratérios;

VP = Valor da parcela a ser paga;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I (TX/100) I = (6/100) | = 0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1. O registro de pregos sera formalizado por intermédio de ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, na forma da minuta constante do Anexo V e nas condi¢des previstas neste Edital.

20.2. A Ata de Registro de Precos resultante deste certame tera validade de 1 (um) ano, a partir
da data de sua assinatura.

20.3. O ICMBio convocara formalmente o fornecedor, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias
uteis, informando o local, data e hora para a reunido e assinatura da Ata de Registro de Precos.

20.4. Incumbira a Contratante providenciar a publicagado, por extrato, da Ata, no Diario Oficial da
Unido, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20
dias daquela data.

20.5. O prazo previsto no subitem 19.3 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando, durante o seu transcurso, for solicitado pelo fornecedor convocado, desde que ocorra
motivo justificado e aceito pelo ICMBio.

20.6. No caso do fornecedor primeiro classificado, depois de convocado, ndo comparecer ou se
recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das sangdes a ele previstas neste
Edital, o ICMBio registrara os demais licitantes, na ordem de classificacdo, mantido o preco do
primeiro classificado na licitagao.

21. DOS USUARIOS DA ATA

21.1. Poderdo utilizar-se das Atas de Registro de Pregos decorrentes deste certame, as
entidades usuarias do material/servigos relacionados no Anexo | do Edital, respeitadas, no que
couber, as condi¢cbes e as regras estabelecidas na Lei n.° 8.666/93, nos Decretos n.° 3.931/01 e
n°® 4.342/02, relativas as compras pelo Sistema de Registro de Precos.

21.1.1.nos termos do art. 8° do Decreto n° 3.931/01, durante a vigéncia, a Ata de Registro de
Precos podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica que nao
tenha participado do certame licitatério, mediante prévia consulta ao Orgdo Gerenciador, desde
que devidamente comprovada a vantagem e em conformidade com o disposto no § 3° do art. 8°
do mesmo diploma legal.

21.1.2. 0s oOrgaos usuarios ndo serdo obrigados a comprar os materiais registrados dos
fornecedores constantes da Ata de Registro de Precos, podendo valer-se de outros meios legais
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para adquiri-los, observado o disposto no subitem 20.1.3 deste Edital.

21.1.3. é assegurada aos fornecedores constantes da Ata de Registro de Pregos a preferéncia de
fornecimento, do processo especifico para compra, resultar prego igual ou superior ao registrado.

22. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECO
22.1. O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
22.1.1. descumprir as condigdes da Ata de Registro de Preco;

22.1.2. n3o retirar a respectiva nota de empenho no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
justificativa aceitavel,

22.1.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado; e

22.1.4. tiver presentes razdes de interesse publico.

22.2. O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do ICMBio.

22.3. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de pre¢co na ocorréncia de
fato superveniente que venha comprometer a perfeita execugao contratual, decorrentes de caso
fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

23, DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO

23.1. O ICMBio, por intermédio da Diretoria de Planejamento, Administragdo e Logistica, sera o
6rgao responsavel pelo controle e administragcdo das Atas de Registro de Precos decorrentes
desta licitagdo e indicara, sempre que solicitados pelos 6rgados usuarios, respeitada a ordem de
registro e os quantitativos a serem adquiridos, os fornecedores para o qual sera emitido ordem de
servigo.

23.2. A emissdao dos pedidos de servigo/fornecimento sera da inteira responsabilidade e
iniciativa dos 6rgéos usuarios do registro, cabendo aos mesmos todos os atos de administracéo
junto aos fornecedores e serdo formalizados por intermédio de empenho, quando a entrega for de
uma s6 vez e nao houver obrigac¢des futuras ou por contrato nas hipéteses em que tais clausulas
se fizerem necessario.

23.3. A Administragdo ndo emitira qualquer pedido de compra sem a prévia existéncia do
respectivo crédito orcamentario.

23.4. A convocacgao dos fornecedores, pelos o6rgaos usuarios, sera sempre formalizada e
contera o enderego e 0 prazo maximo em que deverdo comparecer para retirar o respectivo
pedido de compra, além da mengao da Ata de Registro de Precos a que se refere.

23.5. O fornecedor convocado na forma do subitem anterior que ndo comparecer, nao retirar o

pedido de compra ou empenho no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigagdes estabelecidas
na Ata de Registro de Precos estara sujeito as sangdes previstas neste Edital.

24, DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES DE QUANTATIVO

241. O ICMBio podera adquirir quantitativos superiores aqueles registrados para os itens,
limitado-se a 25% (vinte e cinco por cento) do valor global estimado.

25. DO CONTROLE DAS ALTERAGOES DE PREGOS
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25.1. Durante a vigéncia da Ata, os pregos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipéteses, devidamente comprovadas, de ocorréncia de situagao prevista na alinea “d” do inciso Il
do art. 65 da Lei n.° 8.666/93, ou de redugao dos pregos praticados no mercado.

25.1.1. Mesmo comprovada a ocorréncia de situacao prevista na alinea “d” do inciso Il do art. 65
da Lei n.° 8.666/93, a Administragdo, se julgar conveniente, podera optar por cancelar a Ata e
iniciar outro processo licitatério.

25.2. Preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducdo daqueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo
ao orgao gerenciador da Ata promover as necessarias negociagdes junto aos fornecedores.

25.3. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se inferior ao
precgo praticado no mercado o 6rgao gerenciador devera:

25.3.1. Convocar o fornecedor visando a negociagao para redugao de precgos e sua adequagao ao
praticado pelo mercado;

25.3.2. Frustrada a negociacao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e
25.3.3. convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

25.4. Quando o pregco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao
gerenciador podera:

25.41. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicagao ocorrer
antes do pedido de fornecimento; e

25.4.2. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

25.5. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 érgdo gerenciador devera proceder a revogacao da
Ata de Registro de Precgos, adotando as medidas cabiveis para obtengcdo da contratagdo mais
vantajosa.

26. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

26.1 Pela inexecugao total ou parcial dos servigos, o ICMBio podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa, na forma prevista no subitem 14.2;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido, conforme Deliberagdo n° 253, de
02/08/2006, publicada no D.O.U Secao | pg 72/73, de 09/08/2006;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base no subitem anterior.

26.2. A Contratada estara sujeita a multa tratada no subitem anterior, que sera descontada de
eventuais créditos em seu favor ou recolhida no prazo maximo de 8 (oito) dias corridos, contados
da comunicagéo oficial, nos seguintes casos:

a) pela recusa injustificada em assinar o contrato, multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor total contratado;

b) pelo atraso na execucdo ou falha nos servicos em relagdo ao cronograma estipulado
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na Ordem de Servigo, multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, aplicavel até o
30° (trigésimo) dia sobre o valor faturado em conformidade ao cronograma.

b.1) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de interrupgao ou falha do servico, sera
considerada recusa formal, sendo este Contrato rescindido, sujeitando-se a
Contratada ao pagamento de multa compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor total do Contrato.

c) pelo atraso na entrega de qualquer produto aprovado na Ordem de Servigco - 0,5%
(meio por cento) por ocorréncia, por dia decorrido de atraso, até o limite de 5 % (cinco por
cento) do valor da OS respectiva;

d) pelo atraso na entrega de relatérios, documentos exigidos para pagamento, ou para
verificagdo da continuidade das condigdes habilitatérias da CONTRATADA, relativamente
as obrigacdes assumidas - 0,25 % (vinte e cinco centésimos por cento) por dia decorrido
de atraso, calculado sobre o valor relativo a estes produtos na fatura correspondente ao
més relativo a obrigacdo ndo cumprida, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor da
fatura;

e) pela demora em reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte, o servigo
rejeitado, a contar do prazo estabelecido na comunicagao da rejeicédo, até o limite de 10
(dez) dias: 1 % (um por cento) do valor da fatura, por dia decorrido de atraso, até 6 maximo
de 10% (dez por cento);

f) outras que caracterizem atraso de obrigacdo assumida, a critério do fiscal da
execucao do Contrato.

g) pelo ndo cumprimento do desempenho minimo estabelecido no Contrato e seus
anexos - 10% (dez por cento) sobre o valor do item de servico que nao atingir a
performance estabelecida;

h) as multas previstas nas alineas anteriores serao cobradas em dobro, no caso de
reincidéncia no descumprimento dos requisitos contratuais

26.3 Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pelo ICMBIio, a Contratada ficara isenta das penalidades
mencionadas.

26.4 Pela inexecucgao total ou parcial deste Contrato, ou por sua execugao insatisfatéria, a
Contratada podera, ainda, ser responsabilizada:

a) civilmente, conforme o Cédigo Civil Brasileiro;

b) perante os érgdos incumbidos da fiscalizagdo das atividades afetas ao objeto deste
Contrato;

¢) aluz do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078 de 11.09.90);
d) criminalmente, apds apuragéo pelo Ministério Publico Federal.

26.5 A critério do titular da Diretoria de Planejamento, Administragdo e Logistica - DIPLAN,
poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte, quando o atraso na prestacédo dos
servigos for devidamente justificado pela Contratada e aceito pela Coordenagéo de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagédo — CTI, do ICMBio, para a completa execugdo das obrigagdes
assumidas.

26.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF e, no caso de suspensao de licitar, a Contratada sera
descredenciada perante o Sistema por igual periodo, sem prejuizo das multas contratuais.

26.7 Qualquer penalidade aplicada sera precedida do contraditorio e da ampla defesa.

27. DA FRAUDE E DA CORRUPGAO

27.1 O Licitante deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e subcontratados, se
admitida subcontratagao, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitacdo e
execucgao do objeto.
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27.2 Para os propositos deste item definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de
licitacdo ou na execucgao de contrato;

b) “pratica fraudulenta” a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagcdo ou de execugao de contrato;

c) “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao licitador,
visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo
licitatério ou afetar a execugao do contrato.

e) “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspeg¢des ou
fazer declaracoes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o
objetivo de impedir materialmente a apuragao de alegagdes de pratica prevista acima; (ii)
atos cuja intengdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo
financeiro multilateral promover inspegao.

27.3 Na hipotese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro
internacional este organismo impora sangdo sobre uma empresa ou pessoa fisica, inclusive
declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de contratos
financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da empresa,
diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas
ou obstrutivas ao participar da licitagdo ou da execugéo de contrato financiado pelo organismo.

27.4 Considerando os propdésitos dos itens acima, a Licitante concorda e autoriza que na
hipotese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro
internacional, o organismo financeiro e/ou pessoas por ele formalmente indicadas possam
inspecionar o local de execugao do contrato e todos os documentos, contas e registros
relacionados a execugao do contrato.

28. DAS DISPOSIGOES FINAIS

28.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente, nao previsto neste
Edital, que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida, mediante comunicagcdo da Pregoeira e aviso no sitio www.comprasnet.gov.br,
informando nova data e horario.

28.2. Esta Licitacdo podera ser revogada pela autoridade competente, em face de razdes de
interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, e devera ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado, ndo gerando, nesse caso,
para as licitantes, qualquer direito a indenizacao, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de
ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

28.3. Qualquer modificagdo no presente Edital sera divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inqliestionavelmente, a alteragao nao afetar a formulacao da proposta.

28.4. E facultado ao (a) Pregoeiro(a) ou & autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo,
a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informacao que deveria constar do mesmo desde a
realizagao da sessao publica.

28.5. Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagio.
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28.6. Iniciada a etapa de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

28.7. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagdo do servigo
pela Administracao.

28.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em dias de expediente
normal.

28.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensado da sua
proposta, durante a realizagdo da sessao publica de pregéo.

28.10. Para fins de aplicacdo da sancao administrativa constante do item 26 do Edital, o lance é
considerado proposta.

28.11. As normas que disciplinam este pregao serdao sempre interpretadas em favor da ampliagédo
da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacéo.

28.12. Quaisquer informag¢des complementares sobre este Edital e seus anexos poderdo ser
obtidas no Setor de Licitagdes, situado no SHCSW/EQSW 103/104, LOTE 1, COMPLEXO
ADMINISTRATIVO SUDOESTE, MODULO B, BRASILIA-DF ou pelo telefone (61) 3341.9401, e-
mail: licitacao@icmbio.gov.br.

28.13, O Foro para solucionar os possiveis litigios que decorrerem deste procedimento licitatério
sera o da Justica Federal, Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal.

Brasilia, de novembro de 2011.

JOSE LUIZ ROMA
Pregoeiro Oficial

ICMBic

MMA

INSTITUTO CHICO MENDES DE CONSERVACAO DA BIODIVERSIDADE

17


mailto:licitacao@icmbio.gov.br

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E LOGISTICA
EQSW 103/104 BLOCO C COMPLEXO ADMINISTRATIVO,
SETOR SUDOESTE - BRASILIA — DF
CEP: 70670-350

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
OsJieT0 DO TERMO DE REFERENCIA

- Contratacao de empresa especializada para identificar, levantar, avaliar, cadastrar e controlar os
bens patrimoniais ¢ de almoxarifado, fornecendo sistema, implantando, treinando, mantendo e
dando suporte técnico e de gestdo, bem como, os demais servigos técnicos especializados, para
atendimento as necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade —
ICMBIo, Sede e suas Unidades Descentralizadas, em todo Territério Nacional.

JUSTIFICATIVA

- Implantar uma solug@o para a gestao e ter controle efetivo e real sobre os ativos patrimonial e de
consumo, divididos nas seguintes categorias, bens permanentes, bens imobilidrios, almoxarifado, e
outros correlatos.

3.Escoro po ProJeTO
3.1 OsieTIVOS EsPECiFICOS

Identificar, levantar, cadastrar e controlar os bens patrimoniais e de almoxarifado pertencentes
ao Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade — ICMBio;

Obter as informagdes necessarias e suficientes para viabilizar a avaliagdo dos bens imoveis e,
indicar com as informagdes disponiveis e obtidas, as providéncias necessarias para
regularizagdo da titularidade e da ocupacao dos bens imoveis;

Instrumentalizar mecanismos de controle e gestdo patrimonial (bens modveis, imoéveis,
semoventes e almoxarifado);

Transferir os conhecimentos da solucao e dos processos adotados do ativo imobilizado (moveis,
imdveis e consumo) aos gestores chave do ICMBio, bem como a operacionalidade aos
setores envolvidos;

Dar conformidade dos dados, criando base de dados fidedignos a serem informados no
inventario fisico, financeiro e contabil;

Padronizar os processos relacionados as areas de patrimonio, almoxarifado;

Manter a solucdo atualizada com a legislacdo vigente;

Fixar uma solucdo definitiva dos sistemas de gestdo publica, integrando a plataforma utilizada

pelo ICMBio.

4. MopALIDADE DE LiciTACA0 ADOTADA

- Como o objeto deste Termo de Referéncia trata de servicos comuns e utilizados por diversos
orgios e entidades do Poder Executivo Federal, é imperativo que seja feita por PREGAO
ELETRONICO, Adotando-se a modalidade de “REGISTRO DE PRECOS”, pelo regime de
execu¢ao de EMPREITADA POR MENOR PRECO GLOBAL.

AMPARO LEGAL / LEGISLACAO APLICAVEL

- A contratagdo pretendida sera realizada apds processo licitatorio na modalidade de pregdo através
de sistema de registro de precos, observados os dispositivos legais, notadamente os principios
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regidos pela Lei n°. 10.520, de 17/07/2002, do Decreto n°. 3.555, de 08/08/2000, com as alteragdes
impostas pelo Decreto n°. 3.693, de 20/12/2000, pelo Decreto n°. 3784, de 06/04/2001, e,
subsidiariamente, da Lei n°. 8.666, de 21/06/1993, além das demais normas pertinentes, observadas
as condig¢oes estabelecidas neste instrumento.

CRONOGRAMA

A licitante contratada devera entregar o cronograma com o planejamento de
execucdo do projeto, com detalhamento de cada etapa conforme item 20.1 deste termo, até dez dias
apos a assinatura do contrato.

FORMA DE PAGAMENTO

A quitagdo do débito sera realizada através de nota fiscal emitida pela contratada e encaminhada
a contratante. A conclusdo de etapas do projeto, bem como, a emissdo de nota fiscal
deverd constar no planejamento a ser entregue pela licitante conforme cronograma

abaixo:
CRONOGRAMA FINANCEIRO
PRAZO* EVENTO
Dia “D” Entrega do Produto/Servigo e Homologagao
A partir de Emissdo do(s) documento(s) de cobranga dos servicos de instalagdo do Sistema e
B+30 Configuragdo do Ambiente Tecnologico referente a TABELA 1 - SERVICOS DE
( ) FATURAMENTO UNICO

Emisséo do(s) documento(s) de cobranca dos dos servigos de instalagdo e migragéo dos dados
dos modulos de Patriménio Mobiliario, Patriménio Imobiliario e Almoxarifado referentes a
TABELA 1 — SERVICOS DE FATURAMENTO UNICO

Até o primeiro dia
util do més seguinte | Emissdo do(s) documento(s) de cobranga do valor referente aos treinamentos referente a
a execugao dos TABELA 2 — SERVICOS SOB DEMANDA.

servigcos

Emissdo do(s) documento(s) de cobranga dos valores referentes aos Servigos sob Demanda
das Tabelas de Precos. “saneamento da base de dados de patrimdnio mobiliario”. Caso haja
execugao de servigos sob Demanda no ultimo més do contrato, o respectivo faturamento pode
ser feito quando do encerramento da prestagédo dos servigos, ndo sendo necessario aguardar o
primeiro dia uUtil do més seguinte.

Até o primeiro dia
util do més seguinte
a execugao dos
servigos

Emissédo do(s) documento(s) de cobranga dos valores referentes aos Servigos sob Demanda
das Tabelas de Precos. “saneamento da base de dados de patrimdnio imobiliario”. Caso haja
execugao de servicos sob Demanda no ultimo més do contrato, o respectivo faturamento pode
ser feito quando do encerramento da prestagdo dos servigos, ndo sendo necessario aguardar o
primeiro dia util do més seguinte.

Até o primeiro dia
util do més seguinte
a execugao dos
servigos

Emisséo do(s) documento(s) de cobranca dos valores referentes aos Servigos de integracédo
referente a TABELA 2 - Servigos sob Demanda das Tabelas de Pregos. Caso haja execugéo de
servicos sob Demanda no ultimo més do contrato, o respectivo faturamento pode ser feito
quando do encerramento da prestagdo dos servigos, ndo sendo necessario aguardar o primeiro
dia util do més seguinte.

Até o primeiro dia
util do més seguinte
a execugao dos
servigos

Emisséo do(s) documento(s) de cobranga dos valores referentes aos Servigcos de customizagao
referente a TABELA 2 - Servigos sob Demanda das Tabelas de Pregos. Caso haja execugéo de
servicos sob Demanda no ultimo més do contrato, o respectivo faturamento pode ser feito
quando do encerramento da prestacdo dos servigos, ndo sendo necessario aguardar o primeiro
dia util do més seguinte.

Até o primeiro dia
util do més seguinte
a execugao dos
servigos

Emisséo do(s) documento(s) de cobranga dos valores referentes aos Servigos de consultoria
referente a TABELA 2 - Servigos sob Demanda das Tabelas de Pregos. Caso haja execugao de
servicos sob Demanda no ultimo més do contrato, o respectivo faturamento pode ser feito
quando do encerramento da prestacdo dos servigos, ndo sendo necessdrio aguardar o primeiro
dia util do més seguinte.

Até o primeiro dia
util do més seguinte
a execugao dos
servigos

7 Vistoria

- As empresas licitadas poderao realizar vistoria técnica prévia na Sede do ICMBio, localizado na
EQSW 103/104, Lote 1 — Modulo B - Complexo Administrativo Sudoeste, Blocos A, B, C e D -
BRASILIA-DF, para conhecimento da dimensio e desafios do projeto a ser implementado no
Instituto de modo a permitir a verificagdo dos esforcos para prestacao dos servicos do objeto.

- A vistoria poderd ser realizada até 48 horas antes da data de realizacdo do pregdo e deverd ser
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agendada na Coordenagdo de Administragdo por meio do telefone: (61) 3341-9300.

- O representante devera deixar copia autenticada de documento que comprove seu vinculo juridico
com a Licitante, com poderes especificos para realizagdo de vistorias técnicas.

- Ao final da vistoria, o Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBio
emitird termo de vistoria em favor da Licitantes. Caso seja de interesse da licitada conhecer outras
unidades do ICMBIio os custos de deslocamento sera de total responsabilidade da licitante.

8 QuaLiricacio TEcNica

- A empresa licitada devera apresentar Atestados de Capacidade Técnica conforme os itens abaixo e
de acordo com a Lei 8.666/1993.
Ter fornecido solug¢dao integrada de almoxarifado e patrimonio (mobilidrio / imobilidrio) em
plataforma aberta WEB;
Ter prestado servi¢co de manutengao em solu¢ao Web;
Ter prestado servigo de migragdo, conversao e geragao de base de dados;
Ter prestado servigo de suporte técnico em ambiente WEB;
Ter prestado servigo de saneamento de base de dados de bens méveis com emplaquetamento dos
bens patrimoniais;
Ter prestado servigo de saneamento de bens imobilidrios, contemplando inspecdo in loco, dos
imoveis e benfeitorias;
Prestagdo de servigo de integracdo de sistemas;
Prestacao de servigco em coleta de dados com leitores Opticos;
Desenvolvimento e fornecimento de aplicativos para coletores de dados;
Ter prestado servico de treinamento de usuarios;
Ter prestado servigo de implantagdo de sistema em ambiente WEB;
Atestado de capacidade em nome do profissional Gerente de Projeto que comprove a experiéncia
na implanta¢do de solugdo patrimonial em ambiente WEB.
8.1 A falta de apresentacao de Atestado implicara na imediata inabilitacao da licitada.
8.2 O Atestado de Capacidade Técnica devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:
Nome da entidade (publica ou privada) emissora, enderego, identificacao do signatario (nome,
cargo / fungdo) e data de emissao;
Razao social, CNPJ e endereco da Empresa Licitada;
Periodo de realizagdo do(s) servigo(s); €
Descri¢ao detalhada dos servigos prestados.
8.3 O Instituto Chico Mendes de Conservagado da Biodiversidade - ICMBio reserva-se o direito de
realizar diligéncias e comparecer aos locais indicados nos atestados e¢ demais documentos, para
confirmagdo das informagdes contidas e comprovagao da boa execugdo e eficiéncia dos servigos,
com base no § 3°, Artigo 43 da Lei n°. 8.666/93.
8.4 O atestado devera conter informagdes necessarias para a averiguagao dos critérios técnicos, nao
sendo aceito o atestado incompleto ou que nao atendam claramente todas as exigéncias de cada
item.
O atestado devera ter certiddo de registro junto ao CRA, com data de validade vigente na
data de execugdo do pregdo.

9 Prova pE CONCEITO

- A homologacao do sistema proposto pela licitante ocorrerda mediante Prova de Conceito e sera
realizado em 02 (duas) fases:

FASE 01 da Prova de Conceito:
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- A LICITANTE classificada em primeiro lugar, deverd, sem qualquer 6nus para o ICMBio, instalar
todos os componentes que fazem parte da solucao integrada, em sua versdao padrao, nas instalagcdes
disponibilizadas pelo ICMBio, localizada em Brasilia/DF conforme detalhamento abaixo explicado
e em conformidade com o mesmo detalhamento apresentado no Anexo IV, em infra-estrutura
propria para essa fase.

- Essa instalagcdo devera ocorrer em até 10 (dez) dias tteis contados a partir da data da divulgagao
do encerramento da etapa de lances, para avaliagdo técnica da Fase 1 da prova de conceito. A
instalagao devera ocorrer no horario comercial (09h as 18h) em dia previamente acordado entre as
partes em um dos ambientes disponibilizado pela ICMBio. Sera aprovado na Fase 1 da prova de
conceito o LICITANTE que instalar todos os componentes que fazem parte da solugdo integrada,
em sua versdo padrdo, nas instalagdes disponibilizadas pelo ICMBio e deixa-los operantes para
usuarios do 6rgdo. Ao final desta fase, serd emitido o relatorio descrito no Anexo IV, que compora
o resultado final da avaliagdo. Caso a LICITANTE nao seja aprovada na Fase 1 da prova de
conceito sera desclassificada e serd chamada a proxima colocada.

FASE 02 da Prova de Conceito:

- O ICMBio, acompanhado por representante designado pela LICITANTE, realizarda no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da data de conclusdo da instalacdo do Sistema, a Fase 2 da
prova de conceito, visando a realizagao dos testes descritos da prova de conceito.

- Para viabilizar o processo de avaliacdo técnica, cabera a licitante:

Arcar com todos o0s custos envolvidos com a implementagdo do sistema no ambiente

disponiblizado pelo ICMBio, conforme descrito abaixo;

Atender, de forma suficiente e tempestiva, as demandas do ICMBio quanto aos servigos
necessarios para demonstrar que a solugdo atende as especificagdes estabelecidas neste
documento e seus anexos;

Efetuar ajustes, parametrizagdes e carga de massa de dados para testes no sistema;

Disponibilizar profissionais para o acompanhamento do processo de avaliagdo no prazo de
10(dez) dias.

- Uma vez constatado que a LICITANTE se habilitou com informagdes inveridicas, este estara
sujeito as penalidades previstas no artigo 93 da Lei 8.666, de 21/06/1993, por perturbagdo do
procedimento licitatorio.
- Ao final da Fase 2 da prova de conceito, caso a avaliagdo resulte em uma das situacdes de
insuficiéncia, ou seja, o ndo atendimento de algum requisito apresentado no Anexo IV, a
LICITANTE sera desclassificada e sera chamada a proxima colocada.

Observacdo:
- Para a implantacdo definitiva do Sistema de Gestdo Administrativa, o ICMBio ird liberar uma
infraestrutura completa de hardware, definida com base no dimensionamento feito pela
LICITANTE. A Prova de Conceito serd realizada numa infraestrutura provisoria (verificar
detalhamento abaixo), que nao fard parte da infraestrutura definitiva. Toda a instalagdo realizada
pela LICITANTE para a Prova de Conceito terd que ser refeita apdés o ICMBIO liberar a
infraestrutura definitiva.
- O licitante ira providenciar o dump de sua base dados e o entregara ao Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio, com antecedéncia minima de 48h para que a equipe
técnica possa realizar a carga do mesmo. O Instituto Chico Mendes de Conservagdo da
Biodiversidade - ICMBio, entdo ira fornecer ao licitante as informacdes de conexdo ao banco de
dados tais como IP do servidor, porta de acesso, tipo de banco, usudrio, senha, etc.
- O licitante devera, na sessao de homologagao, realizar o deploy de sua aplicagao.
- O licitante ndo terd acesso fisico as maquinas disponibilizadas pelo Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade — ICMBio.
- Finalmente, o licitante devera realizar uma funcionalidade completa na aplicagdo e depois abrir o
banco de dados mostrando o registro efetivamente armazenado na data e hora da homologagao.
- Seréa desclassificada a licitante que, seja qual for o motivo, apresente documentagdo e manuais
incompletos ou que deixe de comprovar qualquer caracteristica da solugdo proposta ou que nao
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atenda as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia.

- Deverdo ser mantidas as colunas de ATENDE e NAO ATENDE (essas ultimas serdo utilizadas
pelo Instituto Chico Mendes de Conservacgao da Biodiversidade - ICMBio no momento da prova de
conceito).

- Seréa desclassificada a licitante que, seja qual for o motivo, apresente documentagdo e manuais
incompletos ou que deixe de comprovar qualquer caracteristica da solugdo proposta ou que nao
atenda as exigéncias constantes deste Termo de Referéncia.

- Serd permitido o acompanhamento da Prova de Conceito por qualquer licitante participante do
certame.

10 DETALHAMENTO DO OBJETO

- A Solugdo Corporativa Integrada e Informatizada de Gestdo Publica devera contemplar o acesso
Web das unidades do Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio. Nesse
sentido, devera ser adaptavel a estrutura do ICMBio, no que tange a gestdo de patrimdnio
mobiliario, patrimonio imobiliario e almoxarifado. A Solugdo sera instalada de forma centralizada
no Instituto, localizado na EQSW 103/104, Lote 1 — Mddulo B - Complexo Administrativo
Sudoeste, Blocos A, B, C e D - BRASILIA-D, devendo possuir as seguintes caracteristicas basicas:

MODULO DESCRICAO

Permitir, em conformidade com a legislacdo publica, a gestdo ¢ o
controle dos procedimentos referentes a recepgdo, guarda,

Gestdo de Patrimonio Mobiliario N R iy
conservacdo, distribuicdo, inventario, controle e carga de bens

moveis.
Registrar, gerenciar, manter e fiscalizar os imo6veis do qual o
Gestdo de Patrimonio Imobiliario Estado ¢ titular de dominio ou de ocupagdo, acompanhando fisico,

contabil e financeiramente benfeitorias realizadas.

Permitir, em conformidade com a legislacdo publica, a gestdo ¢ o
controle de procedimentos referentes ao recebimento, guarda,
conservacdo, distribuicdo e controle de almoxarifado, restrita por
perfil, com rotinas parametrizaveis de autorizacéo;

Gestdo de Almoxarifado

- Para que se realize o objeto desejado, faz-se necessaria a contratagdo de Solugdo composta pelos
servicos e pelo software apresentados a seguir.

ForneEciMENTO DE S1STEMA INTEGRADO DE GESTA0:

- Contempla o fornecimento de licenca de uso definitiva, para um numero ilimitado de usudrios, de
sistema integrado de gestdo de almoxarifado, patriménio mobilidrio, patriménio e imobiliario.

INstaLacdo E CONFIGURACAO DE AMBIENTE TECNOLOGICO:

- Engloba a prestagdo dos servigos necessarios para a instalagdo da solugdo de gestdo publica, com
fornecimento de cddigo fonte do sistema e licencas de software.
- A entrega dos codigos fonte devera ocorrer nas seguintes circunstancias:

Faléncia ou insolvéncia: Deverd ser assinado entre as partes Termo de Compromisso, conforme
compromisso a ser firmado no momento da assinatura do contrato, vedando a comercializacao,
reproducdo, duplicacdo, cdpia, revenda, cessdo, repasse, exploracdo e publicacdo da solucdo
fornecida. Neste caso devera ser prevista disponibilidade de 20 (vinte) horas para repasse
tecnologico.

Auditoria;:

Imprantacdo E MiGrRacdo DE DADos:

- Servigos compostos por: alimentacdo do software com dados iniciais e tabelas padronizadas de
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uso corporativo, andlise das bases de dados do ICMBio e conversdo e migragao de bases de dados
para o novo sistema.

INTEGRACAO coMm ST1STEMAS CORPORATIVOS:

- Caso seja necessaria integracao a sistema legado do ICMBIio, a Contratada devera inserir em sua
Proposta de Precos o valor unitario por hora.
- Estimamos 500 (quinhentas) horas por sistema a ser integrado.

CustomizAcAo:

- Engloba a alteracdo ou adi¢do de funcionalidades do sistema fornecido, visando 500 (quinhentas)
horas para o atendimento de necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservacdo da
Biodiversidade - ICMBio.

SANEAMENTO DE BASES DE DADpOS:

- Consiste no saneamento dos dados de patriménio mobiliario e imobiliario do Instituto Chico
Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio para cadastro no sistema integrado de gestao.

CONSULTORIA

- Prestar 500 (quinhentas) horas de consultoria técnica a Contratante no desenvolvimento de
customizagdes especificas previstas ou nao por este Edital, por um periodo de 12 (doze) meses,
prorrogaveis sucessivamente por iguais periodos a critério da Administragao.

- Os servigos de consultoria técnica para customizacdes do sistema e adequagdes necessarias serao
iniciados em 30 (trinta) dias ap6s a instalagdo definitiva do Sistema Integrado de Gestao.

- A utilizacdo do volume previsto de horas serd combinado a partir de um planejamento
preestabelecido entre as partes, podendo a Contratante ndo utilizar, a seu critério, o total de horas
previstas ou aumentar o total destas, exclusivamente a seu critério, mediante parecer técnico da
equipe de projeto da Contratante.

TREINAMENTO:

- Deverdo ser realizados treinamentos para a capacitagdo dos usudrios do sistema fornecido, de
forma que estes possam utilizar a solu¢ao com eficacia e eficiéncia.

MANUTENCAO:
- Devera ser prestada manutencdo corretiva, legal e evolutiva para o sistema fornecido para manté-
lo em funcionamento de acordo com o especificado e com a legislagdo vigente, e ainda adicionar

funcionalidades ou altera-1las.

Svrorte TEcNICO:

- Servigo que objetiva responder a consultas e davidas dos usudrios do sistema integrado de gestao,
bem como identificar problemas e registrar solicitagdes de manutencgao.

11 Dos MopuLos pa SoLucio ProrosTa
11.1 Reouisitos Funcionats Comuns A Tobpos os MODpULOS

Caracteristicas Técnicas
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Amoldar-se e atender a legislacdo atual e na fase de manutengdo a legislacdo futura relativa aos
processos de gestdo patrimonial, gestdo de estoques e aquisicdo e necessidades especificas da
Administragdo Publica e, em especial, as necessidades do 6rgao.

Ter sido totalmente desenvolvida na linguagem livre.

Ser modular e maleavel permitindo sua portabilidade para outros sistemas operacionais, sistemas
gerenciadores de bancos de dados, tanto proprietdrios como programas de livre manipulagdo
(software livre), de forma a permitir a realizagdo de mudancas de plataformas operacionais, sem que
ocorra perda de funcionalidades do software, garantindo a independéncia da Administra¢do nas
futuras escolhas de seus sistemas e bases de dados;

Ter sido desenvolvido de modo que ndo haja 6nus para o 6rgdo, no que tange a realizacdo de
atividades de manutencdo (instalacdo de arquivos, substitui¢do dos aplicativos por versdes mais
novas) nas estacoes de trabalho dos usuarios;

Nao agregar custos com a aquisi¢ao de novas ferramentas para a sua instalacdo e operacao, devendo
utilizar as ferramentas disponiveis na infraestrutura tecnoldgica disponivel no 6rgdo, visando a
reducdo de custos indiretos com aquisicdo de novos softwares.

Estar aderente aos Padroes de Interoperabilidade de Governo Eletronico — e-PING.

Requisitos Funcionais Gerais

Permitir a parametrizagdo de fluxos e rotinas dos processos de trabalho do 6rgdo, feita com o
auxilio da equipe de suporte da empresa.

Estar integrado com as demais funcionalidades que compdem a solugdo.

Permitir, além da impressao, a visualizagdo de relatorios em tela, bem como a opg¢ao de exportagao

para pelo menos os seguintes formatos PDF e XLS.

Permitir recursos de copiar/colar nos campos do sistema, bem como a possibilitar o aproveitamento

de registros ja cadastrados para realizacdo de cadastramento semelhante.

Armazenar imagens (fotos ou documentos digitalizados) e arquivos (com qualquer extensdo), que

sejam relevantes a transagdo realizada no momento.

Permitir a comunicagdo entre os usuarios do sistema e entre o 6rgdo e seus fornecedores com o

envio de mensagens criadas pelos usuarios ou criadas a partir da realizagdo de alguma transacao

dentro do sistema, como o aviso a fornecedores de que seus documentos devem ser renovados para

se manter apto a participar de certames no 6rgao.

Disparar avisos automaticos a usuarios pré-determinados pelo administrador do sistema, avisos

estes que alertam sobre a necessidade de realizagdo de determinadas tarefas, atrasos na realizagao

de tarefas agendadas, proximidade de final da vigéncia dos acordos e documentos exigidos para

emissao do CRC, por exemplo.

Ao registrar uma transac¢do, emitir alguns dos documentos exigidos legalmente para comprova-la,

mediante defini¢dao entre contratante e contratada.

Permitir a impressdo dos documentos gerados pelo sistema para assinatura dos envolvidos na

transagao.

Os dados transcritos pelos usuarios no sistema deverdao ser imediatamente validados e o efeito da

transagdo devera ser imediato para todos os usuarios.

Possibilitar pesquisa fonética em campos descritivos (algoritmo fonético Soundex ou similar).

11.1.3 Seguranca

- Fazer a gestdo da seguranca das transagdes a partir da montagem de perfis. Estes perfis devem
definir as transacdes que podem ser realizadas (por exemplo: entrada, transferéncia, baixa, etc.) e as
operacdes dentro de cada transagdo (incluir, alterar, excluir, consultar, anexar imagem, etc.).

- Permitir determinar restrigdes de acesso associadas a estrutura organizacional, material ou conta
contabil em cada transag¢do. Ou seja, o perfil determinard para qual unidade organizacional os
usuarios deste perfil poderao realizar a transagdo, quais materiais ele podera manipular na transacao
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e/ou de quais contas contabeis.

- Permitir a associagdo dos usudrios aos perfis cadastrados que, antes de tudo, devem ser
funcionarios cadastrados no sistema. Estes usudrios devem receber uma senha de acesso ao sistema.
- Permitir a autenticacdo do usudrio (login no sistema), tanto usando usuério e senha determinado
pela aplicagdo quanto usando certificados digitais padrao “ICP-Brasil” (e-CPF ou e-CNPJ).

- O sistema devera utilizar criptografia com o objetivo de resguardar senhas de acesso dos usuarios
do sistema.

- Com o objetivo de garantir a seguranca das transagdes Web, o sistema deve prover suporte ao
protocolo HTTPS.

- Permitir estabelecer niveis de autorizacao para uma determinada transagao e identificar, para cada
usuario autorizador qual destes niveis ele esta apto a realizar.

- Garantir que todas as operagdes sejam executadas apenas por pessoa previamente autorizada e
sempre registradas no arquivo de LOG, identificando quem, quando, onde e o conteudo das
transacoes efetuadas.

- O sistema devera possibilitar auditoria, com a utilizagdo dos registros de “log”, podendo gerar
resultado para compor instrumento de prova forense.

- O sistema deve ser desenvolvido de forma que haja um mecanismo de escolha da senha pelos
novos usuarios sem a interferéncia do pessoal de apoio.

- O mecanismo de autenticagdo do usudrio deve ser configurado de forma a utilizar senhas com
métrica minima, configuravel pelo administrador do sistema.

- O mecanismo de autenticagdo do usuario deve ser configurado para bloquear o acesso apds
nimero definido de tentativas de login com falha.

- Permitir a utilizagdo de certificados digitais padrdo “ICP-Brasil” para assinatura digital de
documentos eletronicos em formato PDF gerados a partir de transacao realizada no sistema. O
documento assinado devera ser armazenado como um anexo a transagao.

- Quando do uso de certificados digitais, o sistema deve verificar sua validade nas Listas de
Revogacao de Certificados e nas Listas de Autoridades Certificadoras confidveis.

11.1.4 Gestao de Materiais e Servicos

Permitir o cadastro de materiais no catdlogo usando o padrao de catalogagdo federal supply ou outro
padrao hierdrquico qualquer com quatro niveis de organizagao.
Permitir o cadastro de servicos no catdlogo usando o padrao hierdrquico com quatro niveis de
organizagao.
Descrever o material a partir de sua especificagdo técnica resumida.
Associar ao material as caracteristicas relevantes e/ou necessarias para melhor identificar o bem ou
material de consumo no momento da entrada destes nos estoques do 6rgao.
Permitir o cadastro de todas as especificacoes de compra usadas para se obter aquele material e
exigir que o gestor do catalogo estabeleca aquela que serd usada como padrao.
Estabelecer varias unidades de medida diferentes para entrada, saida e estocagem dos materiais de
consumo e exigir do gestor do catidlogo que estabelega uma UM padrao para cada uma destas
transagoes.
Associar os materiais similares de um determinado material de consumo ou permanente que
poderdo ser intercambiados, ou seja, se o requisitante pediu uma coisa € ndo tem, mas tem um
similar o almoxarife pode oferecer o similar e atender a requisi¢ao.
Identificar os materiais permanentes que precisam de determinado material de consumo.
Exigir que, ao requisitar um determinado material de consumo, informe-se o bem permanente que
esta sob sua responsabilidade e precisa deste material para liberar sua requisicao.
Cadastrar imagens dos materiais que podem ser pesquisadas a qualquer momento.
Classificar contabilmente o material catalogado, na conta de ativo correspondente - quando for

material de consumo ou permanente.
Classificar or¢amentariamente o material/servigo catalogado, nas contas de despesa possiveis para
sua aquisicao.

Criar de catdlogos restritos (de materiais permanentes ¢ de consumo) e a associa-los as unidades
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administrativas requisitantes de bem permanente ou material de consumo, de modo que os usuarios
localizados naquela unidade s6 poderao requisitar o que estiver em seu catalogo.

Identificar os enderecos dentro do almoxarifado onde sera armazenado cada material de consumo e
a capacidade de cada endereco de modo que, ao dar entrada no material o sistema o associa ao
endereco onde ele devera ser armazenado.

11.1.5 Gestao de Cadastros Auxiliares

Ter mecanismo para definicdo de caracteristicas que serdo associadas ao material no momento de
sua catalogagao.

Ter mecanismo para defini¢do de valores possiveis para caracteristicas do tipo tabeladas, ou seja,
que contem um conjunto fixo de valores determinados pelo usuario.

Cadastrar todos os Servidores/Funciondrios do orgdo — usadas pela gestdo de seguranca, na
definicdo de responsdveis das unidades organizacionais, na formacdo das varias comissdes
existentes, na identificagdo de solicitantes de pedidos de compra, na identificacdo de responsaveis
pelo processo de compra e na identificagdo dos tomadores de decisdo nos processos de penalizagao.
Cadastrar a estrutura organizacional do 6rgdo — cadastro do organograma do 6rgdo com os
responsaveis em cada unidade para posterior emissao de termos ¢ documentos.

Cadastrar sub-almoxarifados, optando por fazer o controle financeiro dos itens de estoque
registrados neles ou nao.

Realizar a administragdo da estrutura organizacional — inclusive com os sub-almoxarifados,
permitindo definir regras de movimentacdo de materiais entre os varios elementos desta estrutura.
Por exemplo: transferéncia de itens de estoque entre Almoxarifados, transferéncia de bens entre
UGs, etc.

Armazenar o historico de responsaveis por cada unidade organizacional desde a implantacdo do
sistema. Isso ajuda na re-emissdo de documentos antigos e na identificagdo dos responsaveis por
determinados atos num determinado periodo de tempo.

Cadastrar os 6rgaos da administragcdo publica em qualquer esfera ou poder que serd parte nos
processos de doagdo, permuta, etc.

Cadastrar as entidades com as quais o 6rgado mantém convénio.

Cadastrar os portadores de bens patrimoniais, ou seja, as pessoas que irdo retirar o bem do 6rgao e
leva-lo até um destino especifico. O portador deve ser informado nas baixas com destino e nas
transferéncias externas.

Definir intervalos de nimero patrimonial de modo que o sistema indique qual o proximo nimero a
ser usado para tombamento dos bens na entrada deste no patrimonio do 6rgdo. A definicdo dos
intervalos ¢ realizada a partir da classificagdo do material em emplaquetavel ou ndo. Também deve
ser definido intervalo para bens de terceiros cadastrados no sistema e finalmente intervalos
especiais para bens de determinado material que precisam de controle fisico especifico.

Cadastrar os Indexadores financeiros usados para reajuste dos acordos e estabelecimento de cambio
nas aquisi¢des em moeda estrangeira.

Cadastrar as cotagoes diarias, mensais ou anuais dos indexadores existentes.

Cadastrar os tipos de documento - usados para identificar quais documentos sdo
necessarios/relevantes/recomendados para comprovar as varias transagdes realizadas no sistema e
também para habilitacao dos fornecedores nos processos de aquisi¢ao.

Cadastrar os tipos de observagao — usados para identificar qual o natureza da observag¢ao anexada a
qualquer transagao realizada no sistema.

Ter mecanismo para registrar o Plano de Contas contabeis e orcamentdrias do 6rgdo e permitir sua
consulta sempre que a informacao for relevante a transacao do sistema

Cadastrar os programas de trabalho estabelecidos pelo legislativo para a execucdo dos orgamentos
federais, estaduais ou municipais.

Cadastrar os planos internos ao 6rgio, que detalham o programa de trabalho estabelecido, para a
execugao dos orcamentos federais, estaduais ou municipais.

Cadastrar as varias comissdes necessarias a execucdo de alguns atos dentro do sistema. As
comissOes serdo para realizagdo das seguintes transacdes: baixa de bens e materiais de consumo,
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inventario, atesto da entrada de bens ou materiais de consumo, realizagao de licitacdo e sindicancia.
Cadastrar os tipos de entrada de bens que podem ser realizadas, definindo inclusive que documentos
deverao ser exigidos para a formalizacdo de cada um destes tipos;

Cadastrar os tipos de baixa de bens que podem ser realizadas definindo inclusive que documentos
deverao ser exigidos para a formalizacdo de cada um destes tipos;

Cadastrar os tipos de transferéncia de bens que podem ser realizadas definindo inclusive que
documentos deverdo ser exigidos para a formalizacdo de cada um destes tipos;

Cadastrar os tipos de entrada de material de consumo que podem ser realizadas definindo inclusive
que documentos deverao ser exigidos para a formalizagdo de cada um destes tipos;

Cadastrar os tipos de baixa de material de consumo que podem ser realizadas definindo inclusive
que documentos deverao ser exigidos para a formalizagdo de cada um destes tipos;

Cadastrar os tipos de aquisi¢ao/utilizacao/oneracao de bens imodveis que podem ser realizadas
definindo inclusive que documentos deverdo ser exigidos para a formaliza¢ao de cada um destes
tipos;

Cadastrar de forma hierarquica a estrutura de identificagdo de cidades. Esta estrutura inicia-se pelo
cadastro de paises, passando pelo cadastro de regides do pais, unidades federativas até o
cadastramento das cidades.

Cadastrar de forma hierarquizada os enderecos em que o 6rgdo estad estabelecido. Estes enderecos
sdo a defini¢do a partir da identificagdo do pais chegando até aos edificios e enderecos dentro dos
edificios em que o 6rgdo esta instalado. Nestes enderecos estardo localizados os bens patrimoniais e
os estoques do 6rgao.

Cadastrar as varias unidades de medida usadas no catalogo de materiais e nas transagdes em que se
devam identificar em qual unidade de medida os bens ou materiais de consumo estdo sendo
movimentados.

Para unidades de medida ndo elementares o sistema devera estabelecer um sistema de conversao
para uma unidade elementar de modo que os estoques sejam sempre controlados pelas unidades
elementares.

Cadastrar o calendario de requisi¢des — € usada para identificar os dias em que cada unidade
requisitante pode requisitar material ao almoxarifado.

Cadastrar eventos que ocorrerao no 6rgao e que precisarao de itens de estoque para ser realizados.
Cadastrar os roteiros para cada tipo de baixa existente no sistema.

Cadastrar os motivos possiveis para da saida temporaria nas transferéncias externas.

Cadastrar os feriados nacionais, estaduais e municipais de modo a garantir a correta contagem dos
prazos legais exigidos nos processos de aquisi¢ao, penalizacao e sindicancia.

Ter mecanismo para definir os tipos de garantia possiveis que serdo dados no momento em que se
firmam os contratos.

Ter mecanismo para definir os tipos de bem que podem dar entrada no patrimonio.

Ter mecanismo para definir os varios status possiveis dos bens durante a sua gestao.

Ter mecanismo para definir as varias situacdes fisicas dos bens durante a sua gestao.

Requisitos Funcionars Especiricos pE Capa MobpuLo

Software de Gestao de Almoxarifado

11.2.1.1 Realizar Entrada de Itens de Estoque

- Cadastrar entradas de material no almoxarifado, registrando a forma de obten¢do destes materiais

e a finalidade deles que pode ser, para consumo imediato, para determinado evento ou para
estocagem e distribuicdo.
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- Fazer o controle fisico e financeiro dos itens de almoxarifado (estocados ou nao).

- Emitir o termo de recebimento provisério (assinado digitalmente ou ndo pelo almoxarife) assim
que for registrada a entrada fisica dos itens de estoque no 6rgdo e, depois do atesto, emitir o termo
de termo de recebimento definitivo (assinado digitalmente ou nao por todos os membros da
comissdo de recebimento). Neste momento deverd ser processada a contabilizagdo dos itens de
estoque.

- Quando a entrada ndo exigir a estocagem dos itens (consumo imediato), entdo o sistema deve dar
entrada dos itens no estoque fisico e contabil e a criar uma requisi¢ao ja atendida e recebida para o
local onde os itens estdo sendo consumidos fazendo a respectiva saida fisica e contabil dos itens do
estoque. Os documentos gerados nesta transacdo poderdo ser assinados digitalmente (Termo de
Recebimento Definitivo e Guia de Remessa de Material).

- Quando a entrada for de itens para um determinado evento, o almoxarife deve informar o evento, e
0 sistema ira reservar estes itens para este evento, ndo os contabilizando no saldo em estoque destes
itens. Estes itens ndo poderdo ser usados para atender requisi¢des em geral.

- Realizar o endere¢camento automatico dos itens de estoque no langamento do documento de
entrada, bem como a defini¢do de diferentes unidades de medidas para entradas no almoxarifado.

- No momento da entrada dos itens no estoque, avisar quando todos os enderegos definidos para o
material estdo cheios e serd preciso providenciar outro local de armazenagem antes de se dar
entrada no estoque.

- Quando o material for perecivel deve permitir o registro da validade dos itens de estoque de modo
a formar lotes com os itens do mesmo material € de mesma validade. Além disso, deve permitir
identificar os lotes com um niimero para facilitar a pesquisa posterior.

- Quando o material for perecivel deve permitir que um mesmo material possa ser adicionado mais
de uma vez como item de entrada para a formacao de lotes distintos. Devera ser dada a baixa
automatica da quantidade de material que entrou no almoxarifado do pedido mais antigo cadastrado
que tem itens deste material em aberto, porém o sistema deve permitir ao usuario a edi¢ao dos itens
a baixar em todos os pedidos pendentes.

- Realizar a entrada de forma integrada, obtendo os dados do modulo Gestdo de Compras e
Contratos a partir do nimero do empenho registrado naquele sistema. Evitando assim o re-trabalho
na digitacdo de dados, e consequentemente que os dados sejam divergentes entre empenho
registrado no software de Gestdo de Compras e Contratos e a entrada registrada no médulo Gestao
de Almoxarifado.

- Antes de concluir a entrada dos itens de estoque, o sistema deve verificar se havera variacao de
mais de 20% no pre¢o médio apds a entrada dos itens no estoque, porém o usudrio deve ser capaz
de ignorar tal avaliacdo.

- Emitir aviso de que existem entradas sem atesto a mais de 10 dias.

- Permitir a edi¢do do registro das entradas realizadas desde que os itens de estoque constantes nela
ainda nao tenham sido objeto de entrada posterior € que o més em que ela foi realizada esteja
aberto. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo devera(ao)
ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a elimina¢do do documento anterior.

- Permitir que uma entrada registrada seja excluida do sistema desde que os itens de estoque
constantes nela ndo tenham sido objeto de entrada posterior, que o més em que ela foi realizada
esteja aberto e que o documento resultante da transagdo nao tenha sido assinado digitalmente.

- Fornecer os seguintes relatorios gerenciais: Nota de Recebimento; Entrada de Material - Por Conta
(Sintético); Entrada de Material Analitico - por Entrada; Entrada de Material Analitico - por Entrada
(Nota Fiscal); Entrada de Material por UG/Conta; Entrada de Material por Orgio - Ultima
Aquisi¢do; Fornecedores de um Material; Fornecedores de um Material (Os 3 Ultimos);
Movimentagdo Detalhada Entrada - Entrada por Conta; Movimentagao Detalhada Entrada - Conta/
Fornecedor.

- Fornecer os seguintes relatorios graficos: Grafico da Distribuicdo das Aquisi¢des - Agrupado por
Material/Ano/Quantidade.

- Permitir a consulta das entradas registradas no sistema a partir dos seguintes filtros: 6rgao;
almoxarifado; unidade gestora; unidade requisitante; periodo da nota de recebimento; periodo de
inclusdo; periodo de atesto; intervalo de nota de recebimento; funcionario; finalidade da entrada;
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tipo da entrada; evento; fornecedor; material; conta; lote; periodo de validade do lote; documentos
associados a entrada (tipo, contetido e periodo de emissao).

11.2.1.2. Gerenciar Estrutura de Requisitantes

- Cadastrar a estrutura organizacional do 6rgdo — cadastro do organograma do 6rgdo com os
responsaveis em cada unidade para posterior emissdo de termos e documentos.

- Realizar a administragdo da estrutura organizacional — inclusive com os sub-almoxarifados,
permitindo definir regras de movimentacao de materiais entre os varios elementos desta estrutura.

11.2.1.3. Realizar Distribui¢do dos Itens de Estoque

- Descentralizar o pedido de material ao almoxarifado a todos os servidores e funcionarios do 6rgdo
disponibilizando o cadastro das solicitagcdes destes usudrios.

- Encaminhar as solicitagdes ao requisitante do setor que ird usa-las para montagem da requisi¢cdo
ao almoxarife.

- Emitir aviso ao requisitante do setor informando que existe solicitagdo pendente, ou seja, que a
solicitagdo cadastrada ndo compde nenhuma requisi¢ao enviada ao almoxarifado.

- Permitir a edi¢do da solicitacdo registrada, pelo usuario que a cadastrou, desde que ela ndo faga
parte de alguma requisi¢do enviada ao almoxarifado.

- Permitir a exclusdo de solicitagdo registrada, pelo usuario que a cadastrou, desde que ela ndo faga
parte de alguma requisi¢do enviada ao almoxarifado.

- Fornecer o seguinte relatorio: Solicitacdo de Material.

- Permitir a consulta das solicitagdes a partir dos seguintes filtros: 6rgdo, almoxarifado; unidade
requisitante; periodo da solicitagdo; se estd finalizada ou ndo; intervalo de nimero da solicitagdo;
periodo em que a solicitagao foi registrada no sistema; solicitante; material.

- Dispor de mecanismo para registrar as requisi¢des on-line (assinada digitalmente ou ndo), com
senha de seguranca restrita a unidade administrativa do requisitante, de modo que ele s6 possa
requisitar material para o seu setor — inclusive agrupando as solicitagdes dos varios funcionarios
deste setor.

- No momento do registro da requisi¢do, se tiver sido realizada anteriormente a previsao de
consumo, o sistema deve restringir a quantidade pedida aquela prevista para o periodo. Extrapolado
o limite o item ndo podera mais ser pedido pelo setor a ndo ser que o almoxarife modifique os
limites na previsdao de consumo registrada. Esta deve ser configuravel no sistema - de acordo com o
fluxo de trabalho do 6rgao.

- Estabelecer um nivel de autorizagdo da requisi¢do de modo que o responsavel pelo setor avalie a
requisi¢do cadastrada e decida autorizar ou ndo seu envio ao almoxarifado. Quando usar assinatura
digital, o documento gerado no cadastro da requisicdo e assinado pelo requisitante sera assinado
digitalmente também pelo autorizador.

- Fornecer meios ao responsavel pelo setor para alterar as quantidades requisitadas ao almoxarifado
antes de autorizar seu envio.

- No momento da requisi¢do dos itens de estoque para um determinado evento o sistema exigira que
o requisitante informe o evento.

- No momento do atendimento o sistema deve sinalizar o excesso de pedidos da unidade
requisitante, caso seja acima do consumo médio mensal.

- No momento do atendimento de requisi¢gdes para um determinado evento o sistema devera
apresentar os estoques dos itens somando as quantidades que entraram especificamente para este
evento, permitindo assim que o almoxarife use os estoques reservados para atender tais requisicoes.

- O sistema deve permitir que as requisi¢des sejam atendidas total ou parcialmente e, para cada
item, seja dada a justificativa para o procedimento do almoxarife (tipo do atendimento).

- Quando o almoxarife resolve colocar um item como pendente o sistema deve criar nova requisicao
com estes itens e finaliza a requisicdo anterior com os atendimentos realizados. Quando usar
assinatura digital a requisicdo criada pelo sistema deve ser apresentada ao requisitante para que ele
assine o documento gerado por esta transagao.
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- O sistema deve fornecer dados sobre: os estoques de cada item da requisi¢do; consumo histdrico
do item na unidade requisitante; a unidade requisitante; outras requisi¢cdes deste mesmo material a
atender; se existe material similar que poderia atender a requisi¢do; quantidade de itens que estdao
esperando para ser atestado. Estas informacdes serao usadas pelo almoxarife para decidir quanto ao
atendimento total, parcial ou ndo atendimento do item.

- O atendimento da requisi¢do ndo pode ser feito em data fora do més contabil que esta aberto
dentro do sistema.

- Assim que o atendimento ¢ registrado, e ndo foi instituido o recebimento da requisicdo no fluxo de
trabalho do o6rgdo, o sistema deve registrar a saida fisica e financeira dos itens atendidos da
requisi¢do dos estoques. O documento resultante desta transa¢do podera ser assinado digitalmente
pelo almoxarife.

- Registrar no sistema que o requisitante recebeu os itens da requisi¢ao atendida pelo almoxarife. S6
depois que o registro do recebimento for feito ¢ que o sistema deve registrar a saida fisica e
financeira dos itens atendidos da requisicio dos estoques. Quando usar assinatura digital, o
documento gerado no atendimento da requisi¢do e assinado pelo almoxarife sera também assinado
digitalmente pelo recebedor.

- Quando o recebimento da requisicdo for instituido o requisitante ndo poderd requisitar novos
materiais enquanto nao receber todas as requisi¢des atendidas anteriormente.

- Permitir a edi¢ao de uma requisi¢do desde que ela ndo esteja autorizada ou que a autorizagdo tenha
sido dispensada no fluxo de trabalho do cliente. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transagdo devera(ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a eliminagao do
documento anterior.

- Permitir que uma requisi¢ao registrada seja excluida desde que ndo esteja autorizada ou que a
autorizagdo tenha sido dispensada no fluxo de trabalho do cliente, ou ainda que o documento
resultante desta transa¢do ndo tenha sido assinado digitalmente.

- Permitir que uma autorizacdo de requisicdo seja excluida desde que a requisi¢cdo ndo tenha sido
atendida e que nao existam documentos assinados digitalmente associados a transagao.

- Permitir a edigdo ao atendimento de uma requisi¢ao desde que os itens nao tenham sido recebidos;
ou que o recebimento da requisi¢ao tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente; ou ainda
que ndo existam entradas posteriores registradas. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transagdo devera(ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a eliminagao do
documento anterior.

- Permitir que um atendimento de requisi¢do seja excluido desde que os itens ndo tenham sido
recebidos ou que o recebimento da requisi¢ao tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
que ndo existam entradas posteriores registradas; ou ainda que ndo existam documentos assinados
digitalmente associados a transag¢ao.

-Permitir que um recebimento de requisi¢do seja excluido desde que o més esteja aberto; que ndo
existam entradas posteriores dos itens de estoque presentes na requisi¢cao; ou ainda que nao existam
documentos assinados digitalmente associados a transagao.

-Quando o recebimento da requisi¢do for instituido € o recebimento ja for registrado nao podendo
ser excluido, o sistema deve registrar as devolugdes para o almoxarifado de itens da requisi¢do que
ndo sdao mais uteis ao setor. O documento resultante desta transagdo podera ser assinado
digitalmente.

- Apos o registro da devolucao dos itens para o estoque, € nao foi instituido o recebimento da
devolugdo no fluxo de trabalho do 6rgdo, o sistema deve registrar a entrada fisica e financeira dos
itens devolvidos aos estoques.

- Registrar no sistema que o almoxarife recebeu os itens da devolugdo enviada pelo requisitante. S6
depois que o registro do recebimento for feito ¢ que o sistema deve registrar a entrada fisica e
financeira dos itens devolvidos aos estoques. Quando usar assinatura digital, o documento gerado
no cadastro da devolugdo e assinado pelo requisitante sera assinado digitalmente também pelo
almoxarife.

- Permitir a edicdo de uma devolugdo registrada no sistema desde que os itens ndo tenham sido
recebidos ou que o recebimento da devolugdo tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente;
ou ainda que ndo existam entradas posteriores registradas. Quando usar assinatura digital, o(s)
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documento(s) resultante(s) desta transagdo devera(3ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
eliminacao do documento anterior.

- Permitir que um recebimento de devolucao seja excluido se o0 més estiver aberto e se nao existirem
entradas posteriores dos itens de estoque presentes na devolugdo e ainda que ndo existam
documentos assinados digitalmente associados a transagao.

- Emitir aviso ao responsavel do setor requisitante de que existem requisi¢des para serem
autorizadas.

- Emitir aviso ao almoxarife de que existem requisi¢des a serem atendidas.

- Emitir aviso ao requisitante de que existem requisi¢cdes a serem recebidas.

- Emitir aviso ao almoxarife de que existem devolugdes a serem recebidas.

- Permitir a consulta da requisicdo, em qualquer das situagdes em que se encontrar, a partir dos
seguintes filtros: 6rgdo, centro de custo; almoxarifado; intervalo de nimero da requisi¢do; intervalo
de codigo por unidade requisitante; origem da requisicdo; nome do requisitante; unidade
administrativa; endereco da unidade requisitante; periodo de inclusdo da requisicdo no sistema;
periodo da requisic¢ao; periodo de atendimento da requisi¢ao; periodo de recebimento da requisi¢ao;
evento; usuario; material; tipo de atendimento; situagdo da requisi¢do; intervalo de numero da
entrada que gerou a requisi¢ao.

- Permitir a consulta da devolucdo da requisicdo, pela entrada gerada por esta devolugdo, a partir
dos seguintes filtros: 6rgao; almoxarifado; unidade gestora; unidade requisitante; periodo da nota de
recebimento; periodo de inclusdo; periodo de atesto; intervalo de nota de recebimento; funcionario;
finalidade da entrada; tipo da entrada; evento; fornecedor; material; conta; lote; periodo de validade
do lote; documentos associados a entrada (tipo, nimero e data).

- Fornecer os seguintes relatérios: Guia de Remessa de Material.

11.2.1.4. Realizar Baixa de Itens de Estoque

- Registrar a baixa de itens de estoque, registrando a justificativa e o destino destes itens — quando
necessario. O documento gerado nesta transacdo podera ser assinado digitalmente por todos os
membros da comissdo de baixa.

- Juntamente com a baixa fisica dos itens de estoque deve ser realizado o registro da baixa contabil
equivalente aos valores dos itens de estoque.

- Permitir e edigdo de uma baixa registrada no sistema desde que o més em que ela foi realizada
esteja aberto. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transagdo
deveré(ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a elimina¢ao do documento anterior.

- Permitir que uma baixa registrada seja excluida do sistema desde que o més em que ela foi
realizada esteja aberto; ndo haja entrada posterior registrada e que ndo existam documentos
assinados digitalmente associados a transagao.

- Permitir a consulta das baixas registradas a partir dos seguintes filtros: 6rgao; unidade gestora;
almoxarifado; intervalo de numero da baixa; periodo de realizacdo da baixa; modalidade da baixa;
destino da baixa; material baixado; documentos associados a baixa (tipo, conteudo; periodo de
emissao).

- Fornecer os seguintes relatdrios: Relagdo de Baixas de Materiais; Termo de Baixa de Material
com Resumo Contabil.

11.2.1.5. Transferir Itens de Estoque entre Almoxarifados

- Dispor de mecanismo para registrar as requisi¢des para outro almoxarifado on-line, com senha de
seguranca restrita ao almoxarife, de modo que ele s6 possa requisitar material para o seu. O
documento gerado nesta transacao podera ser assinado digitalmente.

- O sistema deve permitir que as requisicdes sejam atendidas total ou parcialmente e, para cada
item, seja dada a justificativa para o procedimento do almoxarife (tipo do atendimento).

- Quando o almoxarife resolve colocar um item como pendente o sistema deve criar nova requisi¢ao
com estes itens e finaliza a requisicdo anterior com os atendimentos realizados. Quando usar
assinatura digital a requisicao criada pelo sistema deve ser apresentada ao requisitante para que ele
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assine o documento gerado por esta transagao.

- O sistema deve fornecer dados sobre: os estoques de cada item da requisi¢do; consumo historico
do item na unidade requisitante; a unidade requisitante; outras requisi¢des deste mesmo material a
atender; se existe material similar que poderia atender a requisicdo; quantidade de itens esperando
atesto. Estas informacgdes serdo usadas pelo almoxarife para decidir quanto ao atendimento total,
parcial ou ndo atendimento do item.

- O atendimento da requisicdo nao pode ser feito em data fora do més contdbil que estd aberto
dentro do sistema.

- Assim que o atendimento ¢ registrado, e nao foi instituido o recebimento da requisi¢do no fluxo de
trabalho do 6rgdo, o sistema deve registrar a saida fisica e financeira dos itens atendidos da
requisi¢do dos estoques. O documento gerado nesta transacao podera ser assinado digitalmente.

- Registrar no sistema que o almoxarifado requisitante recebeu os itens da requisi¢do atendida pelo
almoxarife. S6 depois que o registro do recebimento for feito ¢ que o sistema deve registrar a saida
fisica e financeira dos itens atendidos da requisi¢do dos estoques. Quando usar assinatura digital, o
documento gerado no atendimento da requisi¢do e assinado pelo almoxarife requisitante sera
assinado digitalmente também pelo almoxarife fornecedor.

- Quando o recebimento da requisicdo for instituido o almoxarifado requisitante ndo podera
requisitar novos materiais enquanto nao receber todas as requisi¢oes atendidas anteriormente.

- Permitir a edicdo de uma requisi¢do desde que ela ndo esteja atendida. Quando usar assinatura
digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo devera(ao) ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminagdo do documento anterior.

- Permitir que uma requisi¢do registrada seja excluida desde que ndo esteja atendida e que ndo
existam documentos assinados digitalmente associados a transagao.

- Permitir a edigdo ao atendimento de uma requisi¢do desde que os itens nao tenham sido recebidos;
ou que o recebimento da requisi¢ao tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do cliente; ou ainda
que ndo exista entrada posterior registrada. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta transagdo devera(ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a eliminagao do
documento anterior.

- Permitir que um atendimento de requisi¢do seja excluido desde que os itens ndo tenham sido
recebidos; ou que o recebimento da requisi¢ao tenha sido dispensado no fluxo de trabalho do
cliente; que ndo exista entrada posterior registrada; ou ainda que ndo existam documentos assinados
digitalmente associados a transac¢ao.

- Permitir que um recebimento de requisi¢do seja excluido desde que o més esteja aberto; que nao
existam entradas posteriores dos itens de estoque presentes na requisi¢cao; ou ainda que nao existam
documento assinados digitalmente associados a transagao.

- Emitir aviso ao almoxarife de que existem requisi¢des de outro almoxarifado a serem atendidas.

- Emitir aviso ao almoxarifado requisitante de que existem requisi¢des a serem recebidas.

- Permitir a consulta da requisi¢cao, em qualquer das situacdes em que se encontrar, a partir dos
seguintes filtros: 6rgdo, centro de custo; almoxarifado; intervalo de nimero da requisi¢do; intervalo
de codigo por unidade requisitante; origem da requisicdo; nome do requisitante; unidade
administrativa; endereco da unidade requisitante; periodo de inclusdo da requisicdo no sistema;
periodo da requisi¢do; periodo de atendimento da requisi¢ao; periodo de recebimento da requisi¢ao;
evento; usuario; material; tipo de atendimento; situa¢do da requisi¢do; intervalo de nimero da
entrada que gerou a requisi¢ao.

- Fornecer os seguintes relatorios: Guia de Transferéncia de Material.

11.2.1.6. Realizar Inventério dos Estoques

- Registrar a realizagdo do inventario dos itens de estoque, manual ou com o auxilio de leitora
optica.

- Quando usar o auxilio da leitora dptica, gerar arquivo a ser enviado ao dispositivo e envia-lo.

- Quando usar o auxilio da leitora Optica, buscar o arquivo modificado com os resultados do
inventario e atualizar os dados do inventario automaticamente.

- Permitir a edicdo de inventdrio a qualquer momento. Quando usar assinatura digital, o(s)
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documento(s) resultante(s) desta transagdo devera(3ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
eliminacao do documento anterior.

- Permitir a exclusdo de inventarios desde que ndo existam documentos assinados digitalmente
associados a transacao.

- Fornecer os seguintes relatorios: Inventario Geral — Manual; Inventario Geral - Sintético por
Conta; Inventario Geral - Analitico por Endereco — Diferengas; Inventario Geral Analitico por
Conta — Diferencas; Inventario - Material, Quantidade e Valor; Inventario Geral - Analitico por
Material; Inventario Geral Analitico por Conta; Inventario Geral - Inventario Manual — Contagem.
Os relatorios que precisam ser enviados aos 6rgdos de controle (interno ou externo) poderdo ser
assinados digitalmente por todos os membros da comissao de inventario.

- Permitir a consulta de inventarios a partir dos seguintes filtros: 6rgdo; almoxarifado; intervalo de
numero do inventario; periodo de inicio do inventario; periodo de finalizagao do inventario; tipo;
responsavel pelo inventario; material.

- Registrar os ajustes fisicos e financeiros das entradas de itens de estoque que ja foram
movimentados. Nestes ajustes o sistema permitird modificar o material, a quantidade da entrada e/u
o valor do item na entrada.

- Ao registrar o ajuste o sistema deve realizar todos os movimentos de entrada ou saida do estoque
na data do ajuste corrigindo os movimentos realizados em dias e meses anteriores sem prejuizo do
historico de movimentagdo e mantendo o consumo médio das unidades requisitantes intacto; ou
seja, o consumo médio das unidades requisitantes deve se manter o mesmo daquele antes do ajuste.
- Quando usar assinatura digital as transagdes criadas pelo sistema devem ser apresentadas aos
respectivos emissores originais para que eles assinem os documentos gerados por estas transagoes.

- Permitir a edi¢do de ajustes registrados no sistema desde que o més esteja aberto e ndo haja
entrada posterior registrada. Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta
transa¢do devera(ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a eliminagdo do documento
anterior.

- Permitir a exclusdo de ajustes registrados no sistema desde que o més esteja aberto; nao haja
entrada posterior registrada; e ndo haja documento assinados digitalmente associados a transagao.

- Permitir a consulta dos ajustes registrados a partir dos seguintes filtros: 6rgao; intervalo de nimero
do ajuste; periodo do ajuste; tipo do ajuste; funcionario que realizou o ajuste.

- Fornecer o seguinte relatorio: Nota de Ajuste.

11.2.1.7. Prestar Contas a Contabilidade

- Permitir a altera¢do da conta onde os itens de estoque sdo incorporados ao ativo contabil do 6rgdo
com processamento e registro automatico da movimentagao financeira pelo sistema.

- Possuir rotina para tratamento do residuo financeiro, oriundo da diferenca de unidade de medida
entre a entrada e a saida de materiais do almoxarifado.

- Calcular o prego médio dos itens em estoque.

- Para realizar as transagdes num determinado més entdo o usuario ja deverda ter fechado
contabilmente o més anterior dentro do sistema.

- Nao permitir que o més seja fechado se houver qualquer divergéncia contabil nele.

- Nao permitir a realizacdo de transagdo com data retroativa a meses anteriores, se for necessaria
para a realizac¢do da transacao naquela data o usuario devera reabrir os meses até o més em que quer
realizar a transacdo, realizd-la e entdo fechar os meses novamente at¢ o més em que estd
trabalhando. Isso evita problemas de fechamento contabil anual, j&4 que ao reabrir os meses e fecha-
los novamente os registros contabeis vao sendo ajustados de acordo com a nova transagdo realizada.
- Emitir o RMMA (Resumo de Movimentagdo Mensal do Almoxarifado) e o RMAA (Resumo de
Movimentagdo Anual do Almoxarifado), relatorios contdbeis que apresentam as contas de ativo e
suas movimentagdes durante o més/ano que acabou de ser fechado. Estes relatérios poderao ser
assinados digitalmente.

11.2.1.8. Gerenciar Infraestrutura de Distribui¢ao
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- Cadastrar sub-almoxarifados, optando por fazer o controle financeiro dos itens de estoque
registrados neles ou nao.

- Realizar a administragdo da estrutura organizacional — inclusive com os sub-almoxarifados,
permitindo definir regras de movimentag¢ao de materiais entre os varios elementos desta estrutura.

- Apoés a realizacdo de alteragdes fisicas do layout do almoxarifado, o sistema deve registrar a
mudanca dos itens de estoque para os novos enderecos. Deve permitir transferir todo o saldo de um
item de estoque ou apenas parte deste saldo.

- Permitir que uma mudanga de endereco dos itens de estoque seja excluida a qualquer momento.

- Realizar impressdao de etiquetas com codigos de barras, para serem coladas nos enderegos de
estoque onde os itens serdo armazenados.

- Permitir a consulta das mudancas de enderego dos itens de estoque a partir dos seguintes filtros:
orgao, almoxarifado; periodo da mudancga; material.

- Fornecer o seguinte relatorio: Transferéncia entre Enderecos.

11.2.1.9. Gerenciar Catalogo de Itens de Estoque

- Permitir o cadastro de materiais no catdlogo usando o padrdo de catalogagdo federal supply ou
outro padrao hierarquico qualquer com quatro niveis de organizagao.

- Permitir o cadastro de servigos no catalogo usando o padrdo hierdrquico com quatro niveis de
organizagao.

- Descrever o material a partir de sua especificagdo técnica resumida.

- Associar ao material as caracteristicas relevantes e/ou necessarias para melhor identificar o bem
ou material de consumo no momento da entrada destes nos estoques do 6rgao.

- Permitir o cadastro de todas as especificagdes de compra usadas para se obter aquele material e
exigir que o gestor do catalogo estabeleca aquela que serd usada como padrao.

- Estabelecer varias unidades de medida diferentes para entrada, saida e estocagem dos materiais de
consumo e exigir do gestor do catdlogo que estabeleca uma um padrdo para cada uma destas
transagoes.

- Associar os materiais similares de um determinado material de consumo ou permanente que
poderdo ser intercambiados, ou seja, se o requisitante pediu uma coisa € ndo tem, mas tem um
similar o almoxarife pode oferecer o similar e atender a requisi¢ao.

- Identificar os materiais permanentes que precisam de determinado material de consumo.

- Exigir que, ao requisitar um determinado material de consumo, informe-se o bem permanente que
esta sob sua responsabilidade e precisa deste material para liberar sua requisicao;

- Cadastrar imagens dos materiais que podem ser pesquisadas a qualquer momento;

- Classificar contabilmente o material catalogado, na conta de ativo correspondente - quando for
material de consumo ou permanente;

- Classificar orgamentariamente o material/servigo catalogado, nas contas de despesas possiveis
para sua aquisi¢ao;

- Criar catalogos restritos (de materiais permanentes e de consumo) e associa-los as unidades
administrativas requisitantes de bem permanente ou material de consumo, de modo que os usuarios
localizados naquela unidade s6 poderao requisitar o que estiver em seu catalogo;

- Identificar os enderecos dentro do almoxarifado onde serd armazenado cada material de consumo
e a capacidade de cada enderego de modo que, ao dar entrada no material o sistema o associa ao
endereco onde ele devera ser armazenado.

11.2.1.10. Monitorar Processos de Trabalho

- Consultar todos os materiais estocados num determinado almoxarifado, inclusive aqueles
considerados inativos — que permanecem registrados no sistema.

- Disponibilizar a visualizacdo dos dados completos dos itens de estoque, que devem ser pelo menos
o seguinte: a classificagdo do item de estoque; as quantidades em estoque atualmente; os enderecos
no almoxarifado consultado e a quantidade armazenada em cada um deles; os valores de estoque
maximo e minimo deste item, assim como seu ponto de pedido - calculados a partir da politica de
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compra estabelecida para este almoxarifado; o prego médio do item de estoque o e valor residual do
preco médio usados para céalculo do valor de saida dos itens de estoque; as estatisticas de consumo
mensal do item nos ultimos 12 meses; o tempo de cobertura de estoque, em meses, se 0 consumo se
mantiver, nos mesmos niveis mensais; os lotes estocados (se o item for perecivel); os catdlogos de
requisi¢do ou compra em que o item aparece dentro do almoxarifado consultado.

- Disponibilizar a visualizagdo do historico de movimentos entradas realizadas e o historico das
entradas pendentes (entradas esperando atesto).

- Disponibilizar o histérico de pedidos de compra em andamento.

- Disponibilizar a visualizagdo do historico de movimentos e saidas realizadas e o historico das
saidas pendentes (requisi¢des esperando atendimento).

- Disponibilizar a visualizacdo da lista de fornecedores ja registrados.

- Disponibilizar a visualizagdo do estoque atual geral — no almoxarifado consultado e nos outros
almoxarifados do 6rgdo que tem esse item.

- Fornecer os seguintes relatorios: Consulta de Material — Consumo; Consulta de Material —
Entradas; Consulta de Material — Fornecedor; Consulta de Material - Requisicdes Pendentes;
Consulta de Material — Saida; Consulta geral - com entradas; Consulta geral - sem entradas;
Estoque Atual Geral.

- Permitir a consulta dos materiais ndo movimentados a partir dos seguintes filtros: periodo de
movimentagdo; Orgdo; unidade gestora; almoxarifado; conta; material; finalidade do estoque;
classificagdo quanto a criticidade; classificagdo quanto ao valor; classificagdo quanto ao consumo;
intervalo de quantidade do estoque; que tiveram entrada no periodo ou nao.

- Fornecer os seguintes relatdrios gerenciais contendo materiais ndo movimentados: Materiais ndo
movimentados - por Conta; Proje¢do de Compras - Sem Consumo no Periodo.

- Permitir a consulta da movimentacdo realizada a partir dos seguintes filtros: periodo de
movimentagdo; Orgdo; unidade gestora; almoxarifado; conta; material; finalidade do estoque;
classificagdo quanto a criticidade; classificacdo quanto ao valor; classificagdo quanto ao consumo.

- Fornecer os seguintes relatdrios gerenciais contendo as movimentagdes: Conferéncia De
Movimentagdes Manual; Estoque Retroativo Analitico - Agrupado por Conta; Estoque Retroativo
Sintético - Agrupado por Conta; Ficha de Material; Movimentacdo do Estoque no Periodo -
Agrupado por Almoxarifado / Conta; Movimentacao do Estoque no Periodo - Agrupado por UG /
Conta.

- Permitir a consulta das saidas realizadas a partir dos seguintes filtros: periodo de saida; 6rgao;
unidade gestora; almoxarifado; centro de custo; unidade requisitante; conta; material; patrimonio
que utiliza o item; classificagdo quanto a natureza; classificacdo quanto a criticidade; classificacao
quanto ao valor; classificagdo quanto ao consumo, origem da requisi¢ao.

- Fornecer os seguintes relatorios gerenciais contendo as saidas: Conferéncia Didria das Saidas
(Sintético); Consumo Mensal da Unidade Requisitante por Material; Consumo Mensal de Material,
Consumo Mensal de Material por Almoxarifado/Unidade Requisitante; Consumo Mensal de
Material por Unidade Requisitante; Consumo Mensal de Material por Orgdo e U.G. — Quantidade;
Consumo Mensal de Material por Orgdo ¢ UG — Valor; Consumo Mensal do Material por Centro de
Custo — Valor; Consumo da(s) UR(s) por Conta — Sintético; Consumo das UR(s) por CC / UR /
Conta — Sintético; Consumo das UR(s) por Centro de Custo — Sintético; Consumo de Material no
Periodo - por UG/ Almoxarifado/ Conta; Consumo de Material no Periodo - por UG/ Almoxarifado/
Material; Consumo do Material - Analitico - por C.C.; Consumo do Material por U.R. com Previsdo
Anual — Sintético; Consumo do material no Periodo - Por U.G/ Conta; Consumo do material no
Periodo - Por U.G/ Material; Consumo por Bem Patrimonial; Consumo por UR — Resumo;
Consumo por UR - por pagina; Consumo por Unidade Requisitante; Movimentagdo Resumida -
Saida por Conta; Movimentagdo Detalhada - Saida por Conta; Projecdo de Compras; Projecdo de
Compras - Com especifica¢do; Relatério de Conferéncia de Saida da Conta - por U.R.; Relatério de
Consumo das Unidades Requisitantes - por C.C.; Relatorio de Consumo por Unidade
Requisitante/Requisi¢ao; Relatorio de Materiais Requisitados Nao Atendidos; Relatério de Material
Atendido com Zero; Relatoério de Material e Unidade Requisitante; Requisicdo por Material;
Requisi¢cdes de Materiais Atendidas - com Valor; Saida de Material - Por Conta (Sintético); Valor
das Requisi¢des Atendidas no Periodo - Agrupado por Unidade Requisitante.
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- Permitir a consulta da posi¢do atual de estoque a partir dos seguintes filtros: 6rgdo; unidade
gestora; almoxarifado; conta; material; subgrupo de material; finalidade de compra; endereco de
estoque; classificagdo quanto ao consumo; classificagdo quanto a criticidade; classificagdo quanto
ao valor; classificacdo quanto a natureza; situacdo do material do item de estoque no catalogo;
quantidade em estoque.

- Fornecer os seguintes relatdrios de posi¢do atual do estoque: Lista de Materiais em Estoque por
Conta — Ativos; Posicdo do Estoque Agrupado por Conta — Analitico; Posi¢do do Estoque
Agrupado por Conta — Sintético; Posi¢ao do Estoque Ordenado por Conta — Analitico; Posi¢ao do
Estoque Ordenado por Endereco — Analitico; Posicdo do Estoque Ordenado por Material —
Analitico.

- Fornecer relatorio contendo a lista de fornecedores de determinado material adquirido pelo 6rgdo.
- Fornecer relatorio contendo a lista de materiais que determinado fornecedor ja entregou ao 6rgao.
- Fornecer os seguintes relatorios contendo os materiais pereciveis que vao vencer num determinado
periodo, filtrando por 6rgdo; unidade gestora; almoxarifado: Materiais a Vencer; Materiais a Vencer
— Ordenado Por Data Validade.

- Fornecer relatorio grafico contendo a distribuicao de consumo de cada item de estoque num
determinado ano.

11.2.1.11. Planejar Ressuprimento de Estoque

- Efetuar a classificacdo dos itens de estoque quanto a natureza em cada almoxarifado. As
classificagdes possiveis devem ser: estocavel; ndo estocavel; inativo em uso; inativo em desuso; nao
classificado.

- Efetuar a classificagdo dos itens de estoque quanto a criticidade em cada almoxarifado. As
classificagdes possiveis devem ser: critico ou ndo critico.

- Efetuar a classificagdo dos itens de estoque quanto ao valor em cada almoxarifado. Esta
classificagdo deve levar em consideragdo os conceitos estabelecidos para a formagao do curso ABC.
- Efetuar a classificacdo dos itens de estoque quanto ao consumo em cada almoxarifado. As
classificagdes possiveis devem ser: alta frequéncia ou baixa frequéncia.

- Permitir a defini¢do, no sistema, de uma politica de ressuprimento para itens do estoque de baixa
frequéncia por almoxarifado. Para itens de estoque classificados como de baixa frequéncia o usuario
deve registrar o estoque base.

- Permitir a defini¢do, no sistema, de uma politica de ressuprimento para itens do estoque de alta
frequéncia por almoxarifado para determinado periodo. Para cada um dos grupos de bens
classificados segundo a curva ABC o usudrio deve informar os parametros para definicdo desta
politica.

- O sistema deve a partir dos parametros estabelecidos pelo usuario — tanto para itens de alta ou
baixa frequéncia -, calcular as quantidades necessarias para o ressuprimento: quantidade do lote de
compras; quantidade do estoque de seguranca; quantidade do estoque quando o item estd em ponto
de pedido (para os itens de baixa frequéncia ndo hé estoque de seguranca e o tamanho do estoque
quando esta em ponto de pedido ¢ igual ao estoque base).

- O sistema deve, a partir dos parametros estabelecidos pelo usuario, calcular o tempo de cobertura
do estoque, o tempo de giro de estoque e o tempo que dura o estoque minimo.

- Emitir aviso para iniciar o processo de ressuprimento dos itens cujo estoque estd em ponto de
pedido num determinado almoxarifado.

- Emitir aviso de que existem itens usando o estoque de seguranga dentro de um almoxarifado com
pedido de compra em andamento.

- Gerar lotes de itens de estoque para ressuprimento num determinado almoxarifado - baseado na
politica de ressuprimento estabelecida para este almoxarifado e do tempo de ressuprimento indicado
pelo setor de compras do 6rgao. Estes dados vém da definicdo de parametros criada anteriormente,
mas o sistema deve permitir que eles sejam modificados pelo usuario na hora da formagao dos lotes
de ressuprimento.

- Para escolher quais itens fardo parte de cada lote de ressuprimento o usudrio usara os seguintes
filtros: material; conta; catdlogo restrito; classificagdo quanto a natureza; classificagdo quanto a

36



criticidade; classificagcdo quanto ao valor; classificagdo quanto ao consumo; nivel de estoque.

- Para os itens escolhidos o sistema ird sugerir a quantidade a ser solicitada num pedido de compra.
- Desta quantidade deve ser deduzida aquela contida nos pedidos de compra ja em andamento; ou
seja, a quantidade sugerida deve ser igual a quantidade do lote de compra — quantidade em estoque
— quantidade pedida.

- O usuario deverd escolher entre acatar as sugestdes do sistema, alterar as quantidades sugeridas
pelo sistema, ou ainda informar estas quantidades.

- Permitir atualizar os parametros que definiram a politica de compras do almoxarifado no periodo
com os dados usados na formacao de determinado lote de ressuprimento.

- Permitir editar os parametros da politica de compras de um almoxarifado num determinado
periodo a qualquer momento - especialmente apos a publicagdo de ata de registro de pregos — ja que
o tempo de ressuprimento dos itens constantes na ata serd igual ao prazo de entrega estabelecido,
fazendo com que o lote de compra possa ser reduzido e o giro de estoque aumentado, etc.

- Permitir a exclusao dos parametros da politica de compras de um almoxarifado para um
determinado periodo a qualquer momento.

- Permitir a consulta dos parametros da politica de compras dos itens de alta freqiiéncia estabelecida
para um almoxarifado a partir dos seguintes filtros: 6rgdo, almoxarifado; periodo de inicio da
politica; periodo de finalizacao da politica.

- Fornecer os seguintes relatérios gerenciais referentes ao lotes de ressuprimento: Projecdo de
Compras - Por Conta; Relatério de Projecdo de Compra Detalhada; Ressuprimento - Quebra por
Orgdo, Namero do Pedido.

- Permitir a consulta dos lotes de ressuprimento a partir dos seguintes filtros: 6rgdo; almoxarifado;
conta; subgrupo de material; material; intervalo de nimero de ressuprimento; periodo de criagdo
dos lotes de ressuprimento; funciondrio que criou o lote de ressuprimento; se os materiais
constantes no ressuprimento estdo em algum pedido de compra em andamento ou nio.

- Permitir que o usuario consulte os niveis de estoque de determinado almoxarifado usando os
seguintes filtros adicionais: conta; material; classificagdo quanto ao consumo; Em ponto de pedido/
- Usando estoque de seguranca/ Com estoque zerado/ Todos os itens; classificados quanto aos
parametros de compra ou nao.

- Registrar as previsdes de consumo por setor num determinado periodo.

- Estabelecer niveis de autorizacdo da previsdo de consumo, de modo que o responsavel pelo setor e
seu superior avalie a previsao de consumo cadastrada e decida autorizar ou ndo seu envio ao
almoxarifado.

- Fornecer meios ao responsavel pelo setor e ao seu superior para alterar as quantidades previstas
antes de autorizar seu envio.

- Permitir a edig¢do das previsdes de consumo pelo usuario que a cadastrou desde que ela nao tenha
sido autorizada.

- Permitir a exclusdo das previsdes de consumo pelo usudrio que a cadastrou desde que ela ndo
tenha sido autorizada.

- Permitir a edi¢ao das previsdes de consumo autorizadas pelo almoxarife.

- Permitir a consulta das previsdes de consumo a partir dos seguintes filtros: 6rgdo; unidade
requisitante; intervalo de numero da previsdo; descri¢do; periodo de cadastro; periodo de
autorizacdo, periodo de confirmagdo; periodo do inicio da validade; periodo do final da validade;
realizador do cadastrado; autorizador; realizador da confirmagao; material.

- Registrar as solicitagdes de compra de material contido numa ata de registro de pregos publicada.
- O documento gerado nesta transagdo podera ser assinado digitalmente.

- Estabelecer um nivel de autorizagdo da solicitacdo de material de uma ata de registro de pregos, de
modo que o responsavel pelo setor avalie a solicitagdo cadastrada e decida autorizar ou ndo seu
envio ao setor de compras. Quando usar assinatura digital, o documento gerado no cadastro da
solicitagdo e assinado pelo requisitante sera assinado digitalmente também pelo autorizador.

- Fornecer meios ao responsavel pelo setor para alterar as quantidades solicitadas antes de autorizar
seu envio.

- Gerar o bloqueio or¢amentario a ser enviado ao setor financeiro para autorizagdo, no momento em
que o responsavel pelo setor autoriza o envio da solicitagdo de compra para o setor de compras.
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- Registrar a confirmacdo de fornecimento realizada no setor financeiro com a autorizagdo do
bloqueio or¢amentario.

- Depois de autorizada nas duas instancias, enviar automaticamente as solicitacdes de compra para o
setor de compras para que eles realizem os procedimentos adequados para a formalizagdo da
compra nesta ata.

- Calcular o saldo da ata de registro de pregos considerando sempre a quantidade registrada para
cada item mais um possivel aditivo de 25% para materiais ou 50% para servi¢os de engenharia,
menos a quantidade ja comprada nesta ata e menos a quantidade ja autorizada para compra nesta
ata.

- Controlar os saldos de cada material constante na ata de registro de pregos, avisando ao almoxarife
se ele tentar pedir uma quantidade que ird exceder o saldo.

- Permitir a edigdo das solicitagdes de compra desde que ela nao tenha sido autorizada. Quando usar
assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo deverd (3o) ser emitido(s)
novamente e assinado(s) sem a eliminagdo do documento anterior.

- Permitir a exclusdo das solicitagdes de compra desde que ela ndo tenha sido autorizada e que nao
existam documentos assinados digitalmente associados a transagao.

- Permitir a consulta das solicitagdes de compra a partir dos seguintes filtros: 6rgdo; unidade
gestora; almoxarifado; intervalo de numero da solicitagdo; periodo de inclusdo; periodo de
atendimento; periodo de finalizacdo; realizador do cadastro; material; situagdo atual da solicitagdo;
fase de autorizagao.

11.2.2. Software de Gestiao de Patrimonio Mobiliario

11.2.2.1. Realizar Entrada de Bens

- Realizar a entrada de bens patrimoniais proprios e de terceiros.

- Fazer o controle fisico e financeiro dos bens proprios;

- Fazer o controle fisico dos bens de terceiros; podendo realizar sua incorporagao aos bens proprios
no futuro (caso de leasing).

- Emitir o termo de recebimento provisdrio (assinado digitalmente ou ndo) assim que for registrada
a entrada fisica dos bens no 6rgdo e, depois do atesto, emitir o termo de recebimento definitivo
(assinado digitalmente ou ndo pela comissdo de recebimento). Neste momento devera ser
processada a contabilizagdo do bem.

- Realizar o cadastramento de bens patrimoniais separadamente e ja agrupd-los num bem
“composto”. E o caso do microcomputador que ¢ o agrupamento de gabinete + monitor + teclado +
etc.

- Registrar caracteristicas dos bens que estdo sendo cadastrados. Exemplo de caracteristica: marca,
modelo, nimero de série, etc.

- Realizar a entrada de forma integrada, obtendo os dados do software de Gestdo de Compras e
Contratos a partir do nimero do empenho registrado naquele sistema. Evitando assim o re-trabalho
na digitagdo de dados, e consequentemente que os dados sejam divergentes entre empenho
registrado no software de Gestao de Compras e Contratos e a entrada registrada no médulo Gestao
de Patrimoénio.

- Emitir aviso de que existem entradas sem atesto a mais de 10 dias.

- Fornecer os seguintes relatorios gerenciais: Relacdo de Entradas no Periodo - Por Fornecedor;
Relatorio de Entradas no Periodo - Por Conta Contabil.

- Fornecer os seguintes relatorios graficos: Grafico da Distribui¢do das Aquisi¢cdes - Agrupado por
Conta/Ano/Quantidade.

- Permitir a edi¢@o do registro das entradas realizadas desde que os bens constantes nela ainda nao
tenham sido movimentados € que o més em que ela foi realizada esteja aberto. Quando usar
assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo devera(dao) ser emitido(s)
novamente ¢ assinado(s) sem a eliminagdo do documento anterior.

- Permitir que uma entrada registrada seja excluida do sistema desde que os bens constantes nela
nao tenham sido movimentados; que o més em que ela foi realizada esteja aberto e que nao existam
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documento assinados digitalmente associados a transagao.

- Permitir a consulta das entradas registradas no sistema a partir dos seguintes filtros: intervalo de
nimeros patrimoniais; 6rgao; unidade gestora; fornecedor; tipo do bem; tipo da aquisi¢do; material;
conta; intervalo de nota de recebimento; intervalo de valor unitario dos bens; periodo de aquisi¢ao;
periodo de inclusdo de registro da entrada; periodo de contabilizagdo; documentos associados a
entrada (tipo, intervalo de numero, periodo de emissao).

11.2.2.2. Movimentar Bens Patrimoniais

- Realizar as transferéncias dos bens patrimoniais entre as varias unidades administrativas dentro do
orgdo — mesmo em unidades gestoras diferentes e entre o 6rgdo e entidade externa (fornecedor,
comodatario, etc.). Estas transferéncias podem ser de natureza permanente ou temporaria.

- Permitir que as transferéncias que possam ser feitas com ou sem o recebimento eletronico, ou seja,
a transferéncia sera efetivada apenas quando o responsavel ou detentor de destino da transferéncia
confirmar o recebimento dentro do sistema ou a transferéncia serd efetivada no momento de seu
registro. Isso pode ser configurado conforme o processo de trabalho do 6rgdo. O documento gerado
nessa transferéncia pode ser assinado digitalmente tanto pelo emissor quanto pelo receptor.

- Para transferéncias temporarias, registrar a previsao de retorno ¢ monitorar tal data de modo que
avise sobre o atraso destes retornos.

- Para transferéncias tempordrias, registrar o retorno dos bens a medida que voltarem a origem. O
documento gerado nesta transacdo podera ser assinado digitalmente pelo recebedor do bem no
orgao.

- Para todas as transferéncias externas, o sistema deve registrar o portador do bem — ou seja, aquele
que ira retirar o bem de dentro do 6rgdo e leva-lo ao destino.

- Para todas as transferéncias externas; cujo objetivo for manutenc¢do, assim que o usudrio escolher
o primeiro bem a transferir o sistema deve verificar se existe contrato de manutencao para aquele
bem e buscar o fornecedor contratado. Depois disso s6 poderdo ser escolhidos outros bens para esta
transferéncia que também estejam cobertos pelo mesmo contrato de manutengao.

- Para todas as transferéncias externas; cujo objetivo for manuten¢do em garantia, s6 poderdo ser
escolhidos bens cujo periodo de garantia ndo esteja vencido. Assim que o usudrio escolher o
primeiro bem a transferir o sistema deve verificar qual o fornecedor do bem na sua entrada e buscar
este fornecedor. Depois disso s6 poderdo ser escolhidos outros bens para esta transferéncia que
também estejam em garantia com o mesmo fornecedor.

- Em todas as transferéncias o usuario deve informar o destino e os bens que serdo transferidos e o
sistema deve identificar a origem de todos os bens selecionados gerando quantos termos de
transferéncia forem necessarios para formalizar a transagao.

- Emitir aviso de que existe transferéncia internas permanentes sem recebimento a mais de 10 dias.

- Emitir aviso de que existe transferéncia internas temporarias com atraso de retorno.

- Emitir aviso de que existe transferéncia externa temporarias com atraso de retorno.

- Fornecer os seguintes relatorios de movimentagdo: Movimentacdes Internas - Resumo
Transferéncia Interna; Movimentagdes Internas Permanentes — Analitico; Movimentagdes Internas
Permanentes - Resumo por Termo; Movimentagdes Internas Permanentes - Resumo por Unidade
Organizacional Destino; Movimentagdes Internas Permanentes - Resumo por Unidade
Organizacional Origem; Relatorio Transferéncias Externas no Periodo (Por Patrimonio); Relagao de
Transferéncias Externas no Periodo - por Termo.

- Permitir a edicdo do registro das transferéncias realizadas desde que os bens constantes nela nao
tenham sido movimentados posteriormente ¢ que o més em que ela foi realizada esteja
aberto.Quando usar assinatura digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transagao devera(ao) ser
emitido(s) novamente e assinado(s) sem a elimina¢do do documento anterior.

- Permitir que uma transferéncia registrada seja excluida do sistema desde que os bens constantes
nela ndo tenham sido movimentados posteriormente; que o més em que ela foi realizada esteja
aberto e que nao existam documentos assinados digitalmente associados a esta transacao.

- Permitir a consulta das transferéncias registradas no sistema a partir dos seguintes filtros: nimero
patrimonial, 6rgdo; unidade gestora de origem e destino; unidade administrativa de origem e
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destino, unidade de localizacdo de origem e destino, intervalo de termo de transferéncia; periodo de
transferéncia; modalidade de transferéncia (temporaria ou permanente); objetivo de transferéncia
temporaria; periodo de assinatura; periodo de rejeicdo da transferéncia; previsao de retorno das
transferéncias temporarias; documentos associados a transferéncia (tipo, intervalo de ntmero,
periodo de emissao).

11.2.2.3. Realizar Baixa de Bens

- Permitir o cadastramento dos vérios roteiros para realizagdo de baixas patrimoniais, indicando o
que fazer e em que sequéncia.

- Ao registrar uma baixa o sistema deve iniciar um processo de baixa, indicando quais bens serdo
objeto deste processo e registrar que este processo estd em andamento.

- Ap0s o registro do processo de baixa o usudrio devera determinar qual roteiro de baixa ird seguir e
entdo registrar o resultado de todas as etapas realizadas.

- Ap6s a realizacdo de todas as etapas o usuario devera indicar se a baixa foi autorizada ou ndo.

- Quando a baixa ¢ autorizada, os bens ali constantes deverdo ser baixados contabilmente. Se o
orgdo trabalhar com depreciacdo, a baixa contabil do bem serd de seu valor residual e de sua
depreciagdo acumulada. O documento que formaliza a baixa podera ser assinado digitalmente por
todos os membros da comissdo de baixa.

- Quando a baixa ndo ¢ autorizada os bens deverdo retornar aos seus locais, status ¢ contas de
origem. Ou seja, voltam para onde estavam antes de serem selecionados para baixa.

- Na baixa devera ser registrada a comissdo que foi designada para determinar se os bens sdo
realmente inserviveis e se o tipo de baixa ¢ o adequado.

- Em todas as baixas o usuario deve informar o tipo de baixa e, quando adequado, o destino dos
bens. O sistema deverd identificar a origem de todos os bens selecionados para baixa gerando
quantos termos de baixa forem necessarios para formalizar a transagao.

- Realizar o estorno de baixa realizada indevidamente. Este registro ira reativar bem ja baixado, sem
precisar dar-lhe novo tombamento e realizara entrada contabil deste bem na conta de ativo
adequada. O registro do estorno deve ser feito em data dentro do més aberto contabilmente. Se o
orgao trabalhar com depreciacdo, o estorno contdbil do bem serd de seu valor residual e de sua
deprecia¢dao acumulada.

- Emitir aviso de que existe baixa em andamento a mais de 10 dias.

- Fornecer os seguintes relatorios gerenciais: Relatorio de Baixas Efetuadas - Por Destino/Tipo;
Relatorio de Baixas no Periodo; Relatorio de Bens Baixados - Por Destino/Tipo;

- Fornecer os seguintes relatorios graficos: Grafico da Distribuicdo das Baixas - Agrupado por
Conta/Ano/Quantidade;

- Permitir a edi¢do do registro das baixas realizadas desde que ainda esteja em andamento e que o
més em que ela foi realizada esteja aberto.

- Permitir que uma baixa registrada seja excluida do sistema desde que o més em que ela foi
realizada esteja aberto e que ndo existam documentos assinados digitalmente associados nesta
transagao.

- Permitir a consulta das baixas registradas no sistema a partir dos seguintes filtros: nimero
patrimonial, 6rgdo; unidade gestora; destino; intervalo de numero do tramite, intervalo de termo de
baixa; tipo do bem; tipo da baixa; situagcdo da baixa; periodo de baixa; periodo de contabilizagao da
baixa; conta; documentos associados a baixa (tipo, intervalo de nimero, periodo de emissao).

11.2.2.4. Providenciar Aquisi¢ao de Bens

- Registrar as requisi¢des de bem permanente e envia-las ao gestor de patriménio para atendimento.
- O documento resultante desta transagao podera ser assinado digitalmente ou nao.

Registrar o atendimento, ou ndo, das requisicdes de bem permanente pelo gestor do
patrimonio.Quando atender o documento gerado no cadastro da requisicdo assinado pelo
requisitante sera assinado digitalmente também pelo gestor do patrimonio.

- Gerar a transferéncia interna permanente do bem automaticamente para a unidade que fez a
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requisi¢do. Quando usar assinatura digital, os documentos gerados por esta transagcdo deverdo ser
disponibilizados ao emissor e receptor para que sejam assinados digitalmente.

- Permitir a edigdo das requisi¢cdes até o momento do seu atendimento. Quando usar assinatura
digital, o(s) documento(s) resultante(s) desta transacdo devera(ao) ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminag¢do do documento anterior.

- Permitir a exclusdo das requisi¢des até o0 momento do seu atendimento e se ndo existir documento
assinado digitalmente associado a transagao.

- Permitir a exclusao do atendimento das requisi¢des de bem permanente, desfazendo inclusive a
transferéncia interna realizada automaticamente no momento do atendimento desde que nao existam
documentos assinados digitalmente associados a transagao.

- Fornecer os seguintes relatorios gerenciais: Relatorio de Atendimento de Requisicdo de Material
Permanente; Relatorio de Requisicdo de Material Permanente Atendida; Relatorio de Requisi¢ao de
Material Permanente ndo Atendida; Termo de Transferéncia Interna.

- Permitir a consulta das requisicdes cadastradas no sistema a partir dos seguintes filtros: orgao,
unidade gestora; intervalo de numero da requisi¢do; periodo de inclusdo; periodo de atendimento;
unidade solicitante; material; tipo de atendimento.

11.2.2.5. Realizar Inventario Patrimonial

- Registrar dos varios inventarios realizados durante o exercicio financeiro.

- Permitir que os inventarios sejam realizados com o auxilio do coletor de dados ou manualmente.

- Para os inventarios manuais o sistema devera gerar a lista de bens a inventariar e imprimi-la num
relatorio.

- Para os inventarios eletronicos — com a ajuda do coletor — o sistema deverd gerar arquivo, a ser
exportado para o dispositivo, contendo a lista de bens a inventariar.

- Registrar de todas as comissdes de inventario criadas para a realizagcdo dos inventarios.

- Gerar os seguintes relatorios de critica do inventario: Relatério Bens Encontrados; Relatorio Bens
Encontrados em Outras Unidades; Relatorio Bens Levantados; Relatério Bens Levantados e Nao
Cadastrados; Relatorio Bens da Unidade Organizacional Encontrados em outro(s) Enderego(s);
Relatoério Bens ndo Encontrados; Resumo de Inventario por Levantamento.

- O registro do resultado do inventario manual devera ser realizado pelo usuario, enquanto que o
resultado do inventario eletronico sera importado do dispositivo.

- Apds a importacao do resultado do inventario eletronico o sistema deverd permitir que o usuario
realize sua manutencao, oferecendo recursos para que ele corrija as distor¢des encontradas e que
forem sendo esclarecidas durante a fase de critica do inventario.

- O sistema deve permitir a emissdo dos seguintes relatdrios de Inventario Geral: Inventéario Geral -
Resumo por Conta; Relatorio de Inventario Geral - Agrupado por Conta Contabil; Relatério de
Inventario Geral - Ordenado por Patrimonio; Relatério de Inventario Geral - por Localizagdo;
Relatorio de Inventdrio Geral - por Patrimonio; Relatorio de Inventario Geral - por Unidade
Administrativa; Relatorio de Inventario Geral Quantitativo - Agrupado por Conta Contabil. Os
relatoérios que precisam ser enviados aos 6rgdos de controle (interno ou externo) poderdo ser
assinados digitalmente por todos os membros da comissao de inventario.

- Gerar os seguintes relatorios de Inventario Parcial: Bens Inventariados - Ordenados por Unidade
Organizacional; Bens NAO Inventariados - Ordenados por Unidade Organizacional; Bens NAO
Inventariados Em Lugar Nenhum - Ordenados por Unidade Organizacional. Os relatorios que
precisam ser enviados aos oOrgaos de controle (interno ou externo) poderdo ser assinados
digitalmente por todos os membros da comissdo de inventario.

- Emitir o termo de responsabilidade sempre que se conclui um inventario, quando se cria uma nova
unidade organizacional, quando troca o responsavel de uma unidade organizacional, quando um
detentor de bem o recebe. Este documento podera ser assinado digitalmente pelo responséavel pelos
bens.

11.2.2.6. Gerenciar Estrutura Organizacional
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- Armazenar o histérico de responsaveis por cada unidade organizacional desde a implantagdo do
sistema. Isso ajuda na re-emissdo de documentos antigos e na identificagdo dos responsaveis por
determinados atos num determinado periodo de tempo.

- Emitir o documento de “nada consta” para o responsavel que estd saindo de uma unidade
organizacional, para o detentor que devolve o bem ao 6rgdo ou ainda que o transfere para outro
detentor. Este documento podera ser assinado digitalmente pelo gestor do setor de patrimonio.

- Registrar a troca de responsavel de uma determinada unidade organizacional, mantendo o
historico de todos os responsaveis e seus respectivos periodos de vigéncia de modo que serad
possivel emitir termos de responsabilidade retroativos com os efetivos responsaveis da época.

- Registrar as modificacdes do detentor dos bens patrimoniais, mantendo o historico destas
modificagdes.

- Permitir que os termos possam ser emitidos com ou sem o recebimento eletrénico, ou seja, o
termo serd considerado valido apenas quando o responsavel da unidade organizacional ou o
detentor do bem confirmar o recebimento dentro do sistema ou o termo sera considerado valido no
momento de seu registro. Isso pode ser configurado conforme o processo de trabalho do 6rgao.

- Permitir, nos casos de emissdao do termo de responsabilidade sem recebimento eletronico, que o
usuario registre dados da assinatura ou nao do termo de responsabilidade quando esta ndo for feita
digitalmente.

- Permitir escolher os bens que constardo no termo de responsabilidade. A escolha devera ser feita
de modo que o usudrio possa determinar que contem todos os bens de determinado local ou
associados a determinado servidor/funciondrio. Ou se serdo apenas os proprios controlados,
proprios contabilizados ou de terceiros deste mesmo local ou associado a este mesmo
servidor/funcionario.

- Permitir que o usuario escolha o contetido dos termos de responsabilidade. Informando se os
dados adicionais, valor e cddigo antigo, devem aparecer.

- Permitir estabelecer se a ordem de apresentagdao dos bens serd por nimero patrimonial ou por
descri¢do - sempre de maneira crescente.

- Emitir aviso de que existe termo de responsabilidade sem assinatura a mais de 10 dias.

- Permitir a edicdo do registro dos termos de responsabilidade emitidos desde que ele ainda nao
tenha o registro dos dados de sua assinatura digital ou ndo.

- Permitir que um termo de responsabilidade seja excluido do sistema desde que ndo exista termo de
responsabilidade posterior j& emitido e ndo exista o registro dos dados da sua assinatura digital ou
nao.

- Permitir a consulta dos termos de responsabilidade registrados no sistema a partir dos seguintes
filtros: orgdo; unidade gestora; numero do termo de responsabilidade, unidade administrativa;
unidade de localizacao; funcionario; periodo de emissao do termo; periodo de assinatura do termo,
periodo de referéncia do termo.

11.2.2.7. Gerenciar Catalogo de Materiais

- Permitir o cadastro de materiais no catdlogo usando o padrdo de catalogacdo federal supply ou
outro padrao hierarquico qualquer com quatro niveis de organizagao.

- Permitir o cadastro de servigos no catalogo usando o padrdo hierdrquico com quatro niveis de
organizagao.

- Descrever o material a partir de sua especificagdo técnica resumida.

- Associar ao material as caracteristicas relevantes e/ou necessarias para melhor identificar o bem
ou material de consumo no momento da entrada destes nos estoques do 6rgao.

- Permitir o cadastro de todas as especificagdes de compra usadas para se obter aquele material e
exigir que o gestor do catalogo estabeleca aquela que serd usada como padrao.

- Estabelecer varias unidades de medida diferentes para entrada, saida e estocagem dos materiais de
consumo e exigir do gestor do catdlogo que estabeleca uma um padrdo para cada uma destas
transagoes.

- Associar os materiais similares de um determinado material de consumo ou permanente que
poderdo ser intercambiados, ou seja, se o requisitante pediu uma coisa € ndo tem, mas tem um
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similar o almoxarife pode oferecer o similar e atender a requisi¢ao.

- Identificar os materiais permanentes que precisam de determinado material de consumo.

- Exigir que, ao requisitar um determinado material de consumo, informe-se o bem permanente que
esta sob sua responsabilidade e precisa deste material para liberar sua requisicao;

- Cadastrar imagens dos materiais que podem ser pesquisadas a qualquer momento;

- Classificar contabilmente o material catalogado, na conta de ativo correspondente - quando for
material de consumo ou permanente;

- Classificar orgamentariamente o material/servigo catalogado, nas contas de despesas possiveis
para sua aquisi¢ao;

- Criar catalogos restritos (de materiais permanentes e de consumo) e associa-los as unidades
administrativas requisitantes de bem permanente ou material de consumo, de modo que os usuarios
localizados naquela unidade s6 poderao requisitar o que estiver em seu catalogo;

- Identificar os enderecos dentro do almoxarifado onde serd armazenado cada material de consumo
e a capacidade de cada enderego de modo que, ao dar entrada no material o sistema o associa ao
endereco onde ele devera ser armazenado.

11.2.2.8. Monitorar Cadastro do Bem Patrimonial

- Modificar o bem para corrigir uma transacgao realizada — caso da alteragdo individual — neste caso
0 sistema ira criar ou alterar as transacoes existentes para refletir a modificagdo realizada. O més da
transagdo original que estd sendo modificada deve estar aberto. Quando usar assinatura digital, o(s)
documento(s) resultante(s) desta transagao devera(ao) ser emitido(s) novamente e assinado(s) sem a
elimina¢do do documento anterior.

- Modificar o bem para corrigir ou acrescentar valores a suas caracteristicas.

- Modificar os dados do bem devido ao uso como ¢ o caso das modificagdes do status, da situagao
fisica, do numero patrimonial, do material ¢ do valor de mercado. Nestes casos ¢ guardado o
historico de todos os valores que este bem ja possuiu.

- Registrar as alteracdes das contas contdbeis em que os bens estdo classificados. Registrar o
historico das contas em que os bens passaram e realizar os lancamentos necessarios nos relatorios
contabeis do més em que estd se realizando a modificagdo — que deve estar aberto — para que nao
haja divergéncias com os registros nos sistemas oficiais de contabilidade publica.

- Registrar a agrega¢do de bem patrimonial a o outro bem, de modo que este bem seja considerado
parte deste outro bem e, portanto, toda movimentagao feita com um dos bens agregados devera ser
realizada também com todos os outros bens da agregagao.

- Registrar a desagregacdo de bem patrimonial de outro bem, de modo que este passe a ser bem
patrimonial independente.

- Fornecer os seguintes relatdrios gerenciais: Relatorio Relagdo de Transferéncias de Detentor no
Periodo; Relatério de Modificacoes de Contas Contabeis do Material no Periodo; Relatorio de
Modifica¢des de Numeros Patrimoniais no Periodo; Relatério de Modificacoes de Situacdo Fisica
por Periodo; Relatorio de Modificagdes de Status de Bens Disponiveis no Periodo; Relatorio de
Modifica¢des de Status de Bens Extraviado no Periodo; Relatério de Modificagdes de Status de
Bens Extraviado no Periodo (Por Patrimonio); Relatorio de Modificagdes de Conta do Material no
Periodo por Tipo de Bem; Relatorio de Transferéncias de Adigdo a Bem Principal no Periodo;
Relagoes de Trocas de Contas de Material do Bem no Periodo - Analitico.

- Permitir a edi¢do de qualquer das modificacdes desde que ndo haja movimentagdo posterior de
nenhum dos bens constantes nestas modificagoes.

- Permitir a exclusdo de qualquer das modifica¢des desde que ndao haja movimentagdo posterior de
nenhum dos bens constantes nestas modificagoes.

- Permitir a consulta das modificacdes de detentor cadastradas no sistema a partir dos seguintes
filtros: niimero patrimonial; 6rgdo; unidade gestora; detentor de origem; detentor de destino;
intervalo de nimero do termo; periodo de transferéncia; periodo de autorizacao.

- Permitir a consulta das modificacdes de conta cadastradas no sistema a partir dos seguintes filtros:
intervalo de nimero do termo; periodo de transferéncia; material; conta origem; conta destino.

- Permitir a consulta das modificagdes de valor de mercado cadastradas no sistema a partir dos
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seguintes filtros: 6rgdo; unidade gestora; intervalo de numero do termo; periodo de alteracdo;
intervalo de numero patrimonial.

- Permitir a consulta das modificacdes de material cadastradas no sistema a partir dos seguintes
filtros: intervalo de numero do termo; periodo de altera¢do; material origem; material destino.

11.2.2.9. Prestar Contas a Contabilidade

- O sistema devera trabalhar com o fechamento contabil mensal. Isso significa que para realizar as
transagdes num determinado més entdo o usudrio ja devera ter fechado contabilmente o més anterior
dentro do sistema.

- O sistema ndo deve permitir que o més seja fechado se houver qualquer divergéncia contabil nele.
- Isso significa que se foi realizada qualquer transacdo errada — por falha do sistema ou do usuario —
isso devera ser detectado e o usuario devera corrigir tal transacdo para entdo realizar o fechamento
contabil.

- O sistema ndo deve permitir a realiza¢ao de transagdo com data retroativa ha meses anteriores, se
for necessaria para a realizagdo da transagdo naquela data o usuario devera reabrir os meses até o
més em que quer realizar a transagdo, realiza-la e entdo fechar os meses novamente até o més em
que esta trabalhando. Isso evita problemas de fechamento contabil anual, ja que ao reabrir os meses
e fecha-los novamente os registros contabeis vao sendo ajustados de acordo com a nova transago
realizada.

- O sistema deve emitir o RMB (Relatério Mensal de Bens), relatorio contdbil que apresenta as
contas de ativo e suas movimentagdes durante o més que acabou de ser fechado. Este relatorio ¢
documento importante para conferéncia dos lancamentos realizados nos sistemas oficiais de
contabilidade publica. Este documento poderd ser assinado digitalmente pelo gestor do setor de
patrimdnio.

- O sistema deve realizar a depreciacao contabil dos bens a cada fechamento mensal e emitir o RAB
(Razdo Auxiliar de Bem), relatorio contabil que apresenta as contas de ativo, suas movimentagdes
durante o més e os valores corrigido e residual em cada conta apos aplicar as regras de depreciagao.
- Fornecer os seguintes relatorios para prestagdo de contas com depreciagdo: Histérico de
Depreciagdes - Bens em processo de Depreciagao; Relatorio - Bens Baixados no Periodo;
Relatorio - Bens Totalmente Depreciados até a Referéncia Final; Relatério - Bens Totalmente
Depreciados no Periodo; Relatério - Historico de Depreciagdes; Relatorio Analitico de Bens Moveis
- Por Conta; Relatorio Analitico de Depreciagdao; Relatério Financeiro Agrupado por Conta;
Resumo de Inventario de Bens Moveis em Uso — Exercicio.

- Fornecer os seguintes relatorios financeiros: Demonstrativo Patrimonial - Baixas (Por
Patrimonio); Demonstrativo Patrimonial - Baixas (Resumo); Demonstrativo Patrimonial - Bens na
conta de Estoque; Demonstrativo Patrimonial - Bens na conta de Estoque (Por Material);
Demonstrativo Patrimonial - Bens na conta de Estoque (Quantitativo); Demonstrativo Patrimonial —
Consolidado; Demonstrativo ~ Patrimonial -  Consolidado (Quantitativo); = Demonstrativo
Patrimonial - Reclassificagdes Saida da Conta (Por Patrimonio); Demonstrativo Patrimonial -
Reclassificacdes de Conta Contabil; Demonstrativo Patrimonial - Reclassificagdes de Conta
Contabil (Quantitativo); Demonstrativo Patrimonial - Reclassificagdes de Entrada/Saida (Por
Patrimdnio); Demonstrativo Patrimonial - Saida na conta de Estoque por Patriménio;
Demonstrativo Patrimonial - Saidas da conta Estoque (Por Material/Empenho); Demonstrativo
Patrimonial - Saidas da conta Estoque (Resumo).

- Permitir a reavaliagdo aditiva dos bens. Nesta reavaliagdo o usuario podera informar valor
monetario adicional, a vida util adicional ou ambos e o sistema devera “somar” os valores
informados aos valores residuais do bem. Isso afetara o calculo da depreciagao mensal realizada a
partir do més que ocorreu a reavaliacao.

- Permitir a edi¢do de uma reavaliagdo aditiva feita desde que a mesma tenha sido feita no més que
esta aberto.

- Permitir a exclusao de uma reavaliacao aditiva feita desde que a mesma tenha sido feita no més
que esta aberto.
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11.2.2.10. Monitorar Processo de Trabalho

- O sistema permite que se consultem todos os bens patrimoniais registrados, inclusive os
baixados — que permanecem registrados no sistema, mas inacessiveis para as transagoes.

- Existem vérios filtros de consulta para os bens, sdo eles: sua localiza¢ao atual, sua entrada, sua
baixa, suas caracteristicas, seus fornecedores, os documentos comprobatorios da transagdo, seus
histérico de transferéncia, sua contabilizagao, seus historicos de modificagao.

- O sistema ird, a partir do resultado das consultas realizadas pelo usuario, disponibilizar a
visualiza¢ao dos dados completos do bem e todas as transagdes ocorridas com ele.

- Fornecer os seguintes relatorios gerenciais: Relatério Quantitativo de Materiais do Orgio -
Sintético por Unidade Organizacional Superior; Emissdo de Etiquetas Patrimoniais; Emissdo de
Etiquetas Patrimoniais - Com duas Colunas; Ficha Individual do Bem; Relatorio Analitico de Bens
Moveis - Agrupados por Conta Contdbil/Material; Relatorio Analitico Bens Moveis (Agrupado por
Endereco); Relatorio Analitico de Bens Baixados (Ordenado por Patrimonio); Relatério Analitico
de Bens Moveis (Ordenado por Material); Relatorio Analitico de Bens Moveis (Ordenado por
Patrimodnio) - Sem Situacdo Fisica; Relatério Analitico de Bens Moveis - Com Descricdo Antiga;
Relatério Analitico de Bens Moveis - Ordenado por Descri¢do- Agrupado por Unidade
Organizacional/Endere¢o; Relatério Analitico de Bens Moveis - Ordenado por Patrimonio;
Relatério Analitico de Bens Moveis - Ordenado por Patrimonio - Agrupado por Unidade
Organizacional/Enderego; Relatério Analitico de Bens Moveis - Ordenado por Patrimonio Antigo;
Relatorio Analitico de Bens Moveis - Ordenado por Patriménio Antigo - Agrupado por Unidade
Organizacional/Enderego; Relatorio Analitico de Bens Moveis por Nota de Recebimento; Relatorio
Historico de Manutengdes/Servigos; Relatorio Quantitativo (Localizagdo/Material/Marca/Modelo);
Relatorio Quantitativo Seguro Analitico; Relatério Quantitativo de Materiais - Agrupados por
Unidade Organizacional/ Endereco; Relatorio Quantitativo de Materiais - por Unidade
Organizacional; Relatorio Quantitativo de Materiais do Orgdo; Relatério Quantitativo de Materiais
do Orgio - Agrupado por Unidade Organizacional/Endereco (Sem Quebra); Relatério Quantitativo
de Materiais do Orgdo - Com Valor (Agrupado por Unidade Organizacional/Endereco); Relatorio
Quantitativo de Materiais do Orgéo - Sintético por Unidade Organizacional; Relatorio Quantitativo
de Materiais do Orgﬁo Com Valor; Relatério Quantitativo de Materiais por Centro de Custo;
Relatério Quantitativo de Materiais por Centro de Custo (Sem Quebra); Relatorio Seguro Analitico;
Relatoério Sintético de Bens Moveis por Nota de Recebimento; Relatorio de Bens por Convénio;
Relatoério de Bens por Material / Unidade Organizacional; Relatorio de Entrada - Agrupado por
Tipo, Fornecedor e Material; Relatorio de Garantia Agrupado por Fornecedor; Relatorio de
Garantia por Localizagdo; Relatorio de Historico de Bens Inventariados; Relatorio de
Movimentagdes; Relatorio Quantitativo (Material/Marca/Modelo); Relacao de Bens por Detentor;
Relagdo de Materiais - Por Unidade Organizacional; Resumo de Baixas no Periodo - Valor
Corrigido.

11.2.3. Software de Gestiao de Patrimonio Imobiliario

11.2.3.1. Cadastrar Imovel

- Registrar e atualizar os dados dos imdveis que o 6rgao tem o dominio pleno ou o dominio util. O
registro deve conter, no minimo; a origem do direito de uso ou de dominio do imédvel, as oneragdes
existentes neste imovel, sua localizacao e os servigos urbanos oferecidos.

- Realizar a consulta dos iméveis pesquisando em: imdveis ocupados, imdveis desocupados,
imoveis proprios, imoveis de terceiros e imoveis contabilizados, e ainda podem ser filtrados pelo
Numero do imovel, Responsavel e cidade.

- Registrar e atualizar os dados dos terrenos que compdem um determinado imovel cadastrado. O
registro deve conter, no minimo; a area do terreno e a localizagdo do mesmo usando como
referéncia a identificagdo de pontos GPS, os seus limites confrontantes e as caracteristicas gerais
deste terreno, no minimo, zoneamento, topografia, formato, situacdo, vegetagao e superficies.

- Realizar a consulta do terreno filtrando por nimero do imoével, denominagdo do imdvel, tipo do
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terreno (Proprio e terceiros) e nimero do terreno.

- Registrar e atualizar os dados das edificagdes que compdem um determinado imovel cadastrado. O
registro deve conter, no minimo, a area construida e as caracteristicas gerais da edificagdo.

- Realizar a consulta da edificagdo filtrando por nimero do imével, denominagao do imovel, tipo da
edificacdo(Apartamento, Casa, Galpao, Loja, Prédio, Sala e Sobrado) e numero da edificacao.

- Registrar e atualizar o detalhamento da edificacdao ou do(s) pavimento(s), informando dimensdes e
divisdes internas.

- Realizar a consulta do detalhamento da edificacdo filtrando por nimero da edificagao, nome da
edificagdo, numero do imoével e numero de pavimentos.

- Permitir a edicdo dos cadastros a qualquer momento, porém restringindo as alteracdes dos dados
de origem que nao devem ser modificados.

- Permitir a exclusdo de um imével do catdlogo desde que ndo esteja contabilizado.

- Permitir registrar os dados da titularidade informando dados de aquisi¢do, lavratura e inscri¢ao
fiscal.

- Realizar a consulta de registro de titularidade filtrando por niimero de imovel ou forma de
aquisic¢ao.

- Permitir armazenar fotos, imagens de documentos digitalizados que sejam relevantes ao cadastro
do imovel, seus processos e operagoes.

- Possibilita a consulta de um imdvel com todas as informagdes cadastrais pertinentes, inclusive o
histérico de operagdes efetuadas e baixas ocorridas.

- Registrar e atualizar a ocupagdo de imoveis, informando dados da ocupacdo e do ocupante, forma
de ocupacao e periodo ocupagao.

- Registrar e atualizar a desocupagao de imdveis, data da desocupagdo e os motivos da mesma.

- Realizar a consulta de ocupagdo de imdveis pesquisando em: imoveis proprio, imdveis terceiros,
iméveis com pavimento ocupado, imoéveis com pavimento desocupados e imoveis ocupados
irregularmente, que ainda podem ser filtrados pelo nimero da ocupac¢ao, descri¢do da ocupacao,
nimero do imével, nome do imoével ou agente.

11.2.3.2. Fiscalizar Imdvel

- Permitir registrar e atualizar as fiscalizagdes de contrapartida ou vigilancia realizadas no imovel,
informando as unidades que devem ser fiscalizadas e registrar o resultado destas fiscalizagdes.

- Realizar a consulta de fiscalizagdo do imoével filtrando por nimero da fiscalizagdo, por fiscal ou
pela descrigcao do imodvel.

11.2.3.3. Vistoriar Imovel

- Permitir registrar e atualizar as vistorias e avaliagdes feitas nos imoveis e registrar a situagcdo do
imdvel encontrada na vistoria, podendo indicar um ajuste contabil devido a inclusdo ou exclusdo de
benfeitorias.

- Realizar a consulta da vistoria dos imoveis pesquisando em: imoéveis ocupados, imoveis
desocupados, iméveis proprios, imoveis de terceiros e imoveis contabilizados, que ainda podem ser
filtrados pelo Numero do imovel, Responsavel e cidade.

11.2.3.4. Controlar Pagamento de Obrigacdes

- Registrar os dados dos pagamentos feitos de obrigacdes financeiras associadas ao imovel. Estas
obrigagdes podem ser: aluguel, 4dgua; luz; seguro; IPTU; telefone, mensalidade de manutencao
predial, etc.

- Permitir a visualizagdo do historico de pagamentos de determinada obrigagao financeira.

- Permitir a edi¢do do registro de pagamento a qualquer momento.

- Permitir a exclusdo do registro de pagamento a qualquer momento.

- Permitir a consulta dos registros de pagamento a partir dos seguintes filtros: imdvel, obrigacao;
periodo de vencimento; periodo de pagamento; intervalo de valor da parcela; intervalo de valor
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realmente pago.
11.2.3.5. Controlar a Realizagdo de Obras e Servigos de Engenharia

- Registrar os dados associados ao documento que autorizou o inicio de obra ou servicos de
engenharia e as previsoes de inicio e fim desta obra ou servigo de engenharia.

- Registrar os dados dos contratos necessarios para a execu¢do da obra ou servico de engenharia
informando o inicio e fim real de determinada etapa da obra/servico e quanto foi realmente pago.

- Realizar o registro contabil dos valores pagos num ano na conta de “obras em andamento”.

- Permitir a edi¢cdo dos dados da obra ou servigco de engenharia a qualquer momento.

- Permitir a exclusdo da obra ou servigo de engenharia desde que ndo haja registro de contratos
firmados e com, pelo menos, uma etapa vigente.

- Permitir, ao final da execucdo da obra ou servi¢o de engenharia, que o usudrio seja alertado de que
precisa realizar vistoria para incorporagdo do valor desta obra ou servigo de engenharia no valor do
imével.

- Realizar a consulta das obras ou servi¢os de engenharia filtrando por nimero do imdvel, descrigao
do imdvel, tipo de execugdo e numero da obra ou servigo de engenharia.

11.2.3.6. Monitorar Processo de Trabalho

- Fornecer relatorio financeiro demonstrando os registros realizados em cada conta durante um
periodo.

- Fornecer os seguintes relatorios de balango patrimonial com o resumo de todas as contabilizagdes
feitas no ano at¢ uma determinada data: Balango Patrimonial Analitico Completo; Balango
Patrimonial Analitico Simplificado; Balango Patrimonial Sintético.

- Fornecer os seguintes relatdrios gerenciais: Imoveis por Forma de Aquisi¢do e Regime (Ativos e
Baixados); Historico das Obras por Imével no Periodo; Histérico dos Servigos por Imovel no
Periodo; Listagem dos Contratos de Seguro em fim de Vigéncia; Listagem dos Imdveis sem
Seguro; Servigos por Contrato no Periodo.

11.2.3.7. Prestar Contas a Contabilidade

- Realizar o registro contabil do valor do terreno e das edificagdes na conta adequada.

- Fornecer o seguinte relatério para comprovacdo da entrada contdbil de terreno ou edificacao
realizada: Termo de Incorpora¢do de Bens Iméveis — Terreno / Termo de Incorporagdo de Bens
Imoveis — Edificacao.

- Realizar a consulta da contabilizagdo do imével filtrando por nimero do imovel, por edificacdo ou
por terreno.

- Permite ao usuario registrar a atualizar os dados da baixa do imoével enquanto o més contabil
estiver aberto, caso contrario ¢ permitido somente consultar a baixa realizada. Devera também
justificar tal baixa.

- Realizar a consulta de baixas de imoveis filtrando por unidade imobiliaria, nimero do termo da
baixa, descri¢do do imovel, motivo da baixa, data da baixa ou por responsavel.

- Fornecer o seguinte relatorio para comprovagdo da baixa realizada: Termo de Baixa de Imével —
Terreno / Termo de Baixa de Imovel — Edificacao.

- Permite ao usuario realizar o fechamento do més de uma determinada unidade gestora, para que os
movimentos de ajuste contdbil provenientes de vistorias, baixas, transferéncias e inclusdo sejam
contabilizadas e o relatorio de demonstrativo patrimonial possa ser gerado.

12 Requisitos Tecnoldgicos do Sistema Integrado de Gestiao
12.1 AMBIENTE COMPUTACIONAL

- As caracteristicas do software a ser implantado devem contemplar o planejamento e padrdes
47



utilizados pelo Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBio para a gestao
de sua infraestrutura tecnoldgica. Portanto, ¢ necessario que o software possua as caracteristicas
técnicas especificadas a seguir:

AMBIENTE TECNOLOGICO - a arquitetura do software deve ser sistémica, em camadas
independentes, contemplando:

- Apresentagdo (camada): o acesso, a navegacao e a operagdo das fungdes da aplicacdo nas estagdes
de trabalho devem ser executados exclusivamente via Web browser (sem emuladores) e deve ser
compativel com os navegadores Internet Explorer 6.0 ou superior e Mozilla Firefox;

- Regras de Negocio (camada): rodar em servidor Web, o acesso ao sistema deve ser mediante
senha, contemplando autorizagdes para o tipo de transacdo a ser executada (consulta, inclusdo,
alteracdo ou exclusdo), assim como permitir a definicio de padrdes de acesso especificos por
grupos de usudrios, em funcdo da estrutura organizacional, com registro das transacdes ("log" do
aplicativo);

- Administra¢cdo de Dados (camada): serd gerenciada pelo SGBDR (Sistema Gerenciador de Bancos
de Dados Relacional) Postgree, pois assim estara aderente ao planejamento da Informatica do
Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio;

- Ambiente Funcional: permitir gestdo de mais de uma unidade gestora; controlar acessos de
usudrios; respeitar a legislagdo vigente especifica da Administracdo Publica para os processos de
compras, administragdo de materiais e de patriménio; os dados transcritos pelos usuarios deverao
ser imediatamente validados e o efeito da transacao devera ser imediato para todos os usudrios;

CARACTERISTICAS TECNICAS

- Ter sido totalmente desenvolvido na linguagem livre;

- Ter capacidade de responder, de forma satisfatoria, a no minimo 200 (duzentos) usudrios
simultaneos;

- Possuir tempo médio de resposta para transag¢des de consultas de, no maximo, 5 (cinco) segundos;
- Permitir, além da impressdo, a visualizagdo de relatérios em tela, bem como a opgao de
exportagdo no formato PDF;

- Ter sido desenvolvido de modo que ndo haja 6nus para o ICMBio, no que tange a realizagdo de
atividades de manutencdo (instalacdo de arquivos, substitui¢do dos aplicativos por versdes mais
novas) nas estagdes de trabalho dos usuarios, ou quaisquer outros custos, financeiros ou nao,
relacionados a outras implementagdes nos micros dos usuarios;

- Ser modular e maleavel permitindo sua migracao para outros sistemas operacionais, sistemas
gerenciadores de bancos de dados, tanto proprietarios como programas de livre manipulagdo
(software livre), de forma a permitir ao ICMBio a realizacdo de mudangas de plataformas
operacionais, sem que ocorra perda de funcionalidades do software, garantindo a independéncia da
Administragdo nas futuras escolhas de seus sistemas e bases de dados;

- Nao agregar custos com a aquisicdo de novas ferramentas para a sua instalagdo e operacao,
devendo utilizar as ferramentas existentes na infraestrutura tecnoldgica disponivel no ICMBio,
visando a reducdo de custos indiretos com aquisi¢cao de novos softwares.

CARACTERISTICAS DE SEGURANCA

- O software devera garantir a seguranga das informacgdes, permitindo o acesso as mesmas por meio
de politica de administragao do ICMBio, compreendendo:

O controle de acessos ao sistema, de acordo com a natureza e interesse das areas usuarias,
independentemente do meio de acesso (intranet ou internet);

A possibilidade de restringir recursos operacionais a usuarios com tais atribuigoes;

O acesso de usudrios devera ser controlado pela informacao de login e senha e associado a um
perfil pré- definido;

A atribuicdo de perfil devera ser gerenciada por usudrios com status de administrador do sistema;
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O perfil devera definir a quais informagdes o usudrio podera ter acesso € que tipo de transacdes
podera executar sobre as mesmas (inclusdo, exclusao, edi¢ao, impressdo, restricdo de campos), de
acordo com a area a que pertence, segundo critérios definidos pelo ICMBio;

Permitir o resguardo do histérico de transa¢des, em um sistema de "log", contemplando o
armazenamento de nome do usuario, data, hora e conteudo da inclusdo, exclusdo ou alteragdao. Os
usudarios administradores nao deverdo ter autonomia para habilitar, ou ndo, os tipos de transacdes a
serem registradas em "log";

O sistema deverd possibilitar auditoria, com a utilizagdo dos registros de "log", podendo gerar
resultado para compor instrumento de prova forense;

O sistema devera utilizar criptografia nas transagoes WEB.

Dos SErvicos ProrosTos
13.1 PrLano pE IMPLANTACAO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO

- A empresa contratada devera elaborar plano de trabalho contemplando o detalhamento do
cronograma e das atividades de operacionalizacdo do sistema, no Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio a serem atendidos, observando os prazos maximos

consignados neste Termo de Referéncia, por meio dos seguintes servigos, conforme abaixo:
CRONOGRAMA FiSICO

PRAZO EVENTO

Até 10 dias apos a assinatura do

contrato Plano de implantag&o do projeto

Dia “D” Entrega da Ordem de Servigo a Contratada.

Até (D + 30) Instalagdo dos Sistemas e Configuracdo do Ambiente Tecnoldgico

Implantagdo do Médulo de PATRIMONIO MOBILIARIO e Migragdo dos dados

Implantagdo do Médulo de PATRIMONIO IMOBILIARIO e Migragéo dos dados

Implantagédo do Médulo de ALMOXARIFADO e Migragédo dos dados

Inicio dos Treinamentos.

Homologagao dos servigos

Inicio dos Servigos de Almoxarifado

Até (D + 45) Inicio dos servigos de Saneamento de Dados — Bens Méveis

Inicio dos servigos de Saneamento de Dados — Bens Iméveis.

Homologagéo dos servigos

Até (D + 365) Término do Saneamento de Dados — Bens Moéveis

Término do Saneamento de Dados — Bens Imodveis.
Homologacao dos servigcos

Analisar estrutura organizacional do Instituto Chico Mendes de Conservagdo da
Biodiversidade - ICMBio;
Definir logistica a ser implementada nas unidades estaduais e parametrizar as necessidades das
mesmas;
Reunir-se com gestores do projeto para a defini¢ao de prioridades;
Preparar a arquitetura necessaria ao projeto;
Indicar um preposto com poder de gestdo e decisdo para relacionar-se com a Contratante.
- O plano de implantagdo devera ser submetido a aprovagdo do Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio antes do inicio dos servigos de implantacdo e migragao
de bases de dados.

13.2 INSTALACAO DO SISTEMA E CONFIGURACAO DO AMBIENTE TECNOLOGICO

- Esta etapa compreende todos os servigos necessarios para a instalacdo e configura¢do do ambiente
tecnologico e operacional do sistema de gestao em servidor(es) do ICMBio, garantindo seu perfeito
funcionamento.

- O ICMBIio possuira base centralizada em Brasilia/DF na qual sera feita a gestdo central do
sistema, ainda compode a estrutura do orgdo unidades descentralizadas, distribuidas em todo
territério nacional, a citar: Centros Especializados aos quais estdo ligadas bases de pesquisa,
Unidades de Conservagao Federais ¢ Unidades Avancadas de Administragao e Finangas.
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- O sistema deverd ser compativel com a infraestrutura de rede de comunicagdo de dados do
ICMBio. A compatibilidade exigida se refere a requisitos de funcionamento na aplicacdo na
infraestrutura existente e os requisitos de performance.

- Apds o término da instalacdio e configuracdo do ambiente tecnoldgico, os servicos serdo
homologados e a Contratada devera entregar as licencas de software e as midias de instalagao.

- As licencas do software deverdao prever o uso do sistema no todo ou em parte, a critério do
ICMBio, por tempo indeterminado e com acesso ilimitado de usudrios.

13.3 IMPLANTACAO E MIGRACAO DE BAsts pE Dapos

- Esta etapa compreende, sem prejuizo das atividades especificas de cada modulo:
- Analise das bases de dados do ICMBio, relativas aos modulos de software fornecidos, de
modo a realizar um planejamento de sua conversdo para os formatos exigidos pela nova
estrutura de dados, visando a correta adaptacao do formato dos dados e seus relacionamentos;
- Padronizacao e alimentacdo de tabelas de uso corporativo do sistema;
- Migracdo das bases de dados dos sistemas atuais para a nova estrutura, com posterior
homologac¢ao pela Contratante;
- Migrag¢ao definitiva das bases de dados e disponibilizagao do sistema em producao.

13.4 CustoMizACAO

- A Contratada devera promover a alteragao ou adi¢do de funcionalidades do sistema fornecido,
visando o atendimento de necessidades especificas do ICMBio, no que diz respeito a relatdrios,
programas de interfaces e rotinas, entre outras.

- Estima-se que serdo necessarias 500 HSTs (horas de servigo técnico), a serem utilizadas sob
demanda, para os servicos de customizagdo do sistema integrado de gestdo, ndo havendo obrigacao
para a Contratante de demandar quantidades minimas. Ainda, caso as necessidades de
customizacdes exijam quantidade de HSTs maior que a prevista, a Contratada fica obrigada a
atender as demandas solicitadas, devendo efetuar cobranca de acordo com o valor unitario de HST
para customizagdo apresentado em sua proposta.

13.5 SANEAMENTO DE DADOS - BENs MOVEIS

- Esta etapa compreende a realizagdo de atividades relacionadas ao saneamento dos dados existentes
sobre bens moéveis que se encontram distribuidos no Instituto Chico Mendes de Conservagao da
Biodiversidade - ICMBio, para aproximadamente 100.000 (Cem mil) itens de bens moéveis.

- As atividades previstas nessa etapa do processo consistem em procedimentos para o controle
patrimonial mediante a realiza¢cdo de inventario geral, a utilizagcdo de tecnologia de codigo de barras
para a identificacdo fisica dos bens com etiquetas/plaquetas personalizadas, a organizacdo do
cadastro dos bens mobilidrios, a conciliacdo e classificacao contabil de acordo com a legislagao
vigente, cujos servigos estdo distribuidos nas seguintes etapas:

- Os equipamentos leitores de codigo de barras deverdo ser contemplados para execugdo dos
servigos. A Contratada ainda devera cotar em sua Proposta o valor unitario e total para 30 (trinta)
coletores de Dados com software para coletor de dados instalado para levantamento de inventario
com tecnologia de leitura de cddigo de barras.

- A Contratada sera responsavel por todos os custos decorrentes da realizacdo das atividades
supracitadas, incluindo equipamentos e materiais necessarios, alimentagdo, hospedagem, transporte
e remuneracao dos profissionais envolvidos.

- A Contratada devera disponibilizar profissionais aptos ao esclarecimento de duvidas e orientacao
técnica sobre o funcionamento e utilizacdo do sistema, haja vista a efetivacdo de funcionalidades
pendentes da etapa de saneamento.

- A Contratada devera apresentar cronograma das atividades previstas nesta etapa, previamente ao
inicio de sua realizag¢do, conforme prioridades definidas pela Contratante a pos a entrega da Ordem
de Servigo.
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- Os servigos de saneamento de dados, para levantamento/inventario de bens moéveis serdo
realizados de acordo com as necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservacao da
Biodiversidade - ICMBio, sob demanda, ndo havendo obriga¢do de contratacio de quantidades
minimas. Caso seja necessario realizar o saneamento de dados de mais bens moéveis do que o
previsto na quantidade estimada, a Contratada devera fazé- lo de acordo com os precos unitarios
consignados em sua proposta.

13.5.1 PLANEJAMENTO DO INVENTARIO

- Esta etapa consiste no diagnostico da situacdo atual e planejamento dos proéximos passos para
realizacdo do inventario, a concep¢ao desse momento dos servigos seguira os seguintes passos:
Reunido com a equipe do 6rgdo para exposicao dos trabalhos;

Analise dos processos e rotinas existentes;

Planejamento do roteiro e adequacdo dos prazos para realizagdo do inventario;

Aprovagdo de layout, fabricacdo e entrega dos identificadores patrimoniais;

Defini¢ao da sistematica de numeragdo dos bens, contemplando numeragao especifica para bens de
outra natureza. Ex. Material bibliografico;

Arrolamento e analise das informagdes do acervo patrimonial;

Designagao de local para acomodagdo da equipe e material de trabalho, acesso as dependéncias e
acompanhamento dos trabalhos.

13.5.2 InveENnTARIO Fisico AuToMATIZADO

- Sera a fase da execugdo dos servigos em campo para apuracdo, identificacdo e reorganizacao do
acervo patrimonial por meio de inventario fisico com tecnologia de cddigo de barras, propiciando o
enriquecimento das informacodes e devera seguir:

Mapeamento, cadastro e atualizagdo das tabelas corporativas de acordo com a  estrutura
organizacional do o6rgdo (unidades gestoras, unidades administrativas, nucleos sistémicos,
instalagdes e enderecos);

Serao utilizados os dados armazenados no cadastro do 6rgdo, sendo que os numeros antigos de
identificacdo patrimonial serdo conservados no novo cadastro, para fins de guarda do historico, e
vinculados aos novos codigos de identificagdo patrimonial.

Atualizacdo dos responsaveis em observancia a estrutura organizacional e hierarquia do 6rgao,
utilizando a mesma metodologia area de patrimonio em relacao a carga dos bens;

Elaborag¢ao de roteiro e cronograma operacional com a relagao dos locais a serem inventariados;
Realizacao do inventario fisico com inspec¢ao "in loco", de acordo com a estimativa e distribui¢ao
dos bens por localizagao.

Utilizagdo de coletor de dados portatil com scanner para leitura de codigo de barras com capacidade
para armazenamento de dados e coleta automatizada das informagdes em campo;

Identificagdo fisica, cadastro individualizado com fixacao de identificador sequencial com codigo
de barras em local visivel e padronizado;

A empresa deverd fornecer como opg¢do a utilizacdo de tags RFID para etiquetagem dos bens
patrimoniais, caso seja requerido pelo Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidades —
ICMBio. Neste caso, o coletor de dados a ser fornecido devera possuir recurso de leitura de codigo
de barras e de tags RFID.

Elaboragdao de nomenclatura padronizada e estruturada, formada por uma estrutura de nome chave
basico e nomes modificadores, permitindo pesquisas inteligentes/paramétricas ao coletor e a base de
dados.

Registro das caracteristicas construtivas, especificas, peculiares, fisicas ou funcionais, necessarias a
perfeita identificagdo de um item e seu desempenho, descrito de forma objetiva e suscinta;
Atribui¢do do estado de conservagao (situagdo fisica);

Transferéncia dos bens para as localizagdes catalogadas e desativacdo, por bloqueio, das
localizagdes antigas que ndo possuem bens associados, caso necessario;

Identificag¢do dos bens relacionados, adicionados e de terceiros (relagdo-carga);

51



Emissdo de relatorio de bens nao localizados/faltantes;

Emissao de relatorio de plaquetas nao utilizadas;

Emissdo de relatorio de bens com numeragao repetida ou inexistente;

Emissao de relatorio de bens inventariados (geral e por Localizagdo);

Emissdo de relatorio descritivo de termo de responsabilidade para certificagdo da carga de bens;
Emissdo de relatério quantitativo de itens apurados por ocasido do inventario nas respectivas
localizagdes, constando: Local, data do inicio do Inventario, data do término do inventario,
quantitativo de itens inventariados e intervalo sequencial de plaquetas utilizadas;

Revisdo nas dependéncias inventariadas em busca de bens porventura ndo localizados durante o
levantamento.

Atualizacdo e disponibiliza¢do da informacao dos itens inventariados que reflete imediatamente no
banco de dados e na aplicagdo a partir da importagao/exportagao dos dados do coletor/sistema;
Atualizacdo imediata do banco de dados através da importacdo e exportacio de dados
coletor/sistema.

13.5.3 NormAaTIZACA0, TRATAMENTO E NIVELAMENTO DA INFORMACAO

- Nesta etapa sera realizada a homogeneiza¢do da informagdo através da andlise e tratamento dos
dados para que n3o apresentem desigualdades, altos e baixos e devera contemplar as seguintes
atividades:
Adequacao do catalogo de materiais ao plano de contas do 6rgao;
Categorizacdo, codificagdo e cadastramento de materiais de acordo com o agrupamento de
materiais no padrao da tabela Federal Supply;
Classificacdo contabil de acordo com o plano de contas do 6rgdo e normatizagdo/legislacao
pertinente;
Padronizagao das nomenclaturas e descrigdes dos materiais/caracteristicas e tabelas corporativas,
Identificagdo e cadastramento no sistema dos bens relacionados (relagdo-carga) nas respectivas
localizagdes, utilizando numeragao diferenciada com preservagao da numeragao anterior;
Cadastro de novos materiais e associagdo de caracteristicas correspondentes.

13.5.4 CorEJAMENTO E CONCILIACAO CONTABIL

- Consiste no tratamento paralelo ao inventario dos bens com saneamento de eventuais
irregularidades:

Identificagdo das sobras e faltas de materiais para regularizagdo da base de dados;

Cotejamento preliminar dos bens com as mesmas caracteristicas fisicas, objeto de sobra do
inventario.

Preservacao do historico de aquisi¢ao e contabil;

Conciliagdo dos dados fisicos x contabeis, objeto do cruzamento das informagdes coletadas com as
informacdes pré-existentes;

Emissdo de relatorio de bens encontrados e ndo cotejados, categorizados como “sobras”, passiveis
de incorporagdo ao acervo do 6rgdo, tais como: bens sem identifica¢do patrimonial ou de origem
desconhecida;

Andlise e proposicdo de tratamento das inconsisténcias, com sugestdo de tratamento para
realizacdo dos acertos e ajustes necessarios para cada caso.

Defini¢do junto com o 6rgdo em relacdo as agdes pertinentes para realizagao das adequacdes
contabeis, tais como rateio, desmembramento, incorporacao e baixa, caso necessario.

13.5.5 DEPRECIACAO

- A contratada devera realizar o servico de depreciagdao de bens patrimoniais conforme legislagao,
para reavaliar bens tangiveis, por desgastes, perda de utilidade por uso, acdes da natureza ou
obsolescéncia.

- Para esse servigo devera ser previsto o calculo da depreciagdo e seu coOmputo no balango
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econdmico das instituigdes de direito publico conforme a Lei n® 4.320/64, art. 108 que cita que as
previsdoes para depreciagdo serdo computadas para efeito de apuragdao do saldo liquido das
mencionadas entidades.

- O Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBio, pretende, ainda estar
alinhado a resolu¢do do Conselho Federal de Contabilidade n°® 1.136/08, que aprova a NBC1 T 16.9
Depreciagdo, Amortizagdo e Exaustdo, em virtude das seguintes consideragoes:

CONSIDERANDO a internacionaliza¢do das normas contabeis, que vem levando diversos paises
ao processo de convergéncia;

CONSIDERANDO o que dispde a Portaria n°. 184/08, editada pelo Ministério da Fazenda, que
dispde sobre as diretrizes a serem observadas no setor publico quanto aos procedimentos, praticas,
elaboracdo e divulgacdo das demonstragdes contabeis, de forma a torna-las convergentes com as
Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

CONSIDERANDO a criagio do Comité Gestor da Convergéncia no Brasil, que esta
desenvolvendo agdes para promover a convergéncia das Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico, as normas internacionais, até 2012. A referida Norma se aplica a Unido,
aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios.

- E valida para o exercicio de 2011, de forma facultativa e obrigatoriamente em 2012 para Unifo,
2013 para os Estados € 2014 para os municipios. (Portaria STN n°® 467, de 6 de agosto de 2009.
Buscamos uma solu¢do no mercado que nos apresente o método linear de depreciagcdo que consiste
na aplicacao de taxas constantes durante o tempo de vida util estimado para o bem.

- O Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio ira informar a contratada a
depreciagdo acumulada de seus bens, nos casos existentes.

- Em casos que ndo possuam essa informagao a empresa contratada devera calcula-la e o ICMBio
fornecera as seguintes informagoes:

A data e o valor de aquisi¢ao dos bens;

O valor residual de seus bens e em casos de bens que nao possuam essa informagdo a contratada

devera calcula-lo, desde que se informe a data de referéncia que o bem saiu do estoque;

O Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio podera estabelecer a data

inicial da utilizagdo de depreciagao;

Disponibilizar relatérios do sistema que serao utilizados para prestagcdo de contas.

13.6 MiGrACA0 E GERACAO DA BASE pE DADOS

- Andlise da base de dados e informagdes existentes com checagem das informagdes e requisitos
basicos:

Verificacado da consisténcia dos dados;

Definigdo do tratamento das situagdes existentes e excegdes, tais como informacodes insuficientes,
incompletas, em duplicidade;

Realizagdo de ajustes de/para eliminagao de redundancias e, padronizacao de dados;

Adequagao dos dados/tabelas para nova plataforma;

Checagem do quantitativo fisico-financeiro antes da conversao dos dados;

Migracao dos dados existentes para o novo ambiente;

Geragao da nova Base de Dados integrada;

Revisao e analise final com checagem do quantitativo fisico-financeiro poés conversao;

Emissdo do relatorio do Resumo de Movimentagdo Mensal de bens (RMB) para confrontamento
do resultado final das contas apresentadas pelo sistema de gestdo em relagdo aos valores
contabilizados pelo Sistema Financeiro;

Carga de dados e homologac¢@o dos dados na nova estrutura.

13.7 OPERACIONALIZACAO

Capacitagao dos usuarios para operagao do sistema;
Defini¢ao dos usudrios e atribui¢do dos perfis de acesso;
Acompanhamento das atividades pos-treinamento.
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13.8 DISPONIBILIZACAO DE SOLUCAO INFORMATIZADA
13.8.1 COLETOR DE DADOS:

- Para a realizagdo dos servigos descritos (do subitem 13.7.1 ao 13.7.6) , faz-se necessario que 0s
coletores de dados utilizados pela contratada atendam os requisitos funcionais aqui detalhados.
Permite identificagao “in loco” dos bens inventariados e nao inventariados;

Pesquisa de locais a serem inventariados;

Permite avaliagdo da memoria disponivel no coletor de dados;

Permite transmissdo e recepgao de dados microcomputador x coletor;

Permite associacao dos bens moveis com a respectiva localizagao;

Permite a importagao e exportacdo de dados entre o microcomputador e o coletor de dados;
Apresenta no display, durante o processo de inventario, a data e hora, localizagdo e descri¢ao do
bem, assim como a situagao fisica;

Permite a alteragdo da situagao fisica do bem patrimoniado;

Permite enviar os dados coletados para o sistema de controle de patrimdnio, para emissao dos
relatorios de inventarios;

Apresenta a descricdo completa do setor e endereco;

13.8.2 SistEMA DE INVENTARIO INICIAL

- Ferramenta especifica para o refinamento e tratamento das informagdes coletadas durante a
realizacdo do inventério inicial, necessaria para garantir a padronizacdo e estruturacdo dos bens
patrimoniados, ou seja, saneamento, e integrado ao modulo de patrimonio.

Permite a Normatizagao, Tratamento e Nivelamento da Informacao;

Permite emissio de relatorio de bens nio localizados/faltantes;

Permite emissao de relatorio de plaquetas nao utilizadas;

Permite emissdo de relatorio de bens com numeragao repetida ou inexistente;

Permite emissao de relatorio de bens inventariados (geral e por Localizacao);

Permite emissao de relatorio descritivo de termo de responsabilidade para certificacdo da carga de
bens;

Permite emissdo de relatdrio quantitativo de itens apurados por ocasido do inventario nas
respectivas localizagdes, constando: Local, data do inicio do Inventario, data do término do
inventario, quantitativo de itens inventariados e intervalo sequencial de plaquetas utilizadas;

- A empresa devera se prontificar a homologar e possibilitar a compatibilidade da solu¢do, com a

tecnologia de radiofrequéncia (tecnologia RFID) caso seja requerido pelo Instituto Chico Mendes

de Conservacdo da Biodiversidade — ICMBio. A utilizagdo da tecnologia de radiofreqiiéncia (RFID)
sera objeto de projeto futuro. Caso o ICMBio deseje realizar a contratacdo da tecnologia RFID por
meio da Contratada sera realizado mediante novo contrato.

13.9 SANEAMENTO DE DADOS — BENs IMOVEIS

- Consiste em cadastrar de acordo com as informagdes fornecidas pelo Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio, aproximadamente 6.000 (seis mil) imdveis localizados
em todo territorio nacional e seus respectivos ocupantes, presumidamente pertencentes ao Instituto
Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade - ICMBio ou por ele ocupados, bem como
identificar os problemas relativos a cada imovel cadastrado, indicando as providéncias necessarias
as respectivas regularizagdes do ponto de vista juridico, urbanistico/edilicio, fiscal, contabil e da
regularizagdo da ocupagao ou cumprimento de contrapartida prevista em documento que autorizou a
ocupacao.

- Os servigos de sancamento de dados — bens imodveis serdo realizados de acordo com as
necessidades do ICMBio, sob demanda, ndo havendo obrigacdo de contratagdo de quantidades
minimas. Caso seja necessario realizar o saneamento de dados de mais bens imoveis do que o
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previsto na quantidade estimada, a contratada deverd fazé-lo de acordo com os pregos unitarios
consignados em sua proposta.

- Os servigos de saneamento de dados de bens imoveis devem incluir as atividades apresentadas a
seguir.

13.9.1 EXAME PREVIO DA DOCUMENTACAO DISPONIVEL

- Sera examinada a documentagao disponivel relativa ao imével, de modo a identificar por meio de
check list os documentos constantes na pasta e a situagdo quanto a regularizacao da titularidade e/ou
da ocupagao.

13.9.2 LocaLizacio po IMOVEL

- Identificacao do endereco completo do imovel, citando pontos de referéncias relevantes.

- No endere¢o completo estardo incluidos, onde couber, o0 Municipio, o Bairro, nome do logradouro,
numero, complemento, CEP, lote, quadra, nimero do P.A. (Projeto de Alinhamento), do PAL
(Projeto Aprovado de Loteamento ou Desmembramento).

- O trabalho sera realizado a partir de informagdes cadastrais e/ou cartordrias fornecidas pelo
Instituto Chico Mendes de Conserva¢ao da Biodiversidade - ICMBio e, utilizando as referidas
informacgdes, a partir de buscas “in loco”, realizadas pela contratada, nos demais 6rgaos e entidades
da Administragdo Publica que possam dispor de informagdes que auxiliem nos trabalhos.

13.9.3 GEOREFERENCIAMENTO DE DOIS PONTOS NA DIVISA DO IMOVEL

- A localizagdo do imovel serd acompanhada do georreferenciamento de dois pontos nas divisas do
imovel identificado. As coordenadas destes pontos deverdo ser representadas no sistema UTM,
referenciadas ao Meridiano Central estabelecido para a regido do imdvel, tendo como Datum
Horizontal o SAD 69. De preferéncia tais pontos deverao representar a testada (frente) do lote.

- Tais trabalhos deverdo ser executados com GPS cuja acuracia no transporte obedeca as normas do
INCRA para georreferenciamento de pontos com a finalidade de servirem ao apoio basico (classe P-
1, ou seja, controle A, com precisdo de +- 100mm), seja ele utilizando-se de marcos ou estagdes
pertencentes a RBMC.

13.9.4 ELABORACAO DA PLANTA DO IMOVEL

- Elaboracao de Planta do imdvel constando azimutes verdadeiros e distancias do imovel medido
com base no plano topografico com os vértices devidamente numerados, relacionando o desenho
com a tabela dos dados, largura das ruas limitantes, amarragdes das divisas confrontantes e nomes
de seus proprietarios, identificacdo dos itens levantados: postes, caixas, canteiros, telefones,
tampdes, guias e sarjetas, muros de arrimo, taludes, etc.; e, ainda, a descri¢cdo das ruas limites da
quadra ou da area levantada, com suas devidas larguras e condi¢des (asfaltadas ou ndo). Identificar:
os dois pontos Georeferenciados com coordenadas UTM.

- Todas as informagdes estardo em layer’s devidamente separados com nomes, cores, tipos de linhas
e convencoes fornecidas pela CONTRATANTE, para que se estabeleca um padrdao de desenho e
qualidade do mesmo.

- Quando tratar-se de planta de imével constituido de terreno com edificacao esta devera conter,
ainda, a locacdo da construcao dentro do terreno, sempre indicando as cotas de amarragdo, ou seja,
as distancias do limite do terreno (muro, cerca, marco, etc.) até¢ ponto inicial da obra (area externa).

13.9.5 ELABORACAO DE PLANTA COM SOBREPOSICAO DA AREA DA MATRICULA SOBRE A AREA LEVANTADA

- A Contratada ira elaborar uma planta comparativa entre as informacdes constantes na
documentac¢ado, conforme matricula (documento existente) e situacdo atual levantada, para subsidiar
a regularizacdo frente aos 6rgaos competentes.

55



13.9.6 SITUACAO E CARACTERIZACAO DO IMOVEL

- A Contratada ird fazer a vistoria fisica do bem imoével munida de formuléario padrao ou ficha
cadastral para caracterizacdio de imodvel, fornecida pela Contratante, para anotagdo das
caracteristicas do imovel, devendo descrever, no minimo, os itens adiante relacionados, no que
couber.

13.9.6.1 Informacdes relativas a disponibilidade de servicos publicos ou a infra-estrutura que
serve ao imovel

- Informar, no minimo, sobre a existéncia de coleta de lixo, transporte publico, rede de esgoto, rede
de gés canalizado, limpeza publica, rede de aguas pluviais, rede de dgua potavel, rede elétrica, rede
de telefonia, entrega postal, pavimentagao.

13.9.6.2 Informacées relativas as caracteristicas gerais do terreno

- Informar, no minimo, sobre o zoneamento (residencial, comercial, misto, industrial, rural),
topografia (plano, aclive, declive, irregular), formato (retangular, triangular, trapezoidal, irregular),
situacdo (uma frente, duas frentes, esquina, encravado), vegetacdo (arbustos, arvores, gramado,
jardim, pomar, mato), superficie (inundavel, firme, brejoso, alagadi¢o).

13.9.6.3 Descricao do terreno

- Informar, no minimo, a area (metros quadrados) e dimensdes na frente, fundos, lado esquerdo e
lado direito, com todas as confrontagdes atuais importantes.

13.9.6.4 1dentificacio e caracterizacio da(s) benfeitoria(s)

- A Contratada identificara e caracterizar as benfeitorias existentes no imovel, informando, no
minimo, os itens adiante especificados.
Identificagdo do tipo de benfeitoria: Informar sobre o tipo de benfeitoria ou edificagcdo (casa, loja,
sobrado, apartamento, sala, galpao, prédio, outra (especificar)).
Identificagdo do tipo de construcdo: Informar sobre o tipo de construcdo (isolada, conjugada,
geminada, outra (especificar)).
Identificagdo do acabamento: Informar sobre o padrdao do acabamento da construcao (alto, normal,
baixo, outro (especificar)).
Identificagdo do estado de conservacdao e obras e/ou servigos em andamento: Informar sobre o
estado de conservacao do imovel, segundo o critério de Heidecke (novo, regular, reparos simples,
reparos importantes, reparos simples/sem valor, novo/ regular, regular/reparos simples, reparos
simples/reparos importantes, sem valor. Além disso, deve a Contratada informar se na data da
vistoria estavam sendo realizadas quaisquer obras e/ou servi¢os de engenharia.
Identificagdo da area construida e do nimero de pavimentos da edificagdo: Informar sobre a area
total construida, discriminando as benfeitorias (principal, garagem/estacionamento, quadra de
esporte (coberta ou descoberta), piscina, outros (especificar)) e o numero de pavimentos da
edificagao.
Informar sobre outras caracteristicas gerais das benfeitorias:

Fundagdes ou estrutura da edificagdo (concreto, metalica, alvenaria, madeira, outra

(especificar));
Paredes (concreto, alvenaria, madeira, bloco, outro (especificar));
Pisos (granilite, ardosia, madeira, material ceramico, cimentado, tijolo rejuntado, carpete, outro
(especificar));
Esquadrias:
Porta: ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda, tdbuas
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simples, inexistente;

Janela: ferro trabalhado, aluminio, ferro batido, madeira de primeira, madeira de segunda,
tabuas simples, inexistente;

Cobertura (telha de fibrocimento, telha ceramica, telha metélica, outro (especificar));

Teto ou forro (laje, madeira, pvc, gesso, outro (especificar));

Divisdes internas (sala(s), banheiro(s), copa(s), circulagdo(des), cozinha(s), auditorio(s),
refeitdrio(s), outros (especificar));

Revestimento externo da fachada principal e pintura (reboco, azulejo, massa corrida, marmore,
outro (especificar)) + (latex, esmalte, acrilico, outro (especificar));

Revestimento interno e pintura (reboco, azulejo, massa corrida, marmore, outro (especificar)) +
(latex, esmalte, acrilico, outro (especificar));

Estado de conservagao das Instalagdes elétricas (6timo, bom, regular, precario);

Estado de conservacdo das Instalagdes hidro-sanitarias (6timo, bom, regular, precario).

13.9.6.5 Informacdes sobre as instalacoes e equipamentos agregados a edificacio:

Elevadores;

Monta cargas;

Piscinas (azulejada, cimentada, etc);
Rede de agua potavel;

Rede de energia elétrica;

Rede de aguas pluviais;

Rede de gas canalizado;

Rede de esgoto sanitario;

Sistema de ar condicionado;
Sistema de prevengao e combate a incéndio;
Sistema de para-raios;

Rede de informatica;

Rede de transmissao de dados;
Outros.

13.9.7 LEVANTAMENTO FOTOGRAFICO DIGITAL DE IMOVEL

- Serdo retiradas fotografias digitais de areas relevantes e com caracteristicas distintas dos imoveis.
- Os arquivos deverao ser do tipo JPG, com resolu¢do minima de 300dpi.

13.9.8 CLASSIFICACAO DO IMOVEL QUANTO A DESTINACAO, IDENTIFICACAO/CADASTRAMENTO DOS OCUPANTES
E CARACTERIZACAO DA OCUPACAO

- Informar quanto a destinagdo do imével, considerando o disposto no art.98 do Codigo Civil, que
classifica os bens publicos quanto ao uso, destinagdo ou afetacdo em bens de uso comum do povo,
bens de uso especial e bens dominicais, informando ainda a origem da afetagdo (fato, ato
administrativo ou lei).

- Identificar o ocupante (Orgdo/Entidade usuaria, Unidade usuaria ou pessoa juridica/fisica estranha
ao Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBIio), a atividade desenvolvida
no local pelo ocupante e caracterizar a ocupacdo a luz da legislagdo em vigor, como regular ou
irregular.

- Por ocasido da vistoria para a identificacdo da ocupagdo, no caso de nova ocupacdo ou ocupacao
nao cadastrada, devem ser obtidas informacgdes sobre o nome completo ou a razao social (solicitar
cartdo de visitas ou alguma conta em nome do ocupante) do ocupante efetivo; os dados constantes
de algum documento oficial de identificacdo do ocupante efetivo (carteira de identidade, carteira de
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trabalho, carteira de motorista, CPF, CNPJ, inscri¢ao estadual ou municipal, contrato social etc.); a
origem da ocupacdo (Quem autorizou? Ha algum documento?); o tempo da ocupacdo; o estado em
que se encontrava o imével na época da ocupagdo e se o ocupante ¢ responsavel pela execucao de
alguma obra; a destinagdo que esta sendo efetivamente dada ao imovel; e telefones para contato.

- Quando existirem varios ocupantes de uma mesma familia ou com vinculos de subordinagao entre
si (empregado X patrdo), deverdo ser obtidas informacdes pessoais sobre o responsavel pela
ocupagdo, sem prejuizo de identificar quem estd fornecendo as informacgdes. No caso de pessoa
juridica devem ser obtidas informagdes pessoais de um ou mais dirigentes.

13.9.9 IDENTIFICACAO DOS PROBLEMAS DE REGULARIZACAO

- A Contratada informard a situacdo atual do ponto de vista da regularidade e as providéncias que
deverdo ser tomadas para: regularizar a titularidade do imdvel, promover a regularizagdo edilicio-
urbanistica do imovel, regularizar a inscri¢do fiscal do imdvel no cadastro do IPTU, compatibilizar
o registro contabil do imdvel com a informagao cadastral, regularizar a ocupagdo do imovel ou o
cumprimento de contrapartida prevista em documento que autorizou a ocupagao.

- Estas informacgdes deverdo levar em consideragdo a legislacdo em vigor, a partir do exame da
documentagao pertinente e da situagcdo encontrada no imovel por ocasido da vistoria realizada.

13.9.10 CADASTRAMENTO DE TODAS AS INFORMACOES EM SISTEMA INFORMATIZADO

- A Contratada devera inserir todas as informagdes coletadas nos trabalhos em campo e obtidas
através do exame da documentagdo fornecida pelo Instituto Chico Mendes de Conservacgao da
Biodiversidade - ICMBio no sistema integrado de gestao.

- O sistema devera permitir que os dados de base georeferenciada existentes dos imoveis rurais
inseridos nas Unidades de Conservagdo e que compdem o patrimonio imobiliario do ICMBio
possam ser armazenados.

13.9.11 PREENCHIMENTO DE FICHA CADASTRAL E ELABORACAO DE RELATORIO

- Para cada imdvel vistoriado, a Contratada devera apresentar uma ficha cadastral preenchida com
as informacgodes resultantes dos trabalhos realizados e as observagdes pertinentes as providéncias
sugeridas para fins da regulariza¢do das situacdes encontradas e as dificuldades eventualmente
encontradas para execucao dos servicos, devidamente assinada pelos responsaveis.

13.9.12 SttruacoEs EspEcials
13.9.12.1 Imovel nao localizado

- Na hipotese de nao ter sido localizado o imovel por ocasido da vistoria realizada devera ser
apresentado ao Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade - ICMBio relatério
descrevendo os servigos realizados para esse fim, inclusive locais/6rgdos visitados e pessoas
entrevistadas, com datas e horarios.

13.9.12.2 Vistoria de imodvel localizado nao autorizada pelo ocupante

- Na hipédtese de ter sido localizado o imdvel, mas ndo ter sido autorizada a vistoria pelo(s)
ocupante(s) devera ser apresentado ao Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade -
ICMBio relatoério descrevendo os servigos realizados, acompanhado da identificagdo dos ocupantes
abordados, de 02 (duas) fotos digitais externas do imdvel e da medi¢cdo, no que couber, da testada
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do imdvel que confrontar com o logradouro publico.

13.9.12.3 Vistoria de imodvel localizado, pertencente a terceiro, utilizado pelo Instituto Chico
Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBio.

- Neste caso a Contratada devera catalogar o bem registrando as seguintes informacgoes:
-Titularidade do Imovel;
-Endereco completo;
-Orgao/entidade usuaria;
-Unidade administrativa usuaria;
-Documento referente a ocupagdo (contrato de locagdo, comodato, termo de cessdao de uso,
etc.)
-Caso o titular do imovel ndo disponha, serd necessaria a elabora¢dao de plantas baixas dos
imoveis pertencentes a terceiros utilizados pelo Instituto Chico Mendes de Conservagao da
Biodiversidade — ICMBio.

13.9.12.4 Os valores dos servicos

- Os servigos sdo valorados pelo valor unitirio do servico de levantamento de cada imoével
identificado e avaliado, sendo que este deverd ser igual para todos os imoéveis, independente de
tamanho, caracteristicas, localiza¢do, ocupagao, etc.

- Para os imodveis ndo localizados, serd cobrado 20% (vinte por cento) do valor unitario para cada
imdvel; para os imoveis localizados cuja vistoria tiver sido impedida pelo(s) ocupante(s) até o final
do prazo do contrato, sera cobrado 40% (quarenta por cento) do valor unitario de cada imovel; e
para os imdveis localizados pertencentes a terceiros sera cobrado

60% (sessenta por cento) do valor unitario de cada imével.

13.9.13 ORGANIZACAO DA DOCUMENTACAO DO IMOVEL PROPRIO ESTADUAL EM PASTAS

- A Contratada entregard, para cada imovel levantado, pasta com abas e elastico, em poliondas, com
dimensdes 340x250x40mm, na cor azul, identificada em etiqueta auto-adesiva, contendo o numero
do Registro Imobiliario Patrimonial (RIP) e o endereco completo do imével.
- Cada Pasta Cadastral devera conter, no que couber:
- Certidao de Registro do Imovel;
- Documento de Aquisicdo (escritura de compra e venda, Mandado de Transcri¢ao
Imobiliaria, decisdo judicial, lei ou outro);
- Planta(s) elaboradas e pré-existentes;
- Ficha cadastral e relatorio referentes ao imovel;
- Ultimo laudo de avaliagdo do imédvel (pré-existente);
- Fotos coloridas impressas em papel alcalino, caso ja ndo estejam impressas na ficha
cadastral;
- Relatorio cadastral do imével impresso a partir de tela do sistema de gestdo de Patrimonio
Imobiliario;
- CD com arquivos magnéticos das pecas técnicas elaboradas (planta(s), fotos, ficha
cadastral e relatorio em arquivo digital);
- Documento relativo a ocupagao do imovel,
- Documentagdo comprobatoria da situagdo cadastral fiscal e & concessdo de habite-se e
CND se existir benfeitorias (pré-existentes).

13.9.14 DEFINICOES PARA OS DESENHOS

Os arquivos de desenho deverdao ser no formato DWG para AutoCAD versao 2000 ou superior.
Deverao ainda ser fornecidos os arquivos em PDF, com escala grafica.
- A prancha a ser fornecida:
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- A legenda devera conter as seguintes informacdes:
- Tipo de Planta: Exemplo: Planta de Localizagdo, Planta de Regularizagdao (no caso de
divergéncia com o RGI), Planta de Situacdo (com locagdo de construgdes).
- Endereco do Imovel: Exemplo: Lote, quadra, bloco, logradouro, nimero, complemento,
bairro ou distrito,
- Nome do Proprietario: Exemplo: Estado, nome da entidade da Administragao Indireta
Estadual, etc.
- Nome completo e nimero do CREA do responsavel técnico: com a respectiva assinatura
em tinta Azul. Sempre que for legalmente exigivel, os documentos técnicos devem ter ART.
- Numeragao completa da prancha: com indicacdo do numero de cada prancha e do nimero
total de
- Data de conclusao da planta: més e ano.

- O desenho devera conter as seguintes informagoes:
- Identificacao do terreno em relagao ao logradouro.
-Dimensdes do terreno e do RGI, quando estes forem divergentes.
- Marcacgao de pelo menos dois pontos com coordenadas UTM e geograficos.
- Locagdo das benfeitorias em relagdo ao terreno.
- Escala grafica, mesmo quando for definida a escala.
- Marcacao do Norte Magnético.

Defini¢ao de cores para a espessura de penas:
Deverd acompanhar a tabela a seguir:

ESPESSURA DA PENA COR PADRAO N. ° DA COR UTILIZADA

0,1 Vermelho (Red) Black
0,2 Amarelo (yellow) Black
0,3 Verde (Green) Black
0,4 Ciano (Cyan) Black
0,6 Azul (Blue) Black
0,8 Magenta(White) Black
1,0 Branco (White) Black
0,2 254 254

0,2 252 252

Elementos de desenho e respectivas espessuras de pena:

ELEMENTO ESPESSURA DA PENA

Titulos 0,3
Texto normal 0,2
Indicacdo de corte 0,4
Limites de terreno 0,8
Linhas de cota 0,1
Margens de pranchas 0,3
Hachuras 0,2
Paredes internas 0,4
Paredes externas 0,6

Meios-fios 0,1¢0,2

Paisagismo 0,1¢0,2

- Legenda no arquivo de desenho (DWG):

- Devera ser colocada no arquivo de desenho fora da area da prancha, uma legenda com a relagao de

cores e espessuras de pena, desenho da prancha e o software utilizado, bem como a sua versao.

Todas as pranchas serdo desenhadas no modo Paper Space e deverdo ser apresentadas em tamanho
padrao da ABNT, independente da escala utilizada;

Todo o material grafico elaborado para cada imovel devera ser gravado em CD e adicionado a sua
pasta;

No CD deverd haver etiqueta auto-adesiva com identificagdo do orgao/entidade/unidade
administrativa/responsavel/proprietaria do imoével, endereco, matricula, nimero do Registro
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Imobiliario Patrimonial (RIP) e nome dos arquivos contidos no CD identificando as respectivas
pecas técnicas;

Cada CD dever4, ainda, conter um arquivo texto relacionando todas as pranchas constantes de cada
arquivo do respectivo CD;

Sempre deve ser utilizada nos desenhos a fonte “ARIAL”.

13.9.15 DESENVOLVIMENTO E IMPLEMENTACAO DE MODELO DE GESTAO DE BENS IMOVEIS

- Consiste no recurso as boas praticas administrativas e as técnicas modernas de administragdo para
o desenvolvimento e a implementacdo de um modelo de gestao dos bens imoveis de titularidade do
Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBio, que atenda as necessidades
do Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio e auxilie no cumprimento
das normas e principios que regem os respectivos bens imdveis, de modo a solucionar os problemas
identificados em diagnostico elaborado e evitar que voltem a acontecer.

- O produto desses servigos devera atender as exigéncias adiante formuladas.

13.9.15.1 DIAGNOSTICO E PROPOSTAS DE SOLUCOES

- Consiste em fazer um diagnéstico da situagdo em que se encontram os bens imoveis de
titularidade do Instituto Chico Mendes de Conservacao da Biodiversidade - ICMBio, identificando
os problemas e apontando as solugdes.

13.9.15.2 O produto desses servicos devera contemplar

A identificag¢do da principal legislagdo nacional, da legislacdo federal e da legislacdo produzida no
ambito do Instituto Chico Mendes de Conservacdo da Biodiversidade - ICMBio que rege esses
bens;

A identificagdo das principais exigéncias que sdo feitas pelos Orgdos de Controle Interno ou
Externo (Contabilidade, Auditoria , por exemplo), em relagdo a gestdo e controle desse patrimonio;
A identificagdo da infra-estrutura fisica e dos recursos orcamentarios/financeiros, materiais ¢
humanos aplicados;

A elaboracao de Nota Técnica sobre os procedimentos e ferramentas atualmente adotados para a
gestdo e controle desse patrimdnio;

A apresentacdo de diagnostico dos problemas enfrentados na gestdo e controle desse patrimonio,
com a identificacdo de cada um deles;

A apresentagdo de propostas de solucdes, acompanhada de um planejamento dos servigos que
deverao ser realizados para implantar no Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade
- ICMBio um modelo de gestdao que viabilize uma gestao eficiente e eficaz dos seus bens imoveis.

13.9.16 CAPACITACAO E TREINAMENTO DO MODELO DE GESTAO IMOBILIARIA

- Consiste em conhecer, na teoria e na pratica, aspectos técnicos, juridicos e contabeis que
envolvem a administragdo dos bens imdveis de titularidade do Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio, abrangendo o direito positivo, a doutrina e a
jurisprudéncia que determinam o seu regime juridico, ou seja, as normas e principios que regem nao
apenas esses bens, mas também a gestao e controle desses bens.

- O programa do curso sera ministrado a 50 (cinquenta) servidores do Instituto Chico Mendes de
Conservacao da Biodiversidade - ICMBio envolvidos na gestdo e controle desses bens, indicados
pelo Contratante, devera ter o seguinte conteudo:

13.9.16.1 Contexto da Gestao do Patrimonio Imobiliario na Administracio Publica

A gestdo patrimonial no contexto do Estado Social e Democratico de Direito
Organiza¢do administrativa e competéncia para a administragcdo ou gestdo patrimonial
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O regime da vontade e o regime da lei
Diagnostico e propostas de melhoria da gestdo e controle patrimonial na Administragdo Publica

13.9.16.2 Conceito e Natureza Juridica dos Bens das Entidades da Administracao Publica

Natureza juridica dos bens publicos e dos bens particulares e seu fundamento
Abrangéncia dos conceitos de bens publicos: divergéncia doutrindria e argumentagdo antes da
aprovacao do novo
Codigo Civil
Conceito de bens publicos apos aprovagao do novo Cédigo Civil
Principais classificagcdes dos bens publicos

13.9.16.3 Regimes Juridicos dos Bens das Entidades da Administracdo Publica

Afetacdo e desafetagdo dos bens publicos;

Regime juridico dos bens do dominio publico pertencente as pessoas juridicas de direito publico
interno;

Regime juridico dos bens do dominio privado pertencentes as pessoas juridicas de direito publico
interno;

Regime juridico dos bens pertencentes as pessoas juridicas de direito privado que integram o
Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio;

Os principios gerais que regem o Instituto Chico Mendes de Conserva¢dao da Biodiversidade -
ICMBio aplicaveis a gestdo do patriménio das entidades da Administracdo Publica e os respectivos
fundamentos constitucionais e infraconstitucionais

Os principios setoriais aplicaveis a gestdo do patriménio das entidades da Administracdo Publica e
os respectivos fundamentos constitucionais e infraconstitucionais

Quadro Resumo do Regime Juridico aplicavel aos bens iméveis das entidades que integram a
Administracdo Publica

13.9.16.4 As Formas de Utilizacdo de Bens Imdveis Proprios e de Terceiros Empregados Pelas
Entidades da Administracao Publica

A utilizagdo comum e a utilizagdo privativa dos bens imodveis das entidades da Administracao
Publica;

A utilizagdo privativa dos bens imoveis das entidades da Administracdo Publica;

A utilizagao de bens imoveis de terceiros pelas entidades da Administragdo Publica: contratos
privados celebrados pela Administracdo Publica

13.9.16.5 As Formas de Aquisicido, de Alienacao ou Perda e de Oneraciao de Bens Imoveis nas
Entidades da Administracao Publica.

Consideracdes gerais sobre a aquisi¢ao, a alienagdo ou perda e a oneragdo de bens imdveis nas
entidades da Administracao Publica.

Principais institutos de direito privado empregado para aquisi¢do e alienacdo ou perda de bens
imoveis por entidades da Administragao Publica

Principais institutos de direito publico empregados que resultam na aquisi¢do e alienagdo ou perda
de bens imoveis por entidades da Administragao Publica

Principais institutos de direito privado e de direito publico empregados ou que resultam na onerac¢ao
de bens imoveis por entidades da Administragao Publica

13.9.16.6 Nocoes Gerais Sobre Bens Imdveis Publicos em Espécie

Os bens publicos em espécie estrito senso
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Bens do dominio terrestre;
Bens do dominio hidrico

13.9.16.7 A Melhoria da Gestao Patrimonial Imobilidria na Administracao Publica: A
Construciao de Um Modelo Geral de Gestao e os Respectivos Processos de Trabalho

Agenda para a melhoria da gestao patrimonial imobilidria na Administragdo Publica;

A constru¢ao de um modelo geral de gestao de bens imoveis na Administragao Publica;
A implantacdo de modelo de gestao patrimonial a partir do modelo geral;

Processos de trabalho relativos a gestao de bens imoveis na Administragao Publica.

13.9.16.8 Minutas-Padrio, Modelos Uteis e Exercicios Praticos.

Alguns atos e contratos, bem como exemplo de edital de licitagdo envolvendo a utilizagdo privativa
de bens imoveis das entidades da Administracao Publica;

Alguns contratos e exemplo de edital de licitacdo envolvendo a aquisi¢do ou a aliena¢do de bens
imoveis das entidades da Administragao Publica;

Alguns contratos envolvendo a utilizagdo de bens imodveis de terceiros por entidades da
Administragdo Publica: contratos privados da Administragao;

Alguns instrumentos/ferramentas de trabalho para constru¢cdo de modelo de gestdo e/ou melhoria
da gestao;

Exercicios praticos.

13.9.16.9 Identificacio dos Processos de Trabalho Que Integram a Gestao e o Controle dos
Bens Imaveis de Titularidade do Instituto Chico Mendes de Conservaciao da Biodiversidade —
ICMBio

O produto desses servicos devera contemplar:

A elaboracdo de propostas para reestruturacdo administrativa, com delimitacdo de atribui¢des e
responsabilidades de cada um dos 6rgdos e entidades envolvidos na gestdo e controle dos bens
imoveis do Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio;

A elaboragdo de propostas para o aprimoramento da legislagdo que dispde sobre o regime juridico
dos bens imoveis do Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio;

A explicitacdo do conjunto de praticas e processos de trabalho ou de gestdo, relativos a gestdo e
controle dos bens imdveis do Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio;
que devem estar identificados e sistematizados de acordo com os principios e regras comuns ou
regimes juridicos que lhes sdo peculiares;

A identificagdao das atividades que integram cada um dos processos de trabalho que compdem o
modelo de gestao sugerido para o Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade -
ICMBio; dos principios e da legislag@o incidentes.

13.9.16.10 Aplicacdo do Modelo de Gestiao proprio em Tecnologia da Informacéo

- Consiste em aplicar o modelo de gestdo proprio em tecnologia da informagdo adquirida, que
devera ser adequada as exigéncias desse modelo, para conseguir gerir e, conseqiientemente,
controlar adequadamente os bens imoveis que estao sendo cadastrados.

TREINAMENTO

- A Contratada devera prover treinamento aos usuarios do sistema indicados pelo Instituto Chico
Mendes de Conservacdo da Biodiversidade - ICMBio, de acordo com os requisitos e condigdes
abaixo especificados.

- Deverao ser realizados treinamentos para a capacitagdo e aperfeicoamento dos usuarios envolvidos
na operacionalizacdo dos processos internos que compdem a Solucdo Integrada de gestdo Publica,
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tendo como focos:
Técnico Gerencial

- Formatado com conteudo programadtico para a capacitacdo e o aperfeicoamento dos usudrios que
executam atividades inerentes aos processos internos de: Compras e Licitacdes / Pregdo Eletronico,
Gestdo Administrativa ¢ Fiscalizagdo de Contratos, Gerenciamento de Materiais e Almoxarifado,
Gestdo do Patrimonio Mobiliario, e Gestdo do Patrimdénio Imobiliario, fundamentado em
conhecimentos técnicos e legais, com andlise de pontos polémicos, aderentes aos processos que
compdem a Solucdo Integrada de Gestdo Publica, a serem disponibilizados nas modalidades
presenciais turma fechada.

Modalidade Presencial — Turma Fechada:

- Os cursos serdo realizados nas dependéncias da Contratada ou “in Company”, a critério do
ICMBio, com contetido programatico adequado (customizado) segundo a necessidade do ICMBio.
Devera ser fornecido certificado.

MANUTENCAO

- A Contratada devera executar os servigos continuos de manutengdo do sistema integrado de
gestdo, durante toda a vigéncia do contrato, por um periodo de 12 (doze) meses incluindo as
seguintes atividades:

Manutencao corretiva

- E aquela decorrente de problemas de funcionalidade detectados pelo usuario, ou seja,
funcionamento em desacordo com o que foi especificado relativo a telas, regras de negdcio,
relatorios e interfaces com outros sistemas, com prazo maximo de 15 dias tteis para conclusdo. O
desempenho do sistema também ¢ considerado item de manutengao corretiva;

Manutencao legal

- Em caso de mudanca na legislacdo, plano de contas, banco de dados, sistemas operacionais, entre
outros, sera elaborada uma programagao para atendimento as mudancgas ocorridas, sem prejuizos a
operacdo do sistema. O prazo para a conclusdo das manutencdes legais sera negociado entre as
partes, de acordo com a abrangéncia das alteracdes a serem efetuadas no sistema.

Manutencao evolutiva

- E a alteracio ou adi¢io de uma funcionalidade visando a adaptagdo e/ou melhoria de componentes
e objetos do sistema implementado, tais como "layout" de telas, relatorios, programas de interfaces,
rotinas e regras de negocios. Para esta modalidade de manutengdo, quando solicitada pela
Contratante, a Contratada devera disponibilizar, até 05 (cinco) horas mensais, ndo cumulativas, cujo
custo deve estar incluso no valor mensal cobrado pelo servigo de manutencdo. O prazo de
atendimento sera discutido e acordado entre as partes, ndo podendo ser superior a 30 dias;

- Fornecimento e instalacdo de "patches", atualizagdes, novas versdes € novos releases, dentro da
estrutura de dados do software, sem que isso implique acréscimo nos valores contratados.

- Todas as despesas de deslocamento, hospedagem, alimentagdo, remuneragao dos profissionais ou
quaisquer outras necessarias aos servigos de manutencao deverdo correr por conta da Contratada,
sem Onus adicionais em relacdo ao valor mensal pago pelos servigos de manutengao.

- Sendo identificado erro considerado critico pela equipe da Contratante ou inoperancia do sistema,
0 prazo para inicio do atendimento devera ser de até 8 horas apds o registro da solicitacdo de
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manutengao.
SurorTE TECNICO

- Os servigos de Suporte Técnico e Manutencao continuada poderdo ser contratados apds do periodo
de garantia de 03 (trés) meses, contados a partir da instalagao da solucdo. Esse servico sob demanda
devera ser consignado na Proposta Comercial e incluem o detalhamento a seguir.

16.1 SERVICO DE SUPORTE TECNICO

- Os servigos de Suporte Técnico deverdo contemplar consultoria em administragdo de material da
solucdo ofertada por meio de telefone nos horarios de 08 horas as 18 horas, de segunda a sexta-feira
ou via Internet por 24 (vinte e quatro) horas, 5 (cinco) dias por semana.

- Deverao contemplar ainda desenvolvimento na CONTRATADA de novas rotinas, relatorios,
alteragcdes e/ou outras necessidades operacionais, dentro da estrutura de dados do sistema.

- Contemplar esclarecimentos de duvidas e orientagdes aos usuarios quanto ao uso € a navegagao no
software implantado.

- Contemplar fornecimento de informacdes aos usudarios sobre a situagdo € o andamento de ordens
de servigo aberto.

- Registro, abertura e encaminhamento de ordens de servigo para atendimento local.

- Retorno de chamadas e solicitacdes de usudrios para esclarecimentos, orientagdes ¢ informacgdes
nao colocadas a disposi¢ao no primeiro contato.

- Deverdo contemplar chamados classificados como Corretiva. Esses chamados sdo decorrentes de
falhas de uma ou mais funcionalidade(s) j& homologada(s) no sistema. Tais servigos serdo
desenvolvidos em ambiente da CONTRATADA, e avaliados através de um Acordo de Nivel de
Servico (SLA - Service Level Agreement). Todas as falhas do sistema deverdo ser classificadas em
trés niveis de criticidade: ALTO, MEDIO ou BAIXO (ver tabela abaixo).

16.2 ATUALIZACAO TECNOLOGICA

- Contempla o fornecimento pela CONTRATADA sem 6nus adicionais de pelo menos 01 (uma)
atualiza¢do de versdo do software por ano, garantindo as suas funcionalidades e a ndo obsolescéncia
do produto.

- Atualizacdo tecnologica ndo contempla o fornecimento de um novo produto.

16.3 MANUTENCAO ADAPTATIVO/EVOLUTIVA SOB DEMANDA

- A Manutengao Adaptativa/Evolutiva contemplara os chamados considerados como alteragcdes ou
customizacdes a serem realizadas no sistema que influenciam nas funcionalidades ou operagdes do
sistema ja existente no ICMBIO e que ndo foram validadas quando da entrega do software.

- Contemplara os chamados considerados como Manutencdo Adaptativa/Evolutiva, dentre outros,
chamados para alterar funcionalidade, alterar ou excluir campos novos, criar novas tabelas, criar
novos relatorios, alterar layout de tela, alterar layout de relatdrio, criar ou modificar critica de
dados, modificar a navegacdo de tela, chamados corretivos ndo homologados, configurar
parametros conforme ambiente do ICMBIO, customizar assinatura de relatérios, modificar nome de
campos.

16.4 MECANISMOS DE AVALIACAO E PRAZOS DA SLA

16.4.1 TEMPO DE ATENDIMENTO
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Sera definido conforme tabela abaixo:

Tempo de Atendimento

Tipo de Chamado Tempo Maximo Descri¢ao
Chamados para Corretiva — Criticidade Alta 4h — uteis Primeiro contato para entendimento do chamado.
Chamados para Corretiva — Criticidade Média 8h — uteis Primeiro contato para entendimento do chamado.
Chamados para Corretiva — Criticidade Baixa 16h — 1teis Primeiro contato para entendimento do chamado.
Chamados para Adaptativa 8h — uteis Primeiro contato para entendimento do chamado.
Chamados para Evolutiva 16h — tteis Primeiro contato para entendimento do chamado.

- O tempo sera contabilizado a partir do registro da demanda junto a CONTRATADA.
16.4.2 TEMPO DE SOLUCAO

- Sera definido conforme tabela abaixo:

Tempo de Solugio

Tipo de Chamado Tempo Maximo Descricao

Chamados para Corretiva — Criticidade Resolugdo completa do erro apresentado no chamado.

05 dias uteis

Alta
Chamados para Corretiva — Criticidade o Resolugdo completa do erro apresentado no chamado.
Média 07 dias uteis
Chamados para Corretiva — Criticidade N Apresentagdo de um cronograma de atividades para
. 04 dias uteis ~
Baixa resolucdo do chamado.

Apresentagdo de um cronograma de atividades para

07 dias teis resolucdo do chamado.

Chamados para Adaptativa

Apresentagdo de um cronograma de atividades para

07 dias teis resolucdo do chamado.

Chamados para Evolutiva

- O tempo sera contabilizado a partir do registro da demanda junto a CONTRATADA.

- Todos os recursos necessarios para atender ao chamado serdo fornecidos pelo 6rgao contratante,
tais como: backup, logs, relatérios, configuragdes e qualquer outra informagdo relevante ao
entendimento ¢ resolucdo do chamado.

- Caso a resolug¢dao do chamado esteja associada a aspectos de ambiente interno do 6rgdo contratante
(Proxy, firewall, web browser, servigos de rede, servigos de banco de dados, recursos de aplicagdo)
nao havera contabilizacdo de horas para célculo de tempo de SLA, porém as horas gastas pela
CONTRATADA no atendimento serdo consideradas como horas utilizadas em chamados para
adaptativa e evolutiva para efeito de cobranga.

16.4.3 PRAZO DE VALIDACAO

- Sera definido conforme tabela abaixo:

Prazo de Validagao
Tipo de Chamado Tempo Maximo Descricio
Chamados para Corretiva — Criticidade Alta 02 dias tuteis Testes de Validacdo
Chamados para Corretiva — Criticidade Média 02 dias tuteis Testes de Validacéo
Chamados para Corretiva — Criticidade Baixa 02 dias uteis Testes de Validagdo
Chamados para Adaptativa 10 dias tteis Testes de Validacdo
Chamados para Evolutiva 10 dias uteis Testes de Homologag¢do

- Para efeito de calculo, as contagens de prazo terdo inicio no dia seguinte a abertura do registro.
- Os Testes de Validacao serdo executados pela drea gestora do 6rgdo contratante, pontualmente no

item do chamado.
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- A conclusdo de atendimento a solicitagdo serd formalizada pela area usudria solicitante mediante
assinatura de Termo de Homologagao — TH especifico, que serd elaborado seguindo o padrao
determinado e mantido diretamente pela drea de informatica responsavel.

- Mensalmente todas as atividades executadas serdo consolidadas no Relatério Mensal de
Atividades. Este relatério serd elaborado seguindo padrdo determinado e mantido diretamente pela
area de informatica responsavel, contendo a confirmag¢do por parte do servidor integrante no
ICMBIO, responsavel pelo gerenciamento e acompanhamento da respectiva solugdo, quanto ao
servico executado e aprovado, constituindo instrumento para comprovacao dos servigos executados.
- A prestagdo de servigo quando executada nas instalagdes do ICMBIO, localizadas em Brasilia, se
dara, em dias tteis no periodo entre 08 horas e 18 horas.

OPERACAO ASSISTIDA

- A operagao assistida sera prestada por meio de 8 (oito) postos de atendimento instalados em
orgaos e entidades do Governo Estadual durante periodo de 12 (doze) meses, de acordo com as
necessidades da Administracdo. Os postos de atendimento deverdo funcionar nos dias tuteis (de
segunda a sexta-feira), no horario de O8hs as 18hs, e devem executar as seguintes atividades:

17.1 Posto DE OPERACAO AssisTIDA NivEL I

Acompanhar, quando solicitado por um usudrio, todas as operagdes realizadas no sistema durante
determinado periodo de tempo.

Esclarecer duvidas de usudrios em relagdo a operagdo do sistema;

Prestar servicos de suporte técnico para a solucdo de problemas que impecam o perfeito
funcionamento do sistema;

Reportar ao departamento de informéatica do 6rgdo ou a outro departamento responsavel quaisquer
outros problemas verificados durante o atendimento, relativo ou nao a solugao fornecida;

Fornecer informagdes aos usuarios sobre a situagdo e o andamento de servicos de manutencao
solicitados;

17.2 Posto DE OPERACAO AssisTipA Niver 11

Executar todas as atividades de Operacao Assistida Nivel I

Diagnosticar a performance do software em seus aspectos operacionais;

Identificar problemas inerentes ao software e ao ambiente onde este se encontra instalado;

Reportar ao departamento de informatica do 6rgdo ou a outro departamento responsavel quaisquer
outros problemas verificados durante o atendimento, relativo ou ndo a solugao fornecida;

Discutir implementa¢des de melhorias, visando possiveis adequagdes.

- O espago fisico, o mobiliario e o ramal telefonico necessarios para a instalagdo dos postos de

atendimento serdo fornecidos pela Contratante. Cabera a Contratada providenciar todos os demais

recursos que considerar necessarios para a prestagdo dos servigos.

- Inicialmente, os servicos de operacao assistida deverdo ser prestados por meio de 8 (oito) postos

de atendimento, sendo 4 (quatro) Nivel I e 4 (quatro) Nivel II. No entanto, de acordo com as

necessidades da Administragdo, a quantidade de postos ou os locais de instalacio dos mesmos

podera ser alterada.

Prorosta DE PRECOS

- A avaliacdo das Propostas de Pregos sera realizada em conformidade com as exigéncias do Termo
de Referéncia, Edital e Anexo, sendo desclassificadas as propostas que se apresentarem em
desacordo. A Proposta de Precos devera:

Apresentar a identificacdo da empresa, endereco, nimero do CNPJ e da inscri¢ao estadual e/ou
municipal, se for o caso;

Conter declaragao expressa de que se compromete a cumprir todos os prazos estabelecidos no
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Termo de Referéncia, Edital e Anexos.

Contemplar no preco os valores referentes ao licenciamento e todos os demais servigos do Sistema
Integrado de Gestao;

Computar todos os tributos, impostos, taxas, fretes e quaisquer outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto licitado. O Pregoeiro considerara que quaisquer outros encargos
financeiros nao informados estardo inclusos nos precos ofertados, ndo sendo admitida posterior
inclusao

Conter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data da sessdao de abertura do
pregdo e entrega dos envelopes.

- O preco proposto sera de exclusiva e total responsabilidade da licitante, ndo lhe cabendo o direito
de pleitear qualquer alteracdo do mesmo, durante o certame.

- E vedada a retirada das propostas ap0s a abertura dos envelopes a elas correspondentes, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

- Nao serao consideradas as propostas que nao satisfagam as caracteristicas basicas especificadas no
Termo de Referéncia, Edital e Anexos.

- Nao podera ser alterado o teor da proposta oferecida, seja quanto a prego, prazo, descri¢ao do
objeto ou qualquer outra condigdo.

- Cada licitante podera apresentar somente uma unica proposta, ndo sendo admitidas propostas
alternativas.

- Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro, quaisquer erros de soma e ou multiplicagdo e o
preco global da proposta se faltar, na forma estabelecida anteriormente. A critério do Pregoeiro
poderdo ser relevados erros ou omissdoes meramente formais, de que ndo resultem prejuizo para o
entendimento das propostas.

19 OBSERVACOES COMPLEMENTARES
19.1 HOSPEDAGEM DO SISTEMA

- A hospedagem do Sistema Integrado de Gestdo Publica sera realizada no datacenter
disponibilizado pelo Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio.

19.2 LICENCIAMENTO

- Fornecimento de licengas de uso por tempo indeterminado e de acesso ilimitado.
19.3 Copico FonTE

- A contratada estd obrigada, mediante contrato em vigor, a fornecer os programas fontes,
atualizados em ultima versdo, somente nos casos de faléncia ou insolvéncia da empresa.
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ANEXO I
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA
Proposta de Precos
Licitaciao: N° /2011 . Modalidade: PREGAO. ELETRONICO Tipo: MENOR PRECO
GLOBAL

Licitante: C.N.P.J.:

Tel Fax: () E-mail: Tel Celular:(_ )
Endereco:

Conta Corrente: Agéncia: Banco:

Para a composicdo do valor da proposta a licitante devera precificar os itens de fornecimento
conforme tabelas a seguir:

TABELA 1 - SERVICOS DE FATURAMENTO UNICO

Descricao Valor Unitario | Quantidade Subtotais
Licenca de uso do Moédulo de ALMOXARIFADO com 01
fornecimento de codigo fonte
Licenga de uso do Médulo de PATRIMONIO MOBILIARIO o1
com fornecimento de codigo fonte
Licenca de wuso do Modulo de PATRIMONIO 01
IMOBILIARIO com fornecimento de codigo fonte
Instalacdo do Sistema e Configuracio do Ambiente 03
Tecnologico
Implantacdo do Modulo de ALMOXARIFADO e Migragéo 01
dos Dados
Implantagdo do Médulo de PATRIMONIO MOBILIARIO e 01
Migragdo dos Dados
Implantagdo do Médulo de PATRIMONIO IMOBILIARIO e ol
Migracdo dos Dados
VALOR TOTAL DA TABELA 1 (EM REAIS)
TABELA 2 - SERVICOS SOB DEMANDA

Descricao Unidade Valor Unitario Quant. Subtotais
Integracgdo HST 500 (horas)
Customizagdes HST 500 (horas)
Consultoria HST 500 (horas)
Saneamento/Inventério Fisico com
Saneamento dos Bens Moéveis ftem 100000
Saneamento de Dados — Bens Imoveis Item 6.000
Treinamento - Turma com até 30 alunos Turma 08
Coletor de Dados com software de
. R Item 30
inventario jé instalado
Suporte Técnico Assistido (PA) — Nivel I,
para cada PA o valor mensal deverd ser PA 04
estimado para 12 meses.
Suporte Técnico Assistido (PA) — Nivel II,
para cada PA o valor mensal deverd ser PA 04
estimado para 12 meses.

VALOR TOTAL DA TABELA 2 (EM REAIS)

TABELA 3 - SERVICOS CONTINUADOS
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Descricio Valo(rRl\é[)e nsal Qtde de Meses Valor Total (RS)
Suporte Técnico para o Sistema

Integrado de Gestdo, Apoés 06

meses da Implantacdo  dos 12
Mobdulos de Gestdo e Migragdo

dos Dados

Manutengdo para o Sistema

Integrado de Gestdo, Apoés 06

meses da Implantacdo  dos 12
Mobdulos de Gestdo e Migragdo

dos Dados

VALOR TOTAL DA TABELA 3 (EM REAIS)

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R

Estando de acordo com os termos do ato convocatorio e com a legislagdo nele Indicada, propomos

os valores acima com validade da proposta de dias, com pagamento através do Banco:
Agéncia N.° C/C N.° , na cidade

de

Nome por extenso do Representante Legal:

CPF:__ . . -

Cidade-UF, , DE 2011.

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO III

TERMO DE VISTORIA

Declaro que nesta data perante mim, compareceu e se identificou o(a) Sr.

(3. e s eerreeereeneeeee e (cargo/funcgao),
portador(a) da carteira de identidade n°. ..........ccccveeeeiienciiiennien, ,€CPF N i, na
qualidade de representante da emMPreSa ..........cccceeveeeeviierieeireeneeerieeneeereenens , inscrita no CNPJ/MF
SOD N°. oo, , € que visitou as dependéncias do INSTITUTO CHICO MENDES DE

CONSERVACAO DA BIODIVERSIDADE - ICMBio, a fim de tomar conhecimento das condi¢des
para execucdo do Projeto e das Unidades a serem contempladas no escopo, com vistas a participar

no Pregao Eletronico N°...../2011.

Brasilia, ... de ......... de 2011.

NoME E ASSINATURA DO AGENTE PUBLICO
MaTtricura po AGENTE PUBLICO

1* Via - Empresa Licitante
2% Via — ICMBio
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ANEXO IV- FASE 1 DA PROVA DE CONCEITO

REeLATORIO DA PROVA DE CONCEITO DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA
Fase 1 — TEsTE pE INSTALACAO

Resultado da Instalacio

Componente da Solugio (operante ou inoperante)

Moédulo Gestdo de Almoxarifado

Moédulo Gestdo de Patrimonio Mobiliario

Moédulo Gestdo de Patrimonio Imobiliario

REPRESENTANTE NoME ASSINATURA Data

ICMBio

(Licitante)

O ICMBio iré disponibilizar um servidor para executar aplicacao.

O Iicitante devera informar a configuragdo de quaisquer recursos que ele venha a precisar do
servidor, etc. A configuracdo dos recursos sera feita exclusivamente pela equipe técnica do Instituto
Chico Mendes de Biodiversidade - ICMBio que disponibilizard o servidor de banco de dados
PostegreSQL.

O licitante ira providenciar o dump de sua base dados e o entregara ao Instituto Chico Mendes de
Biodiversidade - ICMBio, com antecedéncia minima de 48h para que a equipe técnica possa
realizar a carga do mesmo. O Instituto Chico Mendes de Biodiversidade - ICMBio, entdo ira
fornecer ao licitante as informacdes de conexdo ao banco de dados tais como IP do servidor, porta
de acesso, tipo de banco, usudrio, senha, etc.

O licitante deverd, na sessdo da 1.* Fase da Prova de Conceito, realizar o deploy de sua aplicacao.

O licitante ndo tera acesso fisico as maquinas disponibilizadas pelo Instituto Chico Mendes de
Biodiversidade - ICMBIio; somente as ferramentas de administracio WEB do servidor.

ANEXO 1V - FASE 2 DA PROVA DE CONCEITO

Apds a aprovagdo da Fase 1 da Prova de conceito, as licitantes deverdo executar as funcdes
descritas nas Tabelas A, B, C, D, E e F.

A solucdo apresentada, contemplando todos os mddulos, deverd atender a pelo menos 90% do total
dos requisitos funcionais detalhados abaixo.

Cada moédulo deverd atender, individualmente, a pelo menos 80% dos requisitos funcionais
especificos, detalhados abaixo.

Seré4 aprovado na Fase 2 da prova de conceito o licitante que executar:

Fase 2 - Tabela A

1. Requisitos Funcionais Gerais

Descri¢cao de como atender as NAO
Funcionalidade funcionalidade no momento da ATENDE
er o~ ATENDE
Habilitacio

Caracteristicas Gerais

1 Amoldar-se e atender a legislagdo atual e
na fase de manutencdo a legislagdo
futura relativa aos processos de gestdo
patrimonial, gestdo de estoques e
aquisi¢do e necessidades especificas da
Administragdo Publica e, em especial, as
necessidades da XXX.

Apresentar, dentro da aplicagdo, a geragao
de documentos exigidos pela legislagdo
vigente.

Apresentar, dentro da  aplicacdo,
operacdes sendo executadas segundo a
legislagdo vigente.
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Permitir a parametrizacdo de fluxos e
rotinas dos processos de trabalho da
XXX, feita com o auxilio da equipe de
suporte da empresa.

Definir em qual conta contabil serdo
incorporados os bens patrimoniais. Bens
devem dar entrada no moédulo de
almoxarifado, e caso sejam permanentes,
serem incluidos no médulo de patriménio
sem necessidade de re-digitagdo.

3 Estar integrado com as demais | Inclusdo dos bens no moddulo de
funcionalidades que compodem a solugdo. | patriménio e almoxarifado a partir do
cadastramento das respectivas notas de
empenho cadastradas no modulo de
compras sem a redigitagdo dos dados.
Cadastrar um fornecedor no patrimonio ¢
utiliza-lo no almoxarifado.

4 Permitir, além da impressdo, a | Gerar qualquer dos relatorios existentes no
visualizacdo de relatorios em tela, bem | sistema em formato PDF e visualiza-lo na
como a op¢do de exportagdo para pelo | ferramenta adequada.
menos os seguintes formatos PDF e | Gerar o mesmo relatorio em formato XLS
XLS. e apresenta-lo na ferramenta de edigdo de

planilhas existente no computador do
cliente usado na demonstra¢ao.

5 Permitir recursos de copiar/colar nos .
campos do sistema, bem como a Coplar um campo de qualquer tela do
possibilitar o  aproveitamento  de ! stema ¢ colar em outro campo de mesmo

. ., .| tipo em qualquer tela do sistema.
registros ja cadastrados para realizacdo
de cadastramento semelhante.

6 Armazenar  imagens (fotos  ou
documentos digitalizados) e arquivos | Associar as fotos de um material de
(com qualquer extensdo), que sejam | consumo e/ou permanente para posterior
relevantes a transacdo realizada no | pesquisa.
momento.

7 Disparar avisos automaticos a usudrios
pré-determinados pelo administrador do
sistema, avisos estes que alertam sobre a s .
necessidade de realizacao de nger uma requisigao ¢ mostrar que ¢
determinadas  tarefas, atrasos na disparado aviso a~0 almoxarife para que ele

L atenda a requisicao.
realizagdo de tarefas  agendadas,
proximidade de final da vigéncia dos
acordos.

8 Ao registrar uma transagdo, emitir todos | Fazer uma entrada de material de
os documentos exigidos legalmente para | consumo e gerar o “Termo de
comprova-la. Recebimento”.

Emitir o “Termo de Responsabilidade”
dos bens de determinado setor para que
ele seja assinado pelo responsavel.

9 Imprimir os documentos emitidos pelo | Emitir o “Termo de Baixa” para que a
sistema para assinatura dos envolvidos | comissdo assine a formalizacdo da baixa
na transacao. dos bens permanentes.

10 Os dados transcritos pelos usudrios no | Mostrar que o sistema ndo permite o
sistema deverdo ser imediatamente | cadastro de dados que ndo atendam as
validados e o efeito da transacdo devera | regras de negdcio.
ser imediato para todos os usudrios. Mostrar o saldo em estoque de um

material, atender uma requisi¢ao e tentar
atender a outra requisicdo do mesmo
material mostrando que os saldos foram
modificados por causa da transagdo
anterior.
Seguranca
11 Fazer a gestdo da seguranga das | Montar um perfil contendo as transacdes

transagdes a partir da montagem de
perfis. Estes perfis devem definir as
transagdes que podem ser realizadas (por
exemplo: entrada, transferéncia, baixa,
etc.) ¢ as operagdes dentro de cada

permitidas e as operagdes permitidas.
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transacdo  (incluir, alterar, excluir,
consultar, anexar imagem, etc.).

12 Permitir determinadas restricdes de
acesso associadas a estrutura
organizacional, material ou conta . .

gantz ’ ~ . Modificar o perfil criado acrescentando as
contabil em cada transacdo. Ou seja, o -
. ; restri¢des referentes ao grupo de dados a
perfil determinara para qual unidade
. . serem acessados dentro do banco de
organizacional os usuarios deste perfil dados
poderdo realizar a transacdo, quais '
materiais  poderdo  manipular na
transacdo e/ou de quais contas contabeis.
13 Permitir a associagdo dos usuarios aos . . .
Associar o perfil criado anteriormente
perfis cadastrados que, antes de tudo, . .
L com um funciondrio pré-cadastrado no
devem ser funciondrios cadastrados no | . .
. L sistema — criando senha de acesso para
sistema. Estes usuarios devem receber cle
uma senha de acesso ao sistema. ]

14 O sistema deve ser desenvolvido de | Entrar no sistema como sendo o usuario
forma que haja um mecanismo de | recém cadastrado e mostrar que no
escolha da senha pelos novos usudrios | primeiro acesso sera solicitada a troca de
sem a interferéncia do pessoal de apoio. | senha.

Sair do sistema e entrar novamente e
realizar a troca de senha.

15 O sistema devera utilizar criptografia

.. ptog Mostrar, no banco de dados, que a senha
com o objetivo de resguardar senhas de . .
- . de acesso fornecida esta criptografada.
acesso dos usudrios do sistema.

16 O mecanismo de autentica¢do do usuario
deve ser configurado de forma a utilizar | Tentar cadastrar senha com tamanho
senhas com métrica minima, | menor do que o definido e apresentar
configuravel pelo administrador do | mensagem de erro.
sistema.

17 Permitir estabelecer niveis de ~ ;o

- . Mostrar uma transagdo que tem niveis de
autorizagdo para uma determinada R . .

. . . . | autorizacdo e associar um usuario ao perfil

transacdo e identificar, para cada usuario X . .

. o . | de autorizador definindo qual seu nivel de
autorizador qual destes niveis ele esta N

. autorizagao.

apto a realizar.

18 Garantir que todas as operagdes sejam | Mostrar que o usudrio ndo conseguird
executadas  apenas  por  pessoa | executar transacdo ou operagdo que ndo
previamente autorizada e sempre | esteja em seu perfil e que ele s6 podera
registradas no arquivo de LOG, | acessar dados aos quais esta restrito.
identificando quem, quando, onde e o | Realizar transagdo qualquer no sistema e
contetido das transagdes efetuadas. mostrar que a mesma foi registrada em

arquivos de LOG, identificando quem,
quando, onde ¢ o conteudo das transacdes
efetuadas.

19 O sistema devera possibilitar auditoria, | Mostrar que os dados dos arquivos de
com a utilizagdo dos registros de “log”, | LOG podem ser recuperados a qualquer
podendo gerar resultado para compor | momento usando como filtros o usuario e
instrumento de prova forense. o periodo em que ocorreu a transagao.

Gerar relatorios com o resultado da
pesquisa.

20 O mecanismo de autenticagdo do usudrio | Tentar acessar o sistema com um usuario
deve ser configurado para bloquear o | sem o conhecimento da senha e mostrar
acesso apdés numero definido de | que o sistema avisa quantas tentativas
tentativas de login com falha. podem ser feitas e apos a ultima tentativa

bloquear o usuario.
Gestao de Fornecedores

21 Permitir 0 cadastramento de | Cadastrar um fornecedor contendo os
fornecedores de maneira simplificada, | seguintes dados: CNPF/CNPJ, Nome ou
apenas com os dados para localizagdo do | Razao Social, enderego, telefone, URL de
fornecedor e seus contatos. dominio, e pelo menos um contato com

nome, telefone e e-mail.

22 Fornecer relatério de cadastro de | Filtrar o catdlogo de fornecedores de

fornecedores, por razdo social, CNPJ ou
CPF, por linha de fornecimento e por

determinada linha de fornecimento e gerar
relatérios a partir do resultado desta
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porte.

consulta.

Gestdo de Cadastros Auxiliares

23 Ter mecanismo para definicdo de | Cadastrar uma nova caracteristica e
caracteristicas que serdo associadas ao | identifica-la como tabelada.
material no momento de sua | Mostrar outras caracteristicas cadastradas
catalogacdo. (do tipo data, memo, nimero, valor).

24 Ter mecanismo para defini¢cdo de valores
possiveis para caracteristicas do tipo . . .

. Registrar o conjunto de valores possiveis
tabeladas, ou seja, que contem um Lo . .
. . para a caracteristica criada anteriormente.
conjunto fixo de valores determinados
pelo usudrio.
25 Armazenar o histérico de responsaveis . ~ .
. L Fazer a modificagdo de responsavel de
por cada unidade organizacional desde a . . . .
. ~ . . uma Unidade Administrativa e consulta-la
implantagdo do sistema. Isso ajuda na re- . ~
. . posteriormente  mostrando que  sdo
emissdo de documentos antigos e na Lo
) . ~ e armazenados todos os responsaveis com
identificagdo dos responsaveis por o,
. . data de inicio e fim  desta
determinados atos num determinado -
, responsabilidade.
periodo de tempo.
26 Cadastrar os orgdos da administragdo o
R & ¢ Cadastrar um 6rgdo externo com (CNPJ,
publica em qualquer esfera ou poder que .
, ~ nome, enderego, telefone, e-mail e
sera parte nos processos de doagdo,
contatos).
permuta, etc.

27 Cadastrar as entidades com as quais a | Cadastrar um fornecedor contendo os

XXX mantém convénio. seguintes dados: CNPF/CNPJ, Nome ou
Razdo Social, enderego, telefone, URL de
dominio, e pelo menos um contato com
nome, telefone e e-mail.

28 Cadastrar os tipos de observagdo -
usados para identificar qual a natureza | Cadastrar um tipo de observacdo (codigo e
da observagdo anexada a qualquer | nome)
transacdo realizada no sistema.

29 Ter mecanismo para registrar o Plano de
Contas contabeis ¢ orgamentarias da | Consultar o plano de contas contabeis e
XXX e permitir sua consulta sempre que | or¢amentarias existente. Apresentar como
a informagdo for relevante a transag@o | este plano de contas e criado/alterado.
do sistema.

30 Cadastrar os planos internos, que
detalham o programa de trabalho . L 1

. prog ~ Cadastrar um plano interno (codigo e
estabelecido, para a execugdo dos .~
. . descrigdo)

orcamentos  federais, estaduais ou

municipais.

31 Cadastrar as varias comissoes
necessarias a execugdo de alguns atos | Cadastrar uma comissdo de Inventario
dentro do sistema. As comissdes serdo | (nome, informagdes que formalizam a
para realizag@o das seguintes transagdes: | comissdo, horario de funcionamento,
baixa de bens e materiais de consumo, | periodo de funcionamento, endereco,
inventario, atesto da entrada de bens ou | telefones, e-mail).
matérias de consumo, e sindicancia.

32 Cadastrar os tipos de entrada de bens que | Cadastra um tipo de entrada (nome,
podem ser realizadas, definindo | indicar se ela sera or¢camentaria ou ndo,
inclusive que documentos deverdo ser | documento que serdo solicitados no
exigidos para a formalizagdo de cada um | momento de realizagdo de entradas deste
destes tipos; tipo).

33 Cadastrar os tipos de baixa de bens que | Cadastra um tipo de baixa (nome, indicar
podem ser realizadas definindo inclusive | se ela serd orcamentdria ou ndo,
que documentos deverdo ser exigidos | documento que serdo solicitados no
para a formalizagdo de cada um destes | momento de realizagdo de baixas deste
tipos; tipo).

34 Cadastrar de forma hierarquica a | Cadastrar um pais (codigo e nome)

estrutura de identificagdo de cidades.
Esta estrutura inicia-se pelo cadastro de
paises, passando pelo cadastro de regides
do pais, unidades federativas até o

Cadastrar uma regido (codigo, nome,
regido superior).
Cadastrar uma unidade
(cédigo, nome, pais).

da federagdo
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cadastramento das cidades.

Cadastrar uma cidade (codigo, nome,
unidade da federagdo, regido, codigo do
IBGE).

35

Cadastrar de forma hierarquizada os
enderecos em que o Orgdo esta
estabelecido.  Estes  enderecos  sdo
definidos a partir da identificacdo do
pais chegando até aos edificios e
enderecos dentro dos edificios em que o
orgdo estd instalado. Nestes enderegos
estardo localizados os bens patrimoniais
e os estoques do orgdo.

Cadastrar uma instalacdo (c6digo, nome,
endereco, cidade, bairro).

Cadastrar um endereco dentro da
instalagdo (codigo, nome, instalagdo,
endereco superior).

36

Cadastrar as varias unidades de medida
usadas no catdlogo de materiais e nas
transagdes em que se devam identificar
em qual unidade de medida os bens estao
sendo movimentados.

Cadastra uma unidade de medida
elementar (codigo e nome)

Cadastrar uma unidade de medida
derivada da elementar (codigo, nome, um
elementar, fator de convers2o).

37

Para unidades de medida que ndo sdo
elementares o sistema devera estabelecer
um sistema de conversdo para uma
unidade elementar de modo que os
estoques sejam sempre controlados a
partir destas unidades de medida.

Cadastrar uma unidade de medida
derivada da elementar (c6digo, nome, um
elementar, fator de conversao).

38

Cadastrar os  feriados  nacionais,
estaduais e municipais de modo a
garantir a correta contagem dos prazos

Cadastrar um feriado (data, descrigdo, em

legais exigidos nos processos

penalizacdo e sindicancia.

de | qual cidade ele ¢ comemorado).

Fase 2 - Tabela B

2. Software de Gestdo de Patriménio Mobiliario

Funcionalidade

Descricao de como atender as
funcionalidade no momento da
Habilitacao

ATENDE

NAO
ATENDE

Realizar Entrada de Bens

39

Realizar a entrada de bens
patrimoniais  proprios e de
terceiros.

Cadastrar uma entrada de bem proprio
informando modalidade de entrada,
documentos comprovadores da entrada, e
valores dos itens conforme Nota Fiscal.
Cadastrar uma entrada de bem de terceiros
informando modalidade da entrada,
documentos comprovadores da
propriedade, e valores dos itens conforme
documento de entrega dos bens.

40

Fazer o controle fisico e
financeiro dos bens proprios.

Ao cadastrar a entrada dos bens proprios,
realizar o tombamento dos mesmos,
informando  nGmero  patrimonial e
caracteristicas relevantes para o controle
fisico.

Mostrar no demonstrativo financeiro que
as  entradas foram  contabilizadas
corretamente.

41

Fazer o controle fisico dos bens
de terceiros; podendo realizar
sua incorporagdo aos bens
proprios no futuro (caso do
leasing).

Ao cadastrar a entrada dos bens proprios,
realizar o tombamento dos mesmos,
informando  nGmero  patrimonial e
caracteristicas relevantes para o controle
fisico.

42

Emitir o termo de recebimento
provisorio (assinado
digitalmente ou ndo) assim que
for registrada a entrada fisica dos

Gerar 0 “Termo de Recebimento” com
status provisorio quando o usuario ndo
informa a data de atesto na entrada.

Gerar 0 “Termo de Recebimento” com
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bens no o6rgdo e, depois do
atesto, emitir o termo de
recebimento definitivo (assinado
digitalmente ou ndo pela
comissdo de recebimento). Neste
momento devera ser processada
a contabilizacdo do bem.

status  definitivo quando o usudrio
informar a data de atesto na entrada.

43 Realizar o cadastramento de | Cadastrar a entrada de um computador
bens patrimoniais separadamente | com os itens separadamente: gabinete,
e ja agrupa-los num bem | unidade de Leitura/Gravacdo de CD,
“composto”. E o caso do | monitor. No momento do tombamento
microcomputador que ¢é o | definir o patrimdnio principal como sendo
agrupamento de gabinete + | o gabinete ¢ agregar os outros itens
monitor + teclado + etc. patrimoniais a este principal.

44 Registrar caracteristicas dos bens | Ao cadastrar a entrada dos bens proprios,
que estdo sendo cadastrados. | realizar o tombamento dos mesmos,
Exemplo de  caracteristica: | informando numero patrimonial e
marca, modelo, nimero de série, | caracteristicas relevantes para o controle
etc. fisico.

45 Realizar a entrada de forma | Cadastrar a entrada a partir de um
integrada, obtendo os dados do | empenho cadastrado no modulo de
software de Gestdo de Compras | Almoxarifado, mostrando que os dados
e Contratos a partir do nimero | contidos no empenho sdo copiados para a
do empenho registrado naquele | tela de entrada sem a interferéncia do
sistema. Evitando assim o re- | usuario.
trabalho na digitagdo de dados, ¢
consequentemente que os dados
sejam divergentes entre empenho
registrado no software de Gestdo
de Compras e Contratos e a
entrada registrada no modulo
Gestdo de Patrimonio.

46 Emitir aviso de que existem | Apresentar num quadro de avisos do
entradas sem atesto a mais de 10 | sistema que existem entradas sem atesto.
dias. Esse aviso sera disparado quando

extrapolar o nimero de dias parametrizado
no sistema.

47 | Fornecer os seguintes relatorios | Consultar as entradas existentes e gerar os
gerenciais: Relagdo de Entradas | relatorios solicitados: Relagdo de Entradas
no Periodo - Por Fornecedor; | no Periodo - Por Fornecedor; Relatorio de
Relatorio de Entradas no Periodo | Entradas no Periodo - Por Conta Contabil.
- Por Conta Contabil.

48 Fornecer os seguintes relatorios | Consultar as entradas existentes e gerar os
graficos: Grafico da Distribuigdo | relatorios solicitados: Grafico da
das Aquisi¢cdes - Agrupado por | Distribuicdo das Aquisi¢des - Agrupado
Conta/Ano/Quantidade. por Conta/Ano/Quantidade.

49 Permitir a edicdo do registro das | Consultar as entradas existentes, escolher
entradas realizadas desde que os | uma e edita-la mostrando que os bens
bens constantes nela ainda nfo | constantes na mesma ainda estdo no
tenham sido movimentados e | estoque ¢ a entrada ainda estd no més
que o més em que ecla foi | aberto contabilmente dentro do sistema.
realizada esteja aberto. Quando
usar assinatura digital, o(s)
documento(s) resultante(s) desta
transacao devera(ao) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminagdo do
documento anterior.

50 Permitir que wuma entrada | Consultar as entradas existentes, escolher

registrada seja excluida do
sistema desde que os bens
constantes nela ndo tenham sido
movimentados; que o més em
que ela foi realizada esteja aberto

uma e exclui-la mostrando que os bens
constantes na mesma ainda estdo no
estoque e¢ a entrada ainda estd no més
aberto contabilmente dentro do sistema.
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e que ndo existam documento
assinados digitalmente
associados a transagao.

51 Permitir a consulta das entradas | Consultar as entradas existentes usando os
registradas no sistema a partir | filtros exigidos: intervalo de nimeros
dos seguintes filtros: intervalo de | patrimoniais; unidade gestora; fornecedor;
nameros patrimoniais; 6rgdo; | tipo do bem; tipo da aquisi¢do; material;
unidade gestora; fornecedor; tipo | conta; intervalo de nota de recebimento;
do bem; tipo da aquisicdo; | intervalo de valor unitario dos bens;
material; conta; intervalo de nota | periodo de aquisi¢do; periodo de inclusdo
de recebimento; intervalo de | de registro da entrada; periodo de
valor unitario dos bens; periodo | contabilizagdo; documentos associados a
de aquisi¢do; periodo de inclusdo | entrada (tipo, intervalo de nimero, periodo
de registro da entrada; periodo | de emissdo).
de contabilizagdo; documentos
associados a entrada (tipo;
intervalo de numero; periodo de
emissao).

Movimentar Bens

52 Realizar as transferéncias dos | Cadastrar uma transferéncia interna,
bens patrimoniais entre as varias | exigindo recebimento eletronico, onde os
unidades administrativas dentro | bens sdo de 2 unidades administrativas de
do 6rgdo — mesmo em unidades | uma UG e vdo para 1 unidade
gestoras diferentes e entre o | administrativa de outra UG. Mostrar que
orgdo e entidade externa | os bens tiveram mudanca de status para
(fornecedor, comodatario, etc.). | “em processo de transferéncia”.

Estas transferéncias podem ser | Cadastrar uma transferéncia externa

de natureza permanente ou | temporaria a um fornecedor de bens para

temporaria. manuten¢do, informando inclusive o
portador - pessoa que levara os bens até a
sede do fornecedor. Mostrar no
demonstrativo financeiro que a
transferéncia externa foi contabilizada
corretamente.

53 Permitir que as transferéncias | Configurar um perfil para que as

que possam ser feitas com ou | transferéncias internas feitas por usuarios
sem o recebimento eletronico, | com este perfil sejam efetivadas no
ou seja, a transferéncia sera | momento do registro (sem recebimento
efetivada apenas quando o | eletronico).
responsavel ou detentor de | Associar este perfil a um usuario e realizar
destino da transferéncia | uma transferéncia interna temporaria de
confirmar o recebimento dentro | bens de uma unidade administrativa para
do sistema ou a transferéncia | outra.
sera efetivada no momento de
seu registro. Isso pode ser
configurado conforme 0
processo de trabalho do orgao.
O documento gerado nessa
transferéncia pode ser assinado
digitalmente tanto pelo emissor
quanto pelo receptor.

54 Para transferéncias tempordrias, | Ao cadastrar as transferéncias temporarias
registrar a previsdo de retorno e | exigir que seja informada a previsdo de
monitorar tal data de modo que | retorno.
avise sobre o atraso destes | Apresentar num quadro de avisos do
retornos. sistema que existem transferéncias (interna

ou externa) temporarias com retorno
atrasado. Esse aviso sera disparado quando
extrapolar a data de retorno prevista e ndo
houver registro no sistema do efetivo
retorno de algum dos bens.

55 Para transferéncias tempordrias, | Consultar as transferéncias externas

registrar o retorno dos bens a
medida que voltarem a origem.

temporarias cadastradas, escolher uma ¢
edita-la informando data de retorno, se foi
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O documento gerado nesta
transacdo poderd ser assinado
digitalmente pelo recebedor do
bem no 6rgdo.

conserto - conseguiu consertar ou nao,
qual o valor do conserto ou qual o motivo
de ndo ser consertado, e garantia do
conserto.

56 Para todas as transferéncias | Cadastrar uma transferéncia externa
externas, o sistema deve | temporaria a um fornecedor de bens para
registrar o portador do bem — ou | manutengdo, informando inclusive o
seja, aquele que ira retirar o bem | portador - pessoa que levara os bens até a
de dentro do 6rgdo e leva-lo ao | sede do fornecedor.
destino.

57 Para todas as transferéncias | Cadastrar uma transferéncia externa

externas; cujo objetivo for | temporaria a um fornecedor de bens para
manutencdo, assim que o | manuten¢do, informando inclusive o
usudrio escolher o primeiro bem | portador - pessoa que levard os bens até a
a transferir o sistema deve | sede do fornecedor.
verificar se existe contrato de
manutencdo para aquele bem e
buscar o fornecedor contratado.
Depois disso s6 poderdo ser
escolhidos outros bens para esta
transferéncia  que  também
estejam cobertos pelo mesmo
contrato de manutengdo.

58 Para todas as transferéncias | Cadastrar uma transferéncia externa
externas; cujo objetivo for | temporaria a um fornecedor de bens para
manutengdo em garantia, sO | manutengdo em garantia, informando
poderdo ser escolhidos bens | inclusive o portador - pessoa que levara os
cujo periodo de garantia ndo | bens até a sede do fornecedor.
esteja vencido. Assim que o
usuario escolher o primeiro bem
a transferir o sistema deve
verificar qual o fornecedor do
bem na sua entrada e buscar este
fornecedor. Depois disso so
poderdo ser escolhidos outros
bens para esta transferéncia que
também estejam em garantia
com o mesmo fornecedor.

59 Em todas as transferéncias o | Cadastrar uma transferéncia interna,
usuario deve informar o destino | exigindo recebimento eletronico, onde os
e os bens que serdo transferidos | bens s3o de 2 unidades administrativas de
e o sistema deve identificar a | uma UG e vdo para 1 unidade
origem de todos os bens | administrativa de outra UG. Mostrar que
selecionados gerando quantos | os bens tiveram mudanca de status para
termos de transferéncias forem | “em processo de transferéncia”.
necessarios para formalizar a
transacao.

60 Emitir aviso de que existe | Apresentar num quadro de avisos do
transferéncia internas | sistema que existem transferéncias internas
permanentes sem recebimento a | sem recebimento. Esse aviso sera
mais de 10 dias. disparado quando o registro da

transferéncia interna for confirmado no
sistema e ela exigir o recebimento.

61 Emitir aviso de que existe | Apresentar num quadro de avisos do
transferéncia internas | sistema que existem transferéncias (interna
tempordrias com atraso de | ou externa) temporarias com retorno
retorno. atrasado. Esse aviso sera disparado quando

extrapolar a data de retorno prevista e nio
houver registro no sistema do efetivo
retorno de algum dos bens.

62 Emitir aviso de que existe | Apresentar num quadro de avisos do
transferéncia externa | sistema que existem transferéncias (interna
temporarias com atraso de | ou externa) temporarias com retorno
retorno. atrasado. Esse aviso serd disparado quando
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extrapolar a data de retorno prevista e nio
houver registro no sistema do efetivo
retorno de algum dos bens.

63 Fornecer os seguintes relatorios | Consultar as  transferéncias  internas

de movimentagdo: | existentes ¢ gerar os seguintes relatorios:
Movimenta¢des  Internas - | Movimentagdes Internas -  Resumo
Resumo Transferéncia Interna; | Transferéncia Interna; Movimentagoes
Movimentagdes Internas | Internas  Permanentes —  Analitico;
Permanentes  —  Analitico; | Movimenta¢des Internas Permanentes -
Movimentagdes Internas | Resumo por Termo; Movimentacdes
Permanentes - Resumo por | Internas Permanentes - Resumo por
Termo; Movimentagdes Internas | Unidade Organizacional Destino;
Permanentes - Resumo por | Movimentagdes Internas Permanentes -
Unidade Organizacional | Resumo por Unidade Organizacional
Destino; Movimentagdes | Origem; Relatorio Transferéncias Externas
Internas Permanentes - Resumo | no Periodo (Por Patriménio); Relagdo de
por Unidade Organizacional | Transferéncias Externas no Periodo - por
Origem; Relatorio | Termo.
Transferéncias  Externas no
Periodo  (Por  Patriménio);
Relagdo de  Transferéncias
Externas no Periodo - por
Termo.

64 Permitir a edicdo do registro das | Consultar as transferéncias internas
transferéncias realizadas desde | existentes, escolher uma e edita-la
que os bens constantes nela ndo | mostrando que os bens constantes nela nao
tenham sido movimentados | foram movimentados posteriormente ¢ que
posteriormente ¢ que o més em | a transferéncia ainda estda no més aberto
que ela foi realizada esteja | contabilmente dentro do sistema.
aberto. Quando usar assinatura
digital, o(s)  documento(s)
resultante(s) desta transagdo
devera(ao) ser  emitido(s)
novamente ¢ assinado(s) sem a
eliminagdo  do  documento
anterior.

65 Permitir que uma transferéncia | Consultar as transferéncias internas
registrada seja excluida do | existentes, escolher uma e exclui-la
sistema, desde que os bens | mostrando que os bens constantes nela ndo
constantes nela ndao tenham sido | foram movimentados posteriormente ¢ que
movimentados posteriormente; | a transferéncia ainda estd no més aberto
que o més em que ela foi | contabilmente dentro do sistema.
realizada esteja aberto e que ndo
existam documentos assinados
digitalmente associados a esta
transacao.

66 Permitir a  consulta das | Consultar as transferéncias internas
transferéncias registradas no | existentes usando os filtros exigidos:
sistema a partir dos seguintes | numero patrimonial, unidade gestora de
filtros: nimero patrimonial, | origem e destino; unidade administrativa
orgdo; unidade gestora de | de origem e destino, unidade de
origem e destino; unidade | localizacdo de origem e destino, intervalo
administrativa de origem e | de termo de transferéncia; periodo de

destino, unidade de localizagao
de origem e destino, intervalo

de termo de transferéncia;
periodo de transferéncia;
modalidade de transferéncia
(temporaria ou permanente);
objetivo de transferéncia
temporaria; periodo de

assinatura; periodo de rejeigdo
da transferéncia; previsdo de
retorno  das  transferéncias

transferéncia; modalidade de transferéncia
(temporaria ou permanente); objetivo de
transferéncia  temporaria; periodo de
assinatura; periodo de rejeicdo da
transferéncia; previsdo de retorno das
transferéncias temporarias; documentos
associados a transferéncia (tipo, intervalo
de niimero, periodo de emissdo).
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temporarias; documentos
associados a transferéncia (tipo,
intervalo de nimero, periodo de
emissao).

Realizar Baixa de Bens

67 Permitir o cadastramento dos | Cadastrar um roteiro para baixas por
varios roteiros para realizagdo | extravio, Contendo as seguintes fases:
de baixas patrimoniais, | cadastro, formacdo da comissao, diligencia
indicando o que fazer e em que | e emissdo do parecer.
sequéncia.

68 Ao registrar uma baixa o | Cadastrar um processo de baixa indicando
sistema deve iniciar um | que ele serd do tipo “Extravio”,
processo de baixa, indicando | selecionando um bem  patrimonial
quais bens serfo objeto deste | especifico. Colocar o status “em
processo e registrar que este | andamento”. Mostrar que o bem teve
processo estd em andamento. mudanca de status para “em processo de

baixa”.

69 Apds o registro do processo de | Consultar os processos de baixa em
baixa o usudrio devera | andamento do tipo “extravio”, escolher um
determinar qual roteiro de baixa | e associa-lo o roteiro cadastrado
ira seguir e entdo registrar o | anteriormente.
resultado de todas as etapas | Para cada fase do roteiro informar os
realizadas. dados relevantes: data inicial, responsavel,

data final, descri¢do das acdes realizadas
nesta fase.

70 Apos a realizagdo de todas as | Consultar os processos de baixa em
etapas o usudrio deverad indicar | andamento do tipo “extravio”, escolher
se a baixa foi autorizada ou ndo. | aquele que teve todas as etapas do roteiro

concluidas e alterar o status para ndo
autorizado ou autorizada conforme o que
for lido no parecer (Gltima etapa do
roteiro).

71 Quando a baixa ¢ autorizada os | Quando modificar o status da baixa para
bens ali constante deverdo ser | “autorizada” informar da ata da baixa
baixados contabilmente. Se o | contabil e o nimero do termo de baixa a
orgao trabalhar com | ser emitido. Mostrar que o bem teve
depreciagdo, a baixa contabil do | mudanca de status para “baixado”.
bem sera de seu valor residual e | Mostrar no demonstrativo financeiro que a
de sua depreciacdo acumulada. | baixa foi contabilizada corretamente.

O documento que formaliza a
baixa poderda ser assinado
digitalmente por todos os
membros da comissdo de baixa.

72 Quando a baixa ndo ¢ autorizada | Quando modificar o status da baixa para
os bens deverdo retornar aos | “ndo autorizada” mostrar que o bem teve
seus locais, status e contas de | mudanga de status para aquele que tinha
origem. Ou seja, voltam para | antes do processo de baixa e continua na
onde estavam antes de serem | unidade administrativa onde estava antes
selecionados para baixa. do processo de baixa.

73 Em todas as baixas o usudrio | Cadastrar um processo de baixa indicando
deve informar o tipo de baixae, | que ele serd do tipo “Doacdo”,
quando adequado, o destino dos | selecionando um  bem  patrimonial
bens. O sistema devera | especifico. Informar o destino desta
identificar a origem de todos os | doacdo e quem serd o portador deste bem
bens selecionados para baixa | quando esta for autorizada. Colocar o
gerando quantos termos de | status “em andamento”. Mostrar que o
baixa forem necessarios para | bem teve mudanga de status para “em
formalizar a transag@o. processo de baixa”.

74 Realizar o estorno de baixa | Cadastrar o estorno de uma baixa

realizada indevidamente. Este
registro ird reativar bem ja
baixado, sem precisar dar-lhe
novo tombamento e realizara
entrada contabil deste bem na

autorizada quando esta baixa aconteceu em
meés anterior ao més aberto contabilmente
no sistema.
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conta de ativo adequada. O
registro do estorno deve ser
feito em data dentro do més
aberto contabilmente. Se o
orgio trabalhar com
depreciagdo, o estorno contabil
do bem sera de seu valor
residual e de sua depreciagdo
acumulada.

75 Emitir aviso de que existe baixa | Apresentar num quadro de avisos do
em andamento a mais de 10 | sistema que existem baixas em andamento
dias. a muito tempo. Esse aviso sera disparado

quando extrapolar o numero de dias
parametrizado no sistema.

76 Fornecer os seguintes relatorios | Consultar as baixas existentes e gerar os
gerenciais: Relatorio de Baixas | seguintes relatdrios: Relatorio de Baixas
Efetuadas - Por Destino/Tipo; | Efetuadas - Por Destino/Tipo; Relatorio de
Relatério de Baixas no Periodo; | Baixas no Periodo; Relatério de Bens
Relatorio de Bens Baixados - | Baixados - Por Destino/Tipo.

Por Destino/Tipo.

77 Fornecer os seguintes relatdrios | Consultar as baixas existentes e gerar os
graficos: Grafico da | seguintes relatorios: Grafico da
Distribuicdo das Baixas - | Distribuicdo das Baixas - Agrupado por
Agrupado por | Conta/Ano/Quantidade.
Conta/Ano/Quantidade.

78 Permitir a edi¢do do registro das | Consultar os processos de baixa em
baixas realizadas desde que | andamento do tipo “extravio”, escolher um
ainda esteja em andamento e | e associd-lo o roteiro cadastrado
que o més em que ela foi | anteriormente.
realizada esteja aberto. Para cada fase do roteiro informar os

dados relevantes: data inicial, responsavel,
data final, descri¢do das acdes realizadas
nesta fase.

79 Permitir que uma baixa | Consultar os processos de baixa existente,
registrada seja excluida do | escolher uma que ja tenha sido autorizada
sistema desde que o més em que | e exclui-la mostrando que o més em que
ela foi realizada esteja aberto e | ela foi realizada ¢ o més aberto
que ndo existam documentos | contabilmente no sistema.
assinados digitalmente
associados nesta transagao.

80 Permitir a consulta das baixas | Consultar os processos de baixa existente
registradas no sistema a partir | usando os filtros exigidos: numero
dos seguintes filtros: numero | patrimonial, unidade gestora; destino;
patrimonial, 6rgdo; unidade | intervalo de nimero do tramite, intervalo
gestora; destino; intervalo de | de termo de baixa; tipo do bem; tipo da
numero do tramite, intervalo de | baixa; situa¢do da baixa; periodo de baixa;
termo de baixa; tipo do bem; | periodo de contabilizacdo da baixa; conta;
tipo da baixa; situacdo da baixa; | documentos associados a baixa (tipo,
periodo de baixa; periodo de | intervalo de nimero, periodo de emissdo).
contabilizagdo da baixa; conta;
documentos associados a baixa
(tipo, intervalo de mnumero,
periodo de emissdo).

Providenciar Aquisi¢do de Bens
81 Registrar as requisigdes de bem | Cadastrar uma requisigdo de bem
permanente e envia-las ao | permanente.
gestor de patriménio para
atendimento. O  documento
resultante  desta  transagdo
podera ser assinado digitalmente
ou ndo.
82 Registrar o atendimento, ou ndo, | Registrar o atendimento da requisi¢do
das  requisicdes de bem | informando o bem patrimonial disponivel
permanente  pelo  gestor do | ou em estoque que ird atendé-la.
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patriménio. Quando atender o
documento gerado no cadastro
da requisi¢do assinado pelo

requisitante  serd  assinado
digitalmente ~ também  pelo
gestor do patrimoénio.

83 Gerar a transferéncia interna | Ao final do atendimento da requisigdo
permanente do bem | realizar a transferéncia do bem para o local
automaticamente para a unidade | indicado na requisi¢do. Gerar o termo de
que fez a requisicdo. Quando | transferéncia que devera ser assinado pelo
usar assinatura digital, os | responsavel do local onde o bem estava e
documentos gerados por esta | pelo responsavel do local para onde o bem
transagdo deverdo ser | ira.
disponibilizados ao emissor e
receptor para que sejam
assinados digitalmente.

84 Permitir  a edigdo das | Consultar as requisicdes existentes,
requisicdes até o momento do | escolher uma e edita-la, mostrando que ele
seu atendimento. Quando usar | ainda ndo foi atendida.
assinatura digital, o(s)
documento(s) resultante(s) desta
transacao devera(ao) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminacao do
documento anterior.

85 Permitir a  exclusdo das | Consultar as requisicdes existentes,
requisi¢des até o momento do | escolher uma e exclui-la, mostrando que
seu atendimento e se ndo existir | ele ainda ndo foi atendida.
documento assinado
digitalmente associado a
transacao.

86 Permitir a  exclusdo  do | Consultar os atendimentos de requisi¢do
atendimento das requisi¢des de | existentes, escolher um e exclui-lo,
bem permanente, desfazendo | fazendo com que a requisi¢do volte ao seu
inclusive a transferéncia interna | estado de pendente e a transferéncia do
realizada automaticamente no | bem realizada seja excluida.
momento do atendimento desde | Mostrar que esta exclusdo so pode ser feita
que nao existam documentos | se ndo existirem movimentos posteriores
assinados digitalmente | deste bem, pois o historico de
associados a transagao. movimentagdes ficara  inconsistente

retirando uma transferéncia
inadvertidamente.

87 Fornecer os seguintes relatdrios | Consultar as requisi¢des existentes e gerar
gerenciais: Relatorio de | os seguintes relatorios: Relatorio de
Atendimento de Requisicdo de | Atendimento de Requisi¢do de Material
Material Permanente; Relatorio | Permanente; Relatério de Requisicdo de
de Requisicdo de Material | Material Permanente Atendida; Relatorio
Permanente Atendida; Relatorio | de Requisicdo de Material Permanente ndo
de Requisicdo de Material | Atendida; Termo de Transferéncia Interna.
Permanente ndo  Atendida;

Termo de Transferéncia Interna.

88 Permitir a  consulta  das | Consultar as requisigdes existentes usando
requisicdes  cadastradas no | os filtros exigidos: unidade gestora;
sistema a partir dos seguintes | intervalo de numero da requisi¢do; periodo
filtros: o6rgdo, unidade gestora; | de inclusdo; periodo de atendimento;
intervalo de numero da | unidade solicitante; material; tipo de
requisic¢ao; periodo de inclusdo; | atendimento.
periodo de atendimento;
unidade solicitante; material;
tipo de atendimento.

Realizar Inventario Patrimonial
89 Registrar dos varios inventdrios | Cadastrar um levantamento do tipo

realizados durante o exercicio
financeliro.

“inventario geral” informando o a
comissdo de inventario formada e os locais
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a serem inventariados. Excluir os bens de
um material especifico e indicar quais os
tipos de bem sero inventariados (proprios
ou de terceiros).

90 | Permitir que os inventarios | Ao cadastrar um inventario, informar qual
sejam realizados com o auxilio | a forma de coleta usada.
do coletor de dados ou
manualmente.

91 Para os inventarios manuais o | Consultar um inventario, cuja forma de
sistema devera gerar a lista de | coleta for manual, cadastrado e gerar o
bens a inventariar e imprimi-la | relatorio “Lista de bens a Inventariar”.
num relatdrio.

92 Para os inventarios eletrdnicos — | Ao cadastrar um inventario, informar qual
com a ajuda do coletor — o | a forma de coleta usada. Escolher a coleta
sistema deverd gerar arquivo, a | automatica e enviar os dados para o
ser exportado para o dispositivo, | coletor.
contendo a lista de bens a
inventariar.

93 Registrar de todas as comissdes | Cadastrar uma comissao de inventario com
de inventdrio criadas para a | trés membros.
realizagdo dos inventarios.

94 Gerar os seguintes relatorios de | Consultar os inventarios existentes e gerar
critica do inventario: Relatorio | os seguintes relatorios de critica: Relatorio
Bens Encontrados; Relatério | Bens  Encontrados;  Relatério  Bens
Bens Encontrados em Outras | Encontrados em  Outras  Unidades;
Unidades; Relatério  Bens | Relatério Bens Levantados; Relatorio Bens
Levantados; Relatério Bens | Levantados e Nao Cadastrados; Relatorio
Levantados e Nao Cadastrados; | Bens da  Unidade  Organizacional
Relatorio Bens da Unidade | Encontrados em outro(s) Endereco(s);
Organizacional Encontrados em | Relatorio Bens ndo Encontrados; Resumo
outro(s) Enderego(s); Relatorio | de Inventario por Levantamento.

Bens ndo Encontrados; Resumo
de Inventario por
Levantamento.

95 O registro do resultado do | Informar os dados do coletor que contém o
inventario manual devera ser | inventario eletronico a ser importado € o
realizado pelo usuario, enquanto | nome do inventariante ¢ importar o
que o resultado do inventario | resultado do inventario eletrénico contido
eletronico sera importado do | no coletor.
dispositivo. Consultar os  inventarios  manuais

existentes, escolher um deles, informar o
nome do inventariante e informar os
resultados do inventario manual realizado.

96 Apoés a importacdo do resultado | Consultar os inventarios existentes,
do inventario eletrénico o | escolher um deles e edita-lo fazendo os
sistema devera permitir que o | ajustes necessarios a corre¢do das
usudrio realize sua manutencdo, | distor¢cdes  encontradas que  foram
oferecendo recursos para que | esclarecidas.
ele corrija as  distorgdes
encontradas ¢ que forem sendo
esclarecidas durante a fase de
critica do inventario.

97 O sistema deve permitir a | Consulta os bens das unidades
emissdo dos seguintes relatorios | administrativas existentes e gerar 0s

de Inventario Geral: Inventario
Geral - Resumo por Conta;
Relatério de Inventario Geral -
Agrupado por Conta Contabil;
Relatério de Inventario Geral -
Ordenado  por  Patriménio;
Relatério de Inventario Geral -
por Localiza¢do; Relatério de
Inventario  Geral -  por
Patrimoénio; Relatério de

seguintes relatorios: Inventario Geral -
Resumo por Conta; Relatorio de Inventario
Geral - Agrupado por Conta Contabil;
Relatério de Inventario Geral - Ordenado
por Patrimdnio; Relatério de Inventario
Geral - por Localizagdo; Relatorio de

Inventario Geral - por Patriménio;
Relatorio de Inventario Geral - por
Unidade Administrativa; Relatorio de

Inventario Geral Quantitativo - Agrupado
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Inventario Geral - por Unidade
Administrativa; Relatorio de
Inventario Geral Quantitativo -
Agrupado por Conta Contabil.
Os relatérios que precisam ser
enviados aos orgdos de controle
(interno ou externo) poderdo ser
assinados digitalmente por todos
os membros da comissdo de
inventario.

por Conta Contébil.

98 Gerar os seguintes relatérios de | Consultar os bens das unidades
Inventario Parcial: Bens | administrativas levando em consideracdo
Inventariados - Ordenados por | as criticas de levantamentos feitos e gerar
Unidade Organizacional, Bens | os seguintes relatorios: Bens Inventariados
NAO Inventariados - Ordenados | - Ordenados por Unidade Organizacional;
por Unidade Organizacional; | Bens NAO Inventariados - Ordenados por
Bens NAO Inventariados Em | Unidade Organizacional; Bens NAO
Lugar Nenhum - Ordenados por | Inventariados Em Lugar Nenhum -
Unidade Organizacional. Os | Ordenados por Unidade Organizacional.
relatérios que precisam  ser
enviados aos orgdos de controle
(interno ou externo) poderao ser
assinados digitalmente por todos
os membros da comissdo de
inventario.

99 | Emitir 0 termo de | Registrar a emissdo de um termo de
responsabilidade sempre que se | responsabilidade informando quais bens
conclui um inventario, quando | devem compor tal termo ¢ quem ira assina-
se cria uma nova unidade | lo. Esta sele¢do deve pode ser feita
organizacional, quando troca o | informando as unidades administrativas
responsavel de uma unidade | onde quem ira assind-lo ¢ ou foi
organizacional, quando um | responsavel dela.
detentor de bem o recebe. Este
documento podera ser assinado
digitalmente pelo responsavel
pelos bens.

Gerenciar Cadastros Auxiliares

100 | Cadastrar os portadores de bens
patrimoniais, ou seja, as pessoas
que irdo retirar o bem da XXX e | Cadastrar uma pessoa fisica (CPF,
leva-lo até um destino | RG/Passaporte, nome, enderecgo, telefone,
especifico. O portador deve ser | e-mail) associando-a a um oOrgdo externo
informado nas baixas com | ou fornecedor.
destino e nas transferéncias
externas.

101 | Cadastrar 0s tipos de
transferéncia de bens que | Cadastra um tipo de transferéncia interna
podem ser realizadas definindo | (nome, indicar se ela serd or¢camentaria ou
inclusive  que  documentos | ndo, documento que serdo solicitados no
deverdo ser exigidos para a | momento de realizagdo de transferéncias
formaliza¢do de cada um destes | deste tipo).
tipos;

102 | Cadastrar os roteiros para cada | Cadastrar um roteiro para baixa (tipo de
tipo de baixa existente no | baixa, nome do roteiro, tarefas a serem
sistema. realizadas na ordem em que devem ser

realizadas)

103 | Cadastrar os motivos possiveis | Cadastrar um motivo (cédigo, nome,
para as saidas temporarias nas | indicar se sera preciso detalhar retorno,
transferéncias externas. indicar se ird exigir garantia quando

retornar, indicar se serd preciso definir
portador, indicar se precisa informa para
qual projeto estd sendo enviado, indicar se
a transferéncia € para conserto/servico).
104 | Ter mecanismo para definir os | Consultar os tipos de bem existentes.
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tipos de bem que podem dar
entrada no patriménio.

Apresentar como os tipos de bem podem
ser acrescentados/retirados.

105 | Ter mecanismo para definir os | Consultar os status existentes. Apresentar
varios status possiveis dos bens | como 0s status podem ser
durante a sua gestao. acrescentados/retirados.

106 | Ter mecanismo para definir as | Consultar as situagdes fisicas existentes.
varias situagdes fisicas dos bens | Apresentar como as situagdes fisicas
durante a sua gestdo. podem ser acrescentadas/retiradas.

Gerenciar Estrutura Organizacional

107 | Armazenar o  histérico de | Cadastrar uma troca de responsavel de
responsaveis por cada unidade | determinada  unidade  administrativa,
organizacional desde a | informando os novos responsdveis e
implantagdo do sistema. Isso | registrando a data a partir da qual os
ajuda na re-emissdo de | antigos responsaveis deixam de ser
documentos antigos e na | cobrados pelos bens constantes da unidade
identificagdo dos responsaveis | administrativa ¢ da qual os novos
por determinados atos num | responsaveis assumem os bens desta
determinado periodo de tempo. | mesma unidade administrativa.

108 | Emitir o documento de “nada | Se ndo existir nenhum bem sob a
consta” para o responsavel que | responsabilidade daquele que ira assinar o
estd saindo de uma unidade | termo entdo o sistema ird emitir o
organizacional, para o detentor | documento “Nada Consta” informando que
que devolve o0 bem ao Orgdo ou | ele ndo tem bem algum sob sua
ainda o transfere a outro | responsabilidade.
detentor.  Este  documento
podera ser assinado digitalmente
pelo gestor do setor de
patrimonio.

109 | Registrar a troca de responsavel | Cadastrar uma troca de responsavel de
de uma determinada unidade | determinada  unidade  administrativa,
organizacional, mantendo o | informando os novos responsaveis e
historico de todos os | registrando a data a partir da qual os
responsaveis e seus respectivos | antigos responsaveis deixam de ser
periodos de vigéncia de modo | cobrados pelos bens constantes da unidade
que sera possivel emitir termos | administrativa ¢ da qual os novos
de responsabilidade retroativos | responsaveis assumem os bens desta
com os efetivos responsaveis da | mesma unidade administrativa.
época.

110 | Registrar as modificagdes do | Cadastrar uma troca de detentor de um
detentor dos bens patrimoniais, | determinado patriménio. Mostrar que o
mantendo o histérico destas | historico de detentores fica gravado.
modificagdes.

111 | Permitir que os termos possam | Registrar a emissdo de um termo de

ser emitidos com ou sem o | responsabilidade exigindo o recebimento
recebimento eletronico, ou seja | eletronico daquele que ira assina-lo.
o termo sera considerado valido
apenas quando o responsavel da
unidade organizacional ou o
detentor do bem confirmar o
recebimento dentro do sistema
ou o termo serd considerado
valido no momento de seu
registro.  Isso  pode  ser
configurado conforme 0
processo de trabalho do d6rgao.

112 | Permitir escolher os bens que | Registrar a emissdo de um termo de

constardo no  termo  de
responsabilidade. A escolha
deverd ser feita de modo que o
usudrio possa determinar que

contem todos os bens de
determinado local ou associados
a determinado

servidor/funciondrio. Ou se

responsabilidade informando quais bens
devem compor tal termo e quem ira assina-
lo. Esta sele¢do deve pode ser feita
informando as unidades administrativas
onde quem irda assind-lo ¢ ou foi
responsavel dela.
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serdo apenas 0s  proprios
controlados, proprios
contabilizados ou de terceiros
deste mesmo local ou associado

a este mesmo
servidor/funcionario.

113 | Permitir que o usuario escolha o | Ao registrar a emissdo do termo de
conteido dos termos de | responsabilidade informar se o valor e o
responsabilidade. Informando se | codigo antigo do bem deverdo constar do
os dados adicionais, valor e | termo.
codigo antigo, devem aparecer.

114 | Permitir estabelecer se a ordem | Ao registrar a emissdo do termo de
de apresentacdo dos bens serd | responsabilidade informar se a ordem dos
por numero patrimonial ou por | bens constantes no termo serd por nimero
descrigdo - sempre de maneira | patrimonial ou por descri¢ao dos mesmos.
crescente.

115 | Emitir aviso de que existe termo | Apresentar num quadro de avisos do
de responsabilidade sem | sistema que existem termos de
assinatura a mais de 10 dias. responsabilidade sem assinatura a muito

tempo. Esse aviso serd disparado quando
extrapolar o numero de dias parametrizado
no sistema.

116 | Permitir a edi¢do do registro dos | Consultar os termos de responsabilidade
termos de responsabilidade | existentes que ainda ndo tem registro da
emitidos desde que ele ainda | assinatura, escolher um deles e edita-lo.
ndo tenha o registro dos dados
de sua assinatura digital ou ndo.

117 | Permitir que um termo de | Consultar os termos de responsabilidade
responsabilidade seja excluido | existentes que ainda ndo tem registro da
do sistema desde que ndo exista | assinatura, escolher um deles e exclui-lo.
termo de  responsabilidade
posterior ja emitido e ndo exista
o registro dos dados da sua
assinatura digital ou nio.

118 | Permitir a consulta dos termos | Consultar os termos de responsabilidades
de responsabilidade registrados | existentes usando os filtros exigidos:
no sistema a partir dos seguintes | unidade gestora; nimero do termo de
filtros: orgdo; unidade gestora; | responsabilidade, unidade administrativa;
numero do termo de | unidade de localizagdo; funcionario;
responsabilidade, unidade | periodo de emissdo do termo; periodo de
administrativa;  unidade  de | assinatura do termo, periodo de referéncia
localizagao; funcionario; | do termo.
periodo de emissdo do termo;
periodo de assinatura do termo,
periodo de referéncia do termo.

Gerenciar Catalogo de Materiais e Tipificacdo dos Bens

119 | Permitir o cadastro de materiais | Cadastrar um novo material utilizando um
no catalogo usando o padrdo de | exemplo da tabela federal supply,
catalogagdo federal supply ou | demonstrando a sua classificagdo
outro padrdo hierarquico | hierarquica.
qualquer com quatro niveis de
organizagao.

120 | Descrever o material a partir de | Cadastrar um novo material informando as
sua  especificagdo  técnica | suas principais caracteristicas.
resumida.

121 | Associar ao  material as | Consultar uma mesa cadastrada e associar
caracteristicas relevantes e/ou | as principais caracteristicas.
necessarias para melhor
identificar o bem ou material de
consumo no momento da
entrada destes nos estoques do
orgao.

122 | Permitir o cadastro de todas as | Consultar uma impressora e cadastrar

especificagdes de  compra

algumas  especicacdes de  compra,
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usadas para se obter aquele
material e exigir que o gestor do
catalogo estabelega aquela que
serd usada como padrio.

configurando uma como padrao.

123 | Identificar 0s materiais | Consultar um cartucho de impressora e
permanentes que precisam de | associar a referida impressora.
determinado material de
consumo.

124 | Exigir que, ao requisitar um | Ao cadastrar uma requisigdo de um
determinado material de | material de consumo associado a um
consumo, informe-se o bem | material permanente, demonstrar que a
permanente que estd sob sua | requisicdo exige a informacdo do numero
responsabilidade e precisa deste | de patrimdnio do material permante.
material para liberar sua
requisi¢ao.

125 | Cadastrar imagens dos materiais | Consultar um material em tabela propria e
que podem ser pesquisadas a | associar um arquivo de imagem a ele.
qualquer momento. Depois consultar na entrada de bens no

estoque o referido material, ¢ demonstrar
que € possivel visualizar a sua imagem.

126 | Classificar contabilmente o | Consultar um material cadastrado e
material catalogado, na conta de | demonstrar a escrituracdo de conta no
ativo correspondente - quando | cadastro de material.
for material de consumo ou
permanente.

127 | Classificar orgamentariamente o | Consultar um material cadastrado e
material/servico catalogado, nas | demonstrar a escrituracdo de elemento de
contas de despesa possiveis para | despesa no cadastro de material.
sua aquisicdo.

128 | Criar catalogos restritos (de | Cadastrar um catalogo de materiais que
materiais permanentes e de | serd utilizado nas requisicdes de uma
consumo) e associd-los as | determinada unidade requisitante,
unidades administrativas | demonstrando que s6 ¢ possivel requisitar
requisitantes de bem | os materiais do catalogo.
permanente ou material de
consumo, de modo que os
usuarios localizados naquela
unidade s6 poderdo requisitar o
que estiver em seu catalogo.

129 | Definir intervalos de numero
patrimonial de modo que o
sistema indique qual o proximo
nimero a ser usado para | Para cada grupo de bens (proprios que
tombamento dos bens na | usam plaquetas, proprios que niao usam
entrada deste no patrimdnio da | plaquetas, de terceiros que ndo devem ser
XXX. A definicdo  dos | emplaquetados) registrar o inicio e o fim
intervalos ¢ realizada a partir da | do intervalo de nimeros que serdo usados
classificagdo do material em | para tomba-los.
emplaquetavel ou ndo. Também | Registrar o prefixo (conjunto de letras) que
deve ser definido intervalo para | cada intervalo tera.
bens de terceiros cadastrados no | Registrar um intervalo especial (dentro
sistema e finalmente intervalos | daqueles proprios que usam plaquetas)
especiais  para  bens  de | para o material “Livro”.
determinado  material  que
precisam de controle fisico
especifico.

Monitorar Cadastro do Bem Patrimonial
130 Modificar o bem para corrigir | Consultar ~ um determinado bem

uma transacio realizada — caso
da alteracdo individual — neste
caso o sistema ira criar ou
alterar as transagdes existentes
para refletir a modificagdo
realizada. O més da transacgdo

patrimonial e cadastrar uma alteracdo na
entrada deste bem modificando seu valor.
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original que estd sendo
modificada deve estar aberto.
Quando usar assinatura digital,
o(s) documento(s) resultante(s)
desta transacdo devera(3o) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a eliminagdo do
documento anterior.

131 Modificar o bem para corrigir | Consultar ~ um determinado bem
ou acrescentar valores a suas | patrimonial e cadastrar valor para uma de
caracteristicas. suas caracteristicas que ndo foi informada

na entrada dele.

132 Modificar os dados do bem | Cadastrar a mudanga de status de um
devido ao uso, como ¢ o caso | conjunto de bens patrimoniais.
das modificagdes do status, da | Cadastrar a mudanga de situacdo fisica de
situagdo fisica, do numero | um conjunto de bens patrimoniais.
patrimonial, do material e do | Cadastrar a troca de niimero patrimonial
valor de mercado. Nestes casos | devido a perda da plaqueta de um
¢ guardado o histérico de todos | determinado bem patrimonial.
os valores que este bem ja | Cadastrar a mudanga do material de
possuiu. determinado bem patrimonial devido a

erro no cadastramento.

Cadastrar a atualizagdo do valor de
mercado de um conjunto de bens
patrimoniais.

Consultar ~um  determinado  bem
patrimonial e mostrar todas as mudancas
sofridas por ele durante sua vida util.

133 Registrar as alteracdes das | Modificar a conta contabil de determinado
contas contabeis em que os bens | material e mostrar que o sistema
estdo classificados. Registrar o | reflexivamente troca o conta de todos os
histérico das contas em que os | bens incorporados a conta antiga para a
bens passaram e realizar os | nova conta.
langamentos necessarios nos | Mostrar no demonstrativo financeiro que a
relatorios contabeis do més em | troca de conta foi contabilizada
que esta se realizando a | corretamente.
modificacdo — que deve estar
aberto — para que ndo haja
divergéncias com os registros
nos sistemas oficiais de
contabilidade publica.

134 Registrar a agregacdo de bem | Cadastrar uma agregagdo de um DVD-
patrimonial a o outro bem, de | ROM a uma CPU. Mostrar que ao
modo que este bem seja | selecionar o DVD -ROM para uma
considerado parte deste outro | transferéncia vira também a CPU.
bem e, portanto, toda | Mostrar que ao selecionar a CPU para uma
movimentagdo feita com um dos | transferéncia vird também o DVD-ROM.
bens agregados devera ser
realizada também com todos os
outros bens da agregacdo.

135 Registrar a desagregagdo de | Consultar as agregagdes existentes,
bem patrimonial de outro bem, | escolher uma e edita-la retirando um dos
de modo que este passe a ser | bem da agregagdo.
bem patrimonial independente. Mostrar que ao selecionar o bem retirado

da agregagdo para baixa ele vira sozinho,
tornando-se bem patrimonial
independente.

136 Fornecer os seguintes relatorios | Consultar as modificagdes existentes e

gerenciais: Relatorio Relagdo de
Transferéncias de Detentor no

Periodo; Relatério de
Modificagdes de Contas
Contabeis do Material no
Periodo; Relatério de

gerar os seguintes relatorios: Relatorio
Relagdo de Transferéncias de Detentor no
Periodo; Relatorio de Modificagbes de
Contas Contabeis do Material no Periodo;
Relatério de Modificagdes de Numeros
Patrimoniais no Periodo; Relatério de
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Modificagdbes de  Numeros
Patrimoniais no Periodo;
Relatério de Modificagdes de
Situagdo Fisica por Periodo;
Relatério de Modificagdes de
Status de Bens Disponiveis no

Periodo; Relatério de
Modificagdes de Status de Bens
Extraviado no Periodo;

Relatério de Modificacdes de
Status de Bens Extraviado no
Periodo  (Por  Patrimonio);
Relatério de Modificagdes de
Conta do Material no Periodo
por Tipo de Bem; Relatorio de
Transferéncias de Adi¢do a Bem
Principal no Periodo; Relacdes
de Trocas de Contas de Material
do Bem no Periodo - Analitico.

Modificacdes de Situagdo Fisica por
Periodo; Relatério de Modificagdoes de
Status de Bens Disponiveis no Periodo;
Relatério de Modificagdes de Status de
Bens Extraviado no Periodo; Relatorio de
Modificagbes de Status de Bens
Extraviado no Periodo (Por Patriménio);
Relatério de Modificagdes de Conta do
Material no Periodo por Tipo de Bem;
Relatério de Transferéncias de Adigdo a
Bem Principal no Periodo; Relagdes de
Trocas de Contas de Material do Bem no
Periodo - Analitico.

137 Permitir a edi¢gdo de qualquer | Consultar as modificagdes de status
das modifica¢des desde que ndo | existentes, escolher uma e edita-la,
haja movimentacdo posterior de | mostrando que ndo hd movimentagdes
nenhum dos bens constantes | posteriores dos bens constantes nesta
nestas modificagdes. modificacio.

138 Permitir a exclusdo de qualquer | Consultar as modificagdes de status
das modifica¢des desde que ndo | existentes, escolher uma e exclui-la,
haja movimentagdo posterior de | mostrando que ndo hd movimentagdes
nenhum dos bens constantes | posteriores dos bens constantes nesta
nestas modificagdes. modificacio.

139 Permitir a  consulta  das | Consultar as modificagdes de detentor
modifica¢des de  detentor | existentes usando os filtros exigidos:
cadastradas no sistema a partir | nimero patrimonial, unidade gestora;
dos seguintes filtros: numero | detentor de origem; detentor de destino;
patrimonial;, 6rgdo; unidade | intervalo de niimero do termo; periodo de
gestora; detentor de origem; | transferéncia; periodo de autorizagéo.
detentor de destino; intervalo de
nimero do termo; periodo de
transferéncia; periodo de
autorizacao.

140 Permitir a  consulta  das | Consultar as modificacbes de conta
modificacdes de conta | existentes usando os filtros exigidos:
cadastradas no sistema a partir | intervalo de nimero do termo; periodo de
dos seguintes filtros: intervalo | transferéncia; material; conta origem;
de numero do termo; periodo de | conta destino.
transferéncia; material; conta
origem; conta destino.

141 Permitir a  consulta  das | Consultar as modificagdes de valor de
modificagdes de valor de | mercado existentes usando os filtros
mercado cadastradas no sistema | exigidos: unidade gestora; intervalo de
a partir dos seguintes filtros: | nimero do termo; periodo de alteragdo;
orgao; unidade gestora; | intervalo de nimero patrimonial.
intervalo de niimero do termo;
periodo de alteracdo; intervalo
de niimero patrimonial.

142 Permitir a  consulta  das | Consultar as modificagdes de material
modificacdes de  material | existentes usando os filtros exigidos:
cadastradas no sistema a partir | intervalo de niimero do termo; periodo de
dos seguintes filtros: intervalo | alteragdo; material origem; material
de nimero do termo; periodo de | destino.
alteragdo;  material  origem;
material destino.

Prestar Contas a Contabilidade
143 O sistema devera trabalhar com | Realizar o fechamento contabil mensal das

o fechamento contdbil mensal.

contas para todas as unidades gestoras
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Isso significa que para realizar
as transacdes num determinado
meés entdo o usudrio ja devera
ter fechado contabilmente o més
anterior dentro do sistema.

existentes no sistema, gerar o ‘“Resumo
Mensal dos Bens” e imprimi-lo.

144

O sistema ndo deve permitir que
o més seja fechado se houver
qualquer divergéncia contébil
nele. Isso significa que se foi
realizada qualquer transagdo
errada — por falha do sistema ou
do usudrio — isso devera ser
detectado e o usudrio devera
corrigir tal transacdo para entdo
realizar o fechamento contabil.

Mostrar que, havendo divergéncia no
historico de movimentagdo com efeito
contabil, o sistema apresenta relatério de
divergéncia para auxiliar na identificacdo
da conta com problemas e dos bens a
serem  investigados no més com
problemas.

145

O sistema ndo deve permitir a
realizagdo de transagdo com
data  retroativa ha  meses
anteriores, se for necessaria a
realizagdo da transag@o naquela
data o usudrio devera reabrir os
meses até o més em que quer
realizar a transagdo, realiza-la e
entio fechar os  meses
novamente até o més em que
estd trabalhando. Isso evita
problemas de  fechamento
contabil anual, ja que ao reabrir
os meses e fechd-los novamente
os registros contabeis vao sendo
ajustados de acordo com a nova
transacdo realizada.

Mostrar que ndo ¢ possivel realizar
qualquer transagdo no sistema com data
contabil em més fechado.

Reabrir més, realizar a transagao e fechar o
més novamente.

146

O sistema deve emitir o RMB
(Relatorio Mensal de Bens),
relatério contabil que apresenta
as contas de ativo e suas
movimentagdes durante o més
que acabou de ser fechado. Este
relatorio é documento
importante para conferéncia dos
langcamentos  realizados  nos
sistemas oficiais de
contabilidade  publica.  Este
documento podera ser assinado
digitalmente pelo gestor do
setor de patrimdnio.

Realizar o fechamento contabil mensal das
contas para todas as unidades gestoras
existentes no sistema, gerar o “Resumo
Mensal dos Bens” e imprimi-lo.

147

O sistema deve realizar a
depreciagdo contabil dos bens a
cada fechamento mensal e
emitir o RAB (Raz@o Auxiliar
de Bem), relatério contabil que
apresenta as contas de ativo,
suas movimentagdes durante o
més e os valores corrigido e
residual em cada conta apos
aplicar as regras de depreciacéo.

Demonstrar a  parametrizagdo  de
depreiciacdo nas contas contabeis.

Emitir a Razdo auxiliar e mostrar as
colunas referentes a depreciacdo, inclusive
o residuo.

148

Fornecer os seguintes relatdrios
para prestacdo de contas com

depreciacdo:  Histérico  de
Depreciagoes - Bens em
processo de  Depreciagdo;

Relatorio - Bens Baixados no
Periodo; Relatério - Bens
Totalmente Depreciados até a

Na funcionalidade de depreciagdo, realizar
a consultar de uma determinada UG,
informar o periodo e emitir os relatdrios.
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Referéncia Final; Relatério -
Bens Totalmente Depreciados
no Periodo; Relatério -
Historico de  Depreciagdes;
Relatéorio Analitico de Bens
Mbveis - Por Conta; Relatério
Analitico de  Depreciagdo;
Relatorio Financeiro Agrupado
por Conta; Resumo de
Inventario de Bens Moéveis em
Uso — Exercicio.

149

Fornecer os seguintes relatdrios
financeiros: Demonstrativo
Patrimonial - Baixas (Por
Patrimonio); Demonstrativo
Patrimonial - Baixas (Resumo);
Demonstrativo  Patrimonial -
Bens na conta de Estoque;
Demonstrativo  Patrimonial -
Bens na conta de Estoque (Por
Material); Demonstrativo
Patrimonial - Bens na conta de
Estoque (Quantitativo);
Demonstrativo Patrimonial —
Consolidado; Demonstrativo
Patrimonial -  Consolidado
(Quantitativo); Demonstrativo
Patrimonial - Reclassifica¢des
Saida da Conta (Por
Patrimonio); Demonstrativo
Patrimonial - Reclassifica¢des
de Conta Contabil;
Demonstrativo  Patrimonial -
Reclassificagbes de  Conta
Contabil (Quantitativo);
Demonstrativo  Patrimonial -
Reclassifica¢des de
Entrada/Saida (Por Patrimonio);
Demonstrativo  Patrimonial -
Saida na conta de Estoque por
Patrimonio; Demonstrativo
Patrimonial - Saidas da conta
Estoque (Por
Material/Empenho);
Demonstrativo  Patrimonial -
Saidas da conta Estoque
(Resumo).

Realizar a consulta dos relatorios
financeiros, informando a UG, o periodo e
selecionando os tipos de relatorios a serem
impressos.

150

Permitir a reavaliagdo aditiva
dos bens. Nesta reavaliagdo o
usuario podera informar valor
monetario adicional; a vida 1til
adicional; ou ambos € o sistema
devera “somar” os valores
informados aos valores residuais
do bem. Isso afetara o calculo
da deprecia¢do mensal realizada
a partir do més que ocorreu a
reavaliagdo.

Cadastrar a reavaliagdo de um determinado
patrimonio, e emitir a Razdo Auxiliar
demonstrando a movimentagao financeira.

151

Permitir a edicdlo de uma
reavaliagdo aditiva feita desde
que a mesma tenha sido feita no
més que esta aberto.

Consultar uma reavalicdo cadastrada
dentro do més aberto ¢ altera-la.

152

Permitir a exclusdo de uma
reavaliacdo aditiva feita desde

Consultar uma reavaliagdo cadastrada
dentro do més aberto e exclui-la.
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que a mesma tenha sido feita no
més que esté aberto.

Monitorar Processo de Trabalho

153 O sistema permite que se | Definir que os bens a serem consultados
consultem todos o0s bens | serdo os baixados.
patrimoniais registrados, | Realizar a pesquisa usando os filtros
inclusive os baixados — que | exigidos: sua localizagdo atual, sua
permanecem  registrados no | entrada, sua baixa, suas caracteristicas,
sistema, mas inacessiveis para | seus fornecedores, os documentos
as transacdes. comprobatorios da  transagdo,  seus
histérico de transferéncia, sua
contabilizagdo,  seus  historicos  de
modificacao.
Para um determinado bem apresentado
com resultado da consulta visualizar todos
os seus detalhes.
154 Disponibilizar os  seguintes | Definir que os bens a serem consultados
filtros de consulta para os bens: | serdo os baixados.
sua localizagdo atual, sua | Realizar a pesquisa usando os filtros
entrada, sua baixa, suas | exigidos: sua localizagdo atual, sua
caracteristicas, seus | entrada, sua baixa, suas caracteristicas,
fornecedores, os documentos | seus fornecedores, os  documentos
comprobatdrios da transa¢do, | comprobatérios da  transagdo,  seus
seus histérico de transferéncia, | historico de transferéncia, sua
sua contabilizagdo, seus | contabiliza¢do, seus  historicos  de
historicos de modificagdo. modificacdo.
Para um determinado bem apresentado
com resultado da consulta visualizar todos
os seus detalhes.
155 O sistema deverd, a partir do | Definir que os bens a serem consultados
resultado das consultas | serdo os baixados.
realizadas pelo usuario, | Realizar a pesquisa usando os filtros
disponibilizar a visualizagdo dos | exigidos: sua localizacdo atual, sua
dados completos do bem ¢ todas | entrada, sua baixa, suas caracteristicas,
as transagdes ocorridas com ele. | seus  fornecedores, os  documentos
comprobatérios da  transagdo,  seus
histérico de transferéncia, sua
contabilizacdo, seus  historicos  de
modificagao.
Para um determinado bem apresentado
com resultado da consulta visualizar todos
os seus detalhes.
156 Fornecer os seguintes relatorios | Realizar a consulta de outros relatorios

gerenciais: Relatorio
Quantitativo de Materiais do
Orgdo - Sintético por Unidade

Organizacional Superior;
Emissao de Etiquetas
Patrimoniais; Emissao de

Etiquetas Patrimoniais - Com
duas Colunas; Ficha Individual
do Bem; Relatorio Analitico de
Bens Moveis - Agrupados por

Conta Contabil/Material;
Relatério Analitico Bens
Moveis (Agrupado por

Endereco); Relatério Analitico
de Bens Baixados (Ordenado

por  Patrimoénio);  Relatorio
Analitico de Bens Moveis
(Ordenado  por  Material);

Relatorio Analitico de Bens
Moveis (Ordenado por
Patriménio) - Sem Situagdo

gerenciais, informando a UG, o periodo e
emitir os relatorios.
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Fisica; Relatorio Analitico de
Bens Moveis - Com Descrigao
Antiga; Relatério Analitico de
Bens Moveis - Ordenado por
Descrigao-  Agrupado  por
Unidade
Organizacional/Endereco;
Relatério Analitico de Bens
Mobveis -  Ordenado  por
Patrimonio; Relatorio Analitico
de Bens Moveis - Ordenado por
Patrimonio - Agrupado por
Unidade
Organizacional/Endereco;
Relatorio Analitico de Bens
Moveis -  Ordenado  por
Patrimonio Antigo; Relatorio
Analitico de Bens Moveis -
Ordenado  por  Patrimonio
Antigo - Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco;
Relatorio Analitico de Bens
Mobveis por Nota de
Recebimento; Relatorio
Historico de
Manutengdes/Servicos;Relatorio
Quantitativo
(Localizagdo/Material/Marca/M
odelo); Relatorio Quantitativo
Seguro  Analitico; Relatério
Quantitativo de Materiais -
Agrupados por Unidade
Organizacional/ Endereco;
Relatério Quantitativo  de
Materiais - por  Unidade
Organizacional.; Relatorio
Quantitativo de Materiais do
Orgdo; Relatorio Quantitativo
de Materiais do Orgio -
Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco (Sem
Quebra); Relatério Quantitativo
de Materiais do Orgdo - Com
Valor (Agrupado por Unidade
Organizacional/Endereco);
Relatério  Quantitativo  de
Materiais do Orgdo - Sintético
por Unidade Organizacional;
Relatério Quantitativo  de
Materiais do Orgdo Com Valor;
Relatério  Quantitativo  de
Materiais por Centro de Custo;
Relatério  Quantitativo  de
Materiais por Centro de Custo
(Sem Quebra); Relatorio Seguro
Analitico; Relatorio Sintético de
Bens Moveis por Nota de
Recebimento; Relatério de Bens
por Convénio; Relatorio de
Bens por Material / Unidade
Organizacional; Relatorio de
Entrada - Agrupado por Tipo,
Fornecedor e Material;
Relatério de Garantia Agrupado
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por Fornecedor; Relatério de
Garantia  por  Localizacdo;
Relatorio de Historico de Bens

Inventariados;  Relatério  de
Movimentagdes; Relatoério
Quantitativo

(Material/Marca/Modelo);
Relagdo de Bens por Detentor;
Relagdo de Materiais - Por

Unidade Organizacional;
Resumo de Baixas no Periodo -
Valor Corrigido.
Fase 2 - Tabela C
3. Software de Gestdo de Almoxarifado
Descricao de como atender as
Funcionalidade funcionalidade no momento da ATENDE NAO ATENDE
Habilitacao
Realizar Entrada de Itens de Estoque

157 | Cadastrar  entradas de | Cadastrar uma entrada de caneta
material no almoxarifado, | esferografica informando que estas
registrando a forma de | canetas vao para estoque,
obtencdo destes materiais e | quantidade numa  determinada
a finalidade deles que pode | unidade de medida com o valor
ser, para consumo | total deste item e de qual pedido de
imediato, para determinado | compra devem ser baixadas.
evento ou para estocagem ¢ | Antes de gravar os dados da
distribuicao. entrada, mostrar que o sistema

apresenta mensagem de que o
preco médio, calculado levando em
consideragdo os itens que estdo
entrando, aumentou em mais de
20% em relagdo ao prego médio
anterior ¢ impede a conclusdo do
registro. Desmarcar esta
verificagdo e concluir a entrada.

158 | Fazer o controle fisico e | Ao cadastrar a entrada mostrar que
financeiro dos itens de | o sistema indica o endereco do
almoxarifado (estocados ou | estoque = onde  deverdo  ser
ndo). armazenadas as canetas.

Mostrar no demonstrativo
financeiro que a entrada foi
contabilizada corretamente.

159 | Emitir o termo  de | Gerar o “Termo de Recebimento”
recebimento provisorio | com status provisério quando o

(assinado digitalmente ou
nao pelo almoxarife) assim
que for registrada a entrada
fisica dos itens de estoque
no orgao e, depois do
atesto, emitir o termo de
termo de recebimento
definitivo (assinado
digitalmente ou ndo por
todos os membros da
comissdo de recebimento).

usuario nao
atesto na entrada.

entrada.

informa a data de

Gerar o “Termo de Recebimento”
com status definitivo quando o
usuario informar a data de atesto na
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Neste momento devera ser
processada a contabilizacao
dos itens de estoque.

160 | Quando a entrada nd3o | Consultar o estoque de d4gua
exigir a estocagem dos | mineral.
itens (consumo imediato), | Cadastrar uma entrada de d4gua
entdo o sistema deve dar | mineral para consumo imediato,
entrada dos itens no | mostrando que ao confirmar a
estoque fisico e contabil e a | entrada o estoque continua igual a
criar uma requisicdo ja | antes da entrada.
atendida e recebida para o | Mostrar que foi criada uma
local onde os itens estdo | requisicdo de 4gua mineral com
sendo consumidos fazendo | exatamente a quantidade da entrada
a respectiva saida fisica e | e a mesma foi atendida e finalizada
contabil dos itens do | pelo sistema.
estoque. Os documentos
gerados nesta transagdo
poderdo  ser  assinados
digitalmente (Termo de
Recebimento Definitivo e
Guia de Remessa de
Material).

161 | Quando a entrada for de | Realizar o cadastramento de um
itens para um determinado | determinado evento.
evento o almoxarife deve | Cadastrar uma entrada e informar
informar o evento e o | que asua finalidade ¢ evento.
sistema ira reservar estes | Demonstrar no controle de estoque
itens para este evento, ndo | que o saldo de evento ndo ¢
os contabilizando no saldo | contabilizado junto com os saldos
em estoque destes itens. | estocaveis.

Estes itens ndo poderao ser
usados para atender
requisicdes em geral.

162 | Realizar o enderecamento | Ao cadastrar a entrada mostrar que
automatico dos itens de | o sistema indica o endereco do
estoque no lancamento do | estoque  onde  deverdo  ser
documento de entrada, bem | armazenadas as canetas.
como a definicio de
diferentes unidades de
medidas para entradas no
almoxarifado.

163 | No momento da entrada | Cadastrar entrada de papel A4

dos itens no estoque, avisar
quando todos os enderecos
definidos para o material
estdo cheios e sera preciso
providenciar outro local de
armazenagem antes de se
dar entrada no estoque.

numa quantidade tal que ultrapasse
a quantidade permitida para o
endereco reservado para o material
no almoxarifado e mostrar que o
sistema apresenta mensagem
informando  esta  situacdo ¢
solicitando que seja cadastrado
novo endereco para o material no
almoxarifado.

Mostrar no demonstrativo
financeiro que a entrada foi
contabilizada corretamente.
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164 | Quando o material for | Cadastrar entrada de agucar em
perecivel deve permitir o | dois lotes, um com a quantidade 50
registro da validade dos | KG com validade em 90 dias apos
itens de estoque de modo a | a data da entrada e outro com a
formar lotes com os itens | quantidade 20 KG com validade
do mesmo material e de | em 180 dias apos a data da entrada.
mesma validade. Além | Mostrar no demonstrativo
disso, deve permitir | financeiro que a entrada foi
identificar os lotes com um | contabilizada corretamente.
numero para facilitar a
pesquisa posterior.

165 | Quando o material for | Cadastrar entrada de acgucar em
perecivel deve permitir que | dois lotes, um com a quantidade 50
um mesmo material possa | KG com validade em 90 dias apds
ser adicionado mais de uma | a data da entrada e outro com a
vez como item de entrada | quantidade 20 KG com validade
para a formagdo de lotes | em 180 dias apos a data da entrada.
distintos. Cadastrar uma entrada de caneta
Devera ser dada a baixa | esferografica informando que estas
automatica da quantidade | canetas vao para estoque, a
de material que entrou no | quantidade numa  determinada
almoxarifado do pedido | unidade de medida com o valor
mais antigo cadastrado que | total deste item e de qual pedido de
tem itens deste material em | compra devem ser baixadas.
aberto, porém o sistema
deve permitir ao usuario a
edicao dos itens a baixar
em todos os pedidos
pendentes.

166 | Realizar a entrada de forma | Cadastrar uma entrada informando
integrada, obtendo os | o numero de um empenho
dados do modulo Gestdo de | cadastrado no mddulo de compras,
Compras e Contratos a | e demonstrar que ao consultar o
partir  do numero do | referido empenho o sistema ja
empenho registrado | preenchera  todos os  dados
naquele sistema. Evitando | cadastrados, como: fornecedor,
assim o re-trabalho na | materiais, quantidades, etc. Nesse
digitacdo de dados, e | caso na havera necessidade de re-
consequentemente que os | digitacao.
dados sejam divergentes
entre empenho registrado
no software de Gestdo de
Compras e Contratos ¢ a
entrada  registrada  no
modulo Gestao de
Almoxarifado.

167 | Antes de concluir a entrada | Cadastrar uma entrada de caneta

dos itens de estoque, o
sistema deve verificar se
havera variacao de mais de
20% no preco médio apos a
entrada dos itens no
estoque, porém o usudrio
deve ser capaz de ignorar

esferografica informando que estas
canetas vao para estoque, a
quantidade numa  determinada
unidade de medida com o valor
total deste item e de qual pedido de
compra devem ser baixadas.

Antes de gravar os dados da
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tal avaliagao.

entrada, mostrar que o sistema
apresenta mensagem de que o
preco médio, calculado levando em
consideragdo os itens que estao
entrando, aumentou em mais de
20% em relagdo ao prego médio
anterior ¢ impede a conclusdo do
registro. Desmarcar esta
verificacdo e concluir a entrada.

168

Emitir aviso de que
existem  entradas sem
atesto a mais de 10 dias.

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem entradas
sem atesto. Esse aviso serd
disparado quando extrapolar o
numero de dias parametrizado no
sistema.

169

Permitir a edicdo do
registro  das  entradas
realizadas desde que os
itens de estoque constantes
nela ainda ndo tenham sido
objeto de entrada posterior
e que o més em que ela foi
realizada esteja  aberto.
Quando wusar assinatura
digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta
transacdo devera(ao) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
eliminacdo do documento
anterior.

Consultar as entradas de material
existente, escolher uma e edita-la,
mostrando que ndo héd entradas
posteriores dos materiais
constantes nela e que a entrada
ainda esta no més aberto
contabilmente dentro do sistema.

170

Permitir que uma entrada
registrada seja excluida do
sistema desde que os itens
de estoque constantes nela
nao tenham sido objeto de
entrada posterior, que o
més em que ela foi
realizada esteja aberto e
que o documento resultante
da transagdo ndo tenha sido
assinado digitalmente.

Consultar as entradas de material
existente, escolher uma e exclui-la,
mostrando que nao ha entradas
posteriores dos materiais
constantes nela e que a entrada
ainda esta no més aberto
contabilmente dentro do sistema.

171

Fornecer os  seguintes
relatorios gerenciais: Nota
de Recebimento; Entrada

Consultar as entradas de material
existentes e gerar os seguintes
relatorios: Nota de Recebimento;

de Material - Por Conta | Entrada de Material - Por Conta
(Sintético); Entrada de | (Sintético); Entrada de Material
Material Analitico - por | Analitico - por Entrada; Entrada de
Entrada; Entrada de | Material Analitico - por Entrada
Material Analitico - por | (Nota Fiscal); Entrada de Material
Entrada (Nota  Fiscal); | por UG/Conta; Entrada de Material
Entrada de Material por | por unidade - Ultima Aquisicdo;
UG/Conta; Entrada de | Fornecedores de um Material,
Material por Orgdo - | Fornecedores de um Material (Os 3
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Ultima Aquisicao;
Fornecedores de um
Material; Fornecedores de

Ultimos); Movimentagao
Detalhada Entrada - Entrada por
Conta; Movimentagdo Detalhada

um  Material (Os 3 | Entrada - Conta / Fornecedor.
Ultimos);  Movimentagio

Detalhada Entrada -

Entrada por Conta;

Movimentagdo Detalhada

Entrada - Conta /

Fornecedor.

172 | Fornecer os  seguintes | Consultar as entradas de material
relatérios graficos: Grafico | existentes e gerar os seguintes
da Distribuigao das | relatorios graficos: Grafico da
Aquisi¢des - Agrupado por | Distribuicdo das Aquisicdes -
Material/Ano/Quantidade. | Agrupado por

Material/Ano/Quantidade.

173 | Permitir a consulta das | Consultar as entradas de material
entradas registradas no | existentes usando os filtros
sistema a partir dos | exigidos: almoxarifado; unidade
seguintes filtros: oOrgdo; | gestora;  unidade  requisitante;
almoxarifado; unidade | periodo da nota de recebimento;
gestora; unidade | periodo de inclusdo; periodo de
requisitante; periodo da | atesto; intervalo de nota de
nota de  recebimento; | recebimento; funcionario;
periodo de inclusdo; | finalidade da entrada; tipo da
periodo de atesto; intervalo | entrada; evento; fornecedor;
de nota de recebimento; | material; conta; lote; periodo de
funcionario; finalidade da | validade do Iote; documentos
entrada; tipo da entrada; | associados a  entrada  (tipo,
evento; fornecedor; | conteudo e periodo de emissao).
material; conta; lote;
periodo de wvalidade do
lote; documentos
associados a entrada (tipo,
conteudo e periodo de
€missao).

Gerenciar Estrutura de Requisitantes

174 | Cadastrar a  estrutura | Cadastrar em  funcionalidade
organizacional do 6rgdo — | propria as unidades requisitantes,
cadastro do organograma | conforme definido na estrutura
do orgdo com  os | administrativa do 6rgdo.
responsaveis em cada
unidade para posterior
emissdo de termos e
documentos.

175 | Realizar a administragdo | Cadastrar um almoxarifado central

da estrutura organizacional
— inclusive com os sub-
almoxarifados, permitindo
definir regras de
movimentagao de
materiais entre 0s varios
elementos desta estrutura.

e alguns sub-almoxarifados.
Parametrizar para qual(ais)
almoxarifado(s) uma determinada
unidade requisitante pode solicitar
0s materiais.

Realizar Distribui¢o dos Itens de Estoque
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176 | Descentralizar o pedido de | Cadastrar uma solicitagdo de caneta
material ao almoxarifado a | esferografica para um determinado
todos os servidores e | solicitante.
funcionarios do  6rgao
disponibilizando 0
cadastro das solicitagoes
destes usuarios.

177 | Encaminhar as solicitagdes | Cadastrar algumas solicitagdes.
ao requisitante do setor | Cadastrar uma requisi¢do a partir
que ird wusa-las para | das solicitagdes cadastradas.
montagem da requisicao
ao almoxarife.

178 | Emitir aviso ao | Apresentar num quadro de avisos
requisitante  do  setor | do sistema que existem solicitagcdes
informando que existe | pendentes. Esse aviso  sera
solicitacdo pendente, ou | disparado assim que o cadastro da
seja, que a solicitagdo | solicitacao for realizado.
cadastrada ndo compde
nenhuma requisi¢ao
enviada ao almoxarifado.

179 | Permitir a edicdo da | Consultar as solicitacdes existentes,
solicitagdo registrada, pelo | escolher uma e edita-la, mostrando
usuario que a cadastrou, | que ela ndo faz parte de nenhuma
desde que ela nao faga | requisi¢ao enviada ao
parte de alguma requisi¢cao | almoxarifado.
enviada ao almoxarifado.

180 | Permitir a exclusdo de | Consultar as solicitagcdes existentes,
solicitagdo registrada, pelo | escolner uma e  exclui-la,
usudrio que a cadastrou, | mostrando que ela ndo faz parte de
desde que ela ndo faga | nenhuma requisicdo enviada ao
parte de alguma requisi¢cao | almoxarifado.
enviada ao almoxarifado.

181 | Fornecer o seguinte | Consultar as solicitagdes existentes
relatorio:  Solicitagdo de | e gerar o seguinte relatorio:
Material. Solicitacao de Material.

182 | Permitir a consulta das | Consultar as solicitacOes existentes
solicitagdes a partir dos | usando os  filtros  exigidos:
seguintes filtros: oOrgdo, = almoxarifado; unidade requisitante;
almoxarifado; unidade | periodo da solicitagdo; se esta
requisitante; periodo da | finalizada ou ndo; intervalo de
solicitagao; se estd | numero da solicitagdao; periodo em
finalizada ou ndo; | que a solicitacdo foi registrada no
intervalo de numero da | sistema; solicitante; material.
solicitagdo; periodo em
que a solicitagdo foi
registrada no  sistema;
solicitante; material.

183 | Dispor de mecanismo para | Demonstrar apdés o Login que

registrar as requisi¢cdes on-
line (assinada digitalmente
ou nao), com senha de
seguranga  restrita  a
unidade administrativa do
requisitante, de modo que

somente aparece disponivel o setor
ou setores que o usudrio logado
esteja autorizado a fazer requisicao.
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ele sO possa requisitar
material para o seu setor —
inclusive agrupando as
solicitagdes dos  varios
funcionarios deste setor.

184

No momento do registro
da requisigdo, se tiver sido
realizada anteriormente a
previsdo de consumo, o
sistema deve restringir a
quantidade pedida aquela
prevista para o periodo.
Extrapolado o limite o
item ndo poderd mais ser
pedido pelo setor a ndo ser
que 0 almoxarife
modifique os limites na
previsio de  consumo
registrada. Esta deve ser
configuravel no sistema -
de acordo com o fluxo de
trabalho do orgao.

Demonstrar no momento da
requisicdo aviso informando que a
quantidade solicitada excede a
quantidade estabelecida para aquele
material, ndo permitindo a sua
confirmagao.

185

Estabelecer um nivel de
autorizacao da requisi¢ao
de modo que o responsavel
pelo setor avalie a
requisicdo cadastrada e
decida autorizar ou nao
seu envio ao almoxarifado.
Quando usar assinatura
digital, o  documento
gerado no cadastro da
requisicao e assinado pelo
requisitante serd assinado
digitalmente também pelo
autorizador.

Apresentar modulo de autorizagao,
demonstrando  as  requisi¢oes
pendentes de autorizagdo e os itens
de cada pedido com suas
respectivas quantidades.

186

Fornecer meios ao
responsavel pelo setor para
alterar as  quantidades
requisitadas ao
almoxarifado antes de
autorizar seu envio.

Demonstrar no  modulo  de
autorizagao a edicao das
quantidades solicitadas pelo
requisitante e  confirmar a
autorizagao.

187

No momento da requisi¢ao
dos itens de estoque para
um determinado evento o
sistema exigira que o
requisitante  informe o
evento.

Cadastrar uma requisi¢ao,
informando o evento para o qual o
material se destina em campo
proprio, que nao seja observagao.

188

No momento do
atendimento o0  sistema
deve sinalizar o excesso de
pedidos da unidade
requisitante, caso  seja
acima do consumo médio

Atender uma requisi¢ao pendente,
analisando os dados apresentados
pelo sistema relativos ao consumo
médio  mensal da  unidade
requisitante.
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mensal.

189

No momento do
atendimento de requisi¢des
para um  determinado
evento o sistema devera
apresentar os estoques dos
itens somando as
quantidades que entraram
especificamente para este
evento, permitindo assim
que o almoxarife use os
estoques reservados para
atender tais requisi¢des.

Cadastrar uma requisicdo para um
evento cadastrado.  Verificando
apenas os materiais e saldos, que
entraram para o referido evento.

190

O sistema deve permitir
que as requisicoes sejam
atendidas total ou
parcialmente e, para cada
item, seja dada a
justificativa para 0
procedimento do
almoxarife (tipo do
atendimento).

Atender uma requisi¢ao
demonstrando para cada item o tipo
de atendimento (excesso de pedido,
material zerado, estoque Dbaixo,
normal, etc.).

191

Quando o almoxarife
resolve colocar um item
como pendente o sistema
deve criar nova requisicao
com estes itens e finaliza a
requisicao anterior com oS
atendimentos  realizados.
Quando usar assinatura
digital a requisi¢do criada
pelo sistema deve ser
apresentada ao requisitante
para que ele assine o
documento gerado por esta
transagao.

Atender uma requisi¢ao
informando um tipo de atendimento
que gere uma nova requisicao (ex.:
estoque zerado, pendente).

192

O sistema deve fornecer
dados sobre: os estoques
de cada item da requisicdo;
consumo histérico do item
na unidade requisitante; a
unidade requisitante;
outras requisi¢cdes deste
mesmo material a atender;
se existe material similar
que poderia atender a
requisi¢do; quantidade de
itens que estdo esperando
para ser atestado. Estas
informagdes serdo usadas
pelo  almoxarife  para
decidir quanto ao
atendimento total, parcial
ou ndo atendimento do

Ao atender uma requisicdo
apresentar as informagdes
requeridas, sem necessidade de
abrir outro item de menu ou tela.
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item.

193 | O atendimento da | Realizar o atendimento de uma
requisicdo nao pode ser | requisicao em més diferente do més
feito em data fora do més | contdbil fechado. O sistema ndo
contabil que estd aberto | poderda permitir a confirmacdo da
dentro do sistema. operacao, dando um aviso de que o

més da operagdo ¢ divergente do
més fechado.

194 | Assim que o atendimento ¢ | Demonstrar a quantidade e o valor
registrado, e ndo foi| em estoque antes do registro do
instituido o recebimento | atendimento e logo apos a
da requisi¢ao no fluxo de | confirmagdo da operagdo.
trabalho do o6rgdo, o
sistema deve registrar a
saida fisica e financeira
dos itens atendidos da
requisicao dos estoques. O
documento resultante desta
transagdo  poderd  ser
assinado digitalmente pelo
almoxarife.

195 | Registrar no sistema que o | Demonstrar a quantidade e o valor
requisitante recebeu os | em estoque apds o atendimento do
itens da requisicdo | Almoxarifado e apods a confirmagao
atendida pelo almoxarife. | de recebimento pelo requisitante.
S6 depois que o registro
do recebimento for feito ¢
que o sistema deve
registrar a saida fisica e
financeira dos itens
atendidos da requisicao
dos estoques. Quando usar
assinatura  digital, 0
documento  gerado no
atendimento da requisicao
e assinado pelo almoxarife
sera também  assinado
digitalmente pelo
recebedor.

196 | Quando o recebimento da | Cadastrar duas requisi¢des com
requisi¢do for instituido o | materiais idénticos, atender a
requisitante ndo podera | primeira sem dar o recebimento
requisitar novos materiais | pelo requisitante e demonstrar aviso
enquanto nao receber todas | do sistema informando que a
as requisi¢des atendidas | segunda requisicdo sO poderd ser
anteriormente. atendida apos o recebimento da

primeira.

197 | Permitir a edi¢do de uma | Consultar requisicdo com status de

requisi¢do desde que ela
ndo esteja autorizada ou
que a autorizacdo tenha
sido dispensada no fluxo
de trabalho do cliente.
Quando usar assinatura

ndo autorizada e realizar a edigdo
de itens e/ou quantidades (adicionar
ou retirar itens, alterar
quantidades).
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digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta
transacao devera(ao) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
elimina¢do do documento
anterior.

198

Permitir que uma
requisicdo registrada seja
excluida desde que nao
esteja autorizada ou que a
autorizacdo tenha sido
dispensada no fluxo de
trabalho do cliente, ou
ainda que o documento
resultante desta transacao
ndo tenha sido assinada
digitalmente.

Consultar requisicdo com status de
ndo autorizada e realizar a sua
exclusdo. Apds, consultar para ver
se a mesma foi realmente excluida.

199

Permitir que uma
autorizacao de requisi¢ao
seja excluida desde que a
requisicdo nao tenha sido
atendida e que ndo existam
documentos assinados
digitalmente associados a
transacgao.

Consultar uma autorizagdo de
requisicao ndo atendida e exclui-la.

200

Permitir a edicdo ao
atendimento de  uma
requisicdo desde que os
itens ndo tenham sido
recebidos; ou que o
recebimento da requisicao
tenha sido dispensado no
fluxo de trabalho do
cliente; ou ainda que ndo
existam entradas
posteriores registradas.
Quando usar assinatura
digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta
transagdo devera(ao) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
elimina¢do do documento
anterior.

Consultar uma requisicdo com
status atendida, realizar a edicao
(incluir ou retirar itens, alterar
quantidades) e confirmar a
operacdo. Apds, consultar a
requisicdo para demonstrar que a
operacao foi realizada.

201

Permitir que um
atendimento de requisicao
seja excluido desde que os
itens ndo tenham sido
recebidos ou que o
recebimento da requisi¢ao
tenha sido dispensado no
fluxo de trabalho do
cliente; que ndo existam

Consultar uma requisicdo com
status atendida e realizar a sua
exclusdo. ApoOs, consultar a
requisicdo para demonstrar que a
operacao foi realizada.
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entradas posteriores
registradas; ou ainda que
ndo existam documentos
assinados digitalmente
associados a transagao.

202

Permitir que um
recebimento de requisicao
seja excluido desde que o
més esteja aberto; que nao
existam entradas
posteriores dos itens de
estoque  presentes  na
requisicdo; ou ainda que
ndo existam documentos
assinados digitalmente
associados a transagao.

Consultar uma requisicdo com
status recebida e realizar a sua
exclusdo. Apods, consultar a
requisicdo para demonstrar que a
operacao foi realizada.

203

Quando o recebimento da
requisicao for instituido e
o recebimento ja for
registrado ndo podendo ser
excluido, o sistema deve
registrar as devolucdes
para o almoxarifado de
itens da requisi¢do que nao
sdo mais uteis ao setor. O
documento resultante desta
transagdo  poderd  ser
assinado digitalmente.

Realizar a devolucao de itens (qtd.
parcial ou total) buscando a
requisicao desejada. ApOs,
demonstrar que a devolugdo
encontra-se pendente de
recebimento  por  parte  do
Almoxarifado.

204

Apdés o registro da
devolucao dos itens para o
estoque, e ndo foi
instituido o recebimento
da devoluc¢dao no fluxo de
trabalho do o6rgdo, o
sistema deve registrar a
entrada fisica e financeira
dos itens devolvidos aos
estoques.

Demonstrar a quantidade e o valor
registrado no estoque antes da
devolucao, confirmar o seu
recebimento e, apds demonstrar
nova quantidade e valor do estoque.

205

Registrar no sistema que o
almoxarife recebeu os
itens da devolugdo enviada
pelo  requisitante. SO
depois que o registro do
recebimento for feito ¢ que
o sistema deve registrar a
entrada fisica e financeira
dos itens devolvidos aos

estoques. Quando usar
assinatura  digital, 0
documento  gerado no

cadastro da devolugdo ¢
assinado pelo requisitante
sera assinado digitalmente
também pelo almoxarife.

Consultar a devolugdo realizada e
demonstrar nova quantidade e valor
do material no estoque.
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206

Permitir a edicdo de uma
devolugdo registrada no
sistema desde que os itens
nao tenham sido recebidos
ou que o recebimento da
devolugao tenha  sido
dispensado no fluxo de
trabalho do cliente; ou
ainda que ndo existam
entradas posteriores
registradas. Quando usar
assinatura  digital, o(s)
documento(s) resultante(s)
desta transacao devera(ao)
ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
eliminagdo do documento
anterior.

Consultar uma devolugdo ndo
recebida  pelo  Almoxarifado,
demonstrar a edicdo de itens
(inclusao e/ou exclusdo, alteragao
de quantidades) e apoés a
confirmacao consultar a devolucao
para demonstrar que a operagao foi

realizada com sucesso.

207

Permitir que um
recebimento de devolucao
seja excluido se o més
estiver aberto e se nao
existirem entradas
posteriores dos itens de
estoque presentes na
devolugdo e ainda que nao
existam documentos
assinados digitalmente
associados a transacao.

Consultar uma devolu¢ao recebida
e realizar a sua exclusdo. Apos,
consultar a  devolugdo  para
demonstrar que a opera¢do foi
realizada com sucesso.

208

Emitir aviso ao
responsavel do  setor
requisitante de que existem
requisicoes para serem
autorizadas.

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem requisigoes
pendentes.  Esse  aviso  serd
disparado assim que o cadastro da
requisi¢cdo for realizado.

209

Emitir aviso ao almoxarife
de que existem requisigoes
a serem atendidas.

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem requisigoes
a atender. Esse aviso serd disparado
assim que o cadastro da requisicao
for realizado ou quando a
autorizagdo da requisicdo for
realizada.

210

Emitir aviso ao
requisitante de que existem
requisicoes a serem
recebidas.

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem requisi¢des
a receber. Esse aviso sera disparado
assim que o cadastro do
atendimento da requisi¢do for
realizado.

211

Emitir aviso ao almoxarife
de que existem devolugdes
a serem recebidas.

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem devolugdes
a receber. Esse aviso serd disparado
assim que o cadastro da devolucao
for realizado.

212

Permitir a consulta da
requisicdo, em qualquer

Consultar as requisi¢cdes existentes
usando os filtros exigidos: centro
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das situagdes em que se

encontrar, a partir dos
seguintes filtros: 6rgao,
centro de custo;

almoxarifado; intervalo de

numero da requisicao;
intervalo de codigo por
unidade requisitante;
origem da  requisi¢do;
nome do requisitante;
unidade administrativa;
endereco da  unidade
requisitante; periodo de

inclusdo da requisi¢do no
sistema; periodo da
requisicdo; periodo de
atendimento da requisi¢ao;
periodo de recebimento da
requisi¢ao; evento;
usudrio; material; tipo de
atendimento; situacdo da
requisicdo; intervalo de
nimero da entrada que
gerou a requisi¢ao.

de custo; almoxarifado; intervalo de
numero da requisi¢do; intervalo de
codigo por unidade requisitante;
origem da requisicdo; nome do
requisitante; unidade
administrativa; endereco da
unidade requisitante; periodo de
inclusdo da requisi¢do no sistema;
periodo da requisi¢do; periodo de
atendimento da requisi¢ao; periodo
de recebimento da requisicao;
evento; usuario; material; tipo de
atendimento; situagao da
requisi¢do; intervalo de nimero da
entrada que gerou a requisi¢ao.

213

Permitir a consulta da
devolugdo da requisicao,
pela entrada gerada por
esta devolugdo, a partir dos
seguintes filtros: 06rgao;
almoxarifado; unidade
gestora; unidade
requisitante; periodo da
nota de recebimento;
periodo  de inclusdo;
periodo de atesto;
intervalo de nota de
recebimento; funcionario;
finalidade da entrada; tipo
da entrada; evento;
fornecedor; material;
conta; lote; periodo de
validade do lote;
documentos associados a
entrada (tipo, nimero e
data).

Consultar as entradas por
devolucao existentes usando os
filtros exigidos: almoxarifado;
unidade gestora; unidade
requisitante; periodo da nota de
recebimento; periodo de inclusao;
periodo de atesto; intervalo de nota
de recebimento; funcionario;
finalidade da entrada; tipo da
entrada; evento; fornecedor;
material; conta; lote; periodo de
validade do lote; documentos
associados a entrada (tipo, nimero
e data).

214

Fornecer os seguintes
relatorios: Guia de
Remessa de Material.

Consultar as requisi¢des existentes
e gerar o seguinte relatorio: Guia de
Remessa de Material.

Realizar Baixa de Itens de Estoque

215

Registrar a baixa de itens
de estoque, registrando a
justificativa e o destino
destes itens — quando
necessario. O documento

Cadastrar a baixa para doacdo de
cartucho de impressora justificando
sua baixa com a doagdo da
impressora que usa tais cartuchos.
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gerado nesta transacdo
podera ser assinado
digitalmente por todos os
membros da comissdo de
baixa.

216 | Juntamente com a baixa | Mostrar no demonstrativo
fisica dos itens de estoque | financeiro que a baixa foi
deve ser realizado o | contabilizada corretamente.
registro da baixa contabil
equivalente aos valores
dos itens de estoque.

217 | Permitir e edi¢do de uma | Consultar as baixas existentes,
baixa registrada no sistema | escolher uma e edita-la, mostrando
desde que o més em que | que a baixa ainda estd no meés
ela foi realizada esteja | aberto contabilmente dentro do
aberto.  Quando  usar | sistema.
assinatura  digital, o(s)
documento(s) resultante(s)
desta transacao devera(ao)
ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
eliminagdo do documento
anterior.

218 | Permitir que uma baixa | Consultar as baixas existentes,
registrada seja excluida do | escolher uma e  exclui-la,
sistema desde que o més | mostrando que a baixa ainda esta
em que ela foi realizada | no més aberto contabilmente dentro
esteja aberto; nao haja | do sistema.
entrada posterior
registrada e que ndo
existam documentos
assinados digitalmente
associados a transagao.

219 | Permitir a consulta das | Consultar as baixas existentes
baixas registradas a partir | usando os filtros exigidos: unidade
dos  seguintes  filtros: | gestora; almoxarifado; intervalo de
6rgdo; unidade gestora; | nimero da baixa; periodo de
almoxarifado; intervalo de | realizacdo da baixa; modalidade da
nimero da baixa; periodo | baixa; destino da baixa; material
de realizagdo da baixa; | baixado; documentos associados a
modalidade da  baixa; | baixa (tipo, conteudo; periodo de
destino da baixa; material | emissao).
baixado; documentos
associados a baixa (tipo,
contetido; periodo  de
emissao).

220 | Fornecer os seguintes | Consultar as baixas existentes e
relatorios:  Relagdo de | gerar os seguintes relatorios:
Baixas de  Materiais; | Relacdo de Baixas de Materiais;
Termo de Baixa de | Termo de Baixa de Material com
Material com Resumo | Resumo Contabil.

Contabil.

Transferir Itens de Estoque entre Almoxarifados

221 \ Dispor de mecanismo para \ Associar determinado usudrio para
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registrar as requisi¢cdes on-
line para outro
almoxarifado, com senha
de seguranca restrita ao
almoxarife, de modo que
ele sO possa requisitar
material para o seu. O
documento gerado nesta
transacdo  podera  ser
assinado digitalmente.

requisitar ~ apenas  para  um
Almoxarifado, realizar uma
solicitacdo de material para o
Almoxarifado que o usuario tem
permissdo (o sistema deve mostrar
apenas o que foi associado).

222

O sistema deve permitir
que as requisi¢des sejam
atendidas total ou
parcialmente e, para cada
item, seja dada a
justificativa para 0
procedimento do
almoxarife (tipo do
atendimento).

Realizar atendimento de requisi¢ao
pendente, informando o tipo de
atendimento para cada item (deve
ser campo tabelado e ndo texto).

223

Quando o almoxarife
resolve colocar um item
como pendente o sistema
deve criar nova requisi¢ao
com estes itens e finaliza a
requisicao anterior com o0s
atendimentos  realizados.
Quando usar assinatura
digital a requisicdo criada
pelo sistema deve ser
apresentada ao requisitante
para que ele assine o
documento gerado por esta
transagao.

Atender uma requisi¢ao
informando um tipo de atendimento
que gere uma nova requisicao (ex.:
estoque zerado, pendente).

224

O sistema deve fornecer
dados sobre: os estoques
de cada item da requisi¢ao;
consumo histérico do item
na unidade requisitante; a
unidade requisitante;
outras requisi¢des deste
mesmo material a atender;
se existe material similar
que poderia atender a
requisicdo; quantidade de
itens esperando  atesto.
Estas informagodes serdo
usadas pelo almoxarife
para decidir quanto ao
atendimento total, parcial
ou ndo atendimento do
item.

Ao atender uma requisi¢do
apresentar as informagdes
requeridas, sem necessidade de
abrir outro item de menu ou tela.

225

@) atendimento da
requisicdo ndo pode ser
feito em data fora do més

Realizar o atendimento de uma
requisicdo em més diferente do més
contabil fechado. O sistema ndo
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contabil que estd aberto
dentro do sistema.

podera permitir a confirmagdo da
operagdo, dando um aviso de que o
més da operacdo ¢ divergente do
més fechado.

226

Assim que o atendimento ¢
registrado, e nao foi
instituido o recebimento
da requisicdo no fluxo de
trabalho do o6rgdo, o
sistema deve registrar a
saida fisica e financeira
dos itens atendidos da
requisicao dos estoques. O
documento gerado nesta
transagdo  poderd  ser
assinado digitalmente.

Demonstrar a quantidade e o valor
em estoque antes do registro do
atendimento e logo apos a
confirmagdo da operagdo.

227

Registrar no sistema que o
almoxarifado requisitante
recebeu os itens da
requisi¢do atendida pelo
almoxarife. S6 depois que
o registro do recebimento
for feito ¢ que o sistema
deve registrar a saida fisica
e financeira dos itens
atendidos da requisicao
dos estoques. Quando usar
assinatura  digital, 0
documento  gerado no
atendimento da requisicao
e assinado pelo almoxarife
requisitante serd assinado
digitalmente também pelo
almoxarife fornecedor.

Demonstrar a quantidade e o valor
em estoque apds o atendimento do
Almoxarifado e apds a confirmacao
de recebimento pelo requisitante.

228

Quando o recebimento da
requisicao for instituido o
almoxarifado requisitante
ndo poderd  requisitar
novos materiais enquanto
ndo receber todas as
requisicoes atendidas
anteriormente.

Cadastrar duas requisicdes com
materiais idénticos, atender a
primeira sem dar o recebimento
pelo requisitante e demonstrar aviso
do sistema informando que a
segunda requisicdo s6 podera ser
atendida ap6s o recebimento da
primeira.

229

Permitir a edicdo de uma
requisicdo desde que ela
nao esteja  atendida.
Quando usar assinatura
digital, o(s) documento(s)
resultante(s) desta
transagdo devera(ao) ser
emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
elimina¢do do documento
anterior.

Consultar uma requisi¢do que esteja
na condi¢do de ndo atendida e
realizar a sua edicdo (inclusao,
alteracdo, exclusao de itens ou
alteracdo de quantidades).

230

Permitir que uma

Consultar uma requisicdo que esteja
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requisi¢do registrada seja
excluida desde que nao
esteja atendida e que nao

na condi¢do de ndo atendida ¢
efetuar a sua exclusao.

existam documento
assinados digitalmente
associados a transacao.

231 | Permitir a edicdo ao | Consultar uma requisicdo com
atendimento  de  uma | status atendida, realizar a edig¢do
requisicdo desde que os | (incluir ou retirar itens, alterar
itens ndo tenham sido | quantidades) e confirmar a
recebidos; ou que o | operagdo. ApOs, consultar a
recebimento da requisicdo | requisi¢do para demonstrar que a
tenha sido dispensado no | operacao foi realizada.
fluxo de trabalho do
cliente; ou ainda que nao
exista entrada posterior
registrada. Quando usar
assinatura  digital, o(s)
documento(s) resultante(s)
desta transacdo devera(ao)
ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
elimina¢do do documento
anterior.

232 | Permitir que um | Consultar uma requisicdo com
atendimento de requisicdo | status atendida e realizar a sua
seja excluido desde que os | exclusdo. Apds, consultar a
itens ndo tenham sido | requisi¢do para demonstrar que a
recebidos; ou que o | operacdo foi realizada.
recebimento da requisicao
tenha sido dispensado no
fluxo de trabalho do
cliente; que nao exista
entrada posterior
registrada; ou ainda que
ndo existam documentos
assinados digitalmente
associados a transagao.

233 | Permitir que um | Consultar uma requisicdo com
recebimento de requisicdo | status recebida e realizar a sua
seja excluido desde que o | exclusdo. Apds, consultar a
més esteja aberto; que ndo | requisicdo para demonstrar que a
existam entradas | operagdo foi realizada. Para essa
posteriores dos itens de | operagdo deverdo existir entradas
estoque  presentes  na | posteriores, a fim de verificar se o
requisicdo; ou ainda que | sistema ndo permitird a exclusao da
ndo existam documento | requisi¢do nessa condi¢do.
assinados digitalmente
associados a transagao.

234 | Emitir aviso ao almoxarife | Apresentar num quadro de avisos

de que existem requisi¢des
de outro almoxarifado a
serem atendidas.

do sistema que existem requisi¢des
pendentes.  Esse aviso  serd
disparado assim que o cadastro da
requisicao for realizado.
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235

Emitir aviso ao
almoxarifado requisitante
de que existem requisi¢des
a serem recebidas.

Apresentar num quadro de avisos
do sistema que existem requisigoes
a receber. Esse aviso serd disparado
assim que o cadastro do
atendimento da requisicdo for
realizado.

236

Permitir a consulta da
requisi¢do, em qualquer
das situagdes em que se
encontrar, a partir dos
seguintes filtros: 6rgao,
centro de custo;
almoxarifado; intervalo de
nimero da requisicdo;
intervalo de cédigo por
unidade requisitante;
origem da requisi¢do;
nome do requisitante;
unidade administrativa;
endereco da  unidade
requisitante; periodo de
inclusdo da requisicdo no
sistema; periodo da
requisi¢do; periodo de
atendimento da requisi¢ao;
periodo de recebimento da
requisicao; evento;
usuario; material; tipo de
atendimento; situacdo da
requisicdo; intervalo de
numero da entrada que
gerou a requisigao.

Consultar as requisi¢des de
transferéncia entre almoxarifados
existentes usando os filtros
exigidos:  centro de  custo;
almoxarifado; intervalo de numero
da requisicdo; intervalo de codigo
por unidade requisitante; origem da
requisi¢do; nome do requisitante;
unidade administrativa; enderego
da unidade requisitante; periodo de
inclusdo da requisi¢do no sistema;
periodo da requisi¢do; periodo de
atendimento da requisi¢ao; periodo
de recebimento da requisicdo;
evento; usuario; material; tipo de
atendimento; situagao da
requisi¢do; intervalo de nimero da
entrada que gerou a requisi¢ao.

237

Fornecer o0s seguintes
relatorios: Guia de
Transferéncia de Material.

Consultar as requisi¢des de
transferéncia entre almoxarifados
existentes e gerar o seguinte
relatério: Guia de Transferéncia de
Material.

Realizar Inventario dos Estoques

238

Registrar a realizacdo do
inventario dos itens de
estoque, manual ou com a
auxilio de leitora optica.

Disponibilizar modulo especifico
para registro de inventario, com as
opgoes de utilizagdo de coletor de
dados ou manual, com filtro para
selecdo de materiais. Devera ser
realizada demonstra¢do pratica de
uso do coletor, simulando um
inventario, com as seguintes
operagdes: exportar relacdo de
materiais (através de filtro no
sistema) para o coletor de dados,
realizar a pistolagem dos materiais,
baixar os dados coletados no
sistema, emitir os relatorios de
inventario e criticas (divergéncias).

239

Quando usar o auxilio da

Realizar o envio e recebimento de
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leitora optica, gerar
arquivo a ser enviado ao
dispositivo e envia-lo.

arquivo entre o coletor de dados e o
sistema.

240

Quando usar o auxilio da
leitora Optica, buscar o
arquivo modificado com
os resultados do inventario
e atualizar os dados do
inventario
automaticamente.

Realizar  inventario  utilizando

coletor de dados

241

Permitir a edicdo de
inventario a  qualquer
momento. Quando usar
assinatura  digital, o(s)
documento(s) resultante(s)
desta transacdo devera(ao)
ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
elimina¢do do documento
anterior.

Consultar inventario cadastrado e
realizar a edicdo do mesmo:
inclusdo, alteracao, exclusdao de
itens.

242

Permitir a exclusdo de
inventarios desde que nao
existam documentos
assinados digitalmente
associados a transagao.

Consultar inventario cadastrado e
realizar a exclusdo do mesmo.

243

Fornecer os  seguintes
relatorios: Inventario Geral
—  Manual; Inventario
Geral - Sintético por
Conta; Inventario Geral -
Analitico por Endereco —
Diferengas; Inventario
Geral Analitico por Conta
— Diferencas; Inventario -
Material, Quantidade e
Valor; Inventario Geral -
Analitico por Material;
Inventario Geral Analitico
por Conta; Inventério
Geral - Inventario Manual
— Contagem. Os relatorios
que precisam ser enviados
aos Orgdos de controle
(interno  ou  externo)
poderdo ser assinados
digitalmente por todos os
membros da comissdo de
inventario.

Disponibilizar filtro para emissao
dos relatérios de inventério
solicitados.

244

Permitir a consulta de
inventarios a partir dos
seguintes filtros: orgao;
almoxarifado; intervalo de
numero do inventario;
periodo de inicio do

Realizar consulta de inventarios
através de filtro, contendo o0s
campos solicitados para a pesquisa.
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inventario; periodo de
finalizacdo do inventario;
tipo; responsavel pelo
inventario; material.

245

Registrar os ajustes fisicos
e financeiros das entradas
de itens de estoque que ja
foram movimentados.
Nestes ajustes o sistema
permitirda  modificar o
material, a quantidade da
entrada e/u o valor do item
na entrada.

Cadastrar estorno de uma
determinada entrada. Emitir ficha
do material.

246

Ao registrar o ajuste o
sistema deve realizar todos
os movimentos de entrada
ou saida do estoque na
data do ajuste corrigindo
os movimentos realizados
em dias e meses anteriores
sem prejuizo do histoérico
de movimentagao e
mantendo o  consumo
médio  das  unidades
requisitantes intacto; ou
seja, o consumo médio das
unidades requisitantes
deve se manter o mesmo
daquele antes do ajuste.
Quando usar assinatura
digital ~as  transagdes
criadas  pelo  sistema
devem ser apresentadas
aos respectivos emissores
originais para que eles
assinem os documentos
gerados por estas
transagoes.

Emitir a ficha do material ¢ 0 RMA
para a verificacdo da movimentacao
provocada pelo ajuste.

247

Permitir a edicdo de
ajustes  registrados  no
sistema desde que o més
esteja aberto e nao haja
entrada posterior
registrada. Quando usar
assinatura  digital, o(s)
documento(s) resultante(s)
desta transacdo devera(ao)
ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
elimina¢do do documento
anterior.

Consultar um estorno cadastrado
dentro do més aberto e altera-lo.

248

Permitir a exclusdo de
ajustes  registrados no
sistema desde que o més

Consultar um estorno cadastrado
dentro do més aberto e exclui-lo.
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esteja aberto; ndao haja
entrada posterior
registrada; e ndo haja
documento assinados
digitalmente associados a
transacao.

249 | Permitir a consulta dos | Na tela de consulta realizar a
ajustes registrados a partir | consulta dos ajustes preenchendo os
dos  seguintes filtros: | filtros.
o6rgdo; intervalo de nimero
do ajuste; periodo do
ajuste; tipo do ajuste;
funcionario que realizou o
ajuste.

250 | Fornecer o seguinte | Consultar um ajuste cadastrado e
relatério: Nota de Ajuste. | emitir o relatdrio Nota de Ajuste.

Prestar Contas a Contabilidade

251 | Permitir a alteracdo da | Efetuar movimentagdo de conta de
conta onde os itens de | determinado material, devendo essa
estoque sdo incorporados | operacdo refletir nos relatdrios de
ao ativo contabil do 6rgdo | movimentagao financeira, baixando
com processamento e | os valores da conta de saida e
registro  automatico da | incorporando os mesmos valores na
movimentagdo financeira | conta de entrada.
pelo sistema.

252 | Possuir rotina para | Realizar entradas do mesmo item
tratamento do  residuo | com valores diferentes,
financeiro, oriundo da | demonstrando o prego médio e
diferenca de unidade de | residuo antes, realizar saidas de
medida entre a entrada ¢ a | material, e demonstrar novamente o
saida de materiais do | preco médio e residuo.
almoxarifado.

253 | Calcular o prego médio
dos itens em estoque.

254 | Para realizar as transagOes | Realizar o fechamento do més ¢
num determinado més | tentar incluir uma operacao fora do
entdo o usudrio ja deverd | més fechado. O sistema deverd
ter fechado contabilmente | impedir a confirmagdo da operagao.
o més anterior dentro do
sistema.

255 | Nao permitir que o més | Realizar o fechamento do més.
seja fechado se houver
qualquer divergéncia
contabil nele.

256 | Nao permitir a realizacdo | Realizar transagdo com data
de transacdo com data | retroativa ao més  fechado,
retroativa a meses | demonstrando que o sistema nao
anteriores, se for | permite a confirmacdo dessa

necessaria a realizacdo da
transacdo naquela data o
usuario deverd reabrir os
meses até o més em que
quer realizar a transacao,
realizé-la e entdo fechar os

operacdo sem que sejam reabertos
0s meses subseqiientes ao que se
deseja realizar a operagao.
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meses novamente até o
mes em que esta
trabalhando. Isso evita
problemas de fechamento
contabil anual, ja que ao
reabrir os meses e fecha-
los novamente os registros
contadbeis  vao  sendo
ajustados de acordo com a
nova transagao realizada.

257 | Emitir o RMMA (Resumo | Emitir 0s relatorios de
de Movimentagdo Mensal | Movimentagdo Mensal e Anual do
do Almoxarifado) e o | Almoxarifado (RMMA ¢ RMAA),
RMAA  (Resumo de | demonstrando  colunas:  saldo
Movimentagdo Anual do | anterior, entradas, saidas, saldo
Almoxarifado), relatorios | atual.
contabeis que apresentam
as contas de ativo e suas
movimentagdes durante o
més/ano que acabou de ser
fechado. Estes relatorios
poderdo ser assinados
digitalmente.

Gerenciar Infra-estrutura de Distribui¢ao

258 | Cadastrar sub- | Cadastrar um sub-almoxarifado
almoxarifados, optando | (codigo, nome, sigla, almoxarifado
por fazer o controle | superior) e marcar que ele terd
financeiro dos itens de | controle financeiro.
estoque registrados neles
ou nao.

259 | Realizar a administragdo | Modificar o  perfil criado
da estrutura organizacional | acrescentando as restri¢des
— inclusive com os sub- | referentes ao grupo de dados a
almoxarifados, permitindo | serem acessados dentro do banco
definir regras de | de dados.
movimentagao de
materiais entre os varios
elementos desta estrutura.

260 | Apés a realizagdo de | Cadastrar a mudanga de uma
alteracdes fisicas do layout | determinada quantidade de itens de
do almoxarifado, o sistema | estoque para outro endereco dentro
deve registrar a mudanca | do almoxarifado. Este endereco foi
dos itens de estoque para | criado no almoxarifado e associado
os novos enderegos. Deve | ao material deste item de estoque
permitir transferir todo o | anteriormente.
saldo de um item de
estoque ou apenas parte
deste saldo.

261 | Permitir que uma mudanga | Consultar as mudangas de enderego
de endereco dos itens de | dos itens de estoque existentes,
estoque seja excluida a | escolher uma e exclui-la.
qualquer momento.

262 | Realizar impressdo de | Consultar os enderegos de estoque

etiquetas com cddigos de

de determinado almoxarifado e
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barras, para serem coladas
nos enderecos de estoque
onde os itens serdo
armazenados.

gerar o relatorio contendo as
etiquetas destes enderecos contendo
codigo e nome do material a ser
armazenado no endereco.

263 | Permitir a consulta das | Consultar as mudangas de enderego
mudangas de endereco dos | dos itens de estoque existentes
itens de estoque a partir | usando os  filtros  exigidos:
dos  seguintes filtros: | almoxarifado; periodo da mudanga;
orgao, almoxarifado; | material.
periodo da  mudanga;
material.

264 | Fornecer o seguinte | Consultar as mudancas de endereco
relatorio: Transferéncia | dos itens de estoque existentes e
entre Enderecos. gerar o  seguinte  relatdrio:

Transferéncia entre Enderecos.
Gerenciar Catalogo de Itens de Estoque

265 | Permitir o cadastro de | Cadastrar um novo material
materiais no  catdlogo | utilizando um exemplo da tabela
usando o padrio de | federal supply, demonstrando a sua
catalogacao federal supply | classificagdo hierarquica
ou outro padrao
hierdrquico qualquer com
quatro niveis de
organizacao.

266 | Descrever o material a | Cadastrar um novo material
partir de sua especificacdo | informando as suas principais
técnica resumida. caracteristicas.

267 | Associar ao material as | Consultar uma caneta cadastrada e
caracteristicas  relevantes | associar as principais
e/ou  necessarias  para | caracteristicas.
melhor identificar o bem
ou material de consumo no
momento da entrada destes
nos estoques do érgao.

268 | Permitir o cadastro de | Consultar uma caneta esferografica
todas as especificagdes de | e cadastrar algumas especicagdes
compra usadas para se |de compra, configurando uma
obter aquele material e | como padrao.
exigir que o gestor do
catdlogo estabeleca aquela
que serd usada como
padrio.

269 | Estabelecer varias | Consultar uma caneta, associar uma
unidades de medida | unidade de medida elementar,
diferentes para entrada, | depois associar duas, ou mais,
saida e estocagem dos | unidades de entrada, de saida e de
materiais de consumo e | estocagem diferentes.
exigir do gestor do
catalogo que estabeleca
uma um padrdo para cada
uma destas transagoes.

270 | Associar os materiais | Consultar a caneta esferografica

similares de um
determinado material de

azul e associar a caneta
esferografica preta, ¢ demonstrar no
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consumo ou permanente
que poderao ser
intercambiados, ou seja, se
o requisitante pediu uma
coisa € ndo tem, mas tem
um similar o almoxarife
pode oferecer o similar e
atender a requisicao.

atendimento de uma requisi¢do,
como pode ser feito o atendimento
usando o material associado.

271

Identificar os materiais
permanentes que precisam
de determinado material de
consumo.

Consultar um cartucho de
impressora e associar a referida
impressora.

272

Exigir que, ao requisitar
um determinado material
de consumo, informe-se o
bem permanente que estd
sob sua responsabilidade e
precisa deste material para
liberar sua requisicao.

Ao cadastrar uma requisi¢cao de um
material de consumo associado a
um material permanente,
demonstrar que a requisi¢cdo exige a
informagdo do  numero de
patriménio do material permante.

273

Cadastrar imagens dos
materiais que podem ser
pesquisadas a qualquer
momento.

Consultar um material em tabela
propria e associar um arquivo de
imagem a ele. Depois consultar na
entrada de bens no estoque o
referido material, ¢ demonstrar que
¢ possivel visualizar a sua imagem.

274

Classificar contabilmente
o material catalogado, na
conta de ativo
correspondente - quando
for material de consumo
ou permanente.

Demonstrar a escrituracao de conta
no cadastro de material.

275

Classificar
orgamentariamente 0
material/servico
catalogado, nas contas de
despesa possiveis para sua
aquisicao;

Demonstrar a escrituracdo de
elemento de despesa no cadastro
de material.

276

Criar catdlogos restritos
(de materiais permanentes
e de consumo) e associa-
los as unidades
administrativas
requisitantes de  bem
permanente ou material de
consumo, de modo que os
usuarios localizados
naquela unidade sO
poderdo requisitar o que
estiver em seu catalogo.

Cadastrar um catalogo de materiais
que sera utilizado nas requisigoes
de wuma determinada unidade
requisitante, demonstrando que so €
possivel requisitar os materiais do
catalogo

277

Identificar os enderecos
dentro do almoxarifado
onde sera armazenado
cada material de consumo
e a capacidade de cada

Demonstrar no cadastro de material
como ¢ feito o enderecamento de
estoque e como ¢ definida a
capacidade de cada endereco.
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endere¢o de modo que, ao
dar entrada no material o
sistema o0 associa ao
endereco onde ele devera
ser armazenado.

Monitorar Pr

ocessos de Trabalho

278

Consultar todos 0s
materiais estocados num
determinado almoxarifado,
inclusive aqueles
considerados inativos —
que permanecem
registrados no sistema.

Apresentar filtro para consulta de
itens estocados no Almoxarifado
(ativos e inativos) e gerar o
resultado em tela.

279

Disponibilizar a
visualizagdo dos dados
completos dos itens de
estoque, que devem ser,
pelo menos o seguinte: a
classificacdo do item de
estoque; as quantidades em
estoque atualmente; os
enderecos no almoxarifado
consultado e a quantidade
armazenada em cada um
deles; os valores de
estoque maximo e minimo
deste item, assim como
seu ponto de pedido -
calculados a partir da
politica de compra
estabelecida para este
almoxarifado; o pregos
médio do item de estoque
o e valor residual do preco
médio usados para célculo
do valor de saida dos itens
de estoque; as estatistica
de consumo mensal do
item nos ultimos 12 meses;
o tempo de cobertura de
estoque, em meses, s€ O
consumo se mantiver nos
mesmos niveis mensais; os
lotes estocados (se o item
for perecivel); os catdlogos
de requisi¢do ou compra
em que o item aparece
dentro do almoxarifado
consultado.

Apresentar médulo de consulta de
material e gerar os resultados
contendo as informagdes
solicitadas.

280

Disponibilizar a
visualizagdo do histérico
de movimentos entradas
realizadas e o histérico das
entradas pendentes

Apresentar modulo de consulta de

material e gerar os resultados
contendo as informacgdes
solicitadas.
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(entradas esperando
atesto).

281 | Disponibilizar o histérico | Apresentar médulo de consulta de
de pedidos de compra em | material e gerar os resultados
andamento. contendo as informagdes

solicitadas.

282 | Disponibilizar a | Apresentar médulo de consulta de
visualizagdo do histdrico | material e gerar os resultados
de movimentos saidas | contendo as informagdes
realizadas e o histdrico das | solicitadas.
saidas pendentes
(requisicdes esperando
atendimento).

283 | Disponibilizar a | Apresentar médulo de consulta de
visualizagdo da lista de | fornecedores.
fornecedores ja
registrados.

284 | Disponibilizar a | Apresentar médulo de consulta de
visualizagdo do estoque | material e gerar os resultados
atual geral — no | contendo o estoque atual no
almoxarifado consultado e | Almoxarifado consultado e em
nos outros almoxarifados | outros Almoxarifados que possuam
do orgdo que tem esse | estoque do mesmo item.
item.

285 | Fornecer os seguintes | Consultar os materiais, segundo os

relatorios:  Consulta de | critérios definidos no filtro e gerar
Material —  Consumo; | 0s relatorios contendo as
Consulta de Material — | informagdes solicitadas.
Entradas; Consulta de
Material — Fornecedor;
Consulta de Material -
Requisigdes  Pendentes;
Consulta de Material —
Saida; Consulta geral -
com entradas; Consulta
geral - sem entradas;
Estoque Atual Geral.

286 | Permitir a consulta dos | Consultar o0s  materiais ndo
materiais ndo | movimentados, segundo os critérios
movimentados a partir dos | definidos no filtro e gerar os
seguintes filtros: periodo | relatorios contendo as informacgdes
de movimentagdo; 6rgdo; | solicitadas.
unidade gestora;
almoxarifado; conta;
material; finalidade do
estoque; classificagdo
quanto &  criticidade;
classificagdo quanto ao
valor; classificacdo quanto
ao consumo; intervalo de
quantidade do estoque;
que tiveram entrada no
periodo ou ndo.

287 | Fornecer os seguintes | Consultar os  materiais  ndo
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relatérios gerenciais
contendo materiais nao
movimentados: Materiais
nao movimentados - por
Conta; Projecao de
Compras - Sem Consumo
no Periodo.

movimentados, segundo os critérios
definidos no filtro e gerar os
relatorios contendo as informacdes
solicitadas.

288

Permitir a consulta da
movimentacdo realizada a
partir dos seguintes filtros:
periodo de movimentagao;
6rgdo; unidade gestora;
almoxarifado; conta;
material; finalidade do
estoque; classificagao
quanto &  criticidade;
classificagdo quanto ao
valor; classificagdo quanto
a0 consumo.

Consultar 0s materiais
movimentados, segundo os critérios
definidos no filtro e gerar os
relatérios contendo as informagdes
solicitadas.

289

Fornecer os seguintes
relatorios gerenciais
contendo as
movimentagoes:
Conferéncia De
Movimentagdes Manual;
Estoque Retroativo
Analitico - Agrupado por
Conta; Estoque Retroativo
Sintético - Agrupado por
Conta; Ficha de Material;
Movimentagdo do Estoque
no Periodo - Agrupado por
Almoxarifado / Conta;
Movimentagdo do Estoque
no Periodo - Agrupado por
UG / Conta.

Consultar 0s materiais
movimentados, segundo os critérios
definidos no filtro e gerar os
relatérios contendo as informagdes
solicitadas.

290

Permitir a consulta das
saidas realizadas a partir
dos  seguintes filtros:
periodo de saida; oOrgao;
unidade gestora;
almoxarifado; centro de
custo; unidade
requisitante; conta;
material; patriménio que
utiliza o item; classificagao
quanto a natureza,
classificagdo quanto a
criticidade;  classificacao
quanto ao valor;
classificagdo quanto ao
consumo, origem da
requisicao.

Consultar as saidas de materiais
movimentados, segundo os critérios
definidos no filtro e gerar os
relatérios contendo as informagdes
solicitadas.

291

Fornecer os  seguintes

Consultar as movimentagdes de
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relatérios gerenciais

contendo as saidas:
Conferéncia Diaria das
Saidas (Sintético);

Consumo  Mensal da
Unidade Requisitante por
Material; Consumo
Mensal de Material;
Consumo  Mensal de

Material por
Almoxarifado/Unidade
Requisitante; Consumo

Mensal de Material por
Unidade Requisitante;
Consumo  Mensal de
Material por Orgdo e U.G.
— Quantidade; Consumo
Mensal de Material por
Orgio ¢ UG — Valor;
Consumo  Mensal do
Material por Centro de
Custo — Valor; Consumo
da(s) UR(s) por Conta —
Sintético; Consumo das
UR(s) por CC / UR /
Conta - Sintético;
Consumo das UR(s) por
Centro de Custo —
Sintético; Consumo de
Material no Periodo - por
UG/ Almoxarifado/ Conta;
Consumo de Material no
Periodo - por UG/
Almoxarifado/  Material;
Consumo do Material -
Anal?tico - por C.C,;
Consumo do Material por
U.R. com Previsao Anual
— Sintético; Consumo do
material no Periodo - Por
U.G/ Conta; Consumo do
material no Periodo - Por
U.G/ Material; Consumo
por Bem Patrimonial;
Consumo por UR -
Resumo; Consumo por UR
- por pagina; Consumo por
Unidade Requisitante;
Movimentagdo Resumida -
Saida por Conta;
Movimentagao Detalhada -
Saida por Conta; Projegao
de Compras; Projecdo de
Compras - Com

materiais, segundo o0s critérios
definidos no filtro e gerar os
relatorios contendo as informacdes
solicitadas.
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especificagdo; Relatorio de
Conferéncia de Saida da
Conta - por UR;
Relatorio de Consumo das
Unidades Requisitantes -
por C.C.; Relatorio de
Consumo por Unidade
Requisitante/Requisi¢ao;

Relatéorio de Materiais
Requisitados Nao
Atendidos; Relatério de
Material Atendido com
Zero; Relatorio de
Material e Unidade
Requisitante; Requisi¢ao
por Material; Requisi¢des
de Materiais Atendidas -

com Valor; Saida de
Material - Por Conta
(Sintético);  Valor das

Requisigdes Atendidas no
Periodo - Agrupado por
Unidade Requisitante.

292

Permitir a consulta da
posi¢do atual de estoque a
partir dos seguintes filtros:
orgdo; unidade gestora;
almoxarifado; conta;
material;subgrupo de
material; finalidade de
compra; endereco  de
estoque; classificagdo
quanto a0  consumo;
classificacdo  quanto a
criticidade;  classificacao
quanto ao valor;
classificagdo quanto a
natureza;  situacdo do
material do item de
estoque no  catalogo;
quantidade em estoque.

Disponibilizar consulta de
materiais, segundo o0s critérios
definidos no filtro, e gerar a(s)
tela(s) contendo as informagdes
solicitadas.

293

Fornecer os  seguintes
relatorios de posigdo atual
do estoque: Lista de
Materiais em Estoque por
Conta — Ativos; Posicao
do Estoque Agrupado por
Conta — Analitico; Posi¢ao
do Estoque Agrupado por
Conta — Sintético; Posi¢ao
do Estoque Ordenado por
Conta — Analitico; Posi¢ao
do Estoque Ordenado por
Endereco —  Analitico;

Consultar a posi¢cdo atual do
estoque de materiais e gerar os
relatorios contendo as informacgdes
solicitadas.
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Posicao do  Estoque
Ordenado por Material —
Analitico.

294 | Fornecer relatorio | Consultar material e gerar relatorio:
contendo a lista de | Fornecedores por Material.
fornecedores de
determinado material
adquirido pelo 6rgao.

295 | Fornecer relatorio | Consultar material e gerar relatério:
contendo a lista de | Fornecimento de Materiais por
materiais que determinado | Fornecedor.
fornecedor ja entregou ao
orgao.

296 | Fornecer os seguintes | Consultar os materiais pereciveis
relatorios contendo os | com data de validade a vencer,
materiais pereciveis que | segundo critérios definidos no filtro
vao vencer num | e gerar os relatoérios contendo as
determinado periodo, | informagdes solicitadas.
filtrando  por  orgdo;
unidade gestora;
almoxarifado: Materiais a
Vencer; Materiais a
Vencer — Ordenado Por
Data Validade.

297 | Fornecer relatorio grafico | Gerar  grafico: Consumo  de
contendo a distribuicdo de | Material por Ano.
consumo de cada itens de
estoque num determinado
ano.

Gerenciar Cadastros Auxiliares

298 | Cadastrar os tipos de
entrada de material de
consumo que podem ser | Cadastra um tipo de entrada (nome,
realizadas definindo | sigla, documento que serdo
inclusive que documentos | solicitados no momento de
deverdo ser exigidos para a | realizacdao de entradas deste tipo).
formalizagdo de cada um
destes tipos;

299 | Cadastrar os tipos de baixa
de material de consumo
que podem ser realizadas | Cadastra um tipo de baixa (nome,
definindo inclusive que | sigla, documento que serdo
documentos deverdo ser | solicitados no momento de
exigidos para a | realizag@o de baixas deste tipo).
formalizagdo de cada um
destes tipos;

300 | Cadastrar o calendario de
requisivoes — e.usada para Cadastrar, para uma unidade da
identificar os dias em que . A

) . XXX, os dias (do més) em que ele
cada unidade requisitante . .. .
p . poderé requisitar material.
pode requisitar material ao
almoxarifado.
301 | Cadastrar eventos que | Cadastrar um evento (codigo, data

ocorrerdo na XXX e que

inicial do evento, data final do
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precisardo de itens de
estoque para ser
realizados.

evento, nome do evento).

Planejar Ressuprimento de Estoque

302 | Efetuar a classificagdo dos | Consultar os materiais, e realizar a
itens de estoque quanto a | classificacdao dos estocaveis.
natureza em cada | Consultar os materiais, e realizar a
almoxarifado. As | classificagdo dos nao estocaveis de
classificagdes ~ possiveis | demais classificacdes.
devem ser: estocavel; ndo
estocavel; inativo em uso;
inativo em desuso; ndo
classificado.

303 | Efetuar a classificacdo dos | Consultar os materiais e realizar a
itens de estoque quanto a | configuragdo em criticos e nao
criticidade em cada | criticos.
almoxarifado. As
classificagdes  possiveis
devem ser: critico ou nao
critico.

304 | Efetuar a classificacdo dos | Consultar os materiais e realizar a
itens de estoque quanto ao | classificagdo quanto ao valor de
valor em cada | consumo usando a curva ABC de
almoxarifado. Esta | consumo.
classificacdo deve levar
em consideracao 0s
conceitos estabelecidos
para a formacdo do curso
ABC.

305 | Efetuar a classificacdo dos | Consultar os materiais e realizar a
itens de estoque quanto ao | classificagdo em alta e baixa
consumo em cada | frequencia, tendo como parametro a
almoxarifado. As | quantidade meses que os materiais
classificagdes  possiveis | sdo consumidos em 12 meses.
devem ser: alta frequéncia
ou baixa frequéncia.

306 | Permitir a defini¢do, no | Atribuir uma politica de
sistema, de uma politica de | ressuprimento para itens de baixa
ressuprimento para itens | freqiiéncia  por  Almoxarifado,
do estoque de Dbaixa | registrando o estoque base dos
frequéncia por | materiais informados nessa
almoxarifado. Para itens | situacao.
de estoque classificados
como de baixa frequéncia
o usudrio deve registrar o
estoque base.

307 | Permitir a defini¢do, no | Atribuir uma politica de

sistema, de uma politica de
ressuprimento para itens

do estoque de alta
frequéncia por
almoxarifado para

determinado periodo. Para
cada um dos grupos de

ressuprimento para itens de alta
freqiiéncia  por  Almoxarifado,
segundo a classificagdo da curva
ABC.
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bens classificados segundo
a curva ABC o usuario
deve informar 08
parametros para defini¢do
desta politica.

308 | O sistema deve, a partir | Gerar ressuprimento, utilizando os
dos parametros | filtros estabelecidos pelo usuario,
estabelecidos pelo usudrio | apresentando  os  calculos das
— tanto para itens de alta | quantidades necessarias para o
ou baixa frequéncia -, | ressuprimento, conforme
calcular as quantidades | informagdes solicitadas.
necessarias para 0
ressuprimento: quantidade
do lote de compras;
quantidade do estoque de
seguranca; quantidade do
estoque quando o item esta
em ponto de pedido (para
os itens de  baixa
frequéncia ndo ha estoque
de seguranga ¢ o tamanho
do estoque quando estd em
ponto de pedido ¢ igual ao
estoque base).

309 | O sistema deve, a partir | Apresentar em tela ou relatorio
dos parametros | informagdes sobre o tempo de
estabelecidos pelo usudrio, | cobertura de estoque, o tempo de
calcular o tempo de | giro de estoque e o tempo que dura
cobertura do estoque, o | o estoque minimo, segundo os
tempo de giro de estoque e | parametros utilizados pelo usuario
o tempo que dura o | parao ressuprimento.
estoque minimo.

310 | Emitir aviso para iniciar o | Associar aviso de ponto de pedido
processo de ressuprimento | para os usuarios que fardo o
dos itens cujo estoque estd | ressuprimento e apresentar na tela o
em ponto de pedido num | aviso dos itens que satisfagam essa
determinado almoxarifado. | condi¢ao.

311 | Gerar lotes de itens de | Cadastrar  ressuprimento  para
estoque para | determinado Almoxarifado,
ressuprimento num | baseado na politica de

determinado almoxarifado
- baseado na politica de
ressuprimento estabelecida
para este almoxarifado e
do tempo de ressuprimento
indicado pelo setor de
compras do oOrgdo. Estes
dados vém da defini¢ao de
parametros criada
anteriormente, mas o
sistema deve permitir que
eles sejam modificados
pelo usudrio na hora da

ressuprimento atribuida a ele.
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formagdo dos lotes de

ressuprimento.

312

Para escolher quais itens
fardo parte de cada lote de
ressuprimento o usudrio
usard os seguintes filtros:
material; conta; catalogo
restrito; classificagao
quanto a natureza,
classificacdo  quanto a
criticidade;  classificacdo
quanto ao valor;
classificagdo quanto ao
consumo; nivel de estoque.

Ao montar o lote de ressuprimento
utilizar os filtros solicitados.

313

Para os itens escolhidos o
sistema ird sugerir a
quantidade a ser solicitada
num pedido de compra.
Desta quantidade deve ser
deduzida aquela contida
nos pedidos de compra ja
em andamento; ou seja, a
quantidade sugerida deve
ser igual a quantidade do
lote de compra —
quantidade em estoque —
quantidade pedida.

Gerar pedido baseado  nas
quantidades solicitadas no pedido
de compra, considerando a
quantidade sugerida pelo sistema —
a quantidade contida nos pedidos
de compra em andamento.

314

O usuario devera escolher
entre acatar as sugestoes
do sistema, alterar as
quantidades sugeridas pelo
sistema, ou ainda informar
estas quantidades.

No cadastro de um ressuprimento
demonstrar a op¢do de aceitar as
quantidades sugeridas pelo sistema
ou as quantidades definidas pelo
usuario.

315

Permitir  atualizar  os
pardmetros que definiram
a politica de compras do
almoxarifado no periodo
com os dados usados na
formag¢do de determinado
lote de ressuprimento.

Demonstrar a  alteragdo  dos
parametros da politica de compras
de determinado Almoxarifado com
os dados usados na formagao de
determinado lote de ressuprimento.

316

Permitir editar 0s
parametros da politica de
compras de um
almoxarifado num
determinado periodo a
qualquer = momento -
especialmente  apdés a
publicagdo de ata de
registro de pregos — ja que
o tempo de ressuprimento
dos itens constantes na ata
serda igual ao prazo de
entrega estabelecido,
fazendo com que o lote de

Gerar aviso de cadastro de nova ata
de registro de precos e demonstrar
que ¢ possivel alterar a politica
definida anteriormente.
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compra possa ser reduzido
e o giro de estoque
aumentado, etc.

317

Permitir a exclusdo dos
parametros da politica de
compras de um
almoxarifado para um
determinado periodo a
qualquer momento.

Excluir os pardmetros da politica de
compras de determinado
Almoxarifado.

318

Permitir a consulta dos
parametros da politica de
compras dos itens de alta
freqiiéncia estabelecida
para um almoxarifado a
partir dos seguintes filtros:
orgao, almoxarifado;
periodo de inicio da
politica; periodo  de
finalizacao da politica.

Realizar a consulta dos parametros
da politica de compras dos itens de
alta freqiiéncia, segundo os filtros
solicitados.

319

Fornecer os  seguintes
relatérios gerenciais
referentes ao lotes de
ressuprimento: Projecdo de
Compras - Por Conta;
Relatério de Projecdao de
Compra Detalhada;
Ressuprimento - Quebra
por Orgdo, Numero do
Pedido.

Consultar um ressuprimento
cadastrado e emitir os relatorios:
Projecao de Compras - Por Conta;
Relatério de Proje¢do de Compra
Detalhada; Ressuprimento - Quebra
por Orgio, Numero do Pedido.

320

Permitir a consulta dos
lotes de ressuprimento a
partir dos seguintes filtros:
orgao; almoxarifado;
conta; subgrupo de
material; material;
intervalo de numero de
ressuprimento; periodo de
criagdo dos lotes de
ressuprimento; funcionario
que criou o lote de
ressuprimento;  se  0s
materiais constantes no
ressuprimento  estdo em
algum pedido de compra
em andamento ou ndo.

Realizar a consulta dos lotes de
ressuprimento, segundo os filtros
solicitados.

321

Permitir que o usudrio
consulte os niveis de
estoque de determinado
almoxarifado usando os
seguintes filtros
adicionais: conta; material;
classificagdo quanto ao
consumo; Em ponto de
pedido/ Usando estoque de

Realizar consulta de itens do
estoque do Almoxarifado desejado,
segundo os filtros solicitados.
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seguranca/ Com estoque
zerado/ Todos os itens.;
classificados quanto aos
parametros de compra ou
nao.

322 | Registrar as previsoes de | Realizar a inclusdo de previsdo de
consumo por setor num | consumo para determinado setor e
determinado periodo. determinado periodo, informando

os materiais e quantidades que
poderdo ser requisitados.

323 | Estabelecer niveis de | Associar a previsdo de consumo a
autorizacao da previsdo de | determinado autorizador; realizar a
consumo, de modo que o | autorizagdo de  previsdio de
responsavel pelo setor e | consumo cadastrada, podendo
seu superior avalie a | manter a quantidade solicitada ou
previsdo de  consumo | ndo e confirmar ou ndo a previsao
cadastrada e decida | efetuada.
autorizar ou ndo seu envio
ao almoxarifado.

324 | Fornecer meios ao | Consultar uma  previsdo de
responsavel pelo setor e ao | consumo no login do responsavel
seu superior para alterar as | pelo Setor ou seu superior e efetuar
quantidades previstas antes | as alteracdes desejadas.
de autorizar seu envio.

325 | Permitir a edicdo das | Consultar uma previsdo de
previsoes de consumo pelo | consumo no login do usuério que a
usuario que a cadastrou | cadastrou e efetuar as alteragdes
desde que ela ndo tenha | desejadas.
sido autorizada.

326 | Permitir a exclusdo das | Consultar uma  previsdo de
previsoes de consumo pelo | consumo no login do usuério que a
usuario que a cadastrou | cadastrou e efetuar a sua exclusao.
desde que ela ndo tenha
sido autorizada.

327 | Permitir a edicdo das | Consultar uma previsao de
previsdbes de consumo | consumo no login do usuario
autorizadas pelo | responsavel por atender a previsao
almoxarife. e efetuar as alteragdes desejadas.

328 | Permitir a consulta das | Consultar as previsdes de consumo,
previsdes de consumo a | segundo os filtros desejados.
partir dos seguintes filtros:
orgao; unidade
requisitante; intervalo de
nimero da  previsdo;
descri¢do;  periodo de
cadastro;  periodo  de
autorizacdo, periodo de
confirmacao; periodo do
inicio da validade; periodo
do final da wvalidade;
realizador do cadastrado;
autorizador; realizador da
confirmacao; material.

329 | Registrar as solicitacdes de | Registrar as solicitagdes de compra
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compra de material
contido numa ata de
registro de pregos
publicada. O documento
gerado nesta transacdo
podera ser assinado
digitalmente.

de material contido numa ata de
registro de pregos publicada.

330

Estabelecer um nivel de
autorizacdo da solicitacdo
de material de uma ata de
registro de pregos, de
modo que o responsavel
pelo setor avalie a
solicitagdo cadastrada ¢
decida autorizar ou nao
seu envio ao setor de
compras. Quando usar
assinatura  digital, 0
documento  gerado no
cadastro da solicitagdo ¢
assinado pelo requisitante
sera assinado digitalmente
também pelo autorizador.

Associar no perfil do usuério
autorizador a funcionalidade de
autorizar a solicitagdo de material
para uma ata de registro de precos
para a Unidade Requisitante objeto
da solicitacdo. Ap0s, autorizar ou
ndo a solicitagdo, confirmando a
sua op¢ao.

331

Fornecer meios ao
responsavel pelo setor para
alterar as  quantidades
solicitadas antes de
autorizar seu envio.

Editar as solicitagoes, alterando as
quantidades solicitadas antes de
autorizar o seu envio e confirmar a
operacao.

332

Gerar 0 bloqueio
orcamentario a ser enviado
ao setor financeiro para
autorizacdo, no momento
em que o responsavel pelo
setor autoriza o envio da
solicitacdo de compra para
o setor de compras.

Efetuar o bloqueio or¢camentario
logo apds o envio da solicitagdao de
compra.

333

Registrar a confirmagdo de
fornecimento realizada no
setor financeiro com a
autorizagdo do bloqueio
orcamentario.

Demonstrar a confirmagdo de
fornecimento efetuada no setor
financeiro com a autorizagdo do
bloqueio or¢amentario.

334

Depois de autorizada nas
duas instancias, enviar
automaticamente as
solicitagdes de compra
para o setor de compras
para que eles realizem os
procedimentos adequados
para a formalizacdo da
compra nesta ata.

Demonstrar o envio das solicitagoes
de compra, apds a autorizagdo nas
duas instancias, para o setor de
compras.

335

Calcular o saldo da ata de
registro de pregos
considerando sempre a
quantidade registrada para

Demonstrar os saldos com as
quantidades adicionadas (25% e
50%), conforme o tipo de material
ou servico, abatendo a quantidade

130




cada item mais um
possivel aditivo de 25%

para materiais ou 50%
para Servicos de
engenharia, menos a

quantidade ja comprada
nesta ata e menos a
quantidade ja autorizada
para compra nesta ata.

j& comprada na ata, menos a
quantidade j& autorizada para a
compra.

336

Controlar os saldos de
cada material constante na
ata de registro de pregos,
avisando ao almoxarife se
ele tentar pedir uma
quantidade que ira exceder
o saldo.

Demonstrar controle dos saldos dos
materiais constantes da ata de
registro de precos, através de aviso
informando que a qtde. esta acima
do saldo da ata.

337

Permitir a edicdo das
solicitagdes de compra
desde que ela ndo tenha
sido autorizada. Quando
usar assinatura digital, o(s)
documento(s) resultante(s)
desta transagao devera (20)
ser emitido(s) novamente e
assinado(s) sem a
eliminagdo do documento
anterior.

Editar as solicitagdes de compra
que ndo estejam autorizadas.

338

Permitir a exclusdo das
solicitagdes de compra
desde que ela ndo tenha
sido autorizada e que ndo
existam documentos
assinados digitalmente
associados a transacao.

Excluir as solicitacdes de compra
que ndo estejam autorizadas.

339

Permitir a consulta das
solicitagdes de compra a
partir dos seguintes filtros:
orgdo; unidade gestora;
almoxarifado; intervalo de
numero da solicitacao;
periodo  de  inclusdo;
periodo de atendimento;
periodo de finalizagdo;
realizador do cadastro;
material; situacdo atual da
solicitagdo; fase de
autorizagao.

Consultar as
compra, segundo 0s
solicitados.

solicitagdes  de
filtros

Fase 2 - Tabela E
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5. Software de Gestdo de Patriménio Imobiliario

Funcionalidade

Descricao de como atender as
funcionalidade no momento da Habilitacio

ATENDE

NAO ATENDE

Cadastrar Imovel

340 Registrar e atualizar os dados dos | - No menu Identificar Imoveis o usudrio serd
imoveis que o orgdo tem o | capaz de registrar e atualizar os dados dos
dominio pleno ou o dominio 1til. | imdveis que o 6rgdo tem o dominio pleno ou o
O registro deve conter, no | dominio 1til, sua localizagdo e as oneragdes
minimo; a origem do direito de | existentes neste imovel.
uso ou de dominio do imoével, as | - No menu Terreno do Imdvel o usuario é
oneragdes existentes neste imével, | capaz de informar quais servicos sdo
sua localiza¢do e os servigos | atendidos.
urbanos oferecidos. - No menu Registro de Titularidade podera

informar a origem do direito de uso ou de
dominio do imovel.

341 Realizar a consulta dos imoveis | - No menu Unidade Imobilidria de Ocupacdo o
pesquisando em: imoéveis | usudrio é capaz de pesquisar os imoveis que
ocupados, imoveis desocupados, | estdo ocupados.
imoveis proprios, imoéveis de | - No menu Unidade Imobiliaria de
terceiros e imoveis | Desocupacdo o usuario é capaz de pesquisar
contabilizados, e ainda podem ser | os imdveis que estdo desocupados.
filtrados pelo Niimero do imével, | - No menu Identificar Imoveis o usudrio ¢é
Responsavel e cidade. capaz de pesquisar se 0s imoveis sdo proprios

ou de terceiros.

- Nos menus Contabilizagdo do Terreno e
Contabilizagdo da Edifica¢gdo o usuario ¢
capaz de pesquisar os imoéveis que estdo
contabilizados.

- Em todos os menus acima existe
possibilidade de realizar a pesquisa pelo
numero do imovel, responsavel e cidade.

342 Registrar e atualizar os dados dos | - No menu Terreno do Imével o usuério ¢
terrenos  que compdem um | capaz de atender as funcionalidades descritas.
determinado imével cadastrado. O
registro deve conter, no minimo; a
area do terreno e a localizagdo do
mesmo usando como referéncia a
identificagdo de pontos GPS, os
seus limites confrontantes e as
caracteristicas gerais deste
terreno, no minimo, zoneamento,
topografia, formato, situagdo,
vegetagao e superficies.

343 Realizar a consulta do terreno | - No menu Terreno do Imovel o usuario é
filtrando por numero do imovel, | capaz de realizar a consulta do terreno
denominagdo do imdvel, tipo do | filtrando por numero do imével, denominagdo
terreno (Proprio e terceiros) e | do imovel, tipo do terreno (proprio e terceiros)
numero do terreno. ¢ niimero do terreno.

344 Registrar ¢ atualizar os dados das | - No menu Edificagdo do Imével o usuério é
edificagdbes que compdem um | capaz de registrar ¢ atualizar os dados das
determinado imével cadastrado. O | edificacdes que compdem um determinado
registro deve conter, no minimo, a | imovel cadastrado, onde o registro informa a
area construida e as caracteristicas | area construida e as caracteristicas gerais da
gerais da edificacdo. edificacgdo.

345 Realizar a consulta da edificagdo | - No menu Edificacdo do Imével o usuério é
filtrando por numero do imovel, | capaz de realizar a consulta da edificagdo
denominagdo do imoével, tipo da | filtrando por numero do imével, denominagio
edificagdo(Apartamento, Casa, | do imovel, tipo da edificacdo (Apartamento,
Galpdo, Loja, Prédio, Sala e | Casa, Galpdo, Loja, Prédio, Sala e Sobrado) e
Sobrado) e numero da edificacdo. | niimero da edificacdo.

346 Registrar e atualizar 0 |- No menu Detalhamento Interno da

detalhamento da edificagdo ou
do(s) pavimento(s), informando

Edificagdo o usuario ¢ capaz de registrar e
atualizar o detalhamento da edificacdo ou
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dimensoes e divisdes internas.

do(s) pavimento(s), informando dimensdes e
divisdes internas.

347 Realizar a consulta do | - No menu Detalhamento Interno da
detalhamento  da  edificagdo | Edificagdo o usudrio é capaz de realizar a
filtrando  por numero da | consulta do detalhamento da edificagdo
edificagdo, nome da edificagdo, | filtrando por nimero da edificagdo, nome da
numero do imovel e numero de | edificacdo, numero do imovel e numero de
pavimentos. pavimentos.

348 Permitir a edi¢do dos cadastros a | - O sistema permite que o usudrio realize
qualquer ~ momento, porém | edicdo em qualquer um dos cadastros que o
restringindo as alteragdes dos | usudrio desejar.
dados de origem que ndo devem
ser modificados.

349 Permitir a exclusdo de um imovel | - O sistema permite que o usudrio exclua um
do catalogo desde que ndo esteja | imovel contabilizado desde que se exclua
contabilizado. todos os dados ligados a0 mesmo.

350 Permitir registrar os dados da | - No menu Registro de Titularidade o usuério
titularidade informando dados de | ¢é capaz de registrar os dados da titularidade e
aquisicdo, lavratura e inscricdo | ainda informando dados de aquisicdo,
fiscal. lavratura e inscri¢do fiscal.

351 Realizar a consulta de registro de | - No menu Registro de Titularidade o usuario
titularidade filtrando por nimero | ¢ capaz de realizar a consulta filtrando por
de imdvel ou forma de aquisi¢do. | nimero de imoével ou forma de aquisicdo.

352 Permitir armazenar fotos, imagens | - Em todas as etapas do cadastramento do
de documentos digitalizados que | imdvel, o usuario ¢ ¢ de armazenar fotos,
sejam relevantes ao cadastro do | imagens de documentos digitalizados, seus
imével, seus  processos ¢ | processos ¢ operagdes desde que sejam
operagoes. relevantes ao cadastro do imével.

353 Possibilita a consulta de um | - Em todas as etapas do cadastramento do
imével com todas as informagdes | imével, o usuario é é de consultar um imoével
cadastrais pertinentes, inclusive o | com todas as informacgdes cadastrais
historico de operacdes efetuadas e | pertinentes, inclusive o historico de operagdes
baixas ocorridas. efetuadas e baixas ocorridas.

354 Registrar e atualizar a ocupacdo | - No menu Unidade Imobiliaria de Ocupagéo o
de imoveis, informando dados da | usudrio ¢ capaz de registrar e atualizar a
ocupacdo e do ocupante, forma de | ocupagdo, informando os dados da ocupacao e
ocupagao e periodo ocupagio. do ocupante e ainda informar a forma e o

periodo da ocupacio.

355 Registrar e atualizar a|- No menu Unidade Imobiliaria de
desocupagdo de imoéveis, data da | Desocupagdo o usudrio é capaz de registrar e
desocupagdo e os motivos da | atualizar a desocupacdo de imoéveis, data da
mesma. desocupagio e os motivos da mesma.

356 Realizar a consulta de ocupagdo | - No menu Unidade Imobiliaria de Ocupagédo o
de imoéveis pesquisando em: | usudrio ¢ capaz de realizar a consulta de
iméveis proprio, iméveis | ocupagdo de iméveis pesquisando em: imoveis
terceiros, imoveis com pavimento | proprio, imoveis terceiros, imodveis com
ocupado, imdveis com pavimento | pavimento ocupado, iméveis com pavimento
desocupados e imodveis ocupados | desocupados e imoveis ocupados
irregularmente, que ainda podem | irregularmente, que ainda podem ser filtrados
ser filtrados pelo numero da | pelo numero da ocupagdo, descrigio da
ocupagdo, descri¢cao da ocupagdo, | ocupacdo, numero do imdvel, nome do imdvel
nimero do imdvel, nome do | ou agente.
imével ou agente.

Fiscalizar Imovel

357 Permitir registrar e atualizar as | - No menu Vistoria do Imovel o usuario é
fiscalizagdes de contrapartida ou | capaz de registrar e atualizar as fiscalizagdes
vigilancia realizadas no imovel, | de contrapartida ou vigilancia realizadas no
informando as unidades que devem | imovel, informando as unidades que devem
ser fiscalizadas e registrar o | ser fiscalizadas e registrar o resultado destas
resultado destas fiscalizacdes. fiscalizagOes.

358 Realizar a consulta de fiscalizacdo | - No menu Vistoria do Imoével o usuario é

do imovel filtrando por nimero do
fiscalizagdo, por fiscal ou pela
descric¢do do imodvel.

capaz de realizar onsulta de fiscalizagdo do
imovel filtrando por niimero do fiscalizacéo,
por fiscal ou pela descri¢do do imével.
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Vistoriar Imovel

359 Permitir registrar e atualizar as | - No menu Vistoria do Imovel o usuario é
vistorias e avaliagdes feitas nos | capaz de registrar e atualizar as vistorias e
iméveis e registrar a situacdo do | avaliagdes feitas nos imodveis, bem como
imével encontrada na vistoria, | registrar a situagdo do imével encontrada na
podendo indicar um ajuste contabil | vistoria.
devido a inclusdo ou exclusdo de | - No menu Ajuste Contabil o usuario € capaz
benfeitorias. de indicar um ajuste contabil devido a

inclusdo ou exclusdo de benfeitorias.

360 Realizar a consulta da vistoria dos | - Nos menus Identificagdo do Imovel,
imoveis pesquisando em: imdveis | Unidade Imobilidria de Ocupagdo, Unidade
ocupados, imodveis desocupados, | Imobiliaria de Desocupacdo ¢ Vistoria do
imoveis proprios, imoveis de | Imével o usudrio € capaz de realizar as
terceiros e imoveis contabilizados, | funcionalidades descritas ao lado.
que ainda podem ser filtrados pelo
Numero do imovel, Responsavel e
cidade.

Controlar Pagamento de Obrigagdes

361 Registrar os dados dos pagamentos
feitos de obrigacdes financeiras
associadas ao imovel. Estas
obrigacdes podem ser: aluguel,
agua; luz; seguro; IPTU; telefone,
mensalidade de  manutengdo
predial, etc.

362 Permitir a visualizacdo do historico | Nao atende, pois ainda ndo foi desenvolvido
de pagamentos de determinada
obrigacao financeira.

363 Permitir a edigdo do registro de | Nao atende, pois ainda ndo foi desenvolvido
pagamento a qualquer momento.

364 Permitir a exclusdo do registro de | Nao atende, pois ainda ndo foi desenvolvido
pagamento a qualquer momento.

365 Permitir a consulta dos registros de | Néo atende, pois ainda ndo foi desenvolvido
pagamento a partir dos seguintes
filtros: imovel, obrigacdo; periodo
de vencimento; periodo de
pagamento; intervalo de valor da
parcela; intervalo de  valor
realmente pago.

Controlar a Realizac@o de Obras e Servicos de Engenharia

366 Registrar os dados associados ao | - No menu Execugdo de Obras e Servigos de
documento que autorizou o inicio | Engenharia o usudrio ¢ capaz de registrar os
de obra ou servigos de engenharia | dados associados ao documento que
e as previsdes de inicio e fim desta | autorizou o inicio de obra ou servigos de
obra ou servico de engenharia. engenharia ¢ as previsdes de inicio e fim

desta obra ou servico de engenharia.

367 Registrar os dados dos contratos | - No menu Execugdo de Obras e Servigos de
necessarios para a execucdo da | Engenharia o usudrio € capaz de registrar os
obra ou servico de engenharia | dados dos contratos necessirios para a
informando o inicio e fim real de | execucdo da obra ou servigo de engenharia
determinada etapa da obra/servigo | informando o inicio e fim real de
e quanto foi realmente pago. determinada etapa da obra/servigo.

- O sistema ainda ndo informa quanto foi
realmente pago na execu¢do da obra ainda,
pois isto esta sendo pensado para o sistema
financeiro.

368 Realizar o registro contabil dos | - No menu Fechamento Contabil o usuario é
valores pagos num ano na conta de | capaz de realizar o registro contabil dos
“obras em andamento”. valores pagos num ano na conta de “obras em

andamento”.

369 Permitir a edi¢gdo dos dados da | - No menu Execucdo de Obras e Servicos de

obra ou servico de engenharia a
qualquer momento.

Engenharia o usuario ¢ capaz de permitir a
edicdo dos dados da obra ou servico de
engenharia a qualquer momento.
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370

Permitir a exclusdo da obra ou
servico de engenharia desde que
ndo haja registro de contratos
firmados e com, pelo menos, uma
etapa vigente.

- No menu Execug@o de Obras e Servigos de
Engenharia o usuéario ¢ capaz de permitir a
exclusdo da obra ou servigo de engenharia
desde que ndo haja registro de contratos
firmados e com, pelo menos, uma ectapa
vigente.

371 Permitir, ao final da execucdo da | - O sistema ainda ndo efetua esta informacdo
obra ou servigo de engenharia, que | de maneira automatica, o usudrio devera
o usuario seja alertado de que | fazer isto de maneira manual.
precisa realizar vistoria para
incorporagdo do valor desta obra
ou servigo de engenharia no valor
do imével.

372 Realizar a consulta das obras ou | - No menu Execucdo de Obras e Servicos de
servicos de engenharia filtrando | Engenharia o usuario é capaz de realizar a
por nimero do imovel, descricdo | consulta das obras ou servigos de engenharia
do imovel, tipo de execucdo e | filtrando por numero do imével, descrigdo do
numero da obra ou servigo de | imovel, tipo de execugdo e numero da obra
engenharia. ou servico de engenharia.

Monitorar Processo de Trabalho

373 Fornecer  relatério  financeiro
demonstrando 0s registros
realizados em cada conta durante
um periodo.

374 Fornecer os seguintes relatorios de | - No menu Fechamento Contabil o usudrio ¢
balango patrimonial com o resumo | capaz de emitir o relatorio de Balango
de todas as contabilizagdes feitas | Patrimdnial Analitico Completo, os relatorios
no ano até uma determinada data: | de Balango Patrimonial Analitico
Balango  Patrimonial  Analitico | Simplificado; Balango Patrimonial Sintético
Completo; Balango Patrimonial | ainda ndo foram desenvolvidos.

Analitico Simplificado; Balango
Patrimonial Sintético

375 Fornecer os seguintes relatorios
gerenciais: Imoveis por Forma de
Aquisicdo e Regime (Ativos e
Baixados); Historico das Obras por
Imoével no Periodo; Historico dos
Servigos por Imével no Periodo;

Listagem dos Contratos de Seguro
em fim de Vigéncia; Listagem dos
Imoveis sem Seguro; Servigos por
Contrato no Periodo.
Prestar Contas a Contabilidade

376 Realizar o registro contabil do | - No menu Contabilizagdo do Terreno e
valor do terreno e das edificagdes | Contabiliza¢do da Edificagdo o usudrio é
na conta adequada. capaz de realizar o registro contabil do valor

do terreno e das edificagdes na conta
adequada.

377 Fornecer o seguinte relatorio para

comprovacdo da entrada contabil
de terreno ou edificacdo realizada:
Termo de Incorporacao de Bens
Imoveis — Terreno / Termo de
Incorporagdo de Bens Imoveis —
Edificagdo.

378 Realizar a consulta da | - No menu Contabilizagdo do Terreno e
contabilizagdo do imovel filtrando | Contabilizag¢do da Edificagdo o usuario é
por numero do imoével, por | capaz de realizar a consulta da contabilizag@o
edificag@o ou por terreno. do imével filtrando por numero do imovel,

por edificagdo ou por terreno.

379 Permite ao wusudrio registrar a | - No menu Baixa do Imével o usuario é capaz

atualizar os dados da baixa do
imével enquanto o més contabil
estiver aberto, caso contrario ¢

de registrar a atualizar os dados da baixa do
imével enquanto o més contabil estiver
aberto, caso contrario ¢ permitido somente
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permitido somente consultar a
baixa realizada. Deverd também
justificar tal baixa.

consultar a baixa realizada onde se deve
justificar tal baixa.

380 Realizar a consulta de baixas de | - No menu Baixa do Imével o usuario é capaz
imoveis filtrando por wunidade | de realizar a consulta de baixas de imoveis
imobilidria, nimero do termo da | filtrando por unidade imobilidria, nimero do
baixa, descricdo do imdvel, motivo | termo da baixa, descri¢do do imodvel, motivo
da baixa, data da baixa ou por | da baixa, data da baixa ou por responsavel
responsavel

381 Fornecer o seguinte relatorio para
comprovacdo da baixa realizada:

Termo de Baixa de Imovel —
Terreno / Termo de Baixa de
Imovel — Edificacio.

382 Permite ao wusudrio realizar o | - No menu Ajuste Contabil o usuario ¢ capaz
fechamento do més de wuma | de realizar o fechamento do més de uma
determinada unidade gestora, para | determinada unidade gestora, para que os
que os movimentos de ajuste | movimentos de ajuste contabil provenientes
contabil provenientes de vistorias, | de vistorias, baixas, transferéncias e inclusio
baixas, transferéncias e inclusdo | sejam contabilizadas e o relatério de
sejam contabilizadas e o relatorio | demonstrativo patrimonial possa ser gerado.
de  demonstrativo  patrimonial
possa ser gerado.

Gerenciar Cadastros Auxiliares
383 Cadastrar 0s tipos de | - No menu Identificagdo do Imovel o usudrio

aquisicao/utilizagdo/oneragdo  de
bens imodveis que podem ser
realizadas definindo inclusive que
documentos deverdo ser exigidos
para a formalizacdo de cada um
destes tipos;

¢ capaz de cadastrar a oneragdo de bens
imoveis.

- No menu Registro de Titularidade o usuario
¢ capaz de cadastrar a forma de aquisi¢do do
imovel.

- No menu Unidade Imobilidria de Ocupacao
o usudrio é capaz de cadastrar a forma de
utilizacdo do imédvel.

ANEXO V
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PREGAO N° 12011
PROCESSO N° 02070.002080/2010-10

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 12011

AOS ..o dias do més de .......... de 2011, na .coeevvveneeieenn, €M o, , por seus
representantes legais, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, dos Decretos n°.
3.555, (alterado pelo Decreto n® 3.693, de 20 de dezembro de 2000 e pelo Decreto n® 3.784, de
06 de abril de 2001), n°® 3.931, de 19 de setembro de 2001, n° 4.342, de 23 de agosto de 2002, n°
5.450, de 31 de maio de 2005 e Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006 e
legislagdo correlata, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
atualizada, e, das demais normas legais aplicaveis, em face da classificagdo das propostas
apresentadas no Pregao por Registro de Pregos n°® ___ /2011, Ata de julgamento de Precos,
publicada no Diario Oficial da Unido e homologada pela Diretoria de Planejamento, Administracao
e Logistica, as fls. ..... do processo em referéncia, RESOLVE registrar os pregos para identificar,
levantar, avaliar, cadastrar e controlar os bens patrimoniais e de almoxarifado, fornecendo
sistema, implantando, treinando, mantendo e dando suporte técnico e de gestdo, bem como, os
demais servigos técnicos especializados, conforme consta no Termo de Referéncia (Anexo | do
Edital), que passa a fazer parte integrante desta ata, tendo sido, os referidos precos, oferecidos
pela empresa:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO PREGO REGISTRADO

- Contratacao de empresa especializada para identificar, levantar, avaliar, cadastrar e controlar os
bens patrimoniais e de almoxarifado, fornecendo sistema, implantando, treinando, mantendo e
dando suporte técnico e de gestdo, bem como, os demais servigos técnicos especializados, para
atendimento as necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservacdo da Biodiversidade —
ICMBio, Sede e suas Unidades Descentralizadas, em todo Territério Nacional.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VALIDADE DOS PREGOS

A presente Ata de Registro de Precos tera a validade de 1 (um) ano, a partir da sua
assinatura, durante o qual o ICMBio ndo sera obrigado a adquirir o(s) produto(s) referido(s) na
Clausula Primeira exclusivamente pelo Sistema de Registro de Precos, podendo fazé-lo mediante
outra licitagcdo quando julgar conveniente, sem que caiba recurso ou indenizagdo de qualquer
espécie as empresas fornecedoras, ou, cancelar a Ata, na ocorréncia de alguma das hipéteses
legalmente previstas para tanto, garantidos, neste caso, o contraditorio e a ampla defesa.

CLAUSULA TERCEIRA - DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1 A presente Ata de Registro de Pregos podera ser usada por todos os 6rgéos interessados em
participar, em qualquer tempo, desde que autorizados pelo ICMBio e em conformidade com o § 3°
do art. 8° do Decreto n°® 3.931/01, incluido pelo Decreto n° 4.342/02.

3.2 O preco ofertado pela empresa signataria da presente Ata de Registro de Precos é o
especificado na Clausula Primeira deste Instrumento, conforme proposta de prego apresentada no
Pregéo n° 00/2011.

CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

4.1. Os servigos deverdo ser entregues e executados nas instalagées da licitante vencedora,
que sera devidamente vistoriada pelo ICMBIio, e, excepcionalmente, nos casos das atividades
relativas as fases: Estudo-Prévio, Iniciacdo e Elaboragao, o local de prestagdo dos servicos sera
no Edificio-Sede do ICMBio, localizado no Setor Sudoeste - EQSW — 103/104 — Complexo
Administrativo Sudoeste, médulo B — Subsolo.

4.2 Os servigos deverao ser aceitos, da seguinte forma:
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4.2.1 provisoriamente, por servidor designado pela Coordenagao de Administragao, para efeito de
posterior verificacdo da conformidade dos materiais ofertados com as especificagées constantes
da planilha supra.

4.2.2 definitivamente, apds verificacdo de qualidade e quantidade dos materiais e da instalacao
dos mesmos.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE ENTREGA

5.1. A empresa contratada devera elaborar plano de trabalho contemplando o detalhamento do
cronograma e das atividades de operacionalizagao do sistema, no Instituto Chico Mendes de
Conservacado da Biodiversidade - ICMBio a serem atendidos, observando os prazos maximos
consignados neste Termo de Referéncia, por meio dos seguintes servigos, conforme abaixo:

CRONOGRAMA FisICO

PRAZO EVENTO

Até 10 dias apos a

assinatura do contrato Plano de implantac&o do projeto

Dia “D” Entrega da Ordem de Servico a Contratada.

Até (D + 30) Instalacédo dos Sistemas e Configuracdo do Ambiente Tecnoldgico

Implantacdo do Médulo de PATRIMONIO MOBILIARIO e Migracéo

Implantagdo do Mddulo de PATRIMONIO IMOBILIARIO e Migragéo

Implantacdo do Médulo de ALMOXARIFADO e Migracao dos dados

Inicio dos Treinamentos.

Homologagao dos servigos

Inicio dos Servicos de Almoxarifado

A$4 (R L AR\ Inicio dos servigos de Saneamento de Dados — Bens Mdéveis

Inicio dos servigos de Saneamento de Dados — Bens Imdveis.

Homologacéo dos servigos

Até (D + 365) Término do Saneamento de Dados — Bens Méveis

Término do Saneamento de Dados — Bens Iméveis.
Homologacédo dos servicos

CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA CONTRATUAL

A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de dez dias
uteis, contados da data da assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, apds o término da vigéncia
contratual, conforme previsto no art. 56, § 1°, da Lei n° 8.666/93, com o objetivo de assegurar que
todas as condi¢cbes que serdo assumidas, sejam cumpridas, mediante as opg¢des por uma das
seguintes modalidades:

caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
fianga bancaria;
seguro garantia.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer
obrigacao, a Adjudicataria obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da data em que for notificada pelo Instituto Chico Mendes de Conservagao
da Biodiversidade.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A garantia somente sera restituida a Contratada apés o integral
cumprimento das obrigagdes contratuais.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Se a garantia a ser apresentada for em titulos da divida publica,
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devera ser emitida sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao
e de custodia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

SUBCLAUSULA QUARTA - Nio serd aceita garantia contratual que estipule isencdo de
responsabilidade contraria aos termos pactuados.

6.4. O Garantia oferecida para uma Ordem de Servico, quando liberada, podera ser utilizada
para compor nova Garantia.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA DE QUALIDADE DOS SERVIGOS

7.1.  Os produtos gerados a partir dos servigos prestados pela Contratada terdo garantia pelo
periodo minimo de um 1 (um) ano, a contar da data de aceite dos produtos. Dentro do periodo de
garantia, a Contratada se compromete a efetuar toda a manutencao corretiva decorrente de erros
ou falhas cometidos na realizacdo dos servigos, sem 6nus adicionais para o ICMBio, mesmo em
se tratando de sistema ou artefato ja considerado aceito pelo ICMBIo, inclusive se a alteragdo em
um sistema ou artefato acarretar mudangas em outros sistemas ou artefatos.

7.2. O direito do ICMBio a garantia cessara caso o sistema ou artefato seja alterado pela CTI
do ICMBio ou por outro fornecedor a servico do ICMBio. Caso a prépria Contratada realize
manutengdes no sistema ou artefato, permanecera o direito do ICMBIio a garantia.

7.3. A licitante garantird a funcionalidade e qualidade dos produtos gerados. Para isso
desenvolvera testes criteriosos, de acordo com o edital e seus anexos, a fim de detectar e corrigir
erros reais e potenciais.

CLAUSULA OITAVA — DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

8.1 A contratada cedera ao ICMBio o direito patrimonial e a propriedade intelectual em carater
definitivo dos projetos e sistemas desenvolvidos e dos resultados produzidos em consequéncia da
contratacdo, entendendo-se por resultados quaisquer estudos, relatérios, especificagdes,
descrigbes técnicas, prototipos, dados, esquemas, plantas, desenhos, diagramas, fontes dos
cédigos dos programas em qualquer midia, paginas na Intranet e Internet e documentacéo
didatica em papel ou em midia eletrbénica.

8.2 A Contratada fica proibida de veicular e comercializar os produtos e informacdes geradas
relativas ao objeto da prestagéo dos servicos.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado até o 5° dia util apds recebimento da nota fiscal e/ou fatura e
apos liberacdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Gestor do Contrato,
sendo efetuada a retencao de tributos e contribuicbes sobre o pagamento, conforme determina a
Instru¢do Normativa n°® 791, de 10 de dezembro de 2007, da Secretaria da Receita Federal.

9.2. Quando se tratar de recursos oriundos da Compensagdo Ambiental, o pagamento sera
efetivado mediante crédito por ordem bancaria, emitida diretamente pela Caixa Econémica
Federal, em favor do fornecedor, até o 5° (quinto) dia util, contando da data de recepg¢ao do Oficio,
encaminhado pelo ICMBio certificando o recebimento e aceite do objeto contratado, devidamente
acompanhado da respectiva nota fiscal, da informacdo da conta corrente e demais dados
necessarios ao repasse do valor a ser creditado ao fornecedor, e da autorizacido para Realizacao
desses, bem como atestando a condi¢cao de regularidade fiscal do fornecedor.

9.2.1. O ICMBio indicara a Caixa Econbmica Federal, por meio de Oficio, que certifica o
recebimento do objeto contratado, os valores a serem retidos a titulo de tributos, em qualquer
espécie, indicando a forma, os prazos, o respectivo agente arrecadador e eventuais obrigagdes
acessorias.

9.3 Junto com a Nota Fiscal/Fatura deverdo ser encaminhados os Relatério constantes dos
Anexos IV do Termo de Referéncia, contendo a demonstracdo detalhada da efetiva medigao,
por meio de pontos de fungéo, devidamente aprovada pelo Fiscal do Contrato.
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9.4 Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou do crédito
existente no ICMBio em favor da Contratada, ou ainda deduzido da garantia contratual, a qual
devera, neste caso, ter seu valor reposto em até 10 (dez) dias uteis.

9.5 O pagamento se restringird aos servicos demandados no periodo, efetivamente
executados e aceitos integralmente, para cada Ordem de Servigo, dentro dos padrdoes de
qualidade, disponibilidade e desempenho estipulados pelo ICMBio.

9.6 O ICMBio se reserva o direito de suspender o pagamento relativo as Ordens de Servigo
quando os servicos executados nao estiverem de acordo com as especificagdes e/ou padroes de
qualidade, até que sejam corrigidos os problemas identificados.

9.7 O pagamento sera realizado em conta corrente da Contratada.

9.8 Qualquer erro ou omissao que venha a constar da documentacéo fiscal ou da fatura sera
objeto de correcdo pela Contratada, implicando em suspensdo do prazo de pagamento, até que o
problema seja definitivamente regularizado.

9.9 O pagamento somente sera efetuado se a Contratada mantiver, durante a vigéncia do
Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo, cuja consulta sera feita via on-line no SICAF. Caso a
Contratada nao seja cadastrada, devera fazer prova de regularidade dos documentos de controle
de arrecadacao de tributos e contribuicdes federais (SRF, Divida Ativa, FGTS, CND/INSS) junto
ao ICMBio.

9.10 O ICMBio reserva-se o direito de ndo realizar o pagamento se, no ato de atestar o
documento de cobranga, a prestacdo dos servigos nao estiver de acordo com as definicdes do
Contrato.

9.11  Se por qualquer motivo alheio a vontade do ICMBIo, ndo forem realizados os servigos, ndo
havera obrigacdo de pagamento, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

9.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o contratado nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensacao
financeira devido pelo ICMBio, entre a data prevista no subitem 19.1 e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, tera a aplicagdo da seguinte formula:

Onde:

EM = Encargos moratorios;
VP = Valor da parcela a ser paga,;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I (TX/100) I = (6/100) | = 0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDIGOES DE FORNECIMENTO

10.1 O ICMBiIo, por intermédio da Diretoria de Planejamento, Administragdo e Logistica, sera o
orgao responsavel pelo controle e administracdo das Atas de Registro de Pregos decorrentes
desta licitagdo e indicara, sempre que solicitados pelos 6rgdos usuarios, respeitada a ordem de
registro e os quantitativos a serem adquiridos, os fornecedores para o qual sera emitido o pedido
de compra.

10.2 A emissao dos pedidos de compras/fornecimento sera da inteira responsabilidade e iniciativa

dos 6rgaos usuarios do registro, cabendo aos mesmos todos os atos de administragédo junto aos

fornecedores e serao formalizados por intermédio de empenho, quando a entrega for de uma sé
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vez e nao houver obrigagdes futuras ou por contrato nas hipoteses em que tais clausulas se
fizerem necessarias.

10.3 A Administragcdo nao emitira qualquer pedido de compra sem a prévia existéncia do
respectivo crédito orcamentario.

10.4 A convocacao dos fornecedores, pelos 6rgaos usuarios, sera sempre formalizada e contera o
endereco e o0 prazo maximo em que deverao comparecer para retirar o respectivo pedido de
compra, além da menc¢ao da Ata de Registro de Precos a que se refere.

10.5 O fornecedor convocado na forma do subitem anterior que ndo comparecer, nao retirar o
pedido de compra ou empenho no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigacdes estabelecidas
na Ata de Registro de Precos estara sujeito as sangdes previstas neste Edital.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DAS SANGOES

11.1 Conforme o disposto no art. 28 do Decreto n°® 5.450, de 31/05/2005, aquele que, convocado
dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacgao falsa, ensejar o retardamento da execug¢ao do seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugcdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer
declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedido de
licitar e de contratar com a Administragao, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até
cinco anos, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais cominacgdes legais;

11.1.1. Pela inexecuc¢ao total ou parcial dos servigos, o ICMBio podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa, na forma prevista no subitem 14.2;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido, conforme Deliberagdo n® 253, de
02/08/2006, publicada no D.O.U Segéo | pg 72/73, de 09/08/2006;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no subitem anterior.

11.1.2. A Contratada estara sujeita a multa tratada no subitem anterior, que sera descontada de
eventuais créditos em seu favor ou recolhida no prazo maximo de 8 (oito) dias corridos, contados
da comunicagao oficial, nos seguintes casos:

a) pela recusa injustificada em assinar o contrato, multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor total contratado;

b) pelo atraso na execugéo ou falha nos servicos em relagdo ao cronograma estipulado
na Ordem de Servigos, multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, aplicavel até o
30° (trigésimo) dia sobre o valor faturado em conformidade ao cronograma.

b.1) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de interrupgédo ou falha do servigo, sera
considerada recusa formal, sendo este Contrato rescindido, sujeitando-se a
Contratada ao pagamento de multa compensatdria de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor total do Contrato.

c) pelo atraso na entrega de qualquer produto aprovado na Ordem de Servigco - 0,5%
(meio por cento) por ocorréncia, por dia decorrido de atraso, até o limite de 5 % (cinco por
cento) do valor da OS respectiva;

d) pelo atraso na entrega de relatérios, documentos exigidos para pagamento, ou para
verificagao da continuidade das condi¢des habilitatérias da CONTRATADA, relativamente
as obrigacdes assumidas - 0,25 % (vinte e cinco centésimos por cento) por dia decorrido
de atraso, calculado sobre o valor relativo a estes produtos na fatura correspondente ao
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més relativo a obrigacdo ndo cumprida, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor da
fatura;

e) pela demora em reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte, o servigo
rejeitado, a contar do prazo estabelecido na comunicagédo da rejeigao, até o limite de 10
(dez) dias: 1 % (um por cento) do valor da fatura, por dia decorrido de atraso, até 6 maximo
de 10% (dez por cento);

f) outras que caracterizem atraso de obrigacdo assumida, a critério do fiscal da
execucao do Contrato.

g) pelo ndo cumprimento do desempenho minimo estabelecido no Contrato e seus
anexos - 10% (dez por cento) sobre o valor do item de servico que ndo atingir a
performance estabelecida;

h) as multas previstas nas alineas anteriores serdo cobradas em dobro, no caso de
reincidéncia no descumprimento dos requisitos contratuais

11.1.3. Se 0 motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forga
maior, devidamente justificado e aceito pelo ICMBIio, a Contratada ficara isenta das penalidades
mencionadas.

11.1.4. Pela inexecugao total ou parcial deste Contrato, ou por sua execugao insatisfatéria, a
Contratada podera, ainda, ser responsabilizada:

a) civilmente, conforme o Cédigo Civil Brasileiro;

b) perante os 6rgaos incumbidos da fiscalizagdo das atividades afetas ao objeto deste
Contrato;

c) aluz do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078 de 11.09.90);
d) criminalmente, apds apuragéo pelo Ministério Publico Federal.

11.1.5. A critério do titular da Diretoria de Planejamento, Administragdo e Logistica - DIPLAN,
poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte, quando o atraso na prestacédo dos
servigos for devidamente justificado pela Contratada e aceito pela Coordenagao de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagédo — CTI, do ICMBio, para a completa execugdo das obrigagdes
assumidas.

11.1.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF e, no caso de suspensdo de licitar, a Contratada sera
descredenciada perante o Sistema por igual periodo, sem prejuizo das multas contratuais.

11.1.7 Qualquer penalidade aplicada sera precedida do contraditério e da ampla defesa.

11.1.8. adverténcia;

11.1.9. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratacédo, no caso de inexecugao
total, ou sobre o valor correspondente a parte ndo executada, no caso de inexecug¢ao parcial, a

ser recolhida no prazo de quinze dias, contado da comunicagéo oficial,

11.1.10 suspensao temporaria de participagado em licitacdes e impedimento de contratar com a
Administragao Publica, por prazo ndo superior a cinco anos; e

11.1.11. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
termos do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE
PREGOS.

12.1 O fornecedor tera seu registro cancelado quando:
12.1.1 descumprir as condigbes da Ata de Registro de Preco;

12.1.2 néo retirar a respectiva nota de empenho no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
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justificativa aceitavel;

12.1.3 ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado; e

12.1.4 tiver presentes razdes de interesse publico.

12.2 O cancelamento de registro, nas hipéteses previstas, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do ICMBio.

12.3 O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de pre¢o na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execugdo contratual, decorrentes de caso
fortuito ou de for¢ga maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES DE QUANTITATIVOS

13.1 O ICMBio podera adquirir quantitativos superiores aqueles registrados para o item, limitado-
se a 25% (vinte e cinco por cento) do valor global estimado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA AUTORIZAGAO PARA AQUISIGAO E EMISSAO DOS
PEDIDOS DE SERVICO/FORNECIMENTO

14.1. As aquisi¢des do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serdo autorizadas, caso a
caso, pela Coordenacao Geral de Administragdo e Tecnologia da Informacgao.

14.2. A emissao dos pedidos de servigos/fornecimento, sua retificagdo ou cancelamento, total ou
parcial sera igualmente autorizados pelo 6rgao requisitante, quando da solicitagdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

15.1. Integram esta Ata, o Edital do Pregdao n°® _ /2011 com todos seus anexos, € a proposta da
empresa:

15.2. O Foro para solucionar os possiveis litigios que decorrerem da utilizacdo da presente ATA,
sera o da Justica Federal, Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal.

15.3. Os casos omissos serao resolvidos de acordo com a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
dos Decretos n°. 3.555, de 08 agosto de 2000, (alterado pelo Decreto n°® 3.693, de 20 de
dezembro de 2000 e pelo Decreto n°® 3.784, de 06 de abril de 2001), n°® 3.931, de 19 de setembro
de 2001, n°® 4.342, de 23 de agosto de 2002, n° 5.450, de 31 de maio de 2005, e legislagéo
correlata, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993

ICMBio Representante da empresa
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ANEXO IV
MINUTA DE CONTRATO N° 12011

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVIGOS, POR INTERMEDIO DO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO,
CELEBRADO ENTRE O INSTITUTO CHICO
MENDES DE CONSERVAGAO DA
BIODIVERSIDADE E A EMPRESA

O Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBIio, Autarquia Federal
vinculado ao Ministério do Meio Ambiente - MMA, criado pela Lei n°. 11.516, de 28/08/2007, com
sede e foro em Brasilia-DF, e jurisdicdo em todo Territério Nacional, inscrito no CNPJ sob n°.
08.829.974/0002-75, doravante denominado, simplesmente, CONTRATANTE, neste ato
representado pela Diretora da Diretoria de Planejamento, Administracdo e Logistica, SILVANA
CANUTO MEDEIROS, portadora da Cl n°® 1041735083 — SSP/RS e do CPF n°® 552.228.890-68,
residente e domiciliada em Brasilia-DF, no uso das atribuicbes que Ihe confere a Portaria n°
069/2007, publicada no DOU de 13/11/2007, e Portaria n°® 18/2008, publicada no DOU de

08/02/2008, e a , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na , , CEP
, doravante denominada, simplesmente, CONTRATADA, neste ato representada por

, portador da CI n° e CPF n° , residente e

domiciliado em , resolvem celebrar o presente CONTRATO, observando o que

consta do Processo n° 02070.002080/2010-10,e conformidade com a Lei n° 10.520/02, Decretos
5.450/05, 3.931/01, 6.204/07 e 8.666/93, e alteracbes posteriores e demais normas que regem a
matéria, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

- Contratacdo de empresa especializada para identificar, levantar, avaliar, cadastrar e
controlar os bens patrimoniais e de almoxarifado, fornecendo sistema, implantando, treinando,
mantendo e dando suporte técnico e de gestdo, bem como, os demais servicos técnicos
especializados, para atendimento as necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservacéo da
Biodiversidade — ICMBio, Sede e suas Unidades Descentralizadas, em todo Territério Nacional.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO AO EDITAL

Este Instrumento de Contrato e seus Anexos guardam inteira conformidade com os termos
do Edital de Pregao Eletrénico n°. /2011, Processo n° 02070.002080/2010-10 , do qual é parte
integrante, como se aqui estivesse integralmente transcrito, vinculando-se, ainda, a proposta da
CONTRATADA.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Cabera a CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se pelos pagamentos relativos a taxas, tributos, e outros encargos
previstos em lei, incidente ou decorrente da prestacido dos servicos;
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b) Cumprir rigorosamente todas as suas obrigacdes e aplicar as melhores praticas na
execucao dos servigos;

c) Prestar os servigos, conforme estabelecido neste Contrato;

d) Acatar as orientagdes do Fiscal deste Contrato ou do seu substituto legal, sujeitando-se
a mais ampla e irrestrita supervisdo e fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos
solicitados e atendendo as reclamacgbes formuladas;

e) Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE, sobre eventuais atos ou fatos noticiados
que a envolvam, bem como relatar toda e qualquer irregularidade observada em funcao da
prestagao dos servicos contratados;

f) Apresentar ao Fiscal deste Contrato quadro nominativo de todo o contingente de
empregados destinados a prestar os servigos;

g) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fazem
nos servicos até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado deste Contrato;

h) Manter total sigilo acerca de todos os dados referentes aos autos e as demais
informagdes decorrentes de seu processamento, devendo ainda, cada funcionario que
possui potencial de acesso a estas informagdes, assinar termo de sigilo especifico;

i) Manter preposto para representa-la durante a prestacido dos servicos, desde que aceito
pela ICMBio.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

Cabera ao CONTRATANTE:

a) Comunicar a CONTRATADA qualquer ocorréncia relacionada com a execugao dos
servicos, objeto deste Contrato;

b) Proporcionar todas as informagbes para que a CONTRATADA possa desempenhar
seus servicos, dentro das normas deste Contrato;

d) Supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos objeto deste Contrato, podendo
sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer servico que nao estejam de acordo
com as condicoes e exigéncias especificadas;

e) Efetuar, quando julgar necessario, inspegdo com a finalidade de verificar a prestacao
dos servigos e o0 atendimento das exigéncias contratuais;

f) Designar servidor para a fiscalizacdo da execugao dos servigos contratados;

g) Avaliar a qualidade dos servigos desenvolvidos.

CLAUSULA QUINTA - DOS SERVICOS

a) Os servigos devem ser executados de acordo com o Anexo | - Termo de Referéncia,
que apresenta os elementos essenciais de forma a subsidiar a CONTRATADA para o
entendimento do “modus operandi” do presente contrato.

b) Os servicos a serem demandados pela CONTRATADA serdo identificados pela
Coordenagdao de Tecnologia da Informacdo — CTl do ICMBio, tendo como base as
necessidades ja mapeadas e apresentadas no Anexo | — Termo de Referéncia.

c) Para a eficiente consecugao dos servigos, os profissionais da empresa licitante
vencedora deveréo realizar as atividades de levantamento, administracdo das tabelas

d) O ICMBio, a seu critério, podera excluir ou modificar as atividades previstas e descritas
acima, como, também, incluir novas que venham a contribuir para o melhor atendimento
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dos servigos.

CLAUSULA SEXTA - DOS PRAZOS E DOS NIVEIS DE SERVICOS

Para efeito de avaliacdo dos niveis de servico prestados, serdo considerados os
parametros, definicdes e limites apresentados nas se¢des a seguir.

Os niveis de servigos serao monitorados pelo CONTRATANTE e confrontados com os
niveis de servigo a serem medidos e entregues mensalmente pela CONTRATADA.

As eventuais infracbes detectadas pelo CONTRATANTE serdo oficiadas a
CONTRATADA por meio de comunicagcao formal expressa especifica para esse
fim, juntamente com os registros que evidenciem o ndo atendimento aos niveis
contratados.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA- Os prazos para a execucdo das atividades de desenvolvimento e
manutencao de sistemas pela CONTRATADA serdo apurados em fungcdo do tamanho do servigo
em Pontos de Funcéo.

SUBCLAUSULA SEGUNDA- As Ordens de Servicgo — OS para a execucdo dos servicos pela
CONTRATADA serdo emitidas com base na quantidade de Pontos de Funcao, apurados de
acordo com os critérios estabelecidos nos itens 11.1 e 11.2 do Anexo C do Termo de Referéncia.

SUBCLAUSULA TERCEIRA- A empresa contratada devera elaborar plano de trabalho
contemplando o detalhamento do cronograma e das atividades de operacionalizagdo do sistema,
no Instituto Chico Mendes de Conservacdo da Biodiversidade - ICMBio a serem atendidos,
observando os prazos maximos consignados neste Termo de Referéncia, por meio dos seguintes
servicos, conforme abaixo:

CRONOGRAMA FiSICO

PRAZO EVENTO

Até 10 dias apés a

assinatura do contrato Plano de implantacao do projeto

Dia “D” Entrega da Ordem de Servico a Contratada.

Até (D + 30) Instalagcédo dos Sistemas e Configuragdo do Ambiente Tecnolégico

Implantacdo do Mdédulo de PATRIMONIO MOBILIARIO e Migracéo

Implantacdo do Médulo de PATRIMONIO IMOBILIARIO e Migracéo

Implantagdo do Moédulo de ALMOXARIFADO e Migragédo dos dados

Inicio dos Treinamentos.

Homologacéo dos servigos

Inicio dos Servicos de Almoxarifado

AdL (R 2 AR\ Inicio dos servigcos de Saneamento de Dados — Bens Mdéveis

Inicio dos servigos de Saneamento de Dados — Bens Imoveis.

Homologacdo dos servigos

Até (D + 365) Término do Saneamento de Dados — Bens Mdveis

Término do Saneamento de Dados — Bens Imodveis.
Homologacéo dos servigos

SUBCLAUSULA QUARTA - Caso seja constatada a impossibilidade de cumprimento dos prazos
estimados, em decorréncia da abrangéncia e complexidade do servico, a CONTRATADA devera
apresentar justificativa e propor novo prazo, submetendo-o a aprovagao do CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA QUINTA - O atraso no cumprimento dos prazos e niveis de servigos contratados
resultara na aplicacdo das penalidades previstas em contrato sendo garantida a defesa por parte
da CONTRATADA.
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SUBCLAUSULA SEXTA - Os tempos limites para os prazos indicados para os servicos de
manutengao e desenvolvimento serdo considerados em dias Uteis ou horas Uteis e fragdes destas.
Sera considerado horario Util o intervalo entre 8h e 12h e entre 14h e 18h dos dias uteis.

SUBCLAUSULA SETIMA - Fica a critério do CONTRATANTE a determinagdo do melhor horario
para realizacido de intervengdes nos ambientes de produ¢do e homologacéo.

CLAUSULA SETIMA- DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses e iniciar-se-a na data de sua
assinatura, podendo, por interesse da Administragdo, ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, limitados a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso Il do art.57, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DO PREGO
a) O valor total estimado para a realizagdo dos servigos € de R$  ( ).
CLAUSULA NONA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no Orgamento da Unido para o exercicio de 2011, na classificagao
abaixo:

Programa de Trabalho:
Natureza da Despesa:

Fonte de Recurso:

Notas de Empenho da Despesa:
Valor:

CLAUSULA DECIMA - DA REPACTUAGAO

Este Instrumento podera ser repactuado, observado o interregno minimo de 01 (um) ano,
contado a partir da data limite da apresentagao da proposta, (ou da ultima repactuagao), visando a
adequacdo aos novos pregcos de mercado e a demonstragdo analitica da variagdo dos
componentes dos custos, devidamente justificada, de conformidade com o Decreto n.° 2.271, de
7/7/1997, IN n° 03/2009 ou outros dispositivos legais que venham a ser editados pelo Poder
Publico, em complementagao ou substituicdo a mencionada norma.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera efetuado até o 5° dia util apds recebimento da nota fiscal e/ou fatura
e apos liberacao da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo Gestor do Contrato,
sendo efetuada a retengéo de tributos e contribuicbes sobre o pagamento, conforme determina a
Instru¢do Normativa n°® 791, de 10 de dezembro de 2007, da Secretaria da Receita Federal.

b) Quando se tratar de recursos oriundos da Compensag¢ao Ambiental, o pagamento sera
efetivado mediante crédito por ordem bancaria, emitida diretamente pela Caixa Econémica
Federal, em favor do fornecedor, até o 5° (quinto) dia util, contando da data de recepgéo do Oficio,
encaminhado pelo ICMBio certificando o recebimento e aceite do objeto contratado, devidamente
acompanhado da respectiva nota fiscal, da informacdo da conta corrente e demais dados
necessarios ao repasse do valor a ser creditado ao fornecedor, e da autorizacido para Realizacao
desses, bem como atestando a condicdo de regularidade fiscal do fornecedor.

c¢) O ICMBio indicara a Caixa Econdbmica Federal, por meio de Oficio, que certifica o
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recebimento do objeto contratado, os valores a serem retidos a titulo de tributos, em qualquer
espécie, indicando a forma, os prazos, o respectivo agente arrecadador e eventuais obrigagdes
acessorias.

d) Junto com a Nota Fiscal/Fatura deverédo ser encaminhados os Relatério constantes do
Anexos IV contendo a demonstracao detalhada da efetiva medi¢cdo, devidamente aprovada pelo
Fiscal do Contrato.

e) Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou do crédito
existente no ICMBio em favor da Contratada, ou ainda deduzido da garantia contratual, a qual
deverd, neste caso, ter seu valor reposto em até 10 (dez) dias uteis.

f) O pagamento se restringira aos servicos demandados no periodo, efetivamente
executados e aceitos integralmente, para cada Ordem de Servigo, dentro dos padrdoes de
qualidade, disponibilidade e desempenho estipulados pelo ICMBio.

g) O ICMBio se reserva o direito de suspender o pagamento relativo as Ordens de Servigo
quando os servigos executados nao estiverem de acordo com as especificagdes e/ou padrbes de
qualidade, até que sejam corrigidos os problemas identificados.

h) O pagamento sera realizado em conta corrente da Contratada.

i) Qualquer erro ou omissao que venha a constar da documentacgéo fiscal ou da fatura sera
objeto de correcao pela Contratada, implicando em suspensdo do prazo de pagamento, até que o
problema seja definitivamente regularizado.

j) O pagamento somente sera efetuado se a Contratada mantiver, durante a vigéncia do
Contrato, todas as condigbes de habilitagao, cuja consulta sera feita via on-line no SICAF. Caso a
Contratada nao seja cadastrada, devera fazer prova de regularidade dos documentos de controle
de arrecadacéo de tributos e contribuigdes federais (SRF, Divida Ativa, FGTS, CND/INSS) junto ao
ICMBio.

k) O ICMBio reserva-se o direito de n&o realizar o pagamento se, no ato de atestar o
documento de cobranga, a prestacdo dos servigos nao estiver de acordo com as definicdes do
Contrato.

I) Se por qualquer motivo alheio a vontade do ICMBIio, ndo forem realizados os servigos,
nao havera obrigacdo de pagamento, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A CONTRATADA respondera por quaisquer danos ou prejuizos pessoais ou materiais que
seus empregados ou preposto, em razdo de omissdo dolosa ou culposa, venham a causar aos
bens do CONTRATANTE em decorréncia da prestacdo dos servigos, incluindo-se, também, os
danos materiais ou pessoais a terceiros, a que titulo for.

SUBCLAUSULA UNICA — O CONTRATANTE estipulara prazo 8 CONTRATADA para reparacéo
de danos porventura causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZAGAO

Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei n° 8.666/93, o CONTRATANTE designara um
representante para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Contrato, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias que porventura existrem e determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

a) Da mesma forma, a CONTRATADA devera indicar um preposto para, se aceito pelo
CONTRATANTE, representa-la na execugao do Contrato.

b) Quaisquer exigéncias da fiscalizagcdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para o CONTRATANTE.

c) O CONTRATANTE se reserva no direito de rejeitar, no todo ou em parte, os servigos
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prestados, se em desacordo com o Contrato.

d) As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao
ser solicitadas ao seu gestor, em tempo habil, para adogdo das medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

Conforme o disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei 8666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos do CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no artigo
77, do referido Diploma Legal;

a) A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no Art. 78, da Lei n° 8.666/93
ensejara a rescisao do presente Contrato.

b) Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

c¢) A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagcdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

d) Este Contrato podera, ainda, ser rescindido, com fundamento no art. 79 da Lei n2 8.666,
de 1993:
I — unilateralmente pelo CONTRATANTE, na ocorréncia de qualquer das hipéteses
previstas no art. 78, | a Xll e XVII, da Lei n? 8.666, de 1993;

Il — por acordo entre as partes; e
lll - judicialmente, nos termos da legislacao.

e) A rescisao unilateral acarretara as consequéncias previstas no art. 80 da Lei n%: 8.666,
de 1993.

f) A rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos
enumerados nos Incisos | a Xl do art. 78, da Lei n°® 8.666/93, acarreta as consequéncias previstas
nos Incisos Il e IV do art. 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sang¢des previstas.

g) Na hipétese de se concretizar a rescisao contratual, podera o CONTRATANTE contratar
as licitantes classificadas em colocacao subseqliente, observadas as disposicées do Inciso Xl, do
art. 24, da Lei n° 8.666/93, ou efetuar nova licitacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS PROCEDIMENTOS BASICOS DE SEGURANGA

a) Os procedimentos basicos minimos de seguranga exigidos para a CONTRATADA s&o:

b) Credenciamento junto ao ICMBio dos profissionais da Contratada autorizados a retirar e
a entregar documentos, bem como daqueles que venham a ser designados para prestar servigos
nas suas dependéncias;

c) ldentificagdo, utilizando placas de controle patrimonial, selos de segurancga, etc. de
qualquer equipamento da Contratada que venha a ser instalado nas dependéncias do ICMBio;

d) Manutencao de sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos integrantes dos
servigcos a serem prestados;

e) Em nenhuma hipotese, veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca das
atividades objeto deste Contrato, sem prévia autorizacdo dada por autoridade do ICMBio;

f) Todas as normas e procedimentos de seguranga implementados no ambiente de Tl do
ICMBio deveréo ser rigorosamente observados por todo o pessoal da Contratada, que prestar
servigos no ambito do Instituto;

g) Adocéao de critérios adequados para o processo seletivo dos profissionais que vierem a
prestar servigos no ICMBIio, com o propdsito de evitar a utilizacdo de pessoas com caracteristicas
e/ou antecedentes que possam comprometer a seguranga ou credibilidade do Instituto;
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h) Comunicar, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, a Coordenacao de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo - CTI, do ICMBio, qualquer ocorréncia de transferéncia,
remanejamento ou demissao de profissionais que estejam atuando nos servigos para que sejam
providenciadas as revogag¢des de todos os privilégios de acesso aos Sistemas, informagdes e
recursos do ICMBio;

i) Todos os profissionais alocados na prestacdo de servigos correlatos ao Objeto, no
ambiente do ICMBio, deverao assinar Termo de Compromisso assumindo o dever de manter sigilo
sobre todos os ativos de informacgdes e de processos do Instituto.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATADA cedera ao ICMBio o direito patrimonial e a
propriedade intelectual em carater definitivo dos projetos e sistemas desenvolvidos e dos
resultados produzidos em conseqiéncia da contratacao, entendendo-se por resultados quaisquer
estudos, relatérios, especificagdes, descrigdes técnicas, protédtipos, dados, esquemas, plantas,
desenhos, diagramas, fontes dos cédigos dos programas em qualquer midia, paginas na Intranet
e Internet e documentagao didatica em papel ou em midia eletrénica.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A CONTRATADA fica proibida de veicular e comercializar os
produtos e informacdes geradas relativas ao objeto da prestacao dos servigos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA PRESTAGAO DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de dez dias
uteis, contados da data da assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, apds o término da vigéncia
contratual, conforme previsto no art. 56, § 1°, da Lei n°® 8.666/93, com o objetivo de assegurar que
todas as condigbes que serdo assumidas, sejam cumpridas, mediante as opgbes por uma das
seguintes modalidades:

caucado em dinheiro ou em titulos da divida publica;
fianga bancaria;
seguro garantia.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer
obrigacao, a Adjudicataria obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, contados da data em que for notificada pelo Instituto Chico Mendes de Conservagao
da Biodiversidade.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - A garantia somente sera restituida a Contratada apés o integral
cumprimento das obrigacdes contratuais.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Se a garantia a ser apresentada for em titulos da divida publica,
devera ser emitida sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores econdmicos,
conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

SUBCLAUSULA QUARTA - Ni&o sera aceita garantia contratual que estipule isencdo de
responsabilidade contraria aos termos pactuados.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Pela inexecucdo total ou parcial dos servicos, o ICMBio podera,
garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sang¢des, conforme a Lei n° 8.666/93:
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a) adverténcia;
b) multa, na forma prevista no subitem 14.2;

c) impedimento de licitar e contratar com a Unido, conforme Deliberagdao n° 253, de
02/08/2006, publicada no D.O.U Se¢ao | pg 72/73, de 09/08/2006;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da sancao aplicada com base no subitem anterior.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — A CONTRATADA estard sujeita & multa tratada no subitem
anterior, que sera descontada de eventuais créditos em seu favor ou recolhida no prazo maximo
de 8 (oito) dias corridos, contados da comunicagao oficial, nos seguintes casos:

a) pela recusa injustificada em assinar o contrato, multa de 5% (cinco por cento) sobre o
valor total contratado;

b) pelo atraso na execugado ou falha nos servigos em relagdo ao cronograma estipulado
na Ordem de Servigo, multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, aplicavel até o
30° (trigésimo) dia sobre o valor faturado em conformidade ao cronograma.

b.1) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de interrupgédo ou falha do servigo, sera
considerada recusa formal, sendo este Contrato rescindido, sujeitando-se a
Contratada ao pagamento de multa compensatéria de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor total do Contrato.

c) pelo atraso na entrega de qualquer produto aprovado na Ordem de Servigco - 0,5%
(meio por cento) por ocorréncia, por dia decorrido de atraso, até o limite de 5 % (cinco por
cento) do valor da OS respectiva;

d) pelo atraso na entrega de relatérios, documentos exigidos para pagamento, ou para
verificagdo da continuidade das condigdes habilitatérias da CONTRATADA, relativamente
as obrigacdes assumidas - 0,25 % (vinte e cinco centésimos por cento) por dia decorrido
de atraso, calculado sobre o valor relativo a estes produtos na fatura correspondente ao
més relativo a obrigagdo ndo cumprida, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor da
fatura;

e) pela demora em reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte, o servigo
rejeitado, a contar do prazo estabelecido na comunicagédo da rejeigdo, até o limite de 10
(dez) dias: 1 % (um por cento) do valor da fatura, por dia decorrido de atraso, até 6 maximo
de 10% (dez por cento);

f) outras que caracterizem atraso de obrigacdo assumida, a critério do fiscal da
execucdo do Contrato.

g) pelo ndo cumprimento do desempenho minimo estabelecido no Contrato e seus
anexos - 10% (dez por cento) sobre o valor do item de servigo que nao atingir a
performance estabelecida;

h) as multas previstas nas alineas anteriores serao cobradas em dobro, no caso de
reincidéncia no descumprimento dos requisitos contratuais

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo
de reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pelo CONTRATANTE, a
CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

SUBCLAUSULA QUARTA - Pela inexecucdo total ou parcial deste Contrato, ou por sua
execucao insatisfatoria, a Contratada podera, ainda, ser responsabilizada:

a) civilmente, conforme o Cédigo Civil Brasileiro;

b) perante os 6rgaos incumbidos da fiscalizagdo das atividades afetas ao objeto deste
Contrato;
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¢) aluz do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078 de 11.09.90);

d) criminalmente, apds apuragéo pelo Ministério Publico Federal.

SUBCLAUSULA QUINTA - A critério do titular da Diretoria de Planejamento, Administracao e
Logistica - DIPLAN, poderao ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte, quando o atraso
na prestacao dos servigos for devidamente justificado pela Contratada e aceito pela Coordenagao
de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — CTI, do ICMBIio, para a completa execucdo das
obrigagbes assumidas.

SUBCLAUSULA SEXTA - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e, no caso de suspensdo de licitar, a
Contratada sera descredenciada perante o Sistema por igual periodo, sem prejuizo das multas
contratuais.

SUBCLAUSULA SETIMA - Qualquer penalidade aplicada sera precedida do contraditério e da
ampla defesa.
CLAUSULA DECIMA NONA — DOS ACRESCIMOS

O CONTRATANTE podera acrescentar até 25 % (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢cdes estipuladas, sem que caiba a
CONTRATADA qualquer recusa ou reclamagao.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS ALTERAGOES

Este Contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo, com as devidas justificativas,
nos casos previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas nas Clausulas deste Instrumento serao
decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.666/93, na Lei n°
10.520, de 1993 e no Decreto n° 5.450, de 2005.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA- DA PUBLICACAO

Incumbira ao CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento de Contrato,
por extrato, no Diario Oficial da Unido, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias daquela data.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DO FORO
O Foro para solucionar os possiveis litigios que decorrerem da execugao deste contrato,

sera o da Justica Federal, Secao Judiciaria de Brasilia, Distrito Federal.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 02

(duas) vias de igual teor e forma, para um sé efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme,
sao assinadas pelos representantes das partes.

Brasilia — DF, de de 2011.

SILVANA CANUTO MEDEIROS
CONTRATANTE CONTRATADA
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