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Estudo Técnico Preliminar

1. INFORMAGCOES BASICAS

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) digital estd no Portal de Compras do Governo Federal e no Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI) do Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio).

1.2. O objeto desta contratagdo estd na categoria de servigos.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

2.1. O presente estudo tem por designio apresentar as bases de planejamento para a contratagdo de empresa especializada no

fornecimento, sob demanda, de servigos de alimentagdo e eventos, a fim de atender as necessidades do Instituto Chico Mendes de
Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio), no ambito de todo territério nacional, em que este, tém por intento identificar e analisar os
cenarios, para atendimento da demanda supramencionada, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econGmica das solugdes
identificadas.

2.2. O Instituto Chico Mendes de Conservacdo da Biodiversidade, com fulcro na Lei n.2 11.516/2007, é uma autarquia federal
dotada de personalidade juridica de direito publico, autonomia administrativa e financeira, vinculada ao Ministério do Meio Ambiente, em
que, tem como finalidade, dentre as quais sdo:
"Art. 1° Fica criado o Instituto Chico Mendes de Conservagéo da Biodiversidade, autarquia federal dotada de personalidade juridica de direito publico,
autonomia administrativa e financeira, vinculada ao Ministério do Meio Ambiente, com a finalidade de:
I - executar agdes da politica nacional de unidades de conservagdo da natureza, referentes as atribui¢des federais relativas a proposigéo, implantagéo,
gestdo, protecao, fiscalizacdo e monitoramento das unidades de conservagdo instituidas pela Unido;
II - executar as politicas relativas ao uso sustentavel dos recursos naturais renovaveis e ao apoio ao extrativismo e as populagdes tradicionais nas unidades
de conservagdo de uso sustentavel instituidas pela Unido;
III - fomentar e executar programas de pesquisa, protegdo, preservacao e conservagio da biodiversidade e de educagdo ambiental;
IV - exercer o poder de policia ambiental para a prote¢do das unidades de conservagao instituidas pela Unido; e

V - promover e executar, em articulagdo com os demais orgdos e entidades envolvidos, programas recreacionais, de uso publico e de ecoturismo nas
unidades de conservagao, onde estas atividades sejam permitidas.”

2.3. O ICMBio foi criado com o objetivo de propor, implantar, gerir, proteger, fiscalizar e monitorar asunidades de
conservagdo federais, além de fomentar e executar programas de pesquisa, prote¢do, preservagdo e conservagao da biodiversidade e exercer
o poder de policia ambiental para a prote¢do da biodiversidade em todo o Brasil.

2.4, A missdo deste Instituto é proteger o patrimdnio natural e promover o desenvolvimento socioambiental. Para que esse objetivo
possa ser alcancado de forma concreta, faz-se necessaria a elaboragdo de politicas publicas de conscientizagdo por meio de programas
educativos, implementagdo de processos de formagdo e capacitagdo em tematicas ambientais, impulsionando a prética de responsabilidade
socioambiental, por meio da realizacdo de eventos relacionados a Conservagdo da Biodiversidade.

2.5. As unidades administrativas pertencentes ao ICMBio possuem niveis de atuagdo com elevado cunho social. Rotineiramente, sdo
realizados encontros em que se discutem diversos temas, propde-se solugdes, compartilham-se experiéncias e se realiza a capacitagdo de
servidores com o intuito de atender a populagao brasileira.

2.6. Os servigos de eventos sdo necessarios também para atividades de formagdo e capacitacdo dos servidores deste Instituto.

2.7. Nesse sentido, a contratacdo tem o objetivo de disponibilizar a infraestrutura, o material humano e outras ferramentas
necessarias a realizagdo de eventos de interesse do ICMBio, que refletem suas politicas publicas sociais, bem como toda populagdo. Assim, a
realizacdo de uma nova contratagdao nos moldes da legislagdo vigente, visa também qualificar a presta¢do de tais servigos e, ainda, atender ao
Principio da Economicidade que norteia a Administragdo Publica.

2.8. Ante o exposto, urge a necessidade de proceder a licitagdo regular para contratagdo dos servigos de alimentagdo e eventos, a
fim de atender as necessidades do Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio), no ambito de todo territério nacional,
com base no histérico processual deste Instituto, trazendo como exemplo o processo n.202070.004880/2022-17 .

2.9. A legislagdo aplicavel a contratagdo encontra amparo na Instrugdo Normativa SEGES/MP n.2 5, de 26 de maio de 2017, Lei n2
14.133, de 12 de abril de 2021, e Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021.

3. AREA REQUISITANTE
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. A CONTRATADA devera possuir flexibilidade na prestagdo de servicos e capacidade gerencial resultantes da alta especializagdo
de seus departamentos de compras, buscando otimizar a eficiéncia no mercado de bens e servigos, a fim de oferecer solugdes mais adequadas
a finalidade especifica de cada evento.

4.2. A CONTRATADA deverd apresentar capacidade de administrar eventos simultaneos, com fornecimento de mao de obra
qualificada, equipamentos, insumos e estrutura necessaria para o desenvolvimento dessas atividades.

4.3, Os eventos poderdo ser de pequeno, médio e grande porte:

4.3.1. Os eventos de pequeno porte sdo aqueles com publico previsto de até 100 pessoas;

4.3.2. Os eventos de médio porte sdo aqueles com publico previsto de 101 a 200 pessoas;

4.3.3. Os eventos de grande porte sdo aqueles com publico igual ou acima de 201 pessoas.

4.4, A empresa deverda possuir experiéncia anterior em servigos de organizagdo de eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de

planejamento, organizagdo, coordenagdo e acompanhamento, abrangendo apoio logistico, montagem, desmontagem e manutengao de toda
infraestrutura demandada na quantidade minima de 30 (trinta) eventos num periodo minimo de 3 (trés) anos.

4.5, A experiéncia devera ser comprovada por um ou mais atestados, admitida a somatdria de prazos ndo-concomitantes, expedidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.6. O(s) servigo(s) devera(do) respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

4.6.1. A utilizacdo de produtos de limpeza e conservagdao de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagdes e
especificagbes determinadas pela ANVISA;

4.6.2. Observagao da Resolugdo CONAMA n2 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido
no seu funcionamento;

4.6.3. Fornecimento, aos empregados, dos equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para a execugdo de servigos;

4.6.4. Realizagdo de separagdo dos residuos reciclaveis descartados durante os eventos;

4.6.5. Respeito as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos sélidos;
4.6.6. Previsdo da destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo n2 424,
de 2010.

4.7. Os requisitos dessa contratagdo irdo abordar aspectos como escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padrdoes minimos de qualidade e desempenho.

4.8. Ademais, conforme orienta o art. 18 da Lei 14.133/2021, a fase preparatdria do processo licitatorio é caracterizada pelo
planejamento e deve abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestao que podem interferir na contratagao.

4.9. O contratante poderd alterar os pontos bdasicos relacionados acima, se necessario, hipétese em que serd comunicado
formalmente ao contratado com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

4.9.0.1. A Proponente devera atentar, que o Contratante poderd acionar vérios itens concomitantemente.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A Administragdo utilizou o seguinte método estabelecido na Instru¢do Normativa SEGES/ME n.2 65, de 7 de julho de 2021:

Art. 5° A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo licitatorio para a aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos em
geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a8 mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco
de pregos em satde, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

IT - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data
de divulgagdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacdo do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo

5.2. Em conformidade com o disposto na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021, que estabelece o
procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregos para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos em geral no ambito da
administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional, a Administragdo procedeu, inicialmente, a consulta ao Painel de Pregos,
buscando identificar contratagdes similares a pretendida. Contudo, ndo foram localizadas contratagdes idénticas, nem se obteve retorno
satisfatorio que pudesse subsidiar a estimativa de pregos com base nesse parametro.

5.3. Diante disso, foi encaminhado, por meio de e-mail (SElI n.2 021612410), pedido de cotagdo de pregos a fornecedores. No
entanto, foi recebida apenas uma proposta comercial. Tal proposta, apds analise, foi desconsiderada, tendo em vista que os valores



apresentados estavam substancialmente acima dos praticados no mercado, o que comprometeria a razoabilidade da estimativa.

5.4. Com o intuito de assegurar maior precisdo e conformidade na composi¢ao do valor estimado da contratagdo, realizou-se
pesquisa de pregos por meio da plataforma “Banco de Pregos”. Ressalte-se que esta ferramenta configura-se como solugdo tecnoldgica
devidamente alinhada as exigéncias normativas, contemplando as disposi¢cdes legais vigentes, tais como Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, Decreto n? 11.246, de 6 de outubro de 2022 e Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021.

5.5. A metodologia adotada, portanto, encontra-se em conformidade com os normativos legais que orientam as contratagdes
publicas, garantindo a devida fundamentagdo técnica e legal para prosseguimento do processo.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. Os servigos a serem contratados seguirdo as especificagbes definidas neste Estudo, ressaltando-se que os quantitativos
descritos sdo estimados a luz da necessidade identificada e suas utilizagGes ocorrerdo por meio de ordem de servigo, ou documento similar, a
serem expedidos pelo gestor do contrato.

6.2. A solugdo como um todo serd a contratacdo de servicos de alimentagdo e eventos, sob demanda, a fim de atender as
necessidades do ICMBio, em todo territdrio nacional.

6.3. O contrato entra em vigor a partir da data de sua assinatura, ficando sua execugdo sujeita a emissdo da ordem de servigo, a ser
expedida pelo Coordenador de Logistica.

6.4. Os servigos deverdo ser prestados de acordo com o periodo e itens especificados no Formuldrio de Solicitagdo de Evento a ser
emitida pelo gestor do contrato para o acompanhamento da execu¢do de cada evento, a depender da programacdo estabelecida pelo ICMBio.
6.5. O fluxograma dos servigos serdo operacionalizados pelo ICMBio .

6.6. O quantitativo indicado no formulario serd passivel de acréscimo ou decréscimo em até 50%, com notificagdo prévia de até 48

(quarenta e oito) horas do inicio do evento, assim como o cancelamento total da demanda, sendo a CONTRATADA previamente notificada da
alteragdo em até 72 (setenta e duas) horas de antecedéncia do evento.

6.7. A CONTRATADA ndo podera solicitar o cancelamento da ordem de servigo, salvo em casos fortuitos ou forga maior. Em caso de
ocorréncia ndo justificada, a CONTRATADA ficard sujeita as san¢des administrativas estabelecidas no instrumento contratual.

6.8. O horério do evento poderd ser estendido até a sua finalizagdo, mediante justificativa e solicitado pelo Coordenador de
Logistica.

6.8.1. Quando a prestagdo do servigo ocorrer em prazo superior ao da duragdo da diadria cotada, serd pago o valor proporcional do
servigo efetivamente prestado.

6.9. A solicitagdo dos servigos seguira o rito seguinte:

6.9.1. A area requisitante devera solicitar a Coordenagdo de Logistica a organizagdo de evento com no minimo 30 (trinta) dias de
antecedéncia do seu acontecimento.

6.9.2. O Gestor do Contrato, ao receber o Formuldrio de Solicitagdo de Eventos, solicitara a CONTRATADA a Proposta de Prestagdo de
Servigos - PPS, em até 2 (dois) dias Uteis.

6.9.3. A CONTRATADA apresentara a PPS para andlise da CONTRATANTE no prazo de até 2 (dois) dias Uteis, contados do recebimento
da solicitagao.

6.9.4. O Gestor do Contrato poderd solicitar a CONTRATADA que ajuste a PPS em até 1 (um) dia util, contado do recebimento da
solicitagdo.

6.9.5. Os servigos serdo iniciados pela CONTRATADA apds o recebimento da Ordem de Servigo emitida pelo Coordenador de Logistica,
nos seguintes prazos:

6.9.5.1. Até 10 (dez) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de evento com publico previsto de até 100 pessoas;

6.9.5.2. Até 15 (quinze) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de evento com publico previsto de 101 a 200 pessoas;
6.9.5.3. Até 20 (vinte) dias corridos antes da data prevista para realizagdo de evento com publico igual ou acima de 201 pessoas.

6.10. Planejamento e Organizagdo:

6.10.1. O planejamento é fundamental para a organizagdo de um evento, permitindo a racionalizagdo das atividades, o gerenciamento

dos recursos disponiveis e a realiza¢cdo das diversas etapas de implementagdo. Um evento caracteriza-se por ser uma atividade momentanea,
nao havendo possibilidade de ser refeito em decorréncia de mudangas intempestivas resultantes de erros no planejamento que possam
comprometer a plena execugdo.

6.10.2. Isto faz com que a previsao detalhada das principais varidveis relacionadas ao evento, abordadas no planejamento, seja um
instrumento valioso para os organizadores e um guia seguro para o desenvolvimento da atividade e sua posterior avaliagdo.

6.10.3. Os eventos deverdo obedecer as disposigdes vigentes, acerca dos procedimentos administrativos a serem observados na
programagdo, na requisi¢do, na execug¢do, na avaliagdo e na prestagcdo de contas no ambito do ICMBio.

6.11. Coordenagao:

6.11.1. Na organizacdo de qualquer evento, é essencial que as atividades de preparagdo e montagem estejam sob a coordenacgdo e o

controle de profissionais responsaveis. Portanto, uma equipe de coordenagdo deve ser fixada pelo seu organizador desde a concepgdo do
evento.

6.11.2. A drea requisitante tem sob sua responsabilidade o planejamento geral, a distribuicdo de atribuicGes para os demais
coordenadores, a defini¢do do publico, a coordenagdo e a supervisdo das atividades em todas as fases, a aprovagdo dos orgamentos, a
elaboragdo de relatérios e a avaliagdo final.

6.11.3. A drea requisitante deve incluir a elaboragdo da listagem de convidados; elaboragdo do programa e regulamento; elaboragdo
dos impressos e da programacgdo visual; elaboragdo do projeto de divulgagdo; sele¢do e contratagdo de profissionais especializados
(palestrantes, debatedores, outros técnicos); contratagdo dos locais necessarios para o evento (hotéis, restaurantes, salas, auditdrios, entre



outros); organiza¢do de toda a logistica necessaria (transporte, hospedagem, alimentacdo, outros); contratagdo dos servicos de apoio
operacional de recursos audiovisuais e de iluminagdo; contratagdo e coordenagdo dos servigos de infraestrutura (mdveis, seguranca, limpeza,
manutengdo, outros); contratagdo dos materiais e servigos de copa (lougas, talheres, copos, toalhas, gargons, copeiros, outros); recep¢do dos
participantes; servigos de secretaria; contratagdo de outros servicos de terceiros (recepcionistas, mestre-de-cerimoénias, decoracdo, tradugdo
simultanea, outros); organizagdo do cerimonial.

6.12. Execugdo do objeto:

6.12.1. O grupo de itens informados na tabela deste estudo especificam os recursos humanos, materiais, instalagées e equipamentos,
que poderdo ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da necessidade da &drea requisitante com vistas a realizagdo ou a
complementacdo de realizagdo de eventos. Tal solicitagdo somente ocorrerd sob demanda e exclusivamente para servigos de eventos.

6.12.2. Caberd a area requisitante do evento acompanhar a execugdo dos servigos, zelando pela racionalidade dos gastos publicos e
pela exceléncia quanto ao conteldo e qualidade técnica.

6.12.3. A CONTRATADA também devera levar em consideracdo, para dimensionar sua proposta, as especificaces dos recursos
humanos, materiais, instalagdes e equipamentos constantes na tabela de itens deste ETP.

6.12.4. As qualificagOes exigidas para os profissionais alocados para prestagdo do servigo serdo comprovadas apenas quando da
execugdo contratual, sendo que a darea requisitante realizard a verificagdo do emprego de profissional capacitado, conforme os perfis
elencados neste ETP.

6.12.5. A CONTRATADA serd responsavel pela execugdo das tarefas de logistica inerentes a organizagcdo e execugdo dos eventos, tais
como: Apoio Técnico, Administrativo e de Pessoal, Credenciamento, inclusive na sua fase prévia.

6.12.6. Cabera a CONTRATADA, sempre que demandado pelo ICMBio, assessorar no planejamento, dimensionamento, definicdo da
programacdo geral e do roteiro, entre outras atividades antecedentes ao evento, cujo servigo sera acompanhado pelo Supervisor previamente
indicado pela CONTRATADA e com poder de decisdo.

6.12.7. No prego da didria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realizagdo dos eventos, deverdo estar incluidas
as despesas com uniforme, transporte, alimentagao, tributos etc.

6.12.8. Todos os profissionais contratados para execugdo do evento deverdo apresentar-se com uniforme completo e bem cuidados.
6.12.8.1. Quando necessaria a presenga de funcionario no aeroporto: em datas e horarios a serem definidos e informados pelo ICMBio,

sendo de responsabilidade da CONTRATADA a recepg¢do na chegada do participante na area de desembarque do aeroporto, acompanhando-o
até o veiculo de traslado ao local do evento.

6.12.8.2. Quando necessaria a presenga de funcionario na recepgdo do hotel: em datas e horarios a serem definidos e informados pelo
contratante, sendo de responsabilidade da CONTRATADA a recepgao durante o check in e check out.

6.12.8.3. Quando necessaria nas recepgdes institucionais para credenciamento (abertura, almogos e jantares institucionais): os servigos
de credenciamentos deverdo contemplar todos os equipamentos que permitam conferir os dados de inscricdo, bem como a infraestrutura
fisica necessdria para essa atividade.

6.12.9. Estdo incluidos nos servigos de recepg¢do o apoio ao servigo de secretariado na preparagdo de lista de presenga para controle e
emissdes de certificados de participantes dos eventos, quando for o caso.
6.12.10. Cabe a CONTRATADA encarregar-se da organizagdo das cerimOnias de abertura e encerramento, bem como das recepgdes
oficiais (almogo e/ou jantar), quando for o caso.
6.12.11. E de responsabilidade da CONTRATADA a substituicio imediata dos profissionais a servico do evento, na sua auséncia ou
dispensa, sem Onus para a contratante.
6.12.12. Os motoristas deverdo apresentar-se com terno em tonalidade escura, com gravatas em tons escuros, sapatos limpos e
confortaveis.
6.12.13. A CONTRATADA, por iniciativa prépria ou por reclamagao fundamentada do contratante, devera providenciar a substituicdo de
profissionais que ndo estejam correspondendo as necessidades da organiza¢do do evento imediatamente apds sua notificagdo.
6.12.14. Na hipdtese de os servigos de alimentagdo a serem preparados na cozinha do ICMBio, a CONTRATADA devera fornecer todos os
equipamentos e profissionais para execug¢do de suas atividades.
6.12.14.1. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido em equipamentos e com profissionais, serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo
podendo repassa-los em nenhuma hipotese ao ICMBio.
6.12.15. Definigdo dos termos na execug¢do do contrato:

TIPO DESCRICAO

Assinatura de | Cerimdnia onde se procede a assinatura de atos como: portarias, convénios, acordos,
Atos tratados, carta de intengdes etc.

Reunido onde ¢ discutido um ou mais temas de relevancia ou polémicos e de
interesse publico. Na mesa estardo os responsaveis pela audiéncia publica e um

Audiénci . L N
uaencia moderador, que apoés as falas abre as perguntas ao publico que deve fazé-las
Publica . 50 hA

verbalmente. Ha controle de tempo para perguntas e respostas e neste caso nao ha
réplicas.
Briefing Exposigao oral de um profissional de renome para participantes que possuem

conhecimento prévio do assunto a ser debatido. E um produto informativo, mais
focado que, normalmente, acompanha uma conferéncia. Existem dois tipos de

briefing: introdutorio e avangado. O primeiro procura oferecer aos participantes a
informagdo necessaria para acompanhar as discussoes desenvolvidas em uma




conferéncia correlata. Ja o segundo da um aprofundamento sobre determinado
assunto que foi objeto de discussdo em uma conferéncia correlata.

Evento de grande porte e de organizacdo complexa, que reune elevado niimero de
Congresso ¢ participantes com o objetivo de assistir as apresentagdes feitas por especialistas a
Conferéncia respeito de um ou mais temas. Suas programagdes sdo variadas, podendo ocorrer
diversos eventos menores dentro deles.

Discusséo publica entre dois ou mais oradores que devem apresentar ¢ defender seus
Debate pontos de vista. No debate ha um mediador com atribui¢do de coordenar as falas e o
publico ¢é apenas ouvinte.

Seu objetivo ¢ expor trabalhos, estudos e experiéncias relevantes para areas

Encontro , ‘o A
especificas. Tem as mesmas caracteristicas do congresso, porém com formato menor.

Exposi¢do ou

Feira Evento que visa a divulgagdo de produtos ou servigos.

Forum Discusséo caracterizada pelo livre debate de ideias, com a participagdo do publico.

Reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o tratamento
Jornada pratico de um tema. Normalmente utilizam-se técnicas de demonstragdo ou
apresentacao de casos.

Solenidade de curta duragdo com poucas falas e que deve ser objetiva, geralmente
Inauguragdo | antecede visita a instituicdo, mostrando a importancia do que esta sendo inaugurado e
pode haver mengdo de agradecimento aos colaboradores envolvidos.

Reunido de especialistas ou técnicos que discutem ou deliberam, em pé de igualdade,

Mesa- . - Lo x
redonda sobre determinado assunto. E coordenada por um moderador que disciplina a reunido
¢ admite a participag@o do publico, mediante perguntas.
Oficina E semelhante ao workshop, sendo que a oficina ¢ mais utilizada para pratica de
técnicas.
Reunido na qual a mesa ¢ composta por personalidades ou especialistas que
Painel apresentam diferentes pontos de vista a respeito de um tema que sera debatido em
plenario.
Palestra Conferéncia proferida por especialista para um publico especifico.
Termo utilizado para definir pequenos ou grandes agrupamentos com fins
Reunido especificos. Reunides podem acontecer também durante congressos, convengdes €
outros eventos do mesmo porte, bem como separadamente com duragio de no
maximo um dia.
Congresso cientifico ou cultural cujo objetivo ¢é a atualizag@o ¢ o debate de
Seminério conhecimentos técnicos. Grupo de estudos em que os participantes reunidos debatem
cada matéria em questdo. Nos semindrios, cada pessoa pesquisa e relata o tema que
lhe foi atribuido.
Sessdo Sessdo de instalagdo de um evento decorrente de comemoragdes como aniversarios
Solene institucionais, homenagens e investidura em cargo.
Reunido de técnicos ou especialistas destinados a apresentar comunicag¢des sobre
Simposio temas de grande interesse de um publico selecionado. Objetiva, também, realizar

intercambio de ideias e informagdes. Nao tem como foco o debate. Tem a figura do
moderador e o publico participa ao final.

Oficina de treinamento especializado cujo objetivo é praticar uma técnica. Nesse
evento, o treinando aprende a executar uma tarefa ou seguimento. O responsavel pelo
Workshop workshop deve ser alguém com pratica, capaz de resolver problemas com rapidez e
repassar aos participantes sua experiéncia. O local para a realizagdo do workshop

precisa ser adequado aos trabalhos que serdo realizados.

Capacitagao profissional para aprimorar as capacidades técnicas que sdo adquiridas
dentro da profissdo. Ela tem por objetivo maior abastecer o repertorio a fim de se

Capacitagdo tornar mais competente e, dessa forma, conseguir desenvolver uma determinada
atividade.
6.13. Da locagdo de espago:
6.13.1. Para cada evento a ser realizado, o ICMBio poderd solicitar a CONTRATADA, providéncias quanto a locagdo de um ou mais

espacos, podendo ser dos seguintes tipos: auditério, sala para oficinas de trabalho, sala multiuso e sala de apoio.

6.13.2. A CONTRATADA devera apresentar, no minimo, 03 (trés) cotagdes para locagdo de espago, que contenha as caracteristicas
necessarias e condizentes com as peculiaridades que a natureza do evento requer, além de possuir valor limitado ao registrado na



contratagdo, com vistas a escolha da melhor opgdo pela drea demandante do evento.
6.13.2.1. Quando ndo for possivel enviar 03 (trés) propostas de local, a CONTRATADA devera demonstrar as tentativas de negociagdo.

6.13.3. Caso o espaco contratado tenha capacidade superior a solicitada pelo fiscal, ficara a cargo da CONTRATADA os custos adicionais
necessarios para adaptacdo dos demais itens que comporao a Ordem de Servigo ao espago alocado.

6.13.4. A CONTRATADA devera apresentar os detalhes para cada ambiente, indicando a capacidade de pessoas, localizagdo e estrutura,
e informar quais recursos materiais serao disponibilizados no ambiente para a perfeita execugao do evento.

6.13.5. O valor dos recursos materiais utilizados pela CONTRATADA para a promogao do evento ja estara incluso no custo da locagéo,
sendo que somente sera admitida a cobranca de tais recursos quando o evento ocorrer fora da Rede Hoteleira, dependéncias do ICMBio,
Centro de Convengdes, Auditdrios, Teatros, Universidades etc., e desde que a despesa seja devidamente comprovada com documento fiscal.

6.13.6. Todos os espagos locados deverdo apresentar o AVCB (Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros) vigente, ser climatizados, a
mobilia presente no espago devera estar limpa e em bom estado de conservagao.

6.13.7. A fiscalizagdo do evento avaliara as cotagGes apresentadas com o intuito de que o local escolhido, bem como, toda a estrutura
montada reflita o menor custo com o melhor beneficio para a Administragdo e para o éxito na execugdo do evento.

6.13.8. O prego ofertado para locagdo de espacgo fisico serd por diaria, devendo a empresa informar quais itens (ex. mobilidrio,
instalagGes elétricas, etc.) compordo o ambiente dos espagos com os valores ja inclusos no custo da locagdo;

6.13.9. Os equipamentos, mobilidrios, instalagbes e demais elementos que compuserem a estrutura fisica do local ndo serdo objeto de
cotagdo a parte, devendo estar inclusos no valor do proposto pela CONTRATADA.

6.13.10. Os servigos de locagdo de espago deverdo conter no minimo os mobilidrios necessarios para a realizagdao dos eventos descritos
no item 6.12.15 (ex: cadeiras, mesas, mobilidrios, instalagGes elétricas, etc).

6.14. Dos Profissionais - Coordenacao, Recepgao e outros recursos humanos:

6.14.1. Auxiliar de Servigos Gerais: Profissional capacitado em atividades de montagem, desmontagem, transporte, remogao, ajuste de

layout, movimentagdo e remanejamento de mobilidrio, stands, tendas, equipamentos diversos, divisdrias, caixas diversas, pacotes diversos,
material de consumo, papéis, material grafico e outras atividades correlatas que forem demandadas, bem como limpeza e conservagdo nos
casos realizados fora de rede hoteleira.

6.14.2. Brigadista: profissional com qualificagdo técnica comprovada e capacitados para atuar na prevengdo, abandono de drea,
combate a principio de incéndio e prestagdo de primeiros socorros.

6.14.2.1. Atividades Basicas: Atender com presteza ao alarme de incéndio, investigar possiveis sinais de principio de incéndio, combater o
fogo no seu inicio com recursos apropriados, retirar pessoas rapidamente em caso de incéndio ou panico, relatar imediatamente
irregularidades e riscos encontrados em inspegdes, acionar o Corpo de Bombeiro quando necessario prestando todo apoio de acordo com as
normas técnicas e regulamentagdes, devidamente uniformizados, munidos de radio e dos equipamentos necessarios ao desempenho de suas
fungdes.

6.14.3. Copeira: Profissional capacitado, para executar os servicos inerentes a copa, observando as normas de higiene pessoal e de
servigo.
6.14.3.1. Atividades Basicas: manipular e preparar café, cha, suco e outras bebidas, conforme requerido, devera lavar e higienizar as

lougas (xicaras de café e pires, xicaras de cha e pires, copos de vidro, garrafas térmicas, colheres de café, talheres, pratos, jarras e demais
utensilios), limpar geladeiras e outros eletrodomésticos, se necessdario, bem como piso e balcdes da copa, objetivando a conservagdo e
preservagdo dos seus equipamentos. Lavar as garrafas térmicas com agua quente antes de abastecé-las, deixando-as prontas para o
atendimento, limpar e guardar os utensilios nos respectivos lugares, mantendo a ordem e a higiene do local, utilizar pano de secagem das
lougas e utensilios exclusivamente para esta finalidade. Executar as demais atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho
do trabalho.

6.14.4. Gargom: profissional capacitado a prestar servigos de garcom.

6.14.4.1. Atividades Basicas: servir bebidas e alimentos em geral, executar o preparo de bandejas de café, sucos, chas de infusdo e outras
bebidas. Devera saber lidar com publico, auxiliar a copeiragem, quando necessario, informar e agir com rapidez e destreza, quando houver
algum imprevisto (tais como, quebra de copo, derramamento de bebida, entre outros), retirar os utensilios que ndo sdo mais necessarios a
mesa, repor agua e café sempre que necessario/solicitado, verificar o reabastecimento de bebidas e alimentos, quando necessario, entre
outras atividades da fungdo. A CONTRATADA devera disponibilizar utensilios para uso do gargom, em quantidade suficiente para cada dia do
evento: bandejas, xicaras de café com pires, xicaras de cha com pires, colheres de café, copo de vidro transparente de, no minimo, 200ml,
jarras de vidro para servir dgua de, no minimo, 1 litro e agucareiro para servi¢o do garcom e disponibilizando utensilios sobressalentes, caso
haja necessidade de substituicdo. Devera auxiliar também quando da solicitagdo nos manuseios de géneros alimenticios fornecidos no evento.

6.15. Requisitos Operacionais: FORNECIMENTO DE REFEICOES
6.15.1. Servigo de buffet:
6.15.1.1. A CONTRATADA deverad promover nos eventos o café da manh3, coffe-break manh&/tarde, almogo, jantar, lanche noturno,

lanche viagem/campo e marmitex para alimentagdo dos participantes, sempre que solicitado pelo ICMBio.

6.15.1.2. Como consequéncia do subitem anterior, a CONTRATADA devera alocar todos os profissionais necessarios ao fornecimento das
refei¢Ges, quando realizado fora do ambiente hoteleiro, como: nutricionista, chefe de cozinha, garcons, copeiros, cozinheiros e auxiliares de
cozinha, devidamente uniformizados, bem como disponibilizar material necessario para a realizagdo dos servicos de alimentagdo, tais como:
mesas, cadeiras, toalhas, lougas, pratarias (balde de gelo, bandejas, réchauds, etc.).

6.15.1.3. A CONTRATADA devera disponibilizar material de servigo e limpeza, considerando a necessidade que o evento requer, conforme
definido pelo contratante estando os custos inclusos nos itens correspondentes.

6.15.1.4. Os pregos da prestacdo de servigos de alimentagdo deverdo estar inclusos todos os tributos, como taxas de servigos e impostos.
6.15.1.5. Qualquer prejuizo em relagdo a danos ou extravio de lougas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas

etc.,, bem como, incidentes causados pela equipe (chefe de cozinha, gargons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), sera de
responsabilidade da CONTRATADA, ndo podendo repassa-los em nenhuma hipdtese ao ICMBio.



6.15.1.6. A equipe de empregados usara traje apropriado e mesas de apoio, com material de qualidade compativel com o evento.

6.15.1.7. A CONTRATADA observara a Resolugdao RDC ANVISA n2 216 de 2004, alterada pela RDC 622 de 09 de margo de 2022, bem como
legislagdo e/ou normas de drgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e municipais e demais instrumentos normativos aplicaveis.

6.15.1.8. Devera ser garantido o fornecimento de todos os itens de alimentos e bebidas, com base na quantidade demandada, pelo
tempo de duragdo previstos na ordem de servigo.

6.15.1.9. Para alguns eventos podera ser solicitado degustacao e apresentagdao dos servigos.

6.15.1.10. Para cada evento, mediante comunicagdo prévia, a contratacdo deve atender dietas restritivas em virtude de patologias tais

como diabetes, hipertensdao ou aquelas em virtude de convicgao filoséfica ou religiosa tais como kosher, vegetarianas, veganas, entre outras,
devendo, em todas as ofertas de cardapios, reservar um percentual de, pelo menos, 5% das refeicGes para atender tais especificidades
comunicadas.

6.15.1.11. Os cardapios deverdo ser elaborados por nutricionista, e apresentar preparagdes variadas, nas diversas refeicdes do mesmo dia
e nos diferentes dias da semana, de modo a garantir boa aceitabilidade, pois no geral o publico é o mesmo durante toda a semana, mudando
na semana seguinte, em que serdo realizados outros eventos com publico distinto.

6.15.1.12. O servigo podera ser do tipo “buffet self service”, com supervisdo de funcionario da CONTRATADA que fard reposigdo e
atendimento pontual de necessidades imediatas.

6.15.1.13. A alimentagdo e a bebida deverdo ser servidas em louga, tagas e copos de vidro de boa qualidade, toalhas e guardanapos de
linho na cor branca, talheres, bandejas e baixelas de inox, em 6timo estado de conservagdo, previamente aprovados pelo ICMBio.

6.15.1.14. Quando autorizada a utilizagdo de descartaveis, estes deverao ser de 6tima qualidade, previamente aprovados pelo ICMBio.
6.15.1.15. O servigo de alimentagdo devera ser prestado por empresa especializada no servigo de buffet com comprovada aptidado técnica,

ou seja, que detenha reconhecida experiéncia e capacidade para a organizagdo de eventos com a participagdo de altas autoridades nacionais e
internacionais.

6.15.1.16. A comprovagdo da aptiddo técnica da empresa de buffet se dard por meio de atestado emitido por instituicdo publica ou
privada de que realizou atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o evento no qual prestara o servigo,
especialmente de que ja prestou servigo da mesma natureza com a presenca de altas autoridades nacionais ou estrangeiras, e indicagdo das
instalagGes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a execugdo do servigo, bem como da qualificagdo de cada
um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

6.15.1.17. Sera exigida ainda a comprovagdo de que a prestadora do servigco atende plenamente a legislagdo sanitaria e demais normas
relativas ao servigo de buffet, incluindo as normas expedidas pelo Conselho Regional de Nutricionistas, Vigilancia Sanitaria e demais normas
pertinentes expedidas pelos governos locais.

6.15.2. Cardapio buffet:

6.15.2.1. Os cardapios serao escolhidos pela area requisitante para o servigo de buffet e deverdo ser formados a partir dos itens deste
ETP.

6.15.2.2. A CONTRATADA devera apresentar pelo menos 1 (uma) opgdo de prato tipico da regido de realiza¢do do evento para escolha da
area requisitante.

6.15.3. Fornecimento de Refeigdoes — sob demanda

6.15.3.1. Para o desenvolvimento das atividades, a CONTRATADA devera complementar e instalar os equipamentos, mobilidrios e

utensilios considerados necessarios para a execugao do servigo.

6.15.4. Dos Equipamentos

6.15.4.1. Os equipamentos a serem utilizados devem estar em boas condi¢des de uso.

6.15.4.2. Caso haja comprovagdo de que a CONTRATADA contribuiu para a inutilizagdo, esta devera rep6-lo sem nenhum 6nus a
contratante.

6.15.4.3. Todos os equipamentos deverdo estar de acordo com a RDC n2 216 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria, de 15.09.2004,

que dispde sobre o Regulamento Técnico de Boas praticas para Servigos de Alimentagao.

6.15.4.4. Para programagdo das atividades de nutrigdo e alimentagdo, a CONTRATADA devera apresentar profissional de nutricdio com
manutengdo em tempo integral, durante a duragdo do evento, que devera programar os cardapios com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias de cada evento, de forma a aproveitar as opg¢des de frutas, legumes e verduras da estagao.

6.15.4.5. A CONTRATADA devera executar todas as atividades necessérias ao cumprimento do objeto contratado, dentre as quais se
destacam:

|- Aquisi¢do de géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo em geral.
Il - Controle quantitativo e qualitativo dos géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo.

Il - Armazenamento de géneros e produtos alimenticios e materiais de consumo.

IV - Programagado e aquisicao do gas utilizado na preparagdo das refeigGes.
V- Preparo e coc¢do dos alimentos nas instalagdes da contratante.
VI - Acondicionamento das refeigdes no buffet para os comensais.
VII - Higienizagdo das dependéncias, equipamentos e utensilios envolvidos na prestacdo dos servigos.
VIIl - Afixagdo, em local visivel, do cardapio do dia e das preparagdes do carddpio de desjejum, almogo e jantar.
IX - Os servigos deverdo estar sob a responsabilidade técnica de um nutricionista.
6.15.4.6. O quadro de pessoal técnico, operacional e administrativo devera ser qualificado e em nimero suficiente.

6.15.4.7. A alimentagdo fornecida devera ser equilibrada e racional e estar em condigdes higiénico-sanitarias.



6.15.4.8. As refeicoes deverdo estar acondicionadas apropriadamente de forma a conservar a temperatura dos alimentos até o seu
porcionamento.

6.15.4.9. As amostras da alimentagdo a ser servida deverdo ser separadas diariamente em recipientes esterilizados e mantidos lacrados e
sob refrigeragdo por um prazo de 72 h (setenta e duas horas), para eventuais analises laboratoriais.

6.15.4.10. Deverd ser efetuado controle bacterioldgico/microbioldgico da alimentagdo a ser fornecida mensalmente, ou a qualquer
momento em casos de suspeita de toxi-infecgdes alimentares.

6.15.4.11. Durante a execugdo do servico a CONTRATADA devera observar a aceitagdo, a apresentagdo e o monitoramento das
temperaturas das refeigdes servidas, para possiveis alteragées ou adaptagGes.

6.15.4.12. A prestagdo de servigos, quando envolver qualquer tipo de alocagdo de mao-de-obra, ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e o ICMBio, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta. Ao
ICMBio sera vedada qualquer pratica que caracterize os seguintes requisitos de vinculo trabalhista direto:

l- Habitualidade: salvo disposicdo em Acordo ou Convecgdo Coletiva de Trabalho, o posto de trabalho é contratado
para servigos previstos contratualmente com prazo de vigéncia certo, devendo os funciondrios alocados deixarem seus
postos de trabalho tdo logo expire a vigéncia contratual.

- Pessoalidade: é proibido a qualquer servidor do ICMBio a exigéncia, entrevista, selegdo ou qualquer outro critério
ou artificio que caracterize a escolha de pessoas que prestardo os servicos contratados, inclusive o recebimento e
encaminhamento de curriculos. Fica terminantemente proibido o lapso temporal sem substituicdo de auséncias do
profissional alocado, decorrente de férias, auséncias e similares

1 - Subordinagdo: O ICMBio nao pode criar cadeia de subordinagdo direta entre os prestadores de servigo, devendo se
abster de dar ordens diretas aos funciondrios da CONTRATADA, tais como exigir o cumprimento de horario, atribuir-lhes
tarefas, substituir funcionarios, entre outras. Qualquer exigéncia, solicitagdo ou observagdo sobre os funcionarios e o servigo
prestado deve ser dirigida ao preposto da CONTRATADA para que tome as devidas providéncias.

IV - Vinculagdo hierarquica: os Chefes das Unidades atendidas pela contratagdo ndo sdo chefes dos funcionarios
terceirizados. Suas chefias sdo os prepostos das empresas CONTRATADAS. Dessa forma, o ICMBio ndo possui qualquer poder
decisorio sobre questdes de recursos humanos da empresa.

V- Prestacdo de contas dos servigos prestados: o ICMBio ndo pode exigir diretamente do empregado que o mesmo
preste contas de seus servigos ou que execute novamente um servico mal feito. Nesse caso, o ICMBio devera exigir da
CONTRATADA, através de seu preposto, ou diretamente de seus representantes, a devida prestagdo de contas dos servicos e
corregdo de servigos mal executados, inexecutados ou executados parcialmente.

VI - Controle de frequéncia: Somente a empresa CONTRATADA é competente para aferir a assiduidade e a pontualidade
dos seus profissionais. Cabera ao ICMBio, nesses casos, observar o cumprimento da empreitada CONTRATADA, de forma a
coibir a perda da produtividade, comunicando aos prepostos, as situagdes dessa perda e exigindo da CONTRATADA a
verificagdo periddica pelo quantitativo de servigos prestados.

VII - Pagamento de salario/remuneracgdo: Nos casos excepcionais, em procedimento especial sob orientacdo da DIPLAN e
acompanhamento da Procuradoria Federal Especializada ou pela AGU, com o conhecimento do Ministério Publico do
Trabalho, o pagamento direto do saldrio dos funcionarios devera ter previsdo em contrato, nas formas que preveem as
Instrug6es Normativas em vigor. Em nenhuma outra hipotese, o ICMBio podera realizar pagamento direto aos funcionarios.

6.15.4.13. O fornecimento de refeigdes que tem como caracteristica principal a atuagdo sob demanda serdo executados nas dependéncias
do ICMBio.

6.15.4.14. A CONTRATADA devera estabelecer um sistema de controle de refeigdes fornecidas, que deverd coincidir com o numero de
participantes, sob pena de ndo pagamento das refei¢des que nao coincidirem com a populagao ali presente.

6.15.4.15. Para todos os efeitos, as autoridades, convidados e servidores do ICMBio que estejam realizando encontros, eventos e afins
serdo considerados participantes para efeito de cdmputo das refeigGes.

6.15.5. Critérios para elaboragao de Cardapio — servigco sob demanda

6.15.5.1. Para elaboragdo e execucdo dos carddpios, devera ser observado o que segue:

6.15.5.2. Relagdo de géneros e produtos alimenticios com os respectivos consumos “per capita” e frequéncia de utilizacdo, conforme

componentes DRIs (Dietary Reference Intakes), privilegiando-se a composi¢do EAR (Estimated Average Requerement), obtendo-se um modelo
de Cardapio Diario para cada evento, conforme o calenddrio do evento.

6.15.5.3. As dietas especiais deverdo ser atendidas somente com comunica¢do prévia e autorizagdo da CONTRATADA, sem custos
adicionais.

6.15.5.4. Os carddpios deverdo apresentar preparagées variadas de modo a garantir boa aceitabilidade.

6.15.5.5. Deverdo ser previstos cardapios diferenciados para as refeicGes, sem custos adicionais, para atendimento em datas
comemorativas, tais como: formaturas, dia do meio ambiente, dia do servidor, aniversario do ICMBio etc.

6.15.5.6. A forma de preparo ficara a critério da CONTRATADA, observado o carddpio aprovado previamente pela area requisitante, bem
como as disposi¢coes estabelecidas neste ETP.

6.15.5.7. Os carddpios deverdo ser compativeis com as estagdes climaticas.

6.15.5.8. Os cardapios deverdo ser apresentados em sua totalidade para a devida aprovacdo, podendo a CONTRATADA, em condigbes

especiais, alterar o cardapio apresentado, desde que mantenha os padrGes estabelecidos em contrato e que apresente, com antecedéncia de
48 h (quarenta e oito horas), com motivagdo e aceite da area requisitante.

6.15.6. Distribuicdo das refei¢ées

6.15.6.1. As refeicoes deverdo apresentar condigdes higiénico-sanitarias adequadas ao consumo e em atendimento as exigéncias da
Vigilancia Sanitaria.



6.15.6.2. A distribuicdo de refeigdes sera pelo sistema de balcdo térmico para preparacGes quentes e balcdo refrigerado para saladas e
sobremesas, utilizando-se badejas lisas, com pratos de louga branca para refeigdo, tigela de louga branca para sobremesa e talheres de inox
(garfos, facas e colheres) porcionadas no sistema “self-service” parcial ou com porcionamento integral executado pela CONTRATADA, sendo
que os empregados da CONTRATADA fardo o porcionamento do prato principal e da guarnicdo, por ocasido do consumo em sistema “self-
service”.

6.15.6.3. Almoco e jantar — O porcionamento das refeigdes devera ser da seguinte forma:

6.15.6.4. As saladas, arroz, feijdo, carnes e sopas dispostos nos balcdes térmicos/refrigerados devem ser servidos a vontade.

6.15.6.5. Em regra, as bebidas deverao ser fornecidas em copo de vidro.

6.15.6.6. Em casos excepcionais, serd permitido o fornecimento de suco em copos descartaveis biodegradaveis, conforme solicitagdo.
6.15.6.7. A fruta deverd ser higienizada para ser fornecida.

6.15.6.8. O doce quando cremoso, ou gelatina, ou pudim deverd ser acondicionado individualmente em recipiente de vidro com
capacidade de 100ml.

6.15.6.9. A CONTRATADA devera disponibilizar talheres em ago inox, que deverdo ser acondicionados em embalagens pldsticas
juntamente com o guardanapo e bandejas forradas com papel descartavel, sendo esses utensilios colocados em “display” apropriado.
6.15.6.10. A CONTRATADA devera fornecer toalhas para as mesas de refei¢gGes as quais deverdo ser higienizadas diariamente pela prépria
empresa.

6.15.6.11. A CONTRATADA devera manter nos balcdes dois tipos de molhos para salada, azeite, vinagre e molho de pimenta.

6.15.6.12. No final da refei¢do, devera ser fornecido café, acondicionado em garrafa térmica e servido em xicaras de café.

6.15.6.13. As frutas fornecidas, conforme previsto neste documento, poderdo ser utilizadas como base de matéria prima para confecgao
de doces manufaturados e doces derivados diversos, tais como saladas de fruta e doces de fruta do tipo compota.

6.15.7. Operacionalizagao do servigo sob demanda

6.15.7.1. Dos géneros e produtos alimenticios e outros materiais de consumo:

I- Os géneros e produtos alimenticios, produtos de higiene e limpeza e outros materiais de consumo necessarios a
execugdo do servigo, deverdo ser de qualidade comprovada.

- Para a utilizagdo dos géneros e produtos alimenticios, devera ser observado o constante no Cédigo Sanitario do
Estado em que sera realizado o evento.

I - Os géneros e materiais necessarios a execu¢dao dos servicos poderdo ser estocados em local apropriado, em
quantidade minima necessaria, dentre aqueles disponibilizados pela CONTRATADA de acordo com cada evento.

IV - O estoque minimo de géneros e materiais deve ser compativel com as quantidades necessdrias para o atendimento,
devendo estar previsto estoque emergencial de produtos pereciveis e ndo pereciveis destinados a substituicdo, em eventuais
falhas no fornecimento regular de géneros.

V- O preparo dos alimentos, em todas as suas faces, devera ser executado por pessoal treinado.

VI - Os alimentos ndao consumidos imediatamente apds o preparo deverdo ser mantidos a uma temperatura superior a
65 graus celsius ou inferior a 10 graus celsius (saladas e sobremesas), até o momento final da distribuigdo.

VII - Os vegetais consumidos crus deverdo obrigatoriamente ser sanitizados em solugdo de hipoclorito de sddio e
conservados em refrigeragdo até o momento da distribuigdo.

VIII - Adgua para diluicdo de sucos devera ser filtrada ou mineral.

IX - Todas as refeicbes deverdo ser submetidas ao contratante para degustacdo, devendo a CONTRATADA realizar
imediata retirada e substitui¢do das preparagdes e/ou alimentos que forem considerados inadequados ou impréprios ao
consumo.

X- A distribuicdo das refei¢cbes sera de responsabilidade da CONTRATADA, observados os horarios estabelecidos pela

area requisitante.

Xl - Todos os componentes do cardapio deverao estar disponiveis em quantidades adequadas para servir do primeiro ao
ultimo participante.

Xl - Para controle de qualidade da alimentagdo a ser servida, a CONTRATADA devera coletar diariamente amostras das
preparagGes, bem como das dietas especiais, se houver, e as manter sob refrigeracdo por 72 h (setenta e duas horas), para
eventuais analises microbioldgicas, as suas expensas, apresentando o resultado (laudo) ao contratante.

6.15.7.2. A higienizagdo das dependéncias, equipamentos e utensilios envolvidos na prestagdo do servigo sera de responsabilidade da
CONTRATADA e devera ser executada, conforme as normas técnicas e legislagdo em vigor.

6.15.7.3. O controle integrado de pragas sera realizado a cargo da CONTRATADA, sempre que necessario, por pessoal treinado ou
empresa qualificada, cuja aplicagdo de produtos sé deve ser realizada quando adotadas todas as medidas de prevengdo nas instalagGes,
insumos e alimentos, sé podendo ser utilizados produtos registrados em érgdo Federal ou Estadual competente, com agendamento prévio
devidamente autorizado pela CONTRATANTE.

6.15.7.4. A higiene pessoal dos empregados e a limpeza dos uniformes deverdo ser supervisionadas diariamente pela CONTRATADA.

6.15.7.5. Os residuos e sobras de alimentos serdo recolhidos pela CONTRATADA, quantas vezes se fizerem necessarias, acondicionados
em sacos plasticos e recipientes reforgados nas cores recomendadas pela legislagdo vigente, e transportados até o local indicado pela area
requisitante para o destino.

6.15.7.6. Os vasilhames e caixotes pertencentes a CONTRATADA deverdo estar dispostos em local estabelecido pela area requisitante
para tal fim.



6.15.7.7. A higienizacdo das areas adjacentes a cozinha, refeitério e depdsito de alimentos, utilizados pela CONTRATADA, é de sua
responsabilidade.

6.15.7.8. O ICMBio colocard a disposigdo da CONTRATADA as instalagdes de infraestrutura existentes em suas Unidades na situagdo em
gue se encontram, ficando por conta da CONTRATADA a instalagdo dos demais itens para o fiel cumprimento do contrato.

6.15.7.9. As adaptagbes/complementagdes que se fizerem necessarias, na area fisica e nos equipamentos, serdo de responsabilidade da
CONTRATADA, as suas expensas, com prévia anuéncia da darea requisitante. No término do evento, poderdo ser retirados todos os
equipamentos instalados pela CONTRATADA, desde que ndo afetem caracteristicas fisicas dos imdveis ou a eles estiverem incorporados.

6.15.7.10. A manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos e das instalagbes fisicas sera de inteira responsabilidade da
CONTRATADA e devera ser realizada sem prejuizo da perfeita execugdo dos servigos e sem afetar a seguranca.

6.15.7.11. A CONTRATADA devera cuidar para que as normas e regulamentos internos do ICMBio sejam respeitados.

6.15.7.12. O controle de saude dos empregados da CONTRATADA, bem como o cumprimento de todas as exigéncias da legislacdo sanitéria

trabalhista, relativas aos exames médicos, sdo de sua responsabilidade.

6.15.7.13. Os empregados deverdo se apresentar nos locais de trabalho devidamente uniformizados, portando cracha de identificagdo
funcional, e limitar sua presenca aos seus horarios de trabalho.

6.15.7.14. Os uniformes devem ser fornecidos pela CONTRATADA, compreendendo: aventais, jalecos, cal¢as e blusas, de cor clara,
calgados fechados, botas antiderrapantes, incluindo, ainda, obrigatoriamente, rede de malha fina para prote¢do dos cabelos, mesmo que o
uniforme inclua touca, biblico ou qualquer outra peca similar.

6.16. Requisito Operacional: SERVICO DE HOTELARIA

6.16.1. A CONTRATADA devera apresentar, quando possivel, pelo menos 03 (trés) op¢des de hospedagem para os itens de
hospedagem, na regido da cidade do evento, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o envio formal da solicitagdo do evento, para escolha do
fornecedor do servigo de hospedagem.

6.16.2. A proposta de pregos deve contemplar todos os custos da empresa, inclusive taxas (taxa de turismo, por exemplo) e impostos.

6.16.3. O Servigo de hospedagem deverd atender as exigéncias de qualidade, observados os padrdes e normas baixadas pelos érgdos
competentes de controle de qualidade, atentando-se principalmente para as prescri¢des contidas no art. 39, VIIl da Lei Federal n2 8.078/90 —
Codigo de Defesa do Consumidor;

6.16.4. Para os héspedes Portadores de Necessidades Especiais (P.N.E.), a CONTRATADA devera providenciar hospedagem em imodvel
adaptado de acordo com a ABNT NBR 9050:2020 incorpora a Errata 1, de 25.01.2021, ou adaptagdes semelhantes, que tragam resultados
praticos e ndo incdmodos ou constrangedores, e que possibilitem uma perfeita integragdo entre as pessoas P.N.E., as dependéncias do imdvel
e os servigos disponiveis.

6.16.4.1. O local de hospedagem deverd dispor de condigdes de acessibilidade arquitetdnica, como rampa de acesso, barras e portas,
que permitam a passagem de cadeiras de rodas para atender pessoas P.N.E.

6.16.5. O local de hospedagem deve possuir em todo o estabelecimento como por exemplo, apartamentos, restaurantes, sala de estar,
recepgdo com ampla, confortivel e com decoragdo compativel com a categoria, com climatizagdo 24 h (vinte e quatro horas) em
funcionamento.

6.16.6. O local de hospedagem deve possuir na circulagao de todo o estabelecimento placas indicativas de sinalizagdo em portugués,
conforme normas brasileiras, e em mais um idioma.

6.16.7. Os equipamentos e mobilidrios devem apresentar boas condi¢des de conservagao e funcionamento, sem avarias ou defeitos,
em especial os que provoquem riscos para 0s usuarios.

6.16.8. O estado de conservagdo e manutengdo das instalagGes e de construgdo deve ser de étimas condigdes, ndo possuir infiltragdo e
nem cheiro de mofo, evitando prejuizos a saude dos hdspedes.

6.16.9. As instalagGes dos elevadores devem estar em perfeito estado de conservagao e funcionamento.

6.16.10. As condigBes expressas nas especificagdes constantes neste documento sdo minimas, podendo ser ofertadas condigdes
superiores visando as adaptagGes ao seu padrdao normal de servigos, sem prejuizo da qualidade e sem alteragdao do mérito da contratagdo.
6.16.11. A prestagdo dos servigos sera feita de acordo com a necessidade e conveniéncia do ICMBio, mediante emissdo de ordem de
servigo.

6.16.12. As quantidades estimadas definidas neste instrumento ndo geram a obrigatoriedade de aquisi¢cdo da quantidade apresentada
por parte da CONTRATADA, podendo o ICMBio promover a adequagdo conforme necessidades, obedecida a legislagdo pertinente.

6.16.13. O ICMBio, por meio do seu representante, podera solicitar reunido prévia, antes da entrada do hdspede, para dar as
orientagdes que se fizerem necessarias.

6.17. Requisito Operacional: UTI MOVEL

6.17.1. A execugdo do servigo seguira a seguinte dinamica:

6.17.2. A CONTRATADA devera disponibilizar, sob demanda, servigos médicos de Ambulancia de Suporte Avancado (UTI Mdvel),

conforme descri¢do do objeto contido na tabela discriminada neste documento, por didria e quantitativo indicado na ordem de servigo de
realizacdo do evento.

6.17.3. As Ambuladncias de UTI Mével disponibilizadas pela CONTRATADA deverdo atender as especificagGes das legislagGes vigentes da
ABNT, legislagdes sanitdrias, meio ambiente, Ministério da Saude e Resolu¢des do CONTRAN.

6.17.4. Os profissionais contratados para a execugdo dos servigos deverdo possuir EPIs exigidos pela legislagdo vigente e por drgdo de
classe e outros entidade e érgdos governamentais responsaveis.

6.17.5. O ICMBio poderd, a seu exclusivo critério, solicitar reunido prévia, antes do atendimento dos servicos demandados, com a
equipe CONTRATADA que participara do evento, para dar orientagdes e informagdes que se fizerem necessarias.



6.17.6. As solicitagdes de servigos serdo encaminhadas pelo ICMBio, informando a CONTRATADA a quantidade de diarias, data de
realizacdo do evento, horario, normas e as demais informagdes necessarias.

6.17.7. Dada a esporadicidade de algumas atividades, alguns pedidos poderdo ser realizados em carater de urgéncia, podendo ser
solicitados em até 24h (vinte e quatro horas) do inicio previsto de sua utilizagdo.

6.17.8. As ambulancias de UTI Mdvel deverdo ser alocadas em espago destinado a sua utilizagdo antes do inicio do evento e deverdo
ser removidas ao término do evento, apds autorizagdo da CONTRATADA.

6.17.9. A CONTRATADA sera responsavel por todos os gastos com materiais para limpeza, reposicdo de materiais e medicamentos,
assim como os equipamentos de protegdo individual, vestudrio, alimentagdo ou qualquer outro gasto relativo a equipe que prestara o servigo,
nas datas solicitadas pelo ICMBio.

6.17.10. O veiculo UTI Mével é destinado para remogao terrestre no atendimento pré-hospitalar e o transporte inter-hospitalar devendo
conter os equipamentos médicos necessarios para esta fungdo e ser tripulada por, no minimo, 3 (trés) pessoas, sendo obrigatdria a presenga
de um médico, auxiliar/técnico em enfermagem e um motorista treinado com curso técnico de emergéncias médicas.

6.17.11. Os profissionais de saude contratados para a execugdo dos servigos deverdo possuir a formagdo exigida pela legislagdo vigente e
autoriza¢do expedida por érgdo de classe, bem como de outras entidades e 6rgdos governamentais responsdveis, caso necessario.

6.17.12. Os funcionarios que irdo compor a equipe de atendimento (tripulagdo do veiculo) deverdo possuir carteira de saude atualizada
ou atestado de saude periddico, emitidos por érgdos publicos competentes, para comprovagdo do perfeito estado de saude para execugdo de
suas atividades.

6.17.13. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as normas da Agéncia Nacional de Saude — ANS, da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitdria — ANVISA e outras normas regulamentares sobre a prestacao de servigo de saude.

6.17.14. A CONTRATADA devera manter um supervisor para responder pelo gerenciamento do servigco, durante a realizagdo do evento,
com designagdes equivalentes a de um preposto para tratar dos assuntos relacionados a sua execugdo. O supervisor ndo precisa permanecer
no local durante todo evento, entretanto, devera estar disponivel através de outros meios, bem como, se necessario for, deverd comparecer
pontualmente ao local da prestagdo de servigos para esclarecimentos que se fizerem necessarios.

6.18. Requisito Operacional: CONFECCAO DE MATERIAL DE DIVULGAGAO E IDENTIFICAGAO:

6.18.1. Os modelos dos materiais de divulgacdo e identificagdo serdao elaborados pela area requisitante, devendo ser impressos ou
produzidos pela CONTRATADA somente apds aprovagdo do ICMBio;

6.18.2. A amostra dos materiais customizados pela CONTRATADA deverd ser submetido a area requisitante do evento para verificagao,
ajustes e aprovagdo. O prazo para produgdo e entrega da amostra sera acordado com a area requisitante e o representante da CONTRATADA.
6.18.3. A entrega dos materiais confeccionados pela CONTRATADA sera definida em data acordada com a area requisitante, no prazo
nunca inferior a 5 (cinco) dias corridos do inicio do evento.

6.18.4. Os custos decorrentes da entrega dos materiais citados acima, em qualquer local indicado pelo ICMBio, serdo de
responsabilidade da CONTRATADA, sem quaisquer 6nus para o Instituto.

6.18.4.1. Os prazos e o local de entrega dos materiais especificados neste subitem poderdo ser prorrogados por solicitagdo da
CONTRATADA, desde que autorizado pelo ICMBio.

6.19. Requisito Operacional: SERVICO DE GRAVAGCAO E OPERACAO DE EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO:

6.19.1. A CONTRATADA devera realizar gravagdo digital integral dos dudios de todas as intervengdes realizadas, mediante captacdo
direta da mesa de som, bem como a gravagao em video das intervengdes realizadas, sempre que solicitados tais recursos.

6.19.2. As gravagOes de audio e video deverdo ser revisadas ao final de cada sessdo e ter a sua qualidade garantida pela CONTRATADA.
6.19.3. O ICMBio detém o direito de uso sobre os registros de som, imagem e video produzidos pela CONTRATADA, que devera
repassar todo o material, sob pena de responsabilidade civil e penal.

6.19.4. Todos os itens que compdem esses servicos deverdo estar instalados e em perfeito funcionamento no prazo maximo de 2
(duas) horas antes do inicio dos eventos, ndo cabendo a cobranga de didrias durante o periodo de instalagdo.

6.19.5. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

6.19.6. A CONTRATADA devera entregar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis ao final do evento, o material produzido, inclusive
editado.

6.20. Requisito Operacional: EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA:

6.20.1. Durante o periodo do evento, as despesas com provedor, instalagdes e desativacdo de pontos para conexdo com a Internet
serdo de responsabilidade da CONTRATADA, todos os custos estdo inclusos na diaria do acesso a rede, quando solicitado.

6.20.2. Todos os itens que compdem esse servico deverdo estar instalados no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos
eventos, ndo cabendo cobranga de diarias durante a instalagdo dos equipamentos.

6.20.3. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com os equipamentos de informatica (cartuchos,
papel, softwares etc), responsabilizando-se pela interrupgdo de sua utilizagdo.

6.20.4. Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo
satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores, nos seguintes prazos maximos:

6.20.4.1. Equipamentos necessarios as fases pré: até 3 (trés) horas;

6.20.4.2. Equipamentos relacionados as apresentagdes durante o evento: até 20 (vinte) minutos;

6.20.4.3. Equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1(uma) hora.

6.21. Requisito Operacional: SERVICOS DE SONORIZAGAO:

6.21.1. O kit de sonorizagdo e gravagao completa sera composto no minimo pelos itens e servigos abaixo, em quantidades suficientes e

poténcia requerida, conforme a proporgdo do evento:



6.21.1.1. Equipamento de sonorizagdo contendo mesa misturadora de som; equalizador grafico estéreo profissional; amplificador
estéreo; direct box ativo e/ou passivos (quantos forem necessarios); outros componentes e periféricos que se fizerem necessarios, de acordo
como tamanho do evento; sistema de fornecimento de energia elétrica A/C estabilizado; equipamento montado em rack moével, em
conformidade com as especificagdes estabelecidas neste instrumento.

6.21.1.2. Equipamento de gravagdo de som com capacidade para gravagdo ambiente ou de sinal de dudio analdgico extraido da mesa
misturadora com capacidade para no minimo 12 horas seguidas; produto final com qualidade digital em midia CD/DVD. O servigo inclui
recursos humanos capacitados e materiais suficientes para a perfeita execugdo do servigo, durante o tempo em que este se fizer necessario;
equipe de assisténcia técnica durante o evento, para eventuais manutencGes ou troca de equipamentos.

6.22. Requisito Operacional: SERVICOS DE LIMPEZA:

6.22.1. Os servigos de limpeza e conservagdo incluem remover com pano Umido o p6 das mesas, cadeiras, armarios, prateleiras e
demais moveis existentes, bem como dos aparelhos elétricos, equipamentos, extintores de incéndio, telefones etc., e proceder a limpeza geral
e completa, utilizando flanela e produtos adequados. Varrer todas as dependéncias do local do evento, exceto as areas acarpetadas, onde
devera ser utilizado aspirador de pd. Limpar todos os gabinetes sanitarios procedendo a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios,
quatro vezes ao dia. Fornecer e colocar papel higiénico, sabonete cremoso de boa qualidade, papel toalha de boa qualidade, saquinhos
descartaveis para absorventes higiénicos e protetores de assento nos sanitarios (duas vezes ao dia e/ou sempre que necessario). Colocar sacos
de lixo em todas as dependéncias do local do evento incluindo dreas externas. Retirar, duas vezes ao dia e/ou sempre que necessario, o lixo
acondicionado em sacos plasticos, removendo-os para local adequado.

6.22.2. A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos e materiais, necessarios para a execugao dos servicos de limpeza,
podendo a area requisitante solicitar os ajustes necessarios nas quantidades e qualidades de materiais e equipamentos visando atender a
demanda.

6.23. SERVICOS DE TRANSPORTE EVENTUAL :
6.23.1. Os servigos serao solicitados a CONTRATADA mediante comunicagdo eletronica do ICMBio.
6.23.2. Para a agilidade do recebimento destas solicitagdes a CONTRATADA disponibilizard um correio eletronico para envio das

solicitagdes/ordens de servigo. Este devera ser verificado diariamente, sendo de responsabilidade da CONTRATADA o recebimento e
processamento da solicitagdo para atendimento em tempo habil, devendo estabelecer um canal de comunicagdo emergencial para
recebimento das solicitagdes aos finais de semana, feriados e periodos noturnos, conforme cronograma de eventos estabelecido pela
CONTRATADA.

6.23.3. O inicio da diaria sera contabilizado com a chegada do veiculo no local designado pela CONTRATADA.

6.23.4. Todos os servigos serdo prestados por demandas, as quais poderdo ter horario variavel de inicio e encerramento, fixados a
critério do ICMBio, todos os dias da semana, bem como em todos os turnos.

6.23.5. Os veiculos devidamente abastecidos de combustivel pela CONTRATADA, com os respectivos motoristas, deverdo fazer viagens
intermunicipais, interestaduais, em quantidades suficientes considerando o numero de passageiros a serem transportados, bem como
atendendo aos hordrios e locais a serem embarcados e desembarcados, conforme estabelecido pelo ICMBio.

6.23.6. Quando solicitados, os veiculos deverdo estar no local indicado em tempo maximo de até 3 (trés) horas.

6.23.7. A contratante terd como prazo de antecedéncia até 24 (vinte e quatro) horas do inicio do evento para solicitar o cancelamento
de solicitagdo de veiculos com motorista.

6.23.8. Qualquer alteragdo da frota ou de motorista devera preservar as condigdes fixadas na licitagdo, e ser comunicada ao ICMBio
com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, exceto em casos excepcionais.

6.23.9. O motorista da CONTRATADA devera conduzir os veiculos com zelo e cautela necessarios a prevengdo de incidentes de qualquer
natureza, cumprir todas as normas e determinag¢des legais emanadas do responsavel pelo contrato, além de estacionar o veiculo em local
seguro, quando apresentar defeito que impega o seu trafego normal, comunicando imediatamente a area requisitante e a CONTRATADA,
solicitando a CONTRATADA as providéncias necessarias.

6.23.10. Quando do recolhimento e da retirada do veiculo, o motorista deve proceder as seguintes verificagoes:
l- CondigGes de limpeza interna e externa;
- Nivel da dgua da bateria e radiador;

1l - Pressdo de ar dos pneus; Funcionamento dos instrumentos de sinalizagdo, velocimetro e do hodémetro;

IV - Funcionamento dos freios;

V- Documentagdo do veiculo;

VI - Documentagdo do motorista;

VIl - Acessérios e equipamentos obrigatdrios;

VI - Triangulo;

IX - Macaco mecanico;

X- Pneu de reserva;

Xl - Chave de roda;

Xl - Cinto de seguranga.
6.23.11. Sob nenhum pretexto os veiculos poderao exceder os limites de velocidade e peso determinados por lei.
6.23.12. Os veiculos com motoristas, quando solicitados, s poderdo ser utilizados em servigos e serdo de uso exclusivo do ICMBio.
6.23.13. Os veiculos deverdo conter a identificagdo visivel (A Servico do ICMBio), a0 menos em seu painel, quando em uso exclusivo do

ICMBio, sendo vedado o uso da identificagdo quando os veiculos ndo estiverem em uso pelo Instituto.



6.23.14. Quando necessario, o ICMBio podera solicitar, além do veiculo com motorista, uma recepcionista, acompanhando aquele para
realizacdo de recepgdo em aeroportos ou outros locais.

6.23.15. Os motoristas deverdo portar carteiras de habilitagdo vigente com categoria compativel com o tipo de veiculo a ser usado, bem
como recolher o veiculo em local apropriado resguardando-o de furtos ou roubos, de perigos mecanicos e ameagas climaticas, ndo podendo
sob nenhuma hipétese, abandonar o veiculo.

6.23.16. Na ocorréncia de acidente ou pane de qualquer espécie com o veiculo, o motorista devera solicitar pericia e, apos a liberagao,
se for o caso, solicitar a CONTRATADA a remogdo do veiculo para a garagem ou para a oficina indicada pela mesma, devendo haver a
substituicdo imediata do veiculo e motorista (se for o caso) para atendimento da solicitagdo em tempo habil, conforme cronograma da area
requisitante.

6.23.17. O motorista serd responsavel por providenciar o Boletim de Ocorréncia/laudo pericial feito pelo érgdo competente.

6.23.18. A CONTRATADA devera apontar os defeitos e incorregdes apresentadas nos veiculos para fins de manutengdo, bem como a
substituicdo dos mesmos para atendimento da solicitagdo da CONTRATADA.

6.23.19. A CONTRATADA deverd informar a area requisitante, quando em servi¢o desta, o nome do motorista, telefone para contato e
demais informacgGes que o identifiquem.

6.24. Em suma, a descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado neste Estudo Preliminar, abrange a contratagcdo de
empresa especializada no fornecimento, sob demanda, de servigos de alimentacdo e eventos, a fim de atender as necessidades do Instituto
Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade (ICMBio), no ambito de todo territdrio nacional.

6.25. Considerando que os padrdes de desempenho e qualidade sdo passiveis de definicdo objetiva por meio de especificagdes
usuais do mercado, os servigos em aprego classificam-se como comuns, e podem ser adquiridos mediante pregao eletronico, por se tratar de
um procedimento especial e flexivel, uma vez que ha a possibilidade de realizar parceladamente as ordens de compra ou requisicdes, em
conformidade com a necessidade institucional e a disponibilidade de seu orgamento.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1. As quantidades estimadas decorrem do levantamento de necessidades da Administragdo, conforme demonstrado na Planilha
Descritiva da Demanda e Quantitativos apensa aos autos.

7.2. A estimativa dos quantitativos referente aos servigos a serem contratados foi baseada na execugdo dos servigos de Eventos
junto as dreas demandantes.

7.3. Os itens foram reunidos em um Unico grupo que, dentro de seus memoriais, estdo segmentados por itens, e suas respectivas
descriges, especificagdes, quantidades e unidade de medidas, conforme tabela abaixo.

TIPO ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE QUANTIDADE

1 Auxiliar de servigos gerais Didria 800

2 Brigadista Diaria 100

3 Cerimonialista Diaria 100

4 Coordenador- Geral Diaria 100

5 Copeira Diaria 200

6 Designer Grafico Projeto 100

7 Diagramador Projeto 200

8 Facilitador Grafico Diaria 100

gﬁ;‘:;;‘;ss 9 Gargom Diaria 50
10 Ilustrador Gréfico Projeto 250

11 Intérprete Consecutivo de idiomas basicos Diaria 500

12 Intérprete de Libras Diaria 500

13 Relator Diéria 250

14 Servigo Receptivo Diaria 50

15 Servigo de degravagéo Diaria 200

16 Técnico / Operador de Som Diaria 250

17 Técnico/Operador em Informatica Diaria 100

18 Auditorio/Sala de trabalho 20 pessoas Diaria 300

19 Auditorio/Sala de trabalho 60 pessoas Diaria 100

Locacio de 20 Auditoério/Sala de trabalho 100 pessoas Diaria 80
Espaco 21 Auditério/Sala de trabalho 150 pessoas Diaria 100
22 Sala de Apoio - II - até 10 pessoas Diaria 100
23 Sala de Apoio - II - até 20 pessoas Diéria 6000
24 Apartamento Simples - Turistico Didria 1000
25 Apartamento Duplo - Turistico Diaria 1000

Hospedagem - - Py

26 Apartamento Simples - Superior Diéria 800
27 Apartamento Duplo - Superior Didria 1000
Alimentagio 28 Agua Mineral — Garrafio de 20L Unidade 1500
29 Agua Mineral Garrafas — 300 ml Unidade 5000
30 Almogo/Jantar (Tipo 1) Por pessoa 5000
31 Almoco/Jantar (Tipo 2) Por pessoa 6000
32 Brunch Por pessoa 5500




33 Coffee Break (Tipo 1) Por pessoa 6000
34 Coffee Break (Tipo 2) Por pessoa 4000
35 Coquetel Por pessoa 8000
36 Garrafa de Café - tipo | Unidade 2000
37 Garrafa de Cha Unidade 3000
38 Marmitex Unidade 8000
39 Petit Four Por pessoa 1000
Equipamento / profissionais de sonoriza¢do e gravagdo completa para ambiente
40 externo/interno, evento de médio porteN(até 70 participantes) Unidade/dia 100
KIT SONORIZACAO
e T
Equipamentos 42 Microfone sem fio Unidade/dia 200
43 Microfone lapela Unidade/dia 20
44 Pedestal Unidade/dia 300
45 Tela para Projegdo 1,80x2,40 Unidade/dia 30
46 Tela para Projeg¢ao 4,00x3,00 Unidade/dia 100
47 Refletor par 64 Unidade/dia 300
48 Access Point Wireless (Ponto de acesso sem fio) Ponto/dia 100
49 Computador Notebook Unidade/dia 30
Equipamentos 50 Impressora Laser colorida Unidade/dia 100
- Informitica 51 Nobreak Unidade/dia 200
52 Ponteira laser com passador de slides para Computador Unidade/dia 10
53 Tablet Unidade/dia 10
Equipamentos 54 Rédio Comunicador Unidade/dia 500
- Telefonia 55 Radio Walk Talk (similar) Unidade/dia 100
Diversos 56 Bebedouro el.étrico de chdo Un%dade/d?a 1000
57 Ventilador Unidade/dia 1000
“i‘::tt:'liz:‘oe 58 Tenda Fechada - 10x10 -P¢ direito 2,50m Unidade/dia 40
59 Bandeiras - 3 panos Unidade 200
Decoracio e 60 Banner - impressao digital - Tipo 1 Unidade 2000
Sinalizagéo 61 Faixa - impressdo em lona nigth and day colorida m? 1000
62 Totem em estrutura de material sustentavel (ex: bambu e OSB) Unidade/dia 100
63 Cadeira fixa Unidade/dia 300
64 Cadeira fixa com brago estofada Unidade/dia 50
65 Cadeira fixa sem brago estofada Unidade/dia 500
66 Cadeira giratoria com brago estofada Unidade/dia 200
. 67 Mesa pvc quadrada Unidade/dia 100
Mobiliario - p :
68 Mesa de apoio Unidade/dia 20
69 Mesa de reunido/diretora para 10 pessoas Unidade/dia 50
70 Mesa redonda Unidade/dia 300
71 Mesa redonda em madeira para até 8 lugares Unidade/dia 50
72 Painel Fixador Unidade/dia 10
73 Caminhonete cabine dupla 4x4 Unidade/diaria de 10 horas 150
74 Caminhonete cabine dupla 4x4 - HORA EXTRA Unidade/horas 50
75 Micro-6nibus Unidade/diaria de 10 horas 15
76 B }hfég(gl;(?;A Unidade/horas 10
77 Onibus Executivo Unidade/diaria de 10 horas 900
78 Onibus Executivo - HORA EXTRA Unidade/horas 50
Transporte 79 Van - tipo [ Unidade/diaria de 10 horas 90
80 VAN - tipo I - HORA EXTRA Unidade/horas 30
81 Van tipo II Unidade/diaria de 10 horas 60
82 VAN - tipo IT - HORA EXTRA Unidade/horas 50
83 Veiculo Executivo Unidade/diaria de 10 horas 300
84 Veiculo Executivo — HORA EXTRA Unidade/horas 30
85 Veiculo Popular Unidade/diaria de 10 horas 3000
86 Veiculo Popular - HORA EXTRA Unidade/horas 4000
Material de 87 Apostilas Unidade 4000
Consumo 88 Bloco Simples p/ anotagdes — Tipo 1 Unidade 2000
89 Bolsa ecologica Unidade 2000
90 Boné Unidade 4000
91 Camiseta tradicional impressdo frente e verso Unidade 3000




92 Caneta Esferografica especial, cores diversas com logomarca 04 cores Unidade 600
93 Cracha em papel Unidade 5000
94 Flip Chart Unidade 3000
95 Folder — Tipo 3 Unidade 100
96 Garrafa - tipo I (squeeze) Unidade 400
97 Assisténcia de saude - UTI Mdvel - Tipo 1 Diaria 50
Outros 98 Carro de som Diaria 200
99 Propaganda em Radio Hora 200
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
8.1. O custo total estimado da contratacdo é de RS 19.864.395,75 (dezenove milhdes, oitocentos e sessenta e quatro mil trezentos

e noventa e cinco reais e setenta e cinco centavos).

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

9.1. O parcelamento da solugdo na contratagdao do servico de eventos ndo é vantajosa para este Instituto na medida que ndo se
apresenta economicamente viavel, com possibilidade de perda de escala, conforme entendimento da SUmula 247 do TCU:

"E imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala”

9.2. O parcelamento Unico assegura ainda a geréncia efetiva da contratacdo, a eficiéncia da logistica para realizagdo dos eventos,
otimizagdo dos custos gerenciais e administrativos, a padronizagao dos servigos, a qualidade e a tempestividade nas entregas;

9.3. A forma como o mercado de fornecedores funciona identificada na pesquisa de mercado , demonstra que a vantajosidade
econbmica para a Administracdo ocorre na hipdtese de contratagdo de grupo integral, uma vez que o menor prego é resultante da
multiplicacdo de pregos de diversos itens pelas quantidades estimadas, o que gera economia de escala.

9.4. Quanto a formagdo do grupo, a contratacdo de servigo continuo e permanente em foco amolda-se em maior uniformidade de
execugdo se prestada por Unica empresa, haja vista questdes ligadas a logistica da operagdo, custos gerenciais e administrativos, a
padronizagdo e qualidade dos servigos.

9.5. O parcelamento do objeto, na opinido desta area requisitante, possivelmente acarretaria na execugdo contratual desastrosa,
com ocorréncia de falhas ou falta de parte dos recursos previstos, a exemplo da necessidade de demandar traslado, hospedagem e
alimentagdo, com empresas distintas e havendo algum tipo de atraso ou inexecugao, todo evento estaria comprometido.

9.6. Os servigos previstos para cada grupo desta licitagdo sdo interligados, a apuragdo de responsabilidade tornar-se-ia inviavel, com
a possibilidade de os fornecedores divergirem um do outro, sem que se apresentasse a pronta e imediata solugdo imprescindivel a
continuidade do evento.

9.7. O parcelamento Gnico mostra-se, assim, necessario, ndo se figurando op¢do da Administracdo, visto que conforme o ACORDAO
n.2517/2012 - TCU - 22 Camara, para a contratagdo de empresa para organizagdo de evento ndo se aplica a adjudicagdo por item, uma vez que
o objeto é, no caso vertente, indivisivel, considerando que a adjudicagdo por item, mesmo que possivel, oneraria a Administragao, visto que
seria necessdria a contratagdo de mais uma empresa que viesse a coordenar as atividades de planejamento, coordenagdo, execugdo e
avaliagcdo do evento constantes do edital.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

10.1. N3o ha contratagdes correlatas ou interdependentes.

11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

11.1. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2025, no Documento de Formalizagdo de

Demanda n2 48/2025, na Contratagdo n2 116/2025, para as atividades do Instituto Chico Mendes de Conservagao da Biodiversidade - ICMBio.

11.2. O processo de planejamento da contratagdo (e os documentos pertinentes) é ostensivo e aberto ao publico de acordo com o
estabelecido pela Lei de Acesso a Informagdo (Lei n.2 12.527, de 18 de novembro de 2011).

12. BENEFICIOS A SEREM ALCANGADOS COM A LICITACAO

12.1. O fornecimento, sob demanda, de servigos de alimentagdo e eventos, a fim de atender as necessidades institucionais do
Instituto Chico Mendes de Conservagdo da Biodiversidade - ICMBio, além de atender as demandas demonstradas ird completar a
modernizagdo dos eventos, garantindo sua qualidade. Ademais, contribuird com a uniformizagdo de procedimentos para realizagdo de eventos
como a racionalizagdo de procedimentos burocréticos inerentes as contratagdes de empresas especializadas na promogdo de eventos, a busca
de qualidade e de eficiéncia na promog¢do de eventos e abrangéncia de todos os publicos, a melhoria continua na abordagem e na
sistematizagdo de eventos, contratagées de forma centralizada, com vistas a obter, ganho de escala e melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
13.1. N&o serdo necessdrias atividades de adequagdo do ambiente da CONTRATANTE.
13.2. Outrossim, caberd ao Gestor do Contrato e seus Fiscais 0 aprego pela correta execugdo do contrato, bem como a observancia as

normas vigentes que doutrinam os procedimentos convergentes ao presente processo.




14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

14.1. Os servigos serdo executados de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos no art. 52 da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n.2 1, de 2010, no Decreto n.2 7.746, de 5 de junho de 2012, e no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da
Consultoria-Geral da Unido disponibilizado no sitio eletrénico https://www.gov.br/agu/pt-br/.

14.2. A Contratada deverd seguir a legislagdo sanitaria em vigor, respondendo, com exclusividade, por todas e quaisquer multas ou
interpelagdes das autoridades competentes.

14.3. A Contratada devera conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando
também a legislagdo ambiental para a prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestagdo
dos servigos.

14.4. E, com vistas a efetiva aplicagdo dos critérios, acGes ambientais e socioambientais quanto a inser¢do de requisitos de
sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo da Administragdo Publica, a(s) empresa(s) licitante(s) devera(do) apresentar Declaragdo de
Sustentabilidade Ambiental, que devera estar anexo a proposta de pregos, sob pena de recusa desta.

14.5. Ainda assim, a(s) empresa(s) licitante(s) vencedora(s) deverdo adotar, como boas praticas na prestacdo dos servicos a serem
desempenhados por intermédio de seus profissionais no desempenho de suas atividades:

a) a otimizagdo dos recursos materiais;
b) a reducdo de desperdicios e 0 consumo consciente de energia e 4gua e outros recursos;

c) instruir os profissionais quanto ao cumprimento da coleta seletiva e do Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos ,
em especial aos recipientes adequados para coleta seletiva, disponibilizados nas dependéncias da Administragao.

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

15.1. A equipe de planejamento da contratagao declara vidvel esta contratagdo.

16. JUSTIFICATIVA DA VIABILIDADE

16.1. Os estudos realizados para a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar da instrugdo processual do procedimento licitatério para

a presente contratagdo é viavel.

17. ANEXOS
17.1. Anexo | - Planilha Descritiva da Demanda e Quantitativos (SEI n.2 021618496);
17.2. Anexo Il - Mapa de Riscos (SEI n.2021153346);
17.3. Anexo Il - Pesquisa de Pregos (SEI n.2 021612410).
18. RESPONSAVEIS
JOSE LUIZ ROMA
Coordenador de Operacionalizag@o da Protegéo
LUCIANA DE CARVALHO FIRMINO
Técnica Administrativa
THIAGO AVILA BERLINCK

Chefe da Divisao do Patrimoénio Substituto
19. APROVACAO
19.1. De acordo, aprovo na totalidade este Estudo Técnico Preliminar elaborado pela Equipe de Planejamento.

PAULO ROBERTO DE ARAUJO

Coordenador-Geral de Gestdo Administrativa
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