Alterar os dados em vermelho, de acordo com as informagdes necessarias para administragdo do
treinamento.

Oficio n® XXXXX/202X (assinado eletronicamente pelo SEI)
A Sua Senhoria o Senhor
TIAGO EMMANUEL NUNES BRAGA

Diretor do Instituto Brasileiro de Informagao em Ciéncia e Tecnologia — Ibict
Diretoria

SAUS Quadra 5 - Lote 6, Bloco H, 5° andar

CEP 70070-912 — Brasilia - DF.

Assunto: Solicitacdo de Treinamento hibrido EaD (com instrutor presente) - nome do curso

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente XXXXX

Senhor Diretor,

Conforme contato inicial com o coordenador da Coordenagdao de Tecnologias para Informagao,
Milton Shintaku e orientagdes especificas do bibliotecario Bernardo Vechi e do tecnologista Diego
Macédo, encaminhamos a solicita¢ao abaixo.

Solicitamos gentilmente a elaboracdo e disponibilizacdo de Treinamento hibrido EaD (com
instrutor presente) — nome do curso, para um grupo de XXX individuos. Entendemos e estamos cientes
que:

I. E obrigatorio o preenchimento do formulario por cada um dos integrantes da turma;

II. E obrigatério que a equipe SOLICITANTE informe a finalizagdo do preenchimento do
formulario por seus integrantes;

III. A elaboracdo do curso ocorrerd de acordo com a disponibilidade da equipe da Coordenagao de
Tecnologias para Informagdo — COTEC e se dara no prazo de até 2 meses apds o preenchimento
e alerta de fechamento do formulario pela equipe SOLICITANTE;

IV. Podera haver mais de uma turma, baseado no nivelamento e nimero de interessados total. As
turmas terdo no maximo 15 alunos.

Justificamos a necessidade do pedido com o objetivo de capacitar os servidores da
instituicao/orgdo XXXXX para utilizacdo do sistema nome do software. Para tanto, a comunicagdo sera

feita diretamente a/ao nome do funcionario responsavel pelas tratativas do treinamento, cargo, pelo
e-mail: enderecoeletronico@instituicdo.com.

Caso sejam necessarias informagdes complementares, colocamo-nos a disposicao.

Respeitosamente,

NOME
Cargo



