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À comunidade do Instituto Benjamin Constant,

Considerando a Lei n.º 14.133/21 de licitações e contratos, as etapas e os procedimentos para seleção e contratualização do fornecedor e os setores envolvidos no processo de contratação no âmbito do IBC, comunicamos que foi elaborado o fluxo SUAP de contratação com o título LICITAÇÃO OU DISPENSA - LEI N.º 14.133/21 (SELEÇÃO DO FORNECEDOR), aprovado e validado pelos setores envolvidos no processo de contratação do IBC (GAB, CGI, EPC, DPLAN, CPL, DOF, DADM, DMP, DSG, DTE, DED, DMR, CNUTRI, CODONTO, FARMÁCIA e DPPE). Ressaltamos que, o cumprimento do fluxo é para atender a padronização de processo visando a emissão de parecer jurídico da Advocacia-Geral da União (AGU) por intermédio da Consultoria Jurídica da União do Rio de Janeiro (CJU/RJ).

Além disso, seguirá também em anexo, o arquivo DOCUMENTOS ORIENTADORES DA LICITAÇÃO OU DA DISPENSA DE ACORDO COM A LEI N.º 14.133/21 como sugestão, o fluxo da LICITAÇÃO OU DISPENSA - LEI N.º 14.133/21 POR ATOR DO PROCESSO (AGENTE). A finalidade deste e-mail é agrupar todas as informações referentes à área de contratação para consulta e instrução processual. Este material não esgota as possibilidades de colaboração que possam existir com a área de licitação e contrato do IBC. Salienta-se que estes fluxos, na versão atualizada, serão os únicos documentos orientadores de contratação no âmbito do IBC. Qualquer dúvida encaminhar e-mail para cpl@ibc.gov.br.

Documento de Formalização da Demanda (DFD)
Basicamente, os modelos de documentos de licitação podem ser encontrados no SUAP no seguinte caminho: 
documentos eletrônicos > documentos > adicionar documento de texto > tipo de documento: formulário > modelo: DFD ou Formulário específico.

As etapas de contratação podem ser descritas nas seguintes fases: planejamento da contratação (documentos necessários), seleção do fornecedor (licitação) e contrato (contratualização, gestão e fiscalização). Assim, nesse e-mail conterá orientações e procedimentos sobre planejamento da contratação (fase preparatória), licitação (seleção do fornecedor), contrato (gestão e fiscalização do contrato) e sanção administrativa (sancionatória).





Segue o acesso às informações referentes às licitações e contratos realizados pelo Instituto, conforme preceitua a Lei n.º 12.527/2011 (Lei de Acesso à Informação).
https://www.gov.br/ibc/pt-br/acesso-a-informacao/licitacao-e-contratos
https://suap.ibc.gov.br/processo_eletronico/consulta_publica/

Acesso à informação pelo cidadão
https://www.gov.br/compras/pt-br/cidadao

Da fase de planejamento da contratação

Modelos de documentos de acordo com a Lei n.º 14.133/21
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133

Legislação
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao

Lista de atos normativos e regulamentação de acordo com a Lei n.º 14.133/21
https://www.gov.br/compras/pt-br/nllc/lista-de-atos-normativos-e-estagios-de-regulamentacao-da-lei-14133-de-2021.pdf

Consultoria jurídica da União (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/ecjus

Plano de Contratação Anual (PCA)
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/35-orientacao-sobre-procedimento-simplificado-para-estimar-o-valor-preliminar-da-contratacao-para-plano-de-contratacoes-anual




Planejamento e Gerenciamento de Contratações (PGC)
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/conheca-o-compras/sistema-de-planejamento-e-gerenciamento-de-contratacoes

Pesquisa de editais e avisos de contratações - Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP)
https://pncp.gov.br/app/editais?status=recebendo_proposta&pagina=1

Orientações e procedimentos por temas
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos

Consulta licitações 8.666/93
http://comprasnet.gov.br/ConsultaLicitacoes/ConsLicitacao_texto.asp

Consulta licitações 14.133/21
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-detalhada

Imprensa Nacional - Diário Oficial da União (D.O.U)
https://www.gov.br/imprensanacional/pt-br

Ro-DOU é um robô que automatiza pesquisas no Diário Oficial da União (D.O.U)
https://www.gov.br/gestao/pt-br/assuntos/ro-dou

Acesso à informação
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao

Comprasnet - Portal de Compras do Governo Federal (PCGF)
https://www.gov.br/compras/pt-br



Comunicados
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/comunicados

Cadernos de logística
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica

Manuais vigentes
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais

Instrumento de padronização dos procedimentos de contratação - (AGU)
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-fase-interna/guia-de-padronizacao-dos-procedimentos-de-contratacao.pdf

Instrumento de padronização dos procedimentos de contratação de obras e serviços de engenharia - (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos

Instrumento de padronização dos procedimentos de contratação de soluções de Tecnologia da Informação e Comunicação - (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos

Guia Nacional de Contratações Sustentáveis (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/licitacoes-sustentaveis

Orientações normativas (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu


Compêndio com perguntas e respostas mais frequentes sobre contratações (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/agu-lanca-compendio-com-perguntas-e-respostas-mais-frequentes-sobre-contratacoes-e-administracao-publica/Cartilha_Compndio_Perguntas_e_Respostas_v3.pdf

Minutas padrão - Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN)
https://www.gov.br/pgfn/pt-br/assuntos/consultoria-administrativa/minutas-padrao

Pareceres referenciais
https://www.gov.br/pgfn/pt-br/assuntos/consultoria-administrativa/pareceres-referenciais

Cadastro Informativo de Créditos não Quitados do Setor Público Federal (CADIN)
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home
https://www.regularize.pgfn.gov.br/

Manuais interativos de licitações e contratos (TCU)
https://licitacoesecontratos.tcu.gov.br/

Guias práticos (MPU)
https://www.mpu.mp.br/contratacoes/documentos-produzidos-pelo-gt

Acordos e Convenções Coletivas de Trabalho (MTE)
http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/ConsultarInstColetivo







Planilha de custos e formação de preços
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/11-orientacoes-gerais-para-planilha-de-custos-e-formacao-de-precos
https://transparencia.stj.jus.br/wp-content/uploads/Manual_do_Modelo_de_Planilhas_de_Custos_do_STJ.pdf
https://www.licitacao.online/planilha
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias/pesquisa-de-precos-do-sistema-compras-gov-br-ganha-duas-novas-funcionalidades

Referencial de custos (MPU)
https://auditoria.mpu.mp.br/documentos-audin-mpu/manuais-e-cartilhas

Manual SINAPI (CAIXA)
https://www.caixa.gov.br/poder-publico/modernizacao-gestao/sinapi/Paginas/default.aspx

Elaboração do orçamento estimado de contratações de bens e serviços de TI (TCU)
https://portal.tcu.gov.br/elaboracao-do-orcamento-estimado-de-contratacoes-publicas-de-bens-e-servicos-de-ti-nota-tecnica-audti-tcu-8-2023.htm

Código do material (CATMAT)/Código do serviço (CATSER)
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/36-recomendacao-sobre-uso-de-codigo-especifico-do-catalogo-de-bens-e-servicos-catmat-catser-2013-acordao-2831-2021-tcu-plenario
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica

Portaria da STN - definição de material de consumo e material permanente
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAO:8754



Integração do sistema de compras e do de patrimônio
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias/gestao-integra-catalogos-do-sistema-de-compras-e-de-patrimonio
https://www.gov.br/patrimonio/pt-br/siads/manuais/TutorialIntegraodoSiadscomoCatlogodoCompras.gov.brCatmat.pdf

Da fase de seleção do fornecedor

Modelos de editais e termos de referência (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/pregao-e-concorrencia 

Lista de verificação da AGU (Check list)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/listas-de-verificacao
Comprasnet
https://www.gov.br/compras/pt-br

Certidões negativas
https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://bancodesancoes.cgu.gov.br/index.aspx?ReturnUrl=%2f
https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603245-ceis
https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/

SICAF (cadastro de fornecedor)
https://www.gov.br/compras/pt-br/fornecedor



Vídeos tutoriais - Comprasnet
https://www.youtube.com/@thyagomachado/videos

Da fase de contrato

Manual de fiscalização de contrato (AGU)
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/secretaria-geral-de-administracao-1/arquivos/manual-de-fiscalizacao-de-contratos-2013-agu.pdf
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/comunicados/2024/n-o-15-2024-acesso-ao-sistema-contratos-gov-br-passara-a-ser-feito-pelo-gov.br
Manual de fiscalização de contrato (STJ)
https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/gestaocontratos/issue/view/3063

IN n.º 5/2017 (regras e diretrizes do procedimento de contratação de serviços sob o regime de execução indireta)
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/comunicados/2024/n-o-15-2024-acesso-ao-sistema-contratos-gov-br-passara-a-ser-feito-pelo-gov.br

Obrasgov.br Cadastro Integrado de Projetos de Investimento (CIPI) - Transferegov.br
https://www.gov.br/transferegov/pt-br/obrasgov

Aplicativo de celular para escanear a nota fiscal
https://www.camscanner.com/

Assinatura eletrônica para ateste da nota fiscal escaneada e inclusão ao processo
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/identidade/assinatura-eletronica



Repactuação de contrato (TCU)
https://licitacoesecontratos.tcu.gov.br/6-2-2-1-3-repactuacao/#:~:text=%C3%89%20a%20forma%20de%20manuten%C3%A7%C3%A3o,da%20varia%C3%A7%C3%A3o%20dos%20custos%20contratuais.
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias/sistema-contratos-gov-br-agora-permite-consulta-de-ordens-bancarias

Sanções administrativas em licitações e contratos

Cadernos de logística
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/cadernos-de-logistica

Informações complementares

ChatTCU - Inteligência artificial do (TCU)
https://portal.tcu.gov.br/imprensa/noticias/tcu-adota-modelo-personalizado-de-assistente-de-redacao-baseado-em-inteligencia-artificial.htm

ChatGPT - compras públicas
https://chatgpt.com/g/g-674638749ef4819195fe4b3acf9b7263-compras-publicas-br

Guias e manuais (TCU)
https://portal.tcu.gov.br/eventos/orientacoes-guias-e-manuais/

Notas fiscais eletrônicas
https://nfe.agu.gov.br/nfes

Contagem de prazos
https://prazofacil.com.br/


API (processo eletrônico)
https://contratos.comprasnet.gov.br/api/docs

Acórdãos (TCU)
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/pesquisa/acordao-completo

Trilha de aprendizagem em licitações e contratos (ENAP)
https://sites.google.com/enap.gov.br/trilha-de-contratacoes/?pli=1

Capacite-se
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/cursos-e-capacitacoes

Guia prático NLLC OAB-RS
https://admsite.oabrs.org.br/arquivos/file_6615a09cec196.pdf

GLOSSÁRIO Lei 14.133/2021
https://www.cursosdelicitacoes.com.br/glossario14133

Melhores práticas
https://www.gov.br/inca/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/licitacoes
https://portal.tcu.gov.br/transparencia-e-prestacao-de-contas/
https://www.tjdft.jus.br/transparencia/contas-publicas
https://www.gov.br/cgu/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos
https://acessoainformacao.uff.br/licitacoes-e-contratos/

Modelos de relatório de gestão integrado (RGI)
https://www.gov.br/fnde/pt-br/acesso-a-informacao/transparencia-e-prestacao-de-contas/relatorio-de-gestao-1/relatorio-de-gestao-2024
https://www.tjdft.jus.br/institucional/governanca

Grupo de discussão
https://gestgov.discourse.group/c/nelca/15

Perguntas frequentes
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas-frequentes

Manifeste-se (denúncias ao TCU)
https://portal.tcu.gov.br/ouvidoria/

Para baixar o pdf da Lei n.º 14.133/21
https://livraria.senado.leg.br/livros/legislacoes?product_id=1399

Calculadora do cidadão (BACEN)
https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores

Maiores informações:
https://www.gov.br/ibc/pt-br/acesso-a-informacao/institucional/estrutura-organizacional/textos/anexos/comissao-permanente-de-licitacao
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