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APRESENTACAO DA COLECAO

O Instituto Benjamin Constant (IBC), desde 1947, promove cur-
sos de Formacgao Continuada na area da deficiéncia visual e, desta
forma, capacita profissionais para atuarem com esse publico.

Durante esse periodo, ampliamos a nossa atuacao e hoje ofere-
cemos oficinas e cursos de curta duracao e de aperfeicoamento em
diversas tematicas da deficiéncia visual, sempre com o objetivo de
disseminar conhecimento, com vistas a contribuir no processo de in-
clusao educacional e/ou social da pessoa cega, com baixa visao ou
surdocega.

Nesses eventos sdo utilizados diferentes recursos pedagdgicos -
entre eles apostilas, artigos e textos académicos —, desenvolvidos pelos
profissionais que atuam ou ja atuaram no IBC.

A fim de possibilitar o amplo acesso a esse conhecimento para
professores, pesquisadores, estudantes e diversos profissionais da
sociedade civil - uma vez tendo sistematizado métodos, técnicas e
materiais de ensino utilizados nos eventos de formacao -, o IBC passa
a publicar os seus materiais a partir de 2019.

E importante lembrar que as publicacdes sdo materiais utilizados
por nossos professores nos cursos e oficinas realizados pelo IBC, sen-
do instrumentos de apoio em sala de aula. Convidamos a todos a
conhecerem a programacao de cursos de Formacao Continuada dis-
ponivel no site da Instituicao.

Esperamos que a presente publicacdao contribua para a pratica
dos profissionais que atuam na area da deficiéncia visual.

Elise de Melo Borba Ferreira
Jeane Gameiro Miragaya
Valéria Rocha Conde Aljan



INTRODUCAO

Este manual foi elaborado para servir como guia na diagramacgao de
textos destinados a pessoas com deficiéncia visual, garantindo a
acessibilidade tanto em braille quanto no formato tinta ampliado.

A diagramacao adequada é crucial para assegurar que os materiais
sejam acessiveis e utilizaveis, permitindo que leitores com deficiéncia
visual tenham acesso as mesmas informagoes disponiveis para leitores
sem deficiéncia.

Os materiais a serem produzidos no formato tinta ampliado e
braille devem passar por uma avaliacdo técnica para verificar a
viabilidade da impressao concomitante do texto em braille e no
formato tinta ampliado.

E importante ressaltar o carater socio-pedagdgico dos livros de
Literatura Infantil com esse duplo formato concomitante. No ambito
escolar, os docentes podem utilizar o mesmo livro para criancas
videntes, com baixa visdo ou cegas. No ambito pessoal, ao levar o
livro para casa, a crianca cega pode compartilhar o momento de
leitura com seus amiguinhos, porque seu livro estara em braille,
mas também em tinta ampliado, com as gravuras coloridas,
proporcionando a interacao social.

Este documento fornece orientacoes detalhadas sobre como reali-
zar a transcricao, conversao e formatacao dos livros de Literatura Infantil
ampliados com o braille acompanhando o texto na mesma pagina,
garantindo que os produtos finais atendam aos padrdes de qualidade e
acessibilidade.

O sinal _'[ e, depois dele, um texto terminado pelo sinal _‘],
trata-se de uma explicacao chamada “nota de transcrigao”,
empregada nos conteddos em braille para melhor ilustrar imagens
do livro em tinta.



Por intermédio destas diretrizes, espera-se facilitar o trabalho de
profissionais envolvidos na producao desses materiais, assegurando

consisténcia e precisdo em cada etapa do processo.

Este manual foi elaborado seguindo os documentos oficiais:
Grafia Braille para a Lingua Portuguesa (2018); Normas Técnicas
para Producdo de Textos em Braille (2018); Cddigo Matematico
Unificado — CMU (2006).



1 ORIENTACOES PARA A TRANSCRICAO EM BRAILLE
1.1 Diagramacao/formatacao (Braille Facil)
e Recomenda-se usar a diagramacao de 26 linhas por 30 caracteres

para impressao em folhas tamanho A4.

Figura 1. Configuracao do Braille Facil

Area de impressio [v Auto-formata Cedificagdo Braille
Linhas |26 W Separa silabas ¢ Braille Antigo
Colunas |30 L & Braille Unificado

[~ Cabecalho estrangeiro

[v Interponto
Afastamento na pagina

-
Margem impar 0 [ Inicia em modo REVISOR
Margem par ¥
Cabegalho
Mumeragdo de paginas
=+ Padro v Com titulo e numeragdo de pagina
A it Iv Adicicna numeragde do texto original (se houver)
(" Ao Centro (Portugal) Iv Elimina linhas brancas apos o cabegal

A esquerda
Tipo de tratamento grafico

{* Intercala modos texto e grafico
Local do Cabegalho
{" Nao imprime os graficos
{+ Frente

" Sem cabecalho " Apenas paginas com graficos em modo grafico (so frente)

- Erenie & Mersn " Imprime tudo em moedo grafico (so frente)
i (" Repassa graficos para tratamento posterior
Ok Tornar isso Padréo |

Fonte: Reproducao obtida por captura de tela pelos autores (2025).



1.2 Capas e folha de rosto

e Capa externa

Figura 2. Exemplo de capa externa produzida no IBC

LA vem O ano novo
Ruth Rocha
Série Vou Te Contar!

Ilustracdes
Carlos Brito

Impressdo tinta ampliado
e braille em volume Unico

Livro adaptado para uso
exclusivo de pessoas com
deficiéncia visual
Lei n°® 9.610/1998
Distribuicdo Gratuita
Produzido pelo Instituto
Benjamin Constant

Fonte: Acervo dos autores (2025).



¢ Verso da capa externa

Figura 3. Exemplo de verso da capa externa produzida no IBC

Este livro foi produzido pelo
Instituto Benjamin Constant
e distribuido gratuitamente

para uso exclusivo de pessoas
com deficiéncia visual, de

acordo com a Lel
n® 9.610/1998.

E terminantemente proibida a
comercializac¢ao e a utilizacgao
deste material para outra
finalidade.

Fonte: Acervo dos autores (2025).

e Folha de rosto

Figura 4. Exemplo de folha de rosto produzida no IBC

L4 vem o ano novo
Ruth Rocha
Série Vou Te Contar!

Ilustracdes
Carlos Brito

Impressdo: ampliado - fonte
APhont, tamanho 22;
braille - em volume uUnico,

na diagramacdo de 26 linhas
por 30 caracteres.

1% edicédo, Salamandra,
2021.

Volume Unico

Fonte: Acervo dos autores (2025).
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e \Verso da folha de rosto

Figura 5. Exemplo de verso da folha de rosto produzida no IBC

Ministério da Educacéo
Instituto Benjamin Constant
Departamento
Técnico-Especializado
Divisdo de Imprensa Braille
Av. Pasteur, 350-368 —-

Urca —- 22290-250 -—-
Rio de Janeiro —-- RJ
Brasil

Tel.: (21) 3478-4442
E-mail: ibc@ibc.gov.br
http://www.libc.gov.br
-— 2023 --

Fonte: Acervo dos autores (2025).

1.3 Descricao da capa

Colocar a descricao da capa, antes da folha de rosto,
entre nota de transcrigao.

Figura 6. Exemplo de descricao da capa

Descricdao da capa do livro em
tinta

[ Imagem de um bebé dormindo.]

Fonte: Acervo dos autores (2025).
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1.4 Conversao do arquivo em braille

Apds a conclusdao da transcricdo e revisao, converta o
arquivo para: Tinta no Word no Braille Facil. Apds a conversao,
observe e faga as seguintes alteracoes:

e Centralize no livro em tinta ampliado tudo que estiver
centralizado no braille, como capas e barras de titulo.

e Corrija os simbolos e pontuacdes que possam ter sido altera-
dos durante a conversao no Word. Por exemplo, substitua o
simbolo # seguido de uma letra pelo nimero correspondente.

e Salve 0 arquivo e envie-o para a equipe responsavel pelo livro
ampliado para diagramar os elementos pré-textuais a partir do
arquivo em braille.

12



2 ORIENTACOES PARA A DIAGRAMACAO DO LIVRO
TINTA AMPLIADO

e Nos conteudos pré-textuais, insira a barra de titulo com a pagi-
nacao em algarismos romanos, seguindo a paginacao
utilizada em braille.

e No miolo em tinta, a barra de titulo/paginacdao do livro em
braille nao deve ser inserida.

e Na pagina em tinta, a numeracgao € inserida de acordo com a
obra a original.

e Verifique se o conteldo esta de acordo com o original e substi-
tua caracteres, simbolos e pontuacdes que apareceram con-
vertidos com alteracgodes.

e Substitua os italicos por negritos.

e No programa de editoracao eletronica, recomenda-se usar:

=>» Especificacdes dos caracteres:

e Fonte: APHont
e Tamanho: 22
e Entrelinha: 36

=» Configuragdes do documento:

e Formato: A4
e Tamanho: 210mm por 297mm
¢ Orientacao: Vertical
e Opcoes: Frente e verso e Paginas duplas
e Margens:
Interna: 25mm
Externa: 20mm
Superior: 20mm

Inferior: 20mm
13



2.1 Impressao do material em tinta ampliado
e Sempre salve o arquivo em PDF.

e Sempre imprima diretamente do computador em tamanho
real; nao use pendrive na impressora, pois isso pode
alterar o tamanho da fonte.

e A configuracao do papel no arquivo deve ser a mesma
usada na configuracao do papel na impressora.

OBSERVAGCOES IMPORTANTES:

a) Diagramacao textual do livro em tinta ampliado e
braille

Na diagramacao textual nas paginas do livro, a disposicao
do texto em braille nao deve sobrepor o texto em tinta
ampliado para que nao dificulte a leitura da criangca com
baixa visao. A seguir, demonstram-se dois exemplos de

como realizar essa diagramacao no livro.

Exemplo incorreto:

! St ey
O TEMPO JA ESTAVA AFLITO: : ‘C)ga‘CFi;C’V["F‘{":T‘ Ale 2 ETou
EU NAO POSSO PARAR,
DONA MEIA-NOITE, SE A SENHORA NAO PASSAR,

ANDA LOGO! NAO VAI HAVER ANO NOVO.
COITADINHO DELE!

Fonte: A acervo dos autores, 2025.
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Exemplo correto:

—

b i
- - {
g 2
(A2 :
¢
2
ZEBRA g;
A zebra esta de pijama 4\\\“
mas ela nao dorme nao,
il
Al

'A“

Wi
A
’ 2 ¥
pois na hora do perigo ‘.f; y

- da coice até no ledo.
Z ebra

Fonte: Acervo dos autores, 2025.

46

b) Aspectos em comum em tinta ampliado e braille

e Durante a transcricdo dos conteldos pré-textuais, que
abrangem desde a folha de rosto até as paginas em
algarismos romanos, o formato tinta ampliado deve
seguir o braille. No miolo do texto, a ordem é invertida,
com o braille seguindo o que vem escrito em tinta
ampliado.

e A paginacao deve ser fiel ao original. Se o livro comecar
em uma pagina par, a paginacao do livro em tinta
ampliado seguira a do original. No braille, no entanto, o
numero da pagina é inserido apenas na face A (pagina
impar).

15



3 CORRESPONDENCIA DE SIMBOLOS EM TINTA AMPLIADO E
BRAILLE

3.1 Finalizadores (separadores)

e Grande abrangéncia

Braille negro

Tinta

XXXXXXX XX XXX XX XX XX XX XX XX

e Média abrangéncia

Braille negro

Tinta

e Pequena abrangéncia

Braille negro

16



3.2 Variante tipografica
e Tipo 1: Espessura 1 pt

Braille negro

Tinta
“Braille é conhecimento, e

conhecimento é poder.”

e Tipo 2: Espessura 3 pt

Braille negro

Tinta
“Braille é conhecimento, e

conhecimento € poder.”

17



e Tipo 3: Espessura 6 pt

Braille negro

Tinta

I “Braille € conhecimento, e

conhecimento é poder.”

18



4 ORIENTACOES PARA FINALIZACAO DAS OBRAS

Ao fim do texto:

inserir o separador de grande abrangéncia;
escrever na margem “Fim da obra”;
informar a producao e distribuicao;

apresentar a lei sobre direitos autorais.

Figura 7. Exemplo de finalizagao da obra

1 9.9.9.90.9.90.9.9999009060600060000.4

Fim da obra

Produzido e distribuido pela
Divisao de Imprensa
Braille do Instituto

Benjamin Constant.

Distribuicao gratuita de
acordo com a Lein® 9.610,
de 19/02/1998, art.

46, inciso |, alinea d.

Fonte: Acervo dos autores (2025).
19



5 CONCLUSAO

A aplicacao rigorosa das diretrizes estabelecidas neste manual é
fundamental para garantir que os materiais em formato tinta
ampliado e braille sejam produzidos com alta qualidade e plena
acessibilidade. A correta diagramacao e formatacao nao apenas
promovem a inclusdo de pessoas com deficiéncia visual, mas
também respeitam os direitos de acesso a informacao.

Ao seguir as orientacdes apresentadas, os profissionais poderao
produzir obras que atendam as necessidades especificas dos
usuarios, promovendo uma sociedade mais inclusiva e igualitaria.

Este manual, portanto, ndo é apenas um guia técnico, mas um
compromisso com a acessibilidade e a inclusao, refletindo a
importancia de assegurar que todos tenham acesso ao conhecimento
e a informacao.

20
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ANEXO

Relatério de Testagem

1. Titulos testados:

1)

De avestruz a zebra
Autor: Maiti Frank Carril
llustrador: Rodrigo Frank
Editora: Atica

(2)

O Tratado da aranha e da ra
Autor: Arlene Holanda
llustrador: Sérgio Melo
Editora: Volta e Meia

2. Solicitacéo feita ao DTE:
Os titulos supracitados impressos com o braille sobre a tinta.

3. Alunos gque testaram os materiais:

« Alunos cegos e com baixa visdo regularmente matriculados nas turmas
402 (Professora Mariana Domingues) e 501 (Professora Camila Sousa
Dutton) no ano letivo de 2022 - 2° semestre.

« 02 alunos cegos da turma 401 e 02 alunos cegos da turma 501 - Total: 04
alunos cegos

« 04 alunos com baixa visao da turma 401 e 06 alunos com baixa viséo da
turma 501 - Total: 10 alunos

4. Descricéo da testagem:

Apbs a producdo dos livros/titulos supracitados, conforme solicitados por
esta Comissdo, 0 grupo se reuniu e analisou o material com o propésito de
efetuar uma primeira verificacdo e atendimento aos objetivos tracados pelo
grupo. A testagem do material foi realizada com alunos cegos e com baixa visao
do 4° ano e 5° ano do Ensino Fundamental.

Durante o periodo de testagem foi verificado que os alunos com baixa
visao realizaram a leitura do texto e das imagens sem dificuldades; e os alunos
cegos leram o braille também sem apresentar dificuldades.

No contexto de sala de aulas mistas, em que alunos cegos e com baixa
visdo compartilham o mesmo material e conteado, o material se mostrou um
ganho para o trabalho coletivo e simultdneo, considerando que as imagens
puderam ser compartilihadas e descritas pelos proprios alunos dentro de um
anico recurso pedagdgico.

A verificagdo da adequabilidade as necessidades de leitura dos alunos foi
atendida, oferecendo ainda, a possibilidade de envolvimento e interesse de
outros mediados no objeto livro e no momento de leitura.

22



A comissdao verificou a adaptacédo desses dois titulos e ratificou que este
material pode auxiliar no objetivo de envolver as familias no processo de leitura
e escrita, além de ampliar o acesso a livros em braille, estimular a cultura letrada
na crianca e na familia e de incentivar o ato de ler.

Desta forma, consideramos importante a confeccéo deste material para o
atendimento as necessidades desta comissao.

Rio de Janeiro, 04 de novembro de 2022.

Documento assinado digitalmente Documento assinado digitalmente
v.b CAMILA SOUSA DUTTON ub MARIANA DE OLIVEIRA MARTINS DOMINGUES
g Data: 04/07/2024 16:26:02-0300 Data: 08/07/2024 08:03:15-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br Verifique em https://validar.iti.gov.br

Documento assinado digitalmente

“b KATIA MARA NEVES MENDES DE OLIVEIRA
g Data: 08/07/2024 18:39:48-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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