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SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO BENJAMIN CONSTANT
DEPARTAMENTO DE PÓS-GRADUAÇÃO, PESQUISA E EXTENSÃO
DIVISÃO DE EXTENSÃO E APERFEIÇOAMENTO



<nome do curso>


Nome do curso: <informar o nome do curso, que deve apresentar coerência com a proposta>

Classificação:  Curso de capacitação (a carga horária deve ser entre 8 e 179 horas. Se o curso tiver 180 horas ou mais será aperfeiçoamento ou qualificação)

Modalidade: <informar se presencial, remoto ou híbrido> (se o curso for presencial no IBC, devem ser observadas as instalações - espaço físico e equipamentos das salas de aula da DEA)

Público-alvo: <informar o perfil desejado dos participantes do curso>

Ementa: <fazer uma breve descrição do programa/conteúdo>

Objetivo: <informar quais resultados o curso pretende alcançar>

Carga horária total: <informar em horas de 60 minutos, de acordo com a carga horária do curso - capacitação>

Pré-requisitos:  <indicar se há condições prévias para o participante efetuar a pré-inscrição> (exemplo: ensino médio completo, noções básicas de informática, etc)

Nº de vagas: <ao informar esse item, observar a modalidade do curso e a metodologia utilizada, além da infraestrutura física necessária, se o curso for presencial> (no IBC, o laboratório de informática da DEA comporta 20 participantes. As demais salas 30)

Período do curso: <informar data de início e data final do curso>

Dias e horários: <informar dias da semana e horários do curso> (exemplo: de segunda a quinta, das 8h às 17h e sexta, das 8h às 12h)

Período de pré-inscrições: <este item será preenchido pela DEA/DPPE>

Documentos obrigatórios: <informar se houver necessidade de comprovação de documentos específicos pelo interessado no curso, no ato da pré-inscrição.  A DEA complementa informações neste item> (exemplo: certificado de conclusão do ensino médio, certificado de conclusão de curso de braille, etc)

Leitura obrigatória: <este item será preenchido pela DEA/DPPE>

Requisitos para certificação: <cursos com carga horária superior a 16 horas, a DEA/DPPE recomenda frequência mínima de 75% para certificação. Igual ou inferior a 16 horas, recomenda-se frequência integral. A inclusão de nota/média (se houver, deve ser informado o item avaliação deste formulário) para certificação é a critério do(a) coordenador(a) do curso. Se houver, a DEA/DPPE recomenda que seja maior ou igual a 6,0 (seis)>

Coordenador(a): <informar o nome do(a) coordenador(a) do curso> (o(a) coordenador(a) pode ser o(a) próprio(a) ministrante do curso)

[bookmark: _GoBack]Ministrante(s): <informar o nome do(s) ministrante(s) do curso> (obs. pode ser mais de um(a) ministrante. Neste caso, devem ser informados os nomes e a correspondente carga horária. É possível que o curso tenha colaboradores eventuais, cujo nome e carga horária devem ser informados por e-mail ao coordenador de cursos de extensão do DPPE/DEA, até quinze dias antes do início do curso)

Breve currículo: <informar sucintamente o currículo de cada ministrante que atuará no curso. Se desejar, poderá ser fornecido o link do currículo lattes>

Programa: <informar o conteúdo do curso em formato de tópicos>

Metodologia: <informar, de forma sucinta, a metodologia a ser utilizada no curso>

Avaliação: <informar se será aplicada alguma avaliação durante ou no final do curso. Indicar ainda o tipo de avaliação. A avaliação não é obrigatória; fica a critério do(a) coordenador(a) do curso> (obs. esta avaliação é uma aferição sobre o conteúdo do programa apresentado. O(a) ministrante poderá aplicar uma prova, propor uma atividade, etc. Neste caso, deverá estabelecer uma nota ou média, que constará do item Requisitos para certificação deste formulário). 

Infraestrutura e equipamentos a serem providenciados pelo IBC (quando o curso for no IBC) - ou pela instituição solicitante do curso: <informar, em tópicos, a infraestrutura - espaço físico e equipamentos, necessária para a realização do curso> (se o curso for no IBC: a DEA possui três salas de aula, com 30 carteiras cada uma. Cada sala tem um computador e uma smartTV para uso do ministrante. O setor dispõe ainda de um laboratório de informática com capacidade para 20 pessoas. Neste espaço, há um computador e um projetor multimídia para uso do ministrante)

Materiais a serem providenciados:
(quando o curso for no IBC, os materiais previstos para a instituição solicitante serão providenciados pelo IBC)

· Pelo IBC: <informar, em tópicos, todos os materiais que serão utilizados - tanto os disponíveis na DEA, que são emprestados aos participantes durante o curso, assim como os materiais didáticos que serão distribuídos/destinados aos participantes. A DEA envia o material didático por e-mail. Neste item,  devem ser indicados também os materiais impressos em Braille, se houver>

· Pela instituição solicitante do curso:  <informar, em tópicos, todos os materiais que serão utilizados - os materiais do IBC que poderão, mediante solicitação, ser emprestados à instituição; assim como os materiais didáticos que serão destinados aos participantes. A DEA/DPPE envia o material didático por e-mail. Neste item, devem ser indicados também os materiais impressos em Braille, se houver>

· Pelos participantes do curso: <informar se os participantes devem providenciar algum tipo de material específico. Sinalizar ainda se o participante precisará imprimir algum material enviado por e-mail pela DEA/DPPE para uso em sala de aula ou se precisará fazer alguma leitura prévia do material indicado>

Bibliografia: <informar a referência bibliografia básica utilizada para o curso>
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