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Manual de uso do Sistema de
Elaboracao de Projetos (SISPRO) para
O proponente

O SISPRO foi desenvolvido pelo Instituto Brasileiro do
Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis
(Ilbama) para modernizar a sistematica de apreciacao de
projetos submetidos ao Instituto para as mais diversas
finalidades.

Atualmente, o SISPRO se volta principalmente a
operacionalizacao do processo de recepcao e analise de
projetos de conversao de multas ambientais. O sistema
representa  um importante avanc¢o, permitindo
celeridade e metodizacao as etapas de recepcao,
analise e julgamento de propostas.

O presente manual visa auxiliar o usuario proponente
de projetos no uso da ferramenta. Além de orientagdes
para acesso ao SISPRO, o manual traz as etapas de
preenchimento da proposta, bem como as formas de
acompanhamento do processo de analise e julgamento
dos projetos. Por fim, o manual orienta o modo de
readequacao de projetos reprovados ou nao habilitados.

Duvidas que excedam o disposto neste manual podem
ser dirigidas para a Divisao de Projetos de Reparacao
por Dano Ambiental e Conversao de Multas (Diram)

através do endereco de e-mail
diram.sede@ibama.gov.br.

APRESEN TACAO
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1. ACESSO AO SISTEMA

O Sistema de Elaboracao de Projetos (SISPRO) esta disponivel para acesso aos
proponentes através do sitio eletrénico https:/sispro.ibama.gov.br/. Em caso de
primeiro acesso, siga as instrucdes contidas na secao 1.1. Caso contrario, inicie na
secao 1.2.

1.1. Primelro acesso

Para acessar o SISPRO, é necessario a realizacao de um cadastro prévio. Caso o
usuario ja seja cadastrado no sistema eletrénico do Cadastro Técnico Federal (CTF)
do Ibama, ndao é necessario que realize novo cadastro no SISPRO, podendo inserir o
mesmo CPF/CNPJ e senha utilizados no CTF. Caso contrario, o cadastro pode ser
realizado selecionando a opg¢do Primeiro acesso.

Utilize suas credenciais do Ibama para acessar
o Sispro

4

SISPRO [

Elaboragéo de Projeto Ll

ENTRAR

Esqueci minha senha Primeiro acesso

Versdo - 3.4.1
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https://sispro.ibama.gov.br/

Para iniciar o preenchimento da ficha de cadastro, o usuario devera se identificar
como pessoa fisica ou juridica. Todos os campos identificados com asterisco (*) sdao
obrigatérios. Uma vez preenchida a ficha, o usuario deve envia-la a gestdao de
sistema do Ibama através do botao Solicitar Acesso.

Cadastro de usuario para acesso
ao portal de Servicos do Ibama

® Pessoa Fisica O Pessoa Juridica

CPF* MNome*

Enderego* Nimero Complemento

Bairro Estado* Municipio* CEP
AC v ACRELANDIA ¥
Naturalidade

Telefone

Data de Nascimento Sexo

dd/mm/aaaa (m] Feminino

E-mail*

Solicitar Acesso

Uma mensagem sera enviada ao endereco de e-mail cadastrado para a confirmacao
do cadastro e a definicao de senha, que devera conter de 8 (oito) a 20 (vinte)

caracteres.

Informe uma senha de 8 até 20 caracteres.

Senha*

Confirme a Senha*

Cadastrar Senha
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1.2. Visao geral

Para acessar o SISPRO, o usuario deve inserir o CPF/CNPJ e senha cadastrados nos
campos indicados.

ICMBiG™H

Utilize suas credenciais do Ibama para acessar
o Sispro

) =

SISPRO [

Elaboragdo de Projeto

ENTRAR

Esqueci minha senha Primeiro acesso
Versdo - 3.4.1

No Painel Geral, todas as propostas de projetos submetidas pelo usudrio estardo
dispostas no quadro Minhas Propostas. Logo abaixo, os editais e chamamentos
publicos vigentes ficarao listados para conhecimento. No painel a esquerda, o
usuario poderd acessar o andamento de suas propostas submetidas e em
preenchimento através da opcao Minhas propostas, bem como submeter novas

propostas em Processos de Selegao.

@ SISPRO 0Ola, Usuariol
4

Painel Geral

1 Meus projetos
Codigo do

N Situacd Sal
lome ituacao Procadimento alvo em

Projeto 01 Em preenchimento V3-01/2023 06/02/2024 1113
Projeto 02 Em andise PI-O12023 /012024 1758
Projeto 03 Em preenchimento V3-01/2023 112023 17:32

Projeto 04 Aprovada CR-ON2023 WO/ I042023 17:02

Procedimento de Seleclo Namero Vigéncia
Chamaments Publico 01 CP-D2023 OEN2FI023 MO0 atd
PAAP Conversbo Direta PA-OV/2023 O6/12/2023 D000 até
PAAP Recuperacho Amblental PA-01/2023 23N0/2023 1001 até
Chamamento Pablico 02 CP-02/2023 OB/OBS2023 1126 atd
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2. SUBMISSAO DE NOVA
PROPOSTA DE PROJETO

Para a submissdao de novas propostas de projeto, selecione a opcao Procedimentos
de Selegao, disponivel no painel a esquerda. Sera disponibilizada a listagem de
todos os editais e chamamentos publicos vigentes para adesao nas modalidades de
conversao direta e indireta, respectivamente. Identificado o processo de selecao de
interesse, cliqgue sobre a op¢cdo Submeter Projeto, disposta na linha do respectivo
processo.

Listagem

Procedimentos de Selecdo

Q,
Nome Codigo Status Inicio Fim
PAAP Recuperacao Ambiental PA-02/2023 Vigente 06/12/2023 11:00
PAAP Protecdo da Fauna Nativa PA-OV/2023  Vigente 06/12/2023 00:00
Chamamento Pablice Educacdo Ambiental CP-01/2023 Vigente 23/10/202310:01
Chamamento Plblico Recuperacio de Areas Degra.. CP-02/2023 Vigente 08/08/202311:28

Todos os Objetivos disponiveis para adesao dentro do processo seletivo selecionado
serao indicados ao usuario. Abaixo dessa listagem, o arquivo completo contento o
edital ou o chamamento publico selecionado estara acessivel para visualizacao e
download.

Selecione o Objetivo de interesse clicando sobre o botdo Selecionar Objetivo no
quadro da opc¢ao desejada. Sera aberta uma janela contendo o Termo de Aceite a ser
lido e aceito pelo usuario que desejar prosseguir com a proposta. Para isso, basta
clicar sobre a caixa de aceite dos termos e inserir o nome do projeto a ser proposto.
Entdo, selecione o botdo Criar proposta.
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Objetivos do Procedimento p)

Objetivo 1 - Recuperacdo Ambiental em Ampla Escala

Projetos que ensejam grandes intervengdes, com execucdo complexa,

Periodo de submissdo de projetos

nicio O1/07/2023 00:05 horario de Brasilia

Selecionar Objetive

Objetivo 2 - Recuperagdo Ambiental em Menor Escala

T Menor complexidade, sendo Necessana a caractenzacao da realidade local o

ativa da opclo pelo projeto simplificade

Periodo de submissio de projetos

nicio OWO7/2023 0005 horario de Brasilia

Selecionar Objetivo

2.1. Motivacao

Primeiramente, devera ser indicada a Motivacao do projeto. No caso de projetos de
conversao de multa, o usuario devera selecionar a(s) caixa(s) correspondente(s) ao(s)
inciso(s) do art. 140 do Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008, que sera(ao)
contemplado(s) na proposta. Finalizada a selecao, clique em Salvar Motivacgao.

I @ Motivacdo |

Art. 140. S5ho o, melharia e recuperagio da qualidade do meio ambienta, as

WGoes, as atividades e as obras incluid

COm, NS MINMG, Um dos seguintes (1% |'-i'a" o
Selecione os topicos da motivagao que esta proposta pretende abranger.

| - recuperagao: a) de areas o F-'.’j!:'l.'iﬂ(!.'h‘. para conservagao da

biodiversidade e conservacao e melhor ia da qualidade do meio

ambiente; b) de processos ecolégicos e de servigos ecossistémicos

essenc .'!if._ C) de vegetacao I“..-n'.i'-,'.-‘:: d) de areas de recarga de

aquiferos; e e) de solos degradados ou em processo de

desertificacdo;

| - protecao e manejo de espécies da flora nativa e da fauna

res ambientais;

IV - mitigacio ou adaptacio as mudangas do clima;
Vv - manutencdo de espagos piblicos gue tenham como objetivo a
Consenacio, a protecao @ a recuperacdo de espécies da flora

0.,

ativa ou da fauna silvestre e de areas verdes urbanas destinadas a

protecdo dos recursos hidnicos;

|:| WVl - educacio ambiental;

Salvar Motivacie
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2.2. Critérios

Em sequéncia, deverao ser apresentados os Critérios de habilitagao do proponente .
Os critérios exigidos estarao elencados no respectivo edital ou chamamento publico
selecionado. Todos os documentos exigidos deverdo ser adicionados neste item
através do botdo Adicionar arquivo. O sistema admite o carregamento de arquivos
de texto (DOC, DOCX, ODT, PDF, TXT), imagem (JPG, PNG, PPT, PPTX, ODP), tabela
(XLS, XLSX, ODS, CSV) e video (MP4, MPEG, MPG, OGV).

@ Critérios
Pessoas fisicas ou juridicas que queiram aderir & convers&o de Rclon A s

multas na modalidade

Veja os tipos permitidos

2.3. [dentificacao do Projeto

O usuario devera preencher os campos de identificacao da proposta, que incluem:

e Localizacao geografica: Definicdo da area de atuagdo do projeto, incluindo
endereco e coordenadas geograficas ou arquivo vetorial georreferenciado;

e Caracterizacao ambiental: Identificacdo do(s) tipo(s) de ambiente(s)
abrangido(s) na area do projeto, assim como a(s) regiao(des) hidrografica(s),
biomal(s) e o(s) tipo(s) fitofisiondmico(s).

@ Identificagao do projeto

Selecione o item para preencher o formulario.
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2.3.1. Localizacao Geografica

As informacdes necessarias no detalhamento da localizagao geografica sao
Localizacdao e Coordenadadas geograficas.

No campo Localizagdo, o usuario deve selecionar a Unidade Federativa (UF) e o
Municipio onde sera desenvolvido o projeto. Para projetos em areas urbanas, deve
ser informado o endereco. Apds o preenchimento, deve-se clicar em Adicionar
localizagdao. Podem ser adicionados multiplas localidades, que ficardo salvas na
pagina.

| @ Localizagdo |

UF Municipio Endereco

Ibama, SCEN Trecho 2,

DF Brasilia Edificio Sede

m

OBS: Cada localizagcao com Municipio diferente demandara uma descri¢ao propria
durante o preenchimento da secdo Sobre o projeto > Diagnéstico (Ver 2.4).

Na versdo atual do sistema, as Coordenadas geograficas devem ser incluidas
manualmente, utilizando-se o campo de latitude e longitude do ponto, ou a
ferramenta de desenho de poligono.

Ao utilizar a transcricao das coordenadas, deve-se prestar aten¢ao ao sinal (+ ou -) do

componente. Finalizada a transcricdo do ponto, o usuario deve selecionar Adicionar
coordenadas.
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@ Coordenadas geograficas

Adicionar ponto (EPSG:4674 - SIRGAS 2000)

Latmucie

Longitude

[ Poligono *Adiclone no minlmo 3 pontos + Adiclonar coordenadas

Latitude Longitude

-15.76379224213819 -47.8623351265299 []
-15.763276241591448  -47.86143380791949 []
-15.766083268722719  -47.85860106085825 ]
-15.768952175449678 -47.85538203010685 [ ]

A ferramenta de desenho de poligono pode ser acessada ao clicar em Poligono. Ao
clicar, o sistema apresenta um mapa no qual é possivel desenhar manualmente um
poligono que abranja a area correspondente ao projeto. Para concluir a inclusao, sao
necessarios ao menos 3 pontos conectados e a selecdao da opgao Salvar.

O Poligono

FInaIIzar|Des‘I'azer|Caneela' a

Beer World Gz
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A funcao Poligono também pode ser utilizada para a visualizacao das coordenadas
inseridas manualmente.

IMPORTANTE: A versao atual da ferramenta comporta o registro de apenas 1
poligono. A inclusao manual de multiplos poligonos resulta na sua fusdo. Assim, caso
O projeto seja executado em diversos locais, solicita-se a elaboracao de arquivo
georreferenciado proprio, e a sua inclusao na Documentagao complementar do
projeto.

2.53.2. Caracterizacao ambiental

A secao de Caracterizacao ambiental possui 4 tipos de informacao distintas a serem
preenchidas:

e Tipos de ambiente: Definicao dos tipos de ambiente abrangidos pelo projeto,
incluindo a sua descricao;

¢ Regides hidrograficas: Selecao das bacias hidrograficas abrangidas pelo projeto.

¢ Biomas: Selecao dos biomas presentes na area de execucdo do projeto;

¢ Fitofisionomias: Selecao das fitofisionomias especificas dos biomas selecionados,
incluindo a sua descricao

A selecdo das Regides hidrograficas e dos Biomas é realizada por mapa ou tabela
interativa. Deve-se selecionar as opg¢des relevantes por meio da tabela (a esquerda)
ou do mapa (a direita)

Regides hidrograficas

Selecione a(s) Regido(des) hidrografica(s)

Tocantins-Araguaia @&

Parané (/]

S&o Francisco (/]
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2.4. Sobre o projeto

Para detalhamento da proposta, poderao ser solicitados os seguintes camypos:

Sobre o projeto

Selecione o item para preencher o formulario

o Justificativa: Descrever a contribuicdo do projeto para os objetivos do processo de
selegdo, incluindo as suas motivagdes, as discussdes técnicas que fundamentam seu
objetivo e os instrumentos legais que dao suporte ao projeto;

» Populacao beneficiada: Detalhamento da(s) populagdo(des) afetada(s) com o projeto, e
como este modificara a realidade local;

o Diagnoéstico: Caracterizacdo ambiental completa da area de abrangéncia do projeto.
Deve-se considerar a condicao de conservacao da vegetag¢ao nativa com base no estagio
sucessional e no uso do solo, a fitofisionomia e os principais problemas ambientais
envolvidos. O detalhamento do diagndstico devera estar de acordo com a complexidade
da intervencao a ser proposta e a escala de intervencdo, que pode vir a ser pontual ou
abranger o nivel de paisagem;

e Objeto do projeto: Apresentacdo clara e concisa do(s) objetivo(s) almejado(s) no projeto,
sendo este o fio condutor para dimensionar as metas, etapas e insumos, devendo todo o
projeto contribuir harmonicamente para o seu alcance;
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* Metas: Correspondem aos produtos a serem entregues em cada fase da execugdo do
projeto, representando um produto ou servico a ser entregue pelo executor. Devem ser
claramente indicadas e estar alinhados ao objetivo do projeto, sendo constituidas de
subprodutos distribuidos em Etapas. Cada Etapa permite a insercdo de Itens de Etapa,
para melhor adequar a execucao da proposta. O proponente devera prover detalhamento
a nivel executivo da metodologia a ser aplicada na entrega de cada Meta, Etapa ou ltem
de Etapa proposto. Podem ser admitidas a¢des de educagdao ambiental como
componente de Metas que envolvam atividades de mobilizagao e diagndstico.

2.4.1. Meta

A Meta deverd ser identificada com uma nomenclatura Unica no campo
Identificagdo da meta. Sugere-se que se utilize uma identificacdo sequencial
seguida de um breve titulo que caracterize a meta (exemplo: “Meta 1 - Obtencao e
plantio de mudas”). Em seguida, deve-se preencher os seguintes campos:

* Indicadores de eficacia: Definidos pelo proponente como forma qualificar a entrega de
cada Meta, auxiliando na analise da evolug¢ao do projeto e do alcance de seu(s) objetivo(s).
Os indicadores devem ser claros, objetivos e mensuraveis, e diretamente relacionados aos
Resultados Esperados. Caso possivel, devem refletir varidveis ecolégicas para servigo
avaliado. A apresentacao dos indicadores devera conter valores de referéncia estudados
na literatura ao longo da entrega do projeto;

¢ Resultados esperados: Cada Meta deve ter um ou mais resultados esperados, de
natureza mensuravel, na forma de produto ou servico vinculados.

Apos preenchidos os campos, a Meta devera ser salva selecionando o botao Salvar.

_ @ Adicionar meta _

A ® = & %
B UG ®w HmH E= xx EC
A W = R %
B UGS "o HH EZ ¥ EE
A W = E %
e
=
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O usuario sera direcionado a pagina de metas do projeto, contendo a Meta inserida
e suas informacdes. Na pagina existe um campo para inclusdo de novas Metas (Criar
meta), um campo para a organiza¢gao das metas criadas (Ordenar Metas), opcdes de
editar (') ou excluir (§)a meta selecionada e um campo para inclusao de Etapas a
meta em analise.

Apods a criagao de mais de uma meta, pode-se visualizar o conteudo da meta
desejada no topo da pagina. A ordem pode ser alterada no campo (Ordenar Metas).

0 Meta 1 0 Meta 2
of.rﬁ::‘. 1- Diagnostico Meta £ - Estruturacao da °

rede de produgdo de

mudas

Metas

Identificacio da meta

Meta 1 - Diagnéstico /

Ol

Especificacdo

Coleta de dados e elaboracao de diagnéstico fisico, ambiental e socicecondmico da area. [...]

Indicadores de eficacia
Porcentagem das bases dados coletados; Relatdrios de vistoria entregues; Arquivos georreferenciados
entregues; Porcentagem do mapeamento da rede hidrica; NUmeros de encontros e relatdrios de

articulagao com a comunidade local entregues [...]

Resultados esperados
Entrega de 100% das bases de dados coletados; Entrega de 100% dos Relatdrios de vistoria; 70% da
rede hidrica mapeada, com aquivos georreferenciados entregues; 10 Reunides com as comunidades

locais (com relatérios entregues) [...]

Etapas

Etapa o .
Etapa A - Inventario Floristico ’ L
Més inicio Més fim

1 12°

Indicadores de eficacia
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Ao selecionar Ordenar Metas, o usuario pode clicar e arrastar as metas para a
configuracao desejada, clicando em “Salvar” ao final.

@ Ordenar Metas

Clique e arraste para ordenar as metas do projeto Recuperacio Ambiental de Nascente em
Area Publica

META 1 - Dlagnéstico
META 3 - Preparo do solo e supressdo de Invasoras

META 2 - Estruturacio da rede de Produgao de Mudas [:‘\

META 4 - Plantlo de mudas nativas

Apds inseridas todas as Metas previstas, as etapas que compdem cada meta devem
ser detalhadas com suas etapas, as quais podem ser inseridas no campo Criar etapa.

Resultados esperados
Entrega de 100% das bases de dados coletados; Entrega de 100% dos Relatdrios de vistoria; 70% da
rede hidrica mapeada, com aqgruivos georreferenciados entregues; 10 Reunides com as comunidades

locais (com relatérios entregues) [..]

Etapas :

N&ao possui etapa(s)
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2.4.2. Etapa e Iltem de Etapa

Assim como as Metas, cada Etapa deve ser nomeada no campo ldentificagcdo da
etapa. Seus campos se assemelham aos exigidos nas Metas, devendo seguir 0s
mesmos critérios supracitados.

O més de inicio e de término da Etapa deverdo ser informados em seus respectivos
campos, tomando como referéncia o numero total de meses do projeto (exemplo:
em um projeto de 24 meses, se a Etapa 2 for prevista para iniciar no segundo
semestre de execucao e finalizar junto ao término do projeto, ela se iniciara no més 7
e terminard no més 24).

| @ Etapa I

B I US "¢ HH EZ=Z x xX &= & Normal :  Nomal 3
A I  SsansSerif 3 = L @
B I US ®M««¢ HH IE= x x! & E MNomal £ Noma 3
A W SansSeif ¢ = L 0%

I Ts @6
B I US "« HH EZ x x* &= E Noma $ Nma 3
A SanssSenf 3 = T 9

I I me e

I r I y o T L
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Apobs a descricao metodoldgica da Etapa, os custos de servicos e insumos relativos a
ela deverao ser informados:

e Denominacao: Definicdo do servico ou insumo;

e Unidade de medida: Unidade de medida utilizada para descrever a quantidade;

e Quantidade: Quantidade do respectivo servico ou insumo necessario a execucdo da
Etapa, considerando a unidade de medida estabelecida no campo anterior;

e Valor unitario (R$) Cotacdo e fornecedor: Custo de mercado do servico ou insumo,
fornecendo trés cotagles relativas a trés fornecedores diferentes. O sistema
automaticamente seleciona a cotagcao mais barata para a proposta. Caso o usuario deseje
adotar outra cotagdo, devera selecionar a opg¢ao desejada, e preencher o campo
“Justificativa” que serd aberto com as motivagdes para a nao adesao da menor cotagao.

Para salvar o servico ou insumo inserido, selecione Adicionar insumo. Em seguida,
0S campos serao limpos e o item incluido ficara visivel na parte inferior do quadro
dos Insumos. Estes poderdo ser editados ou excluidos através dos icones # e T,
respectivamente.

@ Insumos

reencha os valores, fornecedores e selecione a cotacdo escolhida

®
R% 0,00
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Ao cadastrar uma Etapa, solicita-se o preenchimento dos riscos a ela associados,
permitindo analisar a previsibilidade de situagcdes que impactam na entrega
proposta, Nnos prazos e orcamentos. Estes deverdo ser tratados no quadro Riscos a
execugao, preenchendo inicialmente o campo Descricao. O nivel de importancia do
risco e de seu potencial de ocorréncia deve ser classificado nas categorias “Baixa”,
“Média” ou “Alta”. Maiores detalhes acerca dos impactos potenciais de sua
ocorréncia e das estratégias que serao adotadas para minimizar o risco devem ser
descritos nos seus campos respectivos. Para salvar o item, selecione Adicionar risco.
Em seguida, os campos serao limpos e o item incluido ficara visivel na parte inferior
do quadro dos Riscos a Execucao. Estes também poderao ser editados ou excluidos
através dos icones /' e B, respectivamente.

@ Riscos a execucao

B I U S5 " s Hi Hz = = M, WF i= = Morma £ MNorma £
A & SansZef 2 = T @

Baixa Média Alta

Baixa Médla Alta
B I US ® <4 H H E = x x = = MNoms :  MNommal s
A W Sans Serf 2 = T &
B I U s " s Hi Hz = = ®. X i= = Marma ] Norma -
AW SansSerf & = = %
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Apods preenchidos todos os campos de criagao da Etapa, o usuario devera salva-la
utilizando o botdo Salvar, presente no canto inferior direito da tela. O sistema sera
redirecionado a tela anterior, relativa as Metas. A insercao de novas Etapas podera
ser feita através do botdo Criar etapa no quadro Etapas. Itens de etapa poderdo ser
criados para detalhar o andamento da Etapa, devendo ser inserido através do botao
Adicionar item no quadro Etapas. Os campos a serem preenchidos no Item de
Etapa sdao semelhantes aos solicitados na Etapa, podendo ser seguido o roteiro ja
descrito.

Etapas e Itens de etapa podem ser ordenados de forma similar as metas.
selecionando a op¢cao Ordenar Etapas ou Ordenar Itens, na pagina de visualizagao
das Metas

Finalizada a inclusdao de todas as Metas e suas Etapas e ltens de Etapa, o usuario
podera retornar ao preenchimento dos demais itens da proposta utilizando a guia
disponivel na parte superior da tela, bastando clicar sobre o nome da proposta.

Projeto

M - Meus projetos Projeto de Recuperagdo da Area ...

/_\@3. Mota 1 @) Mita 2 @} Méta 3 @) Mita 4

2.5. Coordenacao do projeto

As informacgdes gerais relativas aos coordenadores geral, técnico e financeiro devem
ser incluidas através do quadro Coordenacao do projeto. Os coordenadores devem
ser exclusivos para a sua area respectiva, nao sendo admitido a sobreposicao de
coordenacdes para um mesmo individuo.

@ Coordenacao do projeto
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Os campos a serem preenchidos para cada coordenador sdao semelhantes. No
quadro Dados pessoais, deve ser inserido o nUmero do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) e o nome do respectivo coordenador, bem como os dados de sua identidade
(Registro Geral - RG) ou seu passaporte.

@ Dados pessoais

— 9

Identidade Passaporte

No quadro Dados profissionais, deverd ser informado a formacado profissional do
coordenador e o endereco eletrénico do seu curriculo Lattes. Solicita-se indicar se o
coordenador foi responsavel ou nao pela elaboracao do projeto, e se pertence ao
quadro da instituicao proponente. Em casos afirmativos, deve-se selecionar a opc¢ao
“Sim”, caso contrario, a opg¢ao “Nao”. Em seguida, o campo Experiéncia com
gerenciamento de projeto deve ser utilizado para descrever a experiéncia
profissional do coordenador na geréncia de outros projetos, demonstrando sua
capacidade em exercer a funcao na respectiva proposta.

Por fim, deve-se informar qual sera a fonte pagadora da sua remuneracao no projeto
através das opcdes “Recurso do projeto” ou “Outro”. Caso selecione a primeira opgao,
Novos campos aparecerao solicitando o valor estabelecido para a hora de trabalho, a
estimativa de horas a serem trabalhadas, na qual deve-se definir a unidade de
medida (horas/dia, dias/més ou total de meses), e o valor total previsto a ser pago na
remuneracao do coordenador.
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@ Dados profissionais

Sim Nao

Sim Nao
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No ultimo quadro, o usuario devera fornecer as informacdes de contato do
coordenador, incluindo CEP, logradouro, unidade federativa (UF), municipio,
telefone com DDD e endereco de e-mail. Um telefone secundario podera ser
incluido, porém, caso nao haja, solicita-se que o numero de telefone ja informado
seja repetido neste campo, ja que este é de preenchimento obrigatério.
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2.6. Apresentacao das instituicoes

As instituicdes relacionadas ao projeto, incluindo as instituicbes proponente e
envolvidas, deverdo ser informadas. Estas instituicdes serao vinculadas a uma das
Metas do projeto, necessitando, assim, que as Metas ja tenham sido cadastradas
pelo usuario.

Apresentacao das instituicdes

Selecione o item para preencher o formulario

2.6.1. Instituicao proponente

O usuario devera informar:
 Nome da instituicdo: Nome da instituicdo proponente;

» Sigla: Sigla utilizada para se referir a instituicdo proponente;
¢ CNPJ: Numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da instituicao proponente;
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Instalacoes (sede): As instalagdes da sede da instituicao deverao ser classificadas como

“Propria”, “Alugada”, “Cedida” ou “Inexistente”;

e Forma juridica: Identificar a instituicdo proponente como pessoa juridica de direito
publico ou privado, utilizando-se as categorias “Publica” ou “Privada”, respectivamente;

e Unidade responsavel: Unidade da instituicdo proponente responsavel pelo projeto;

o Sigla: Sigla utilizada para se referir a unidade responsavel,

e CEP: Codigo de Endereco Postal (CEP) da sede da instituicao proponente;

e Logradouro da instituicao: Endereco da sede da instituicdo proponente;

e Complemento: Campo para a complementagcao das informagcdes contidas em
Logradouro da instituicao;

e UF: Unidade Federativa (UF) onde a sede da instituicdo proponente esta localizada;

e Municipio: Municipio onde a sede da instituicdo proponente esta localizada;

e Telefone com DDD: Numero de telefone principal da instituigao proponente, incluindo o
DDD;

» Telefone secundario com DDD: NUmero de telefone auxiliar da instituicdo proponente,
incluindo o DDD, que, na hipdtese de nao haver, pode ser preenchido com o niumero de
telefone principal ja informado;

e E-mail: Endereco de e-mail da instituicdo proponente a ser utilizado nas comunicacdes
com o lbama;

e Confirmacao do e-mail: Incluir novamente o e-mail informado no campo anterior para a
sua confirmacao;

* Website: Sitio eletréonico da instituicdo proponente;

o Estratégia de governanca para atuacao em rede: Descricdo de estratégias planejadas
para a promocao da integracao de ac¢des socioambientais e econdmicas para o
desenvolvimento sustentavel e mudangas no paradigma do uso dos recursos naturais e
ocupacao territorial com o envolvimento, engajamento e empoderamento das
comunidades locais;

e Infraestrutura material existente: Descricdo da infraestrutura material ja existente na

instituicdao proponente que podera ser aplicada no projeto proposto.

Sobre o Representante legal da instituicao proponente, devera ser informado:

e Nome: Nome completo do representante legal;

e CPF: NUmero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal;

e Documento de identificacdo: Informacdes acerca do Registro Geral (RG) ou do
passaporte do representante legal;

¢ Funcao: Conjunto de tarefas e responsabilidades relacionadas ao cargo ocupado pelo
representante legal na instituicdo proponente;

e Cargo: Posicao que o representante legal ocupa dentro do organograma da instituicao
proponente.
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@ Representante legal

Identidade Passaporte

Por fim, deve-se detalhar todo o Corpo técnico da instituicdo proponente a ser
envolvido na execucao do projeto. O preenchimento dos campos devera ser feito
individualmente para cada técnico, sendo provida as seguintes informacdes:

e Nome do técnico: Nome completo do técnico;

e Vinculo com a instituicdo proponente/executor: Tipo de vinculo empregaticio do
técnico com a instituicao proponente;

» Formacao profissional: Formacgé&o profissional do técnico;

+ Meta de atuacao: Meta do projeto a qual o técnico estara associado;

o Atividade que executara no projeto: Descricdo das atividades a serem exercidas pelo
técnico no projeto.
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@ Corpo Técnico
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+ Adiclonar técnico

Para salvar os dados inseridos do técnico, selecione Adicionar técnico. Em seguida,
0s campos serdo limpos e o técnico incluido ficara visivel na parte inferior do quadro.
Os dados poderdo ser editados ou excluidos através dos icones /2 e 1,
respectivamente. Apds incluido todo o corpo técnico envolvido no projeto, o usuario
devera salvar as informagdes utilizando o botao Salvar, presente no canto inferior
direito da tela. O sistema sera redirecionado a tela de preenchimento da proposta.

2.6.2. Instituicdes envolvidas

Instituicdes envolvidas sao os 6rgaos e entidades, publicas ou privadas sem fins
lucrativos, que participam na implementacao do servico ambiental previsto no
projeto, contribuindo direta ou indiretamente com a execuc¢ao parcial do objeto,
conforme previsto na proposta. Caso haja alguma instituicdo envolvida no projeto,
deverd ser informado na proposta. Para isso, apds selecionar Instituicdes envolvidas
no quadro Apresentacao das instituicdes, utilize o botdo Adicionar instituicao.
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Instituicoes envolvidas

Nao existem Instituicdes envolvidas cadastradas

Adiclonar Institulgdo

Na nova pagina, preencha o quadro Adicionar instituicdo envolvida com as
seguintes informacdes:

 Nome da instituicdo: Nome da instituicdo envolvida;

e A instituicao participa como: O tipo de participacdo da instituicdo envolvida no projeto
devera ser classificado como “Parceira” ou “Parceira/Executora”. No primeiro caso, inclui-
se a instituicao publica ou privada que, em fung¢ao de sua expertise no tema abordado
pelo projeto, deseja atuar como parceira na sua execucao, nao cabendo qualquer tipo de
remuneragao, com recursos do projeto, a referida instituicao ou a seus membros. No
segundo, inclui-se a instituicao publica, de direito privado, ou privada sem fins lucrativos
que, em fungao de sua expertise no tema abordado pelo projeto, sera responsavel pela
execucdo integral ou parcial de etapas, servicos ou fornecimento de insumos, sendo
permitida remuneragao, com recursos do projeto, a referida instituicdo ou a seus
membros, nos termos do processo de selegao aderido;

» Sigla: Sigla utilizada para se referir a instituicdo envolvida;

¢ CNPJ: Numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da instituicao envolvida;

e Forma juridica: Deve-se identificar a instituicdo envolvida como pessoa juridica de direito
publico ou privado, utilizando-se as categorias “Publica” ou “Privada”, respectivamente;

» Unidade responsavel: Unidade da instituicdo envolvida responsavel pela participagdo no
projeto;

» Sigla: Sigla utilizada para se referir a unidade responsavel;

+ Fonte pagadora: Detalha a fonte pagadora da instituicao envolvida no ambito do projeto.
Caso sua remuneragao seja proveniente de recursos do projeto, selecione a opgao
“Recurso do projeto”, preenchendo no novo campo que abrir com o valor total a ser pago.
Caso seja uma instituicao parceira, a qual nao cabe qualquer tipo de remuneragdao com
recursos do projeto, selecione a opgao “Outro”;

o Atividade que executara no projeto: Descricdo detalhada das atividades a serem
desenvolvidas pela instituicao envolvida no projeto;

e Territério do projeto em que atuara: Definir o espaco territorial do projeto onde a

instituicdo envolvida ira desenvolver as atividades previstas;

CEP: Codigo de Endereco Postal (CEP) da sede da instituicao envolvida;
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e Logradouro da instituicao: Endereco da sede da instituicdo envolvida;

* UF: Unidade Federativa (UF) onde a sede da instituicdo envolvida esta localizada;

e Municipio: Municipio onde a sede da instituicdo envolvida estd localizada;

e Telefone com DDD: NUumero de telefone principal da instituicao envolvida, incluindo o
DDD;

e Telefone secundario com DDD: NUumero de telefone auxiliar da instituicdo envolvida,
incluindo o DDD, que, na hipdtese de nao haver, pode ser preenchido com o nimero de
telefone principal ja informado;

e E-mail: Endereco de e-mail da instituicdo envolvida a ser utilizado nas comunicagdes com
o lbama;

e Confirmacao de e-mail: Incluir novamente o e-mail informado no campo anterior para a
sua confirmagao;

» Website: Sitio eletronico da instituicdo envolvida.

Solicita-se a inclusao de maiores informacdes acerca do Representante legal da
instituicao envolvida, devendo-se preencher os seguintes campos:

¢ Nome: Nome completo do representante legal,;

e CPF: Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante legal;

e Documento de identificacdo: Informacdes acerca do Registro Geral (RG) ou do
passaporte do representante legal;

e Funcao: Conjunto de tarefas e responsabilidades relacionadas ao cargo ocupado pelo
representante legal na instituicdo envolvida;

e Cargo: Posicao que o representante legal ocupa dentro do organograma da instituicao
envolvida.

® Representante legal

Identidade Passaporte
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Para salvar os dados inseridos da instituicao envolvida, selecione o botao Salvar,
presente no canto inferior direito da tela. O sistema redirecionara o usuario a tela
“Instituicdes envolvidas”. Outras instituicdes poderao ser cadastradas seguindo os
mesmos passos descritos acima. Os dados poderdo ser editados ou excluidos através
dos icones /" e B, respectivamente. Apds incluidas todas as instituicdes envolvidas
no projeto, o usuario devera salvar as informacdes utilizando novamente o botao
Salvar, no canto inferior direito da tela.

2.7. Consolidacao orcamentaria

A consolidacao orcamentaria da proposta € realizada automaticamente pelo sistema
apos o preenchimento das Metas e Etapas, nao havendo necessidade de acao por
parte do usuario. Os valores podem ser consultados por Meta, por Etapa ou em seu
total pelo projeto, bastando selecionar a caixa de interesse.

A presenca do simbolo & nas caixas de consolidagao orgamentaria indica que todos
os dados necessarios foram obtidos e a consolidacao foi finalizada. Na sua auséncia,
confira se todas as Metas e Etapas apresentam a listagem de insumos na forma
solicitada pelo sistema.

Consolida¢cdo or¢camentaria

Selecione o itemn para preencher o formulario

( 9 9

& &

Consolidacdo por meta Consolidacdo por etapa

E

Consolidagao por projeto
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2.8. Projeto final

Ao final do preenchimento da proposta, o usuario possui a opgao de anexar um
portfélio ou documentacdes complementares, que poderao auxiliar sua analise e

julgamento.

@ Projeto final
Sel

ecione o item para preencher o formulario

2.8.1. Portfolio

O usuario podera incluir um portfélio de projetos da instituicao proponente, em
andamento ou concluidos, que auxiliem a comprovar sua experiéncia na realizacao
do objeto da proposta ou de objeto de natureza semelhante. Para isso, o usuario

devera selecionar a op¢cdo Adicionar projeto.

@ Lista de projetos em andamento

@ Lista de projetos concluidos
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Em seguida, deve-se preencher os seguintes campos:

e« Fonte de financiamento: Identificacdo da fonte de financiamento do projeto a ser
incluido ao portfélio;

e Situacao do projeto: A situacdo do projeto devera ser definida como em “Andamento”,
incluindo-se sua data de inicio, ou “Concluido”, definindo sua data de inicio e de término;

e Objeto: Detalhamento do objeto realizado no projeto a ser incluido ao portfélio, devendo
este ter preferencialmente natureza semelhante ao objeto da proposta em submissao.

@ Projeto concluido

Andamento Concluido
B I USsS " HiH: 2= x x¥* & = Normal &
Normal & A & SansSeif 2 = L @

O projeto deve ser entao anexado ao Portfdlio através da opg¢ao Salvar. O usuario
sera redirecionado a tela anterior, na qual o projeto incluido estara disposto na lista
de projetos em andamento ou concluidos, a depender do que foi informado. Os
dados poderdo ser editados ou excluidos através dos icones # e |, respectivamente.
Outros projetos poderao ser incluidos ao Portfélio seguindo os passos anteriores.

As informacdes prestadas deverao ser comprovadas por meio de: (@) copia de
projetos; (b) copia de convénios ou instrumentos de repasse; ou (c) documento
atestando a informacao, emitido por érgao financiador. Estes documentos poderao
ser anexados através da "Documentacao complementar".
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+ Adiclonar projeto

@ Lista de projetos em andamento

Fonte Periodo

Financiador 1 14/06/2023 a - Va [}
@ Lista de projetos concluidos

Fonte Periodo

Financiador 1 26/06/2023 a V4 []

2.8.2. Documentacao complementar

Campo disponibilizado para a inclusao de documentos complementares relevantes
na analise da proposta e que ndo puderam ser anexados em outros campos. O
sistema admite o carregamento de arquivos de texto (DOC, DOCX, ODT, PDF, TXT),
imagem (JPG, PNG, PPT, PPTX, ODP), tabela (XLS, XLSX, ODS, CSV) e video (MP4,
MPEG, MPG, OGV), com tamanho maximo de 25 MB. Para inseri-los, o usuario deve
selecionar o botdo Adicione um novo arquivo. Uma vez carregado no sistema, o
arquivo ainda poderd ser removido ou baixado por meio dos icones® e ¥,
respectivamente.

Documentacdo complementar

Adicionar arquivos ( Limite maximo 25 MB )

Adicione um novo argquivo

Manual de uso - SISPRO.docx

.
|+
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2.9. Envio da proposta

Apss o preenchimento de toda a proposta, o usuario podera visualiza-la ou envia-la
utilizando os botdes Visualizar Projeto e Enviar Projeto na pagina principal, ou com
a ferramenta ), disposta no canto inferior direito da tela em todos os momentos.

‘ Consolidac¢do por projeto J

e Projeto final

Selecione o item para preencher o formulario.

@ ( 9

s =]
Portfélio Documentagdo complementar
L. o ‘e A

Visualizar Projeto Enviar Projeto

Uma vez selecionada, a ferramenta abrira duas opg¢des. Através da primeira,
identificada pelo icone @, O usuario podera visualizar a proposta completa (similar a
opgao Visualizar Projeto na pagina inicial). Uma vez na pagina de visualizagao, a
proposta também poderd ser baixada através da ferramenta Descarregar, presente
no canto inferior direito da tela. O usuario ainda podera realizar ajustes ao projeto,
bastando retornar a pagina de preenchimento.

O icone @ permite o envio da proposta, assim como o botdo Enviar Projeto na tela
inicial. Ao selecionar, uma janela se abrird, solicitando sua ciéncia acerca dos
parametros de avaliagao aos quais a proposta sera submetida. Para seguir com o
envio, as duas caixas de declaracao de ciéncia deverao ser selecionadas, tornando o
botdo Confirmar envio disponivel para selecao.
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Ciéncia

Parametros de Avaliacdo

Este projeto estd sujeito aos seguintes paradmetros de avaliacio:

Parametros Técnicos

« Compatibilidade dos insumos com a metodologia.
« A metodologia esta de acordo com as recomendagdes técnicas da area.
« A metodologia proposta € adequada para alcangar os resultados esperados.

Parametros Financeiros

- Os insumos apresentam valor compativel com o prego de mercado.
- Os insumos previstos sdo necessarios para a execugdo da metodologia.

Declaro estar ciente dos parametros de avaliagdo a que o projeto estara
[}5 submetido.

m Confirmar Envio

Apds o envio, o usudrio serd redirecionado a pagina Meus projetos, contendo uma
caixa de aviso informando que a proposta foi enviada com sucesso. O projeto
submetido ficara disponivel na listagem de propostas, com situacao alterada para
“Enviado”. A proposta podera ser visualizada clicando sobre o projeto ou
selecionando o icone :, e entdo a opcao Ver PDF do projeto.

@ _SISPRO_ Listagem | Projeto enviada com sucesso.
Meus projetos

Tipo do Codigo do

Nome Do Usuério
Nome do projeto Salvo em Situagao
roponents proj Procedimento Procedimento <
T T
Erclelo deMonltoramento: de Chamamento Pablico CP-01/2023 10/01/2024 Enviado
Tartarugas Marinhas
Protecdo de Aves da Chapada dos PAAP Protecdo da PA-05/2023 151042023 e
Veadeiros Fauna ” i
Recuperacas de Nascente em Area .
Publica Chamamento Piblico  CP.02/2023 28/02/2024 Em preenchimento
5 T > 2
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3. ANALISE E JULGAMENTO

As propostas submetidas pelo SISPRO chegam ao gestor do sistema, que por sua
vez as encaminha para o processo de analise e julgamento. No caso dos projetos de
conversao de multa, esse processo € composto por:

e Analise técnica e analise financeira: Andlises dos pardmetros técnicos e financeiros do
projeto, nos termos definidos no respectivo processo de selecao;

e Revisao Técnica e revisao financeira: Revisdo das analises técnica e financeira,
realizadas por outros analistas, que podem corrobora-las ou refuta-las;

e Parecer final (ou julgamento): Decisdo final acerca da aprovacdo ou reprovacdo do
projeto, realizada pelo gestor do sistema responsavel.

O usuario pode acompanhar a evolucao do processo de analise e julgamento atraves
da aba Meus projetos, observando o que consta em Situacao:

« Em preenchimento: Proposta ainda ndo submetida pelo usuario;

e Enviado: Preenchimento do projeto foi finalizado e a proposta foi enviada;

o Para analise: Projeto distribuido pelo gestor do sistema para o processo de analise;

e Em analise: E sinalizado quando a andlise técnica do projeto se inicia, e se mantém
durante a realizacdao da analise financeira;

e Para revisao: Indica a finalizacdo das etapas de analise técnica e financeira, de forma que
0 projeto aguarda o inicio da revisao;

e Em revisdo: E sinalizado quando a revisdo técnica se inicia, e se mantém durante a
realizacao da revisao financeira;

» Para aprovacao: Finalizagao das etapas de analise e revisao, restando o parecer final do
gestor do sistema acerca do julgamento do projeto;

» Aprovado: Aprovagdo do projeto no processo de analise e julgamento;

* Reprovado: Reprovacao do projeto no processo de analise e julgamento;

e Nao habilitado: Ndo cumprimento pelo projeto dos critérios de habilitacdo da proposta.

Nome do projeto Tipo do Procedimento  Cédigo do Procedimente  Salvo em Situacdo
Recuperacdo de Mascente em Area Pblica Chamamento Pablico CP-03/2023 29/02/2024 Em andlise
Projeto de Monitoramento de Tartarugas Marinhas Chamamento Pablico CP-01/2023 29/02/2024 Aprovade
Protecao de Aves da Chapada dos Veadeiros PAAP Protecac da Fauna PA-05/2023 15/10/2023 Mio habliitado
Projeto Lobo Guara BAAPR Protecdo da Fauna PA-0S/2023 2907/2023 Para ravisio
Educacdo Amblental em Escola Rural PAAP Educacdo amblental PA-01/2024 04702024 Em préenchiments
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Os projetos aprovados, reprovados ou nao habilitados podem ter sua analise
visualizada pelo usuério selecionando o icone :, e entdo a opcao Ver PDF da analise.

4. READEQUACAO DA
PROPOSTA

As propostas reprovadas ou nao habilitadas poderao ser readequadas pelo usuario
no proéprio sistema. Para isso, na aba Minhas propostas, o usuario devera selecionar
oicone : , referente a respectiva proposta, e entdo a opcdo Readequar.

Listagem

Meus projetos

Q,

Nome do projeto Tipo do Procedimento Cédigo do Procedimento  Salvo em Situacio

Recuperacdo de Nascente em Area Piblica Chamamento Plblico CP-03/2023 289/02/2024 Em andlise

Projeto de Monitoramento de Tartarugas Marinhas Chamamento Plblico CR.OV2023 29/02/2024 Aprovado

Protecdo de Aves da Chapada dos Veadeiras PAAP Protecio da Fauna PA-O5/2023 15/10/2023 Mao habilitado

Projeto Lobo Guara PAAP Protecdo da Fauna PA-05/2023 28/07/2023 |_= ver PDE da analise
Educagdo Ambiental em Escola Rural PAAP Educacdo Ambiental PA-01/2024 04/01/2024 I_n ver PDF do projeto

_ (}) Readequar

Uma caixa de notificacdo aparecera para confirmar o interesse do usuario em
readequar a proposta, devendo ser selecionada a op¢ao "Sim" para prosseguir.

Atencao!

Deseja readequar este
projeto?

CANCELAR SiM
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O sistema emitird um aviso de que a proposta esta pronta para a readequacao,
podendo ser observada a alteracao da situacao da proposta para "Em readequacao".

Listage Projeto pronto para readequagao.

Meus o ;oo

Q,
Nome do projeto Tipo do Procedimente Codigoe do Procedimente  Salvo em Situagdo
Recuperacio de Mascente em Area PUblica Chamamento Piblico CP-03/2023 29/02/2024 Em andlise
Projeto de Manitoramento de Tartarugas Marinhas Chamamento Pablico CR-Q1/2023 2H02024 Aprovado
Protecdo de Aves da Chapada dos Veadeinos PAAP Protecio da Fauna PA-05/2023 1571042023 Em readequacio
Projeto Lobo Guara PAAP Protecdo da Fauna PA-05/2023 290772023 Para revisio
Educacado Ambiental em Escala Rural PAAP Educacao Amblental PA-01/2024 04/01/2024 Em preenchimenio

Para iniciar a edi¢cdao, o usuario devera clicar sobre o projeto em readequacao. O
sistema entdo sera redirecionado a pagina de preenchimento da proposta, descrita
na secao 2, na qual o usuario podera realizar as devidas alteracdes. A readequacao
devera abranger todos os pontos que levaram a reprovacao ou nao habilitacao,
sendo sugerida a leitura prévia da analise da proposta.
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