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1. Acesso Ao Sistema
Para acessar o sistema, o usuario Empreendedor devera utilizar o link disponibilizado:

https://sapucaia.ibama.gov.br/

Ao acessar o endereco, sera exibida a pagina inicial do sistema, onde o usuario devera
realizar a autenticagao utilizando suas credenciais de acesso previamente cadastradas.

Acesso ao Sistema

Plataforma
SAPUCAIA ===

Entrar com Certificado Digital )

Sistema Publico de Controle e Entarcom OR o D
Avaliacao de Impacto Ambiental

1.1. Usuarios com Credenciais Cadastradas

Para usuarios que ja possuem credenciais cadastradas no sistema, o acesso ao SAPUCAIA -
Sistema Publico de Controle e Avaliagao de Impacto Ambiental podera ser realizado por meio
das seguintes opc¢odes de autenticacao:

e Entrar com gov.br: permite o acesso utilizando a conta gov.br vinculada ao usuario.

e Entrar com Usuario e Senha: possibilita a autenticacao utilizando as credenciais
previamente cadastradas no sistema.

o Entrar com Certificado Digital: permite o acesso por meio de certificado digital
valido.

¢ Entrar com QR Code: possibilita a autenticacao por leitura de QR Code, conforme
disponibilidade da opgao no sistema.

O usuario devera selecionar a opgao de acesso desejada e informar os dados solicitados
para concluir a autenticacao e acessar as funcionalidades disponiveis para o perfil
Empreendedor.


https://sapucaia.ibama.gov.br/
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1.2. Usuarios sem Credenciais Cadastradas

Para usuarios que ainda nao possuem credenciais cadastradas, sera necessario realizar
previamente o cadastro no Portal de Servigos do IBAMA.

O cadastro devera ser realizado por meio do link:

https:/ /servicos.ibama.gov.br/ ctf

Durante o processo de cadastro, o usuario devera informar os dados solicitados e criar suas
credenciais de acesso, utilizando CPF e senha.

Ap0os a conclusao do cadastro, o usuario podera acessar o SAPUCAIA - Sistema Publico de
Controle e Avaliagdo de Impacto Ambiental utilizando as credenciais criadas e selecionar uma
das opgodes de autenticacao disponiveis.

2. Pagina Inicial

ApOs realizar o login no SAPUCAIA - Sistema Publico de Controle e Avaliagado de Impacto
Ambiental, 0 usuario sera direcionado a pagina inicial do sistema, onde estarao disponiveis
as funcionalidades correspondentes ao perfil de acesso Empreendedor.

As funcionalidades do sistema estarao disponiveis por meio do menu lateral, localizado no
lado esquerdo da tela, permitindo ao usuario navegar entre as opgdoes e acessar 0s
recursos disponiveis, conforme apresentado na figura abaixo.

[e66 - murissmseceonl x + 3

2% hom-laf.ibama.gov.brflaf/home o %

& Pagina ncial

B incluir Solicitades

&  Area do Empreendedor v



https://servicos.ibama.gov.br/ctf
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3. Incluir Solicitacoes

Para incluir uma nova solicitagao, o usuario Empreendedor devera utilizar o menu lateral
esquerdo do sistema, conforme apresentado na imagem acima.

Ao acessar a opcao Solicitagoes, serao disponibilizados os servicos disponiveis para
abertura de requerimentos relacionados ao licenciamento ambiental e demais servigos
vinculados ao IBAMA,

Para iniciar uma solicitacao, o usuario devera selecionar o servigo desejado conforme sua
necessidade:

3.1. Licenca Ambiental - Solicitar Licenciamento Ambiental Federal
Selecione esta opgao para solicitar a Licenga Prévia (LP), Licenca de Instalagao (L),
Licenca de Operacgao (LO) ou Licenca de Pesquisa Sismica (LPS).

3.2. Requerimento de autorizagdo de supressdo de vegetacéo (ASV)
Selecione esta opcao para realizar o requerimento de Autorizagao de Supressao de
Vegetagao (ASV).

3.3. Solicitar autorizagéo para captura, coleta e transporte de material biologico (Abio)
Selecione esta opgao para solicitar os servicos relacionados a Autorizagao para Captura,
Coleta e Transporte de Material Biolégico (Abio), incluindo solicitagao, renovacao,
retificagao ou alteracgao.

3.4. Insercdo de Dados Ambientais de Biodiversidade
Selecione esta opgao para acessar o sistema de Gestao de Dados de Biodiversidade para
Avaliacao de Impacto Ambiental (SISBia).

3.5. Peticionar documentos junto ao Ibama - SEI
Selecione esta opcao para realizar o peticionamento de documentos junto ao IBAMA por
meio do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

ApOs selecionar o servigo desejado, o usuario sera direcionado para as etapas necessarias
para preenchimento das informacgdes e envio da solicitagao.
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4. Processos

Para acessar informagoes relacionadas a criagao de um novo processo ou a consulta de
processos em edigao ou instaurados, o usuario Empreendedor devera utilizar o menu
lateral esquerdo do sistema.

As opcoes disponiveis, como “Novo Processo” e “Consultar Processo”, permitem ao
usuario iniciar uma nova solicitagao de licenciamento ou acompanhar os processos ja

cadastrados no sistema.

As funcionalidades e os procedimentos de utilizacao de cada opgao serao descritos nos
proximos topicos deste guia.

4.1. Novo Processo - Incluir FCA
Para iniciar o preenchimento de uma nova Ficha de Caracterizagao de Atividade (FCA), o
usuario Empreendedor devera acessar o menu lateral esquerdo do sistema, selecionar a
opgao “Processos” €, em seguida, clicar em “Criar Processo”.
Ao selecionar essa opcao, o usuario sera direcionado para as etapas de criacao do
processo, em que devera preencher as informagoes solicitadas para elaboragao da FCA,
conforme descrito a seguir.
4.1.1. FCA - Etapa 1 - Dados do Empreendimento
A primeira etapa da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA) € composta por quatro
segdes principais, nas quais o usuario Empreendedor devera informar os dados necessarios
para caracterizagao do empreendimento e do processo de licenciamento ambiental.
As secoes disponiveis sao:

e Dados do Empreendimento
Nesta secao do formulario, o usuario devera informar os dados relacionados ao
empreendimento, como nome do empreendimento, tipo de empreendimento/atividade,

descricao do empreendimento, entre outras informacdes solicitadas pelo sistema.

O preenchimento de todos os campos obrigatorios € necessario para permitir o avango para
as proximas etapas da FCA.

¢ Autoridades Envolvidas ou Entidades Publicas

Nesta secao, o usuario devera informar se existem processos abertos junto a autoridades
envolvidas ou outras entidades publicas relacionadas ao empreendimento.

Caso existam processos, deverao ser informadas as respectivas informagoes, considerando
as instituicdes envolvidas. As informagdes cadastradas deverao estar relacionadas aos
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processos previstos na Portaria Interministerial n® 60/2015 e na Resolugao CONAMA n°
428/2010.

e Existéncia de Licenciamento Ambiental em Outras Esferas da Federacao

Nesta secao, o usuario devera informar se existe algum processo de licenciamento
ambiental relacionado ao empreendimento nas esferas estadual e/ou municipal

Caso exista processo de licenciamento ambiental em outra esfera da federagao, o usuario
devera informar os dados correspondentes ao processo para complementar as
informacoes da FCA.

e Documentos Adicionais

Nesta secao, o usuario podera anexar documentos complementares a Ficha de
Caracterizacao de Atividade (FCA), quando necessario.

Os arquivos anexados deverao estar em um dos seguintes formatos aceitos pelo sistema:

PDF, PNG, JPEG, JPG, DWG, DXF, XLS, XLSX, ODT e CSV.
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‘ IBAMA s Recursos N R ¢ Ol CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ: 99.999.999/0001-91 & Sair do sistema

= LAF|Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

A Pégina nicia CA > Incluir FCA

Incluir FCA

Dados do Responsavel Legal
CPF/CNP 99999

Nome/Razdo So
Representante Legal: G

TECNICO FEDERAL - CTF 0000
IELA PETROCELI

(1]

Empreendimento/Atividade

1. Empreendimento/Atividade

Informe o Tipo de Empreendimento/Atividade a ser lcenciado

Nome do Empreendimento:

Tipo Empreendimento/Atividade: Setor.

Selecione v ‘ ‘

Descrigao do Empreendimento/Atividade:

Limite méximo de 1000 caracteres

Participa de Programa do Governo? Qual o porte da Empresa?

Possu carater militar?

Selecione v

pesquisa, extracio, producé b t & gio.ou. om qualq formas e aplicacbes, mediante parecer da Comissio Nacional de
Energia Nuclear (CNEN)? (Lei complementar 140/2011 - Art. 72, Inciso G)

o ‘]
v

2. Autoridades Envolvidas ou Entidades Publicas
vida a >

Ja existe processo aberto em autoridades

Sehouver, informe processos abertos em ai

® sm Néo

Instituigio N° do Processo Agdes

Nenhum item encontrado

3. Existéncia de Licenciamento Ambiental em Outras Esferas da Federagao

Ja existe algum processo de Lcenciamento amblental aberto na esfera Estadual e Municipal? Se sim, apresente as informagdes do processo

® sm Nao
Adicionar

Orgao Ambiental UF Municipio Ne do Processo Licenga/Ato Autorizativo Estudo Ambiental Ages

Nenhum item encontrado

4. Documentos adicionais

Se necessario, anexe documentos adicionais
Adicionar

Arquivo Agdes

Nenhum item encontrado

Instituto Brastiro do Melo Amblente o dos Recursos Natursis Renovivels - IBAMA 2026

4.1.2. FCA - Etapa 2 - Caracterizacao do Empreendimento

A segunda etapa da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA) esta relacionada a
Caracterizagao do Empreendimento € € composta por duas secoes principais:

¢ Indicadores de Porte
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Nesta secao do formulario, o usuario Empreendedor devera informar os valores
correspondentes aos indicadores de porte definidos para o tipo de empreendimento
selecionado.

Os indicadores apresentados serao especificos conforme a atividade/empreendimento
informado anteriormente, sendo necessario preencher os valores solicitados para

caracterizagao do porte do empreendimento.

Caso o indicador de porte nao esteja presente no empreendimento sendo preenchido pelo
empreendedor, & necessario inserir o numero zero (0).

¢ Questoes de Caracterizagao do Empreendimento

Nesta secao, o usuario devera responder as questdes relacionadas a caracterizagao do
empreendimento, conforme o tipo de empreendimento/atividade selecionado.

As perguntas apresentadas serao definidas de acordo com as caracteristicas do

empreendimento informado, sendo necessario fornecer as respostas solicitadas para
complementar as informagoes da FCA.

10
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‘ [BAMAI s Recursos : Ol4, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ: 3 /000191 & Sair do sistema

= LAF|Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

A Pégina nicial CA > Incluir FCA

Incluir FCA

Dados do Responsavel Legal
CPF/CNPL:99

Nome/Razio Social: CA
Representante Legal

o

Tipo do Empreendimento: Sistema icao de Energia | Setor: Energia

CARACTERIZAGAO DO EMPREENDIMENTO

ua determinado indicador, preencha-o com o valor 2610 (O
Nome do Indicador de Porte Unidade de Medida: Valor:*
Area de preservacao permanente (APP) ha ‘ ‘ ‘
Nome do Indicador de Porte: Unidade de Medida Valor
Area de supressao vegetal ha ‘ ‘ ‘
Nome do Indicador de Porte Unidade de Medida Valor
Area de reserva legal ha ‘ ‘ |
Unidade de Medida Valor:*
Extonso cotinha doansmisséo p | \
Unidade de Medida: Valor
-~ A || \
e Porte Unidade de Medida Valor.
Area de subestagao ha ‘ ‘ ‘
Nome do Indicador de Porte Unidade de Medida Valor.
Faixa de servidao de LT m ‘ ‘ ‘
2. Questoes
1
U de 500 caracteres
2 ja existent
sim
Nao
3-
Limite maximo de 500 caracter
-

v

—— J

Instituto Brasliro do Melo Amblente o dos Recursos Naturais Renovivels - IBAMA 2026

4.1.3. FCA - Etapa 3 - Caracterizacdo de Area

A terceira etapa da Ficha de Caracterizagao de Atividade (FCA) esta relacionada a
Caracterizagdo de Area e ¢ composta por questdes relacionadas conforme o tipo de
empreendimento/atividade selecionado.

As perguntas apresentadas serao definidas de acordo com as caracteristicas do
empreendimento informado, sendo necessario fornecer as respostas solicitadas para
complementar as informagodes da FCA.
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& sair do sistema

= LAF|Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

A Pégina nicial CA 0 Incluir FCA

Incluir FCA

Dados do Responsavel Legal
CPF/CNPJ:99.999.990/

Nome/Razio Social:
Representante Legal: G

ECNICO FEDERAL - CTF 0000
PETROCEL!

@ ©

P t e do Emg t Caracterizagdo de Area

Tipo do Empreendimento: Sistema de Distribuicao de Energia | Setor: Energia

CARACTERIZAGAO DE AREA

Meio Biético

1-0 i no Bioma Mata Atlant
sim
Nao

2- Havera previsé & na i 40 d
sim
Nao

3- Havera supressio de vegetacéo nativa?

s

Nao

Meio Socioeconomico

1- Ha conflito potencial pelo uso da terra?

Sim

Nao

2- Ha conflitos potenciais pelo uso do recurso hidrico?

Outras Informacdes
1- Haalternativas para localizagéo do projeto?
sim
Nao
2- Ha altemativas tecnologicas vidveis para o projeto?
sim

Nao

3-Havera e métodos de is eficientes, em relacéio a0 menor consumo de dgua e de energia?

sm

Meio Fisico

1- Haverd irrigacéo por Aspersao (pivo central, 3 ) em drea irrigada menor que 100 hectares?

sm

Nao

2- Havera irigagao por sistema J q 4rea irigada menor que 500 hectares ?

sim

Nao

3- Havera alteragéo

Ssim

Nao

4- Ha previsao de impa avidades Naturais

5 - Haver extragdo mineral na fase de operagao do empreendimento?
sim

Nao

6 - Havera Ifigagdo Superficial (sulco, inundagao, faixa) em area irrigada maior que 50 hectares ?
sim

Nao

7 - Haverd extragéo de 4gua de aqiifero subterraneo?
sim

Nao

Gerais

1-0 esta 2 (dois) ou mais Estados?

prem—
Comoe

s
( Voltar
\

nstituto Brastiro do Melo Amblant
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4.1.4. FCA - Etapa 4 - Localizagao Geografica

A quarta etapa da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA) esta relacionada aos Dados
de Localizacao Geografica do empreendimento.

Nesta etapa, o usuario Empreendedor devera inserir obrigatoriamente as informagdes de
localizagao geografica conforme os dados solicitados pelo sistema, considerando o tipo de
empreendimento/atividade selecionado na primeira etapa da FCA.

O usuario devera preencher todas as informagdes necessarias e, apos concluir o
preenchimento, devera gerar os mapas geoespaciais € confirmar o envio dos dados.

O usuario deve, primeiramente, informar a Area de Estudo do empreendimento e cadastrar
pelo menos uma estrutura. Para adicionar ou remover estruturas, utilize o botao
"Adicionar/Remover Estrutura”. O preenchimento das informagdes de uma estrutura
realizado ao clicar no icone de seta (chevron) ao lado do nome da estrutura desejada e, em
seguida, no botao "Informar Localizacao”.

A localizagao da estrutura pode ser informada por meio das seguintes opgdes:

1. Vetorizar geometria - Apos clicar em "Informar Localizagao”, o tracado da estrutura
podera ser desenhado diretamente na ferramenta. As demais informacdes necessarias
tambem deverao ser preenchidas na propria interface.

2. Selecionar arquivo - Apos clicar em "Informar Localizagao", o usuario podera importar
um arquivo contendo o tragado da estrutura. O desenho deve ser elaborado previamente
em um software de geoprocessamento de sua preferéncia e exportado nos formatos KML
ou Shapefile. No caso de Shapefile, os arquivos devem estar compactados em formato .zip.
Apos a selecao do arquivo, o sistema realizarad o upload da geometria e permitirad o
preenchimento das informagdes complementares na propria ferramenta.

3. Preenchimento em lote - Esta opgao € destinada ao cadastramento simultaneo de muitas
estruturas. Para utiliza-la, faga o download do arquivo modelo disponibilizado pelo sistema,
preencha o tracado das estruturas e a tabela de atributos conforme as orientagdes contidas
no arquivo .xlsx e, em seguida, realize o envio do arquivo preenchido.

Apos a confirmagao do envio e validagao das informagdes, o sistema habilitara o botao

“Avancgar”, permitindo que o usuario prossiga para a proxima e ultima etapa da Ficha de
Caracterizagao de Atividade (FCA).

13
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| AN Recursos Naturais R s Olé, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ:99.999999/000191 & Sair do sistema

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

A

Incluirfca

Incluir FCA

Dados do Responsavel Legal
CPF/CNPJ: 92.999.998/0001-51
Nome/Razio Social: CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000
Representante Legal; GABRIELA PETROCELI

@ @ G 0

Empree t > do Caracterizagao de Area Localizagéo Geografica

Sistema de Distribuicao de Energia

LOCALIZAGAO GEOGRAFICA

Area de Estudo a v Mapa

(_ vottar /‘,M\ Salvare Sair )

Intituto Brasliro do Melo Amblente o dos Recursas Naturais Renovivels - IBAMA 2026

4.1.5. FCA - Etapa 5 - Envio de Solicitagao

A quinta e ultima etapa da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA) consiste na inclusao
dos dados dos Interlocutores junto ao IBAMA

Nesta etapa, o usuario Empreendedor devera cadastrar as pessoas responsaveis pelo
contato com o IBAMA, que poderao ser acionadas caso seja necessario obter informagdes

adicionais ou realizar comunicagoes relacionadas ao processo.

O sistema exige a inclusdo de, no minimo, 1 (um) interlocutor obrigatério, sendo permitida
a inclusdo de até 5 (cinco) interlocutores.

ApOs realizar o preenchimento das informagoes dos interlocutores, o usuario devera revisar
os dados informados e realizar a confirmagao do envio clicando no botao “Enviar”.
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ApOs a confirmagao do envio, o processo sera instaurado no sistema e ficara disponivel
para acompanhamento pelo usuario Empreendedor por meio do menu lateral esquerdo, na
opcao “Consultar Processos”.

001-91 & sair do sistema

= LAF | Sistema de Gest&o do Licenciamento Ambiental Federal

A Pégina nicia CA > Incluir FCA

Incluir FCA

Dados do Responsavel Legal
CPF/CNPJ;99.999.999/00015:

Nome/Razio So
Representante Legal: G

® ® ® o

Empreendimento/Atividade Caracterizagao do Empreendimento Caracterizagao de Area

Envio de Solicitagao

Tipo do Empreendimento: Sistema de Distrbuicéo de Energia | Setor: Energia
ENVIO DE SOLICITAGAO
Interlocutores junto ao Ibama

Inclua um interlocutor para que em caso de necessidade, ele possa ser contatado pelo IBAMA.

Nome. cpF oNp) E-mall Telefone Ages

Intituto Brasliro do Melo Amblente o dos Recursos Naturais Renovivels - IBAMA 2026

4.2. Consultar Processos

Para acessar a consulta, o usuario devera utilizar o menu lateral esquerdo e selecionar a
opcao “Consultar Processos”.

Na tela apresentada, serao exibidas as informacdes dos processos disponiveis para o
usuario, permitindo a visualizagcado e o acompanhamento conforme a situacao atual de cada

processo.

A pagina Consultar Processos permite que o usuario Empreendedor visualize e
acompanhe todos os processos que foram criados ou vinculados ao seu perfil no sistema.

Nesta funcionalidade, o usuario podera consultar processos que estejam nas seguintes
situagoes:
4.2.1. Processos em Edicao

Os processos em edicao correspondem aos processos que foram iniciados pelo usuario
Empreendedor, porém ainda nao foram concluidos e enviados ao IBAMA para instauragao.
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Enquanto o processo permanecer nessa situacao, o usuario podera acessar, alterar e
complementar as informagodes preenchidas na Ficha de Caracterizagao de Atividade (FCA)
a qualquer momento, até que o preenchimento seja finalizado e o envio seja realizado.

ApOs a conclusao das informagdes e o envio do processo, o status sera atualizado para
Processo Instaurado, permitindo o acompanhamento das proximas etapas pelo usuario.

4.2.2. Processos Instaurados

Os processos instaurados correspondem aos processos que foram finalizados e enviados
pelo usuario Empreendedor por meio da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA).

ApOs a conclusao do preenchimento e envio da FCA, o processo sera formalizado no
sistema e o usuario nao podera mais realizar alteracdes ou edigcdes nas informagdes
enviadas.

Apos a instauragao do processo, sera disponibilizado ao usuario o acesso a Area do
Processo, em que sera possivel visualizar as informagdes do processo e acompanhar as
funcionalidades disponiveis.

A utilizagdo da Area do Processo sera apresentada detalhadamente nos proximos tépicos
deste guia.

‘ [BAMA Recursos N Ol2, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNP 99.999999/000191 & Sair do sistema

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

@ Paginanical  Corsultr Processos

Consultar Processos

N° do Processo LAF Ne do Processo SEI Nome do Empreendimento Tipo de Empreendimento/Atividade.

| setecione v | setcione v Setecione v || seecione v |
Etapa doProcesso Siusgio
|| setecione v \ Selecione v (@IS 2 Pesquisar

N’ Processo LAF N® do Processo SEI Nome Empreendimento

Etapado

Situagao Agses

LAF-173 TESTE GABI Abertura de processo m z §
LAF-171 02001000782/2026-40 TESTEPGG Abertura de processo B
LAF-172 Porto Maritimo Abertura de processo m z ¥
LAF-169 02001000781/2026-03 Teste_Sofia7 Usina Edlica Offshore Abertura de processo a
LAF-170 Teste PG Perfuracio PG Off Perfuracao Abertura de processo m Z §

Exblr 5 v 610 de 40 ltens Pagina 2 v | <>
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5. Area do Processo

ApOs a instauragao do processo, sera disponibilizado, na tela “Consultar Processos”, o
acesso a Area do Processo.

A Area do Processo consiste em um ambiente centralizado que reune todas as
informagoes relacionadas ao processo instaurado, permitindo ao usuario Empreendedor
consultar os dados informados durante o preenchimento da Ficha de Caracterizagao de
Atividade (FCA), acompanhar o historico e acessar os documentos vinculados ao processo.

Essa funcionalidade é essencial para 0 acompanhamento do licenciamento ambiental, pois
possibilita ao usuario Empreendedor consultar as informagdes do processo, acompanhar
sua evolugao e acessar os registros e documentos relacionados durante todas as etapas.

A Area do Processo possui um cabegalho fixo, apresentado em todas as paginas de
navegacao, contendo as principais informagdes de identificagdo e acompanhamento do
Processo.

As informagdes exibidas no cabecalho sao:

¢ Ne°do Processo LAF: identificagao unica do processo no sistema LAF -
Licenciamento Ambiental Federal,

¢ Ne°do Processo SEI: numero de identificagao do processo correspondente no
Sistema Eletrdnico de Informacdes (SEI);

e Data/hora da criagao: registro da data e horario em que o processo foi criado no
sistema;

e Tipo de Empreendimento: classificagao do empreendimento conforme o tipo
selecionado durante o preenchimento da Ficha de Caracterizacao de Atividade
(FCA);

¢ Nome do Empreendimento: identificacdao do empreendimento associado ao
processo;

e Data/hora da ultima atualizagao: registro da data e horario da ultima alteracao,
atualizacao ou movimentacao realizada no processo;

e Situagao: status atual do processo no sistema, indicando sua condicao de
tramitacao, como por exemplo, Processo Instaurado.

A disponibilizagao dessas informagdes no cabecalho permite que o usuario Empreendedor

identifique rapidamente o processo consultado e acompanhe suas principais informagoes
independentemente da pagina acessada dentro da Area do Processo.
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w IBAMA | Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis Olé, GADASTRO TECNICO FEDERAL - GTF 0000 / CNR: 89.999.999/0001-61 AEHREE
= LAF|Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal
A B3 Ootahescors  DadosdoEmpreendador
Area do Processo
Navegagao do Processo
B Dados Empreendedor * tlh Dados Empreendimento B Histrico Processo @ Documentos processo
DADOS DO PROCESSO
N° do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mineracio YT rrocosso nsauraco
N° do Processo SEI: 02001.000791/2026-31 Nome do Empreendimento: Teste 0334
Data/hora da criagao: 13/07/2026 145418 Data/hora da tltima atualizagao: 13/07/2026 150330
Detalhes gerais Dados do Empreendedor
Dados do Empreendedor Visualize os dados do empreendedor
Nome:
Dados dos Interlocutores junto ao lbama CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000
CPF/CNPJ: E-mail: Telefone:
99.999.999/0001-61 Luis konigayahoocombr (06)1331-6133

5.1.1. Dados do Empreendedor

A pagina Dados do Empreendimento apresenta as principais informagdes cadastrais do
usuario Empreendedor associado ao processo.

Nesta pagina, sao disponibilizados os seguintes dados:
¢ Nome completo: identificacao do usuario responsavel pelo empreendimento;
e CPF/CNPJ: documento de identificacao vinculado ao cadastro;
e E-mail: endereco eletrénico cadastrado para contato;

e Telefone: numero de contato informado no cadastro.

Além das informagdes do empreendedor, a pagina também permite a consulta dos dados
dos Interlocutores junto ao IBAMA vinculados ao processo.

O usuario podera visualizar os interlocutores cadastrados, bem como realizar a atualizagao
das informagdes existentes ou a inclusao de um novo interlocutor, quando necessario.

As funcionalidades relacionadas a atualizagao e inclusao de interlocutores serao detalhadas
no proximo topico deste guia.

18



Guia de Usuario - Empreendedor ( 1
Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis - IBAMA
SAPUCAIA - Sistema Publico de Controle e Avaliagao de Impacto Ambiental

‘ IBAMA| Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturals Renovavels Ola, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ; 99.999.999/0001-91 2 Sairdo sistema
= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal
A B3 Ootahesoms  Dados doEmpreendedor
Area do Processo
Navegagéao do Processo
B Dados Empreendedor * @ Dados Empreendimento B Historico Processo @ Documentos processo
DADOS DO PROCESSO
Ne do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mineracao Situagao:
N° do Processo SEI: 02001000791/2026-31 Nome do Empreendimento: Teste 0334
Data//hora da criagao: 13/07/2026 145418 Data//hora da tltima atualizagso: 13/07/2026 150330
Detalhes gerais Dados do Empreendedor
Dados do Empreendedor Visualize os dados do empreendedor.
Nome:
Dados dos Interlocutores junto ao lbama e R
CPF/CNPY: E-mail: Telefone:
99.999.999/0001-91 luis konigayahoo.com.br (06) 1331-6133

5.1.2. Atualizar/Incluir Dados dos Interlocutores Junto ao Ibama

Para consultar, incluir, editar ou excluir um Interlocutor junto ao IBAMA, o usuario
Empreendedor devera acessar a opcao “Dados dos Interlocutores junto ao IBAMA”,
conforme apresentado na imagem abaixo.

Nesta funcionalidade, o usuario podera gerenciar os contatos vinculados ao processo,
mantendo as informagdes dos interlocutores sempre atualizadas.

E de extrema importancia que os dados cadastrados estejam corretos e atualizados, pois os
interlocutores informados poderao ser utilizados pelo IBAMA para realizar comunicacoes,
solicitagdes de informagdes adicionais ou outros contatos relacionados ao processo de
licenciamento ambiental, quando necessario.

A inclusao, edicao e exclusao de interlocutores deverao ser realizadas sempre que houver

alteracao nas informagodes de contato ou substituicao dos responsaveis pelo
acompanhamento do processo.
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‘ IBAMA | Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturals Renovavels Olé, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ. 99.999.999,/0001-91 AgoheEmmm

= LAF| Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal
a -] Pagina Inicial Consultar Processos. Area Processo Detalhes Gerais. Dados dos Interlocutores junto ao lbama
Area do Processo

Navegagao do Processo

B Dados Empreendedor * i Dados Empreendimento B Historico Processo & Documentos processo

DADOS DO PROCESSO

N° do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mincracio Situagao: CEEETINE
N° do Processo SEI: 02001.000791/2026-31 Nome do Empreendimento: Teste 0334

Data/hora da criagao: 13/07/2026 145418 Data/hora da itima atualizagao: 13/07/2026 150330

Detalhes gerais Dados dos Interlocutores junto ao Ibama

Dados dos Interlocutores junto ao lbama

Pessoa teste FCA 653738.490-73 mailagmailcom (60 991919191 I3

CNPJ E-mail Telefone Acdes

-

5.2. Dados do Empreendimento

A pagina Dados do Empreendimento € composta por trés se¢oes principais, que permitem
ao usuario Empreendedor consultar e gerenciar as informagodes relacionadas ao processo e
aos responsaveis vinculados.

As secdes disponiveis sao:

5.2.1. Ficha de Caracterizacao de Atividade - FCA

A secao Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA) apresenta todas as informagoes
preenchidas pelo usuario Empreendedor, incluindo os dados do empreendimento,
informagoes relacionadas as autoridades envolvidas, licenciamento ambiental em outras
esferas da federacao, indicadores de porte, questées de caracterizag@o da area, questoes de
caracterizacdo do empreendimento e dados dos interlocutores junto ao IBAMA, todos
compilados em um mesmo local.
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ﬂ IBAMA | Instituto Brasileiro do Melo Amblente e dos Recursos Naturals Renovavels Ot GADASTRO TEGNICO FEDERAL - CTF 0000 7 GNP 99.993909/0001-01.  (ATonE

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

a -] PaginaInicial > Consultar Processos » Area Processo

Area do Processo

Navegagao do Processo

B Dados Empreendedor #h Dados Empreendimento + B Histerico Processo B Documentos processo

DADOS DO PROCESSO
N° do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mineracio Sttuagso:
N° do Processo SEI: 02001.000791/2026-31 Nome do Empreendimento: Teste 0334
Data/hora da criacdo: 13/07/2026 145418 Data/hora da ultima atualizagao: 13/07/2026 150330
DADOS DO EMPREENDIMENTO
Detalhes gerais
Tt Ficha de caracterizagao de Atividade
Localizagao Geografica Empreendimento/Atividade
Mapas Geoespaciais Nome do Empreendimento: Tipo Empreendimento/Atividade:
Teste 0334 Mineragao
Setor: Descricao do Empreendimento/Atividade:
Mineragdo Teste de FCA
- Participa de Programa do Governo? Qualo porte da Empresa?

5.2.2. Localizagao Geografica

A secao “Localizacao Geografica” apresenta os dados referentes a localizagao geografica
do empreendimento, incluindo informacgoes relacionadas a caracterizacao geoespacial do
empreendimento.

IBAMA | Instituto Brasileiro do Mel Recursos Naturals Re

Ol4, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ: 99.999.999/0001-91 & sair do sistema

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

a -] Pagina Inicial Consultar Processos Area Processo Dados Empreendimento Localizagao geografica
Area do Processo

Navegagao do Processo

B Dados Empreendedor #h Dados Empreendimento + B Histerico Processo B Documentos processo

DADOS DO PROCESSO

Ne do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Minoracao Situagao:
N° do Processo SEI: 02001000791/2026-31 Nome do Empreendimento: Teste 0334

Data/hora da criagao: 13/07/2026 145418 Data/hora da ultima atualizagao: 13/07/2026 150330

DADOS DO EMPREENDIMENTO

Detalhes gerais
Ficha de caracterizagao de Atividade FCA Localizagdo Geografica
e Visualize os dados referente a localizagao geografica do emp

Mapas Geoespacials 1. Caracterizacdo geoespacial do empreendimento
Referéncia Valor
Area total de estudo 4396264 hectares
Area total de projeto 0.00 hectares

N Numero total de estruturas cadastradas 2

5.2.3. Mapas

A secao "Mapas” permite a visualizagao e o download dos mapas relacionados a
localizagdo geografica do empreendimento.
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Para visualizar ou realizar o download dos mapas disponiveis, o0 usuario devera selecionar os
respectivos icones apresentados na coluna “Agdes”, conforme a operacao desejada.

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

@ > B3 > pigraiicel > ConsularProcessos > AvaProcosso > DadosEmproandimento > Mapas Geosspaciais

Area do Processo
Navegagéao do Processo

B Dados Empreendedor tlh Dados Empreendimento * B Histérico Processo B Documentos processo

DADOS DO PROCESSO
Ne do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mineracao Situacdo:
N° do Processo SEI: 02001000791/2026-31

Nome do Empreendimento: Teste 0334

Data/hora da criagao: 13/07/2026 145418 Data/hora da ultima atualizacdo: 13/07/2026 150330

DADOS DO EMPREENDIMENTO

Detalhes gerais
Ficha de caracterizagao de Atividade FCA Mapas Geoaspaciais

Visualize os mapas referentes a localizagao geografica do

Localizagéo Geografica

Mapas Geoespaciais Documento Data Actes

mapa-geral-projetoppdf 13/07/2026 1409

mapa-estruturas-projetopdf 13/07/2026 1409

13/07/2026 1410 n

5.3. Historico do Processo
A pagina “Historico do Processo” permite que o usuario Empreendedor acompanhe e
consulte as acdes executadas ao longo da tramitacao do processo.

Nesta funcionalidade, sdo apresentadas as informagodes referentes aos registros de
movimentacao do processo, permitindo a visualizacao de:

e Data/hora: registro da data e horario em que a agao foi realizada;
e Usuario: identificacao do usuario responsavel pela execucao da agao;

e Descricdo: detalhamento da agao ou evento ocorrido no processo.

O historico possibilita ao usuario acompanhar a evolugao do processo de forma organizada,
mantendo o registro das movimentagoes realizadas desde sua criagao.
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= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

a« -] Pagina Inicial Consultar Processos Area Processo Histérico do Processo
Area do Processo

Navegagao do Processo

B Dados Empraendedor il Dados Empreendimento Histérico Processo  ® & Documentos processo

DADOS DO PROCESSO

N° do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mineracio Situagao:
N° do Processo SEI: 02001.000791/2026-31 Nome do Empreendimento: Teste 0334

Data/hora da criagao: 13/07/2026 165418 Data//hora da titima atualizagao: 13/07/2026 150330

HISTORICO DO PROCESSO

Acompanhe o historico e agdes executadas no processo.

Processo instaurado Data/Hora: 13/07/2026 1503:28  Usuarlo: CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000
Descricaor Ficha de Caracterzacao de Athidad
Data/Hora: 13/07/2026 145418 Usudrio: CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000
Descricao: ao iniciar da Ficha de C: de Atividade (FCA).

5.4. Documentos do Processo

A pagina "Documentos do Processo” permite que o usuario Empreendedor visualize e
realize o download dos documentos vinculados ao processo.

Nesta funcionalidade, estarao disponiveis todos os documentos adicionais inseridos
durante o preenchimento da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA), bem como os
arquivos Shapefiles relacionados aos dados de Localizagao Geografica (GEO) do
empreendimento.

O usuario podera consultar os arquivos disponibilizados e realizar o download dos
documentos sempre que necessario, mantendo o acesso aos registros documentais
associados ao processo.

“ IBAMA | Instituto Brasileiro do Recursos Natt R

Ola, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ: 99.999.999/0001-91 & Sair do sistema

= LAF|Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

& > B3 > Pignanical > Constarprocessos > AreaProcesso > Documentos o rocesso
Area do Processo

Navegacgéao do Processo

B Dados Empreendedor h Dados Empreendimento B Historico Processo I Documentos processo *

DADOS DO PROCESSO

N° do Processo LAF: LAF-200 Tipo de Empreendimento: Mineracao Situagao:
N° do Processo SEI: 02001.000791/2026-31 ‘Nome do Empreendimento: Teste 0334

Data/hora da criagao: 13/07/2026 145418 Data/hora da ltima atualizagao: 13/07/2026 150330

DOCUMENTOS DO PROCESSO

Filtros.
Documento:
al ) D
ise document Limpar )
Pesquise documento C P )
Documento Data Usudrio Actes
Relatério Consolidado FCA - FCApf 13/07/2026 1503 CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 i e
Arquivos GEO - Shapefiles zip 13/07/2026 1503 CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 Es
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6. Gerenciar Representantes

A funcionalidade “Gerenciar Representantes” permite que o usuario Empreendedor
administre os representantes que poderao atuar em seus empreendimentos dentro do
sistema.

Por meio dessa funcionalidade, o usuério podera realizar o gerenciamento dos
representantes vinculados, incluindo as seguintes agoes:

¢ Incluir novos representantes;

o Excluir representantes cadastrados;

e Atualizar informagodes de e-mail;

e Associar empreendimentos aos representantes.

As funcionalidades relacionadas ao gerenciamento de representantes serao detalhadas nos
proximos topicos deste guia.

199/0001-91 & sair do sistema

n IBAMA | Instituto Brasileiro do Melo Ambiente e dos Recursos Naturals Renovavels Olé, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ:

LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

A B3 Pignainical > Gerenciar Representantes

Gerenciar Representantes

Ve N
Historico de Representantes )
. /

Filtros

Nome Representante CPF do Representante E-mail do Representante

Selecione v Selecione v Selecione v ‘

Nome do Representante CPF do Representante E-mail do Representante Data Inicio Data Fim Situagao Agdes

REGINA DUARTE 358:807771-54 01/06/2026 31/12/2026 Ativo x

Q

Gabriela Teste 049.023.381-30 15/06/2026 31/10/2026 Ativo x

Q

Exibir 5 v 1-5de 43 itens Pagina 1 v >

6.1. Incluir Representante
Para incluir um novo representante, o usuario Empreendedor devera informar o CPF da
pessoa que sera cadastrada como representante.

Caso o usuario informado ainda nao possua cadastro no sistema, sera necessario realizar
previamente o seu cadastro por meio do link:

https://servicos.ibama.gov.br/sso-externo/solicitarAcesso
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Apos a inclusao do representante, o usuario Empreendedor devera informar o vinculo do
representante com os empreendimentos nos quais ele podera atuar.

O usuario podera selecionar um ou mais empreendimentos especificos para atuagao do
representante. Caso nenhum empreendimento seja selecionado, o sistema permitira que o
representante tenha permissao de atuagcao em todos os empreendimentos vinculados ao
usuario Empreendedor.

g 1BAMA] M Recursos Naturais R Ol3, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ: 99.999.999/0001-91 & Sair do sistema

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

A > pignaincal > Geronclar Roprosentantos > Incluir

Dados Do Representado

CPF/CNP)J do representado: 99.999.999/0001-91 Nome do Representado: CADASTRO TECNICC FEDERAL - CTF 0000

Incluir Representante

CPF do representante: Nome Representante: Email do Representante: * Data Inicio: Data Fim: *

VINCULAR DIMENTO AO TANTE

N° do processo LAF Nome empreendimento

Ne Processo LAF Nome Empreendimento Acdes

Nenhum dado encontraco

EMPREENDIMENTOS VINCULADOS AO REPRESENTANTE

Ne Processo LAF Nome Empreendimento Acdo

Nenhum dado encontraco

6.2. Revogar vinculo de Representante

Para revogar o vinculo de um representante com o empreendimento, o usuario
Empreendedor devera acessar a coluna “Agoes” e selecionar o icone “Revogar”
correspondente ao representante desejado.

ApOs a revogacao, o representante perdera a permissao de atuacao no empreendimento
ao qual estava vinculado, conforme a agao realizada pelo usuario.

Revogar vinculo

Tem certeza que deseja revogar este vinculo? O status
passara a ‘Revogado’.
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6.3. Vincular Empreendimento ao Representante

Para vincular um empreendimento a um representante, o usuario Empreendedor devera

acessar a coluna “Agoes” e selecionar o icone “Vincular” correspondente ao representante
desejado.

Ao realizar o vinculo, o representante selecionado passara a ter permissao de acesso e
atuagao no empreendimento associado, podendo acessar as funcionalidades disponiveis
conforme as permissoes atribuidas pelo usuario Empreendedor.

T st sasioroco o Ambionc  dos Recursos Naturals Renovavel O, CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / NP coompasn/coorss (T

= LAF | Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

a Pagina Inicial

Dados Do Representado

CPF/CNP)J do Representado: 99.999.999/0001-91 Nome do Representado: CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000

Dados Do Representante

CPF/CNPJ do Representante: 358.807.771-54 Nome do Representante: REGINA DUARTE

VINCULAR EMPREENDIMENTO AO REPRESENTANTE

N° do processo LAF Nome empreendimento

ST
( Limpar filtros )
Selecione o processo v Selecione o empreendimento v AN e

Ne Processo LAF

Nome Empreendimento Actes

LAF-200

Teste 0334 4 M
( Incluir )

LAF-199

~ |/

TESTE GABI 2 MY
Incluir )

LAF-193 Empreendimento Fluvial Teste

Y\
Incluir )

LAF-191 TESTE GABI

Incluir )
J

NN YN

6.4. Atualizar E-mail do Representante

Para atualizar o e-mail de um representante, o usuario Empreendedor devera acessar a

coluna "Agoes” e selecionar o icone “Atualizar E-mail” correspondente ao representante
desejado.

ApOs selecionar essa opgao, o usuario podera informar o novo endereco de e-mail do
representante e confirmar a atualizagao dos dados.

A atualizacao do e-mail garante que as comunicacdes relacionadas ao sistema e aos
empreendimentos vinculados sejam direcionadas ao contato correto do representante.
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Atualizar e-mail do representante

E-mail do representante *

Campo obrigatdrio.

(o) C

7. Gerenciar Responsavel Legal

Para incluir um Responsavel Legal, o usuario Empreendedor devera informar um CPF
valido e preencher o nome completo do responsavel legal

Os dados para disparo de notificagées tambem possuem carater obrigatorio, pois sao
utilizados pelo sistema em situagdes que demandam o envio de e-mails. O usuario devera
informar um e-mail principal e um e-mail secundario, mantendo os dados de contato
sempre atualizados.

Caso seja necessario realizar alguma alteragao nas informagdes cadastradas, o usuario
devera utilizar o botao “Editar” para atualizar os dados desejados.

‘ 1BAMA] Ml Recursos Naturals R i Ol CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000 / CNPJ: 99999999/0001-91 & Sair dlo sistema

= LAF| Sistema de Gestao do Licenciamento Ambiental Federal

Identificagao da Empresa
'CNPJ: 99.999.999/0001-91
Razio Social: CADASTRO TECNICO FEDERAL - CTF 0000

Dados do Responsavel Legal

Nome do Responsavel Legal CPF do Responsavel Legal

[ GABRIELA PETROCELI l l 588.413.312-08

Dados para Disparo de Notificagées

E-mail principal E-mail secundario

[ gabriela petroceli@jointecnologiacom.br ] [ captainaitelefonica.combr ‘
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8. Recebimento de Notificacdes por E-mail

O sistema realiza o envio de notificagdes por e-mail ac usuario Empreendedor e ao usuario
Representante sempre que determinadas agcoes sao executadas no sistema, mantendo
ambos informados sobre as principais movimentagoes relacionadas aos empreendimentos
€ processos.

As notificagdes sao enviadas nas seguintes situagoes:

¢ Inclusao de Representante: o usuario Representante recebera uma notificagcao
informando que foi cadastrado como representante e vinculado ao(s) Tipo(s) de
Empreendimento/Atividade selecionado(s) pelo usuario Empreendedor.

¢ Inicio do preenchimento da Ficha de Caracterizagao de Atividade (FCA): o usuario
Empreendedor (Representado) recebera uma notificagao informando que o usuario
Representante iniciou o preenchimento de uma nova Ficha de Caracterizagao de
Atividade (FCA) em seu nome.

e Envio da Ficha de Caracterizagao de Atividade (FCA): o usuario Empreendedor
(Representado) recebera uma notificagcao informando que o usuario Representante
concluiu o preenchimento da Ficha de Caracterizacao de Atividade (FCA) e que
um novo processo foi instaurado no sistema.

E importante ressaltar que, apos o envio da Ficha de Caracterizagao de Atividade (FCA) e a
instauragcao do processo, o usuario Empreendedor (Representado) recebera uma
notificagao por e-mail informando a conclusao do preenchimento da solicitacao.

O corpo da mensagem apresentara informagdes como o nome do empreendimento, a
confirmacgao da conclusao do preenchimento da FCA, o numero do processo
administrativo no Sistema Eletronico de Informagées (SEI), as orientagoes sobre os
proximos passos para continuidade do processo de licenciamento ambiental, o link de
acesso ao sistema correspondente, aléem dos canais de apoio, contendo informagoes para
consulta a pagina de perguntas frequentes (FAQ) e ao e-mail de suporte técnico para
esclarecimento de duvidas.
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&« ® 0 ®§ 8 0 & m D & ¢ 2de2826 < >
Envio da FCA (B8l Caica de entrada x Y &

= Resumir este e-mail
@ ro-reply2@ibama govbr wothsthe) % @ & i

 Novo LAF

Gostari o ento da Ficha do
Ambiental Federal do

tou tema SEI sob o nimero;
7994
Préximos passos:

Para dar continuidade ao processe de licenciamento, solicitamos que acesse o sistema
SISGLAF pelo link abaixo:

[link de cadastro no sigiaf]

Canais do Apolo

aizpas do cadastr,

pagina do

[Pagina do Informagbes ¢ FAQ - Ibama)

cisar do um suporle mais especifico, sinta-se 4 vontade
- oquipe técnica alravés do e-mal

Licanciamento Ambiental Fsdoral

9. Outras Duvidas ou Problemas

Este guia foi elaborado para auxiliar o usuario na utilizagao das principais funcionalidades do
SAPUCAIA - Sistema Publico de Controle e Avaliagao de Impacto Ambiental. Caso sua duvida
nao esteja contemplada neste documento, ou seja, identificado qualquer erro,
inconsisténcia ou comportamento inesperado no sistema, entre em contato com a equipe
de suporte.

O atendimento podera ser solicitado por meio do e-mail sistemas.laf@ibama.gov.br,
informando, sempre que possivel, uma descricao detalhada da duvida ou problema
encontrado, bem como evidéncias que auxiliem na sua analise, como capturas de tela,
mensagens de erro e o numero do processo, quando aplicavel.

A equipe responsavel realizara a analise da solicitacao e prestara o suporte necessario para
o correto funcionamento do sistema.
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