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NSNS

Fluxo para Pedido de Afastamento do Pais para Participagao em Ac¢ao de Capacitagao

(Solicitante) O Solicitante! preenche e assina o formuldrio SEI “Pedido de Afastamento do Pais” e anexa os
documentos necessarios, todos em formato PDF:
Inscrigdo ou Pré-inscri¢do e sua tradugao;

Convite ou Carta de Aceite ou Carta Convocatdria e sua tradugao;
Folder do Evento;

Programacao Didria ou Agenda do Evento e sua tradugao;
Resumo do Trabalho Cientifico e sua traducao;

Programacao Definitiva de Voos, se houver; e

Escala de Servigo, com sua substituicao, ou Despacho da Chefia Imediata.

(Solicitante > Chefia Imediata) O Solicitante! encaminha o processo SEl a sua Chefia Imediata para analise,
aprovacgao e assinatura.

(Chefia Imediata > Gerente da Area) Depois de assinar o Pedido de Afastamento, a Chefia Imediata envia o
processo SEl a Geréncia correspondente para analise, aprovagao e assinatura.

(Gerente da Area > Superintendéncia) Apds a assinatura do Pedido de Afastamento, a Geréncia
correspondente tramita o processo SEl ao Superintendente para analise, aprovagao e assinatura.

(Superintendéncia > Area de Gestdo de Pessoas) Em seguida, a Superintendéncia encaminha o processo SEI
a Area de Gestdo de Pessoas para preenchimento, assinatura e inclusdo do formulario “Checklist para Pedido
de Afastamento do Pais” e da Nota Técnica.

(Area de Gestdo de Pessoas do HUF > SECAD) A Area de Gestdo de Pessoas envia o processo SEI ao SECAD?
para revisao da documentacao e elaboragao de despacho para solicitacao do afastamento do colaborador.

(SECAD > CGPITS) Quando houver apresentacio de trabalho cientifico, o SECAD? tramita o processo SEl para
o CGPITS* para a verificacdo da relevancia da apresentacdo desse trabalho.

(CGPITS > SECAD > Presidéncia) O CGPITS*restitui o processo para o SECAD?. Em caso de deferimento, o SECAD
0 encaminha para a Presidéncia da Ebserh para analise, aprovagao e emissao da portaria de autorizagao do
afastamento.

(SECAD > Presidéncia) Quando ndo hé apresentacdo de trabalho cientifico, o SECAD? tramita o processo SEI
diretamente para a Presidéncia da Ebserh.

(Presidéncia > DGP > SECAD) Depois de efetuar a publicacdo da Portaria no Diario Oficial da Unidao — DOU, a
Presidéncia envia o processo SEl para a DGP? na Administragcdo Central da Ebserh, que o tramita para o SECAD?
dar prosseguimento administrativo.
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(SECAD > Area de Gestdo de Pessoas) O SECAD? restitui o processo SEI para Area de Gestdo de Pessoas para
elaboracg&o de despacho orientativo para o Solicitante! e acompanhamento dos demais registros.

(Area de Gestdo de Pessoas > Solicitante) A Area de Gestdo de Pessoas encaminha o processo SEI ao
Solicitante® para o orientar sobre a anexacdo dos comprovantes das passagens aéreas e do Certificado ou
Declaragcao de Participacao no evento, no processo.

(Participante > Area de Gestdo de Pessoas) Apds retornar do afastamento, o Participante® anexa os
comprovantes das passagens aéreas e o Certificado ou Declaragao de Participagao, no mesmo processo SEl.
E, posteriormente, encaminha o processo para a Area de Gestdo de Pessoas para prosseguimento
administrativo.

(Area de Gestdo de Pessoas) A Area de Gestdo de Pessoas verifica a inclusdo do Certificado ou Declaragdo de
Participagdo no processo SEl; providencia o registro de afastamento no Mentorh com “cédigo 65 -
afastamento do pais — autorizado pela empresa”, referente ao afastamento do Participante®; elabora
despacho de encerramento; e conclui o processo.

Solicitante': Empregados da Ebserh com contrato por periodo indeterminado, empregado publico cedido, servidor publico cedido.
SECAD? Servigo de Capacitagio e Avaliagdo de Desempenho.

DGP?: Diretoria de Gestao de Pessoas.

CGPITS* Coordenadoria de Gest&o da Pesquisa e Inovagao.

Participante®: Solicitante que participou de evento para capacitag&o no exterior.
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