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1. OBJETIVO:

Orientar os usudrios sobre como utilizar os equipamentos das salas RUTE e do
auditdrio principal.

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS:
2.1 Normas gerais — salas RUTE:

As salas RUTE, denominadas A e B, sao dois espagos equipados com: mesa grande
de reunides, cadeiras, um computador com teclado, mouse e webcam, uma TV com controle
remoto, um ar condicionado com controle remoto, porta de acesso com trava magnética e senha.
A capacidade de cada uma das salas é de até 15 pessoas.

No dia e horario marcado para a utilizagcdo, conforme previamente agendado com
a equipe da Unidade de e-Saude, a Sala RUTE reservada estara aberta e disponivel para utilizacao
de 05 a 10 minutos antes do horario solicitado. Caso seja necessario acessar o local antes ou
preparar/organizar o evento previamente, é possivel solicitar acesso a sala com antecedéncia,
verificando disponibilidade com a equipe da unidade de e-Saude.

Para utilizacdo do computador fixo de cada uma das salas é necessario apertar o
bot3do de liga/desliga do PC e ligar a TV no controle remoto. Para acessar a maquina, basta inserir
login e senha EBSERH. Além disso, é possivel a utilizacdo de notebook préprio ou de equipamentos
sob responsabilidade da Unidade de e-Saude (desde que solicitados previamente).

N3o é permitido comida/coffee-break dentro das salas.

Ao finalizar a utilizacdo do espaco reservado, desligar: o computador, a televisao
(pelo controle remoto), o ar condicionado, as luzes e fechar a porta da sala (que trava ao bater).

2.2 Normas gerais — auditdrio principal:

O auditério do Hospital Polydoro Ernani de Sdo Thiago - HU/UFSC conta com 110
lugares, incluindo espaco para cadeirantes e obesos. Possui iluminacdo que evita ofuscamento,
climatizacdo ambiente, sistema de sonoriza¢do, mini computador/PC, projetor multimidia, kit de
teclado e mouse sem fio.
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N3o é permitido comida/coffee break dentro do auditdrio.

Para utilizagdo do mini computador/PC, localizado dentro do pulpito que fica em
cima do palco, basta apertar a tecla arredondada de liga/desliga e entrar com seu usudrio Ebserh
e respectiva senha.

Para utilizar a saida de dudio do auditdrio, é necessario ligar a mesa de som
localizada atrds da porta esquerda do palco. Had um botdo de liga/desliga na parte de tras da mesa
de som. Este, quando acionado, vai acender uma luz e numeracdao em vermelho.

Para utilizacdo da projecdo multimidia, é preciso ligar o projetor por meio do
controle remoto EPSON, que fica em cima dos mddulos de bancada do palco. Apds ligar o projetor
e a mesa de som também estando ligada, é possivel controlar o volume da saida de dudio pelo
controle remoto do projetor EPSON. Na parte posterior direita do controle remoto EPSON estdo
localizados os botdes para aumentar ou diminuir o volume.

Para ligar e desligar o ar condicionado, hd um interruptor na parede préxima ao
palco, no lado direito. Logo acima desse interruptor, ficam os botdes de regulagem da
temperatura.

Ao final da utilizacdo do espaco, o usudrio deve desligar os equipamentos de som
e video, fechar as janelas e cortinas, desligar o ar condicionado, apagar as luzes e fechar a porta.

3. HISTORICO DE REVISAO:

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

001 20/11/2021 Elaboracdo do documento.

002 28/03/2022 Ajustes do documento.
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