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1. OBJETIVO(S)

Orientar os usuarios sobre como solicitar reserva para utilizagdo das salas RUTE e do auditério
principal.

2. MATERIAL
e Formulario de reserva para as salas RUTE:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSfTrMURe5TDsrAocAO5kIwuucmn5 60AhR13
INwt8UTfOW|yYg/viewform
e Formulario de reserva para o auditério principal:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeny3Ehhzg6lhAtwlvb-
vSQG12TnRzswnVHNnGQJbggdBIAGtA/viewform

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

NORMAS GERAIS:

3.1 As solicitagbes para reserva devem ser feitas pelo formuldrio disponivel no site do Hospital
Universitario em: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sul/hu-ufsc,
clicando na aba ‘Ensino e Pesquisa’ em ‘e-saude’ e escolher entre ‘Agendamento Salas RUTE’ ou
‘Agendamento Auditério’.

3.2 Na aba especifica escolhida entre ‘Agendamento Salas RUTE’ ou ‘Agendamento Auditério’ é
possivel verificar o calendario de reservas antes de efetuar o preenchimento do formulario.

3.3 As solicitacGes para reserva recebidas via formuldrio serdo analisadas, e assim que ocorra o

agendamento sera enviado um e-mail de confirmagao com data, horario, local da reserva e demais
orientacdes de utilizacao.

3.4 Caso ndo haja disponibilidade das salas e do auditério, é enviado um e-mail informando a
indisponibilidade e orientando rever as datas da solicitacdo.

3.5 Na pagina da Unidade de e-saude, vinculada ao site do HU, ha informac¢Ges de contato como
ramal e e-mail para duvidas e demais solicitacoes.

4. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERAGAO
1 20/11/2021 Elaboracdo do documento
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