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1. OBJETIVO(S) 

Orientar os usuários sobre como solicitar reserva para utilização das salas RUTE e do auditório 
principal.  

 
2. MATERIAL 

• Formulário de reserva para as salas RUTE: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfTrMURe5TDsrAoA05k1wuucmn5_6OAhR13
9Nwt8UTf9WjyYg/viewform 

• Formulário de reserva para o auditório principal: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeny3Ehhzq6IhAtw1vb-
vSQG12TnRzswnVHnGQJbgg4BIAGtA/viewform 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

NORMAS GERAIS: 

3.1 As solicitações para reserva devem ser feitas pelo formulário disponível no site do Hospital 
Universitário em: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sul/hu-ufsc, 
clicando na aba ‘Ensino e Pesquisa’ em ‘e-saúde’ e escolher entre ‘Agendamento Salas RUTE’ ou 
‘Agendamento Auditório’. 

 
3.2 Na aba específica escolhida entre ‘Agendamento Salas RUTE’ ou ‘Agendamento Auditório’ é 
possível verificar o calendário de reservas antes de efetuar o preenchimento do formulário. 
 
3.3 As solicitações para reserva recebidas via formulário serão analisadas, e assim que ocorra o 
agendamento será enviado um e-mail de confirmação com data, horário, local da reserva e demais 
orientações de utilização. 
 

3.4 Caso não haja disponibilidade das salas e do auditório, é enviado um e-mail informando a 
indisponibilidade e orientando rever as datas da solicitação. 

 

3.5 Na página da Unidade de e-saúde, vinculada ao site do HU, há informações de contato como 
ramal e e-mail para dúvidas e demais solicitações. 

  
4. HISTÓRICO DE REVISÃO 
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