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1. OBJETIVO(S) 

Instruir os colaboradores do HU/UFSC nas realizações das solicitações de padronização 
de materiais de consumo à Comissão de Padronização de Produtos para Saúde (CPPS).  

 

2. MATERIAL 

Formulário SEI número 25635346. 
 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

• Abrir processo SEI – clicar em Iniciar processo; 

• Escolher tipo de processo Material: padronização de materiais; 

 

• Incluir documento -> Escolher o tipo de documento: Formulário de inclusão de produtos 
para saúde; 

 

• Clicar em Documento Modelo e digitar 25635346 -> clicar em nível de acesso público e 
clicar em confirmar dados. 
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• Editar o formulário; 

• Preencher todos os campos para que possam ser analisados. Formulários incompletos não 
serão analisados, retornarão aos requisitantes para complementação; 

• O requisitante deverá disponibilizar em bloco de assinatura para a chefia, para a análise, 
ciência, concordância, complementação ou discordância, se houver, caso este não seja o 
solicitante; 
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• Anexar os documentos solicitados no Formulário; 

• Encaminhar o processo para o endereço CPPS/SUPRIN/HU-UFSC; 

• O processo será analisado nas reuniões ordinárias que acontecem na 3º semana de cada 
mês, e o prazo de retorno ao solicitante será em até 90 dias; 

• A aquisição do novo insumo dependerá da fase em que está ocorrendo o planejamento da 
contratação do grupo no qual o material será inserido, assim como previsão orçamentária 
para o ano vigente.  

 

3.1 Dos fluxos: 

 3.1.1 Fase de análise:  

Compreende o período de recebimento do processo com o pedido até a avaliação de 

padronização do produto pela CPPS e pelo NATS (https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-

universitarios/regiao-sul/hu-ufsc/ensino-e-pesquisa/setor-pesquisa-inovacao/nucleo-de-avaliacao-de-

tecnologias-em-saude-1), se necessário. Após análise e parecer do NATS, o processo deve retornar a 

CPPS padronização. 

 

3.1.2 Fase de padronização:  

A CPPS deve anexar a ata da aprovação da padronização no processo SEI de solicitação e 

encaminhar para a equipe da Unidade de Gestão e Processamento da Informação Assistencial-

UGPIA que deverá verificar as informações financeiras envolvidas (fonte de recurso, valor unitário, 

volume de produção, dentre outras informações pertinentes) e anexar ao processo; 

A UGPIA por sua vez deve encaminhar ao Setor de Contabilidade - SCONT para análise de 

viabilidade; 

A SCONT por sua vez encaminha o processo com a análise de viabilidade para as Gerências 

de Atenção à Saúde (GAS) e Administrativa (GAD) para ciência e aprovação final; 

O processo SEI deve retornar para a CPPS para a inclusão no catálogo nacional e codificação 

EBS;  

Após o retorno da Sede encaminha-se ao Setor de Abastecimento Farmacêutico e  

Suprimentos - SAFS para codificação interna, planejamento e aquisição. 

A Unidade solicitante deverá acompanhar os trâmites do processo para o planejamento de 

atividades de sua unidade. 
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