Passo a passo criar e enviar processos sigilosos de atestados (doencas infecto
contagiosas) e comprovantes de comparecimento.

Abra o SEIl e selecione Iniciar Processo

L

Eontolcldeocessns Controle de Process:

Iniciar Processo

Retorno Programado =0 - .
= o i gl

Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padrdo “er processos atribuidos a mim
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processos Tramitados Externamente

Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas »

Grupos »
—

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

100000000000
&

Escolha e selecione o tipo de processo:
e Pessoal: Gestao de Férias, Frequéncia e Afastamento.
¢ Informe o nivel do processo: marque sigiloso
e Informe a Hipotese Legal: Dado Pessoal Sensivel e clique em salvar

Tipo do Processo:
| | Pessoal: Gestdo de Férias, Frequéncia e Afastamento v

Classificagdo por Assuntos:

020.11 - SERVIDORES E EMPREGADOS PUBLICOS ~

»%
@x

Interessados:

>
»H
«E)

b 4

Observaghes desta unidade:

Nivel de Acesso

® Sigiloso (O Restrito (O Piblico
Hipotese Lega

Dado Pessoal Sensivel (Art. 5°, LGPD, Lei n® 13.709/2018) v

Depois de iniciar o processo cliqgue no icone INSERIR DOCUMENTO e selecione o formulario:
Formulario de Entrega de Declaracao de Saude.

— |

1 USOST/DIVE

Gerar Documento
47 Consultar Andamento o Tipo do D @
de entrega

Formulario de Entregal de Declaragéo de
Saude (Formulario)




Preencher o Formulario e clicar em CONFIRMAR DADOS.

Imi>3762.004397/2024-78 o Gerar Formulario
# Consultar Andamento Volar

Formulario de Entrega de Declaragédo de Salide

FORMULARIO DE ENTREGA DE DECLARAGAQ DE SAUDE / ATESTADO DE DOENGA INFECTOCONTAGIOSA

Identificagiio do Empregado;

Nome do empregado (!):

Matricula SIAPE (1:

Nome do dependente:

Data do Afastamento (!):

Parentesco 0o dependente:

Venho, respeitosamente, requerer o cadastro do afastamento assinalade abaixo (*).

DECLARAGAO DE SAUDE DO PROPRIO EMPREGADO OU DEPENDENTE: Acordo Coletiva de Trabalho (ACT) vigente.
Clausula 23° A EBSERH concederd aos seus empregados 2 (deis) meio periodos por més, ndo cumulatives de um més para o outro, para exames e consultas de sadide do proprio

ou de seus , mediante %0 por meio de declaragdo ou atestado e profissional de salide.

© §im

O Nzo

ACOMPANHAR ESPOSA GESTANTE (PARCIAL). CLT, Art 473, X- pelo tempo drio para sua esposa ou em até 6 (seis) consultas médicas, ou em exames
complementares, durante o periado de gravidez;

O sim

Depois clicar no icone da caneta para assinar.

L] 23762.004397/2024-75 of*
@El|Formulario de Entrega de D

R

47 Consultar Andamento Formulario de Entrega de Declaragio de Saude - 37499318

FORMULARIO DE ENTREGA DE DECLARAGAO DE SAUDE / ATESTADO DE DOENGA INFECTOCOMTAGIOSA:

Identificagéo do Empregado

Nome do empregado (!):
X00000000000K

O proximo passo é incluir documento externo (atestado ou comprovante).

Im{>3762 004397/2024-78 o \j

[E]Formulario de Entrega de Declaragéo de Salde

ﬁ’n/f,g%;p% ] il 2 ] [t | = K

Processo aberto somente com o usuario simone.fersula / USOST/DIVGP/GAD/HE-UFPel.

& Consultar Andamento

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

[Externo |

Preencher Tipo de Documento: ATESTADO ou COMPROVANTE E AS DEMAIS SOLICITACOES

J>3762.004397/2024-75 od

Registrar Docume
[ElFormulario de Entrega de Declaracéo de Salde

>
7 Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:

Comprovante v 10/03/2024 m

Nimero /Nome na Anvore:

Formato (2)

® Nato-digital
(O Digitalizado nesta Unidade

Remetente:

| PR

Interessados

«PE‘[;”(
®8

Clicar PROCURAR para anexar o documento e clicar em CONFIRMAR DADOS

Wivel de ACesso
O sigiloso O Restito O Piblico

Anexar Arguivo;
[Procurar..| doc09301520240307145358.pcf

Lista de Anexos (1 registro):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agbes
USOSTIDIVGP/

d0c09301520240307 145358 paf 1910312024 16:30:57 6711 Kb simone fersula | 00 X




Agora que ja foi inserido o formulédrio e o documento, vamos gerar as credenciais.

Clicno 5°item (dois bonecos com escudo)

IB)o:752.00:3072024-75 ) ) e A E *’ IL/‘:{"' &, ® p a2
~E]Formulario de Entrega de Declaracdo de Saide =1 O

- Comprovante (37400001) of

S|3EIE|S

Processo aberto somente com o usuario simone fersula / USOST/DIVGP/GAD/HE-UFPel.

# Consultar Andamento

Abrira um campo para inserir o nome para quem vocé dara a credencial.

IWY>3762.004397/2024-78 Ko g
Formulario de Entrega de Declaracdo de Salde
% Comprovante (37499991) o

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para:
£ Consultar Andamento | ~C

X

Neste campo devera ser credenciado os seguintes nomes:

Lais da Silva Gongalves e Jefferson de Araujo Abreu (um de cada vez)

J)>3762.004397/2024-75 Bo
~[E]Formulario de Entrega de Declaracéio de Salide,
% Comprovante (37499991) &ff

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para: Unidade:
£ Consultar Andamento LAIS DA SILVA GONCALVES (gencalves.lais) :[USOSTIDIVGPIGADHE-UFPel - Unidade de Saiide Ocupacional e Segu v

Assim que selecionado o nome clic em CONCEDER
Pronto, agora o processo ja estara disponivel.

I>3762.004397/2024-78 [od
[ElFormulario de Entrega de Declaraga
% Comprovante (37499991) ¢

Gerenciar Credenciais

Conceder Credencial para

# Consultar Andamento

Lista de Credenciais Concedidas / Cassadas (2 registros).

Usuario Unidade Concessdo Cassacdo Agdes
jefferson.abreu USOST/DIVGPIGAD! 20/03/2024 10:19 x
HE-UFPel
goncalves lais USOST/DIVGPIGAD! 19/03/2024 16:26 x
HE-UFPel

Ao final seu processo devera estar assim.

IB]23762.004307/2024-76 [edl) [Lr # |2 .‘Q p% =~
H P e ‘
. [ElFormulario de Entrega de Declaragé d 1 L& \E) h =

"% Comprovante (37499991) &f

Processo aberto com 0s Usuarios:
3 jefferson.abreu / USOST/DIVGP/GAD/HE-UFPel
# Consultar Andamento goncalves.lais / USOST/DIVGR/GAD/HE-UF Pel
imone fersula / USOST/DIVGP/GAD/HE-UFPel




