Manual SSGH Suprimentos
Versdo: 09/09/2025

1) Entrar no Sistema:

a) Na tela de login, utilize as credenciais de usuario e senha de rede e clique no
botdo Acessar.

Entrar

aaaaaaaaaaaaa
O Lembre-me
ACESSAR \/ i i

2) Cadastrar Requisi¢do/Itens:

a) Acesse o menu Suprimentos -> Compras -> Requisicdo, nesta tela serao
listadas todas as requisi¢bes cadastradas. Para incluir uma nova requisigao,
cligue no botao Cadastrar:

r
SSGH | Sistema de Suporte e Gerenciamento Hospitalar
J

N° Requisicio N Licitagdo Codigo Item N° Processo Origem Requisicdo
Modalidade de Licitagdo Fase Requisicdo Agente de Licitaggo

Situaggo Pregdo Fundamentagdo Legal

iros [ @ calendario de Licitacdes

b) Selecione a Unidade Requisitante, Demandante, a UASG, inclua o(s) centro(s)
de custo atendidos, e se ha pregdes anteriores, inclua um objeto da



requisicao, justificativa, prazo de entrega do fornecedor e a unidade do
prazo.

Adicionar Requisicdo

Unidade Requisitante Demandante

SETOR DE ABASTECIMENTO FARMACEUTICO E SUPRIMENTOS

UASG Centrofs) de Custo(s) Atendido(s) Pregdes Anteriores

155001 - HOSPITAL ESCOLA DA U

Objeto da Requisigao Justificativa da Requisicao

Prazo de Entrega Fornecedor Unidade do Prazo

Caso o centro de custo nao esteja aparecendo devera ser solicitado que a
USID faga a liberagao.

NOTA - E necessario a Liberagdo do Centro de Custos pelo Setor de
Tecnologia da Informacgdo: Menu Configuragdes > Centro de Custo.

c) Serdincluida uma nova requisi¢ao que terd o nimero sequencial a anterior e
o status ficara como “CRIADA”:

»»»»»» 10+ t
B Procurar:
N N° Processo Ne Pregio ttens - Grupos Tipo Despesa Subgrupo(s) Origem Fases Situagso Pregio Agbes
> 3/2023 - - 0 0 - - SETOR DE SUPRIMENTOS CRKADA/ = L g_@@ Lil
> 22023 23762.021258/2022-47 2/2023 19 0 MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS LaTAcAo 2606
> 12023 23762.015062/2022-13 112023 1 0 MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS LcTACAD 2NEEE

d) No botdo comaimagem de um carrinho de compras, a direita da tela de cada
requisicdo “Adicionar Itens”, é possivel adicionar os itens do pregao, inclua
todos os itens conforme descrito no comprasnet, ou seja, caso a licitagao ja
tenha sido criada, o cadastro deve seguir a mesma ordem dos itens no
comprasnet.

Busque pelo nome ou cddigo do item/material que esta cadastrado no
AGHUY, inclua quantidade e clique em adicionar.



Importante: Caso o cédigo CATMAT nao esteja disponivel para selegdo no campo
"Cdédigo CATMAT" no sistema AGHUx no cadastro do Material, serd necessario
inclui-lo no campo "Observagao". O numero do CATMAT deve seguir o seguinte
padrdao de texto, a ser incluido no inicio do campo: CATMAT: <nimero> ou o
primeiro digito numérico antes do ponto e virgula (;) .

Adicionar Item

Item @ Quantidade @

12998 -- AGUA DESTILADA 1 LT (SOLUCAO INJETAVEL) ~ UNIDADE: FR 50

Descritivo Completo @

AGUA DESTILADA, ASPECTO FiSICO ESTERIL E APIROGENICA, TIPO EMBALAGEM EM SISTEMA FECHADO FR 1000ML

QoK

e) Apods cadastrar todos os itens, volte a tela inicial e vd no icone editar
requisi¢ao, inclua o n2 de processo sei, o tipo de julgamento e clique em
salvar.

[SGH | sistema de Suporte e Gerenciamento Hospitalar

Situagdo Pregéo Fundamentagao Legal

Requisi¢des

Bdbir 10+ registros

g Procurar:
N Ne Processo N Pregio itens Grupos Tipo Despesa subgrupo(s) Origem Fases Situacdo Pregio Agdes /
@B B
> O 312023 . 1 0 MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS CRIADA . @ﬁ@

Requisicdes / (Requisicao: 3/2023) - Editar Requisicdo

Editar Requisi¢do

Objeto da Requisiio Justificativa da Requisigdo

teste justificativa

Centro(s) de Custo(s) Atendido(s) Pregdes Anteriores

DIVISAO DE ENFERMAGEM

N° Processo Tipo de Julgamento Comodato?

23762.001468/2023-08 POR ITEM v NEo v




3) Classificar Material:

a) Na telainicial de requisi¢do, clique no olho “Visualizar Itens”.

= Brosur
Ne N° Processo N° Pregdo Itens Grupos Tipo Despesa Subgrupol(s) Origem Fases Situag3o Pregdo / AgBes
(O3 - Jiy:=:k 4
> [m} 5/2023 23762.004278/2021-72 - 12 o SERVICO - SETOR DE SUPRIMENTOS CRIADA - @@m @

b) Na préxima tela, mostrara os itens cadastrados, caso o material esteja com a
pendéncia de Classificacao, o item devera ser classificado. Para classificar
cligue na Situagdo “Classificagao Pendente” em vermelho, este icone ira
redirecionar diretamente para tela de cadastro. Os materiais que ja foram
classificados em outros processos de licitagao ja estardao automaticamente
classificados e ndo ficardo como pendentes.

c) Pode haver pendéncia de Catmat, que devera ser incluida no AGHUx no
campo "Coédigo CATMAT" ou no campo de observagdio no Menu
Suprimentos/Cadastros/Materiais/ Cadastro, conforme comentado
anteriormente.

Exemplo: 435196; ou CATMAT: 435196

Exbir 10 v regist
Valor Avaliagio
O N - Codigo  CATMAT/CATSER item Descritivo Unid Qtde  Estimado Observagio Pendéncia Proposta Situagso Ag
AMICACINA SULFATO /
AMICACINA SULFATO, 250 INDICAGAO: SOLUGAO $ 3
1 1 : ; ¢ .
2 blasnd e MG/ML SOLUO INJETAVEL  INJETAVEL, DOsAGEM: 250 ~MP 2200 [ w
MG/M
AMICACINA SULFATO
5 - AMICACINA SULFATO, INDICAGAO: SOLUGAO § $@
> 2 a0esz 268383 50MG/ML, SOLUGAO INJETAVEL INJETAVEL , DOSAGEM: 50 AMP 1500 I~ 4 m
MG/M
AMOXICILINA + CLAVULANATO  AMOXICILINA + CLAVULANATO
> 3 154059 271217 DE POTASSIO (500 MG + 125 DE POTASSIO (500 MG + P 4300 = | x S
=
MG) 125MG)
AMOXICILINA + CLAVULANATO  AMOXICILINA + CLAVULANATO
. DE POTASSIO (50 MG + 12,5 DE POTASSIO (S0MG + $@
4 rass17 a1 e A .
* s aaes MGY/ML, PO PARA SUSPENSAO 12.5MGUML. PO PARA R [ €4
ORAL. 100 ML SUSPENSAO ORAL, 100ML

CEFALEXINA FORMA

c) Caso haja pendéncia de classificacdo, acesse a tela de cadastro Adicionar
Classificacdo, inclua o grupo, subgrupo e elemento de despesa do material,
conforme classificagao no sistema SIAFI e salve. Repita para todos os itens
que estdao com classificagdo pendente.

Adicionar Classificagdo

Codigo Material* Nome Material* Grupo*

406522 AMICACINA SULFATO, 250 MG/ML, SOLUCAO INJETAVEL MATERIAL DE CONSUMO

Subgrupo* Elemento de Despesa® Codigo Ebserh
MEDICO/HOSPITALAR - 339030.9 - MATERIAL FARMACOLOGICO

salvar | D voltar



d) Retorne ao menu Suprimentos -> Compras -> Requisicdo, nesta tela ird
habilitar o icone verde com a opc¢ao de “Finalizar etapa inicial e enviar para
lista de preco” clique neste icone.

Requisi¢des

Exibir 10+ registros
[:::] Procurar
N N Processo N° Pregio tens Grupos Tipo Despesa Subgrupo(s) Origem Fases Situago Pregio Agdes
> O  3/2023  23762001468/2023-08 - 1 0 MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS CRIADA - _fﬂ@ @ o @_]

4) Cadastrar/Importar Cotagdo

a) Na tela inicial das requisi¢cdes, clique no icone com a imagem olho para
visualizar os itens.

L

Requisigdes
Exibir| 10+ | regist
N N Processo N° Pregio itens Grupos Tipo Despesa Subgrupo(s) Origem Fases Situagso Pregio Agdes
©ELER
> O 32023 23762.001468/2023-08 = 1 0 MATERIAL DE CONSUMO ~ FARMACOLOGICO  SETORDESUPRIMENTOS  PESQUISA DE PRECOS - @Iﬁ@l

b) COTAGCAO POR PLANILHA (Importar Cotagdo): Tera a opgdo de importar a
cotagdo dos itens via planilha, ou incluir manualmente em cada item da
requisicdao, em a¢bes no botdo cifrao “Adicionar Cotagao”. A planilha deve
ser preenchida com apenas a cota¢do de um Unico fornecedor, ou seja, cada
fornecedor tera sua planilha que deverd ser importada separadamente.

Requisicdes / (Requisicao: 3/2023 - Proce

23762.001468/2023-08) - Itens

Importar Cotagao Planilha

Itens da Requisigéo

Valor Avaliagio
O N - Cédigo CATMAT/CATSER item Descritivo Unid.  Qtde  Estimado Observagio Pendéncia Proposta Situagso AgBes

PECTO Fit
ACOADESTEADRAILT AGUA DESTILADA. ASPECTO FiSICO ESTERIL £

1 1 N = 4
> 12998 352317 ST Ve APIROGENICA, TIPO EMBALAGEM EM SISTEMA RS0 |m $C,I
FECHADO FR 1000...



c) Para buscar a planilha para preenchimento e importagao através do botdo
“Importar Cotagao Planilha”, volte a tela de requisi¢Ges e selecione “Gerar
Planilha de Or¢gamento”.

Tipo situacdo
Ne N° Processo N° Pregio itens Grupos Despesa subgrupo(s) Origem Fases Pregio

MATERIAL DE ot SETORDE PESQUISA DE
CONSUMO i rencao prevenmiva SUPRIMEENTOS PRECOS

o

> 0O 2/2024  23762.008876/2024-63 - 3

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
HOSPITAL ESCOLA DE PELOTAS

SOLICITAGAO DE ORGAMENTO
REQUISICAO Ne: 2/2024

DADOS DA EMPRESA
:0s enviadas precisam estar validas, legiveis, assinadas e carimbadas, conter niumero do CNPJ, estar datadas, conter identificagio da pessoa que a firmou na gualidade de re
cNPI | RAZAO SOCIAL [ TELEFONE/CONTATO

ITEM | cADIGO MATERIAL UNIDADE | QUANT. MARCA VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
1 237944 REUTILIZAVEL, AUTOCLAVAVEL A 134°C, EMBOLO COM EN! PC 2000
2 404726 [P0 DE ANALISEFQUALITATIVO ANTIGENO CORONAVIRU UN 3000
3 402025 [ICO "IN VITRO" PARA A DETECCAO QUALITATIVA DE ANTI KT 5000

Preencha Marca e Valores

Apds importar a planilha ira mostrar o resumo:

Resumo da Importagéo de Cotacdo

CotagBes Importadas
287944 - SERINGA DE VIDRO 10 ML, COM BICO DE VIDRO LUER SL...

Cotagso Importada com Sucessot

404726 - REAGENTE PARA DIAGNOSTICO CLINICO 7, TIPO CONJUNT.

Cotagso Importada com Sucesso!

402025 - TESTE DE HIV 1 E 2. ENSAIO IMUNOCROMATOGRAFICO "I...

Cotagso Importada com Sucessot

Nenhuma cotagio duplicada.

Cotagdes Nao Importadas

Nenhu erro de importag3o.

a) Serd necessario entrar em cada item no menu cifrao para marcar
o Calculo.

REAGENTE PARA DIAGNOSTICO
ANTIGENO COVID-19 CLINICO 7, TIPO CONJUNTO R
¥ 2 40476 12346 TESTE COMPLETO, TIPO DE UN- 300045 000,00

ANALISE*QUALITATIVO ANTIG ...

s
[ $@



3 Valtar

Célculos

[m} Média RS 5,0000

Mediana R$ 5,0000

O Moda RS 5,0000
Desvio Padrdo R$ 0,0000

Coeficiente de
Variacao

0.00%

COTACAO CADASTRO MANUAL: Caso opte por adicionar a cotacdo por item,
inclua o valor de referéncia da licitagcdo, preenchendo os dados conforme tela
abaixo, a lista de fornecedores e de marcas é auto sugerida conforme cadastro
do AGHUx. Apds, incluir apenas o preco de referéncia determinado na etapa de
Pesquisa de Precos do processo de planejamento, é necessario marcar o célculo
utilizado (Média, Mediana, Média Saneada, Menor Preco) e clicar no botdo
Voltar, que a pesquisa sera salva automaticamente.

Devera ser preenchido conforme abaixo:

Data da Pesquisa = Data do relatdrio final de cotacdo.

FORNECEDOR = no caso de Pregdo, Dispensa Eletronica utilizar
00.000.000/0000-00 - ATAS DE COMPRAS PUBLICAS, se compra direta sem
disputa ou adesao preencher com os dados do fornecedor selecionado;

MARCA: no caso de Pregdo, Dispensa Eletronica utilizar SEM MARCA, se compra
direta sem disputa ou adesdo preencher com o nome da marca selecionada ex.:
3M;

VALOR COTADO = preco de referéncia determinado na etapa de Pesquisa de
Precos do processo de planejamento, se compra direta sem disputa ou adesao

preencher com o valor selecionado

TIPO DE PESQUISA: PESQUISA DE PRECOS COM BASE NA NORMA SEI N2 03/24;

OBS: O campo "Valor Cotado" deve ser preenchido com quatro casas
decimais. Ao digitar os valores numéricos, a virgula e o ponto sdo
adicionados automaticamente. Se o valor desejado seja 50,50, deve-se
preencher com 00 no final, exemplo 50,5000, para manter as quatro casas
decimais.



SSGH | sistema de suporte e Gerenclamento Hospltalar

PELICULAS)

Cadigo: 2062

Registrar Cotagéo

Ultima Compra?

Tipo de Pesay
RS
Calculos
o Meédia RS 6.822,3333
Mediana RS 6.800,0000
o Moda R$ 6.788,0000
Desvio Padrao R$ 40,3678
Coeficiente de e
Variagio

Cotacdes
Data Fornecedor NPy Marca Tipo Valor Oltima Compra? Agdes
20/0412023 R-BIOPHARM BRASIL COM.IMP.EXP.PROD.ANALALIMENTOS LTDA. 67.272.757/0001-05 MANAN PESQUISA COM OS FORNECEDORES RS 6.788,0000 o o
20/0412023 ALMINHANA - COMERCIO E REPRESENTAGAO LTDA 02.873.606/0001-67 DIANA PESQUISA COM OS FORNECEDORES RS 6.800,0000 o ) [Z41)
RS 6.879,0000 o™

20/04/2023 NOVA ANALITICA IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA 67.774.679/0001-47  DANA 2280G PESQUISA COM OS FORNECEDORES 23 E

b) Apds adicionar o valor para cada item, volte a tela inicial e clique no
icone verde “Encerrar Pesquisa de Prego e Enviar para Classificagao”

Ndo esqueca de marcar o tipo de calculo para cada item (média, mediana
etc.). Caso contrario, ndo aparecera o icone de “Encerrar Pesquisa de

Preco e Enviar para Classificagdao”.

Fases Situagdo Pregdo Acdes

v 1
SETOR DE SUPRIMENTOS PESQUISA DE PRECOS & EES@

Origem



5) Classificar Requisi¢ao:

a) Clique no icone + “Classificar Requisi¢ao”.

T T

Requisi¢oes

= N° Processo N Pregio tens - Grupos Tipo Despesa Subgrupots) origem Fases Stuaclo Pregi f&es

: @QEL,
> 3/2023  23762.001468/2023-08 = 1 [ MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS CLASSIFICACAO - B@@@

b) Escolha a modalidade de Licitagdo, SRP (se necessdrio), prazo de entrega do
fornecedor, unidade do prazo e clique salvar:

Classificar Requisicdo

Modalidades de Licitagao Prazo de Entrega Fornecedor Unidade do Prazo

Selecione v 10 < Dias Gteis v

Salvar | O Voltar

c) Apods volte a tela inicial e clique no icone verde em “Encerrar Classificagdo e
Enviar para licitagdo ou Compra Direta”.

Situagao Pregdo Fundamentacéo Legal

Requisigdes

Exbic| 10+ reg
= ——
N N Processo N pregio ftens - Grupos Tipo Despesa Subgrupols) origem Fases Stuagio Pregio Acses
> 32023  23762.001468/2023-08 372023 1 0 MATERIALDECONSUMO ~ FARMACOLOGICO SETORDESUPRIMENTOS CLASSIFICAGAO HANEE

6) Cadastrar Propostas de todos os itens com os dados do ComprasNet
(Manualmente):

a) Edite a requisicdo e adicione o Agente da Licitacdo, somente o Agente da
Licitacdo ird conseguir cadastrar as propostas no sistema:



b)

Situaggo

N° N° Processo N Pregio tens Grupos Tipo Despesa Subgrupo(s) Origem Fases Pregao Agdes
MATERIAL DE LAHORATORIAL. SETOR DE 1+
212024 23762.008876/2024-63 22024 3 0 MATERIAL PARA LICITAGAO @@
2 CONSUMO SUPRIMENTOS - Lil&

MANUTENCAO PREVENTIVA

Editar Requisigio
regdo ata iz. Pregdo

Data Abert. Sessdo Entrega Unica?

Agente de Licitacdes

SELECIONE v | dd/mmsasa, ~i- =] o /mm/asaa, - =}

NOTA: Caso ndao mostre na lista o Agente de LicitagGes, deverd ser incluido
em Suprimentos/Compras/Cadastros/Adicionar Agente de Licitagdes. Se ndo
aparecer o menu, solicite o acesso a USID.

Cadastrar Proposta por Item: entre em cada item (icone Visualizar ltens

@), e apods no icone representado por uma Taga , ha préxima tela
abra a aba “Cadastrar Propostas”, clicando no icone +

Cadastrar Proposta +

Inclua a proposta vencedora em todos os itens e clique no botdo salvar,
repita para todos os itens do pregdo. Ja é possivel incluir com a situacao
Adjudicado.

CATMAT/ Valor Avaliagdo
(mE Codigo  CATSER item Descritivo Unid. Qtde  Estimado Observacdo Pendéndia Proposta Situaggio Agdes
SERNGAIOML VR0 LU SUP, LA £
> 1 287944 439617  PERIDURAL DE VIDRO . PC 2000  R$2,00 L] $ @

DE GRADUAGAO PRECISA

(TESTE DE RESISTENCIA) AIMETRADAENG .

Cadastrar Proposta —

Codigo Item Unidade de Compra Fator de Converséo

2356 SERINGA 3 ML S/AGULHA DESCARTAVEL ESTERIL - LUER LOOK

Fornecedor @ Marca @ Modelo/Série

Fabricante Qtde. Ofertada Valor Unit. Ofertado Data Oferta Valor Unit. Negociado
RS 3 dd/mm / aaaa (] RS

Descritivo do Item Ofertado

Situagdo Data Adjudicagdo Justificativa da Recusa

ADJUDICADO - dd/mm/aaaa, i~




a) Depois, homologue cada um dos itens. Faga este processo para todos os itens
habilitados (vencedores) da requisicdo, e assim que finalizar volte a tela dos
itens e ira perceber que a bandeirinha ficara verde, ou seja, sem pendéncias.

CATMAT/ valor Avaliagio

o N Codigo  CATSER Item Descritivo Unid. Qtde  Estimado Observacdo Pendéncia Proposta Situacdo AcBes
SERINGA 10 ML SERINGA DE VIDRO 10 ML,
PERIDURAL DE COM BICO DE VIDRO LUER g
1 287944 439617 o PC 2000  R$2,00 (=] $
> VIDRO (TESTEDE  SLIP, ESCALA DE GRADUAGAO S I ] @

RESISTENCIA) PRECISA MILIMETRADA ENU ...

Descritivo Observagao

Situagao Data Homologagao Tratamento Diferenciado

HOMOLOGADO v 18/06/2024, 10:00 a TIPO | - EXCLUSIVO ME/EPP v

Bisalvar | O Voltar

E possivel também, na listagem de itens, selecionar os itens desejados e ir na opgdo
Homologar, para homologar mais de um item por vez.

Exibir 10 w registros

B[

CATMAT/
N Cadigo CATSER Item Descritivo

AGULHA TIPO HUBER AGULHATIPO HUBER COM ANGULACAO DE 9

> 1 293708 439878 GRAUS, 20 X 20 (+/- 1) MM, PARA PUNCAO DE
DESCARTAVEL 20G-20MM RESERVATORIO D .

Mostrando do 1 ao 1 de 1 registros

4, Homologar "D Voltar



b) Gerar Ata/Contrato:

a) Na telainicial clique no botdao com a imagem de um olho em “Visualizar itens”.

GH | Sistema de Suporte e Gerenciamento Hospitalar

B procurar:
N N° Processo Ne Pregio Itens Grupos Tipo Despesa Subgrupo(s) Origem Fases Situacdo Pregio AgBes
@B BL
> O 4/2023 = s 1 0 MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS CRIADA = @ m?

> 3/2023  23762.003060/2023-62 312023 16 0 MATERIAL DE CONSUMO MEDICO/HOSPITALAR SETOR DESUPRIMENTOS ~ CONTRATOS 2ae0E

b) Selecione todos os itens, e clique no botdo “Gerar Ata/Contrato”.

CARGA PARR
GRAMPEADORLINEAR  CARGA PARA GRAMPEADOR LINEAR $ s
> B o s a2 oowmpnstw  comaveoesswazuy O S RIS |~ 4
CORTE
CARGA PARA CARGA PARA GRAMPEADOR LINEAR
GRAMPEADOR LINEAR 60MM (VERDE): CARGA PARA ,
% A 22221 60-4.80MM (VERDE) GRAMPEADORCIRURGICO LINEAR, U5 BT ~ $TEl
SEM CORTE RECARREGAVEL.E ...
CARGA GRAMPEADOR
CIRURGICO LINEAR .
> 8 403082 430375 CORTANTE UN 5 R$77800 [ STER
DESCARTAVEL
60-4.80MM (VERDE)
GRAMPEADOR o
> 9 190 430376 i DESCARTAVEL:GRAMPEADOR w2 3:; o | SR
c0asomm wepp  CIRURGICO LINEAR, RECARREGAVEL.
ESTER...
P GRAMPEADOR INTRALUMINAL
CIRURGICO CIRCULAR ORo s znzalin >
> 10 s 428435 s DESCARTAVEL:GRAMPEADOR UN 20 R§49300 | ST
INTRALUMINAR CIRCULAR 28/29 MM,
28/29MM
EST..
Mostrando do 1 ao 10 de 16 registros
< >
I Gerar Ata/Contrato O Voltar

c) ApOs gerar a ata, insira a vigéncia da licitacdo (Geralmente é incluido um ano),
clique no botdo “Adicionar Vigéncia/Prorrogacdo”, na proxima tela inclua a
vigéncia e salve.

Atas/Contratos

= Procura
N Tipo Qde itens Valor Total Vigendia Data Assinatura Criado por Agbes /
1 ATA DE REGISTRO DE PRECO 529 R$ 151.737,94 - - mariana.vargas @@




Ola Manana Vargas da Cunha! (mariana.vargas

Adicionar Vigéncia

Inicio Vigéncia Fim Vigéncia Data Asssinatura

[
[
0

0170172023 31/1272023 240472023

d) Apos gerar ata, é possivel “Gerar Ata/Contrato” e “Gerar Extrato de Registro de
Pre¢o” em pdf para impressao.

Atas/Contratos
Exibir|10 v registros
= Procurar:
N Tipo Qtde itens Valor Total Vigencia Data Assinatura Criado por Ag(y
; @@
1 ATA DE REGISTRO DE PRECO 529 RS 151.737.94 01/01/2023 3 31/12/2023 24/04/2023 mariana.vargas )

Mostrando do 10 1 de 1 registros,

7) Gerar Parcelas:

a) Na telainicial das requisi¢Ges, acesse o icone verde “Gerar parcelas”

Requisicdes
Exbir 10~ registros
g Procurar:
N N Processo N Pregio fens - Grupos Tipo Despesa Subgrupo(s) Origem Fases Situagso Pregio Agdes
(O = Jig=::k
> O 472023 2 = 1 0 MATERIAL DE CONSUMO FARMACOLOGICO SETOR DE SUPRIMENTOS CRIADA = gm @
> 32023 23762003060/2023-62 32023 16 0 MATERIALDECONSUMO ~ MEDICO/HOSPITALAR  SETORDESUPRIMENTOS ~ PARCELAMENTO 2aBE

b) Selecione os itens desejados e inclua a quantidade de itens da parcela, para
gue possa descontar do saldo.

= frocurar
tde Valor
Ne cédigo CATMAT/CATSER item Descritivo Unid. Qtde saldo Estornada Unit. Observagio Situagio Vigéncia Qtde Parc,
GRAMPEADOR
CIRURGICO
LINEAR 01/01/2023 &
1 « - D z s
00157 00 pescammaveL CHER R 2 EULZ
80-3.80MM

(azuy)



c) Inclua o numero do Processo Sei e clique em “Gerar Parcela”.

9 1902 430376 DESCARTAVEL:GRAMPEADOR  UN 29 29 ]

—_—
DESCARTAVEL CIRURGICO LINEAR,

60-3.50MM : 3
TER...
e RECARREGAVEL, ESTER
GRAMPEADOR
OO INTRALUMINAL CIRCULAR
28/29MM 0101720233
2 : P ouotocsoo)
o 1945 428435 D;zi:ﬁ:\’jﬂ DESCARTAVEL:GRAMPEADOR UM o o 0 e 31122023
iy INTRALUMINAR CIRCULAR

28/29 MM, EST

Mostrando do 1o 10 de 16 registros

5 Gerar Parcela || A

004278/202172
Parcelas

d) Ird gerar uma Parcela abaixo.

’ anterior [l 2 | proximo

D Voltar

Parcelas

Qtde ftens
Ne Parcela N° Processo Sl QtdeTotal ftens  Cancelados Valor Total Criadopor  Situagdo Agdes
Parcela 112023 23762.004278/2021-72 40 0

RS 15,560.00 mariana.vargas @@@0

D Voltar

8) Gerar Empenho:

a) Na telainicial das requisi¢Ges clique no icone verde “Gerar Empenho”.

MATERIAL DE SUPRIMENTOS P/ SETOR DE
> 6/2024  23762.004063/2024-02 5/2024 2 0 CoNSNG S FORMATICA SPRiENToS PARCELAMENTO

®
I-»ﬂ]

b) Em parcelas, no final da tela, na parcela desejada cligue em “Visualizar
Fornecedores”.



Mostrando do 1 a0 10 de 16 registros

GRAMPEADOR
01/01/2023 2

oo INTRALUMINAL CIRCULAR
28/29MM
= [ HowmoLocavo ]
o e aaea3s o ;Eisx\j& DESCARTAVELGRAMPEADOR = o b e 31/12/2023
iy INTRALUMINAR CIRCULAR
28129 MM, EST ...

2 | Pproximo

Parcelas

Qtde ttens
QdeTotaltens  Cancelados Valor Total Criadopor  Situagdo Agffes

Neparcela NeProcesso sEl
RS 15.560.00 mariana.vargas @®FD

23762.004278/202172 40 [

Parcela 172023

' Voltar

¢) Na proxima tela, clique em “Visualizar Itens e Empenhos”.

Fornecedor(es) da Parcela

Exibir 10 | registros
procurar:

]
Qtde itens Valor Total AgBes. /

Fornecedor

01.645.409/0003-90 - AUTOSUTURE DO BRASIL LTDA 40 R$ 15,560.00

Mostrando do 1 ao 1 de 1 registros

D Voltar

d) Inclua o nimero de empenho e clique no botdo “Gerar Empenho”.

Ol Mariana Vargas d al (mariana vargas
Item(ns) do Fornecedor

Procurar:

Exibir 10 v registros
Elem. Totala
N° . Codigo - CATMAT/CATSER item Descritivo - Unid. . Despesa - Empenhar - Saldo Observacio Vigéncia Qtde parc.
GRAMPEADOR CIRURGICO LINEAR DESCARTAVEL 01/01/2023 3
1 400157 430380 UN 3036 40 40 20 B
80-3.80MM (AZUL) 31/12/2023 ‘

Mostrando do 1 a0 1 de 1 registros

P

N° Empenho

2023NEB01254

e) Ird gerar abaixo o empenho e sera possivel “Gerar Nota de Empenho” para

impressao, na folha em vermelho.



Elem. Total a Qtde
N° . Codigo . CATMAT/CATSER item Descritivo - Unid. - Despesa . Empenhar - Saldo Observagio Vigéncia Parc

¥ % s
3 00T e GRAMPEADOR CIRURGICO LINEAR DESCARTAVEL 80-3.80MM o o W § 01/01/2023 3

31/12/2023

Mostrando do 120 1 de 1 registros

N° Empenho Qude Total tens Valor Total Criado por Agdes
2023NE801254 0 RS 15,560.00 marianavarges @2 @
Empenhos Cancelados
N- Empenho Qude Total tens Valor Total Criado por Acdes

Nenhum Resultado.

NOTA: Como ndo temos mais a conexao automatica com o ComprasNet, a coluna
Situacdo do Pregdo ficara sempre marcada como "Nao publicado", o status da
licitacdo devera ser acompanhada pela coluna FASES.

9) Voltar Fases:
O sistema vai permitir que o usuario volte de fase, caso a requisicdo ainda nao
esteja na fase de Parcelamento/Empenho (fases finais). Ao voltar de fase, é
possivel incluir informagdes faltantes, alterar e excluir dados desejados.
Para voltar de fase, selecione a opg¢do Enviar Requisi¢do, disponivel na coluna
acOes da requisicdao desejada.

Unidade

N Ne Processo Ne Lictaggo Modalidade  PrazoEntrega  ftens  Grupos  Tipo Despesa Grupo AGHU Requisitante Vigéncia Fases Situagdo Prego Agdes
5 SETOR DE =)
PREGAO 4
2 MATERIAL DE MATERIAL  ABASTECIMENTO - Bl
125/2025 23762.013885/2025-57 465465465/2025 ELETRONICO 10d ite 1 0 N& LICITACAO
I ° ji e el CONSUMO HOSPITALAR  FARMACEUTICO o : 2RER
ESUPRIMENTOS

ih

Na tela de Enviar Requisi¢ao, selecione o fluxo “Global” e no campo “Enviar para”
selecione a fase que deseja retornar a requisicao. Apos, selecione a opc¢ao Enviar.

Requisi¢bes / (Requisicao: 125/2025 - Processo: 23762.013885/2025-57 - Pregdo: 465465465/2025) - Enviar

Enviar Requisicdo

Fluxo: Enviar para:

PESQUISA DE PRECOS

GLOBAL v

Histoérico de Eventos CLASSIFICAGAO

Nota: Apds retornar fase apenas serd possivel avancar novamente para as
proximas fases através dessa funcionalidade, pois o Sistema ndo permite avancar



pelo fluxo normal. Ex.: o processo esta em classificacdo, mas precisou retornar a
fase “Criada” para corrigir CATMAT, apds a correcao apenas sera possivel
retornar a fase “Classificacdo” através desse mesmo Menu “Enviar Requisicao”.



