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APRESENTACAO

Este manual orienta como configurar o OneDrive

EBSERH.

1. OBJETIVO(S)

para utilizagdo da nuvem individual

Explicar como acessar, autenticar-se e configurar o OneDrive para que este viabilize a
sincronizacdo dos arquivos individuais do funcionario entre o computador local e a nuvem EBSERH.

2. DESCRICAO

IMPORTANTE: Os procedimentos apresentados a seguir devem ser realizados estando o usuario

logado com sua propria conta EBSERH no computador.

2.1 - Abra o OneDrive. Abaixo existem trés maneiras fazé-lo. Escolha uma das op¢des:

2.1.1

Indispenséveis para escola

B 288YY FineReader 9.0 Sprint

—~—

AT Access
BB Acessérios do Windows »
5 Adaptador de video sem fio Microsoft Edge
J~  Adobe Acrobat DC

B Adolix
B =Tube Catcher

B
2 e

C

[ Caluladora
§8 Calendirio
I Cimena

P Captura e Esbogo

L Pigite aqui para pesquisar

OneDrive

Figura 1 — Menu inicial do Windows

— Opcdo 1 — No atalho do menu do Windows:

OneNote for...
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2.1.2

2.1.3

— Opc¢ao 2 — Digitando na pesquisa do menu do Windows:

Tudo Aplicativos Documentos Web

Melhor corresnnndancia

OneDrive
Aplicativo

Aplicativos

OneNote

& OneNote for Windows 10
Configuragoes

& Configuragbes de privacidade de
downloads autométicos de arquivos

¥ Protecdo contra ransomware
Pesquisar na Web

£ One - Ver resultados da Web
Pastas

B OneDrive - EBSERH

B OneDrive

B OneDrive_1_30-07-2019

Mais ¥

OneDrive
Aplicativo

! Abrir

) Executar como administrador

(! Abrirlocal do arquivo

*6 Desafixar de Iniciar
ixar na barra de tarefas

| Desinstalar

S
Figura 2 — Pesquisa do menu inicial do Windows

— Opcao 3 — Clicando no icone do OneDrive perto do relégio do Windows:

OneDrive - Pessoal

N3o conectado

& B

d@» 138°C Nublado A~ 1 @

Figura 3 —

09:46
26/09/2022 Ez

[cones préximos ao reldgio do Windows.
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2.2 - A tela que ird abrir é a de login do OneDrive. Em “Endereco de email” digite seu email

EBSERH. Depois clique em “Entrar”.

@ Microsoft OneDrive X

Configurar o OneDrive

Coloque seus arquivos no OneDrive para acessd-los de qualguer dispositivo.

I J I \
@ebserh.gov.br

Endereco de email

Figura 4 — Tela de login do OneDrive

Windows) e depois clique em “Entrar”.

EBSERH
fulano.ciclano2 @ebserh.gov.br

Insira a senha

Eenha

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta

o Privacidade e cookies ..

Figura 5 — Tela de autentica¢éo da conta EBSERH

2.3 — Caso surja a tela abaixo, digite sua senha (a mesma usada no computador para entrar no
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2.4 — Na tela “Continuar conectado a todos os aplicativos” cligue em “Ok” e aguarde alguns
instantes. Ao final do processo de login serd exibida uma tela com a mensagem “Pronto,

vocé terminou”. Feche-a clicando em “Concluido”.

2.5- As telas a seguir serdo de configuracdo de sua pasta OneDrive (nuvem individual) da
EBSERH. E a primeira delas (abaixo) mostrara onde ela ficard no seu computador.
Sugerimos nao alterar nada. Clique em “Avancgar”.

2.6 — Atencdo! Atela a seguirira sugerir que se faca um backup de pastas locais do computador
na sua nuvem. Orientamos que isso NAO SEJA FEITO. Entdo desmarque as 3 opcdes

@ Microsoft OneDrive

Sua pasta do OneDrive

Adicione arquivos a sua pasta do OneDrive para que vocé possa acessa-los de outros
dispositivos e ainda té-los neste computador.

Sua pasta OneDrive esta aqui
C:\Users\Administrador\OneDrive - EBSERH

Alterar local

x

Figura 6 — Tela do OneDrive onde é exibido onde ficard sua nuvem no computador.

conforme as telas abaixo e depois clique em “Ignorar”:

ANTES

& Microsoft OneDrive X

Fazer backup de suas pastas

As pastas selecionadas serdo sincronizadas no OneDrive - EBSERH. Os arguivos novos e
existentes serdo adicdonados ao OneDrive, submetidos a backup e estardo disponiveis
em seus outros dispositivos, mesmo que vacé perca este computador. Saiba mais

C : .
= [
Area de trabalho Documentos Imagens

0KB 3KB 1KB

Espago restante no OneDrive apos a selecdo: 5.117 GB

DEPOIS

@& Microsoft OneDrive x

Fazer backup de suas pastas

As pastas selecionadas serdo sincronizadas no OneDrive - EBSERH. Os arquives novos e
existentes serdo adicionados ao OneDrive, submetidos a backup e estardo disponiveis
em seus outros dispositivos, mesmo que vocé perca este computador. Saiba mais.

rea de trabalho Documentos Imagens
0KB 3KB 1KB

Espago restante no OneDrive apés a selego: 5.117 GB

@ N3e sera feito backup das pastas ndo selecionadas. Vocé pode alterar isso a qualquer momente
acessando as configuragées do OneDrive.

Figura 7 — Telas de backup do OneDrive. Antes e depois da configurag¢éo desejada.
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2.7 — Nas proximas 3 telas da sequéncia cliqgue em “Avancar”. Depois, na tela “Obtenha o

aplicativo mével” clique em “Mais tarde” e finalize o procedimento clicando em “Abrir a
minha pasta do OneDrive” na ultima tela.

2.8 — Ao finalizar o passo 2.7 o Windows Explorer abrira sua pasta da nuvem individual EBSERH.

Ela sera apresentada como “OneDrive — EBSERH”. Lembre-se sempre disso para evitar
confusdes com outras “nuvens”.

a | [/ = | OneDrive - EBSERH
Inicio Compartilhar Exibir
« “ 4 @ 5 OneDrive- EBSERH >
~
Meome Status Data de medificagdo Tipt
~ 3t Acesso rapido
I Area de Trabalho Esta pasta estd vazia.
I Downloads

| Documentos
&=| Imagens
gpedit - firefox
Manual - nuvem particular

System32

@ OneDrive

@, OneDrive - EBSERH -

~ [ Este Computador
I Area de Trabalho
=| Documentos
J Downloads
&= Imagens
J'\ Musicas

Figura 8 — Tela do Windows Explorer com a nuvem individual EBSERH

2.9 — A partir daqui temos 2 situagdes:

2.9.1. — Quando esta sendo realizada a configuracao pela primeira vez e o usudrio ird migrar
seus dados para a nuvem. Se for isso, copie todo o conteldo que esta na sua pasta de rede
nome.sobrenome (\\hepel-storage) (P:) para a nuvem indicada na figura 8. E aguarde o
icone perto do relégio mudar de E para -

2.9.2. — Quando o usuario ja utiliza a nuvem com seus arquivos e esta configurando o
OneDrive em um computador que ndo utilizara antes. Neste caso aguarde a ferramenta
sincronizar tudo que esta na sua nuvem para o computador e, assim como o item anterior,
aguarde o icone perto do relégio mudar de E para -
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