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Norma - SEl n? 2/2022/SUP/CHC-UFPR-EBSERH

Curitiba, data da assinatura eletrbnica.

NORMAS PARA A REALIZAGAO DE ESPECIALIZAGOES LATO SENSU NO CHC-UFPR

O Colegiado Executivo do Complexo do Hospital de Clinicas da Universidade Federal do Paranj,
no uso das atribuicdes legais e estatutdrias, de acordo com as competéncias que lhe foram
conferidas pela Portaria n2. 08, de 09/01/2019, publicada em Boletim de Servico/EBSERH n¢ 518,
p.10, de 09 de janeiro de 2019 (DOU, Edicao 7, Secao 1, pagina 62):

CONSIDERANDO

e A resolucao 89/20 - CEPE que fixa as normas para os Cursos Lato sensu da Universidade
Federal do Parana;

DETERMINA QUE:

Art. 1° Revogar a Norma - SEI n® 11/2021/SUP/CHC-UFPR-EBSERH.
Art. 2° O CHC-UFPR podera ofertar Cursos de Especializacdo como proponente.
Art. 3° O Coordenador devera ser um Docente da UFPR.

Art. 4° O Coordenador é considerado o Gestor do Curso e deverd ter aprovacao de seu
Departamento (PIT) para atuar como tal.

Art. 5° Serao aceitas apenas propostas de Cursos Gratuitos.
Art. 6° A realizacdo dos Cursos de Especializacdo no CHC-UFPR serd condicionada a (ao):
I. disponibilidade de recursos humanos, materiais e de infra-estrutura fisica;

Il. condicbes apropriadas de qualificacao e de disponibilidade de carga horaria de corpo docente
da UFPR e dos profissionais dos servicos na area de concentracao do Curso;

lIl. relevancia do Curso na realidade de saude local e o fortalecimento do SUS;

IV. desenvolvimento de areas prioritdrias do Ministério da Saldde ou de novas especialidades de
interesse Institucional.

Art. 7° O projeto de Curso de Especializacdo a ser realizado no CHC-UFPR deverd ser
apresentado conforme Resolucao 89/20 - CEPE (ANEXO 1).

Art. 8° A solicitacao deve ser realizada com antecedéncia de 90 dias para curso novo e 60 dias
para nova turma (curso ja existente).

Art. 9° Os Cursos de Especializacao dos Setores da UFPR com turmas previamente aprovadas e
ofertadas no CHC-UFPR, poderao abrir novas turmas tendo o CHC-UFPR como proponente, nao
sendo necessario registro de curso novo.



Art. 10. Os Cursos de Especializacdo que tenham o CHC-UFPR como local de atividades e que
mantenham os departamentos da UFPR como proponentes, deverdo ser previamente
aprovados pela GEP e pela Superintendéncia do CHC-UFPR, antes da aprovacdo no Conselho
Setorial de seu respectivo Setor na UFPR.

Art. 11. Os profissionais do CHC-UFPR, poderao atuar nos cursos relacionados a sua
especialidade e drea profissional, mediante autorizacao de sua chefia imediata, desde que nao
haja prejuizo para as atividades do Servico (ANEXO 1I).

Art. 12. Os profissionais do CHC-UFPR poderao dedicar até 2 horas por semana em atividades
cientificas. No caso da Especializacdo, poderd ser como atividade tedrica (aula) com
autorizacao da Chefia.

Art. 13. A atuacdo dos profissionais do CHC-UFPR devera ser, preferencialmente, de supervisdo
direta dos especializandos em atividades de prética profissional/treinamento em servico.

Art. 14. Fica estabelecido o seguinte fluxo interno para o Curso:

|. Abertura de processo SEI EBSERH com:

1 - Proposta do Curso de Especializacdao (ANEXO 1);

2 - Formulério Profissionais que atuardao no CHC-UFPR assinado pela chefia imediata (ANEXO
n);

3 - Formulario de atuacao de Docentes da UFPR na assisténcia no CHC-UFPR (ANEXO Ill);

4 - Andlise do impacto financeiro e assistencial para o Servico/Hospital e informacoées relativas a
quais e gquantos procedimentos serdo necessdrios para a Especializacdo e se estao
contemplados na contratualizacdo do CHC-UFPR, assinado pela chefia da unidade;

II. Aprovacao da Chefia da Unidade: Enderecar o processo SEI EBSERH a Chefia da
Unidade onde o Curso serd realizado, que deverd realizar parecer de aprovacao;

lll. Aprovacdao da Geréncia de Ensino e Pesquisa: Encaminhamento do processo SEI
EBSERH para apreciacdao da Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP), que apds realizar andlise e
parecer encaminhara a Superintendéncia do CHC-UFPR;

IV. Aprovacao da Superintendéncia.

V. Apds a aprovacao da Superintendéncia, realizar o preenchimento completo da proposta no
Sistema Integrado de Gestdao Académica (SIGA) da UFPR, anexando os documentos de
aprovacao da GEP e da Superintendéncia do CHC-UFPR e tramitar para a PRPPG.

Art. 15. S6 poderao ser iniciados no CHC-UFPR, os cursos que tiverem a aprovacdao da PRPPG
para a respectiva turma.

Art. 16. Para a publicacdo de Editais de Selecao, divulgacao do Curso e uso da logomarca do
CHC-UFPR, os coordenadores deverao observar a Ordem de Servico n? 216/2021 - CHC.

Art. 17. Para atuacdao no CHC-UFPR nos cursos que contarem com atividades praticas de
treinamento em servico, os especializandos (com 6nus préprio) deverdao contratar seguro
contra acidentes pessoais por todo o periodo do curso em que realizarem as atividades.

Art. 18. Apds iniciado o Curso, a GEP devera ser informada por meio de formulario especifico,
em relacao aos dados dos especializandos para fins de cadastro dos mesmos nos sistemas do
hospital e para subsidiar a geracéo de indicadores do ensino de Pés-Graduag¢ao no CHC-UFPR;

Art. 19. Sera formado um Colegiado dos Cursos de Especializacao no CHC-UFPR, sob anuéncia
da Superintendéncia, nos moldes do Art 14 da Resolugao 89/20 - CEPE, o qual sera presidido por
um representante da GEP e composto pelos coordenadores dos cursos de especializacao no
CHC-UFPR e por especializandos na proporcao de 1/5.

Art. 20. O relatério final do Curso deverd realizado de acordo com a Resolucao 89/20 - CEPE e
aprovado pelo Colegiado dos Cursos de Especializacdo no CHC-UFPR e pela Superintendéncia e
encaminhado a PRPPG-UFPR.

Art. 21. Esta Norma-SEl entra em vigor na data de sua assinatura.

Documentos Relacionados:

| - MODELO DE PROPOSTA DE CURSO DE ESPECIALIZACAO LATO SENSU NO CHC (SEI n®



20249347).

Il - DECLARACAO ATUACAO DE PROFISSIONAL DO CHC NOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO (SEI
n? 18011922).

lll - ATUACAO DE DOCENTE DA UFPR NOS CURSOS DE ESPECIALIZACAO NO CHC (SEI ne
18011963).

Aprovado e autorizado por:

(assinado eletronicamente)
PROF.2 DR.2 ELIZABETH BERNARDINO
Gerente de Atencao a Saude do Complexo
do Hospital de Clinicas da UFPR

(assinado eletronicamente)
PROF.2 DR.2 ROSIRES PEREIRA DE ANDRADE
Gerente de Ensino e Pesquisa do Complexo
do Hospital de Clinicas da UFPR

(assinado eletronicamente)
FARM. BIOQ. MONICA EVELISE SILVEIRA
Gerente Administrativa do Complexo
do Hospital de Clinicas da UFPR

(assinado eletronicamente)
PROF.2 DR.2 CLAUDETE REGGIANI
Superintendente do Complexo do

Hospital de Clinicas da UFPR

Documento assinado eletronicamente por Elizabeth Bernardino, Gerente,
em 17/03/2022, as 09:53, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Rosires Pereira de Andrade,
Gerente, em 17/03/2022, as 10:25, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Monica Evelise Silveira, Gerente,
em 17/03/2022, as 15:51, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Claudete Reggiani,
Superintendente, em 18/03/2022, as 08:59, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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o A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
2 https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

=it acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
_ " verificador 20249180 e o cédigo CRC 2C7F6B2E.

Referéncia: Processo n? 23759.011461/2021-83 SEI n® 20249180
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ANEXO |
Complexo do Hospital de Clinicas da UFPR

Curso de Especializagao Lato Sensu

Este modelo proposto pelo CHC/UFPR-EBSERH para a especializagdo é um modelo compartilhado
do CHC com a academia.

e O coordenador do curso devera ser um professor que devera ter o curso incluido no seu
PIT e autorizado pelo Chefe de seu Departamento.

e Os membros da equipe do curso:

o Tipo de vinculo:
o Se for funcionario do CHC (RJU ou EBSERH) preencher e assinar o Anexo Il.
o Se for docente da UFPR preencher e assinar o Anexo lll.

e Na proposta para o curso deve ser considerado se existe equipe necessaria para 0 mesmo,
e se as competéncias a serem adquiridas pelos alunos vdo ao encontro do que é atendido
no Complexo.

e O curso deve ser realizado integralmente nas dependéncias do CHC.

e Deve ser considerado se a criacdo do curso de especializacdo ndo afetara as residéncias
realizadas no Complexo.

I. Area.
19)
e Coordenador.
e Unidade do CHC onde acontecera a maior parte do curso.
e Chefe de Unidade onde acontecerd a maior parte do curso.
e Objetivo geral.
e Objetivos especificos.
e Carga horaria total:
o Tebdrica;
o Pratica.

e Publico alvo.
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e Inicio do curso.

e Término do curso.

e Numero de vagas.

e Periodo de inscrigao.

e Critérios de selegao.

e Divulgacdo pela UNICOM do CHC-UFPR.

22) Disciplinas (detalhar)

e Nome.

e Natureza (tedrica, pratica em servico).

e Carga horaria total.

e Carga horaria semanal.

e Data de inicio e data de fim.

e Responsdveis pelas disciplinas e tipo de vinculo (no caso de professor, deve
constar aprovacdo pelo departamento e inclusdo no PIT), indicando carga
hordria de cada uma e hordrio que acontecera.

e Sistemas de avaliacdo (critérios de aprovacao e obtencdo de Certificado).

32) Matriz de competéncia do curso.

e Detalhar todas as necessidades para obter a competéncia necessaria.

e Incluir nimero de procedimentos e/ou atendimentos necessarios para o
desenvolvimento da competéncia.

42) Infraestrutura do CHC.
e Locais de realizacdo.
52) Aprovacgoes:

e Aprovacdo pela GAS - se a contratualizacdo atende as necessidades para a
especializacao.

e Aprovacao pela GEP.

e Aprovacdo pela Superintendéncia.

Il.  Subareas:
e (Caso o curso de especializagao tenha mais de uma drea: Detalhar e incluir todos os

guesitos conforme item I.
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lll.  Monografia:
e Estabelecer linha de pesquisa pela GEP orientado para as necessidades do CHC.
e Periodo (desenvolvimento e apresentagao).
e Critérios (individual ou em grupo).

e Apresentagao obrigatdria no Congresso do CHC.

Rua General Carneiro 181 - CEP 80.060-900 — Curitiba/PR - (041) 3360-1800



S COMPLEXO EBSER!!

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

ANEXO Il

ATUAGAO DE PROFISSIONAL DO CHC NOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO

DECLARACAO

Declaro, para 0s devidos fins que se fizerem necessarios, que eu

CPF n? , portador da carteira de
identidade ne , matricula SIAPE , vinculo
, desempenho minhas atividades referente ao meu cargo de
no CHC no horario das . Minhas atividades no
curso de especializacdo (listar também outros cursos dos quais ja faz parte da equipe, se houver) serao
realizadas no periodo , conforme abaixo, obedecendo aos
ditames preconizados pelos atos normativos do CHC-UFPR/EBSERH e respeitados os limites de carga
horaria de no maximo de horas semanais, e de nenhuma forma prejudicam as minhas
atribuicdes regulares.
Nome do Curso | Datade | Datade Carga Carga hordria Horario de
de Especializacdo | Inicio | Término Horaria semanal a ser atividade nos
semanal do dedicada ao Cursos de
profissional Curso de Especializagdo
no CHC Especializagao
Curitiba, de 202

Nome completo e
Matricula do Profissional

Ciente e de Acordo,

Chefia Imediata no CHC
Nome Completo e Carimbo
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ANEXO Il

ATUAGAO DE DOCENTE DA UFPR NOS CURSOS DE ESPECIALIZAGAO NO CHC

PROFESSOR: Clique aqui para digitar texto.

DEPARTAMENTO: Cligue aqui para digitar texto.

—— UNIDADE
[ SERVICO Clique aqui para digitar texto.

O AMBULATORIO Clique aqui para digitar texto.

——DIAS DA SEMANA
HORARIO QUE SERA DESTINADO A ESPECIALIZACAO

[0 SEGUNDA O TERCA [0 QUARTA O QUINTA O SEXTA
0 MANHA 0 MANHA 00 MANHA 00 MANHA 00 MANHA
O TARDE O TARDE O TARDE O TARDE O TARDE

ATIVIDADE DIDATICA COM ESPECIALIZANDO

O N2 DE POS GRADUANDOS:

Ne. DE SALAS: Ne. DE PACIENTES: NOVOS: RETORNO:

Curitiba, Cligue aqui para inserir uma data.

Assinatura
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