ANEXO Il - ATRIBUIGOES DA FUNGAO GRATIFICADA —UNIDADE DE CONTRATOS

UNIDADE DE CONTRATOS

ATRIBUICOES

VI.

VII.

VI,

Executar atividades de formalizacdo e alteracdo de contratos, convénios, atas
de registro de precos e demais instrumentos obrigacionais firmados pela
unidade hospitalar;

Elaborar minutas de contratos, convénios, atas de registro de precos e
demais instrumentos obrigacionais;

Promover a designacdo dos responsdveis pela gestdo e fiscalizacdo dos
contratos, convénios, atas de registro de precos e demais instrumentos
obrigacionais firmados pela unidade hospitalar;

Subsidiar a proposi¢do de procedimentos internos de gestao de contratos,
convénios, atas de registro de pregos e demais instrumentos obrigacionais;
Acompanhar e fornecer informacgdes de forma estruturada sobre os
contratos, convénios e demais instrumentos obrigacionais em execug¢ao na
unidade hospitalar;

Monitorar os saldos contratuais e sua cobertura orgamentdria, apoiando as
equipes de fiscalizagao do contrato com um controle interno de execu¢ao
contratual, visando mitigar os riscos de realizagdao de despesas sem
orcamentacgdo prévia;

Instruir processos de solicitagdao de pagamento de despesas contratadas pela
unidade hospitalar, apds ateste dos documentos habeis;

Instruir processo para emissao de empenho, reforgo e outros.




