[ | / UNIRIO Gaffrée  UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
sus ‘-‘ U o o i H Guinle HOSPITAL UNIVERSITARIO GAFFREE GUINLE EBSA
Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP.UGETE.GEP.001 - Pagina 1/6
Documento
Titulo do FLUXO PARA VISITA TECNICA ACADEMICA NO Emissdo: 10/05/2024 Préxima revisdo:
Documento HUGG-UNIRIO/ EBSERH Versdo: 2 10/05/2026
1. OBIJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para realizacdo e acompanhamento de Visitas Técnicas
Académicas (VTA) no Hospital Universitario Gaffrée e Guinle (HUGG-Unirio/Ebserh) pela Geréncia de
Ensino e Pesquisa (GEP).

2. MATERIAL

e Termo de Responsabilidade do supervisor da Visita Técnica Académica (anexo l);
e Relagdo de participantes (docentes e discentes) da Visita Técnica Académica (anexo Il);
e Fluxograma da Visita Técnica Académica (anexo lll);

e Publicagao no site a Geréncia de Ensino e Pesquisa na area Visita Técnica Académica:
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-sudeste/hugg-unirio/ensino-e-
pesquisa/ensino/eixos-tematicos/eixol/graduacao-1/visita-tecnica

3. DEFINICAO E RESPONSABILIDADE

Visita Técnica Académica (VTA): atividade que se caracteriza pela observacdo de procedimentos
técnicos, assistenciais e/ou gerenciais, que ndo envolvam a manipulagdo direta de materiais e
equipamentos e nem a assisténcia ao paciente. A visita técnica ndo contempla o desenvolvimento de
atividades praticas, tampouco consulta documental, restringindo-se a observacdo. Caracteriza-se pelo
contato entre os académicos (discentes e docentes) e o local visitado (ambiente profissional),
favorecendo uma visdo mais ampla de um campo de trabalho especifico.

Instituicao de Ensino Superior (IES): unidade de organizagao instituicional no ambito do ensino superior,
publica ou privada, e que pode ser, universidade, centro universitario, faculdade, instituto ou escola.
Responsavel pela solicitagdo da Visita Técnica Académica.

Unidade de Gestdo de Graduagao, Ensino Técnico e Extensdo (UGETE), vinculada ao Setor de Gestdo do
Ensino (SEGE) e a Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP), é a unidade responsavel pela organizacdo da visita
técnica académica de cursos de graduagdo e de ensino técnico no ambito do HUGG-Unirio/Ebserh.

Unidade do HUGG-Unirio/Ebserh, qualquer Unidade do HUGG com chefia nomeada que receberd a
solicitacdo para a Visita Técnica Académica via SEl pela GEP. A Unidade do HUGG sera responsavel pela
analise, aceite e acompanhamento dos participantes na VTA.

4. DESCRIGAO DE PROCEDIMENTOS

4.1 A instituicdo de ensino solicitante sera responsdvel pelo processo de solicitacdo,

acompanhamento da visita, bem como o fornecimento de documentos necessdarios para a
efetivacdo da visita.
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4.2 O solicitante responsdvel da visita deverd preencher e encaminhar o formulario (anexo 1) para
o e-mail ugete.hugg-unirio@ebserh.gov.br com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia

da data proposta para a visita.

4.3 Apds o recebimento de solicitagdo da visita, cabera a UGETE, consultar a chefia da referida
unidade do HUGG, através de e-mail via Sistema Eletronico de Informacgdes (SEl), link:
https://sei.ebserh.gov.br/ .

4.4 A resposta deverd ser fornecida a chefia da UGETE também via SEl e devera conter as
seguintes informacdOes: aprovacdo da solicitacdo, aceite da visita no dia requerido e a
indicacdo de um responsavel da Unidade pelo acompanhamento dos visitantes com o
respectivo contato telefonico.

4.5 Caberd a UGETE responder ao e-mail do solicitante informando a aprovacdo da visita. A
instituicdo solicitante devera retornar o e-mail com a Relagdo de participantes (docentes e
discentes) da Visita Técnica Académica (anexo Il) com pelo menos 5 dias Uteis antes da data
prevista para a visita.

4.6 Formalizar via e-mail a Unidade de Servicos Gerais (USG) (usg.hugg-unirio@ebserh.gov.br)

sobre a Visita Técnica Académica. Informar: nome da IES; nome dos visitantes; data e horério
das visitas; nome com contato do responsavel da Unidade que acompanhara os visitantes.

4.7 Para a Visita Técnica Académica, deverdo ser observados os itens de biosseguranga conforme
o setor a ser visitado. Para a visitagdo no ambiente hospitalar é obrigatéria a utilizagao de:
madscara, sapatos fechados, cabelos presos e uso de jaleco. Além de ser terminantemente
proibido o uso de adornos (brincos, colares, pulseiras, relégios, etc). O uso de gorro e roupa
privativa serdo de uso facultativo da Unidade a ser visitada, caso necessario, deverdo ser
solicitados previamente a Hotelaria Hospitalar pela Unidade do HUGG.

4.8 Os visitantes (discentes e docentes) deverdo estar devidamente identificados com cracha
visivel da sua Instituicdo de Ensino.

DURACAO

A Visita Técnica Académica possuira duracdo maxima de 60 minutos e com limite maximo de 10
participantes por grupo durante a visitagdo. Visitas Técnicas com maior tempo de duragdo e/ou
numero de participantes estardo sujeitas a aprovacao prévia do setor.
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO SUPERVISOR DA VISITA TECNICA ACADEMICA (VTA)

Eu,

, CPF:

declaro estar ciente que:

Durante a Visita Técnica Académica estd vedada a realizacao de procedimentos técnicos
e/ou assistenciais que envolvam a manipula¢do direta de materiais, equipamentos e
atendimento ao paciente.

Estarei responsavel pela supervisdo constante do visitante durante sua permanéncia no
HUGG-Unirio/Ebserh.

N3o sera possivel a coleta de quaisquer informacdes de prontuarios, pacientes, familiares
e funcionarios do HUGG-Unirio/Ebserh (histdria clinica, fotografia, exames complementares,
etc.), mesmo com autorizagdo dos mesmos.

Serei o responsavel pela ndo observacao das normas regidas pela Visita Técnica
Académica.

Assinatura do responsavel

Matricula:

Telefone:

Versao: 2
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ANEXO Il
RELACAO DE PARTICIPANTES PARA A VISITA TECNICA ACADEMICA
Nome da Instituicdo de Ensino:
Responsavel pela Visita Técnica Académica (niumero do Conselho, SIAPE ou CPF):
Contatos (telefone, e-mail e site):
Curso(s):
PARTICIPANTES ] DATA/ HORARIO DA -
Ne (DISCENTE E/OU DOCENTE) MATRICULA VISITA TECNICA SETOR DA VISITACAO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11

Assinatura do responsavel
Matricula:

Telefone:
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ANEXO Il
Visita Técnica (VTA) no HUGG-L

Autora: Paula Fukusawa

Versdo 20

Descrigdo: Estabelecer cntéros & procedimentos para realzacio & acompanhamento da Visitas Técnicas
Acadél

jémi
Pesquisa (.

s (VTA) no Hospital Universitério Gaffrée e Guinle (HUGG-Unirio/Ebserh) pela Geréncia de Ensino e
GEP)

FLUXO PARA VISITAS TECNICAS ACADEMICAS NO HUGG-UNIRIO/ EBSERH
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6. REFERENCIAS

POP: Manual de Procedimento Operacional Padrao, Solicita e Realizacdo de Visitas Técnicas de Cursos de
Graduagao e de Ensino Técnico no HUGG-UNIRIO. versdo 1. 2021-2023. Elaborado por Jakeline Cavalcante
Barbosa Flores.

Instituto Nacional do Cancer.
Site: https://www.inca.gov.br/publicacoes/informativos/norma-administrativa-para-solicitacao-de-visita-tecnica
Acessado em 30/05/2022.

Lattes.

Site: https://lattes.cnpq.br/web/dgp/glossario. Acessado em 13/05/2024.
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