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1. OBJETIVO(S)

• Estabelecer fluxo para solicitação de informações referentes aos discentes e docentes com

campo de prática no Hospital Universitário Gaffrée e Guinle dos cursos das: Escola de Medicina e

Cirurgia (EMC), Escola de Enfermagem Alfredo Pinto (EEAP), Escola de Nutrição (EN) e curso de

Biomedicina da Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO).

2. MATERIAL

• Modelo de e-mail (anexo I);

• Modelo de planilha (anexo II);

• Fluxograma (anexo III).

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS

• A Unidade de Gestão de Graduação, Ensino Técnico e Extensão (UGETE), vinculada ao

Setor de Gestão de Ensino (SEGE) e à Gerência de Ensino e Pesquisa (GEP), será responsável

pela solicitação das informações dos discentes e dos docentes com campo de prática e

locais de atuação no Hospital Universitário Gaffrée e Guinle (HUGG). Como procedimentos,

cabe:

• Verificação do calendário acadêmico da UNIRIO no site: http://www.unirio.br/calendario-

academico;

• Envio de e-mail (anexo I) para as Direções, Coordenações e Secretarias de curso:

o EMC: direcao.emc@unirio.br; ccbs-emc@unirio.br; emcsecretaria@unirio.br;

coordenacao.emc@unirio.br.

o EEAP: ccbs_enfermagem@unirio.br; enfermagemcoordenacaodegraduacao@unirio.br;

o EN: coordenacao.nutnoturno@unirio.br; coordenacao.nutintegral@unirio.br;

coordenacao.nutnoturno@unirio.br; nutricao.estagios@unirio.br;

o Curso de Biomedicina: biomedicina-ccbs-ib@unirio.br; ib-diretor@unirio.br;

• Reunir e organizar as informações recebidas na rede GEP nas pastas: Paula Fukusawa >

CCBS – Unirio > CCBS – Alunos HUGG (anexo II);

• Atualizar as informações até 20 dias após o início do período eletivo.

4. REFERÊNCIAS

Não se aplica.
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5. HISTÓRICO DE REVISÃO

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO

01 19/01/2023 Elaboração.
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ANEXO I

Prezado(s),

Solicitamos o envio até (xx/xx/xxxx) de listagem dos discentes e docentes que utilizarão o

Hospital Universitário Gaffrée e Guinle (HUGG) como campo de prática no 1º/2º semestre do

ano.

Modelo da listagem:

NOME

COMPLETO
MATRÍCULA

PERÍODO

LETIVO

DIAS /

HORÁRIOS DA

SEMANA

PREVISTOS

PARA O

CAMPO DE

PRÁTICA NO

HUGG

LOCAL DO CAMPO

DE PRÁTICA NO

HUGG

DOCENTE RESPONSÁVEL

PELO

ACOMPANHAMENTO DO

DISCENTE
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ANEXO II

QUANTITAVO DE ALUNOS COM CAMPO DE PRÁTICA NO HUGG

(EMC, EEAP, EN & BIOMEDICINA)

Curso Semestre Ano

Total com

campo de

Prática no HUGG

Semestre Ano Período

Total com

campo de

Prática no HUGG

MEDICINA 1º 2º

BIOMEDICINA 1º   2º   

NUTRIÇÃO / INTEGRAL 1º 2º

NUTRIÇÃO / NOTURNO 1º 2º

ENFERMAGEM 1º 2º

TOTAL: 0 TOTAL: 0
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ANEXO III

FLUXO PARA SOLICITAÇÃO DE INFORMAÇÕES
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