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Acesse o SEl com seu login
e senha de acesso:

https://sei.ebserh.gov.br
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Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPTTALARES

ml. 4.0.12 SEI n03

© controle de Prazos Controle de Processos

== Controle de Processos

L
|~ Estatisticas - i I ¥ =
* Favoritos

| “ier todos os processos -
A% Grupos -

. T S —— | Filtrar tabela || Limpar filtro _

Na pagina inicial do SEl, no menu a esquerda
Localize o item "Iniciar Processo"
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Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

MPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

SEI. 4.0.12 SEI nD8
e

Iniciar Processo
) Acompanhamento Especial

g Baze de Conhecimento

Escolha o Tipo do Processo:
. Blocos o
S Contatos

Na proxima pagina, certifique-se de clicar na opcao do
sinal de "mais" em verde, para exibir todos os tipos de
processo
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Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

EMPRESA BRASILEIRA DE SERMCOS HOSPITALARES

SEI. 4.0.12 SEI n08
e LSS n RMan

Iniciar Processo
{#) Acompanhamento Especial

bt

== Base de Conhecimento
- Escolha o Tipo do Processo: @
Blocos v
By Contatos pessoal: gestdo de alteracbes nos cadas
@ controle de Prazos Pessoal: Gestdo de Alteracbes nos Cadastros dos Empregados Ebserh

== Controle de Processos

Pesquise pelo tipo de processo:
"Pessoal: Gestao de Alteracoes nos cadastros dos empregados Ebserh”
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Y BRASI’

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

= Em especificacao, digite:
"Inclusao de
dependente”,

e complete com seu nome
Em nivel de acesso,
escolha "restrito"

e a hipotese legal como
"Informacao pessoal”
Apos, cligue em salvar
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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

SGI. 4.0.12 SEI n03
_ y Divisdo de Gestdo de Pessoas
. ' = Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Q, Consultar Andamento

prd Incluir I:'h:|~u:urr'u:r1t1:rI,B 4

Pessoal: Gestao de Alieractes nos
Cadastros dos Empregados Ebserh

O processo sera gerado iniciando com o numero de "23819"
Agora, € hora de incluir no processo formulario com os dados dos
dependentes, clicando no primeiro desenho do menu: "incluir documento”
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Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPTALARES

Menu
¢ 4.0.12 5Elnl2

=N 73819 .001770/2025-17 Gerar Documento

Q, Consultar Andamento

Escolha o Tipo de Documento:

| Exibir todos os tipu:rs.l

Pessoal: Gestdao de Alteracbes nos |

Na proxima pagina de "Gerar documento"”, certifique-se de clicar na opcao do
sinal de "mais" em verde, para exibir todos os tipos de formulario disponiveis
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Divisao de Gestdao de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

EMPRESA BRASILEIRA DE SERMICGDS HOSPITALARES

SEI. 4.0.12 SEI n03 Menu esquisar... "
- Er— Gerar Documento Pesquise pelo

0, Consuter Andamento "Formulario de

Escolha o Tipo do Documento: €
~y
Pessoal: Gestao de Alteracdes nos formulario de alteracdo de cadastro de dep a I t e ra g a 0
Cadastros dos Empregados Ebserh
de cadastro de

dependentes”

Formulario de Alteracdo de Cadastro de Dependentes

NER U ERCIER
escolha a opc¢ao restrito, W .
selecione a hipotese legal S

"informacao pessoal”,

e clique em "salvar"
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HUBRASIL |

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

FORMULARIO PARA CADASTRO DE DEPENDEMNTES

IDENTIFICACAD DO{A) EMPREGADO{A)

e ] smorgeeete -

Sera aberta uma janela com o formulario
e—— pré preenchido, sendo necessario digitar

Em circunsténcia de inclusdo de dependente, devera ser anexado documenteo legal gue comprove 2 relagdo de parentesco/dependéncia entre as partes, certiddo de nascimento ou cas

Estou ciente de que cada pessoa somente pode ser considerada dependente de imposto de renda em uma unica declaracdo e de gue & vedado o recebimento cumulative do auxilio p S e u n O m e C O m p | et O e S u a m a t r I'C u | a

Declaro que as informagdes fornecidas s30 a expressdo da verdade, ciente de gue a omissdo de informacio, ou declaragdo falsa ou indevida, ou o recebimento indevido de beneficios ¢

S— Preencher também logo abaixo os dados

do seu dependente: Nome, CPF, Data de
Nascimento, Grau de parentesco e sexo

.
.
0 que o dependente & seu [filho, pai, mae, enteado, conjugs)? _
B ;o ~ e 11
Solicito o cadastro doa) dependente acima listadolz) nos meus assentamentos fundonais, conforme opgdes a seguir: E n e C e S S a r I O m a rc a r a O p g a O d e S I m O u

S m——— "Nao" para as opcoes de:

oo Acompanhamento de pessoa da familia,

o Imposto de renda retido na fonte e Auxilio
ore-escolar

[ )8im [ M3

3.2. Imposto de renda retido na fonte
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HU BRASIL |

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

W SEIYSEDE - 48655210 - Formuldrio de Alteragio de Cadastro de Dependentes — Mozilla Firefox

V &
ﬂ EJ sel.ebserh.gov.br/seifcontrolador.php?acao=editor_montar&lacao_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=652553148&id_documento=652553338un A p O s p re e n c h e r O s
Salvar bgl@ N 5 8 = X, x* 8 4 - B H Iz | 2 . = iz - ™ & || 0% - d d — °
dU0S necessarios,
clicar no botao de
HOSPITAL UNIVERSITARIO GAFFREE E GUINLE i | ]| s Lo e
Rua Mariz e Barros, n2 775 - Bairro Maracand s a va r n 0 I n I C I O o

Rio de Janeiro-RJ, CEP 20270-001
- http://huge.ebserh gov.br/

S—— formulario e, logo

FORMULARIO PARA CADASTRO DE DEPENDENTES

onmeaciovom a0 apos, no botao de

T MNome dofa) empregado(a): xox

: "assinar"
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Assinatura de Documento

Orgdo do Assinante:

HUGG-Unirio

Assinante:

Cargo / Fungao:

U Certificado Digital

HUBRASI?

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Sera aberta uma janela para
voce inserir sua senha de
acesso ao SEl, e clicar no

botao "assinar", para que o
formulario seja assinado

eletronicamente.
Atencao: a assinatura
eletronica é imprescindivel
para que haja a visualizacao
do conteudo do formulario.
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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPTTALARES

=) I , HUBRASIL S

Divisao de Gestao de Pessoas

Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Q) Consultar Andamento

prg Incluir I:1'|:|-|:urr'n:r1t1:rJ,B 4

Para comprovar a relacao de parentesco

Pessoal: Gestéo de AlteragBes nos entre o dependente e o empregado, deve
Cadastros dos Empregados Ebserh .«
ser anexado ao processo: Certidao de

nascimento (em caso de filhos); Certidao de
casamento ou uniao estavel (em caso de
conjuges ou companheiros); documento de

(i:'qu‘:-‘ No NUMEYO d‘; proczssg - Identidade; E CPF.
CPOIS NO PIIMEIro Aesenio €0 opservagdo: Caso o CPF esteja informado
menu: "incluir documento em uma das certidées ou na identidade,

nao é necessario anexa-lo separadamente.

GOVERHG DO
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Divisao de Gestao de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

Na proxima pagina de "Gerar documento”, certifique-se de clicar na opcao
do sinal de "mais" em verde, para exibir todos os tipos de formulario
disponiveis. Digite a opcao "externo”
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HUBRASI?

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Registrar Documento Externo

DDDDDDD = No registro de documento externo,
. ) - € necessario preencher 6 dados:
Tipo de documento como "anexo";
data que voce esta incluindo o
documento, "nome na arvore" que
€ o nome do documento que voceé
esta inserindo, formato "nato
digital”, nivel de acesso "restrito" e
e - hipétese legal como "informacao
pessoal”.

':' Digitalizade nesta Unidade
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Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Na parte inferior dessa pagina, ao clicar em "anexar arquivo", voce devera
localizar no seu computador onde esta salvo o arquivo que voce esta inserindo no
processo. Apos fazer isso, cligue em "salvar".

O documento comprobatorio do seu dependente sera anexado ao processo.
Caso haja mais de um documento, repita o mesmo procedimento.
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EMPRESA BRASILEIRA DE SERVIDOS HOSPITALARES

SEI. 4.0.12 SEI n03
= EED .

E Formulario de Alteracao de Cadasiro
Anexo Certiddo de nascimento (4365!
Anexo ldentidade (43655245) R
Anexo CPF (48655246) || owaraan:

HUBRASIL |

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Processo aberto somente na unidalig d Enviar Processo F Inirio.

Apos preencher e assinar o
formulario, e anexar os documentos
Pessoal: Gestao de Alteracbes nos ComprObatériOS, Cquue no nljmer()
Cadastros dos Empregados Ebserh . .

do processo e localize a 6 imagem de
"enviar processo"”

ml. 410,12 SEI nd3 Menu
= EECIEI ] | < $| Enviar Processo

Em unidades, digite a sigla [

Anexo ldentidade (45655245) ow [ Processos:
Anexo CPF (48655246) prrv—— 238 19- Pessoal: Gestdo de Alterag@ies nos Cadastros dos Empregados Ebserh

"UAP/DIVGP/GAD/HUSE- o |
Unirio"” e clique em "enviar". =h=t=ye=

UAPDIVGFIGAD/HUGG-Unirio - Unidage de Administragdo de Pessoal

Q. Consultar Andamenio
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HU BRASIL |

Divisdo de Gestdo de Pessoas
Hospital Universitario dos Servidores do Estado da Unirio

Sugerimos que vocé anote o numero do
processo, iniciado em "23819", para
acompanhar o andamento.

A resposta de ok ou a sinalizacao de alguma
pendéncia sera enviada pela Divisao de
Gestao de Pessoas no proprio processo.
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