
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

 
 

 



 

 

 
 

 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26- No campo Tipo de Documento, escolher a opção: Laudo  
27- Informar a data do documento  
28- Escolher o formato do documento. Se o arquivo foi criado por meio eletrônico 
escolher a opção “Nato-Digital”. Se o arquivo foi digitalizado a partir de um documento 
em papel, escolher a opção “Digitalizado Nesta Unidade”  
29- No caso de documento “Digitalizado nessa Unidade”, escolher a opção “Documento 
Original”.  
30- No campo Interessados inserir: USOST/DIVGP/GAD/HUGG-UNIRIO  
31- No campo Nível de Acesso, marcar a opção “Restrito”.  
32- Clicar no botão “Escolher Arquivo” e anexar o arquivo com o laudo médico.  
33- Clicar no botão “Salvar”.  
 

 
 
 
 
34- Clicar no botão “Enviar Processo” 
 

 
 
 
 
 
 
 



35- No campo Unidades inserir: USOST/DIVGP/GAD/HUGG-UNIRIO  
36- Selecionar a opção “Manter o processo aberto na unidade atual”, caso queira que o 
processo fique na sua caixa do SEI enquanto o processo tramita por outras unidades.  
37- Clicar no botão “Salvar”.  

 
 
 
 
 
Para dúvidas e esclarecimentos sobre o Auxílio Pessoa com Deficiência favor acessar a 
Norma SEI nº 2.2020.DGP.EBSERH através do link:  
 
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/agentes-publicos/legislacao-e-
normas-de-gestao-de-pessoas/beneficios/norma-sei-no-2-2020-dgp-ebserh-auxilio-
creche-e-auxilio-pessoa-com-deficiencia.pdf/view  
 
Observações Importantes:  
• Curso SEI! Módulo Usar: Certifique-se de concluir este curso na Escola Ebserh 
de Educação Corporativa (Nova 3EC) para facilitar a solicitação.  

• Extensão SEI++: Instale a extensão SEI++ em seu navegador para adicionar 
funcionalidades como copiar números de processos e anexar documentos de maneira 
mais ágil.  
 


