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INVENTÁRIO DE BENS DE CONSUMO  
 
- Portaria - SEI nº 499, de 02 de outubro de 2024 
 
Portaria - SEI nº 499, de 02 de outubro de 2024 
O Superintendente do Hospital Universitário Gaffrée e Guinle (HUGG/Unirio), filial da Ebserh, no uso das atribuições 
que lhe são conferidas pela Portaria-SEI nº 138, da Presidência da Ebserh, de 26 de junho de 2020, publicada no 
Boletim de Serviço Ebserh nº 848, de 29 de junho de 2020, considerando a delegação de competência de que trata a 
Portaria-SEI nº 08, da Presidência da Ebserh, de 09 de janeiro de 2019, publicada no Boletim de Serviço Ebserh nº 
518, de 9 de janeiro de 2019, RESOLVE: 
 
Art. 1º  Divulgar cronograma de Inventário Geral de Bens de Consumo - Exercício 2024 conforme Despacho - SEI 
GAD/HUGG-Unirio (41518750), que ocorrerá no período de 14 a 18 de outubro de 2024, na forma que segue: 

ATIVIDADE 
DIA 14  15 16 17 18 

HORA SEG  TER QUA QUI SEX 

RITOS ADMINISTRATIVOS INICIAIS              

Abertura do inventário 8h X          

Primeira “foto” dos dados financeiros e de estoque do inventário 8h X          

Identificação das equipes que compõe a Comissão de Inventário 2024. 8h X  X X X X 

Preenchimento da folha de frequência de chegada 8h X  X X X X 

Confecção e entrega ao Financeiro do RMA de 01/10/24 a 13/10/24 8h - 10h X          

           

CONTAGEM FÍSICA            

Contagem dos almoxarifados 4, 6 e 2 8h-17h X  X       

Contagem dos almoxarifados 2: grandes volumes 8h-17h X  X       

Contagem do almoxarifado 1: E1 8h-17h    X       

Contagem do almoxarifado 1: E2, E3, E4 e E5 8h-17h    X X     

Contagem do almoxarifado 1: SALA SEGURA 8h-17h      X X   

Entrega das listas de contagem assinadas 8h-17h X  X X X   

           

CONCILIAÇÃO LÓGICA (AGHU)          

Conciliação das listas de contagem dos almoxarifados 4, 6 e 2 13h-17h X  X       

Conciliação das listas de contagem dos almoxarifados 1: E1, E2, E3, E4 e E5 13h-17h    X X X   

Conciliação das listas de contagem dos almoxarifados 1: SALA SEGURA 8h-17h      X X   

Ajustes lógicos no AGHUx 8h-17h    X X X X 

Segunda “foto” dos dados financeiros e de estoque do inventário        X   X 

Emissão de Relatórios de conciliação e de Variação Analítico e Sintético de Estoques 8h-17h      X   X 

           

CONCILIAÇÃO CONTÁBIL          

Conciliação contábil dos almoxarifados 4, 6 e 2 13h-17h      X X X 

Conciliação contábil do almoxarifado 1 13h-17h          X 

           

 RITOS ADMINISTRATIVOS FINAIS 

Relatório final de inventário 2024  Até 30/10/2024 

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=57349279&id_procedimento_atual=56972663&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110004927&infra_hash=48d64e960940788432eb33183529a66f699bc1f4f5c1407da23981bf7e6f8d01370a2712e1e0f23138d00f03f354773c76d8ffdc5b628b5c3ab75cb4a669ab6d3ea937d91ee6e1d23804ef40e8c231555576f5990613f22a8906d8f8c0465e9a
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Comprovante de conciliação SIAFI  Até 30/10/2024 

  
Art .2º Esta Portaria-SEI entra em vigor na data de sua publicação. 
 
 

 
Dr. João Marcelo Ramalho Alves 

Superintendente – HUGG/UNIRIO 

 


