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lucrativos. ® 2025, Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares. Todos os
direitos reservados www.ebserh.qov.br

1 OBIJETIVO

Auxiliar os colaboradores do Hospital Universitario Cassiano Antonio
Moraes (Hucam-Ufes), previamente cadastrados na Plataforma Rede
Pesquisa, no cadastro de projetos de pesquisa.

2 MATERIAIS

a) Computador com acesso a internet;

b)  Login e Senha do Sistema Rede Pesquisa;

3 DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS
4 ACESSO A PLATAFORMA REDE PESQUISA PELO PESQUISADOR PRINCIPAL

a)  Acessar o site https://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa/

b) Clicar no botdo: “Entrar com gov.br”, conforme indicado na
figura 1, em que se devera:

Figura 1 —Tela do site rede pesquisa A

a

o0 AE0E EBSERH <
a2J PESQUISA ,

Prezado pesquisador, seja bem-vindo
ao Sistema Rede Pesquisa!

O sistema Rede Pesquisa € uma ferramenta de gestdo dos estudos desenvolvidos no ambito dos
Hospitais Universitarios Federais (HUF). que compdem a Rede da Empresa Brasileira de Servicos
Hospitalares (Ebserh). O sistema automatiza o processo de cadastramento de pesquisas
desenvolvidas no ambito da Rede Ebserh. gerando uma base de dados para a construcdo de
panoramas e indicadores estratégicos para a gestdo das pesquisas na Rede. Dentre os principais
objetivos do Rede Pesquisa estio:

I Instituir fluxo de solicitacdo. de aprovacdo e acompanhamento dos projetos de
pesquisa na Rede Ebserh

Fonte: Captura de tela do site do Rede Pesquisa Ebserh na internet (2025).

— Digitar numero do CPF e a Senha para acessar com login Unico
da conta gov.br (essa conta é a mesma utilizada para acessar os
servicos do Governo Federal) conforme figura 2;

Hospital E B S E R =
niversitario B
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Figura 2 — Captura de tela do site gov.br para realizar login na plataforma rede pesquisa

g V.b © Alto Contraste % Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
V Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta
® govbr
Uma conta gov.br CPF
garante a identificagao _
de cada cidadao que acessa l

os servicos digitais do governo

Outras opgoes de identificagao:

Fonte: Internet, Captura de tela do site gov.br (2025)

Atencdo: O pesquisador qua ja estiver previamente cadastrado para realizacdo de
pesquisas no Hucam-Ufes serd direcionado para a tela de cadastro de projetos de
pesquisa;

5 CADASTRO DO PROJETO NA PLATAFORMA REDE PESQUISA PELO
PESQUISADOR pRINCIPAL

c)  Cadastrar novo projeto clicando em “+ Novo Projeto” em que
deverd, conforme figura 3,

Figura 3 —Tela inicial para cadastramento de projetos de pesquisa

. Cadastro do Projeto

Credenciamento

Q Meus > Detalhamento Caracteristicas Informacdes Financeiras Crd
Projetos —

4+ Nowo s Titulo do Projeto: @
Projeto

=
Minhas >
Pesquisas

.

HUF da Rede Ebserh onde a pesquisa sera realizada: :

‘ S v

Nome da Instituicdo Proponente: ’

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

— Inserir na aba detalhamento o Titulo do Projeto.

— Selecionar Hospital Universitario (HU) da rede Ebserh onde a
pesquisa sera realizada, neste caso Hucam-Ufes;

— Inserir o nome da instituicdo proponente (Se é o Hucam ou o
Centro de Ciéncias da Saude - CCS);

— Selecionar “Sim” ou “ndao” conforme aplicdvel, para o caso de o

& Hospital E B S E R =
=! Universitario N
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projeto envolver seres humanos, conforme figura 4.

Figura 4 — Aba detalhamento do rede pesquisa

Projeto envolve seres humanos, de acordo com a Resolugao CNS n°® 466/2012? .

Sim

Nao

O projeto faz parte dos Programas de Iniciagao Cientifica ou Tecnologica da Ebserh? "

Sim

Fonte: Captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

d) Responder a pergunta: “O projeto faz parte dos Programas de
Iniciacdo Cientifica ou Tecnoldgica da Ebserh?” em que se
devera:

— Selecionar “Sim”, para projetos que fazem parte do Programa
de Iniciacdo Cientifica (PIC) ou do Programa de Iniciacdo
Tecnolégica (PIT), marcando a opcdo aplicdvel a seu projeto,
conforme figura 5, ou;

Figura 5 — Aba detalhamento do rede pesquisa

O projeto faz parte dos Programas de Iniciacao Cientifica ou Tecnologica da Ebserh? :

® Sim
Nao
Qual o Tipo de Programa de Iniciacao? "

Programa de Iniciacao Cientifica (PIC)

® programa de Iniciacdo Tecnologica (PIT)

Fonte: Captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

— Selecionar opcdo “Ndo”, e continuar preenchimento das
informacdes sobre o projeto;

e)  Definir a classificacdo institucional da pesquisa, conforme figura
6;

Figura 6 — Aba detalhamento
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Classificagdo institucional da pesquisa: @ :

Desenvolvimento tecnologico

Projeto de desenvolvimento institucional

Projeto de desenvolvimento cientifico e tecnolégico
Pesquisa académica

Projeto de extensdo

Projeto de Ensino

Projeto de Pesquisa

Projeto de fomento a inovacao

Outros

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

f) Incluir palavras-chave com orientacdo que se utiliza nas
plataformas MESH Terms e DECS. “A utilizacdo de palavras-
chaves a partir do MESH Terms e DECS permite linguagem unica
na indexacdo de artigos de revista cientificas, livros, anais de
congressos e outros tipos de materiais, assim como pode ser
usado na pesquisa e recuperacdo de assuntos da literatura
cientifica”;

g) Descrever, como observado na Figura 7, os topicos abaixo:

— Populagdo alvo: é a populagdo de interesse do estudo

— Tamanho da amostra: E a sua amostra (nimero de participantes
que serdo recrutados no Hucam), e o tamanho dessa amostra
definido previamente por um célculo amostral quando aplicavel;

— Produto esperado: Marcar apenas o produto que vocé
realmente ird entregar no final do estudo que devera ser inserido
no rede pesquisa, portanto a GEP solicitara posteriormente, o
anexo da comprovacao desse produto.

Figura 7 — Inserindo informacgdes na aba detalhamento

Populacao alvo: :

Tamanho da amostra:

Produto esperado: )

g\

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

Hospital EBS ER
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6 INSERGCAO DE TODOS OS MEMBROS QUE PARTICIPAM DO PROJETO PELO
PESQUISADOR PRINCIPAL

h)  Incluir todos os membros da equipe, clicando em “Adicionar
colaborador” como indicado na figura 8, em que se devera:

Figura 8 — Inserindo membros da pesquisa na aba detalhamento

Equipe de Pesquisa
Papel Bolsista Acdo
om Pesquizador/investigacor principal - o4
100Com Pesquizador/investigador principal | 4

Adicionar colaborador
Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

— Adicionar o membro da equipe de pesquisa inserindo o CPF ou o
nome completo

Importante: Esse membro também deverd estar crdenciado (cadastrado) no Rede
pesquisa para ser incluido como membro da equipe. Caso inserir o CPF ou nome de
algum dos membros e aparecer a mensagem “favor inserir um CPF vdlido”, ou “perfil
ndo encontrado” pega ao mesmo acesse o site https://sig.ebserh.gov.br/redepesquisa/
e solicite o credenciamento ao Hucam-Ufes.

Obs: Alunos ndo poderdo desempenhar o papel de investigador principal no projeto,
cabendo neste caso, designar seu orientador como pesquisador principal.

i) Definir o papel de cada membro inserido no projeto, conforme
figura 9, em que se podera selecionar as opgoes abaixo:

— Aluno de pés-graduacdo Lato sensu
— Aluno de pés-graduacdo Stricto Sensu
— Colaborador

— Coordenador de pesquisa Clinica

— Coorientador

— Graduando

— Orientador

— Orientando

— Outro

— Pesquisador/Investigador Principal
— Profissional de assuntos regulatorios
— Sub-investigador

[ 1
SUS mNE
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Figura 9 — Definindo os papeis dos membros da pesquisa na aba detalhamento

Cadastrar equipe de pesquisa

Papet.
w‘ Lffc’::“‘ ~ ‘

Aluno de pos-graduacao lato sensu

Aluno de pos-graduacao stricto sensu

Colaborador

Coordenador de pesquisa clinica

Coorientador

Graduando v,

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

j) Selecionar se o membro inserido é bolsista ou ndo, conforme
figura 10, em que se devera:

— Clicar em N3do: Se o membro a ser inserido ndo for participante
da equipe como um bolsista;

— Clicar em Sim: Se o membo a ser inserido é bolsista PIC-Ebserh
(Programa de Iniciacao Cientifica Ebserh), ou seja bolsista PIT-
Ebserh (Programa de Iniciagdo Tecnoldgica Ebserh), ou seja
bolsista de Outros editais no projeto em questao.

k)  Clicar em “Adicionar”, e deste modo, o novo membro aparecera
na lista “Equipe de pesquisa”.

Figura 10 — Definindo tipo de bolsa do membro da pesquisa a ser inserido
Bolsista:

® Sim
Nao
Tipo de Bolsista: :
Outros v

PIC-Ebserh

PIT-Ebserh

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

) Repetir os as a¢Ges dos itens h, i, j, k citados acima, para todos
os membros participantes da pesquisa que serdo inseridos no
projeto.

SUS Hospisl [EFBSERH
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Nota: A Gep ndo avaliara projetos cadastrados que ndo tenham no sistema um
membro da equipe definido como “Pesquisador principal”;

7 INSERCAO DAS CARACTERISTICAS DO PROJETO NO SISTEMA REDE
PESQUISA A SER REALIZADA PELO PESQUISADOR PRINCIPAL

a) Inserir dados na aba “Caracteristicas”, onde se devera clicar em
lista suspensa “Tipo de dados” e selecionar, conforme
visualizado na figura 11, se o tipo de dados é:

— Primario: caso destinado a projetos em que estard coletando
dados diretamente com os participantes), ou;

— Secundario: caso destinado a projetos em que estard extraindo
dados do prontuario ou banco de dados;

Figura 11 — Inserindo Tipos de Dados na aba Caracteristicas

. Cadastro do Projeto (192

Credenciamento

Q Meus > Detalhamento Caracteristicas Informagdes Financeiras C
Projetos —

@ Ssucesso. Dados salvos com sucesso
+ Novo
Projeto
= Tipo de dados: @

Minhas >
Pesquisas -

Primario

Secundario

Ahardanem da nacaiica:

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

b)  Selecionar uma opcdo aplicivel da lista suspensa “Area de
conhecimento” conforme figura 12:

Figura 12 — Inserindo area de conhecimento na aba caracteristicas

Area de conhecimento:

Ciencias Agrarias

Ciéncias Biologicas
Ciencias da Saude
Ciencias Exatas e da Terra
Ciencias Humanas
Ciencias Sociais Aplicadas
Engenharias

Linguistica

Letras = Artes

towiss EBSERH
Universitario o |

iano Anténio Moraes HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

c) Selecionar op¢do aplicavel da lista suspensa “Abordagem da
pesquisa” conforme figura 13:

Figura 13 — Inserindo Tipo de Dados na aba Caracteristicas

Abordagem da pesquisa: !

Seiecione. b

Gualitativa

Guantitativa

Quanti-gualitativa

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

d) Selecionar opcdo aplicavel da lista suspensa “Delineamento do
estudo” conforme figura 14:

Figura 14 — Inserindo delineamento do estudo na aba Caracteristicas

Delineamento do estudo: ~

Selecione. A

Caso-controle
Coorte
Estudo de caso

Transversal

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

e) Selecionar opgao aplicavel da lista suspensa “Tipo de estudo”
conforme figura 15:

Figura 15 — Inserindo tipo de estudo na aba Caracteristicas
Tipo de estudo: *

Selecions

Ciéncias Sociais & Humanas e Aplicadas em Satude
DesenvolvimentosAvaliacdo

Experimental  Clinico

Infraestrutura

ObservacionalsEpidemiologico

[1iws EBSERH
Iy 1 Universitario

Cassiano Anténio Moraes HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

f) Selecionar o CID (Classificacdo Internacional de Doencgas), por
grupos de doencgas conforme figura 16,

Figura 16 — Selecionando CID

CID:

Algumas afecgdes originadas no periodo perinatal - POO-P96
Algumas doencas infecciosas e parasitarias. - AOO-B99
Causas externas de morbidade e de mortalidade. - VO1-Y98
Codigos para propositos especiais - U00-U99

Doengas da pele e do tecido subcutaneo. - LOO-L99

Doengas do aparelho circulatorio. - I00-199

Doencas do aparelho digestivo. - KOO-K93

Doencas do aparelho geniturinario. - NOO-N99

Doengas do aparelho respiratorio. - JOO-J99

Doengas do olho e anexos. - HOO-H59

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

g)  Selecionar marcacdo correspondente a pergunta “E estudo
multicéntrico?” em que se deverd em que se deverd marcar sim
ou ndo, conforme observagdes a seguir:

— Marcar “Sim”, para os casos em que a pesquisa é realizada em
colaboragdo com mais de um centro de pesquisa ou instituicao
além do Hucam, utilizando um protocolo Unico, serd necessario:

— Selecionar na lista suspensa: caso um dos centros participantes
seja vinculado a Rede Ebserh, ou;

— Inserir outro centro ndo vinculado a Rede Ebserh: clicando na
marcacao “Sim” ao lado da pergunta “Outros Centros
Participantes?”, e digitando o nome do centro na caixa de texto
“Outros: Nome do do Centro Participante:”. Apds digitar o

nome clicar no icone “ @ ”, como se vé na figura 17.

Figura 17 — Definindo tipo do estudo

SUS

Hopil  EBSERH
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E estudo multicéntrico? "

® Sim Nac

Centro Participante b

Qutros Centros Participantes ? @ Sim Néo °

Qutros: Nome do Centro Participante

¥gite o nome do centro participante

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

— Selecionar se o Centro participante adicionado é o Centro
coordenador ou ndao conforme marcagao indicada na figura 18,

ou;
Figura 18 — Definindo tipo do estudo
Centro Participante E Coordenador? Agoes
Aqui estara o nome do Centro Participante Sim ® Nao ]

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).
— Marcar “Ndo”, caso ndo seja um estudo multicéntrico.

h)  Selecionar marcacdo aplicdvel para a pergunta “E projeto com
coparticipacao?”, conforme figura 18, em que se deverd marcar
sim ou ndo, conforme observagGes a seguir:

— Marcar “Sim”: Para os casos em que o Hucam funcionara como
um sub-centro de outro centro participante. Neste caso, devera
escolher a alternativa coparticipante, ou seja, o Hucam nao
necessitard alimentar os dados regulatérios locais na
Plataforma Brasil, ficando essa tarefa para o centro
participante.

— Inserir o nome da instituicdo na caixa de texto “Outras
instituicdes participantes”,
— Clicar no icone icone “©®”, ou;

”

— Marcar “Nao”: Caso ndo seja um estudo multicéntrico

Figura 18 — Definindo se projeto possui coparticipagdo

E projeto com co-participacao? i

® Sim Nao

Qutras instituigoes participantes: g

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

Hospital |
2 E

W ‘:‘1 niversitario E R
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i) Clicar no botdo “Préximo Passo” e continuar o preenchimento
dos dados conforme figura 19.

Figura 19 — Definindo se projeto possui coparticipacao

E estudo multicéntrico? *

Sim ® Nio

E projeto com co-participagio?

Sim ® Nio

¥

s ()

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

8 INSERGAO DAS INFORMAGOES FINANCEIRAS CRONOGRAMA DO
PROJETO NO SISTEMA REDE PESQUISA A SER REALIZADA PELO
PESQUISADOR PRINCIPAL

a) Inserir todos os dados referentes aos custos com a execugdo do
projeto de pesquisa conforme figuras 20, 21 e 22, em que deverao
ser inseridos o orcamento previsto para ser distribuido
exclusivamente no Hucam, e/ou deve-se inserir o valor total a ser
gasto com todo o tipo de bolsa, custeio e capital. Também deverao
estar discriminadas no arquivo anexado na aba.

Figura 20 — Tipo de fomento

Tipo de fomento: -

Publica internacional
Privado nacional
Privade internacicnal

Proprio pesquisador

Publico nacional

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

Figura 21 — Tipo de fomento

Hospital E B S E R =
niversitario B
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Bolsas (RS):

Informe o valor das bolsc

| Informe o recurso de custeio

Recursos de capital (R$):

| Informe os

recursos de capital |

Recurso total do projeto (RS) #

D.0C

&

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

Figura 22 — Tipo de fomento

Anexe als) planitha(s) orcamentarials):

Envio de arquivo(s) ’

4 Adicionar ar do computador !
— }

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

b)

c)

Inicio do projeto (Previsao): -

Clicar no botdo “Proximo Passo”.

Inserir informacgdes da aba cronograma, sobre a data de
previsdo, de modo geral, para o inicio e fim do projeto,
conforme figura 23:

Figura 23 — Definindo previsdo para inicio e fim do projeto

Fim do projeto {Previsao): i

& |

& |

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

d)

[ 1
SUS mNE
-1

Marcar opgdo aplicavel a pergunta “Ha previsdao de coleta de
dados no HUF?”, conforme figura 24, em que se deverd, ao
marcar a opgao “Sim”:

— Inserir uma data de previsdo para o inicio e fim da coleta,
observado os prazos de aprovagao institucionais (Rede Pesquisa
e posteriormente CEP);

— Descrever o nome do local da coleta (Unidade, setor,
ambulatdrio de... etc.) e para casos em que ha mais de um local
de coleta, incluir todos separando-os por paragrafo.

“E—— . Tl

[Jiwi EBSERK

&= m Universitdrio _
Cassiano Anténio Moraes HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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Figura 24 — Definindo previsdo para inicio e fim da coleta

Inicio da coleta (Previsao): " Fim da coleta (Previsao). "

[riicio & | | = = |

Local da coleta de dadoes (Ex.: Unidade/Setor/Ambulatério, etc): @

Locat ae coieta

Limite maximo de 300 caracteres

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

e) Anexar os documentos referentes ao(s) cronograma(s) do
projeto, como indicado na figura 25, que devera (3o) informar a
distribuicdo das tarefas a serem executadas explicitando o
més/ano da realizagdo (exemplo: maio/2022), e ndo més 1, més
2. Pois, necessariamente pode n3o se referir ao calendario anual,

Figura 25 — Anexando cronograma

Anexe aqui ols) cronogramals) do projeto: ?

Envio de arquivol(s) *

ar arguivols do :OITIP;CEICHJ"

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

Atencdo: A coleta de dados no Hucam, s6 devera iniciada a)apds o pesquisador principal
receber a aprovagdo do projeto no Comité de Etica em Pesquisa (CEP); e b) o
pesquisador inserir o parecer consubstanciado emitido pelo CEP no rede pesquisa e
enviar para a Gep, e somente apds isso; d) recebera a aprovacao do projeto no sistema,
conforme serd explicado no topico 9 — item “i)” podendo, enfim, iniciar sua coleta de
dados.

9 ENVIO DE ARQUIVOS DO PROJETO NO SISTEMA REDE PESQUISA A SER
REALIZADA PELO PESQUISADOR PRINCIPAL

f) Inserir o Projeto de Pesquisa no local especifico indicado ao
projeto em formato PDF,

g) Inserir todos os documentos que sdo necessarios a execuc¢ao da
pesquisa como Formuldrios, Protocolos, bem como a
documentacdo solicitada pelo Comité de Etica (ver relagdo no
Anexo 1) no local direcionado a outros documentos do projeto;
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h)  Clicar no botdo “Préoximo passo” e inserir informacgGes da aba
“Outras Informacgoes”;

i) Selecionar a op¢do aplicavel a pergunta: “Projeto possui
aprovacao do Comité de Etica?”, em se devera:

— Marcar “Sim”: para os casos em que o projeto que estd
tramitando no Rede Pesquisa ja possua aprovacdo no CEP local.
Caso afirmativo, inserir o Parecer do Comité de ética em
Pesquisa — CEP (Hucam ou CCS). Esta opcdo sera explicada no
item xxx a seguir.

— Marcar “N3o”: para os casos em que o projeto ndo envolve
seres humanos, de acordo com a Resolu¢do CNS n? 466/2012
ou que ainda ndo tramitou no CEP local.

j) Clicar na marcacdao “Declaro que todas as informacGes aqui
publicadas sdo veridicas.”;

k)  Clicar no botdo “Enviar Projeto para Avaliacdo da GEP” (Esse
botdo so fica selecionavel se todos os critérios de inser¢do forem
atendidos);

) Confirmar o envio do projeto clicando em “Confirmar” na
mensagem que aparecera na tela.

Informagdes importantes: Apds o envio a GEP, o projeto serd recepcionado via rede
pesquisa pela Unidade de Gestdao da Pesquisa, que terd o prazo de 5 dias Uteis para
leitura e avaliagdao dos documentos e informacgdes inseridos no sistema. Poderao ocorrer
solicitagdes de ajustes ao pesquisador em casos de auséncia de documentos ou
informacgdes incompletas, ou, em caso de interesse da gestdo. O Pesquisador deve estar
a0 ao status no sistema rede pesquisa, pois, é por meio dele que ocorrem as solicitacdes
de ajustes .

10 ANALISE DOS PROJETOS NO SISTEMA REDE PESQUISA A SER REALIZADA
PELA UNIDADE DE GESTAO DA PESQUISA

a) Acessar a rede pesquisa com perfil gestor, por meio do link:
https://sig.ebserh.gov.br/login.php e inserir login de rede
institucional e senha, como na figura 26;

Figura 26 — Acesso ao rede pesquisa pelo gestor
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ebserh.gov.br

O INFORMES

=

SISTEMA DE INFORMACBES GERENCIAIS Login de rede:

q [ Exemplo: nome sobrenome (sem o @ebserh govbr)
Saiba mais em fittps
Senha:

|

i

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

b)  Analisar os projetos recebidos no sistema colocando o mouse
sobre “Principal” e clicando na op¢ao “Consultar Projetos”
conforme figura 27;

Figura 27 — Analisando projetos

i -
l - Rede Pesquisa

ebserh.gov.br

-~ B RELATORIOS B sistEma

Consultar insino e Pesquisa

Credenciamento

1 Consultar Projetos ||

Consultar Pesquisas

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

c)  Abrir os projetos que estdo com andamento da coluna “Estado”
informando “Em analise pela GEP”, clicando no icone Azul olho
— para abrir as informagdes a serem analisadas.

Figura 28 — Acesso ao rede pesquisa pelo gestor

Cadig )
Pesquisa Instituigdo Pesquisador Investigadod Ultima
Acio do  Hospital Projeto
Vinculada Proponents Principal lerta  Atualizacic
Projeto
HUCAM- Em analise pelz 11/06/2025
H - 4
E UFES PR GEP 1415
Hospital
B HUCAM- Universitario Em analise peiz 11,/06/2025
UFES Cassiano Antonio de GEP 12:27

Fonte: captura de tela do sistema Rede Pesquisa (2025).

d) Analisar as informacgdes do projeto. Necessidade de todo
projeto conter basicamente os documentos listados abaixo:

— Projeto de pesquisa

— Todos os documentos relacionados no Anexo 1

e) Direcionar no sistema, no canto direito da pagina de analise dos

a3 . b
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projetos as seguintes tramitacdes, conforme aplicavel ao
projeto avaliado, como visto em alguns exemplos na figura 29:

Figura 29 — TramitacOes do projeto no sistema
Estado Atual

Em anglise pela
GEP

Agbes

Histarico

)

— Solicitar ajustes (ao pesquisador): realizando essa acdo, o
pesquisador recebera a notificacdo via rede pesquisa do que
deverd ajustar sobre o projeto, e apds realizar, deverd enviar
novamente o projeto para avaliagao da Gep. Essas solicitagdes
de ajuste ocorrerdo conforme necessidade da Gestao, ou;

— Solicitar autorizagdo do setor responsavel: realizando essa
acdo, é gerado um documento oficio dentro do Sistema
Eletronico de Informacodes (Sei) para que o projeto também seja
analisado e autorizado pela chefia do setor/unidade, que
deverd responder via Sei, através de despacho, informando
estar ciente e de acordo com a realizagdo do projeto no
Setor/Unidade, ou;

— Emitir Carta de Anuéncia: realizando essa acdo, o pesquisador
receberda um dos documentos necessdrios para submeter o
projeto para avaliacdo do Cep-Hucam. O outro documento
necessario é a folha de rosto que deve ser assinada pelo
superintendente, estando anexada no mesmo processo Sei
onde foi gerado o Oficio enviado ao chefe de setor/unidade. O
pesquisador poderd acessar o documento dentro do Rede
pesquisa, ou;

— Enviar para avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa:
realizando essa acdo, o projeto sera avaliado pelo Cep-Hucam.
Cabe ao pesquisador fazer o upload do documento “Parecer
Consubstanciado” no Rede pesquisa apds aprovacdo do CEP.
Somente apds esse procedimento poderd dar inicio a pesquisa
no Hucam-Ufes, ou;

— Aprovar Projeto: realizando essa ac¢do, o projeto receberd a
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aprovacdo da Gep para que seja submetido ao Cep-Hucam. A
pesquisa ainda ndo deve ser iniciada. Cabe ao pesquisador fazer
o upload do documento Parecer Consubstanciado no Rede
pesquisa ap6s aprovacao do CEP;

— Inativar projeto: realizando essa acdo, o projeto serd inativado
nao podendo mais ser editado ou tramitado no sistema.

— Histdrico: realizando essa agao, é possivel visualizar o historico
da tramitacdo do projeto no sistema.

Atencdo: toda tramitacdo de pesquisas no Hucam é feita de forma online/digital via
sistema Sei e Rede pesquisa.

f) Acompanhar o retorno do pesquisador na rede pesquisa apds
solicitar ajustes, e/ou recepcionar o despacho do chefe do
setor/unidade e dar continuidade a tramita¢do enviando ao
pesquisador caso o chefe do setor/unidade peca ajuste, e/ou;

g)  Enviar o documento Folha de rosto (Documento disponibilizado
ao pesquisador pela Plataforma Brasil), que deve estar assinada
pelo mesmo Pesquisador principal que é responsavel pelo
projeto na Plataforma Brasil, e inserida posteriormente no rede
pesquisa, solicitando a assinatura do Superintendente no
processo Sei do Projeto;

h)  Receber folha de rosto assinada via processo Sei, €;
i) Emitir o documento “Carta de anuéncia”;

j) Enviar os documentos folha de rosto assinada pelo diretor
Superintendente e carta de anuéncia ao Pesquisador principal
via e-mail, e solicitar que ele faga o upload do documento
“Parecer Consubstanciado” gerado na Plataforma Brasil, no Rede
pesquisa apds aprovacdo do CEP. Somente apds esse
procedimento poderd ser iniciada as atividades previstas no
projeto no Hucam-Ufes.

RECOMENDACOES: Dispor previamente do numero de CPF de todos os integrantes da
Equipe de Pesquisa para inseri-los como membros do projeto no cadastramento do
projeto, pois, uma vez tramitado o projeto para andlise, ndo serd mais possivel fazer a
insercdo de novos membros na equipe de pesquisadores do projeto; além disso, todos
os integrantes listados no Projeto de Pesquisa anexado devem ser inseridos na
Plataforma, assim como alunos de Graduacao, bolsistas PIC-PIT entre outros. Essa acao
se torna necessaria para posterior liberacdo de acesso aos sistemas do Hucam, que sera
realizado apenas para os integrantes credenciados na rede pesquisa e constando na
Equipe de Pesquisa. O cadastramento pode ser realizado por etapas, sempre utilizando
a opc¢ao salvar, ndo sendo necessario o preenchimento completo dos formularios de
uma Unica vez.
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11 FLUXO DE PROCESSO

Autorizagio do Posquisa Académica

esquador

sarmiee
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Autorizagso de Pesquiss Académica no Hucam
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