COMITE TRANSFUSIONAL MULTIDISCIPLINAR (CTM) DO
HOSPITAL UNIVERSITARIO CASSIANO ANTONIO MORAES
(HUCAM)

Regimento Interno

CAPITULO1
CATEGORIA E FINALIDADES

Artigo 1° - O Comité Transfusional Multidisciplinar (CTM) (designado de acordo com
a Portaria 030/09, assinada pelo Diretor Superindente do HUCAM/UFES — Prof. Dr.
Emilio Mameri Neto), da Diretoria Clinica do Hospital Universitirio Cassiano Antonio
Moraes (HUCAM) € de natureza técnico cientifica permanente.

Artigo 2° - O CTM tem por finalidade coordenar a formulagdo de diretrizes para o uso
racional do sangue e hemoderivados no HUCAM, bem como investigag¢io e auditorias
pertinentes.

CAPITULO I
ORGANIZACAO

SECAO I - COMPOSICAO DO COLEGIADO

Artigo 3° - O CTM tera composi¢ao multidisciplinar e multiprofissional, contando com
7 membros. Abrangera médicos que representam dreas nas quais a indica¢do de
hemocomponentes € hemoderivados seja rotineira.

Parigrafo Unico — As indicagdes deverdo recair em profissionais com reconhecida
experiéncia e participagdo em atividades ligadas & administragio de sangue e
hemoderivados.

Artigo 4° - As indicagdes para integrar ao CTM serdo submetidas ao Diretor
Superintendente e se processardo da seguinte forma:

I- I (um) representante da area de Hematologia e Hemoterapia do
HUCAM.
I1- 1 (um) representante da Divis@o de Clinica Cirargica do HUCAM.

III- 4 (quatro) representantes do Servigo de Hemoterapia do HUCAM.
V- 1 (um) representante do Nucleo de Seguranga do HUCAM.

Artigo 5° - O Coordenador sera um dos Membros do Comité Transfusional do
HUCAM (eleito pelos Membros do Comité Transfusional do HUCAM).

Artigo 6° - O Diretor Superintendente, por indicagdo do Comité, podera promover a
substituicdo dos integrantes do CTM. E

Artigo 7° - Sera dispensado o membro que, sem motivo justificado, deixar de
comparecer a trés reunides consecutivas ou a seis intercaladas no periodo de um ano.
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Artigo 8° — As fun¢es dos membros do CTM ndo serdo remuneradas, sendo o seu
exercicio considerado de relevante servigo para 0o HUCAM.

Artigo 9° — O CTM convidara pessoas fisicas ou juridicas, assim como entidades de
direito publico ou privado que possam colaborar com o desenvolvimento dos seus
trabalhos, sempre que julgar necessario.

Artigo 10 — A fim de assegurar o suporte técnico, cientifico e operacional indispenséavel
a eficiéncia do CTM, a Diretoria Clinica, através do Servigo de Apoio Administrativo,
proporcionara a infra-estrutura necessdria.

SECAO II
FUNCIONAMENTO

Artigo 11 - O CTM tera como sede provisoria a Sala das Comissdes (na Dire¢do do
HUCAM) ou outras salas do HUCAM, onde reunir-se-a, ordinariamente, pelo menos
uma vez por més, exceto nos meses de janeiro e julho, e extraordinariamente quando
convocada pelo Diretor Superintendente, Coordenagdo das Comissdes, Coordenador ou
a requerimento da maioria de seus membros.

§ 1° - O CTM instalar-se-a e deliberard com a presenga da maioria simples dos seus
membros, devendo ser verificado o “quorum” em cada sessdo antes de cada votagdo. O
“quorum” minimo para deliberagdo sera de metade mais um dos membros.

§ 2° - O Coordenador terd o direito a voto de qualidade.

§ 3° - As deliberagdes tomadas “ad referendum” deverio ser encaminhadas ao Plenario
do CTM para deliberacdo desta, na primeira sessdo seguinte.

§ 4° - As delibera¢des do CTM serdo consubstanciadas em cotas enderegadas ao Diretor
Superintendente ou a Coordenagdo das Comissdes.

§ 5° - E facultado ao Coordenador ¢ aos membros do Comité solicitar reexame de
qualquer decisdo tomada na reunido anterior, justificando possivel ilegalidade,
inadequacdo técnica ou de outra natureza.

§ 6° - A votacdo sera nominal.

Artigo 12 - O CTM, observada a legislacdo vigente, estabelecerda normas
complementares relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Artigo 13 — Os expedientes sujeitos a analise do CTM serdo encaminhados ao Servigo
de Apoio Administrativo da Diretoria Clinica ou a Coordenagdo das Comissdes.

Parigrafo Unico — Os expedientes serdo registrados e classificados por ordem
cronoldgica e distribuidos aos membros pela Secretaria, por indicaggdo do Cooprdenador
do CTM ou por membro designado.




Artigo 14 — A seqiiéncia das reunides do CTM sera a seguinte:

[- verificacdo da presenga do Coordenador e, em caso de sua auséncia,
abertura dos trabalhos por outro Membro do Comité;

I1- verificagdo de presenga e existéncia de “quorum”;

I11- votagdo e assinatura da Ata da reunido anterior;

[V-  leitura e despacho do expediente;

V- ordem do dia compreendendo leitura, discussdo e votagdo dos pareceres
ou expedientes;

VI-  organizagdo da pauta da proxima reunifo;

VII-  distribuig¢do de expedientes aos relatores;
VIII-  comunicagdo breve e franqueamento da palavra.

§ 1° - Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, o CTM, por voto da
maioria, podera alterar a seqiiéncia de alguma matéria;

§ 2° - Qualquer membro podera requerer ao Coordenador, a qualquer tempo, que
solicite 0 encaminhamento ou diligéncias de processos ou de consultas a outras pessoas
ou institui¢des publicas ou privadas, nacionais e internacionais, para estudo, pesquisa ou
informagdes necessarias a solugdo dos assuntos que lhes forem distribuidos, bem como
solicitar o comparecimento de qualquer pessoa as reunides para prestar esclarecimentos.

Artigo 15- A Ordem do Dia serd organizada com os expedientes apresentados para
discussdo, acompanhados dos pareceres ¢ resumo dos mesmos, dos respectivos
relatores, e com aqueles cuja discussdo ou votagéo tiver sido adiada.

Paragrafo Unico — A Ordem do Dia sera comunicada previamente a todos os membros,
com antecedéncia minima de trés dias para as reunides ordinarias e de um dia para as
extraordindrias.

Artigo 16 — Apos a leitura do parecer, o Coordenador ou outro Membro do Comité
deve submeté-lo a discussdo, dando a palavra aos membros que a solicitarem.

§ 1° - O membro que ndo julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em
exame, podera pedir vistas do processo, propor diligéncias ou adiamento da discussio
da votacgdo;

§ 2° - O prazo de vistas sera até a realizagdo da proxima reunido ordinaria;

§ 3° - Ap6s entrar na pauta, a matéria devera ser prioritariamente votada no prazo
maximo de até duas reunides.

Artigo 17 — Apos o encerramento das discussdes, o assunto sera submetido a votagdo.

Artigo 18 — A data de realizagdo das reunides sera estabelecida em cronograma e sua
realizag¢do e durac@o serdo as julgadas necessarias, podendo ser interrompidas em data e
hora estabelecida pelos presentes.

Artigo 19 — A cada reunido os membros consignardo sua presenca em folha prépria e a
Secretaria lavrara uma ata com exposi¢do sucinta dos trabalhos, conclusdes,
deliberagdes e resolugdes, a qual devera ser assinada pelos membros presentes.




ACAPiTULO 11
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

SECAO 1
COMPETENCIAS DO COMITE TRANSFUSIONAL MULTIDISCIPLINAR

Artigo 20- Compete ao CTM:

I- Elaborar planos de agdo e estabelecer estratégias de atuagdo para
aumentar a seguranga transfusional, respeitadas as particularidades de
cada Unidade do HUCAM, dentro da 4area de abrangéncia estabelecida
pelo Ministério da Saide em consonancia as disposigdes legais e as
orientagdes normativas emanadas do Ministério da Satide e da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA);

II- Assessorar a Administragdo Superior do HUCAM na formulagio da
politica de uso racional de sangue, hemocomponentes e derivados e
investigagdes de eventuais reagdes a transfusdo destes;

III-  Quando solicitada pelo Diretor Superintendente, acompanhar estudos e
pesquisas em medicina transfusional ou congéneres, emitindo parecer
técnico sobre a eficiéncia terapéutica, para embasar critério funcional de
escolha;

IV- Examinar ¢ emitir parecer com referéncia a hemocomponentes,
hemoderivados e congéneres no que diz respeito a propostas de:

a-) substitui¢do ou eliminagd@o de produtos padronizados;
b-) novas padronizagdes.

V- Desempenhar papel consultivo e educativo, divulgando no ambito da

Instituigdo, esclarecimentos sobre utilizagdo de sangue, hemoderivados e

congéneres;

VI- Manter, através de sistema informatizado, com controle de acesso 16gico,

registros atualizados sobre padronizagdes e normas técnicas, nacionais e

internacionais, bem como a legislagdo referentes a sangue, hemoderivados,

insumos hemoterapicos e correlatos e suas aplicagdes e restrigdes;

VII- Colaborar nas atividades de ensino e pesquisa;

VIII- Emitir instrugdes de servigo necessarias ao cumprimento das finalidades

do CTM;

IX-Efetuar auditorias e pareceres sobre o uso de hemoderivados e congéneres.

X- Estabelecer indicadores de monitoramento de qualidade (indicadores de

desempenho, de qualidade e outros) e metas.

XI- Orientar sobre a importancia da Hemovigilancia e notificagio no

NOTIVISA.

XII- Trabalhar junto com o Nucleo de Seguranga do paciente.
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SECAO II
ATRIBUICOES

Artigo 21 — Ao Coordenador incumbe dirigir, coordenar e supervisionar as atividades
do CTM, especificamente:

I- representar o CTM em suas relagdes internas e externas;
II- instalar o Comité e presidir suas reunides;
I1I- promover a convocagdo das reunides;

IV- tomar parte nas discussdes e votagdes e, quando for o caso, exercer
direito do voto de desempate;

V- indicar, dentro os membros do CTM, os relatores dos expedientes:

VI-  indicar membros para realiza¢do de estudos, levantamentos e emissio de
pareceres necessarios a consecugio da finalidade do Comité;

VII-  elaborar cotas decorrentes de delibera¢des do Comité e “ad referendum”
desta, nos casos de urgéncia.

VIII- elaborar relatério mensal das atividades do Comité.

Parigrafo Unico — Cabe a qualquer Membro do Comité substituir o Coordenador em
seus impedimentos.

Artigo 22- Aos membros incumbe:

I- estudar e relatar nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem
atribuidas pelo Coordenador;

I1- comparacer as reunides, relatando os expedientes, proferindo voto ou
pareceres e manifestando-se a respeito de matérias em discussiio;

[II-  requerer votagdo de matéria em regime de urgéncia;

IV- desempenhar as atribui¢des que lhes forem atribuidas pelo Coordendor;

V- apresentar proposi¢des sobre as questdes atinentes ao Comité.

Artigo 23 — A Secretaria do CTM incumbe:

I- assistir as reunioes;

[I- encaminhar o expediente do CTM;

ITI-  preparar o expediente do CTM;

[V- manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processo
que devam ser examinados nas reunides do Comité;

V- providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

VI-  lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de ata, de protocolo e
de registro de delibera¢des, rubricando-os € mantendo-os sob vi gilancia;

VII-  lavrar e assinar as atas de reunides do Comité;

VIII- providenciar, por determina¢do do Coordenador, a convocagdio das
sessoOes extraordinarias;
IX-  distribuir aos Membros do CTM a pauta das reunides.




CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 24 — O mandato dos componentes do CTM se extinguira antecipadamente se
houver motivo que justifique a cessagao.

Artigo 25 — Os casos omissos ¢ as duvidas surgidas na aplicacdo do presente
Regimento Interno serdo dirimidas pelo Coordenador do CTM e em grau de recurso
pelo Diretor Superintendente.

Artigo 26 — O presente Regimento Interno podera ser alterado mediante proposta do
CTM, através da maioria absoluta de seus membros, submetido ao Diretor
Superintendente e aprovado pela Coordenagdo das Comissdes.

Artigo 27 — O presente Regimento Interno entrara em vigor na data de sua publicagio,

devendo previamente ser aprovado pela Coordenagdo das Comissdes e depois pelo
Diretor Superintendente.

Em 10 de maio de 2017.

(Mtk
Dr. Ruston Lievore

Coordendor do Comité Transfusional Multidisciplinar (CTM)
do HUCAM
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