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COMISSAO DE REVISAO DE PRONTUARIO

APRESENTACAO

A resolugéo N.° 1638/2002 do CFM define prontuario médico como documento tinico constituido
por um conjunto de informacg6es, sinais e imagens geradas a partir de fatos, acontecimentos e
situagbes sobre a saude do paciente e a assisténcia a ele prestada, de carater legal, sigiloso e
cientifico que possibilita a comunicagio entre membros da equipe multiprofissional e a
continuidade da assisténcia prestada. O prontuario do paciente objetiva:

» Facilitar a assisténcia ao paciente, provendo informagdes dos profissionais
envolvidos no atendimento durante a internagéo e no atendimento ambulatorial.

» Ser fonte de dados e conhecimento nas avaliagdes cientifica.

» Ser fonte de dados para area administrativa do ponto de vista financeiro e legal.

Portanto, o prontudrio deve ser visto como documento importante que deve conter todas as
informagdes possiveis, e ndo como um conjunto de papeis a serem preenchidos, devendo assim,
todos os profissionais envolvidos, zelarem pela sua qualidade.

O Conselho Federal de Medicina estabelece em seu codigo de ética varios artigos relacionados
ao prontuario e a necessidade de um preenchimento correto, com informagées claras e precisas,
com letra legiveis, pois este € o mais importante instrumento de defesa do profissional e da
instituigéio em questdes relacionadas ao Judiciario.

A Resolugéo 1638/2002 do CFM em seu art. 2.° determina dentre outras que a responsabilidade
pelo prontuario cabe

1 - Ao médico assistente e aos demais profissionais que compartilham o atendimento.

2 - A hierarquia médica da instituigdo que tem como dever zelar pela qualidade da pratica médica
ali desenvolvida.

3 — A hierarquia médica constituida pelas chefias de equipe, chefias de setor até o diretor da
Divisdo Médica e/ou diretor técnico.

Dada a importancia do prontuario do paciente, o Conselho Federal de Medicina cria de forma
obrigatéria a Comiss&o de Revisdo de Prontuario (Art. 3.° da resolugio 1938/2002) em todos os
estabelecimentos de salude onde se presta a assisténcia médica, devendo ser nomeada pela
Diregdo do estabelecimento de satde.

Diante deste contexto o Hospital Universitario Cassiano Anténio Moraes — HUCAM instituiu no
ano de 2002 (Portaria 016/02) a Comiss3o de Revisao de Prontuario.

REGIMENTO INTERNO
CAPITULO | - DA MISSAO

Art. 1 — A Comiss&o de Revisdo de Prontuario tem como missio a busca da melhoria da
qualidade dos registros e anotagdes necessarias para a elaboragio do prontuario do paciente,
dada a sua importancia, para:

a) O paciente: para um diagnéstico e tratamento mais seguros; como instrumento de defesa
legal; para otimizar o tempo de permanéncia nas Unidades de Satde.
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b) A Equipe de Saude: como instrumento de defesa, diagndstico, tratamento e
acompanhamento da evolugdo do paciente, demonstrando o padréo do atendimento.

c) O Ensino e a Pesquisa: como fonte principal de dados estatisticos, para a elaboragéo de
estudos e pesquisas, inclusive no processo salde — doenga (diagnostico das
necessidades, diagnostico nosolégico e perfil epidemiol6gico).

CAPITULO Il - DAS FINALIDADES

Art. 2 — A Comissdo de Revisdo de Prontuario sera constituida por um grupo multiprofissional
(profissionais de nivel superior e técnico), tendo por finalidade: orientar, sugerir e avaliar a
formulag@o dos prontuarios e registros clinicos e técnicos utilizados nessa unidade.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS
Art. 3 - A Comiss&o de Revisdo de Prontuario do HUCAM compete:

1 — Avaliar os seguintes itens que deverao constar obrigatoriamente no prontuario do paciente,
seja confeccionado na forma eletrénica ou de papel:

a) Identificacdo do paciente: incluindo nome completo data de nascimento (dia, més e ano
com quatro digitos), sexo, nome da mae, naturalidade, enderego completo.

b) Anamnese, exame fisico, exames complementares e seus respectivos resultados,
hipéteses diagndsticas, diagnéstico definitivo e tratamento adotado.

c) Letra legivel do profissional que atendeu o paciente, bem como a identificagéo dos
profissionais prestadores do atendimento com assinatura e o respectivo numero do
Conselho de Classe.

d) Registro de evolugao e prescri¢ao diaria do paciente, com data, hora e discriminagao de
todos os procedimentos realizados no paciente.

e) Tipo de alta.

f) Nos casos emergenciais, nos quais seja impossivel a coleta da historia clinica do
paciente, devera constar relato médico completo de todos os procedimentos realizados
e que tenham possibilitado o diagnéstico e/ou a remogao para outra unidade.

2 — Assegurar a responsabilidade do procedimento de guarda e manuseio dos prontuarios, que
cabem ao médico assistente, a chefia da equipe, a chefia da clinica e 4 Geréncia de Ateng&o a
Saude.

3 — Assessorar a Governanga da Instituicio em assuntos de competéncia.

4 — Manter estreita relagdo com as ComissGes de Obito, Etica Médica e de Enfermagem coma
as quais deverao ser discutidos os resultados das avaliagGes realizadas no prontuario.

5 — Manter estreita relagao com Servigo de Prontuario do Paciente (SPP) com o qual devera ser
discutido e estabelecido todos os cuidados especificos com o prontuario do paciente, desde a
sua abertura, arquivamento, até a coleta, consolidagdo e andlise de dados contidos no
prontuario.

6 — Manter a relagao com o Setor de Regulagso Assistencial e Avaliagéo em Saude com o qual
deverao ser discutidas as consequéncias referentes a registros inadequados no prontuario e
medidas a serem adotadas.

7- Realizar capacitagdes periédicas ao corpo docente e profissional do HUCAM, bem como, ao
corpo discente que desenvolve atividades curriculares na referida Instituigdo.
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8 — Estabelecer normas, rotinas e recomendagdes especificas quanto a prontuarios do HUCAM
observando legislagdes vigentes.

9 - Implantar e implementar parametro de avaliagio de prontuarios.

10 — Fornecer assessoria e orientagdo a profissionais e estudantes com relagdo a assuntos
pertinentes a prontuarios.

CAPITULO IV - DA ORGANIZAGAO

Art. 4 - A Comisséo de Revisdo de Prontuario € um érg3o de atengéo de controle e avaliagao,
sendo subordinada ao Superintendente do HUCAM — UFES.

Art. 5 — A Comisséao de Prontuario, por ser um 6rgdo de assessoria, ndo tera estrutura funcional,
contando em seu nucleo basico com um Presidente, Membros Representantes dos Servigos
Medicos, do Servigo de Enfermagem, Representante do apoio Administrativo.

CAPITULO V - DA COMPOSIGAO

Art. 6 — Os membros da Comissdo de Prontuarios distribuem-se em 08 (oito) membros na
sequencia abaixo;

a) 02 medicos, 02 enfermeiros, 01 representante do SPP e 03 funcionarios relacionados as
necessidades da Comissao.

b) Os membros elegerdo, entre seus pares, um Presidente e um Secretario, com mandato
de 02 (dois) anos podendo ser reeleitos por um mandato consecutivo.

c) Cessara automaticamente o mandato do membro da Comissdo de Revisdo de
Prontuario que se desvincular do HUCAM.

d) Em caso de vacéancia do cargo de Presidente ou Secretario, os demais membros fardo
nova escolha no prazo maximo de 30 (trinta) dias. Em caso de desligamento de outros
membros, outros novos participantes serdo convidados.

e) A Comiss&o de Revisdo de Prontuario tem carater permanente de durago.

CAPITULO VI - ATRIBUIGOES DOS MEMBROS
Art. 7 — Ao Presidente compete:

a) Presidir e coordenar as atividades e reunies da Comisso;

b) Convocar reunifes extraordinarias quando necessario;

c) Cumprir e fazer cumprir o presente Regimento Interno;

d) Indicar entre os membros da Comissdo um substituto para representa-lo nas
eventualidades.

Art. 8 — Aos demais Membros Representantes da Comissdo compete:

a) Comparecer as reunides quando convocados;

b) Verificar a qualidade dos registros e anotagGes, bem como a organizagao geral dos
prontuarios e registros médicos;

c) Sugerir medidas para a melhoria dos registros, anotagdes do prontuario em geral,
inclusive de aspectos de guarda e arquivo;

d) Normalizar e orientar a atuagdo dos profissionais envolvidos na elaboragdo dos
prontuarios.

e) Analisar os impressos e propor modificagbes quando necessario.
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Art. 9.- Ao Secretario da Comissdo compete:

a) Redigir ata das reunides de forma clara;
b) Encaminhar convocagio das reunides aos membros da Comisséo;
c) Manter os arquivos que se fizerem necessarios em ordem.,

CAPITULO VIl - DAS FUNGOES

Art. 10 — A Comissdo de Revisdo de Prontuario se reunirdA uma vez ao més e
extraordinariamente, quando for necessario, em dia, local e hora previamente estabelecidos, pela
convocagao, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, devendo ser lavrado em
ata de livro proprio.

Art. 11 — Para aprovagio das deliberagdes da Comissao de Revisdo de Prontuario, exigir-se-a
a presenca de metade dos membros, prevalecendo & vontade da maioria. No caso de empate, o
presidente decide. Prevalecera o voto do presidente. N&o ser&o considerados na contagem, para
efeito de quérum, os membros que estejam em auséncias legais (férias, licenga médica, etc).

Art. 12 — Poderao participar das reuniées, membros da forga de trabalho, como convidados,
quando sua presenca for necessaria para a elucidagdo de duvidas e subsidiar a deliberagao da
comissdo, sem direito a voto.

Art. 13 — A presenca as reunides da Comissao de Prontudrio € obrigatéria a todos os membros
e o ndo comparecimento deveré ser justificado anteriormente. O ndo comparecimento a trés
reunides consecutivas, sem justificativa, implicarad no desligamento automatico do membro da
Comissao.

Art. 14 - E dever de todo membro da Comissao divulgar, entre seus pares os conhecimentos e
esclarecer dividas, quando solicitado.

Art. 15 — A Comissao de Prontuério pautara sua atuagio na legislagdo vigente, em especial
observando a resolugao do Conselho Federal de Medicina CFM n.® 1638/02.

Vitéria — ES, 13 de setembro de 2016.




