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REGIMENTO INTERNO

Capitulo I
Das disposicdes preliminares, objetivos, caracteristicas

A Comissdo Intra Hospitalar de Doagdo de Orgdos e Tecidos para Transplante -
CIHDOTT esta estruturada atualmente, conforme determina Portaria n.° 2600, de 21 de outubro
de 2009, do Ministério da Satde (MS), que aprovou o Regulamento Técnico do Sistema
Nacional de Transplantes.

A CIHDOTT também ¢ exigida pela Portaria Interministerial n° 2400, de 2 de outubro de
2007, que estabelece os requisitos para certificagdo de unidades hospitalares como Hospitais de
Ensino.

A CIHDOTT do Hospital Universitario Cassiano Antoénio de Moraes - Hucam esta
classificada como nivel II - Estabelecimento de satide de referéncia para trauma e/ou neurologia
e/ou neurocirurgia com menos de 1000 (mil) ébitos por ano ou estabelecimento de saiude ndo
oncologico, com 200 (duzentos) a 1000 (mil) 6bitos por ano. Considerando que a existéncia e
funcionamento da Comissdo Intra Hospitalar de Doagdo de Orgdos e Tecidos para Transplante,
atuando no Hucam, permitird uma melhor organiza¢dao do processo de captagdo de orgdos,
melhor identificacdo dos potenciais doadores, mais adequada abordagem de seus familiares,
melhor articulagdo do Hospital com a respectiva Central de Notificagdo, Captagio e Distribuigdo
de Orgaos do Espirito Santo, o que por fim, viabilizara uma ampliagdo qualitativa e quantitativa
na captacdo de 6rgaos e tecidos, resolve:

Art. 1.° Determinar a constitui¢do de Comissdo Intra-Hospitalar de Doagdo de Orgdos e Tecidos
para Transplante — CIHDOTT, que passara a fazer parte do corpo funcional do HUCAM
devendo ser instituida por ato formal da diregéo:

Art. 1.2.° Esta Comissao estara diretamente ligada a superintendéncia;

Art. 1.3.° A CIHDOTT nivel II devera ser composta por, no minimo, trés membros integrantes
de seu corpo funcional, dos quais um, devera ser médico ou enfermeiro, sera o Coordenador da
Comissdo Intra Hospitalar de Doagdo de Orgaos e Tecidos para Transplante, conforme Art. 15.°
da Portaria n.° 2600, de 21 de outubro de 2009.

Art. 1.4° O coordenador devera possuir carga horaria minima de 20 horas dedicadas
exclusivamente a Comissdo, conforme § 2.° do Art. 15.° da Portaria n.° 2600, de 21 de outubro
de 2009.

2- Das Atribuig¢ées da Comissio:

2.1 - Organizar, no ambito do estabelecimento de satude, as rotinas assistenciais de doagiio de
6rgdos, incluindo a notificagio de Obito e de Morte Encefalica 8 CNCDO (Central de
Notificagdo, Captagéo e Distribuigdo de Orgdos), bem como a implementagdo de programas de
qualidade e boas praticas relacionadas ao processo de doagdo e transplante, de 6rgdos e tecidos;
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2.2 - Criar rotinas para oferecer aos familiares de pacientes falecidos no estabelecimento de
satide, que ndo sejam potenciais doadores de orgdos, a possibilidade da doagdo de corneas e
outros tecidos:

2.3 - Articular-se com as equipes de saude do estabelecimento, especialmente as das Unidades de
Tratamento Intensivo e Urgéncia e Emergéncia, no sentido de identificar os potenciais doadores
e estimular seu adequado suporte para fins de doag@o;

2.4 - Notificar e promover o registro de todos os casos com diagnéstico estabelecido de morte
encefalica, mesmo daqueles que ndo se tratem de possiveis doadores de 6rgdos e tecidos, ou em
que a doagdo ndo seja efetivada, com registro dos motivos da ndo doagéo;

2.5 - Manter o registro do nimero de ¢Obitos ocorridos em sua institui¢do ¢ de notificagdes de
morte encefilica da institui¢do, com observancia a Lei n°. 9.434 de 1997, arquivados € em
prontudrios, conforme sugere a legisla¢do atual em seu anexo V, nos formularios I e 11;

2.6 - Realizar a entrevista familiar quanto a doa¢do de o6rgdos e tecidos para transplantes
respeitando os critérios técnicos e éticos necessarios para 0 processo;

2.7 - Promover e organizar o acolhimento as familias doadoras antes, durante e depois de todo o
processo de doag@o no ambito da institui¢do;

2.8 - Articular-se com os respectivos Instituto Médico Legal - IML e Servi¢o de Verificagdo de
Obitos - SVO para nos casos em que se aplique, agilizar o processo de necropsia dos doadores,
facilitando sempre que possivel, a realizagdo do procedimento no proprio estabelecimento de
saude, tdo logo seja procedida a retirada dos 6rgéos;

2.9 - Apresentar mensalmente os relatorios a Central de Notificagdo, Captagdo e Distribuigdo de
Orgdos - CNCDO, conforme formulario proprio, acompanhando a produgéo e os resultados dos
programas de transplantes de sua institui¢do, nos casos em que se apliquem, inclusive os
registros de seguimento de doadores vivos:

2.10 - A CIHDOTT devera manter regimento proprio e registros de reunides periodicas em Ata,
onde serdo observados dados e preenchidos formularios padrdo a serem enviados a CNCDOVES;
2.11 - Manter-se atualizada sobre os temas que se referem aos diversos tipos de transplantes e
formas adequadas de abordagem familiar participando de congresso, simposios, palestras, cursos
e outros que forem oferecidos no Estado ¢ ou Pais;

2.12 - Garantir o sigilo profissional respeitando os critérios éticos que o processo de doagao de
Orgdos necessita;

2.13 - Garantir e manter total transparéncia em suas agdes visando tornar 0 Hucam uma
institui¢do de referéncia em doagdo de orgdos e tecidos para transplante;

2.14 - Responsabilizar-se pela educagdo permanente dos funciondrios sobre acolhimento familiar
e demais aspectos do processo de doagdo e transplante de 6rgdos, tecidos, células ou partes do

COrpo;
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2.15 - Acompanhar a produgdo e os resultados dos programas de transplantes, inclusive os
registros de seguimento de doadores vivos.

3 — Das omissoes
3.1. Demais atribui¢oes ndo discutidas neste regimento deverdo seguir a Legislagao em vigor.
4 - Da Formacgio da Comissio:

4.1 - Esta comissdo sera instituida por ato formal da Diregédo, estando vinculada a Diretoria
Médica Institucional, e a Superintendéncia;
4.2 - Sera formada por no minimo 03 componentes permanentes, sendo multiprofissional.
Podendo ter membros convidados de notério saber a participar de suas reunides, mesmo que nido
fagam parte do Corpo Clinico do Hucam, podendo contar ainda com membros colaboradores,
que fagam parte do corpo clinico do Hucam. O candidato devera ser convidado a participar de
uma reunido ordindria e se aceitar ser membro colaborador devera ser registrado em Ata,
mantendo sua frequéncia nas reunides.
4.3 - Um dos membros deverd ser designado Coordenador, por meio de indicagio da
Superintendéncia. Sendo a atual comissdo classificada como CIHDOTT 11, o coordenador podera
ser médico ou enfermeiro.

O coordenador devera possuir carga horaria minima de 20 h semanais, exclusivamente
para a referida comissdo, conforme a Portaria GM 2600/2009.
4.4 - A Diregdo do hospital deve prover local adequado de facil acesso, proximo aos Centros de
Terapia Intensiva e Unidade de Emergéncia, com uma sala constituida com equipamentos,
mobiliario adequado e secretéria para pleno funcionamento.

Paragrafo unico: Esta sala destina-se também ao uso da CIHDOTT para fazer o
atendimento familiar quanto a Doagdo de Orgdos e Tecidos para Transplantes.

5- Do modo de escolha da Formacao/Substitui¢cio da Comissio:

5.1 - Os nomes deverdo ser indicados pelo Diretor Superintendente e entrard em vigor apés
escolha e publicagdo em portaria Hucam-Ufes-Ebserh;

3.2 - A escolha dos membros podera ser acompanhada pela Diregdo do hospital;

5.3 - Os membros deverao harmonizar-se entre si, conjugando os mesmos objetivos e
trabalhando adequadamente em grupo.
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6- Das atribui¢des do Coordenador:

6.1 - Responder administrativamente e tecnicamente ao Diretor Clinico/Técnico do hospital:

6.2 - Instalar a Comissdo e presidir suas reunides;

6.3 - Representar a Comissdo em suas relagdes internas e externas;

6.4- Elaborar junto a equipe escala de trabalho e divisdo organizacional de atividades a serem
desenvolvidas pela CIHDOTT:

6.5 - Viabilizar o diagndstico de Morte Encefélica, conforme a Resolugdo n® 2.173, de 23 de
novembro de 2017;

6.6 — Criar normas e rotinas em conjunto com os membros da CIHDOTT, para oferecer aos
familiares de pacientes falecidos por Parada Cardiorrespiratoria (PCR), a possibilidade de
doagdo de cornea e outros tecidos;

6.7 — Articular-se com os membros da CIHDOTT e CNCDO-ES para organizar o processo de
doagdo e captagdo de orgéos e tecidos;

6.8 — Responsabilizar-se, em conjunto com a CIHDOTT, pela Educagdo Continuada dos
colaboradores do hospital, sobre os aspectos de doagfio ¢ transplantes de orgdos e tecidos;

6.9 — Articular-se com todas as unidades de recursos diagnosticos necessarios, em conjunto com
os membros da CIHDOTT, para atender aos casos de possivel doagdo. Sendo eles: Laboratorio
de Analises Clinicas, realiza¢io de exames complementares;

6.10 — Capacitar em conjunto com a CIHDOTT, CNCDO - ES e Sistema Nacional de
Transplantes (SNT), os colaboradores do Hospital, para adequada manutengao do potencial
doador e entrevista familiar de solicitagdo de doagdo de érgdos tecidos;

6.11 — Tomar ciéncia e promover o registro de todos os casos de doadores de 6rgdos e tecidos
com diagnostico de Morte Encefalica (ME) e/ou Parada Cardiorrespiratoria (PCR), mesmo que a
doagdo ndo seja efetuada;

6.12 — Informar 4 CNCDO — ES e ao Diretor Clinico do Hospital, através de relatorios, em
impressos proprios e adequados todos os casos de ME e/ou PCR de possiveis doadores, mesmo
que a doagdo ndo seja efetuada. (Ficha de Notificagdo de ME e de Obito por PCR);

6.13 — Enviar ao Diretor Clinico do Hospital, e a CNCDO - ES, relatorio mensal de todos os
casos de ME e/ou PCR de possiveis doadores, mesmo que a doagdo ndo seja efetuada;

6.14 — Manter-se atualizado (a) sobre os temas que se referem aos diversos tipos de transplantes
e formas adequadas de abordagem familiar, participando de congresso, simpdsios, palestras,
cursos, etc., que forem oferecidos no Estado e/ou Pais;

6.15 — Definir, em conjunto com os membros da CIHDOTT e Diregéo Clinica as atribui¢des de

cada profissional da equipe:
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6.16 — Estabelecer normas e rotinas, sobre o processo de Doagdo de Orgdos e Tecidos e
implantar no Hospital, respeitando todas as Leis, Decretos e Portarias que estdo em vigor;

6.17— Garantir o sigilo profissional, respeitando os critérios éticos, que o processo de doagdo de
orgaos e tecidos necessita;

6.18 — Garantir ¢ manter total transparéncia em suas agdes, visando tornar o Hospital, uma
instituigdo de referéncia em doagdo de 6rgéos e tecidos para transplantes;

Paragrafo anico: Os demais membros deverdo atuar conjunta e harmoniosamente com o
Coordenador, colaborando entre si na divisdo de tarefas. Os mesmos responderdo por todas as
agoes desenvolvidas em conjunto com o Coordenador.

7 - Das atribuicoes do Enfermeiro:

7.1 — Receber as notificagdes de pacientes em situagdo de ME e/ou PCR e proceder a busca ativa
de Potenciais Doadores (PD);

7.2 — Elaborar relatérios periodicos de todas as atividades desenvolvidas na CIHDOTT e,
encaminhar mensalmente para a Coordenagdo da Comissio;

7.3 — Realizar visitas aos Centros de Terapias Intensiva (CTI) e outros leitos do hospital, em
conjunto com o médico (a). ou ndo, a fim de orientar e auxiliar o intensivista, equipe de
enfermagem e outros colaboradores, acompanhando e avaliando o paciente em ME, procurando
manté-lo em condi¢es ideais para doagdo de drgdos;

7.4 — Promover a conscientizagdo e educagio continuada da equipe médica, enfermagem e outros
colaboradores do Hospital, sobre a importancia da Doagdo de Orgdos e Tecidos para
transplantes, capacitando-os para abordagem familiar, quando necessério:

7.5 — Coordenar as atividades de identificagdo e Notificagdo do PD em ME e/ou PCR;

7.6 — Acionar a CNCDO-ES e/ou Banco de Olhos do Espirito Santo (BOES), para informar a
identificagdo e notificagdo de PD em ME e/ou PCR, assim como, para Remogio, Captacdo, e
Distribuigdo dos Orgdos e Tecidos para transplantes;

7.7 - Realizar a abordagem a familia quanto a Doagdo de Orgdos e Tecidos para transplantes,
respeitando os critérios técnicos e éticos necessarios para o processo, contando sempre com o
suporte da equipe da CNCDO-ES;

7.8 — Fornecer a equipe médica e/ou enfermagem os formuldrios proprios, adequados e
necessdrios para identificagdo, notificagdo, abordagem familiar (Termo de Autoriza¢do de
Doagéo de Orgio e Tecidos para Transplante) e declaragdo de morte encefélica (Protocolo de
Morte Encefalica — Resolugdo n°® 2.173, de 23 de novembro de 2017) e outros:
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7.9 — Ao ter confirmada a doagfio, orientar os profissionais envolvidos no processo para todos os
procedimentos estabelecidos na legislagio em vigor (DML, SVO, Atestado de Obito,
Comprovagdo de ME, Exames Laboratoriais, Coleta de Sangue para CNCDO-ES, etc.);

7.10 — Solicitar ao laboratorio do hospital, a coleta de sangue para sorologia, (10 ml de soro) e,
coleta de 20 ml de sangue total com citrato de Dextrose (frascos fornecidos pela CNCDO-ES),
para serem encaminhados pela CNCDO-ES, respectivamente, ao laboratorio central (LACEN)
para realizagio de todas as sorologias e laboratorios de imunogenética (L1G) para realizagao da
identidade genética do doador;

7.11 — Comunicar todos os 6bitos, por ME e/ou PCR, mesmo que a doagdo de 6rgdos e tecidos
ndo tenha sido efetivada, justificando a ndo doagdo;

7.12 — Enviar relatorios 8 CNCDO-ES de todos os trabalhos da comissdo, realizagdo de
transplantes de doador cadaver e/ou vivo, realizados no hospital;

7.13 — Cadastrar todos os profissionais da CIHDOTT, captadores e transplantadores do hospital,
com respectivos enderecos e telefones para serem acionados sempre que necessario;

7.14 — Participar de Congressos, Simposios, palestras e Cursos, procurando manter-se atualizado
sobre o processo de Doagdo de Orgios e Tecidos para Transplantes e outros temas referentes a
transplantes realizados no exterior Brasil, estados do Espirito Santo e regido metropolitana da
Grande Vitéria, sempre que for possivel, visando contribuir para o crescimento qualitativo e
quantitativo do hospital, referente as questdes de transplantes.

8 - Das atribui¢oes do Médico:

8.1 — Receber as notificagdes de pacientes em situagdo de ME e proceder a busca ativa de
Potenciais Doadores (PD);

8.2 — Elaborar relatorios periodicos de todas as atividades desenvolvidas na CIHDOTT e,
encaminhar mensalmente para a Coordenagdo da Comissao;

8.3 — Realizar visitas aos CTI’s a fim de assistir e orientar o Intensivista, equipe de Enfermagem
e outros colaboradores, acompanhando e avaliando o paciente em ME, procurando manté-lo em
condigdes ideias como doador de 6rgdos;

8.4 — Avaliar dados clinicos e de laboratorios de cada paciente em ME, notificado. visando
manté-los preparados para possivel doagdo de Orgios e Tecidos para Transplantes;

8.5 — Promover e/ou participar da conscientizagdo e educagdo continuada, principalmente, da
equipe médica, enfermagem e outros colaboradores do hospital sobre a importancia da Doagdo
de Orgios e Tecidos para Transplantes, capacitando-os para manutengao adequada do Potencial
Doador, preenchimento do Termo de Declaragdo de Morte Encefilica e para Abordagem

Familiar, quando necessario;
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8.6 — Coordenar em conjunto com o enfermeiro (a), ou ndo, as atividades de identificagdo e
notifica¢do do PD em ME e/ou PCR;

8.7 — Acionar a CNCDO-ES e/ou Banco de Olhos do Espirito Santo (BOES), para informar a
identificagdo e notificagdo de PD em ME e/ou PCR, assim como, para Remogio, Captagio, e
Distribui¢do dos Orgdos e Tecidos para Transplantes;

8.8 — Realizar a abordagem familiar quanto a Doagdo de Orgdos e Tecidos para Transplante,
respeitando os critérios técnicos e €ticos necessarios para o processo, contando sempre com o
suporte da equipe da CNCDO-ES;

8.9 — Fornecer a equipe médica e/ou enfermagem os formularios préprios, adequados e
necessarios para identificagdo, notificagdo, abordagem familiar (Termo de autorizagdo de
Doagido de Orgios e Tecidos para Transplantes) e declaragdo de morte encefalica (Protocolo de
morte encefalica — Resolugdo n°® 2.173, de 23 de novembro de 2017) e outros;

8.10 — Ao ter confirmada a doagdo, orientar os profissionais envolvidos no processo para todos
os procedimentos estabelecidos na legislagdo em vigor (DML, SVO, Atestado de Obito,
Comprovagdo de ME, Exames Laboratoriais, Coleta de Sangue para CNCDO-ES, etc.);

8.11 - Solicitar ao laboratério do hospital, a coleta de sangue para sorologia, (10 ml de soro) e,
coleta de 20 ml de sangue total com Citrato de Dextrose (frascos fornecidos pela CNCDO-ES)
para serem encaminhados pela CNCDO-ES respectivamente, ao laboratorio Central (LACEN)
para realiza¢do de todas as sorologia e laboratério de Imunogenética (LIG) para realizagdo da
identidade genética do doador;

8.12 — Enviar impressos preenchidos para a coordenagéo da CIHDOTT, comunicando todos os
obitos, por ME e/ou PCR, mesmo que a doagio de orgdos e tecidos ndo tenha sido efetivada,
Justificando a nao doagio;

8.13 — Enviar relatorios ao coordenador da CHIDOTT de todos os trabalhos desenvolvidos na
CcOmissao;

8.14 — Manter ao seu alcance os cadastros de todos os profissionais da CIHDOT T, captadores e
transplantadores, com respectivos enderecos e telefones para serem acionados sempre que
necessario;

8.15 — Participar de Congressos, Simp6sios, palestras e Cursos, procurando manter-se atualizado
sobre o processo de Doagdo de Orgios e Tecidos para Transplantes e outros temas referentes a
transplantes realizados no Exterior Brasil, estados do Espirito Santo e Regido Metropolitana da
Grande Vitoria, sempre que for possivel, visando contribuir para o crescimento qualitativo e
quantitativo do hospital, referente as questdes de transplantes.
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9 - Das atribuicdes do Administrativo:

9.1- Agendar os compromissos e contatos externos (médicos, comissdo, colaboradores do
hospital, meios de comunicago e divulgagdo), passando-os para a coordenagdo da CIHDOTT;
9.2 — Interagir com a coordenagéo da CIHDOTT visando dar-lhes ciéncia do andamento de suas
atividades e das atividades dos membros da comissdo;

9.3 - Interagir com a coordenagdo da CIHDOTT visando manté-los atualizados sobre normas,
rotinas, leis, portarias, decretos, congressos, cursos e outros de interesse da equipe e do hospital;
9.4 — Preparar correspondéncias com os devidos protocolos:

9.5 — Manter organizados os materiais e bens da CIHDOTT do hospital e arquivo de documentos
em suas devidas pastas;

9.6 — Esclarecer a necessidade dos membros da comissédo e outros colaboradores de preencherem
adequadamente e com clareza todos os impressos solicitados para 0 processo de doagdo de
o6rgdos e tecidos para transplantes;

9.7 — Apoio e treinamento as equipes juntamente com 0s Outros membros da CIHDOTT, visando
o seu crescimento qualitativo e visando tornar o hospital uma instituicdo de referéncia em doagdo
de 6rgdos e tecidos para transplante.

10 - Do Conhecimento Técnico da Comissao:

10.1 — A capacitag¢iio dos membros da Comissdo sera orientado pela CNCDO:

10.2 — Do processo de capacitagdo permanente. A CIHDOTT em parceria com CNCDO devera
articular cursos de capacitagdo permanente, para 0S membros e demais profissionais do corpo
clinico hospitalar, referente ao acolhimento familiar e demais aspectos do processo de doagdo e
transplantes de 6rgdos, tecidos, células ou partes do corpo:

10.3 - Podera ocorrer através de seminarios e treinamentos praticos na unidade hospitalar,
oficinas, congressos, revisdo da literatura, conhecimento da legislagdo vigente para doagéo de
6rgdos e transplantes e outros.

11 - Das Reunides da CIHDOTT:
11.1 - As reunides Ordindrias Mensais e as extraordinarias a critério do grupo;
11.2 - Deverio ser registradas em Ata e validadas por todos os membros;

113 - Poderdo ser convidados a participar das reunides possiveis membros multiplicadores da
equipe multiprofissional de notorio saber ¢ 0s membros colaboradores se houver;
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11.4 - As reunides serdo o forum de decisdo para o planejamento e avaliagdo das agdes da
CIHDOTT, e 0 quérum para serem realizadas sera de 50% + 1 (maioria simples) de presenca dos

membros.
12 - A¢des estratégicas:

12.1 — Conhecer as legislagdes vigentes que regulamentam a doago e transplantes de 6rgdos e
tecidos, para aplica-las;

12.2 - Elaborar planos de agdo anuais e cronogramas de agdo. a fim de contribuir na realizagdo
das atribui¢des desta comissio;

12.3 - Manter registros de agdes;

12.4 - Promover educagdo continuada nas unidades intra-hospitalares, com registro de
comprovagdo da participacdo dos integrantes:

12.5 - Conhecer a legislagdo e captar recursos para manutengio da CIHDOTT.

Vitoria, 08 de novembro de 2018

CAROLINE MEIRELLES MENDES

Enfermeira Coordenadora da CIHDOTT
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